INSTRUCCIÓN ADMINISTRATIVA No. 08

Para
: 
Notarios y Registradores de Instrumentos 
Públicos

De
: 
Superintendente de Notariado Y Registro

Asunto
:
Régimen de Reparto

Fecha
: 
Marzo 7  de  2003

Señor Notario:

Señor Registrador de instrumentos Públicos:

Con la presente me permito hacerle llegar la resolución mediante la cual se reglamenta el reparto de minutas de las escrituras públicas correspondientes a los actos en los cuales intervengan todos los organismos administrativos del sector central, descentralizado territorial y por servicios, para los efectos contemplados en el literal g) del artículo 38 de la ley 489 de 1998, cuando en el círculo de que se trate exista más de una notaría, acorde con lo ordenado por el artículo 62 ordinal 2 de la ley 734 de 2002.

Como sabemos, esta figura jurídica, creada por la ley 29 de 1973, tiene como objeto primordial preservar y desarrollar un principio de equidad en aquellos actos que celebrados por escritura pública otorgan la Nación, los Departamentos y Municipios y en general “todos los organismos administrativos del sector central y del sector descentralizado territorial y por servicios para los efectos contemplados en el literal g) del artículo 38 de la ley 489 de 1998”.

Así mismo,  le hago conocer  el  concepto de  la  Procuraduría  General de la Nación, suscrito  por  el   Jefe  de  la  Oficina  Jurídica,   sobre  la  aplicación  de   la   norma

 disciplinaria arriba indicada: “… cualquier norma que sea contraria a lo establecido en el actual Código Disciplinario Único, queda derogada… por lo tanto es deber de los notarios, someter a reparto las minutas de las escrituras públicas a que se refiere el artículo 62 del Código Disciplinario Único”. Luego, no se puede realizar excepción alguna al reparto en mención. 

No desconozco el traumatismo que causará a los ciudadanos esta disposición, pero la forma como la norma quedó expresa no habilita una interpretación que deje a salvo excepciones valiosas en la prestación del servicio notarial. Los esfuerzos de esta Superintendencia y de la propia Procuraduría no dieron margen para ello.

Quiero demandar de Usted una participación atenta y crítica en el desarrollo de este procedimiento legal. Él debe constituir un ejemplo de aplicación eficiente, con transparencia y arrojar un saldo de confianza ciudadana en los notarios.

Le adjunto la información relativa al reparto durante el período de mi administración.

En cuanto a los señores Registradores de Instrumentos Públicos, es oportuno recordarle la obligación que tienen de publicar los resultados de los repartos realizados en sus oficinas y de implementar los mecanismos necesarios para que los profesionales calificadores informen sobre las irregularidades y omisiones que puedan observar en los repartos de los actos señalados.

Reciba mi saludo atento,

José Félix Lafaurie Rivera
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Por la cual se reglamenta el procedimiento de reparto de minutas
EL SUPERINTENDENTE DE NOTARIADO Y REGISTRO

en ejercicio de sus facultades legales, en especial de las conferidas por el articulo 15 de la
Ley 29 de 1973 y en los articulos 2° numéral 8° y el articulo 9° numeral 3° del Decreto ley
2158 de 1992 |

CONSIDERANDO

Que el objetivo basico del reparto es establecer una distribucion justa y equitativa de los

! ingresos notariales entre las diferentes notarfas de un mismo circulo, con relacién a los
actos y contratos que segtin la Ley, deban celebrar por escritura piiblica uno cualquiera de
los organismos o entes sefialados en el articulo 38 de la Ley 489 de 1998 con el fin de
evitar privilegios a favor de alguna o algunas notarias.

Que el numeral 2° del articulo 62 de la Ley 734 de 2002 establecié como deber de los
notarios someter a reparto de minutas, las escrituras publicas correspondientes a todos los
actos en los cuales intervengan organismos administrativos del sector central y del sector
descentralizado territorial y por servicios a que se refiere el articulo 38 de la Ley 489 de
1998.

Que el incumplimiento de este deber, constituye falta disciplinaria que conlleva sancién
conforme a lo dispuesto en el Cédigo Disciplinario Unico. 1

i
Que en razén a que la norma en mencién, derog6 el inciso segundo del articulo 144 del
Decreto 2148 de 1983, respecto de las sxcepciones sefialadas para el reparto de las minutas
de las escrituras plblicas correspondientes a los actos de los establecimientos bancarios
oficiales o semioficiales cuando no tengan por objeto principal de sus actividades
desarrollar planes de vivienda y negocios de finca raiz.

Que es obligacién de los Notarios, someter a reparto las minutas de las escrituras en que
intervenga cualquier ente administrativo, sin temer en cuenta su naturaleza, objeto o

porcentaje del aporte estatal en la constitucién del mismo. i

Que por ser la Ley 734 de 2002, posterior a la Ley 29 de 1973 y al Decreto 2148 de 1983,
la cual es especifica con relacién a los repartos de minutas de las escrituras ptblicas de
todos los organismos del nivel central, del sector descentralizado territorial y por servicios,
incluyendo las nuevas entidadés descentralizadas por servicios que se creen, organicen o
autoricen por la ley v que formen parte de la rama ejecutiva del poder piblico, conforme a
12 remisién expresa del articulo 38 de la Ley 489 de 1998, se hace procedente reglamentar
el reparto sin que se exoneren del mismo a ninguna de estas entidades.

Que de acuerdo a los principios de “HERMENEUTICA JURIDICA”, Ia ley posterior
prevalece sobre la ley anterior y en caso de que una ley posterior sea contrari; aotra
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anterior, y ambas preexistentes al hecho que se juzga, se aplicar4 la ley posterior. (Ley 153
de 1887, Art.2°).-

En mérito de todo lo anteriormente expuesto, el Superintendente de Notariado y Registro,

RESUELVE

ARTICULO PRIMEROQ. Deberfin Someterse a reparto, las minutas de las escrituras
publicas, en los que intervengan todos los organismos administrativos y entidades del
sector central y del sector descentralizado territorial y por servicios, creados o a crear para

- 1os efectos contemplados en el literal g) del articulo 38 de1a Ley 489 de 1998.

ARTICULO SEGUNDO. La diligencia de reparto de minutas se adelantard en forma
sistemnatizada y estard a cargo de la Superintendencia de Notariado y Registro por conducto
del Grupo de Actividades Notariales, con relacién a las Notarias del Circulo de Bogotd y
por las Oficinas de Registro de Instrumentos Piblicos correspondientes, para las demds
ciudades del pais, en cuyo Circulo notarial exista més de una notaria.

PARAGRAFO .Cuando por razones de fuerza mayor o caso fortuito no opere el sistema
computarizado, el reparto se realizard manualmente.

ARTfCULO TERCERO. Los Registradores de Instrumentos Piblicos Zona Norte y Sur
de Bogoté efectuarén el reparto de las minutas sometidas a dicho régimen, correspondientes
a los Municipios de Chia y Soacha respectivamente,

En la ciudad de Medellin, en donde hay més de una (1) Oficina de Registro de Instrumentos
Piblicos, la diligencia de reparto se efectuard por turnos semestrales establecidos de comun
acuerdo entre los respectivos Registradores, de lo-cual deberén informar opottunamente a
los notarios, organismos y entidades interesadas y al — Grupo de Actividades Notariales de
la Superintendencia de Notariado y Registro.

ARTICULO CUARTO. Para efectos del estudio y clasificacién de las minutas, las
entidades deberan entregarlas sin borrones, repisados o enmendaduras y si asi lo estuvieren,
que éstas se encuentren debidamente salvadas, con la expresion clara e inequivoca del acto
o contrato a celebrar y su valor.

PARAGRAFO: Cuando las minutas no retinan los requisitos sefiatados, seran devueltas al
interesado en el momento del recibo, expresindose el motivo de la devolucion.

ARTICULO QUINTO. Reparto Ordinario.- La diligencia de reparto se llevard a cabo
dos (2) veces por semana, los dfas lunes y jueves a las 4:00 P.M. en la Oficina del Grupo
de Actividades Notariales de la Superintendencia de Notariado y Registro y en las Oficinas
de Registro de Instrumentos Publicos una (1) hora'antes de culminar la jornada laboral
diaria establecida.

' ARTICULO SEXTO. Reparto Extraordinario. En caso de urgencia inaplazable, procede

el reparto extraordinario en dias y horas distintos a los sefialados, previa autorizacién del
Superintendente de Notariado y Registro o de su delegado, con base en la peticién escrita,
debidamente motivada y que demuestre la justificacién de la urgencia, suscrita por el
representante legal del ente u organismo interesado
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ARTICULO SEPTIMO. La diligencia de reparto ser4 responsabilidad del Jefe del Grupo
de Actividades Notariales de la Secretaria General de la Superintendencia de Notariado y
Registro, en la cual deberin estar presentes: un representante del Superintendente de
Notariado y Registro, el Superintendente Delegado para el Notariado o su; designado, los
representantes de las agremiaciones de Notarios y los Notarios o sus representes, que a ella
quieran concurrir.

ARTICULO OCTAVO. De la comunicacién del Reparto. De la diligencia de reparto se
levantara el acta correspondiente, la cual serd foliada, legajada cronolégicamente y firmada
por ¢l Jefe del Grupo de Actividades Notariales, el Superintendente Delegade para €l
Notariado o su designado y los notarios asi 0 sus repr

En las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, el acta de reparto, sera suscrita por el
Registrador y los representantes de las agremiaciones de notarios asistentes.

Copia del acta deberé ser enviada a los organismos y entidades interesadas y a cada uno de
los notarios del respectivo Circulo via E-mail, a mds tardar a la primera hora habil del dia

. siguiente al reparto y en la web de la Entidad, deberd aparecer una informacién histérica

sobre la forma de cémo se dio el reparto del mes y afio en curso, relacionando las notarias
que quedan en turno para el proximo reparto, a fin de darle mayor transparencia y
publicidad al reparto

Una vez sorteadas las minutas, éstas deberdn entregarse el dia habil siguiente a cada una de
las notatias favorecidas, las cuales se obligan a enviar un empleado a retirar la minuta o
minutas que les hubieren correspondido en virtud del reparto. !

PARAGRAFO. Copia del acta de la diligencia de reparto se enviaré via E-‘mail al Jefe del

Grupo Cuenta Especial del Notariado, para efectos del control relacionado con el aporte
especial del Gobierno, por cada escritura que asi lo amerite.

ARTICULO NOVENO. Con el fin de lograr que el reparto de minutas sea equitativo, se
establecen las siguientes categorias:

Primera: Actos de cuantia superior a mil millones de pesos ($1.000.000.000).

Segunda: Actos de cuantia superior a quinientos millones de pesos ($500.000.000) y hasta
mil millones de pesos ($1.000.000.000).

Tercera: Actos de cuantla  superior a doscientos cincuenta millones de pesos

i {250.000.000) y hasta quinientos millones de pesos {500.000.000) .-

Cuarta: Actos de cuantia hasta doscientos cincuenta mitlones (250.000.000) de pesos .

Quinta: Actos en que concurran Unicamente entidades exentas del pago de derechos
notariales. i

ARTICULO DECIMO. Las entidades que desarrollen planes de vivienda podran solicitar
que el plan sea sorteado en grupos, los que en ningiin caso excederdn de cincuenta (50)
adjudicables para cada notaria. La cuantia se¢ determinara sumando el valor de cada acto.

ARTICULO DECIMO PRIMERO. El documento de clasificacién y reparto de las
minutas debe protocolizarse con la correspondiente escritura piblica sin costo alguno para
las partes y copia o fotocopia autenticada del mismo, se anexaré a la copia de la escritura
que la notaria expida con destino a la Oficina de Registro de Instrumentos Piblicos.
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ARTICULO DECIMO SEGUNDO. Si el notario observa que la minuta que le fue

adjudicada quedé mal clasificada y por tanto mal repartida, la devolvera dentro de los tres
(3) dias habiles siguientes y solicitara la restitucién del turno en la categoria de que se trate.
- Vencido €l término sefialado, no habra restitucién del turno.

- Si los interesados desisten del otorgamiento de una escritura después de efectuado el
reparto, o cuando transcurridos dos (2) meses no se hubiere otorgado el acto escriturario
respectivo, le corresponde al notario comunicarlo por escrito solicitando la restitucién del
turno en la misma categoria.

ARTICULO DECIMO TERCERO. Corresponde a la Superintendencia Delegada para el
Notariado, velar por el estricto cumplimiento de lo dispuesto en la presente rclasoluc:lén

Es deber del Registrador de Instrumentos Publicos informar lo pertinente a la
Superintendencia Delegada para el Notariado, cuando advierta que los notarios
pretermitieron enviar a reparto las minutas sujetas a dicho régimen. Control ¢ Informacién,
que debe ser suministrada de manera inmediata a la Superintendencia delegada para el
Notariado.

Pardgrafo: Todos los funcionarios calificadores de las Oficinas de Registro e
Instrumentos Piblicos, deberan verificar que los actos escritiirales sefialados por la ley, -
hayan sido sometidos previamente al reparto y comumicar al Director las irregularidades
observadas para lo de su trimite ante la Delegada para el Notariado. La omisién de
denuncia en estos casos, constituye causal disciplinaria investigable de oficio.

ARTICULO DECIMO CUARTO. El presente acto administrativo deberé ser fijado en
. lugar visible cada notarfa y la Superintendencia de Notariado y Registro divulgard
- ampliamente por todos los medios de comunicacidn, la presente Resolucién para el
conocimiento de todos los Notarios del Pais y de las entidades a las cuales se refiere el
. articulo 38 de la Ley 489 de 1998.

ARTICULO DECIMO QUINTO. Esta resolucién rige a partir de su publicacién y
deroga las resoluciones nimeros 3372 de 1983, 3846 de 1987, 4804, 5246, 5507 y 7706 de
1992, sus modificatorias, complementarias y dems que les sean contrarias.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE yCl'JMP
P Dada en Bogota, D.C., alos }‘ﬁ]ﬁ 2003
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~
JOS LIX LAF: RA
Sypernterjdente de Notariado y Registro





