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DESCRIPCION

Este médulo fue disefiado para que los usuarios de las notarias puedan efectuar los
pagos de los derechos de registro formalmente liquidados por los calificadores de la SNR.

Para acceder a este médulo el administrador del sistema deber& primero crear el usuario
y su contrasefa correspondiente.

La pantalla principal del médulo pagador se muestra en la figura 1, se ingresa al mismo
mediante un usuario y una contrasefia.
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Figura 1: pantalla principal médulo Pagador

1. Pago de documentos

Una vez dentro de la aplicacidn, el usuario tiene acceso a los tramites que han sido aprobados por
los liquidadores de la SNR tal como lo indica la figura 2.
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Pago liquidaciones de impuesto de registro
Eliminar |No. Escritura Fecha a:r:):ado Derecho PIN Sel;;:cgi:: ds
0 22| 2013-05-13] :01135278-:3 156.100( 1700110548| [
ol 123 2013-06-04| 201133'&%':8: 15.700 1700110537
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0| 854236) 2013-07-22 201136%8[):82 36.200 1700110613 I
0| 1055 2013-07-15 2015&372'33 5.020.000 1700110598|
0| 1056 2013-06-07 201;:;03725? 85.700| 1700110599 [
0' 1057 2013-07-24) 20113&32;3 48.300| 170011060 [
OI 1058 2012-07-17 20‘;%72'? 3.997.200 1700110601 [
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Figura 2: listado de tramites aprobados.

En la seccién “Seleccionar de Pagos” el usuario pagador podra escoger cuales liquidaciones desea
pagar. Una vez realizada la seleccion, presionando el botdn “Pagar” en la parte inferior de la
pantalla, la aplicacidn llevard al usuario a una ventana donde encontrard el detalle de la
liguidacion a pagar tal como lo muestra la figura 3.
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Numero de Matricula: 32

IDatos Aportados: Escritura NO.-22 del 28-08-2013 NOTARIA PRIMERA de BOGOTA

NIT. 899.999.007-0

Repiblica de Colombia
Ministerio de Justicia y del Derecho

Libertod y Orden

Datos Solicitante: MILENA ORTIZ
Turno de Radicacion:

OFICINA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS

Superintendencia de Notariado y Registro

Codigo Descripcion [ Tipo Nimero Valor
84 kﬂRENDAMlEN’TO [ N 21212121 106.100,0
53 JAMPLIACION DE HPOTECA | N 10000000 50.000,0
Solicite su Cerfificado de Tradicion en: WWW:supernotariado.gov.co o en Supercades de Bogota.[Total a Pagar: $156.100,¢
-Copia Oficina de Registro-
RECIBO CAJA No.2132 REFERENCIA:0001150000345678

0

Circulo Registral:ARAUCA 00000(8020)0001150000345678(3900)0000156100(96)201
PUHTOS DE PAGO
Relacion de pagos BANCOLOMBIA CONVENIO 44697

EFECTIVO DAVIVEENDA CTA CTE 010-99043-0

[ereaue 88VA CTA CTE 311-0130-9

= AGRARID CTA CTE 007-0061348-2

ootsicacion POPULAR CTA CTE 150-05018-5

[faJ=TA DE CREDITO

'OTAL A PAGAR $156.100,00| RECAUDO CON TARJETA DE CREDITO EXCLUSIVO EN ORPP, VUR Y NOTARIAS, NO
SE RECIBE TARJETAS EN OFICINAS BANCOLOMBIA
- Copia Banco -
[ OBSERVACIONES |

T3]
5}

Figura 3: recibo de pago una liquidacion.

Si el usuario pagador escoge mas de una liquidacion para cancelar, la aplicacion desplegara un
resumen de dichas liquidaciones en un Unico recibo de pago, tal como lo indica la figura 4.
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[Pagador:
[Nombre del Pagador : | Usuario Pagador
Detalles Del Pago. \
0. Factura [Fecha Escritura  [Derecho [Tota Factura
2013-05-13 156.100,00] 156.100,00
2013-06-04 15.700,00| 15.700.00
R139 2013-06-04 40.000.000,0¢ 40.000.000.00
IF S¥gimite de Pago(AAAAMMDD): 20130713 Total Pago S 40.171.800,0
e, e ——
[Fecha Limite de Pago(AAAAMMDD): 20130713 | Total Pago S | 40.171.800,00|
Pago con codigo de barras:
(415)00000000(8020)0001160000345678(3900)0040171800(96)20130713
OBSERVACIONES
R2
123
1876 festa bien la liquidacion aprobada.
i

Figura 4: Recibo de pago varias liquidaciones.

Presionando el botén correspondiente, la aplicacién imprimird el recibo de pago. Este deberd ser
impreso en laser y asi podra ser cancelado en cualquier sucursal del Banco de Occidente.

Presionando el botdn “Pago en linea” el usuario podra realizar el pago por Internet, utilizando el
botdn de pagos de PSE, tal como lo indica la figura 5.
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[Pagador:
ombre del Pagador : | Usuario Pagador
Detalles Del Pago.
INo. Factura [Fecha Escritura  [Derecho [Tota Factura
2132 2013-05-13 156.100,00) 156.100,00
2138 2013-06-04 15.700.00| 15.700.00
2139 2013-06-04 40.000.000,0¢ 40.000.000,00
[Fecha Limite de Pago(AAAAMMDD): 20130713 Total Pago S 40.171.800,00
[Fecha Limite de Pago(AAAAMMDD): 20130713 I Total Pago S | 40.171.800,00|
Pago con codigo de barras:
(415)00000000(8020)0001160000345678(3900)0040171800(96)20130713
OBSERVACIONES
R2
123
876 festa bien la iquidacién aprobada.

Figura 5: Pago en linea

Una vez realizado el pago, sin importar el medio (PSE o hall bancario) en el sistema estara
disponible el recibo de pago, el cual podra consultarse a través de Internet indicando el pin
correspondiente tal como lo muestra la figura 6
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84 [ARRENDAMENTO N 21212121 106.100,00|
[
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Circulo Registral:ARAUCA [Turno de Radicacion:
[[dentificador del Proceso: [Turnos relacionados con nuevas entradas:  [Datos Adicionales:
[patos Solicitante: MILENA ORTIZ [Fecha Radicacion del turno:
[Datos Aportados: Escritura NO.:22 del ~2013-08-28 NOTARIA PRIMERA de BOGOTA
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84 RRENDAMENTO ba |8 N 21212121 106.100.00|
53 JAMPLIACION DE HPOTECA [ N 10000000 50.000,00|
Solicite su Cerfificado de Tradicion en: WWW: iado.gov.co 0 en de Bogota.[Total a Pagar: $40.171.800,
-Copia Oficina de Registro-
RECIBO CAJA No. REFERENCIA:0001160000345678 -

Figura 6: Recibo Pagadow'

2. Registro de listado de pagos.

En esta seccidn el usuario pagador tendra acceso a un informe donde podra acceder a la
informacién de todos los pagos efectuados por la notaria en un rango de fechas especifico.

Se accede a la misma a través del botén “Listado de Pagos” que se puede observar en la figura 7.
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Eliminar |No. Escritura Fecha a:r:):ado Derecho l’ll\'\m

0 22| 2013-05-13] :01135278-:3 156.100( 1700110548| [
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Figura 7: Opcidn listado de pagos.

Una vez presionado el botdn la aplicacidn lo llevara a un formulario donde podra indicar la fecha
inicial del informe, la fecha final del informe y presionando el botdn “generar” la aplicacién
desplegara el informe correspondiente, tal como se aprecia en la figura 8.
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Facturas Pagadas:

{FECH.AS PARA EL REPORTE.

Fecha Inicio :*
2013-08-01
Fecha Fin:*

2013-08-29

No. Fecha| Fecha = |

- Fecha Derechos | Total PIN Accion
[Escritura ipagado| aprobado

2 -07-
22/2012-10-30 ‘0'13,(1/811; 156100 156100 1700110548@
2 -06-
123]2013-06-04) ‘0113&% g; 15700,  15.700| 1700110537W
33U &
2013-05-
8762013-06-04 ‘0113104%'(’; 40.000.000/ 40.000.000 1700110616W

El archivo CSV se genero correctamente.
Error al comprimir el archivo.

Figura 8: Listado de pagos
Presionando el botén “Ver Recibo” se podra ver el recibo de pago correspondiente.
1. Cambio de clave.

El usuario podra cambiar su contraseia haciendo clic en el hipervinculo ubicado al final de la
pantalla tal como lo indica la figura 9.
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[ ~Trgresar——— =SR]
Cambiar Clave "Recuperar Clave

Figura 9: Acceso a cambio de clave.
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Al dar clic sobre dicho hipervinculo, la aplicacién le pedira que indique el nombre de usuario, la
clave actual, la nueva clave y le pedird repetir la nueva clave. Presionando el botdn “Actualizar” la
clave quedara cambiada, tal como lo muestra la figura 10.
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Cambio de clave.

Usuario:
Clave:
Nueva Clave
Repita Clave:

S EE

Camhiar Confrasefia

Figura 10: Cambiar clave

3. Recuperar clave.

El usuario puede recuperar la contrasefia, a través de la correspondiente opcién en el menu
principal de la aplicacién.

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1)328-21- 21 — Bogoté D.C. — Colombia
Website: http://www.supernotariado.gov.co

Email: mesadeayudavur@supernotariado.qov.co



http://www.supernotariado.gov.co/
mailto:mesadeayudavur@supernotariado.gov.co

MmJuihcm PROSPERI DAD
SPARATODOS

1" 4 ) | | preeriiron ikt ke o8 egotro .

Datos De Ingreso.

Usuario[ ]
cve[

ambiar Clave Recuperar Clave

Figura 11: Opcidn recuperar clave

Debe tenerse en cuenta que para en la recuperacién de la contraseia es indispensable tener a
mano el nombre de usuario, si tampoco lo conoce, debe comunicarse con el administrador de la
aplicacion.

RECUPERAR CLAVE

Ingrese su usuario: |MORTIZ X

ecuperar L-ancelar

Figura 12: Recuperar clave

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1)328-21- 21 — Bogota D.C. — Colombia
Website: http://www.supernotariado.gov.co

Email: mesadeayudavur@supernotariado.qov.co



http://www.supernotariado.gov.co/
mailto:mesadeayudavur@supernotariado.gov.co

MinJusﬁcia PROSPERI DAD
i EPARATODOS

4. Terminar sesion

El botdn “Salir” se cierra la sesidn de este usuario. Es importante que la cesion se cierre de manera
adecuada de lo contrario deberd esperar a que el sistema habilite nuevamente su ingreso.
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Para consultar el estado de los Documentos Enviados ingrese a Listado de Solicitudes

~

Tramite de Liquidaciones de Derechos de Registro

BT0 Soncuaes

[ Eliminar [ No.Escritura___| Fecha
No tiene tramites en proceso.

NGave tramite

Accion

TeiRa0 06 PAgOs

Derecho

Tramite de registros Denegados

No.
Escritura

denegado q se ve —
o 123456/ 2013-10-07| 42.100| 42.100}

Eliminm“ Fecha Derechos Total Nota Denegado. ‘ Accion |

Figura 13: Cierre de sesidn pagina principal
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