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ASUNTO: PAGO DE APORTES, RECAUDOS Y APORTES ESPECIALES DEL FONDO
CUENTA ESPECIAL DEL NOTARIADO Y RECAUDOS DE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO

Fecha: Marzo 21 de 2018

1 La Superintendencia de Notariado y Registro informa a los sefiores Notarios que el pago de
aportes, recaudos y aportes especiales del Fondo Cuenta Especial del Notariado y los
| recaudos de la SNR de que tratan los articulos 39, 40,48 y 50 de la Resolucién No 0858 del
| 31 de enero de 2018, los articulos 121 y 122 del Decreto 2148 de 1983 y el articulo
2.2.6.1.6.1.7 del Decreto No 1069 de 2015 “ Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Justicia y del Derecho", a partir del primero (1 °) de! mes de abri!
de 2018, estos pagos se realizaran por la modalidad de pagos en linea “ PSE ”.

Se anexa el instructivo del aplicativo- RECAUDO NOTARIAL EL LINEA

La presente instructiva deroga las anteriores expedidas y le sean contrarias a estas
disposiciones.
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INTRODUCCION
El recaudo notarial, es un pago que reciben los notarios de manera directa de parte de los

usuarios, en desarrollo de las funciones que les son asignadas por las leyes y reglamentos que
regulan el servicio notarial y de registro de instrumentos publicos.

INSTRUCTIVO DEL RECAUDO NOTARIAL

La pagina de acceso es:

https://www.abcpagos.com/supernotariado/index.php

Alingresar a la url, la aplicacién le solicitara una identificacion y contrasefia para poder acceder
a la informacion (Figura 1):

Buperintendencia de Notariado y Registro -,
Ministerio del nterior y de Jusiicia |
Repiblica do Cofeeribia

Figura I Vista de la aplicacién de Recaudo Notarial.

Una vez se ha ingresado, se observa una serie de opciones con informacion acerca de los pagos
correspondientes a aportes ordinarios, especiales y recaudos.
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Se detalla un Informe, Historial de Informes, Historial Transacciones, Cambiar Clave, Soporte

en Linea y la Opcion de Cerrar Sesién (fig. 2), enlaces que segin se requiera pueden ser
consultados.

Superintendencia de Notariado y Registro - )
Mirstenio del interior y de Justicia |
Repdblica da. gglpmbia

‘LibprEa y Crdan

Volver al Honhle - Bienvenids 2 1 aplieaciin de jecaudo e 1a Sul2octendencia de
Rlaiadc § Registie:

{aforme

Hecianta estz a0l atit usied podre 12802aF 108 53504
Lonespondientzs o Aportos Ordnancs. Especisles v Recaudes.

Cialg et MIUETUE SOMUNILA; §¢ con ol idafonc Q0 371 3004231
SogscrTe an Lmea
Certst Sesion

Fig. 2 Ment de opciones con informacion de pagos de Recaudo Notarial.

INFORME

La opcion Informe, permite registrar los valores correspondientes al aporte notarial, se puede

observar que en el encabezado se detalla ta fecha del dltimo ingreso, el usuario al que
corresponde la sesign iniciada.

Dentro del campo de Datos Generales Aporte Notarial, se detalla (fig. 3):
I. Mes reportado: el cual corresponde al mes del afio en curso.
2. Nimero documento del notario: cotresponde a la cédula o documento de identificacion
registrado.

3. Nombre del notario: corresponde al usuario registrado como notario.

Del numeral 4 al 7, son los valores que debe ingresar el notario.
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Fig. 3 Muestra de la plantilla correspondiente al campo Datos Generales Aporte Notarial.

Si la informacion que se escribio en los campos es la correcta, se hace clic en continuar, no
obstante, si por algin motivo el notario se da cuenta que algn valor esta errado, el sistema le
permite modificar la informacion haciendo clic en el botén Modificar (fig. 4).

Al continuar con el proceso, apareceran unos nuevos botones los cuales son Pago Fondo

Notariado y el otro Pagar Recaudo Supernotariado, cuentas especiales de la Superintendencia
de Notariado y Registro (fig. 5).

Para ambos casos existe la opcion de pago en linea a través de la opcidn de PSE, basta con hacer
clic en ¢l logo de PSE para comenzar con el proceso de pago (figs. 6 y 7).

Al hacer clic en Pago Fondo Notariado o Pago Recaudo Supernotariado, el sistema recopilara
la informacion concerniente a la transaccién a realizar, generard una referencia de pago,
mostrard la informacién de quién lo esta realizando con nombres e identificacién, la Notaria a
la que corresponde, el concepto que bien puede ser al Fondo Notariado o Recaudo

Supernotariado y finalmente el valor. Si la informacion es correcta se hace clic en el botén Pago
en linea (figs. 8y 9).
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Fig. 4 Opcidn de modificar la informacion ingresada.
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Fig. 5 Cuentas especiales de la Superintendencia de Notariado y Registro.

Confidencial Prohibida su copia, distribucion parcial o total sin previa autorizacion de Realtech Lrda.



su H Fecha Uitimg Visna ;- Usuaria : PRULBAS
; B IOETE RN 61 — i S

Volver al Home »

SNR Faroha Uithma Visita © - Usuano : PRUEDAS

Volver al Home »

L Informe
5 Historial de Informes

Hism;ial1rafl§‘£ﬁmws
o Camblar Clave

Alras

FKigs. 6 y 7 Medio de pago autorizado para las cuentas de la Superintendencia.
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PAGOS £EN LIMEA
Referencis do Pago : GO0DH001 2320180201 H
Nombre yio Notaria; AAAPrushas
No ldentificacion. : 123
Notaria: PRUEBAS
Concepte; Pago Fondo Notatiade
Total § 3.000.000

PAGOS EN LINEA
Referencia de Pago : BOBGUO01 232092020201
Hombie yip Motaris: AAAPrushas
No ldentificacion, ; 123
Notaria: PRUEBAS
Loncepta; Valor recaudos Supernotariade
Total : § 1.000.000
Atras - Pago en Linea |

Figs. 8 y 9 Proceso de pago en linea.

Luego de hacer clic en Pago en Linea, el proceso de pago inicia mostrando la informacion de la
transaccion, basta con hacer clic en el logo de PSE para continuar (fig. 10).

Posteriormente, se presenta la informacion del comercio hacia donde se va a realizar la
transaccion, la identificacién de quien realiza el pago, el valor a pagar y dos opciones, la primera
corresponde al tipo de cliente que puede ser Persona Natural o Empresa y la otra opcidn
corresponde a la seleccién de la Entidad Financiera, que corresponde al banco en donde se tiene
la cuenta y a través de la cual se va a realizar el proceso de pago (fig. 11).
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PAGD EN LINEA
Numero de Recibo : (000000123 2018026101
Nombre y/o Motana: Notaria

Nit o C.C 125
Contepto: Pageo Fondo Notariado
Tolal a2 Consignat : $3.0080.000

Fig. 10 Proceso de pago a través de PSE.

Referencia: QCUB0G3H 2320318620161
Razén Social: Superintendencia de Notariado y Registre
Nit: 899999007
ldentificacion Cliente: 123
Total A Pagar: 3.000.600,00
Iva A Pagar: 0.80
Descripcion: Pago Fondo Notariado

Tipo da Clente:  <-Tipo de cliente-=

Entic¢ad Financiera: <- Seieccione una Banco -» oy

Fig. 11 Seleccion de tipo de cliente y entidad financiera.
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Luego de seleccionar el tipo de cliente y la entidad financiera, se hace clic en continuar. El
proceso se redirige a una pagina de PSE en donde se debe ingresar una informacion de
validacién para poder continuar hacia el banco seleccionado (fig. 12).

PSE - Bagos Seguras en Linea / Persona Matural

o

Persona natural Porsana juridica

Sew un usuatiorepistrade Fa S

£-mall

Fig. 12 Pdgina de verificacién de PSE.

Cuando se hace clic en Ir al Banco, el proceso de la transaccion continia en el portal del banco
seleccionado hasta finalizar el proceso de pago. Al finalizar la transaccion, el sistema genera un

soporte de la misma, la cual puede contener tres tipos de estado: Aprobado, Pendiente o
Rechazado (fig. 13).
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Fig. 13 Soporte y resultado de la transaccion.

HISTORIAL DE INFORMES

El méduloe de Historial de Informes, permite tener acceso a todos los informes liquidados por el
notario desde el primero hasta el ultimo (fig. 14).

Ya que con el transcurso del tiempo la cantidad de informes puede ser bastante grande, existe
la opcion de filtrar para tener acceso mas facil a la informacion requerida, basta con seleccionar
la opcion del filtro (fig. 15), escribir los valores o fechas a filtrar y hacer clic en filtrar, el botén
Restablecer, regresa a la vista principal del historial. Una vez filtrada la informacién, se detalla
un boton que se llama Ver (fig. 16), el cual, al hacerle clic, redirige al informe original liquidado,
encontrandose las opciones de imprimir el recibo o pago en linea.

Confidencial Prohibida su copia, distribucién parciai o total sin previa autorizacion de Realtech Ltda.
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Superintendencia de Notariado y Registro
Ministerio del Interior y de Justicia
Repibiica de Cofombia

Fecha Ulineg Visita : - Usuario: PRUEBAS
Beiins Notano: Esta infonnacion es privada y exciusiva 0ara su contrct,

Volvar al Home -

Fifto ' o v ’ Fitar . Restablecer

intorme . §

H;siew—i@pes m- sombee | Voter i

Historial ransgatinnes P A notorky 1 ) b &

Cambiar Elave 2019 £NE |123 AAAPuabas|50.06 |48.098 Ver

Soperie er Lings 2012 ENE 127 ARAPTuebas]|D 08 | 200600.00 [ | 1008300 ver

Carrar Sesioa 21ENE |325 AAAPLUIIDAS] 0.0 | 18000080 9 | 190850 er
DI 122 ABAPIIRDAS]|D.50 200 | 1234 ¥ei
2012 ENE |23 AAAPrugbas]|G.I0 |e.0g 9 | 105500 yer]
ano 123 AARPLUEDYS] 1020000 | $000.90 | 100800 | 300005 | ¥es
LGE 123 AAAPLUeDaS] 100000 | 100050 | 10000 | 1029060 | ver
211 D¢ 123 ARAPIVaDAs | 2000080 10008 | 390606 Vet
oo 123 AASPIrebas 100000 00 100800 | 190000 '
01200 123 AAAP Iebas] 2060 00 1009.00 20000 | s0s80800 ver
2011 DIC_ |127 AAnPIuebas]s 30 400 B | 20800 Yer
2012 FEB 123 AAAPIpeNas|0.00 500 n 10900 ver
2012 ENE 123 | ARARI satas |500030.00 200 ] g yer
2012 MAR|125 AAAPIuSbas ] 1000.00 1000.50 10600 108 Vi
32 FER 123 AAAPIvebas] 10080.80 | 19006.00 100090 | 10008 Ve
201D 123 AAAPreebas] 13680.00 | 1000000 408000 | 10600 ver
2018 FEB |123 AAAP ysDas] 1500000.30 | 199008000 1068300 | 1000008 Ver
2014 FEB [123 ARAfIyobas] 226546180 | 145696332.00 55414974 | 147529000 Var

Fig. 14 Mdédulo Historial de Informes.
Fecha Uitima Visita : -~ Usuario : PRUEBAS
. Sefior Notario: Esta informacion es privada y sxclusiva para su Controd.
Fiitre: | v Filtar  Restablecer

! : Valor aporte ordinarios al fonde notariado :
m Valor recawudo fondo notariado _ . D

20 ENE tvaior aporte especiaies al fondo notariade 50.00 70,000 | 42000 ver
2012 ENE : valor recaudos supernolariado : 200000.00 4 | 1000800 Ver
WIZENE|122  [AAAPrusbas|0.08 ] | 108002.00 o | 100080 | wer
2011 DIC 123 | AAAPrUebas|0.00 o leoe ¢ _ [1234 | ver

Fig. 15 Opciones disponibles para filtrar la informacion.
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- {tidad y Oden

an Fecia Ultn:e Visds : .- Usuano : PRUEBAS
Sefior Notarso: Esta mformacion @s privaga y exciusmva para sy conlrod,

Yolver al Home » - C
Filtre 1 “pericda reportado voo2ntgfeh

Fittar : : Restablacer

I lafomme

| Histoiigl de Mformes
| Histaril bansaccionss
Combiar Clave

i Soporte an Linga
Comer Sesion

3 3 | AAAPruebas 1000080.00 | 1900000.6 | 1900008 | 1060090
s FEB [123 | AAAPrueas| 225545100 |145586332.08  |55414874 |157520090

Fig. 16 Informacidn filtrada y opcion Ver.

HISTORIAL TRANSACCIONES

El Historial de transacciones, es un mddulo que contiene toda la informacién de los pagos
realizados en detalle (fig. 17), al igual que el moédulo Historial de Informes, el historial de
transacciones cuenta también con un mend de opciones para realizar el filtro de la informacion,
es importante tener en cuenta que las opciones acd cambian ya que, lo que se filtra es el resultado
que arroja cada pago realizado (fig. 18).
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Superintendencia de Notariado y Registrg
it Mimsterio del Interior y de Justigh

Fecha Uiima Visiia .. Usuano : PRUEBAS

Volver at Home Sedtor Notorio: Esie informacidn s privade y exciusiva parg s control.

tnforme . . . . s e
- Fitre : i

Histor:al de tnfornes :

Historial wansacciones

Cambar Clave

Soporte et Lings

Cemar Sesion

NoAutorizads |37255657

Fecha UHima Visita : .- Usuario : PRUEBAS

Serior Notario: Fsta informacion es privada y exclusiva para si control,

Fitro: | v [ Fitar | Restablecer |

Ticket
20190037 Valor 1-19 $4:07:05
Fecha fin transaccien
Estado de la transaccion
cus

i | No Asioraada

Fig. 18 Opciones para filtrar la informacion.

CAMBIAR CLAVE

El notario una vez ingresa al aplicativo, en el menii encuentra la opcién de Cambiar Clave, al

hacer clic puede realizar ¢l cambio teniendo en cuenta las recomendaciones que ahi se tienen
(fig. 19).
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13



Superintendencia de Notariado y Registre -
Ministerio del Interior y de Justicia
Republica de Colombia

Liberiat y Crdan

sN “ Fecha Ultina Visita ; .- Usuanc : PRUEBAS
"-:5 L. Cahindecimee o T

Voiver ai Home = Seflor Nolario, ta conuasena debe ser arfanumencs v ninime de § caracteres
kyforine

Historial de Informes
tistanal ansaceonas

Cambiar Clave

Soporte en Lines BERERR C:rbiar Ciave R
Cerrar Sesicn . . .

Fig. 19 Opcién de cambio de clave.

SOPORTE EN LiNEA

Si bien es una opcion que se encuentra en el menu, al hacer clic lo que sucede es que despliega
una nueva ventana con un chat de soporte técnico e informativo de las transacciones realizadas,

el chat al abrir una nueva ventana, permite solicitar soporte en cualquier momento sin cerrar el
area en donde se esté trabajando.

CERRAR SESION

Al hacer clic sobre esta opcidn, la sesion se cierra y si se desea ingresar de nuevo, se debe
ingresar con el usuario y contraseiia nuevamente.
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