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MEMORANDO N° Q1

PARA: DIRECCIONES REGIONALES, OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS
PUBLICOS FUNCIONARIOS CON PERFIL CONTABLE Y COORDINADORES DE
GESTION TECNOLOGICA Y ADMINISTRATIVA

DE: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

ASUNTO: ASIGNACION DE USUARIOS VUR A LOS PERFILES CONTABLES DE LAS

OFIC!NAS DE REGISTRO
recia: (0 7 NOV 2019
Respetados Doctores:

De conformidad con el asunto de la circular 3488 del 9 de octubre 2019; frente a la depuracion de pines
liquidador de registro y Banco de Occidente operador de recaudo (supergiros), se hace necesario crear un plan
de contingencia que garantice la gestion de seguimiento, apoyo y control a las parfidas pendientes por identificar
por concepto de los ingresos recibidos por anticipado, en este caso puntual los valores que corresponden a los
pines del fiquidador de derechos (VUR) y de recaudo por el canal supergiros, que de acuerdo a los cruces de
informacion se ha evidenciado que estos recaudos obedecen a prestacion de servicios y que no se ha realizado
la asociacion correspondiente del medio de recaudo, ocasionando diferencias en las conciliaciones de los
ingresos Misionales Vs. Ingresos Estados Financieros o que ha impactado en subestimacion de ingresos por
Derechos de Registro y sobreestimacion de pasivos en {a cuenta 281013 Ingresos recibidos por anticipado.

En consecuencia, y una vez analizadas las causas por recomendacion del Comité Técnico de Sostenibilidad
Contable Acta Comité 3-octubre 2019, se determind que la Coordinadora del Grupo de Contabilidad impartirfa
instrucciones a los perfiles contables de las oficinas de registro para que se involucren en el proceso de
depuracién, identificacion de partidas y asociacion de pines que estan impactando el Estado Financiero de ia
SNR.

{g y Dado lo anterior y atendiendo el compromiso, se adjuntan los pasos que se deben seguir para el proceso de
asignacion de pines.

1. Las Direcciones Regionales solicitaran a los coordinadores de gestion tecnolbgica y administrativa de
las oficinas de registro, la asignacion de los siguientes usuarios de acceso para los funcionarios con
perfiles contables: . _f,, :

«  Aplicativo Liquidador de derechos de registro VUR
«  Perfil consulta aplicativo misional SIR y FOLIO segtn sea ¢l caso
o RIS Documental ASD
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2. Los perfiles contables apoyaran el proceso siguiendo el paso a paso con ayuda de los cajeros
responsables de esta actividad.

PASO A PASO DE IDENTIFICACION DE PINES PENDIENTES POR ASOCIAR

1) Revisar el listado de pines pendientes por asociar enviado desde nivel central e identificamos
en la columna “Matricula” las celdas que estén vacias.
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2) Se procede a buscar la matricula (de las celdas vacias) mediante el pin. Por la pagina del VUR, le
damos clic en la mitad de la parte derecha “PSE Derechos’, luego en Ver PIN, seguidamente se
digita el PIN y muestra el recibo de caja de los derechos de registro, en este se identifica la(s)

matricula(s) a la que hace referencia este PIN: Asi se va completando el cuadro donde falte Ia
matricula.
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3) Ahora teniendo en cuenta y analizando la fecha de la escritura, la fecha del recibo de VUR, la
fecha en que se pagé el VUR, y los actos a registrar, se procede a revisar por FOLIO en Ia ruta
de consuitar folios por niimero de matricula, alli vemos los actos que se han registrado
efectivamente con toda la informacion pertinente para evidenciar si el registro de los actos
relacionados y pagos en el VUR ya ingresaron a la Orip, o si por el contrario no han ingresado y/o@’

solicitado el servicio Registral.
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4) Enelcaso, en que se encuentre algin radicado que por la fecha, actos, valor, etc. se crea que ya
fue ingresado a la Orip, se pasa al aplicativo IRIS Documental para ver las imagenes

correspondientes al turno en mencion y se confirma que el PIN que se esta vaIidando@

efectivamente corresponde a ese turno o no.
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5) En caso de que S corresponda, se procede a asociar el TURNO al PIN, a través del aplicativo
VUR por el boton TURNOS desde la pagina principal del aplicativo VUR, se digita el PIN, luego
se digita el TURNO y por ultimo REGISTRAR TURNO.
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6) Dado el caso de que luego de revisar se determine que ese PIN no ha sido ingresado a la ORIP
a traves de la RADICACION DE DOCUMENTOS por ventanilla, entonces por medio de IRIS
DOCUMENTAL y el CUADRO recibido se procede a buscar informacion del usuario y/o la notaria

para establecer contacto con cada uno de los usuarios y verificar el motivo por el cual no se ha
hecho uso del PIN.
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Este paso a paso aplica para las oficinas de registro que cuentan con el sistema misional Folio magnético. En
el caso de SIR el proceso es similar la consulta-Administracion (detalle de turno) en el cual debe constatar que
todos los datos contenidos en el Pin correspondan efectivamente al tumo de radicacion como son: nimero de

documento (oficio, resolucion, sentencia, Escritura) y la cuantia de la matriculaa la cual corresponde el recaudo
de los derechos de registro.

es de todos

Es importante una vez realizada la labor de asociacion de los pines que ya han ingresado a la prestacion de
servicio, se cree una base de datos de los pines que realmente no han sido utilizados por los usuarios, los
cuales son el soporte y detalle de los ingresos recibidos por anticipado a un determinado corte en la vigencia
para efectos de la liquidacion de la ley 55-85

Atentamente,

SANDRA PATRICIA RUIZ MORENO
DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (E)

-~ ce?

Revis¢: Yolanda Bddriguez Rgldan-qufd. Grupo de Contabilidad
Elabord: Mireya,Cabrera Ovalle-Profesional Universitario-Grupo de Contabilida
Elabord: Paulg’Andrea Valencia - Profesional Especializado ORIP Medellin Sur
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