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DE NOTARIADO
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Bogota, D.C., 26 de Junio de 2015
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Doctor

JORGE ENRIQUE VELEZ GARCIA
Superintendente de Notariado y Registro
Ciudad

Referencia: Informe seguimiento comités SNR, primer semestre de 2015.
Respetado doctor Vélez Garcia:

De manera atenta me permito presentar el Informe de Evaluacion y Seguimiento a
los Comités de la Entidad, del primer semestre de 2015:

1. COMITE ASESOR DE CONTRATACION Y LICITACION

Esta conformado mediante la Resolucion No 11112 del 07 de Diciembre de 2010 y la
Resolucion No 11497 del 07 de Diciembre de 2011, por la cual se adopto el manual de
contratacion, con periodicidad mensual o de acuerdo a la necesidad.

Responsable: Dra. Andrea del Carmen Contreras Gonzalez Directora de Contratacion
Administrativa.

El objeto del comité es Asesorar al Ordenador del Gasto en todos los procesos de
adquisicion, contratacion, licitacion y adjudicacion de los mismos, tales como la
celebracion de contratos de compra y venta, sefialando los criterios minimos, que
debera seguir para garantizar la calidad y transparencia de los convenios en general,
de los procesos de contratacion que se originen por invitacion, concurso o licitacion
publica, y las demas que a juicio de Presidente del comité deban ser debatido a su
interior.

Observacion: De forma reiterada se solicité a la direccion de contratacion, la
informacion de las reuniones del comité, por diferentes medios tanto electronica
como presencial, y no se obtuvo respuesta alguna. )
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2. JUNTA DE CREDITO

Conformado mediante la Resolucion No 1752 de Mayo de 1998, fue adicionada y
modificada parcialmente por la Resolucion No 9147 del 01 de Octubre de 2012, con
ocasion a la firma del convenio interadministrativo No 112 del 07 de marzo de 2012
entre el Fondo Nacional del Ahorro y la Superintendencia de Notariado y Registro.

Se emite la resolucion No. 5805 del 22 de mayo de 2014, por la cual se modifican las
secciones de la junta de crédito de vivienda de la Superintendencia, su periocidad
sera de dos veces al afio, o cuando la situacion administrativa lo amerite, y para la
validez de sus deliberaciones y decisiones se requiere un quérum de la mitad mas uno
de sus miembros

Responsable: Paola Ledn Correa —Coordinadora del Grupo de Reconocimiento de
Pensiones y Cartera de Vivienda.

De acuerdo a los documentos aportados, se pudo evidenciar que el Comité se realizd
el dia 31 de marzo de 2015, y dicha acta se encuentra firmada por los integrantes que
lo conforma, donde se llevd a cabo la aprobacion de 6 créditos de vivienda de los
Funcionarios de la SNR, y de las Notarias, los cuales se relacionan a continuacion:

NOMBRE CARGO OFICINA
Martha Iluminada Marines | Auxiliar Administrativo Magangué-Bolivar
S
Dora Lima Martinez Molina | Auxiliar Administrativo Santa Barbara - Antioquia
Manuela Georgina Barraza | Profesional universitario Monteria-Cordoba
Francisco Elias Sinesterra Registrador Seccional Belen de Umbria
Julian Andres Hernandez Profesional Especializado Medellin- Antioquia
Adriana Lucia Mican M. Digitadora Notaria 19 de Bogota

Estos créditos fueron aprobados segun resolucion No. 5830 de fecha 27 de marzo de
2015, donde se les aplicara los beneficios otorgados por el Acuerdo
Interadministrativo, entre el Fondo Nacional del Ahorro y la Superintendencia de
Notariado y Registro.
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De igual Manera se realizé la aprobacién por parte del Fondo Nacional del Ahorro,
para otorgar beneficios a aquellos funcionarios que obtuvieron créditos, con fecha
anterior a la realizacion del Acuerdo Interadministrativo, y segin evidencias
aportadas, se observo que faltan las firmas de funcionarios que hacen parte de este
comité.

3. COMITE INSTITUCIONAL DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO

4. Conformado mediante la decreto 2482 de 2012, con periodicidad segin el articulo
14 el comité realizara reuniones mensuales para hacer seguimiento

Responsable: Dr. Marcos Jaher Parra Oviedo
Dra.: Paula Alejandra Moreno Villalobos

El objeto del comité es garantizar la adecuada implementacion de la estrategia que se
contribuya con la construccion de un Estado mas eficiente, mas transparente, mas
practico y que preste mejores servicios a los ciudadanos y a las empresas.

Acta No. 1: 13 de Febrero de 2015

En el desarrollo del Comité de desarrollo Administrativo, el Secretario (e) Doctor
Marcos Parra, le concediod la palabra a la Ingeniera luz Edith Florian, quien informé
sobre los temas relacionados con las tareas que ha emprendido el Grupo de Gestidn
Documental, alineando a la Normatividad Vigente.

Se dio a conocer el marco normativo al cual se le dara aplicacion:

¢ Lineamientos Generales, para la integracion de la planeacion y la Gestion
Decreto 2482 del 03 de diciembre 2015

* Reglamentacion del Sistema Nacional de Archivos: Decreto 2578 del 13 de
diciembre 2015

» Reglamentacion en el Sistema de Gestion Documental: Decreto 2609 del 14 de
diciembre del 2012
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e Transferencia secundarias y de documentos de valor histérico al Archivo
General de la Nacion: Decreto 1515 del 2013

e Ley de trasparencia y del Derecho a la informacién publica y relacionada con
victimas. Circular 03 del 2012

La Ing. Luz Edith, informé acerca de los procedimientos adelantados por el Grupo de
Gestion Documental, a la responsabilidad de organizar los archivos, elaboracion de los
inventarios documental, y programa de Gestion Documental de los documentos que
estan publicados en la pagina Web de la Entidad.

De igual manera para alinear la Normatividad del programa de Gestién Documental en
la Entidad y los instrumentos archivisticos se requiere, un equipo interdisciplinario
conformado por funcionarios de cada uno de los procesos.

Lo mismo que se informd sobre la elaboracién de los estudios previos para la
contratacion de las tablas de Retencion Documental, tablas de valoracion y la
elaboracion e implementacion de instrumentos archivisticos, la cual tendra un valor de
$350.000.000

Se adquirieron compromiso como general memorandos para conformar un equipo
interdisciplinario de apoyo para el desarrollo y aplicacion del plan de Gestidn
Documental, lo mismo que proyectar la modificacion de la resolucion No. 3672 de
2003, ajustandola al Decreto 2723 del 29 de diciembre de 2014.

También se Oficiara a la Direccion del Talento Humano, para que designe a un
funcionario que sea profesional o tecndlogo en area de formacion archivisticas,
brinde apoyo a la realizacion de esta tarea.

Se llevo a cabo un segundo Comité el dia 03 de junio de 2015, donde nuevamente se
abarco el tema de Gestion Documental.

El acta no se encuentra firmada por los integrantes del Comité a fecha 23 de junio de
2015.

De igual manera se convocd a una proxima reunion el dia 11 de junio de 2015, pero
no se llevo a cabo.

-GOBIERNO EN LINEA: Creado segln resolucion No. 5502 de 16 de julio de 2009
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Teniendo en cuenta que este comité debe hacer el seguimiento a la Linea del Portal
Institucional, se evidencia y de acuerdo a las actas aportadas por el comité
Institucional de Desarrollo Administrativo de la cual también hace parte Gobierno en
Linea, se observd que este tema no ha sido abordado en el Comité, los responsables
de este tema no le han brindado la importancia que este tema amerita.

4..COMITE DE SOSTENIBILIDAD CONTABLE

Conformado mediante la Resolucion No 7470 del 16 de octubre del 2008, con
periodicidad como minimo una cada trimestre, se hizo una modificacion por medio de
la Resolucion No 8717 del 13 de octubre de 2011 se adiciona la creacién del comité
técnico de sostenibilidad contable.

Responsable: Dra. Yolanda Rodriguez-Coordinadora Grupo de Contabilidad.

El objeto del comité es garantizar la sostenibilidad del sistema contable, produciendo
informacion financiera confiable y oportuna.

Comité realizado en el primer semestre 2015
e El 12 de febrero 2015 aprobada mediante el Acta No 001
En el Comité se llevo a cabo los dos puntos que a continuacion se describen:

1. Lectura y aprobacion del acta 004-2014,
2. Presentacion y aprobacion del Célculo Actuarial a 31 de diciembre de 2014

En el segundo punto, el Doctor Oscar Anibal Luna Olivera, Director Administrativo y
Financiero informa que con base en el contrato 045 de 2015, celebrado entre la
Entidad y la firma MERCER, fue modificado el célculo Actuarial a 31 de diciembre de
2014. Esto es la actualizacidn de las obligaciones por concepto de pensiones y cuotas
partes pensionales a cargo de la Entidad, incrementando asi las cuentas 272003-
calculo actuarial de pensiones Actuales en $9.642.023.635.43 y 272007 Calculo
actuarial de cuotas partes por pensiones en $9.185.841.663.24 para un total de $
18.827.865.298.67.
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Dado lo anterior se aprobd por el comité, sin ninguna objecion, y de igual manera el
Presidente del Comité Doctor Parra, solicita que se formalice el cargo de Secretario del
Comité con sus respectivas funciones, adicionando a la resolucion 7470 de 2008.

El doctor Oscar Luna solicitd, que teniendo en cuenta los cambios en la estructura de
la Entidad, se actualice el cargo de Director Financiero como integrante del Comité

Se observo que el acta No. 1, no se encuentra firmada por los integrantes

5. COMITE DE CONCILIACION Y DEFENSA JUDICIAL
Conformado mediante la Resolucion 2548 del 31 de marzo de 2011, con periodicidad
cada 8 dias las reuniones se realizan los Miércoles a las 11:00 am el comité se relne
dos veces al mes y cuando las circunstancias lo exigen.
Responsable: Dr. Edilberto Manuel Pérez Almanza- Jefe Oficina Asesora Juridica.
El objetd del comité es determinar en cada caso la procedencia o improcedencia de la
conciliacion y sefialar la posicidn institucional que fijé los parametros dentro de los

cuales el representante legal o apoderado actuard en las audiencias de conciliacion.

Los comités realizados en el primer semestre 2015

ActaNo.1 23 de Enero de 2015
Acta No. 2 03 de Febrero de 2015
Acta No.3 11 de Febrero de 2015
Acta No. 4 17 de Febrero de 2015
Acta No. 5 26 de Febrero de 2015
Acta No. 6 03 de Marzo de 2015
Acta No.7 10de Marzo de 2015
Acta No.8 17 de Marzo de 2015
Acta No.9 24 de Marzo de 2015

Acta No. 10 14 de Abril de 2015
Acta No. 11 21 de Abril de 2015
Acta No. 12 29 de Abril de 2015
Acta No. 13 12 de Mayo de 2015
Acta No. 14 20 de Mayo de 2015
Acta No. 15 21 de Mayo de 2015

C

150 9001

ot 5 *“\h Superintendencia de Notariado y Registro
H Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21

& T5Net A Q.’/& .
w % ¥ Bogota D.C. - Colombia
e

http:/iwww.supernotariado.qov.co

Sigonieo

Comvibcnba N 3 75061 Cortileada W' G 1741



SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

La guarda de la fe piblica

PROSPERIDAD
¢ PARA TODOS

e Acta No. 16 02 de Junio de 2015
e Acta No.17 10 de Junio de 2015

En el acta No. 9 de fecha 24 de marzo de 2015, en el punto No. 3 de |las
proposiciones y varios, La Doctora Maria Esperanza Vanegas Espitia, como secretaria
técnica del Comité, presento la siguiente propuesta a los miembros del Comité:

Que de conformidad en lo dispuesto en el numeral primero del articulo 20 del Decreto
1716 del 2009, que senala:

1. Elaborar las actas de cada seccion del Comité: E/ acta debera estar
debidamente elaborada y suscrita, por el presidente y el secretario
del Comité que haya asistido, dentro los cinco (5) dias siguientes a la
correspondiente seccion.

Con fundamento en la norma citada, se solicita que a partir de la fecha del Acta de
cada seccion, solo esté suscrita por el Presidente y el Secretario del Comité

Los miembros integrantes del Comité de Conciliacion de forma unanime, acogieron la
propuesta, por lo que a partir de la fecha el Acta sera suscrita por el Presidente y el
Secretario del Comité

De igual manera se observd que se llevd a cabo la conciliacién, de dos (2) casos por
parte de los sefiores: Mildred Johana bocanegra Rodriguez y Jhon Fredy Perdomo
Ardila, la cual reposan en las Actas No. 9y 14

Segun la resolucion 2548/08 paragrafo No. 1 donde se dispone el acompafiamiento
de Control Interno de Gestion, se le esta dando estricto cumplimiento. También cabe
destacar que las actas se encuentran foliadas y organizadas en sus respectivas
carpetas, de acuerdo al orden cronoldgico de las actas y sus anexos.

6. COMITE DE CONVIVENCIA Y CONCILIACION LABORAL

Conformado mediante Resolucion No.3233 del 31 de mayo de 2006, modificada por la
Resolucion No.4896 del 05 de mayo de 2015.

Responsable: Dr. Oscar Andres Nuiiez Parra Director de Talento Humano.

De acuerdo al seguimiento efectuado a este Comité, se pudo observar que los
integrantes han sido cambiados, debido al proceso de restructuracién de la Entidad.
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MinJusticia
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En lo que va corrido del afio se han realizado las siguientes reuniones:

1) Acta No. 1 de fecha 16 de marzo de 2015, donde se llevo a cabo la conciliacion
laboral de un funcionario de la Oficina de Medellin Norte, y el caso de un
funcionario de la Oficina de Riohacha Guajira, segun lo reflejado en el acta,
no se pudo conciliar en ninguno de los dos (2) casos.

También se propuso que la resolucidn fuera modificada, y se cambiaron los
representantes del Superintendente.

2) Acta No. 2 de fecha Abril 24 de 2015, se realizé una charla dictada por la
Doctora, Claudia Nicholls, sobre la Arl, y el comportamiento que deben
manejar los integrantes del Comité, como la reserva y la prudencia.

3) Acta No. 3 de fecha 12 de Mayo de 2015, en esta reunién el caso sigue
abierto, ya que no asistid el funcionario convocante.

4) Acta No. 4 de fecha 12 de Mayo de 2015, El funcionario convocante no se
presento

5) Acta No 5 de fecha 12 de Mayo de 2015, los integrantes, asistieron en su
totalidad, y el caso fue finalizado, ya que se obtuvo la conciliacion

6) Acta No. 6 de fecha 12 Mayo de 2015, el convocante no se presentd pero
envido correo electronico, donde informaba desistir de lievar a cabo este
proceso, por lo tanto se declard finalizado

7) Acta No. 7 de fecha 11 de junio de 2015, se autorizaron diligencias, y se
realizd la solicitud al Doctor Oscar Anibal Luna, Director Financiero, la
autorizacion de Comisiones y viaticos, para realizar estas Audiencias donde
se requieran.

A fecha 25 de junio de 2015, se encuentran 10 quejas pendientes por
resolver, las actas se encuentran foliadas y archivadas en sus respectivas
carpetas
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7. COMITE DE BINESTAR ESTIMULOS E INCENTIVOS

Conformado mediante la Resolucion 8128 del 03 de septiembre de 2012, con
periodicidad segun la necesidad.

Responsable: Doctor Oscar Andres Nuiez Parra: Director de Talento
Humano

El objeto del comité esta orientado a reconocer o premiar el cumplimiento cabal de las
funciones de los empleados y asi mismo incentivar el grado de motivacion que se
genere para hacer mas eficiente a prestacion de los servicios en los cargos de la SNR
a nivel nacional, teniendo como base la calificacion definitiva resultante de la
evaluacion del desempefio laboral.

Los comités realizados en el primer semestre 2015

e Acta No. 1 Marzo 04 de 2015

Se dio la aprobacion de la aprobacion de los créditos educativos con el ICTEX, a
los funcionarios de carrera administrativa.

Se aprobaron ocho (8) créditos nuevos y uno (1) de pregrado, y siete (7) de
posgrado, en cuanto a los créditos antiguos se aprobaron treinta y un (31)
créditos antiguos de pregrados, una especializacion y una maestria, certificadas
con las respectivas universidades y quedd condicionado un crédito en pregrado.

» Acta No. Mayo 07 de 2015
Se realizd la solicitud de crédito educativo de los funcionarios de carrera
administrativa, para el primer semestre de 2015, también se llevd a cabo la
aprobacion de la resolucion de Bienestar Social y Estimulos e Incentivos de la
Entidad del afio 2015.

e Acta No. 3 Mayo 19 de 2015
En esta reunion se expuso el caso de la funcionaria Luz Mary Reyna Ortiz,
donde al final se le es otorgado el crédito para el posgrado que ella solicita por
reunir con los requisitos

C
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8. COMITE DE PARITARIO DE SALUD OCUPACIONAL

Conformado mediante la Resolucién 1498 del 30 de Diciembre de 2011, con
periodicidad una vez al mes.

Responsable: Doctor Oscar Andres Nuiiez Parra, Director de Talento
Humano

Actividades realizadas en el primer semestre de 2015
1) Se llevé a cabo la capacitacidn sobre elementos de proteccion personal a cargo
de la ARL Colmena.
2) Verificacion de reporte de accidente del mes de marzo de 2015

También se han enviado correos electrénicos, e invitar a funcionarios para que
participen en el tema de brigadistas.

9. COMITE DE SITEMA DE CONTROL INTERNO

Conformado mediante la Resolucion No 8628 del 27 de noviembre de 2008, con
periodicidad cuatro veces al afo y en forma extraordinaria por convocatoria del
Superintendente o el Jefe de Oficina de Control Interno.

Responsable: Dra. Karen Varon- Jefe Oficina de Control Interno de Gestion.

Los comités realizados en el primer semestre 2015, las actas y soportes se
encuentran organizados en carpeta especial, cumpliendo las normas de archivo.

1) Re realizo la presentacion del informe, con los hallazgos encontrados en las
Auditorias Internas practicadas, por la OCi a las Oficinas de Registro

2) Se presento el informe por parte de la Oficina de Control Interno, donde se
realiza el seguimiento y el traslado de los hallazgos a los responsables de
estos procesos de la SNR.
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3) Se presentaron las Oficinas las cuales se Auditarian en el primer semestre
de 2015.

4) Los Macroprocesos del Nivel Central donde se practicarian las Auditorias
en el primer semestre de 2015

5) La Presentacion del informe de los riegos del Nivel Central a corte 31 de
diciembre de 2014.

De acuerdo a lo anterior, los responsables de los Macroprocesos y procesos de
la Entidad, se comprometieron a subsanar aquellos hallazgos que se habian
formulados de acuerdo a su necesidad, y segun la disponibilidad presupuestal
con gue se cuente.

10.COMITE DE ETICA

Conformado mediante la Resolucion No 4736 del 28 de Mayo de 2010, con
periodicidad una vez por cuatrimestres.

Responsable: Dr. Libardo José Sierra, Director Técnica de Registro

Se esta actualizando la Resolucién que conforma este comité, ya que cambiaron los
integrantes, debido a la restructuracion de la Entidad

Cordialmente,

KAREN VARON LOZANO .
Jefe Oficina de Control Interno de Gestidn
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