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INFORME DE SEGUIMIENTO Y VERIFICACION DE LAS ACCIONES ESTABLECIDAS EN
AL PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO-PMA, CON CORTE A 28 DE FEBRERO DE
2019.

OBJETO

Verificar el cumplimiento a las acciones establecidas en el Plan de Mejoramiento Archivistico —
PMA suscrito entre la Entidad y el Archive General de la Nacién — AGN, para el periodo
comprendido entre ia orden perentoria emitida el 17 de mayo del 2018 y el 28 de febrero de
2019; a partir de la evaluacién de las evidencias e informacién suministrada por ei Coordinador
del Grupo de Gestion Documental para el logro de los compromisos adquiridos en procura de
subsanar las causas que dieron origen a los hallazgos detectados.

MARCO NORMATIVO

o Ley 594 de 2000. “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan
otras disposiciones”.

¢ Decreto 106 de 2015. “Por el cual se reglamenta el Titulo Vil de la Ley 594 de 2000 en
materia de inspeccion, vigilancia y control a los archivos de las entidades del Estado y a ios
documentos de caracter privado declarados de interés cultural; y se dictan ofras
disposiciones™.

s Decreto 1080 de 2015, Articulo 2.8.8.4.6. Seguimiento y verificaciéon. Parrafe 2. “La
Oficina de Control Intemo de la entidad vigilada, debera realizar seguimiento y reportar
semestralmente al Archivo General de la Nacion los avances del cumplimiento de las
nuevas actividades programadas en el (PMA) y de los compromisos adquiridos.”

ALCANCE DE LA EVALUACION

La Oficina de Control interno en cumplimiento a lo dispuesto en el Decreto 1080 de 2015 en su
articulo 2.8.8.4.6 Paragrafo 2°, realizé el seguimiento y verificacion de las acciones establecidas
en el Plan de Mejoramiento Archivistico -PMA, a fin de evidenciar el cumplimiento sobre ios
avances alcanzados de los compromisos adquiridos por la Entidad para el periodo comprendido
entre la orden perentoria emitida el 17 de mayo del 2018 y el 28 de febrero de 2019.

FUENTES DE INFORMACION

La descripcion de los avances al cumplimiento de ias acciones establecidas en el Plan de
Mejoramiento Archivistico -PMA, son producto de la evaluacidn realizada a las evidencias e
informacion suministrada por el Coordinador del Grupo de Gestién Documental para el logro de
los compromisos adquiridos en atencidon a mitigar los hallazgos detectados por el Archivo
General de la Nacion — AGN.

DESARROLLO DE LA EVALUACION

Para efectos de realizar el informe de seguimiento y verificacion a las acctones establecidas en
el Plan de Mejoramiento Archivistico-PMA, se tuvo en cuenta lo impartido por la orde
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perentoria frente las Tablas de Retencion Documental y las observaciones realizadas por el
AGN a través del acta de visita de vigilancia y control realizada el dia 17 de mayo de 2018 a
cada una de las actividades programadas conforme a ios hallazgos identificados en |a visita de
inspeccién efectuada en el afio 2015, entre ofros oficios y documentos con informacion
consecuente al proceso que conlleva cumplir con los compromisos registrados en el Plan’
suscrito por la Entidad y aprobado mediante Acta de Comité Institucional de Gestion y
Desempefio del dia 6 de agosto de 2018, el cual luego fue reconocido por el AGN2.

Bajo este entendido, se procedié a evaluar la informacién y las evidencias entregadas por parte
del Coordinador del Grupo de Gestién Documental a través de actas de reunion realizadas en el
mes de febrero® y marzo* del afic en curso, ademas de los informacién suministrada mediante
correo institucional, en atencidon a establecer avances sobre el cumplimiento de cada una de las
acciones planificadas entre ios tiempos previstos.

Como resultado de ia evaiuacion, se logré establecer un 29% de avance ai cumplimiento dei
objetivo frente a cada uno de los hallazgos detectados en e! Plan, de conformidad con los
términos establecidos para la ejecucion de las tareas programadas en el Plan; situacion que a
continuacién se describe:

Seguimiento Oficina de Control Interno con corte al 28 de febrero de 2018 :
EJECUCION
wE No. | Descripeion DE LAS AVANCE DE AREAS Y
TEM HALLAZ Dg OBJETE ME‘ de tas TAREAS PRODUCTOQ | CUMPLIMIE | DESCRIPCION DE LOS PERSONAS EVIDENCIAS
GO O VOS TA Tareas IN1 | FINALI S NTO DEL AVANCES RESPLNSAB
=d cl | zacio OBJETIVO LES
. 0 N
1 Sistema integrado de Conservacion
Se evidencia aprobaciin
del Sistema integrade de
Conservacién - SIC de la
Superiniendencia de
Notariade y Registra par
. parte del Comité
iS"itSet;::;o Institucionai de Gestidn y
de Desempleﬁo. aNlravés de
ta Resclucion Ne. 16189
Sic;rrl's_erva del 28 de diciembre de
sic: 2018, Tenienda en cuenta
Clab ﬁ;lo Acto que e AGN. mediante | Despache del { Resolucién  No
. abora ministrativ ! Ref 1-2018-08233- | superintenden | 16199 del 28 de
Lasodas | = | ciéndel a “de Administrativ 53542018/SGC-320  del [ te, Secretaria | diciembre  de
cany SIC 2 | Sistema aprobacian gprabacian 17 de septiembre de | General - | 2018; Comité
1 \ z | Inteara , det SIC | - die-ig siC 100% 2018, manifieste que |a | Direccion Institucional  de
paraia | g do de emitide  por| 18 e ael co% Entidad. cuenta cen un | Administrativa | Gestion
preservaci o emitide por . : " "
én de los 8 Corj'ser el el Sistema Integrade de | y Financiera - | Desempefic
document g | vacign - Representan Representan Ceonservacion Grupa de | reahzade el 21
os de SIC te Legal en te Legal en manteniendo los atributos | Gestion de diciembre de
N 1a SNR. de integridad, | Dacumental 2018
archivg la SNR autenticidad
gf;gjcir’é inalterablidad.
N hasta su anginalidad, fiabilidag vy
dispasicid accesibiidad de toda la
nfinal decumentacian recibida y
praducida par la Entidad y
en virud de que este
misma Sistema fue
adaptado por la
Resolucian antes
mencionada. se entiende

1 Plan de Mejoramiento Archivistico — PMA, Radicado No. SNR2018EEQ036607

? Respuesta AGN. Ref. 1-2018-08233-6354/2018/SGC-320 del dia 17 de septiembre de 2018
320 y 26 de febrero de 2019

46 de marzo de 2019
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superade el hallazge.
2 Actuaiizacién de instrumentos Archivisticos
Impartida ia arden
perentoria mediante Acta
de Visita de Vigiiancia y
Contrel, el dia 17 de mayo
de 2018, e Grupe de
Gestign Documentzi de la
Superintendencia de
Netariado y  Registro
realizd los austes
correspondientes  a las
Tablas de  Retencién
Documental de acuerdo @
la devoiucion del Oficio
Ref. 02/2018/06840
QFICIC 8508 v a las
observaciones segun
mesas de trabajo de ios
dias 10 de maye, 7 de
junic y 21 de junic de
2018 con iz evaluadera
del AGN asignada,
instrume documente  enviade al
ntos AGN ei dia 10 de jufic de
Archivisti 2018 a traves de radicado
cos No. SNR2018EE032162.
Tablas de Documento que luego
Retencié mediante respussta Ref,
n 1-2018-08233-
Documen 6354/2018/8GC-320 de!
taly 17 de septiembre de 2018
Cuadros el AGN establece dar
de cumplimiente & cada una . .
Clasificac de las achwidades r“gg?c':g;e Ofﬁf
ion: Actualiz registradas en o PMA, SNR2018EE032'
ar suscrite por la entidad y 162 del 10 de
La entidad Tablas aprobado & través de acla Wi de 2018, se
no cuenta de del 6 de agosto de 2018 g antrode 4o
con Retenci Actualizar en el c_o‘mi!é inslituciogai Secretaria a8 Tablags de
Tablas de ™ an 135 Tabias de Gestion y Desempefio. General - Retoncidn
Retencion ;_C,’ Docum de Retencion Mas tarde, el AGN ¢l dia Direccion Docurmental )
21 Document = | ental- 1 Documertal | M3 ju-18 | miorme TR 70% 14 de noviembre de! 2018 | Administrativa TRD los
al - TRD, Q| TRDy TRD -18 a traves de Ref - | yFinanciera- Cuadros de
debidame 8 Cuadro incluyendo 11604/2018/0OFICIO -540, Grupe de Clasificaeién
nte 2| sce e CYCD emité conceplo técnico de Gestitn o ol
actualizad Clasific la evaluacion de las | Documental, ocumenta )
asy acion Tablas de Retencion ceh con s
aprobada Docum Documental por parte de ajustes
s, ental - la prefesional evaluadora correspondienta
convalida cco designada, e  cual s, en medic
das e establece que la SNR gagnet\co tun
implement realizé |la mayoria de los ol
adas. Asi ajustes soliciades, por lo
como que concluye gue la
tampoco : actuatizacion de las TRD
cor relme un gran nlimero de
Cuadros requisitos técnicos
de establecidos para pasar a
Clasificaci a2 siguiente etapa de
an sustentacién ante €l pre-
Document comité  evaluador de
al. documentos del AGN. No
opslante, indica gue se
debe adelantar los ajustes
que guedaron pendientas,
en especial, aclarar o que
sucede cen las unidades
administrativas  a las
cuales no se le presentd
TRD, y recomienda
convocar ta mesa de
trabajo con la evaluadora
para constatar su
realizacion de  haber
cumplido con los
requisitos, asi entences se
llevé a cabo Aclz de
reunién MNo. 4 del 22 de
noviembre de 2018,
donde se socizlizé el
concepto  emitide por el
AGN frente a las TRD de
la SNR, luegoe ef dia 6 de
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diciembre se realizd €l
acta de reunién No. 5 del
6 de diciembre en
compania de la
evaluadora; se revisaron y
aclararon |os  aspectos
pendientes. Mediantg Ref.
- 12B0/2018/OFICIO - 540
el AGN, 20/022019, el
AGN cita a 1a SNR el dia
27 de febrero de 2019
para la sustentacion de
TRD ante el Pre-Comité
Evaluador de Documentos
como segunda instancia
del proceso de evaluacion
y convalidacion de! citado
instrumenio  archivistico.
Resultado de la reunion.
el AGN requiri0 nuevos
ajustes a las  TRD
presentadas.

Ante los hechos
enunciados. a la fecha de
la presente evaluacion
todavia persisten ajustes
a las TRD por parte de fa
Entidad, situacion por la
cual esta terea todavia
esta vigente hasta tanto &
AGN considere
actualizadas las TRD de
acuerd# a la normatividad
vigente frente a este
instrumento  archivistico.
La Oficina de Control
Interno  de Gestion,
valorando los avances de
esta gestion. conforme a
Io  descrito en  esta
columna.,  establece  un
porcentaje de
cumplimiento del 70%.

Se aprobo a traves de
Acta No. 1 de Comité

Aprobar las institucional de Gestion y
TRD vy Desempero las TRD vy
Cuadro de CCD de ta SNR, agtividad
Clasificacion desarrofiada en fres (3) Acta de Comité
de Acta de sesiones de trabajo en la Institucional  de
Documentos, feb- Comité vigencia 2016, (la pnimera Gestion v
2 (CCD) por 16 feb-16 Institucional 100% el 2 de febrero. segunda Desempefio No

parte del de Geslion y el 19 de febrero y ia 01 del 02, 18 v
Comité de Desempefo tercera 22 de febrero de 22 de febrero de
Desarrallo 2016); cabe advertir que 2016
Administrativ la accion es consacuente
o (CDAj de a la gestion reaizada por
ia SNR la Entidad en vigencias

anteriores respecto a este

tema

Contorme con &l radicado

SNR

No.SNR2018EEQ32162

del 10 de julio de 2018, la
SNR remitio al AGN las
TRD y CCD ajustadas de
acuerdo con las
ohservaciones sefialadas
por et AGN. Luego €l AGN
el dia 14 de noviembre dei

Oficio  radicade
de la SNR

comaisant 2076 ' taus e Rl Nosupeoace
3 ju- | Goncepto . 11604/:2018/0FICIC 540, : :
ydelos CCD 18 jun-19 AGN 0% emit _ sonico o AGN-
or parte cel @ conceplo tecnico de 12802C18I0FIC
por B la evaluscion de las
AGN T i 10 - 540 de 20
ablas de  Relencion de febrero  de
Documental emitido por la 5019
profesional evaluador '
Mediante Ref -
128020189/0FICIO - 540
de 20 de feprero de 2019
el AGN citd a la SNR para
Pre-comitg para
sustentacion ge las TRD 3
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el dia 27 de febrero de
2019, resultadc de la
reunién, e AGN requirid
nuevos ajustes a fas TR,
Hasta lanto no se realicen
-1 ajustes
correspondientes a  1as
TRD presentadas en Pre-
comité, no se procedé a
su convalidacion por parte
del AGN.
Aé:to_ istrali ‘Ne se han llevado a cabo
2 minis rag’; acti;ida‘des previ:s al
aprobacion _ Acto producto programado para
jun- . i . 2, el cumplimiénto de esta
4 g%lgsﬁrjgdg 19 | 19 Acimm;stranv o% tarea. No obstante, se
o ol encuenira entre los
fepresemant términos previstos para su
¢ legal elaboracion
‘No se han llevado a cabo
. actividades previas al
[L)Lnti(licacibnde producto Prqgramado para
5 |de las TRD |14 jul-19 P_anta!!azc 0% el cumplimiento de esta
en Ia pdgina 18 pagina web tarea, No obstante, se
ancuentra  entre  los
web. términos previstos para su
elaboracién.
Certificado
de
. ‘ ‘No s& han llevado a cabo
:jn;cr\pcuﬁn actividades previas al
instrumento Certificadc productolprggmmzdo para
6 | archivistico | U | dic-1g de 0% ®l cumplimiento da esta
en al registro | 10 inscripcion tarea, No cbstante, se
dnico de encuertra  entre  los
series términcs previsto para su
documentale elaboracién.
s,
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Ante ias observaciones

desprendidas del Acta de
Visita de Vigilancia vy
Caontrol practicada por el
AGN e 17 de mayo de
2018: el Grupa de Gestidn
Documental de la
Superintendencia de
Notariado y  Registro
realizd mesa de trabaj® en
el mes de agril del 2018
con la Secretariz General
con el fin de evaluar las
actividades, el tiempo y el
presupuesto con el fin de
definir el PGO. asi mismo
se ha disehado un formato
preliminar  “Diagnéstico
integral de Archives™
que servira de insume
para llevar a cabo |a
actualizacion  del PGD,
documenta que una vez
.5 ma aplicada permitird verificar
oo e | ¥ | 19 PGD 10% e estado aclual de la
Programa N Tf’%llrjnedeala 18 gestiép decumgntal de la
de SNR Supe(imehdenua de
Gestién Notariado v Registro. en
Documen Elabora los aspectos Ff:»rma'm_de
tal - PGD: administrativos, Diagnédstico
ry archivisticos, integral de
adaptar conservacion. Secretaria Archivos, Actas
el infraestructura ¥ | Genaral .| demesade
Progra tecnologia. asi. come Ia | Grupe de trabajo de
y Gn;ié’:n vairda;:ié_n de _su | Geslicn seguimiento por
adoptado Docum cumpl!mzen‘lo normative, | Documentat pane de !a
al identificacion de aspectos Sacretaria
Programa t-:g]cl;aé- criticos, debilicades, General del abrii
de fortaiezas, oponunigades de 2018
Gestion y amenazas de la Entidad
Document entorno al cumplimento
al - PGD. de fa funcidn archivistica

Actuaiizar el
Programa de

La entidad
no ha
2.2 | elaborade

ACCION No. 3

Resultade de esta
actividad, la  Entidad
iniciara  la  actualizacion
del PGD de conformidaa
can los términas previstos
en el PMA

‘Ne se han llevado a cabo
actividades previas  al
producte programado para
nov | 19 P_anlallazo % el cumplimentc de esta
Transparenc] -19 pagina web tarea, NQ obstante. se
2 1712 de encuentra entre las
2014 termmos_ _prewsto para su
alaboracién

Publicacion

del PGD de
acuerdo a a
2 Ley de

Adoptar  en
el Comité 'No se han llevado a cabo
Institucional actividades previas  al
de Gestidn y producte programado para
3 Desempefio | dic- dic-22 Actas de 0% el cumplimisnto de esta
el Programa | 19 comité tarea. No obstante, se
de Geslién encuentra enire los
Documental términas previsto para su
-PGD de la elaboracion 4
SNR 4
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Conforme a las
observaciones realizadas
por €l AGN en el Acla de
Visita de Viglancia v
Control del dia 17 de
maye de 2018, El Grupo
de Gestion Documental de
la Superintendencia de
Notariado y Rsgistro ha
analizado el contenido del
concepte téonico emitido
por el AGN mediante
radicado AGN No. 2-2017-
10891 del dia & de
octubre de 2017,
resultado de ello se aperta
un cuadre de andiisis a la
metodoiogia del AGN en
cumplimiento a reaiizar los
ajustes requeridas a las
TVD (Confrontacion TVD
con estructuras, cuadros
de clasificacion e
inventarios, codige,
asunios o series, tiempos
de retencidn documental
mar-19 | Gronograma 10% entre olras elementos de
estudio). Cuadro  de
andfisis que servirda de
insum# para identificar las
actividades necesarias
Conforma para alaberar e
cién de cronsgrama  de  trabajo
tos con las  actividades
A'TCh_’V"s necesarias para cumplr
Pyblicos: con ia actualizacién de las
TVR

Actualizacion
de |as
Tablas de | jui-
Valeracion 18
Decumentai

Cuadro de
andlisis a la
metodologia del
AGN

La entidad
ne ha
slaborado
las Tablas
de
Valoracié

Elabora
rlas No obstante a ia fecha de
Tablas la presente evaluacidn, no
de se evidencié conforme a
Valoraci los soportes suministrados
an el cronograma requerids,
n Docum situacién atribuida segln
Cocument antal - se informé en atencidn a
al, parala TVD. s retrasos  de  a
organizaci contratacion del
on del profesionai solicitade para
fondo cumplir con la eiaboracién
document del Producto, hecho del
al cual dispone hasta ef mes
acumulad de marze del presente
o afo para entregario.
Se aprobo a través de
Acta No. 1 de Comité
Institucional de Gestidn y
Desemperio las TvD
CCD de la SNR fa primera
sesian, actividad
. desarrollada en tres (3}
Qgrﬁgsc‘%n sesiones de trabaje en la
2 | por parte del feb- feb16 Acta de 100% vigencia 2016, (la primera
CDA de la 16 Aprobacion el 2 de febrero, segunda
SNR el 19 de febrerco y la
tercera 22 de febrero de
2016). Cabe advertir que
la accion es consecuente
a ia gestidn realizada por
la Entidad en vigencias
anteriores regpecto a este
tema.

Secretara
General -
Direccion
Administrativa
y Financiera -
Grupo de
Gestién
Documental,

2.4

ACCION New.4

ActaNo, 1 de
Comité
Institucional de
Gestien y
Desemperio dei
02 de febrero de
20186,

Convalidacio
n de las TVD
por parte del

:‘(\;GN. . Ofici No se ha iniciade |a
tés:i(;zp o de | mar con:‘:ggto Convalidacion de las TVD,
3 o jun-1g s 0% hasta tanto se realice la
aprobacien | 19 |/ técnico del actualizacion y aprobacion
por parte de AGN de Ias mismas.
ia OF. de la
instancia
asesora
{AGN)

A
U
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'No se han llevado a cabo
. actividades  previas  al
Link ~ de praducte programado para
publicacion jun- | . Pantallazo el cumplimiento de esla
delas TVD y 18 jul-18 P b 0% i N bstant
CCD en 'a paging wel area. o obstante, se
i b encuentra entre los
paging weo. t&rmings previsto para su
elaboracion.
Certificado
F‘e .. 'No se han llevado a cabo
';Slc”pc'o” actividades previas  al
e producto programado para
unsuym?_nto jul- die-19 Certificado 0% el cumplmento de esta
:;c:lvr‘z scc; 19 1&- ingcripcion ° tarea. No obslante, se
2N &l fegisira encuentra  entre  los
unico de términes previsto para su
sertes 2
etaboracion
documentale
s.
‘Ge actualzd el
Procedimiento
TRANSFERENCIAS
POCUMENTALES de
acuerdo & la verificacidn
realizada en Iz pagna
web de 2 Entidad vy a
través de acta de visita
realizada el dia 28 de
febrero de 2019
hitps: #fwww supernotariad
o.goy coleslitepig?ldcSer
o . vice=GET FILE&QID=1E6 Procedimiento:
rgeniza B208dD0oCName= WL SWG TRANSFERENG
cidn de CPORTALG116454782l0 1AS
Am;iios winierrpr=1 DOCUMENTAL
de Actualizar ES. Codigo: GA-
Gestion: los No se evidencia |z | Secretaria GR-PR-02,
- Procedimient actuglizacidn de | General Versian 4,
08 para Procedimiento Direceion Fecha:
La enbidad efectuar las | jul- Procedimient . ORGANIZACION  DE | Administrativa | 16102018
ne esta actividades 18 dic-22 os 50% ARCHIVOS de acuerdo a | y Financiera -
aph!caﬁdo de la verificacion realizada en | Grupo de | Procedimiento:
oS clasificacién, la pagna web de la | Gestidén CRGANIZACIO
cratderlos ordenacién y Entidad y 2 través de acta | Decumental. N DE
i descripcién. de visita rezlizadz el dia ARCHIVOS,
Graanesn Genera 26 de febrero de 2019 Codigo: GA-GD-
. rla PR-05. Version
archivos narmati hittps:/fwww supernotanad 4, Fecha:
gegﬁén i vidad 0.gov colcsideplg?ldcSer 23106/2016
segin Ié z° refacion vice=GET FILEEID=119
23 normativid = | adacon 261&dDocName=WLSWC
o g la ;;IPORTALm 1278538al0
. organiz wlnieroupt=1
relac;c.:nad 2 aCi6n
ordenaci de Cabe res_a\tar. que dichos
on archivo procedimientos debe ser
foriac}dn s objete  de actualizacion
hoia de, cada vezr que se generen
cof'ltm! cambios, hecho paticular
contmr, la reingenieria que
actualmente cursa en fa
."’f Entidad.
pmzeamo 'Se actuauzo el
Procedimiento
d"!z‘;";e" ELABNOTR.ARC"IoéN DE
: - INVENTA
integrida DOCUMENTAL de
e fos e ? i e
pag iento:
dmr:gmen Qe o web de la Entdad y a | Secretaria Procedimiento
s. Procedimien \rave . TRANSFERENC
ravés de acta de visita | General
lost para c;a realizada e dia 26 de | Direccion DOCUll\A;I?ENTAL
ﬁ)nsregihwo: 1'1-1!8 dic.22 Pracedimient 100% febrero de 2019 AdFrljinisl(alEva ES Codiga: GA-
mediante @ X . y kinanciera - | " an pR04,
inventario bilps. fwsry supernotaried Grupq o Versian 5.
documental o gov colcsadepraideSer | Gestion Fecha: .

. vice=GET_FILE&JD=188 { Documental. y
por carnpuo B1BAdDECNATE SWLSWE LaWG 16M10/2018
de custodia. CPORTALO116454583]g

winterrupt=1
Cabe reszltar que dicho
procedimiento  debs  ser
objete  de  actualizacion
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cada vez qus se generen
cambics, hechs# particular
la reingenieria que
actualmente cursa en la
Entidad.
Actualizar ' El Procedimiento para
los cambio de custodia y ge;;ertaaﬁr:a .
Procedimient manejo de la hoja control Direccion
o para . de cambios, no se ha . .
3 cambio  de | M| dic-a2 | PrOcECIMIeNt 0% creado a la fecha de fa Ad;’i‘r:;ﬁ;:‘r';a_
custodia ¥y presentea evaluacion, yGru o de
manejc de la segin de acta de visita GesF!’idn
noja  control realizada &l dia 28 de Documentat
de cambios. febrero de 2019, .
'Qrganizacié
n de los
Archivos de ‘No se han llevado a cabo | Secretaria
gestion de ia actividades  previas al | General -
SNR: @l . . roducto programado para | Direccion
100%del eng : Inventarios 5 EE cumplimigmo de esta | Administrativa
4| Nivel g | die22 | documentale 0% larea, No obstanle, se |y Financiera -
Cantrat y el s ancuentra entre os | Grupo de
10% de las terminos previsto para su | Gestion
ORIP a elaboracion Documentat.
Nivet
Nacional.
3 Organizacién de Archivos Histéricos
Conforme a tas
observaciones realizadas
por el AGN en el Acta de
Vista de Vigilancia vy
Control de! dia 17 de
mayo de 2018, el Grupo
de Gestion Documental de
Realizar la Superintendencia de
cronograma Notariado y Registro ha
para disefado un  formato
adelantar el “Diagnéstico Integral de
. proceso  de Archivos®”, &l cual sera
Organiza crganizacion apiicado & |a Direccitn de
;liésl:oriaie de las Talentc Humano comeo
. Historias responsable de las
Laborales Realiza Laborales de historias faborales de los | Secretaria
rla la SNR, de funcionarios de |a Entidad, | General -
. erganiz por 1o menos la informacion resultante | Direccién
La entidad @ acion el 10% del permitira  establecer el | Admmisirativa
ne ha | regtame total de la estado actual de la los | y Financiera,
aplicado [=] ntada ) ‘ " Formato de
los Z | detas seria jull- Cronograma archivos de ia | Direcaién  de Diagnéstico
a1 5 z | Ceas 1 | documental, |’ dic-19 " 10% Superintendencia de | Talento !
criterios g Historia a6 acuerdo 2 18 de trabajo. Notariado y Registro, en | Humano, ntegral de
de G s los los aspectos | Direccidn  de Archives,
organizact 4 | Labores resultados administrativos, Contratacidn
on ) ¥ fde '.05 del archivisticos, ¥ Grupo de
control de uncion Diagndstico conservacion, Gestion
la Serie arios de Integral  de infragsinuctura y j Documental
Dogument fa SNR Archivos, tecnologia, nformacion
a siguiendo las que Una vez sea generada
F;ﬂg:zis directrices, servird de insume  para
nermas ¥ elaborar el cronograma de
procedimient trabajo requerido.
os de Bsta
serie Resultado de esta
documental actividad, la  Entidad
iniciara la organizacion de
las hislorias labofales de
acuerdo a las  serie
documentales
identificadas, teniendo en
cuenta los términes
previstes en o PMA,
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ARos

Para
arganizar
esta serie
dacumental,
se realizaran
las
siguientes
activigades:
Preparacion
Fisica de o8
dacumentos
a intervenir
Clasificacion
documental
» Anaiisis del
conteniddo

+ Ordenacion
fisica de
acuerde  al
orden
original el
tramite

»  Definicidn
y apicacion
dei sistema
de
ordenacion
+ Depuracidn
y roliacion de
tados y cada
ung de ios | dic-
documentas 19
det
expediente

= Descripcion
documental:
Elaboracion
de Hoja de
Contral,
identificacién
(rotulacian)
de las
unidades de
consenvacion
Almacenami
ento
adecuadas y
en la unidad
de
conservacion
aproprada

Informe de
actividades
trimastral

die-22

Diligenciami
ento
Formato de
Inventario
Dacumenta!,
- Ubicacién
topagrafica
{depdsitas y
madulos  de
archiva),

0%

“El futuro

- es de todos

‘No se han llevade a cabo
actividades previas al
producta programadeo para
el cumplimiento de esta
larea. No obstante. se
encuentra entre oS
termings previste para su
elabaracion.

inventari La
o Unico imptem
Documen entacid
ta! - FUID: n del
formate
unica
de
inventar
i
docume | 1
ntal

FUID,

La entidad
no cuenta
can
inventaric
33 3
document
ales de
105 debe
document hacerse
a5 en
producida medios
s en 108§ que
archivos parmita
de gastion NSy

ACCION NO. 7

Inventarlos
Dacumentale
5 de manera jul- Inventarios
progresiva, 18 dic-22 | documentale
dal 10% los 5
archwvos de
1a SNR

10%

Tenieénde en cuenta lo
observado por e AGN en
el Acta de Visita de
Vigilancia y Control del dia
17 de mayo de 2018, se
evidencid conforme a la
informacion  y  soportes
documentales
suministrados,
Grupo de Gestion
Documental realizd
durante '1a vigencia 2018
el levantamiento de los
inventarios en el formato
FUID previsto por 12 SNR
para la serie documental
"CONTRATOS", &l cual
tiene a la facha un B0% de

que el

Secretaria
General -
Direccidn
Administrativa
y Financiera -
Grupo de
Geslion
Documantal.

Farmala FUID
previsto par a
SNR donde se
dentifica los
nventarios
realizado ala
Serie
"Contratos” de la
Oficina
productora
"GRUPO DE
CONTRATACIC

N
ADMINISTRATI

~
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disponi
biiidag
inmedia
ta,
segurid
ad,
respald
o,
integrid
ad. y
control
dela
inferma
cién

los archivos presentes en
el Aimacén de Ja Oficina
productora “GRUPO DE
CONTRATACION
ADMINISTRATIVA",
actividad evidenciada de

cenformidad con la
relacién de documentos
identificades en los FUID,
se entuentra pendents
las suscricion de Acta de
Transferencia

Documental, la cual se
realizara una vez culmine
los inventarios.

Asi mismo, es imponante
tener en cuenta la gestion
realizada por la Entidad
frentz a los resuitades del
proyecte USAID, la cual
tuvo como  proposite e
QCrganizar, digtalizar o
indexar los folios de
matricula inmebiliaria de
24 Oficinas de Registro de
Instrumentes  Publicas —
ORIP y Ios archivos de

tierras de ia
Superintendencia
Delegada para ia

Proteccion, Restitucién y
Formatizacién de Tierras.
Proyecto que inicié en
septiembre del 2018 vy
finalizo en abrii de 2018,
cabe seflalar que este
ulimo ano sequn acta de
Transferencia Documental
No. 1 del 22 de marzo de!
2018 se intervino la serie
documental  "REGISTRO
DE MATRICULA
INMOBILIARIA" de ta
Cficina  de Reglstro
Bogotd  Zona  Norte,
corespondiente a 510
cajas, Inventario
documentai trasiadado a
la bodega de Funza.

De esta manera se
evidencié  la gestion
redlizada a los inventardos
documentales de la
Entidad. Actividad que
tiene programadoe realizar
en promedic 6,5 archivos
de gesticn per wvigencia,
meta cumplida para el
primer  afc del PMA
actual, si se tenemos en
cuenta para la vigencia
2018 los archivos de las
Crips intervenidas por &l
proyects  USAID  camo
antecedents.

De otras  pare, es
importante aclarar que de
Ftuerdo al volumen
documental que dispone
los archivos de gestidn de
la  Entidad, la targg
propuesta indica que los
inventarios documentales
se haran de manera
progresiva para los
proximos afics, oS dedir
para efectos de los
primeros cuatro anos se
caleula en promedio 6,5
archives & intervenic por
ano, informacion
resultante _de  aplicar el
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10% de! tetal de archivos
de gestien identificados
195 QRIPS + 64 Nivel
Central =259. o cuat
corresponde en promedio
26 archives para ¢l
cuatrenio, 6.5 por ang

Registros
fotegraficos,
inventarios
entre  ofros,
que
evidencien el

No se han llevade a cabo
actividades previas  al
producto pregramado para

jun- el cumplimiento de esta

o i o
: :)r;oc]:fnoem:ce 19 die2z nventarios 0% tarea. No obstante. se
iénp de las encuentra entre los
VD la términos previsto para su
dnsposéc‘m elaboracion.
final de los

decumentos

CONCLUSIONES DE LA EVALUACION:

Conforme a lo impartido por la orden perentoria y las observaciones realizadas por el AGN a
través del acta de visita de vigilancia y control realizada el dia 17 de mayo de 2018; a
continuacion, se identifican de manera cronoldgica algunos de los hechos mas relevantes
sobrevenidos en cumplimiento al PMA, los cuales puedes ser tomado como conclusiones.

s La Entidad realizd los ajustes correspondientes a las Tablas de Retencién Documental —
TRD, de acuerdo a los requerimientos consignados en el Oficio Ref. 02/2018/08840 OFICIO
-8509 y a las observaciones segin mesas de frabajo de los dias 10 de mayo, 7 de junio y 21
de junio de 2018 con la evaluadora del AGN asignada, documento® enviado al AGN el dia
10 de julio de 2018.

¢ Se evidencio un PMA suscrito y aprobado mediante Acta de Comité Institucional de Gestion
y Desempefio def dia 6 de agosto de 2018, documento donde se propone la ejecucion de
algunas tareas con plazo maximo a diciembre de 2022, y se adicionan nuevas tareas, PMA
que fue enviado al AGN para su revision y conformidad®.

+ Se reconoce por parie del AGN” el PMA suscrito y aprobado mediante Acta de Comité
Institucional de Gestion y Desempefio del dia 6 de agosto de 2018.

¢ E! AGN a traves del evaluador, emite concepto técnico de la evaluacion de las Tablas de
Retencién Documental el dia 14 de noviembre del 2018°.

o FEl AGN cita® para el dia 27 de febrero de 2019 a la Entidad para la sustentaciéon de TRD
ante el Pre-Comité Evaluador de Documentos, como segunda instancia del proceso de
evaluacion y convalidacion del citado instrumento archivistico.

s Sustentadas las TRD ante los miembros de Precomite evaluador del AGN el dia 27 de
febrero de 2019, se desprenden nuevos requerimientos y/o ajustes a las TRD presentadas,
las cuales deben ser atendidas por la Entidad.

e ElI PMA presentado ante el AGN en agosto de 2018, evidencid siete (7) hallazgos
identificados como consecuencia a la visita de inspeccion efectuada en el afio 2015{{‘

5 Radicado No. SNR2018EE032162 de 10 de julio de 2018

% Radicado No. SNR2018EE036607 de! 6 de agoste de 2018

/ Ref. -1-2018-08233-6354/2018/SGC-320 del dia 17 de septiembre de 2018
8 Ref. -11604/2018/0OFICIO -540 del 14 de noviembre del 2018

? Ref. - 1280/2019/0FICIO - 540 el AGN del dia 20 de febrero de 2019
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distribuidos frente aspectos como: Sistema integrado de Conservacién, Actualizacion de
Instrumentos Archivisticos y Organizacion de Archivos Historicos; para un total de 23
tareas por cumplir.
Al evaluar la gesticn realiza por la Entidad en cumplimiento al PMA, se logré establecer un
29% de avance sobre el cumplimiento general del Plan, teniendo en cuenta que todavia
gran parte de las acciones disponen del tiempo para cumplir con el objetivo de cada
hallazgo detectado. No obstante, solo cuatro (4) de las 23 acciones establecidas en el Plan,
revelaron un avance de cumplimiento del 100% conforme a los tiempos previstos; de las
restantes (19 acciones), aunque disponen de tiempo suficiente para cumplir con el producto
programado, solo seis (6) reflejaron algun grado de avance, las demas no presentaron
gjecucion alguna.

MATRIZ DE RESULTADOS

Es imprescindible que la Coordinacion
del Grupo de Gestion Documental
cuente con los recursos requeridos
para cumplir con la ejecucion de cada
una de las acciones establecidas en
el PMA, a fin de evitar
reprogramaciones © maodificaciones
innecesarias, que cologuen en riesgo
el cumplimiento del Plan, ocasionando
de esta manera posibles acciones
administrativas sancionatorias  por
parte del AGN a la Entidad.

[ Ante ”

Orden perentoria y las
Observaciones efectuadas
por la AGN; la Entidad debe

contar con el recurso
humano, administrativo,
financieros, entre ofros,

hecesarios para cumplir con
cada una de las acciones
establecidas en el PMA, de
tal manera que nho se
vulneren los
previstos,

términos.

impartido por la|

Secretaria General
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Informar de manera oportuna las
situaciones que ocasionen posibles
riesgos de incumplimiente del PMA,
en atencién a evaluarse los hechos
generadores e identificarse las
causas, efectos y demas aspectos
conforme a la metodologia para la
administracion de riesgos, a fin de
reprogramar o modificar los términas
de ejecucion de las acciones del Plan
y garantizar el cumplimiento de este
Plan, el objetiva del Macroproceso de
Gestion  Documental y  demas,
Macroprocesos involucrados por su

Informar de los posibles
riesgos  identificados  en
desarrollo de las acciones
programadas en el Plan, a
fin de establecer las
medidas idoneas para evitar
el incumplimiento del PMA.

Conforme a la metodologia
de administracion del
riesgo, es necesario realizar
los analisis
corrrespondientes a incluir
en la matriz de riesgo

Direccidn
Administrativa
Coordinacion del

Grupo de Gestion
Documental

transversalidad. asociada al macropraceso | Oficina Asesora de
de Gestion Administrativa — Planeacion
proceso de Gestion

Documental, el posible
riesgo de incumplir el PMA,
causas y efectos internos, y
una potencial sancion
administrativa por parte del
AGN.,

No Conformidad: Incumplimiento de un narma o requisito.

Observacion; Situacion identificada, que puede dar lugar al incumplimiento de una norma o a la
materializacién de un riesgo.

Se recomienda a la Coordinacion del Grupo de Gestion Documental de la Entidad, verificar |a
ejecucidn de cada una de las acciones establecidas en el PMA en atencién a los terminos
previstos, teniendo en cuenta las observaciones realizadas por el AGN a traveés del acta de
visita de vigilancia y control realizada el dia 17 de mayo de 2018, a fin de garantizar el
cumplimiento cabal del Plan. '

Asi mismo, la Oficina de Control Interno de Gestion; se permite recordar, que ademas de las
funciones de evaluacién, asesoria y acompafiamiento gue tiene de conformidad con la Ley 87
de 1993 y Decretos reglamentarios; también tiene la funcién de seguimiento y verificacion'® de
las acciones establecidas en el Plan de Mejoramiento Archivistico -PMA, de tal forma que le
esta permitido presentar recomendaciones dentro de sus informes o cuando fuere necesario, en

aras del mejoramigato continuo de la Entidad.

CECHIACOTES COTES
Jefe Oficina Control Interno de Gestién

Proyectd: Omar A. Hernandez Ca!derc’)[‘l’_’f,k(

19 peereto 1080 de 2015 en su articulo 2.8.8.4.6 Paragrafo 2°
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