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Doctor

ARMANDO MARTINEZ GARNICA
Director General

Archivo General de la Nacion

Asunto: Informe de seguimiento a las acciones de mejora de la visita realizada por
el Archivo General de la Nacion, a la Superintendencia de Notariado y Registro del
segundo semestre 2016.

Respetado Doctor Martinez:

L]

3]
Dando cumplimiento a la Ley General de Archivo ley 594 de 2000, Decreto 01 06“@@
2015 y conforme a la visita de Inspeccion llevada a cabo por el Archivo Generdhé
la Nacién (AGN), a las instalaciones de la Superintendencia de Notariado y Reg%r@l
— SNR,; de la cual se gener¢ el Informe de Inspeccion, remitido mediante oficio @ﬁ-ﬂ
6803/2016/0FICIO — 320, con fecha de recibido 25 de noviembre de 2016 a Iat;:,:
entidad. :

Que mediante oficio GGD-320-AGN, con numero de radicado SNR2016EE41729,
del 17 de noviembre de 2016, se solicitd prorroga para presentar el Plan de
Mejoramiento Archivistico (PMA), de la Superintendencia de Notariado y Registro.

De conformidad con lo establecido en el Decreto 0106 de 2015, en sus articulos 24
y 30, la Oficina de Control Interno efectuara el seguimiento a los Planes de
Mejoramiento que se suscriban con ocasion de las visitas de los entes externos.

La Oficina de Control Interno remite el informe de seguimiento de las acciones de
mejora frente a las debilidades detectadas por el Archivo General de la Nacion para
los fines pertinentes.

Cordialmente, 6( —
1 OG- D

25
912216

Jefe de la Oficiz; de ControHnterno (E)
4

Anexo lo anunciado en tres (3) folios K
C.C. Despacho Superintendente de Notariado y Registro.
Oficina Gestion Documental.
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INFORME DE SEGUIMIENTO ACCIONES DE MEJORA A LAS DEBILIDADES
DETECTADAS POR EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

Acciones de mejora.

La superintendencia de Notariado y Registro — SNR, a través del Grupo de Gestion
Documental para subsanar transversalmente las debilidades detectadas por el
Archivo General de la Nacion — AGN, se han realizado las siguientes acciones:

Hallazgo No. 1: Instrumentos Archivisticos Tablas de Retencion Documental y
Cuadros de Clasificacion. La entidad no cuenta con Tablas de Retencion
Documental - TRD, debidamente actualizadas y aprobadas, convalidadas e
implementadas. Asi como tampoco con Cuadros de Clasificacion Documental.

Descripcion de la tarea: Contratar actualizacion Tablas de Retencion Documental
TRD y Contratar actualizacion de los Cuadros de Clasificacion Documental

Accion de mejora: Se constatd mediante el contrato de prestacion de servicios No.
373 de 2015, suscrito entre la SNR y Analitica LTDA, Objeto “ACTUALIZACION,
AJUSTES DE LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD) Y TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL (TVD) DE LA SNR TENIENDO EN CUENTA LA
ESTRUCTURA ORGANICO FUNCIONAL, SEDE CENTRAL, REGIONALES Y LAS
OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS (ORIP) QUE
OPERAN A NIVEL NACIONAL, ELABORACION E IMPLEMENTACION DE
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS QUE INCLUYE PUESTA EN MARCHA
PROGRAMAS PILOTOS PARA SU IMPLEMENTACION Y CAPACITACIONES.”

Hallazgo No. 2: Programa de Gestion Documental - PGD. La entidad no ha
elaborado y adoptado el Programa de Gestion Documental - PGD,

Descripcion de la tarea: Contratar actualizacion del Programa de Gestion
Documental - PGD e Implementacion.

Accion de mejora: La superintendencia cuenta con el programa de Gestion
Documental — PGD, con el propédsito de definir y construir el instrumento archivistico
que formule y documente a corto, mediano y largo plazo el desarrollo sistematico
de los procesos archivisticos de la entidad, programa que se encuentra publicado en
la pagina web de la entidad “Instrumentos Archivisticos Aprobados 2016”.

Link: file:///C:/Users/Lenovo/Downloads/Programa_gestion documental pad.pdf
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Hallazgo No. 3: Inventario Unico Documental - FUID, La entidad no cuenta con
inventarios documentales de los documentos producidos en los archivos de gestidon
y el depésito de archivo.

Descripcion de la tarea: Difundir FUID e instructivo para su adecuada aplicacion e
Implementar el procedimiento Elaboracién del inventario Documental para la
entrega de inventarios documentaies Acuerdo 038/2002AGN.

Accion de mejora: Procedimientos publicados en la pagina institucional de la SNR,
con sus respectivos formatos avalados y codificados por la Oficina Asesora de
Planeacion - Memorando No.35 del 17 de Noviembre del 2015, "Procedimientos
Obligatorios en materia de Gestion Documental", se realizé publicacion de los
procedimientos desde el mes de mayo del 2015.

Link: file:///C:/Users/lLengvo/Downloads/WLSWCCPORTAL01091909%20(2).pdf

Hallazgo No. 4: Unidad de Correspondencia. La entidad no cuenta con la Unidad
de Correspondencia junto con todos sus procedimientos de conformidad con la
norma. :

Accion de mejora: Procedimientos formalizados para el tratamiento de la
correspondencia tramitada en la entidad.

Descripcion de la tarea: Conformar la Unidad de correspondencia.

Accién que se estara desarrollando dentro del plazo establecido en el Plan de
Mejoramiento con sus respectivos soportes fecha limite 30 de junio de 2017.

Hallazgo No. 5: Conformacion de los Archivos Publicos. La entidad no ha elaborado
las Tablas de Valoracion Documental, para la organizacion del fondo documental
acumulado.

Descripcion de la tarea: Elaborar las Tablas de Valoracion Documental - TVD.

Accién de mejora: Contrato 373/2015, suscrito entre la SNR y Analitica Ltda,
Objeto: "Actualizacion, ajuste de las TRD y TVD, de la SNR teniendo en cuenta la
estructura organico funcional, sede central, regionales y ORIP elaboracién e
implementacion de instrumentos archivisticos que incluyen puesta en marcha
programas pilotos para su implementacion y capacitaciones".

Hallazgo No. 6: Organizacion de los Archivos de gestion: La entidad no esta
aplicando los criterios de organizaciéon de los archivos de gestidén, segun la
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normatividad relacionada: ordenacion, foliacion, hoja de control, control de préstamo
de documentos e integridad fisica de los documentos.

Accion de mejora: Publicacion de los procedimientos de gestion documental en la
pagina oficial de la SNR, con sus respectivos formatos avalados y codificados por
la oficina de Planeacién - Memorando No. 35 de 2015 del 17/11/2015.

Descripcion de la tarea: Difundir procedimiento de Organizacion de Archivos y
Procedimiento de Consulta y Préstamo de Documentos.

Accion que se estara desarrollando dentro del plazo establecido en el Plan de
Mejoramiento con sus respectivos soportes fecha limite 30 de junio de 2017.

Hallazgo No. 7: Organizacion de Historias Laborales. La entidad no ha aplicado los
criterios de organizacién y control de la Serie Documental Historias Laborales.

Descripcion de la tarea: Consolidar base de datos con fecha inicial de posesion y
cedula de ciudadania y elaborar procedimiento de organizacion Historias Laborales
Activas.

Accion que se estara desarrollando dentro del plazo establecido en el Plan de
Mejoramiento con sus respectivos soportes fecha limite 31 de diciembre de 2017.

Hallazgo No. 8: Sistema Integrado de Conservacion - SIC. La entidad no cuenta
con y SIC para la preservacion de los documentos de archivo desde su produccion
y su disposicion final.

Tarea por cumplir: Contratar elaboracion del Sistema Integrado de Conservacion
- SIC.

Accién que se estara desarrollando dentro del plazo establecido en el Plan de
Mejoramiento con sus respectivos soportes fecha limite 31 de diciembre de 2017,

Proyecto: Luis Alejandro Rosario Martinez.
Tecnico Administrativo.
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