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INFORME AUDITORIA DE GESTION

Oficina De Registro SOGAMOSO-BOYACA
Fecha 17 al 20 de Octubre de 2017

- . Auditoria de Gestion en cumplimiento a lo establecido
Actividad:

en la Ley 87 de 1993.

Dr. Luis Alberto Le6én Mejia

Registrador Seccional

Verificar el cumplimiento de la Gestion adelantada por
la ORIP Sogamoso en cumplimiento de las
actividades de los procesos que por misionalidad y
transversalidad debe ejecutar.

La auditoria se realizara a las gestiones adelantadas
por la ORIP en el periodo comprendido 01 de enero y
31 de agosto de 2017.

Any Katherine Fraile Pulgarin

Responsable:

Objetivo de la auditoria:

Alcance de la auditoria:

Equipo Auditor:

ECUCION DE LA AUDITORIA
DIA |17 | MES | 10| ANO | 2017 | DESDE | 17/10/2017 | HASTA | 20/10/2017

En cumplimiento con lo dispuesto por la Ley 87 de 1993 y demas normas
reglamentarias, y en consideracién al Programa de Auditorias vigencia 2017,
debidamente aprobado por el Comité de Coordinacién del Sistema de Control
Interno, Resolucién 0357 de julio de 2008 de la Contaduria General de la Nacién, el
Estatuto Registral Ley 1579 del 2012, Estatuto Anticorrupcion Ley 1474 de 2012,y
demas normas.

1. DESARROLLO DE LA AUDITORIA

Se verificé la adecuada aplicacién al registro de la propiedad inmueble establecida
en la Ley 1579 de 2012, como al Macroproceso Técnica Registral evaluando los
procesos de Gestién Juridica Registral y el Proceso de Gestiéon Tecnoldgica y
Administrativa, teniendo en cuenta los siguientes procedimientos:

Estructura Organizacional

Se reviso la planta asignada a la Orip de Sogamoso, la cual cuenta con once (11)
funcionarios de planta, cuatro (4) en carrera administrativa, seis (6) en
nombramiento provisional, los cuales se relacionan a continuacién
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6_NOMBRES 7_APELLIDO. 1| 6 _NOMBRES 7_APELLIDO_2 13_CO | 14_GR | 17_UBICACION 28_VINCULACION
LUIS ALBERTO LEON MEJIA Registrador Seccional 01982 10 | SOGAMOSO Carrera Registral

(%) MINJUSTICIA

CARLOS ARTURO BARRAGAN ACEVEDO Profesional Universitario 2044 10_| SOGAMOSO Nombramiento Provisional
ALEJANDRA LORENA | PERILLA RINCON Profesional Universitario 2044 10 | SOGAMOSO Nombramiento Provisional
MARIA MYRIAM URRUTIA PATARROYQ | Profesional Universitario 2044 10 | SOGAMOSO Nombramiento Provisional
OSCAR DANILO CALIXTO NOSSA Profesional Universitario 2044 10 | SOGAMOSO Carrera Administrativa
CAROLINA BARRERA MALDONADO | Profesional Universitario 2044 05 | SOGAMOSO Nombramiento Provisional
JUAN CAMILO NARANJO PACHECO Técnico Operativo 3132 18 | SOGAMOSO Nombramiento Provisional
ABEL MAURICIO NARANJO AVILA Auxiliar Administrativo 4044 18 | SOGAMOSO Carrera Administrativa
SERGIO PALACIOS AMEZQUITA | Auxiliar Administrativo 4044 16 | SOGAMOSO Nombramiento Provisional
MARISOL QUIJANO SANCHEZ Auxiliar Administrativo 4044 13 | SOGAMOSO Carrera Administrativa
NYDIA RODRIGUEZ ROJAS Auxiliar Administrativo 4044 13 | SOGAMOSO Carrera Administrativa

En el momento de la auditoria, todos los funcionarios se encontraban cumpliendo
actividades, conforme a las funciones asignadas en sus cargos.

MACROPROCESO GESTION DE TALENTO HUMANO

PROCESO GESTION PERMANENCIA DEL TALENTO HUMANO
Procedimiento: Evaluacion del desempeiio laboral

Se verifico el cumplimiento de evaluacién de carrera administrativa hasta el segundo
semestre del afio 2017 de los cuatro (4) servidores publicos vinculados a la misma,
se revisaron las hojas de vida donde se verificé que el formato contara con la
calificacion de evaluacién por dependencias, cumpliendo con el término de
presentacion indicado en el numeral 14.1 del articulo 14 del Decreto 2929 de 2005,
por el cual se establecen los periodos y plazos para la evaluacion semestral la cual
fue reportada el dia 30 de agosto de 2017, al correo
evaluaciondesempenorcentro@supernotariado.gov.co.

Hojas de vida funcionarios de carrera administrativa:

e Oscar Danilo Calixto Nossa, calificacién de evaluacién por desempefo total
de 86,40

e Abel Mauricio Naranjo Avila, calificacién de evaluacion por desempefio total
de 81,90

e Marisol Quijano Sanchez, calificaciéon de evaluacion por desempefio total de
90,04

e Nydia Rodriguez Rojas, calificacién de evaluacién por desempefio total de
88,50

Procedimiento: Sistema De Seguridad Y Salud en el Trabajo@(
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Por medio de la Resolucion No. 11152 de 2014, la Superintendencia de Notariado
y Registro adopto el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo para la
SNR y las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos. La ARL en la que
actualmente estan afiliados los funcionarios es ARL POSITIVA a partir del 01 de
Octubre de 2017.

Extintores: Se observé que los seis (6) extintores con que cuenta la Orip se
encuentran recargados y vigentes hasta julio de 2018. A fin de garantizar la
aplicacion del Sistema Manual de Extincion de Incendios, que se contempla en el
programa de capacitacién y entrenamiento brigadas de emergencias, establecido
por el Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo (Decreto 1443 de
2014).

Procedimiento: Formacion y Capacitacion

Mediante técnica de entrevista los funcionarios de la ORIP, manifestaron que solo
recibieron capacitacion sobre “Cédigo Buen Gobierno”, por la Direccion de Talento
Humano el dia 29/08/2017 por Alvaro Triana.

Se evidencia que los funcionarios no tienen conocimiento del Plan de capacitacion
que esta ejecutando la SNR; es importante resaltar la labor que realiza el
Registrador capacitando a sus funcionarios en los siguientes temas:

Capacitacion sobre “Corrupciéon Ambiental Laboral”
Capacitacion sobre hallazgos contables, respuestas comunes, pérdida de
documentos, decisiones administrativas en temas de archivo.

e Capacitacion del Manual de Calidad- Mapa de Procesos.

Procedimiento: Bienestar social, estimulos e incentivos del talento humano:
De acuerdo a la informacién suministrada verbalmente, los funcionarios de la Oficina
de Registro de Sogamoso, no tienen conocimiento de los programas de bienestar
social que estan siendo ejecutados por la SNR.

Dotacion: tres (3) funcionarios de la Orip de Sogamoso tiene derecho a la dotacién
de vestuario y calzado de labor, se evidencia que la ultima dotacion recibida llego
incompleta las 2 funcionarias mujeres no les llego el calzado, el vestuario de mala
calidad segun las funcionarias entrevistadas, y las tallas que no correspondian, de
igual manera hace falta la primera y segunda dotacion del afio 2017 incumplimiento
en lo establecido en la ley 70 de 1988 y el Decreto 1978 de 1989.

La situacion anterior es recurrente en todas las oficinas de registro auditadas en la
presente vigenci
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Reporte de ausentismos, retardos y ausencias laborales: Se revisaron las hojas
de vida de los funcionarios se encontraron solicitudes de permisos autorizados en
el 2017 asi:

FUNCIONARIO NUMERO DE PERMISOS

Oscar Danilo Calixto Nossa 2 permisos

Alejandra Lorena Perilla Rincén 4 Permisos 5 Incapacidades

Marisol Quijano Sanchez 1 Permiso

Nydia Rodriguez Rojas 1 Permiso

Carolina Barrera Maldonado 3 Permisos 2 Incapacidades En el momento de la auditoria

se encuentra incapacitada.
Myriam Urrutia Patarroyo 1 Permiso
Sergio Palacios 2 permisos 2 incapacidades

Se pudo observar que el funcionario Sergio Palacios, tiene 2 incapacidades una por
14 dias del 04/07/2017 al 17/07/2017, se revis6 la némina del mes de agosto con el
fin de verificar que se realizaran los descuentos correspondientes, en el mes de
agosto se realizdé el debido descuento, la otra incapacidad es de 13 dias del
06/08/2017 al 18/08/2017, revisada la ndmina se evidencia que en el mes de
septiembre no se realizé el descuento la cual se encuentra pendiente para realizar
en octubre.

realizaron los descuentos respetivo
2017/05/09 -2017/06/07
2017/06/08- 2017/07/07

Funcionaria Alejandra Lorena Perillz;Ie encontraron 5 incapacidades, las cuales se

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. — Colombia
http:/Awww.supernotariado.gov.co




smess g TODOSPORUN
SNB : -~ NUEVO PAIS

g PAL EQUIDAD  EDUCATION

(2) MINJUSTICIA

i gutrda de i¢ fe podfica

2017/07/08-2017/08/06
2017/08/07-2017/09/05
2017/09/06 -2017/09/17

Funcionaria Carolina Barrera Maldonado se encontraron 2 incapacidades, las
cuales se realizaron los descuentos respetivos.

2017/02/21-2017/02/23
2017/05/17-2017/05/19

Se evidencio la falta de funcionarios para el cumplimiento del proceso de calificacidn
de los documentos. El sefior Registrador ha realizado solicitudes al Nivel Central,
relacionados con el apoyo de funcionarios para la calificacion; debido a que el
personal de la oficina, no se encuentra completo y acorde con el volumen de
documentos que se manejan en la misma. Segun explicacion del Sefor
Registrador, en la fecha de la auditoria, la funcionaria Alejandra Lorena Perilla
Rincon, se encontraba incapacitada, situacidbn que fue reportada por el sefior
Registrador, a la Direccion Regional y Direccion de Talento Humano mediante
correo electronico, de fecha 14 de septiembre del afio en curso.

PROCESO GESTION RECURSOS DE TECNOLOGIA
Procedimiento: Administracion de usuarios:

Tiene como objetivo verificar el reporte de usuarios en los diferentes roles que
administra la Orip como Crear, desactivar, bloquear y desbloquear. Teniendo en
cuenta la Circular No.1041 del 21 de Septiembre de 2015, expedida por el Director
Técnico de Registro y la Jefe Oficina de Tecnologias de la Informacién, que
establece “la facultad de los registradores de velar por la actualizacién de forma
permanente del Sistema de Informacion mediante el cual se presta el servicio
registral, en lo referente a los usuarios y roles que desempefian los funcionarios en
la Oficina de Registro a su cargo, segun las novedades de personal que se
presenten de forma temporal o definitiva (ingresos, retiros, incapacidades, licencias,
entre otras), las cuales se deben ver reflejadas de forma inmediata en las
aplicaciones”.

A partir de la informacién suministrada por la OTI, se realiz6 la verificacion de los
usuarios activos con que cuenta la Oficina de Registro de Sogamoso, encontrando
lo siguiente:

- SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

LISTADOC DE USUARIOS B.D. - ACTIVOS
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USUARIO FUNCIONARIO
OPS$ABOGAD11
OPS$CORREC3 7227437 LEON MEJIA LUIS ALBERTO
OPS$DESPA6
OPSSABOGAD13 1013580545 PERIILLA RINCO ALEJANDRA LORENA
OPS$CORRECS
OPSS$ANTIGUOS 1049625736 NARANJO PACHECO JUAN CAMILOO
OPS$CERTI1
OPSSCONSUL2 9529339 NARANJO AVILA ABEL MAURICIO
OPS$CONTROL1
OPS$MECANO9
OPS$ABOGADO4 46357206 URRUTIA PATARROYCO MYRIAM

OPS$CONIND2

OPS3$LIQUID10

OPS$LIQUIDA4

46360390 RODRIGUEZ ROJAS NIDIA

OPS$CORREC1

OPSSDESPA1 9528723 CALIXTO NOSSA OSCAR DANILO
OPSS$FOLIO

OPS$ABOGADO1

OPSSABOGAD? 74083429 BARRAGAN ACEVEDO CARLOS ARTURO

OPS$CONIND6

OPSS$LIQUIDAG

46385735 BARRERA MALDONADO CAROLINA

OP3$CONTROLS

OPS$INDCON1

OPS$LIQUID13

OPSSLIQUIDA2

OPS$MECANO11

OPSSREPANQOS

OPS$REPORTE4

OPS$CONIND1

46363027 QUIJANO SANCHEZTA MARISOL

OPS$CONINDS

OP3$CONTROL3

OPS$DESANOT1

OPSS$LIQUIDAS

OPSSMECANO10

OPS$REPARTO2

OPS$SADMINI3

OPSSANTIGUQO3

74082151 PALACIOS AMESQUITA SERGIO
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De acuerdo a la informacion anterior se puede observar, que los Usuarios Activos
del Sistema Folio en la Oficina de Sogamoso corresponden a 37, los funcionarios
que laboran en esta oficina son once (11) incluyendo al sefior Registrador, se
evidencia que existen controles respecto a los usuarios activos tienen coherencia
con las funciones que realiza cada funcionario.

En cuanto a los funcionarios que tienen la posibilidad de acceder a roles diferentes
a las funciones que desarrollan, es necesario realizar un analisis a luz de lo
dispuesto en las Circulares No. 1041 de septiembre de 2015 y 2871 de noviembre
de 2016, expedidas por la Superintendencia de Notariado y Registro, en relacién
con la administracion de usuarios € implementar controles preventivos, teniendo en
cuenta la dinamica de la Oficina de Registro.

MACROPROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICOPROCESO

Procedimiento: Monitoreo y seguimiento de la gestion institucional

Mediante Circular 681 del 24 de febrero de 2017, la Oficina Asesora de Planeacion
informo a las Oficinas de Registro que ya no deben diligenciar el Plan Operativo
Anual.

INDICADORES DE GESTION: De acuerdo a la informacion suministrada la Oficina
de Registro de Sogamoso realizo la evaluacion de los indicadores de gestion que
se encuentran formulados en el primer y segundo trimestre, segun los resultados
son los siguientes:

Indicador “Dias de Atraso en Calificacion“: Documentos radicados vs.
Documentos pendientes, decrecié significativamente aun cuando el niamero de
documentos radicados fue mayor que en el trimestre anterior ya que los actos
juridicos objeto de registro, con mas de 10 matriculas se presentaron en menor
proporcion.

Indicador “de Correcciones Internas y Externas”: La meta de correcciones
externas se supero6 en los dos primeros periodos, se logra evidenciar que el mayor
nuimero de correcciones solicitadas, corresponde a los anos anteriores 2015. El
indicie de correcciones internas, superd la meta con un 6,34%, teniendo asi una
mirada positiva.

PROCESO SISTEMA DE OPERACION Y GESTION INSTITUCIONAL
Procedimiento: Administracion De Riesgos De Procesos

Es importante resaltar el compromiso de los funcionarios de la Oficina de Registro
de Instrumentos publicos de Sogamoso, puesto que elaboré una cartilla con los
temas de Gestidon de la Calidad y Riesgos con el fin de que se facilite realizar e@/
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seguimiento. Se evidencio que la Orip realiza el seguimiento a los riesgos de
corrupcion con corte 13 de Septiembre de 2017 dicha informacion fue enviada a la
Oficina Asesora de Planeacion.

En el seguimiento de los riesgos de corrupcion la Orip de Sogamoso, se presento
solo un caso de posible reutilizaciéon de consignaciones el cual fue detectado por los
controles establecidos por el Registrador y fueron reportados en debida forma. El
Registrador informa ademas, que sobre este caso, se encuentra proceso abierto de
investigacién en la Oficina de Control Disciplinario.

PROCESO DE GESTION JURIDICA REGISTRAL

Procedimiento: Registro de documentos.

En el momento de la auditoria se encontraron 26 documentos pendientes por
calificar se verificaron los turnos, con el fin de revisar el cumplimiento de los términos
establecidos por la “Ley 1579 de 2012 Articulo 27 Término del proceso de registro.
El proceso de registro debera cumplirse en el término maximo de cinco (5) dias
habiles, a partir de su radicacion, salvo los actos que vinculen mas de diez unidades

inmobiliarias, para lo cual se dispondra de un plazo adicional de cinco (5) d/as%L
habiles”. Relacionados a continuacion:
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De acuerdo a la informacion estadistica suministrada por la OTI, del periodo
comprendido entre el 01/01/2017 al 18/10/2017 se radicé en la Oficina de
Sogamoso un promedio de documentos mensuales de 937.Teniendo como
referencia las cifras anteriores, y con el fin de verificar la oportunidad de los términos
de registro, se solicitdé a la OTI, la relacidn de documentos pendientes por calificar,
se reviso los veintiseis (26) documentos para realizar la respectiva inspeccion que
soporta dicho estado, asi:

DONS PENDIENTE POR CLIFICAR(ACUMULADO)
- Enter Sr 10101 *

TURNO- = USUARIO FECHA JUSTIFICACION
2012-5635 | OPS$ABOGADO4 | 11/07/2012 | Folio en Actuacién Administrativa 11 de 2011 en Apelacién

2016-9431 | OPSSABOGADO4 | 09/11/2016 | Folio en Actuacién Administrativa 11 de 2011 en Apelacién
2017-440 | OPS$ABOGADO4 | 27/01/2017 | Pertenencia Resolucién 15/2017
2017-1349 | OPS$ABOGADO4 | 22/02/2017 | Pertenencia Resoluciéon 33/2017
2017-1389 | OPS$ABOGAD13 | 23/02/2017 | Pertenencia Resolucién 35/2017
2017-1403 | OPS$ABOGAD13 | 23/02/2017 | Pertenencia Resolucién 89/2017
2017-1390 | OPS$ABOGAD13 | 23/02/2017 | Pertenencia Resolucion 35/2017
2017-1404 | OPS$SABOGAD13 | 23/02/2017 | Pertenencia Resolucién 89/2017

2017-1705 | OPS$ABOGADO4 | 03/03/2017 | Pertenencia Resolucién 49/2017

2017-2250 | OPS$ABOGADO4 | 22/03/2017 | Pertenencia Resolucién 26/2017
2017-3865 | OPS$ABOGADO1 | 23/05/2017 | Pertenencia Resolucién 102/2017
2017-4637 { OPS$ABOGADO1 | 22/06/2017 | Folio en Actuacién Administrativa

2017-4638 | OPS$ABOGADO1 | 22/06/2017 | Folio en Actuacién Administrativa

2017-5299 | OPS$ABOGADO4 | 17/07/2017 | Pertenencia Resoluciéon 130/2017

2017-5843 | OPS$ABOGAD11 03/08/2017 | Pertenencia Resolucidn 137/2017

2017-5951 | OPS$ABOGADO4 | 04/08/2017 | Folio en Actuacion Administrativa

2017-5952 | OPS$ABOGADO4 | 04/08/2017 | Folio en Actuacion Administrativa
2017-6339 | OPS$ABOGADO1 | 17/08/2017 | Folio en Actuacién Administrativa

2017-6340 | OPS$ABOGADO1 | 17/08/2017 | Folio en Actuacién Administrativa

2017-6366 | OPS$ABOGADO4 | 18/08/2017 | Falta nimero de cédula de los adjudicatarios

2017-6367 | OPS$ABOGADO4 | 18/08/2017 | Falta nlimero de cédula de los adjudicatarios
2017-6446 | OPSSABOGADO4 | 22/08/2017 | Pertenencia Resolucién 147/2017
2017-7022 | OPSSABOGADO4 | 08/09/2017 | Pertenencia Resolucidn 153/2017

2017-7488 | OPS$ABOGAD13 22/09/2017 | Pertenencia Resolucién 158/2017

2017-7490 | OPS$ABOGAD13 | 22/09/2017 | Pertenencia Resolucién 159/2017

2017-7492 | OPS$ABOGAD13 | 22/09/2017 | Pertenencia Resolucién 160/2017
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De acuerdo a lo anterior se puede concluir que la totalidad de los radicados que se
encuentran pendientes, cuentan con los documentos que justifican su estado, es de
resaltar el control que realiza el Registrador reuniendo a los funcionarios
calificadores con el fin de evitar atrasos.

Procedimiento: Correcciones

Ley 1579 de 2012, articulo 59, estableci6 el Procedimiento para corregir errores: "Los efrrores en
que se haya incurrido en la calificacién y/o inscripcién, se corregiran de la siguiente Manera.... Los
errores que modifiquen la situacién juridica del inmueble y que hubieren sido publicitados o que
hayan surtido efectos entre las partes o ante terceros, solo podran ser corregidos mediante actuacion
administrativa, cumpliendo con los requisitos y procedimientos establecidos en el Codigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, o de la norma que lo adicione o
modifique y en esta ley”.

De acuerdo con el reporte de correcciones del sistema FOLIO, suministrado por la
OTI, con corte del 01/01/2017 al 19/10/2017, se realizaron 255 correcciones; con un
promedio mensual de 27. A continuacién, se relaciona la informacién que contiene
el niumero de correcciones por mes asi:

ESTADISTICA DEL: 01-01-2017 al 26-09-2017
DOCUMENTOS RADICADOS-5911

MES COORECCIONES
ENERO 22
FEBRERO 23
MARZO 32
ABRIL 17
MAYO 22
JUNIO 25
JULIO 49
AGOSTO 38
SEPTIEMBRE 27

Se evidencia que el proceso de correcciones se encuentra al dia, puesto como lo indica
el reporte, se encuentran desanotadas y entregadas.

RECAUDO DEL MAYOR VALOR EN LOS DERECHOS DE REGISTRO
EXPEDICION DE CERTIFICADOS
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El articulo 23 de la Resolucion 0450 de 2017 dispone “Recaudo del mayor valor en los
derechos de registro y expedicion de certificados. Cuando la suma cobrada por el
registro del documento fuere inferior a la tarifa prevista en la presente resolucién, el
Registrador de Instrumentos Pablicos ordenara el recaudo de mayor valor liquidado, en
la forma establecida por la Superintendencia de Notariado y Registro.

Segun la informacién suministrada por la OTI, del periodo comprendido entre el
01/01/2017 y el 30/09/2017, se encontraron cinco (5) mayores valores pendientes,
toda vez que el usuario no ingresado el valor que hace falta relacionados asi:

2017-4370 Escritura 582 fecha 2017-06-12
2017-6716 Escritura1256 fecha 2017-08-29
2017-6831 Escritura 2057 fecha 2017-09/01
2017-7395 Escritura 2264 fecha 2017-09-20
2017-8041 Escritura 1371 fecha 2017-10-12
PQRS Derechos de peticion:

Para el periodo evaluado, se presentaron PQRSD las cuales fueron resueltas dentro de
los términos establecidos, se revisé el aplicativo CERTIGESTOR; segun las
instrucciones impartidas por la entidad, se evidencié que la Oficina de Sogamoso no
tiene actividades pendientes y se encuentra al dia asi como se muestra a continuacic’)né/
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De lo anterior, es de resaltar el compromiso adquirido por el Registrador y los
funcionarios en la utilizacién de la herramienta con el fin de que se cumplan las
instrucciones dadas por el Nivel Central.

Actuaciones Administrativas: Se revisaron las actuaciones administrativas pare%L
verificar el cumplimiento a la Circular 3258 del 30 de noviembre de 2016, asi:
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RADICADO

No. ESTADO DE LA FUNCIONARIO OBJETODELA
ACTUAGION ~ SOLICITANTE phetiadong ACTUACION RESPONSABLE ACTUACION MES REPORTADO
INCLUIR ANOTACIONES
JACQUELINE DONATO 1610912016 | pk DESPACHO COMPLETAR TRADICION
1 RESOLUCION DESPACHO 095-87259 2016-DICIEMBRE
INCLUIR ANOTACIONES
2 ’;I';I%ESPACHO COMPLETAR TRADICION
MARCO FIDEL SILVA_ROJAS 2811212016 | RESOLUCION | DESPACHO 095-20080 2016-DICIEMERE
RESUELTAY DUPLICIDAD DE FOLIOS
3 WILMER FERNANDO SOLANO 31/01/2017
EJECUTADA DESPACHO 095-14422, 095-15476 31-02.0017
AL DESPACHO INCLUIR ANOTACIONES
4 JACQUELINE DONATO 2710172017 | PARA COMPLETAR TRADICION
RESOLUCION DESPACHO 095-46915, 095-66141 2017- ENERO
iNCLUIR PROPIETARIO
5 ARCADIO ARNULFOBERNAL 09/02/2017 | RESUELTAY ANQTACION 02 095-
EJECUTADA DESPACHO 132182 2017-FEBRERO
AL DESPACHO ELIMINAR INSCRIPCION
6 JUZGADO 1 CIVIL CTO. SOG. 1710212017 | pARA EN EL FOLIO 095.145320
RESOLUCION DESPACHO 2017-FEBRERO
CORREGIR
AL DESPACHO ESPECIFICACION
7 GONZALO GONZALEZ SUAREZ 24022017 | AL DE ANOTAGION 4 FOLIO
RESOLUCION DESPACHO 095-76583 2017-FEBRERO
AL DESPACHO DUPLICIDAD DE FOLIOS
3 ELSY YOLANDA CRUZ 151032017 | pARA 095.1108,095-30817
RESOLUCION DESPACHO 2017-MARZO
ESTABLER SITUACION
AL DESPACHO JURIDICA DELOS
PARA FOLIOS 095-6568, 095-
9 MIRYAM ARIAS GUARIN 21/04/2017 | RESOLUCION DESPACHO 39063 2017-ABRIL
AL DESPACHO DUPLICIDAD DE FOLIOS
PARA 095-2679, 095-23758
10 LUIS HUMBERTO SANDOVAL 06/04/2017 | RESOLUCION DESPACHO 2017-ABRIL
MODIFICACION TiPO DE
ROSAURA ALVARADO DE RESUELTAY INMUEBLE CORRECO
11 PLAZAS 24/05/2017 | EJECUTADA DESPACHO CASALOTE M.I. 095-41655 | 2017--MAYO
DUPLICIDAD DE FOLIOS
AL DESPACHO 095-16294 , 095-105754
PARA
12 LUCILA SAMACA 25/05/2017 RESOLUCION DESPACHO 2017-MAYO
ESTABLER SITUACION
AL DESPACHO JURIDICA DELOS
FIDEL ALBERTO ARAQUE PARA FOLIOS 095-86960, 095-
13 MORENO 23/05/2017 | RESOLUCION DESPACHO 148362 2017-MAYO
AL DESPACHO DUPLICIDAD DE FOLIOS
MARIA ELVIRA CACERES DE PARA . 095-76031, 095-76034
14 AGUDELO 23/05/2017 | RESOLUCION DESPACHO 2017-MAYO
ESTABLER SITUACION
AL DESPACHO JURIDICA DE LOS
PARA FOLIOS 095-127646, 095-
15 SULMA SANCHEZ CHAVEZ 05/06/2017 | RESOLUCION DESPACHO 127647, 095-127648 2017-JUNIO
ESTABLER SITUACION
JURIDICA DE LOS
AL DESPACHO FOLIOS 095-1604, 095-
PARA 14241, 095-22922, 095-
16 LUIS ENRIQUE BAYONA AMAYA | 25/05/2017 | RESOLUCION DESPACHO 22923. 2017--JUNIO
INCLUIR USUFRUCTOS
MANUEL IGNACION SOTO gggg?_%‘é?é?\:\l M. I. 095-34910
17 MARTINEZ 21/06/2017 NIDIA RODRIGUEZ 2017-JUNIO
DOLORES JIMENEZ AVELLA , AL DESPACHO ESTABLER SITUACION
SEGUNDO ARSENIO PORRAS PARA JURIDICA DEL FOLIO
18 SANDOVAL 31/05/2017 | RESOLUCION DESPACHO 095-49106 2017-MAYO
AL DESPACHO
PARA INCLUIR USUFRUCTO ML,
19 BLANCA CECILIA MESA PEREZ 30/06/2017 | RESOLUCION DESPACHO 095-19184 2017-JUNIO
AL DESPACHO DUPLICIDAD DE FOLIOS
JOSE GABRIEL AGUIRRE PARA 095-9027, 095-3028, 095-
20 s | CIPAGAUTA 23/06/2017 | RESOLUCION DESPACHO 9028, 095-19965 2017-JUNIO
JOSE DEL CARMEN CHAPARRO AL DESPACHO ESTABLER SITUACION
RIOS ; MARIA ELICINDA DEL PARA ) JURIDICA DEL FOLIO
21 CARMEN CHAPARRO RIOS 04/08/2017 | RESOLUCION DESPACHO 095-80803 2017-AGOSTO
ESTABLER SITUACION
JURIDICA DEL FOLIO
22 ROSA ELENA RIVERA DE ROJAS | 30/08/2017 | NOTIFICAR AUTO | NIDIA RODRIGUEZ | 095-75471 2017-AGOSTO
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DUPLICIDAD DE FOLIOS

LIGIAS YAKELIN GUTIERREZ 095-64656, 095-27250

23 CASTILLO 05/09/2017 | NOTIFICAR AUTO | NIDIA RODRIGUEZ 2017-SEPTIEMBRE

ESTABLER SITUACION
JURIDICA DE LOS
FOLIOS 095-6416, 095-

ALFO DE JESUS HURTEDO
CIENDUA, OMAR ORLANDO
HURTADO CIENDUA, MARIA

24 NELLY HURTADO CIENDUA 24/08/2017 | NOTIFICAR AUTO | NIDIA RODRIGUEZ_| 75757 2017-SEPTIEMBRE
NATIVIDAD CUCUNUBA DUPLICIDAD DE FOLIOS
25 VDA. DE ALARCON 22/09/2017 | NOTIFICAR AUTO | NIDIA RODRIGUEZ | 095-16025, 095-60700 2017-SEPTIEMBRE

Se evidencia que respeto a las actuaciones administrativas esta pendiente realizar las
resoluciones por la Oficina de Registro de Sogamoso.

PROCESO: GESTION TECNOLOGICA Y ADMINISTRATIVA
PROCEDIMIENTO: ingresos

De acuerdo al periodo auditado y a los documentos evidenciados, en la Oficina de
Registro de Sogamoso se revisaron los recaudos mensuales y se verifico las
transferencias a la cuenta producto segun la siguiente informacion:

valor
transferencia

recaudado

Valor

rmenstial Fecha de la transferencia

Periodo

Enero $154.670.600,00 $154.670.600,00 | 01/02/2017
Febrero $178.937.789,00 $178.937.789,00 | 01/03/2017
Marzo $158.882.330,00 $158.882.330,00 | 03/04/2014
Abril $99.337.810,00 $99.337.810,00 02/05/2017
Mayo $164.004.950,00 $164.004.950,00 | 01/06/2017
Junio $168.796.170.00 $168.796.170,00 | 03/07/2017
Julio $173.884.963.00 $173.153.663.00 | 01/08/2017
Agosto $179.918.525,00 $179.918.525,00 | 01/09/2017
Septiembre $152.075.498,00 $152.075.498,00 | 03/10/2017

*Julio diferencia por un cheque de gerencia en canje de $733.300, que se hizo efectivo
el 02 de agosto de 2017.

De acuerdo a lo anterior, se puede concluir que los ingresos recaudados por la Oficina
de Sogamoso son transferidos segun lo establecido en la “POLITICA DEL PROCESO
CONTABLE efectivo/recaudo” definida por la Entidad.

Control Interno Contable: Con el fin de evidenciar la existencia y efectividad de los
procedimientos de control y verificacion de las actividades propias del proceso contable
establecidas en la Resolucion No. 357 de 2008, “Por la cual se adopta el procedimiento
de control interno contable y de reporte del informe anual de evaluacién a la Contaduria
General de la Nacion”, se evaluaron los siguientes aspectos propios del proceso&
contable.

a) Conciliaciones bancarias
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La Oficina de registro de Sogamoso realiza las conciliaciones bancarias mensualmente,
se pudieron evidenciar los documentos que soportan este procedimiento, dese los
meses de enero-Septiembre de 2017, no se evidenciaron partidas conciliatorias, por
descuentos no autorizados u otros conceptos.

Esta informacién es remitida por correo electronico, segun revisado es enviado al
Coordinador grupo Administrativo de Tunja, asi:

Fecha de envié

Enero 07/02/2017

Febrero 03/03/2017
Marzo 06/04/2014
Abril 05/05/2017
Mayo 02/06/2017
Junio 05/07/2017
Julio 04/08/2017
Agosto 06/09/2017
Septiembre | 05/10/2017

1.- Cuenta 1110 Bancos

Con corte a 30 de septiembre de 2017 esta cuenta presenta el siguiente
comportamiento.

ORIP DE:SOGAMOSO SALDO EXTRACTO SALDO SHIF DIFERENCIAS

Cuenta-producto Banco Popular
No 110-270-06078-3 $152.075.498.00 $152.075.498.00

a) Boletines de Ingresos

Con respecto a los Boletines Diarios de Ingresos, se revisaron los boletines
correspondiente a los siguientes meses:

BOLETIN FECHA TURNO RECAUDO RECIBO

10/01/2017 | 2017-14 $ 350.000,00 73014997

Enero 19/01/2017 | 2017-253 $ 388.600,00 76012695
26/01/2017 | 2017-417 $ 1.300.400,00 | 76013141
03/02/2017 | 2017-213 $ 235.500,00 76013479

Febrero | 45009017 | 2017-1122 $ 426.900,00 76000160
241022017 | 2017-1435 $ 188.400,00 73018149
14/03/2017 | 2017-2059 $ 23.900,00 76015095

Marzo
02/03/2017 | 2017-1662 $1.443.800,00 | 76000978 \

X
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Presentandose al dia estos boletines. Se estan generando los boletines de ingresos

02/03/2017 | 2017-1676 $ 251.200,00 76000999
27/04/2017 | 2017-3147 $ 47.100,00 73020161

Abril 18/04/2017 | 2017-2841 $ 19.000,00 77000077
05/04/2017 | 2017-2659 $ 34.000,00 73019086

22/05/2017 | 2017-19476 $ 15.700,00 73021630

Mayo 12/05/2017 | 2017-3534 $ 34.000,00 73021174
03/05/2017 | 2017-3262 $72.000,00 76016494

07/06/2017 | 207-21545 $ 15.700,00 73022337

Junio 1 o7/0/8/2017 | 2017-4228 $ 117.800,00 73022395
07/06/2017 | 2017-4243 $ 19.000,00 73022435

04/07/2017 | 2017-25588 $ 15.700,00 73024349

Julio 04/07/2017 | 2017-25486 $ 15.700,00 73024297
04/07/2017 | 2017-25513 $ 15.700,00 73024310

28/08/2017 | 2017-6638 $ 19.000,00 73028577

AgOSIO | 58/08/2017 | 2017-6637 $ 57.000,00 73028573
28/08/2017 | 2017-6636 $ 19.000,00 73028572

01/09/207 2017-6821 $ 19.000,00 73029057

Septiembre | 54,09/2017 | 2017-34457 $ 15.700,00 73029019
01/09/2017 | 2017-34459 $ 15.700,00 73029020

diario debidamente soportado y firmados; al igual que el consolidado mensual.

b) Cuenta 1.6 Propiedad Planta y Equipo

En las cuentas de Propiedad Planta y Equipo, se analizaron los saldos registrados en
el SIIF Nacién |l al 30 de Septiembre de 2017, con los valores registrados en el aplicativo
holistica para el mismo periodo, observando lo siguiente.

JUSTIFICACION
DELA
DIFERENCIA

CODIGO

NOMBRE DE LA
CUENTA

EN SIIF
NACION 1t

HERRAMIENT
A HGFY

VALOR
DIFERENCIA

CONTABLE

Equ de

Comunicacion y
163504 Computacion 724.390,26 3.641.027,03 (2.916.636,77)
164501 Plantas de Generacién | 26.605.465,84 | 26.605.465,84 | 0,0
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Totales:

87.040.510,18
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este valor
pertenece a los
elementos que se
van a dar de baja
segun acta No 33
del 02/10/2017 la
cual se veré
reflejada en este

166501 Muebles y Enseres 104.420.791,67 | 74.454.208,72 | 29.966.582,95 mes
este valor
pertenece a los
elementos que se
van a dar de baja
segun acta No 33
del 02/10/2017 la
cual se vera
Equipo y Maquina de reflejada en este
166502 Oficina 12.616.369,30 | 7.031.687,94 5.584.681,36 mes
Otros Muebles, Enseres
166590 y Equipos de oficina - - -
Equipo de
167001 Comunicacién 3.442.000,63 2.343.399,66 1.098.600,97
167002 Equipo de Computacion | 341.264.219,12 | 222.305.316,56 | 118.958.902,56
falta realizar ajuste
168002 Equipo dg Restaurante co;t:folf\?aolgrn
y Cafeteria 1.543.809,09 1.543.809,10 (0,01) cargado en
Holistica
Plantas, Ductos y
168502 Tlneles 25.803.431,39 | (26.605.465,84) | 802.034,45
168504 Magquinaria y Equipo 2.225.359,43 (2.225.359,43)
Muebles, Enseres y
168506 Equipo de Oficina 118.313.539,43 | (75.409.193,54) | (42.904.345,89)
Equipos de
Comunicacién y (163.290.913,5
168507 Computacién 312.539.881,28 1 4) (149.248.967,74)
Equipo de Comedor,
Cocina, Despensa 'y
168509 Hoteleria 114.609,75 (1.543.809,10) | 1.429.199,35
191001 Materiales y suministros | 692.398,68 7.195.446,12 (6.503.047 ,44)
Traslados entre
unidades, de una
320801013 misma, entidad contable
publica-fondos 67.610.689,90 | 32.514.553,15 |35.096.136,75
Depreciacién de
propiedades, planta y
327003 equipo 12.882.803,02) | 13.799.734,28 26.682.537,30

124.585.268,28 © (37,544.756,19)

La Oficina ha realizado las gestiones correspondientes; sin embargo, de acuerdo a la
informacién anterior, se evidencian diferencias en varias cuentas; por lo que es preciso
continuar con el proceso de depuracion que la Direccién Administrativa y Financiera
esta adelantandoé/
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Liquidacion de tarifas registrales: Para establecer la correcta liquidacion de las tarifas
aplicadas para el cobro de los derechos de registro, a partir de una muestra selectiva
se verificaron los siguientes registros:

MATRICULA DOCUMENTO N° Documento Fechadel Dnto ACTO valor del acto Derechos

1 [2017-14  |10/0172017 427 escritura 2447 18/11/2016 Venta $70.000.000,00  |$ 350.000,00 $ 350.000,00
Hipoteca $321.000,00 $321.000,00

2 12017-253 |19/01/2017 [142766 escritura 1870 30/12/2016 Actualizaciom |$ 17.600,00 $17.600,00 $ 388.600,00
Declaracion  |$ 50.000,00 $50.000,00

141722 Matriculas $1.280.000,00 $ 1.280.000,00

3 (2017417 (260172017 |, oo escritura 3057 26/12/2016 oo P 152020000 000000 $1.300.400,00

4 |2017-213 |03/02/2017 142727 escritura 3098 20/12/2016 Venta $ 50.000.000,00 $235.500,00 $235.500,00
Venta $ 400.400,00

5 |2017-1122 }16/02/2017 (112883 escritura 2936 16/12/2016 Usufructo $ 85.000.000,00 $ 19.000,00 $ 426.900,00
Varios $ 7.500,00

6 [2017-1435 |24/02/2017 |56418 certificacion [360 20/02/2017 Cancelacion  |$ 40.000.000,00 $188.400,00 $ 188.400,00

7 |2017-2059 [14/0312017 |e0027 escritura 2891 21/10/2016 Matriculas $ 750000 > 7.500,00 $23.900,00
Sucesion $ 16.400,00 $ 16.400,00
Venta $246.395.953,00  |$ 1.379.800,00

8 |2017-1662 |02/03/2017 123;? escritura 2524 16/10/2016 Matriculas 2 $ 20.000,00 $1.443.800,00
Matriculas 1 $10.000,00
Cancelacién  |$ 3.571.500,00 $ 34.000,00

9 |2017-1676 [02/03/2017 (51155 escritura 406 2710212017 Venta $ 53.327.500,00 $251.200,00 $ 251.200,00

10 |2017-3147 (27/04/2017 |47870 certificacion |16 08/03/2017 Cancelacion  |$ 10.000.000,00 $47.100,00 $ 47.100,00

11 |2017-2841 [18/04/2017 [15292 Oficio 867 03/04/207 Embargo 1 $ 19.000,00 $19.000,00

12 |20172659 |05/04/2017 (2267 escritura 2267 11/11/2001 Donacién $500.000,00 $ 34.000,00 $34.000,00

13 |2017-3804 |05/05/2017 |145256 escritura 713 17/05/2017 Venta $5.000.000,00 $34.000,00 $34.000,00

14 [2017-3543 {12/05/2017 (134730 escritura 976 10/05/2017 Hipoteca $ 5.000.000,00 $34.000,00 $ 34.000,00
Venta $3.000.000,00 $ 34.000,00

15 |2017-3262 |03/05/2017 |115087 escritura 714 30/03/2017 Actualizaciom |1 $ 19.000,00 $ 72.000,00
Usufructo 1 $ 19.000,00

16 |2017-4228 {07/06/2017 [66388 escritura 17 20/04/2017 Venta $ 25.000.000,00 $117.800,00 $117.800,00

17 |2017-4883 [04/07/2017 |106289 escritura 915 21/06/2017 Venta $ 1.000.000,00 $34.000,00 $34.000,00

18 [2017-6638 [28/08/2017 {62250 certificacion 103 18/08/2017 Cancelacion |1 $19.000,00 $19.000,00

19 |2017-6821 [01/09/2017 |71304 Oficio 2494 05/12/2016 Embargo $1,00 $ 19.000,00 $19.000,00
Venta $156.700.000,00  |$ 830.500,00
Reproduccion |1 $ 11.200,00

20 [20017-7694|29/09/2017 (147438 escritura 1474 22/09/2017 Matriculas 2 $20.000,00 $1.378.100,00
Hipoteca $109.608.000,00 |$ 516.300,00
Varios 1 $ 100,00

Segun la informacion anterior y conforme a la muestra seleccionada, en la Oficina de

Registro se estan liquidando los derechos de acuerdo a la normatividad vigente.

PROCEDIMIENTO: Devoluciones de dinero-cheques devoluciones sin reclamar

La Devolucion de dinero es el derecho que tienen los usuarios de la SNR —ORIP
cuando han pagado los derechos o tarifas establecidas por la entidad para el registr
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de un instrumento publico o la expedicidn de certificados y por diferentes razones no se
ha realizado el registro o entregado el certificado solicitado, o cuando le han cobrado
valores en exceso por este servicio. Con el fin de verificar el cumplimiento a lo
establecido en la Resolucion No. 13525 de diciembre de 2016.

En relacion con las devoluciones de dinero se analizaron las solicitudes radicadas entre
el 1° de enero de 2017 al 30 de septiembre de 2017, las 43 devoluciones registradas,
se encuentran pendientes por pagar 34 devoluciones las cuales fueron enviadas a la
Direccién Regional y a la Direccidn Administrativa y Financiera, sin que a la fecha se
haya realizado el pago, tal como se relaciona a continuacion:

RELACK’)Q DEDEVOLUCIONES PENDIENTES POR PAGO ORIP SOGAMOSO:

. FECHA DE
FECHADE -~ RESOLUCION NOMBRE Y ; ) ; FEGHA DE
SOLICITUD N APELLIDO CAUSAL DE DEVOLUCION GCEDULA NIT VALOR E’?‘L}ﬁg : PAGO
SE COMUNICA AL USUARIO QUE PUEDE SOLICITAR LA
1| ozozz017 | ZZDELOS. | HSIMRIVEROS | DEVOLUCION DEL VALOR PAGADO DE MAS POR EL 51.601.483 1.526.900.00 08/0212017 | PENDIENTE
REGISTRO DEL DOCUMENTO. -526.300,
GLORIA
23 DEL 08 ESPERANZA $
2 | ozwzeor7 | Z2DELCS | ESFERS CONSIGNAGION ERRADA 46.350.568 53.950.00 08/02/2017 | PENDIENTE
MARTINEZ
DIEGO ERNESTO
25 DEL 09 PARA TRANSFERIR PLENO DOMINIO SE DEBE TRAMITAR $
3 | 07022017 | pepreRo 2017 | MARTINEZ SUSECION CONJUNTA DE LOS CAUSANTES. 4119825 201.800,00 09/02/2017 | PENDIENTE
o | sczaorr | ceuRERGDE | ELSAMARIA RICO | EL PODERANTE VENDEDOR ADQUIRIO DERECHO DE 23274 649 $ 2er02i2017 | PENDIENTE
el ROJAS GUOTA SOBRE LA NUDA PROPIEDAD DEL INMUEBLE. 274 30.000,00
37 DEL 28
ESAU PULIDO $
5| awozaorr | FeeRERODE | ook PAGO EN EXCESO 74.081.696 1760000 28/02/2017 | PENDIENTE
o | swoom0rr | RS oz | SERGIOGABREEL | EL VENDEDOR NO ES PROPIETARIO DE LA TOTALIDAD 122845 $ 25022017 | PENDIENTE
s OYOLATINJACA | DEL AREA DADA EN POSESION. 22 34.000,00
Pa— FHOLLVAN ) -
HUMBERTO FALTA NUMERO DE IDENTIFICACION DEL $
7 | awozz0r7 | FEBRERODE | [iRrino el 74.181.264 17.600.00 28/02/2017 | PENDIENTE
HURTADO
40DEL 28 JORGE ENRIQUE .
FALTA CITART EL AREA DE LOS 28 LOTES Y ACLARAR $
8 | 24022017 | FEBRERODE | PIRAJON B R aan e A E St 1.477.568 525.000,00 28/02/2017 | PENDIENTE
2017 MORENO
o | 24ozz0r | PeBRERODE | ETELVINA S| EL PREDIO ES URBANO DEBE ACLARAR LA 27.980.110 $ 28/02/2017 | PENDIENTE
e MONGADA NOMENCLATURA CON BASE EN EL BOLETIN OFICIAL. -880. 17.600,00
10| 24020017 | tebRERODE | ETELVINA EL DOCUMENTO QUE SE PRETENDE ACLARAR NO HA 27.980.110 $ 2810212017 | PENDIENTE
v MONCADA SIDO REGISTRADO 980, 17.600,00
CITAR TODAS LAS MATRICULAS INMOBILIARIAS SOBRE
1| zmozeorr | WOEEY o | Bacan SOCHA LAS CUALES SE DEBE REGISTRAR EL DOCUMENTO; LA 470.204 105.400.00 01/03/2017 | PENDIENTE
DE MAYOR EXTENSION NO ES CORRECTA. h >
NELSON
45 DEL 01 EDUARDO $
12| 2nozz017 | (ROECT 201 | ROORIGUEZ PAGO EN EXCESO 79.040.266 §73.300,00 01032017 | PENDIENTE
MONTARA
CLAUDIA
51 DEL15DE | CONSUELO . ’ $
13 | 10032017 RODRIGUEZ Y PERDIDA DE CONSIGNACION 46.365.980 15/03/2017 PAGADA
MARZO DE 2017 442,600,00
NINFA YAMILE
RODRIGUEZ
s2DEL 15DE | JORGE ELECER ) s
ta | r3m3z0n7 | e e oty | BARRERA PERDIDA DE CONSIGNACION 9.514.813 40743000 15/03/2017 | PAGADA
53 DEL 15 DE $
15| 1w0az017 | SSOELTSDE iiiaconzaLez | pAGO EN EXCESO 23.581.702 58.900.00 15/03/2017 PAGADA

\
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54 DEL 15 DE ARVEY OLMEDO $
16 | 13032017 | yo oot bE 2017 | ROSERG PAGO EN EXCESO 10.549.788 212.600,00 15/03/2017 PAGADA
JOSE IGNACIO
55 DEL 15 DE LA CEDULA CATASTRAL QUE GITAN NO CORRESPONDE $
17 | 14032017 | 44aR70 DE 2017 | GniaeR, A LA DEL CERTIFICADO CATASTRAL. 9.635.669 19.000,00 15/03/2017 PAGADA
JULIO CESAR £
86 DEL 15 DE ESTA VENDIENDO DRECHO DE CUOTA Y NO PARTE- $
18 | 140011800 |\ oo e oaq7 | FONSECA AGLARAR. 4.216.469 24.100,00 15/03/2017 PAGADA
ACEVEDO
JORGE ENRIGUE
57 DEL 15 DE SOBRE EL FOLIO DE MI 095- 6568 SE ENCUENTRA UN $
19 | 14032017 | prioo o BE onq7 | GALLARDO RECURSO DE APELACION, 9.525.860 32.400,00 15103/2017 PAGADA
RODRIGUEZ
20| zuoapory |G0DEL21DE | LEESTELA CONSIGNACION ERRADA 46.664.700 $ 20032017 | PAGADA
MARZO DE 2017 R 3.000.000,00
MUNEVAR
76 DEL 17 CARLOS
21 12/04/2017 ABRIL 2017 ROBERTO PEREZ PAGO EN EXCESO 74.083.970 307.500,00 17/04/2017 PENDIENTE
FERNANDEZ
77 DEL 17 ANTONIO
22 12/04/2017 ABRIL 2017 SUAREZ LOPEZ NOTA DEVOLUTIVA 79.263.224 141.000,00 17/04/12017 PENDIENTE
78 DEL A7 CARMEN ALICIA
23 | 120042017 | o0 CARDENAS DE PAGO EN EXCESO 46.351.341 §4.000,00 | 17/04/2017
piaz PENDIENTE
79 DEL 18 CARINO DIAZ
24 | ATRMNT | 4ooi"o0.s BOTIA PAGO EN EXCESO 46.357.445 400.000,00 | 18/04/2017 | PENDIENTE
96 DEL 24 CELIA SIABATO EXISTE INCONGRUENCIA ENTRE EL ARO Y LOS
25 | 17082017 | \ronts HURTADO LINDEROS DEL PREDIO GITADOS. 23.770.300 34.000,00 | 24/05/2017 | PENDIENTE
o7 DEL 24 LUIS FELIPE
26 | 17/06/2017 APONTE PAGO EN EXCESO 71.182.371 592.300,00 | 24/05/2017 | PENDIENTE
MAYO 2017 BARRERA
98 DEL 24 JEANNETTE NO SE PROTOCOLIZO CERTIFICACION DE ACEPTACION
27 | 170812014 | pr ooty SALAZAR GIL DEL ACREEDOR HIPOTECARIO 41.479.810 528.000,00 | 24/05/2017 | PENDIENTE
99 DEL 24 HEIDI CAROLINA | LA CESION DE AREA DE RETROCESO PARA VIAS DEBE
28§ 17052017 | i loTet BAEZ GARGIA SER EXPLICITA. 1.057.587.264 49.000,00 | 24/05/2017 | PENDIENTE
100 DEL 24 LUZ NELLY
29 | 2210512017 ESTEPA CONSIGNACION ERRADA 46.664.700 B8.295.000,00 | 24/05/2017 PAGADA
MAYO 2017 MUNEVAR
101 DEL 25 LUIS FERNANDO
30 23/05/2017 FORERO DEBEN CITAR LA TRADICION COMPLETA DEL PREDIO 7.306.108 566.000,00 25/05/2017 PENDIENTE
MAYO 2017 SAN
ICHEZ
115 DEL 22 IVAN ANDRES
31 | 20062017 | )Xo 2017 BAUTISTA LARA | DESISTIMIENTO VOLUNTAD DE LAS PARTES 74.081.931 416.200,00 | 22/06/2017 | PENDIENTE
117 DE 28 ANA LUCIA DIAZ SE CONSIGNO POR ERROR EN LA CUENTA SNR ORIP
32 | 28062017 | \iNSOE 2017 | RINGON SOGAMOSO. 23.809.704 29.600,00 | 28/06/2017 | PENDIENTE
118 DE 28 PEDRO ANTONIO | DERCHO A SOLICITAR DEVOLUCION POR PAGO EN
33 | 21082017 | NS SE 0nt7 | Rios GAMARGO | EXCESO 4.242.872 636.000,00 | 2806/2017 | PENDIENTE
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133 DEL 09 LUCAS SOCHA PARA MODIFICAR LAS AREAS DEBEN EXTINGUIR LAS

34 | 04/08/2017 AGOSTO DE PARRA UNIDADES ACTUALES Y CREAR LAS NUEVAS DE 470.294 $ 195.000,00 09/08/2017 PENDIENTE
2017 ACUERDO A LOS PLANOS.
134 DEL 09 PASCUAL MARIA EVANGELISTA SIABATO LOPEZ NO ES

35 | 04/08/2017 AGOSTO DE PROPIETARIA - VENDIO SU TOTALIDAD POR ESCRITURA 74.811.348 3 129.600,00 09/08/2017 PENDIENTE

SIABATO LOPEZ

2017 1655 DEL 23-11-2016.
135 DEL 09 ACLARAR POR QUE LA VENDEDORA MANIFIESTA QUE
GEORGINA ENAJENA LA ULTIMA PARTE DE LOS DERECHOS Y

36 | 08/08/2017 | AGOSTO DE 23.554.922 $ 34.000,00 09/08/2017 PENDIENTE

2017 GARGIA ACCIONES QUE LE CORRESPONDEN Si A LA FECHA NO

APARECE INSCRITA EN EL FOLIO DE MATRICULA.

LA RESOLUGION 33DE 2014 DE LA CURADURIA 1°
AUTORIZA MODIFICAR LA FACHADA Y NO LA CREACION
CARMENROSA | DE OTRA UNIDAD, SE SOLICITA ACLARAR LOS

AVELLA QUIJANO | APELLIDOS DE LA PROPIETARIA LINDEROS Y COMO 20285731 | $ 19900000 | 01/09/2017 | PENDIENTE
DETERMINARON LOS COEFICIENTES, ADEMAS
APORTAR PLANOS.

139 DEL 01 DE
37 | 29/08/2017 | SEPTIEMBRE
DE 2017

140 DEL 01 DE MARIA NO SE CUMPLE CON LA TOTALIDAD DE LOS
ALEJANDRIA REQUISITOS PARA LA CONSTITUCION, MODIFICACION
38 31/08/2017 SEF’ZEIE;VIBRE SOTAQUIRA DE Y/0 ADICION DEL REGLAMENTO DE PROPIEDAD 23.943.068 $ 96.100,00 01/09/2017 PENDIENTE
CHAPARRO HORIZONTAL
EL PREDIO NO SE ENCUENTRA DETERMINADO ACORDE
CON EL FOLIO DE MATRICULA (095-75019) TODA VEZ
141 DEL 01 DE JORGE
QUE EN ESTE ULTIMO APARECE UBICADO EN EL AREA
39 | 31/08/2017 gEP;(;IF;\ABRE éléixgr{l\fgg RURAL VEREDA DE VANEGAS. S1 A LA FECHA ES AREA 74.360.485 $ 52.400,00 01/09/2017 PENDIENTE
URBANA DEBE PREVIAMENTE EFECTUAR LA

ACTUALIZACION DE NOMENCLATURA

NO SE PROTOCOLIZA LA RESOLUCION DE ELEGIBILIDAD
DE QUE SE TRATA DE VIVIENDA DE INTERES SOCIAL
PROFERIDA POR LA AUTORIDAD COMPETENTE NI EN LA
ESCRITURA SE ESTABLECE QUE LA VENTA ES SOBRE

144 DEL 08 DE JORGE ENRIQUE

40 | 06/09/2017 | SEPTIEMBRE SALAMANCA 42.82.241 3 401.300,00 08/09/2017 PENDIENTE

DE 2017 CRUZ VIS CONFORME A LOS SELLOS IMPUESTOS AL
DOCUMENTO.
NO SE ESPECIFICA SI LA VENTA CORRESPONDE A UN
145DELOBDE | NELCY ELENA INMUEBLE DE INTERES SOCIAL, DEREN HACER LA
41| 0609/2017 | SEPTIEMBRE | ARMENTA MANIFESTACION EXPRESA Y RELACIONAR LA 49746442 | S 307.400,00 | 08/09/2017 | PENDIENTE
DE 2017 MENESES RESOLUCION MEDIANTE LA CUAL FUE ELEGIDO COMO
TAL, ACORDE A LA LEY 9 DE 1989 Y LEY 3 DE 1191
QUIEN TRANSFIERE NO ES TITULAR DEL DEREGHO
REAL DE DOMINIO (ARTS 29 LEY 1579/2012 Y 669 DEL
146 DEL 0B DE | ELBIN ROCIO
COD. CIVIL). PREVIO A LA VENTA SE DEBE REALIZAR LA
42 | 07097017 | SEPTIEMBRE | MONTES - O R i e R, 51640199 | §  254.500,00 | 08/09/2017 | PENDIENTE
OLIVIO RODRIGUEZ TENIA SOGIEDAD PATRIMONIAL DE
HECHO.
1. EN EL FOLIO 095-2861 SE ENCUENTRA EN EMBARGO
VIGENTE DEL JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE
AQUITANIA, SEGUN OFICIO 276 DEL 06-10-1998 CONTRA
148DEL10DE | oo oo MARIA CLELIA GOMEZ, ACLARAR SI LA SUCESION ES UN
43 | 07/09/2017 | AGOSTO DE ek DERECHO DE CUOTA EN LAS DOS PARTIDAS, YAQUE S | 23.943837 | & 4250000 | 28/06/2016 | PENDIENTE
2017 EL ESPOSO DE LA CAUSANTE ESTA VIVO, LE QUEDARIA

LA PARTE DE EL. 2. LOS VALORES DE LAS HIJUELAS NO
SUMAN LO MISMO QUE LE DAN A CADA PARTIDA EN EL
ACTIVO
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Se recomienda a la Direccidén Financiera, realizar las gestiones correspondientes para
que se realicen los pagos que se encuentran pendientes, como a la Direccion Regional
llevar el control del pago de las devoluciones que son enviadas mediante correo
electrénico.

PROCESO: PROCESO GESTION RECURSOS DE TECNOLOGIA
PROCEDIEMIENTO: Asistencia y soporte técnico

Se evidencia que la fotocopiadora de la Orip de Sogamoso, se encuentra en mal estado
desde el 14 de marzo de 2017, se envi6 la solicitud por caja menor a la Direccidon
Regional con las cotizaciones para el mantenimiento sin que a la fecha se dé solucion
a este caso.

FORMATO "B EE
DE GASTOS POR CAJA MENOR
FECHA £ s L8 ao Lﬁﬂwj e
CFICINA GUE SGLICITA Esmesnano Mporanie
SQGAMOSD
VALOR TOTAL SGRICTADS is 1332 200,08
uaorrora e uereas UN MILLON TRESCIENTOS TREINTA Y DOS Mik OCHOCIENTOS PESQS
RUBROS PRESUPUESTALES
[COMAUSTIBLES ¥ LURGOANTES AR TERGRENTO SRR ¥ [WANT RIGWES MUCHLES, BOUDOR ¥ BSERER
' ¢ RLES o 31 332 800
REFUESTO8 RANSPORTE
i o
BENEFICIARIO JORGE ENRIGUE QUINONES PARADK RIT 74,071,580
LORCENTO ¥ JURTIFACION CB LA S0L IALCR {BABEY 1120 200,00
MANTENIMIENTO CORRECTWO POR DANO DE LA UNICA s 212 800,90
FOTOCOPIADORA QUE POSEE LA OFICINA DE SOGAMGSO TOTAL 3 332 300,00
LA FOTOCOPIADORA ES DE NECESIDAD VITAL PARA EL neTeruTE
CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES MISIONALES DE LA ORWP, POR AgTERCIoN o8
(O QUE SU REPARACION ES DE CARACYER URGENTE RETERCION A
VALOR HETO p PAGAR
Vo Bo
SEATRIZ HELENA GALINDO LUGS
Birectots Regional Centro 15}
Resciucion Re 1572 0o 15 06 fabiento § 1660 dei 2% ge Iebrero de 203 m vt ' ppoKata Cask menar, deue %ot uiiiads pars SUFTANAT o30S que Sengan el cararies 48
'rml}/m//'/" B
mkle
RECIBIDO
Hombre Focha Buspansadie Saja saror,
Nota tunte con o rebante tormaty s debs remibr una cobizacion gue mstfique ef valor soiwsade

PROCESO: GESTION SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
PROCEDIMIENTO CONTROL INVENTARIO

Tiene como objetivo la verificaciéon del cumplimiento con la normatividad vigente en
donde se establecen los lineamientos y actividades para la toma fisica de los bienes
que han sido asignados con el fin de registrarlos y controlarlogy
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Del consolidado general de inventarios, Formato F5, se procedié a confirmar la
existencia de los bienes muebles que se relacionan en el siguiente listado. Se verifico
el inventario frente a lo fisico de la funcionaria Maria Myriam Urrutia Patarroyo:

| viora
N dei s e e
INIBTRATIVOS Er ) 22
FORMATO F1 - CONTROL INVENTARIQ INDIVIDUAL ¥ ZONAS COMUNES G
FECHA: 7 Vinemdacion: M
ENTIFICATION: ! 4 QFCIA
FUNCIONARIO : REAT FATARROYD DEPENDENTIAL

CARGO- e

oM

RMEGTOR

MOUSE MOUSE

A S I % ke

3.312.172,73

SONS Tros Millones Trescientos Doge Mif Clento Setenta y Dos Pesos ean Sefenty v Trog contavas

L
857 chon
FIRMA FUNCIONARKY {1 TONTRATISTA Voo, EFE INMEDIATO RESPONSABLE DEL CONTROL DE INVENTARIOS

PROCESO: DISENO Y MANTENIMIENTO DE LA INFRASTRUCTURA FISICA
PROCEDIEMIENTO: MANTENIMIENTO INFRASTRUCTURA FISICA

Se observa que la Direccion Financiera mediante Resolucion N°8369 del 09 de agosto
de 2017, asigna unos recursos a la Direccion Regional Centro por valor de
$44.622.400,00 cuyo objeto es el suministro e instalaciéon de sistema archivo rodante
mecanico, suministro e instalaciones de 3 puestos de trabajo para funcionarios,
suministro e instalacion de 3 mesones para atencién al puablico, dos mesas para
impresoras, traslado mobiliario, 15 avisos acrilicos de sefalizacidon y reparacion puerta
acceso al publico. El estado del proceso de contratacion se encuentra en estudios
previos e invitacién publica teniendo en cuenta lo informado por la Direccion Regional
Centro.

PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL
Procedimiento Transferencias Documentales

Segun la muestra seleccionada, en la Orip de Sogamoso se da cumplimiento a las
Tablas de Retencién Documental, por cuanto se observaron expedientes foliados, con
rétulos, con ganchos. Dando cumplimiento a lo ordenado por el Acuerdo 03 de 2015 del
Archivo General de la Nacion que reglamenta las TRD y el Programa de Gestiév&)
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Documental establecido por la SNR, que se encuentra publicado en la pagina web
institucional.

La Oficina de Registro cuenta con Iris Documental;, se encuentran los documentos
debidamente digitalizados en la revision que se realiz6 con el Registrador los
documentos se encontraron digitalizados y la informacién completa. Sin embargo, a la
fecha de la auditoria se esta calificando con el documento fisico segun las instrucciones
impartidas por el Nivel Central, mientras se culmina el proceso de contratacion de linea
de produccion.

PROCESO GESTION DE TALENTO HUMANO
PROCEDIMIENTO GESTION ETICA

La Superintendencia de Notariado y Registro mediante Resolucién 14452 de 2014,
adopt6 el Cadigo de Etica de la entidad, el cual guarda coherencia con la mision, vision
y los objetivos institucionales.

El Cédigo de Etica, ha sido socializado y difundido a través de cartillas y correo
electrénico institucional dirigido a todos los funcionarios de la entidad.

PROCESO CONTROL INTERNO DE GESTI()N
Procedimiento: Fomento de la Cultura de Autocontrol

En la cultura del autocontrol se envia mensualmente mensajes mediante el correo
institucional a todos los funcionarios de la Orip.

Se realiz6 reunion con los funcionarios de la ORIP de Sogamoso, se les informé que el
autocontrol cuanta con cinco (5) elementos:

1. Evaluar nuestra propia gestion.

2. Trabajar con responsabilidad por el mejoramiento continuo de las acciones a nuestro
cargo.

3. Detectar desviaciones o errores en nuestro trabajo

4. Efectuar los correctivos necesarios

5. Solicitar ayuda, cuando sea necesario

Por tal razoén, el autocontrol se caracterizé6 con el fin de que cada funcionario tome
conciencia por su propio trabajo y de la importancia de su compromiso como servidor
publico y de la participacion en su proceso. Este concepto de conciencia por el propio
trabajo, implica una aplicacién de las normas y funciones inherentes a las realizadas
cotidianamente aplicando ademas los principios éticos y de responsabilidad de la labor
diaria. Al autoevaluar la propia gestiérb(
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Matriz de Resultados
TIPO RECOMENDACION COMO
HALLAZGO NC/ OPORTUNIDAD PARA LA
oBS MEJORA
Realizar las gestiones
correspondientes, para efectos de
entregar la dotacién de la vigencia
2017, a los funcionarios que tienen
su derecho.

Los funcionarios de la Orip, con derecho a dotacién, no
han recibido la correspondiente a la vigencia 2017.
Este es una no conformidad recurrente en otras oficinas
1 de registro.

Esta situacion incumple lo dispuesto en el articulo 1 de la
Ley 70 de 1988, el Decreto reglamentario 1978 de 1989
y el articulo 230 del Cédigo Sustantivo del Trabajo.

NC
Identificar la causa que esta
generando esta situacion y tomar
las medidas para eliminarla,

TODOS PORUN
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RESPONSABLES

Direccién de Talento
Humano y Direccién
Regional

Comparada la informacién relacionada con la propiedad
planta y equipo registrada en el SIIF nacién con corte a
30/09/2017 con la contenida en el aplicativo Holistica, se
evidenciaron diferencias en diferentes cuentas, Esta
2 situacion podria considerarse una causa para NC
materializar el riesgo “Generar informacion contable
incompleta que no revele la totalidad de los hechos
econdémicos y financieros de la Superintendencia”
identificado en el Macroproceso.

Continuar con el proceso de
depuracion que la Direccién
Administrativa y Financiera esta
adelantando.

Direccién
Administrativa y
Financiera,

y Director Regional

Mediante la técnica de entrevista, los funcionarios de la

ORIP manifestaron no haber recibido capacitacién en lo Ampliar ia cobertura del Plan de
que va trascurrido de la vigencia, asi mismo no tienen Capacitacion y el Plan de Bienestar
conocimiento del plan de capacitacién que esta social, a fin de garantizar que en la

3 ejecutando el Nivel Central; por otra parte no se les hace NC totalidad de las Oficinas de Registro
participe de sus necesidades. del pais los conozcan y se
Esta situacion podria impactar la prestacién del servicio, beneficien de las capacitaciones y
por cuanto no se fortalecen las competencias de los actividades ofrecidas por la entidad.
funcionarios.

Direccién de Talento
Humano y Direccién
Regional al
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De acuerdo a la informaciéon suministrada verbalmente,
4 los, funcionarios de la Oficina de Registro de Sogamoso
no tiene conocimiento de los programas de bienestar
social que estan siendo ejecutados por el Nivel Central.

Se recomienda a la Direccion
Financiera realizar los tramites
correspondientes e informar a la
Orip de Sogamoso, sobre el reporte
que hizo esta Oficina en el cuarto a

No se estda cumpliendo con lo establecido en la
Resolucién No. 13525 de diciembre de 2016. toda vez

gue se evidencié que la oficina de Sogamoso lleva el ° A Direccién
control de Devoluciones Pendientes de Cheque y la relacién con el ingreso de ocho —
- L - . Administrativa y

Cheques pendientes por reclamar se da cumplimiento al (34) devoluciones de dinero y se : .

5 o) o - - " . . Financiera,
procedimiento “Devoluciéon de Dineros” que establece: NC elaboren los pagos pertinentes
“Mantener actualizados los libros radiador de solicitudes cumpliendo con los  términos . .
de devolucién de dineros y el libro de control de cheques establecidos, se recomienda a la y Director Regional

entregados al usuario”. Se evidencia que hay (34)

. : : Direccion Regional llevar el control
devoluciones pendientes que no han sido canceladas. 9

de los pagos de las devoluciones de
las Oficinas de Registro que son de
su jurisdiccién.

Se encontré fotocopiadora en mal estado, desde el mes : Se .recomien_da a la Pireccic’m
6 de Marzo se le envi6 a la Direccién Regional, las NG Regional realizar Ia§ gestiones los Director Regional

cotizaciones, sin que a la fecha se dé solucion a este recursos correspondientes con el fin

caso de que se arregle la Fotocopiadora.
ELABORADO T APROBADO:

g =
! RV

Any Kaﬂ1erme Fralle Pul garlh / ita Ceo%es Cotes
Oficina Control Interno de Gestion Jefe Oficina de Control interno

. F
. 5
g

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-48 Int. 201 — PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
http:/fwww.supernotariado.gov.co
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