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OcCl- AUDITORIA GESTION ORIP DE GIRARDOT IE-00

SNR - Oficina Girardot

De Registro

Fecha: Mayo 11 al 13 del afio 2016

Actividad: AUDITORIA DE GESTION

Responsable: Carmen Beatriz Sefa

Objetivo de la Evaluar, verificar y realizar seguimiento a los procesos: Gestion juridica

auditoria: registral y Gestion tecnoldgica y administrativa, teniendo en cuenta la
eficacia, eficiencia y efectividad; asi como el cumplimiento de los
requisitos del modelo estandar de control interno.

Alcance de la Verificacion del cumplimiento de la Gestion juridica registral y Gestion

auditoria: tecnologia y administrativa y de las demds normas y procedimientos

de los procesos durante el periodo del 01 de octubre de 2015 al 31 de
marzo de 2016 '

Requisitos: Revision de los soportes documentales y digitales que reposan en la
Oficina de Registro confrontados con el cumplimiento de las normas
Ley 1572 de 2012, Modelo Estandar de Control Interno MECI 2014 y
normas complementarias; resolucién 0357 de julio de 2008 de la
Contaduria General de la Nacion, resolucidon 9618 de 2014 de la SNR,
Ley 594 de 2000 y demas normas.

Auditor lider: Daniel Jutinico Rodriguez

Equipo Auditor:

DIAGNOSTICO DEL MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO SEGUN
DECRETO 943 DE 2014

1. MODULO DE CONTROL DE PLANEACION Y GESTION

1.1. COMPONENTE TALENTO HUMANO
1.1.1. Acuerdos, Compromisos y Protocolos éticos.

La Superintendencia de Notariado y Registro mediante resolucion 14452 de 2014,
adopt6 el Codigo de Etica de la entidad, el cual guarda coherencia con la mision,
visién y los objetivos institucionales.
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El Codigo de Etica se ha socializado y difundido por la Superintendencia a través
de cartillas y el correo electronico institucional a todos los funcionarios de la
entidad.

Con el fin de reconocer y exaltar los valores institucionales, la Superintendencia de
Notariado y Registro, mediante el memorando No 03 del 05 de febrero de 2016 de
la Secretaria General de la SNR, en el cual se exige la eleccién y publicacion
mensual en lugar visibie del. “Mejor Servidor Publico”, distincibn que hace parte
de los estimulos que concede la resolucién de Bienestar Social, Estimulos e
Incentivos de la Entidad para cada vigencia.

En el desarrollo de la auditoria, no se evidencié el cumplimiento del Memorando
03 de 2016, en el cual se establece el procedimiento la eleccién y publicacion de
los funcionarios destacados mensualmente de acuerdo a los valores éticos.

1.1.2. Desarrollo del Talento Humano

La planta de personal de la Oficina de Registro de Girardot se encuentra
conformada por 10 funcionarios, asi:

NOMRE CARGO CODI- | GRADO | VINCULACION
GO

Crescencio Gonzalez Registrador 0192 10 Carrera Registral.

Rodriguez

Ligia M. Mora Fernandez Profesional Carrera Administrativa
Especializado | 2028 12 en encargo

Alexander Arias Jiménez Profesional 2044 10 En provisionalidad
Universitario

Myriam Quitora Calderén Profesional 2044 10 En provisionalidad
Universitario

Leidy Johana Pinzén Mora Profesional 2044 10 En provisionalidad
Universitario

Diana Gisela Cardenas Gémez | Técnico 3132 18 En provisionalidad
operativo

Angélica Marcela Salcedo Técnico 3132 18 En provisionalidad

Mayorga _operativo

Gloria Francisca Mendoza Auxiliar 4044 18 Carrera Administrativa

Ocampo Administrativo en encargo

Yesika Yised Rodriguez Badillo | Auxiliar 4044 18 En provisionalidad
Administrativo

Diana Islenia Rico Guzman Auxiliar 4044 13 En provisionalidad
Administrativo
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Sistema de evaluacién del desempefio:

De los 10 funcionarios el doctor Crescencio Gonzalez Rodriguez Registrador, se
encuentra en licencia no remunerada por el término de 26 dias segun resolucion
No 4265 de abril 28 de 2016 de la Direccion Técnica de Registro, quien fue
vinculado a la entidad por el concurso de Carrera Registral. Asi mismo las
funcionarias Ligia Mercedes Mora Fernandez profesional especializado 2028-12 y
Gloria Francisca Mendoza Ocampo auxiliar administrativo 4044-18, quienes se
encuentran vinculadas a la carrera administrativa han sido calificadas hasta
diciembre 31 de 2015. Los demas funcionarios se encuentran en provisionalidad.

Salud Ocupacional:

Dotaciones: La superintendencia le ha entregado las dotaciones a las
funcionarias Yesika Rodriguez Badillo y Diana Islena Rico Guzman hasta la del
mes de diciembre de 2015, quienes desempefian los cargos de Auxiliar
Administrativo 4044-16 y 4044-13.

1.2. COMPONENTE DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
1.2.1. Planes, Programas y Proyectos

Mediante resolucién 0590 de enero 27 de 2016, la Superintendencia de Notariado
y Registro adopté el Plan de Accién para el afio 2016, conformado por los Planes
Anuales de Gestion del Nivel Central y el Plan Operativo de las Oficinas de
Registro de Instrumentos Publicos.

Para el manejo y control del Plan anual de Gestion y Operativo, la
Superintendencia adoptd la herramienta estrategos a través de la resoluciéon No
1978 de febrero 29 de 2016, la cual no ha sido implementada en esta Oficina de
Registro.

La Oficina ha realizado reportes de avances de ejecucion a las actividades
planteadas en el POA anterior hasta el mes de abril de 2016 para la Oficina
Asesora de Planeacion de la Superintendencia y la Direccion Regional Central,
dependencia encargada de la consolidacion. (Paragrafo tnico del Articulo 2° de la
resolucién 0590 de enero 27 de 2016).

El registro de informacién, control y seguimiento del plan operativo lo realiza la
funcionaria Angélica Marcela Salcedo Mayorga, quien no ha recibido capacitacion
en la herramienta estrategos y que ademas no ha sido implementada en esta
oficina.
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1.2.2. Modelo de Operaciéon por Procesos

Proceso: Gestion Tecnoldgica y Administrativa

Gestion Juridica:

De acuerdo con el reporte de turnos de reparto por calificador de fecha mayo 11
del sistema SIR se observa lo siguiente:

Calificador Numero turnos | Numero turnos con mas
asignados de 5 dias habiles de
atraso
Alexander Arias Jiménez 43 17
Ligia M. Mora Fernandez 33 12+
Leidy Johana Pinzén 20 0
Mora

El funcionario Alexander Arias Jiménez tiene 17 turnos con mas de cinco dias de
asignacion y el mas antiguo es del 29 de marzo de 2016.

*La funcionaria Ligia M. Mora Fernandez tiene dentro de los turnos asignados uno
desde el 6 de mayo de 2014 y dos de fecha marzo y julio de 2015.

Los turnos con mayor antigiledad se deben al bloqueo de los folios por el auto No
01 de fecha 06-02-14 y por corresponder a antiguo sistema.

El promedio de documentos recibidos diariamente en la orip es de 65 a 70

Gestion documental.__Este proceso es adelantado por dos contratistas
encargados de la ejecucién diaria de las actividades establecidas para linea de
produccion bajo los lineamientos del programa de gestion documental de la SNR,
para la recepcion, alistamiento, organizacioén, digitalizacion, tipificacién y control de
calidad y disposicion de las unidades de conservacién de los documentos
misionales en la Orip.

Actualmente existe aproximadamente un promedio de 150 a 200 documentos de
la linea de produccion pendientes de ubicar en las carpetas de los archivos
rodantes. Esta actividad ha sido dificil de cumplir debido a que en el area en
donde se encuentran ubicados los archivadores rodantes no se tiene suficiente
iluminacién por falta de mantenimiento y dafios en la red eléctrica de esta zona.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
hitp://www.supernotariado.gov.co




TODOS PORUN
NUEVO PAIS

' DE NOTARIADO
o, 1A
MINJUSTICIA SNB sRECEO

FAL EQUIDAYL EDUTACION

También existen nueve cajas con documentos de registro pendientes de archivo
en carpetas que segun informacion de los actuales contratistas fueron dejadas por
las dos contratistas anteriores y que corresponden a los meses de agosto a
diciembre de 2015.

El archivo general de la oficina no presenta organizacion adecuada existen cajas y
carpetas dispersas con documentos del area administrativa de afios anteriores al
2011, pendientes de la aplicacion de las tablas de retencién documental.
Igualmente para el archivo de los documentos diarios no se tienen en cuenta el
proceso de gestion documental adoptado por la Superintendencia.

Otro factor que existe en la oficina es la presencia de roedores en la zona de los
archivos y la falta de fumigacion

Actuaciones Administrativas: En la Oficina de Registro se analizaron las
siguientes actuaciones administrativas; asi:
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No. De Auto Asunto

Establecer real situacion
juridica del predio. Falta
registro Afectacion a vivienda
familiar y fue registrado
embargo.

No.14 de 13-12-2012

No. 25 de 16-10-2013 Inscripcion de Embargo

No. 09 de 05-09-2014
Estabiecer real situacién
juridica del predio

No.06 de06-12-2014 i cycién de Afactaciona

vivienda familiar

No.8 de 05-12-2014

afectacién a vivienda familiar
Establecer reali situacion
juridica del predio. Apertura
de folio de matricula

Mala inclucién de anotacion
de embargo en jos folios Turno

No.04 de 25-03-2015

No.21de 09-12-2015

2015-5933
S/NDE10-02-2016  Falsedaden

Documento(Escritura)
No.4 de 19-02-2016

Falsedaden

Documento(Escritura)
Faisedad en
Documento(Escritura)

No. 14 de 23-04-2016

No. 15 de 23-04-2016 Falsedad en

Documento(Escritura)
No.17 de 26-04-2016 Falsedaden
Documento(Escritura)

Peticionario

Yamile Vargas
Hernandez

Victor Hugo Rodriguez
Parada

Julio Enrigue Cuestas

Jhon Alver Mejoa
Garcia

oscar Hernan
Sandoval Lamperay
Martha Ligia Liano

Henry Godoy Navarro

Alvaro Philippe -
cafion Michelil

Nidia Marisol Garcia
Garmica

Gonzalo Aristizabal
Kaiser

Jaqueline Vajero
Martinez

Ligia losefina Erazo

Luz Nelly Garzon
Jimenez
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folio

307-57763

307-74956 y
307-74957

307-263

307-48407

307-12341
307-17792,
307-
22620,307-
307-4121,307-
4122y307-
4091

307-45854

307-53042

307-36652

307-49000

307-36631

Radicacion

3072012ER05282 DE 29~
11-2012

2013-2082

3072014ER02076 DE13-
08-2014. C2014-587
3072014ER02106 de 19-
08-2014(Derecho de
Peticion)

€2015-592 de 11-08-
2015

3072016ER00102 DE 28-
01-2016

SNR3072016ERD05352
DE03-02-2016 Y307-
2016ER00142 DE03-02-
2016

3072016ER00468
{Derecho de Peticién)

3072016ER00669 DE 19-
04-2016 (Derecho de
peticién)
3072016ER00577 de 05-
04-2016(Derecho de
Peticidn)

Usuarios sistemas SIR, SIIF Nacion |l y Holistica:

Usuarios SIR.
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Estado Actual

Notificada ia Yamile Vargas y Ei Juzgado 4 Civil
Municipal de Girardot. Pendiente por Resolver

Noficiaciones: Angel Maria Criolio. Por Aviso: fijaciéon
21-11-2013, des fijacién: 28-11-2013. Auto 17 de 17-
10-2014 Por el cual se solicita aportar poder para
actuar. Oficio de 17-10-2014 dirigido al Juzgado 43
Civil del Circuito de Bogotd, para que envie oficio para
hacer ia inscripcién dei embargo.

Notificacion Por Aviso fijacién: 22-09-2014 - Des
fijacién: 28-09-2014 constancia de ejecutoria de 29-
09-2014. Por aviso Diario Oficial: 04-03-2016.
BLOQUEADO FOLIO. Hl notario envio Certificacion de
fa Escritura.

Bioqueado folio 307-48407

Biogueado folio 307-17792, 307-22620. Publicacidn
del Auto

Folios Activos(sin biogquear). Notificacién por Aviso:
fijado el 21-12-2015, desfijado el 28-12-2015
ejecutoria 14-01-2016

FOLIOBOQUEADO. Proyeccion de auto sin firmar.
Notificaciones: Augusto Grisales Missas autorizado

por Gonzalo Aristizabal Kaiser-26-02-2015. Por Aviso
fijacién: 07-03-2016 - Des fijacién: 14-03-2016. Por
aviso Diario Oficiai: 04-03-2016. BLOQUEADO FOLIO.
El notario envio Certificacién de la Escritura.

Estado Actual: Sin Notificar

Proyectado Auto sin firmar. Se solicita certificacién al
Notario acerca de la veracidad de la Escritura

Bioqueado folio

El listado de usuarios del sistema SIR no fue reportado en la Orip por no tener
autorizacion la funcionaria encargada.

SIIF Nacioén i

En la oficina de Registro no se tienen asignados usuarios para el manejo del SIIF
Nacion |l a ningln funcionario.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 int. 201 — PBX (1)328-21- 21

Bogota D.C. — Colombia
http:/Mww.supernotariado.gov.co



TODOS PORUN
NUEVO PAIS

SUPERINTENDENCIA

DE NOTARIADO

& REGISTRO
Rms Lo guarda de la e plblica

@) MINJUSTICIA

e FAZ EQUIDAD EDUCALION

Holistica:

No se ha asighado a ningun funcionario usuarios para el manejo y control de los
bienes registrado en la base de datos de las cuenta propiedad planta y equipos
(Formato F5) para este aplicativo.

Gestion Financiera y Administrativa:

Dentro de este proceso se evaluaron las siguientes cuentas del balance a fecha
31 de marzo de 2016:

CUENTAS BANCOS PRODUCTO Y GASTOS

VR LIBRO BANCOS
BANCOS PARA CONCILIACION VR SIIF DIFRERENCIAS

Girardot

182.903.600.00

185.0568.135,78

Producto Bancolombia Excel -2.154.535.78
Gastos popular 1.344.771.7516.596.170.32 -5.251.398.57
Total 184.248.371.75{191.654.306.10 | 7.405.934.35

Vr Balance SIIF NACION Il 196.546.825.78

En el desarrollio de la auditoria se evidencio las siguientes situaciones:

Las cuentas de Bancos producto y gastos presentan un mayor valor registrado en
el SIIF Nacioén Il, con respecto a valores presentados en la conciliaciéon bancaria
como saldo en libros SIIF, presentandose una diferencia de $7.405.934.35 demas
en el SIIF Nacion Il.

Asi mismo al comprar los saldos registrados en SlIF Nacién Il de las conciliaciones
bancarias con el Balance al 31 de marzo de 2016 se observa una diferencia de
$4.892.519.68.

Dentro de las diferencias presentadas en la cuenta de gastos se encuentran
partidas que no han cuiminado el proceso de cadena presupuestal desde
diciembre de 2012.

Propiedad Planta y Equipo - Inventarios: La Orip a la fecha de la auditoria de
control interno se encuentra adelantando el proceso de depuracion de la base de
datos para el cargue de los valores en el aplicativo Holistica.
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Asi mismo, se analizaron los saldos de las cuentas de propiedad planta y equipo
del balance versus los saldos de la base datos manual de la oficina, observandose
lo siguiente:

CODIGO CUENTA SALDO SIIF BASE DATOS DIFERENCIA
1605 TERRENOS 0,00
1.6.05.01 Urbanos 70.789.986,88 70.789.986,88
1630 520.573,28
163403 1.740.000,00
1.6.35 BIENES MUEBLES EN BODEGA 0,00
1.6.35.01 Magquinaria y equipo 0,00 15.628.910,00 | -15.628.910,00
1.6.35.03 Muebles, enseres y equipo de oficina 0,00 29.392.544,00 | -29.392.544,00
1.6.35.04 Equipos de comunicacion y computacion 2.492.340,04 121.667.155,95 | 119.174.815,91
153507 2.351.134,08
1.6.35.11 Equipos de comedor, cocina, despensa y hoteleria 1.826.400,00 1.826.400,00
1.6.37 PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO NO EXPLOTADOS 0,00 0,00
1.6.37.05 Plantas, ductos y tuneles 0,00 0,00
163710 5.267.547,20
1.6.40 EDIFICACIONES 0,00
1.6.40.02 Oficinas 35.081.495,50 35.081.495,50
1.6.55 MAQUINARIA Y EQUIPO 0,00
1.6.55.04 Maquinaria industrial 20.601.600,00 20.601.600,00
1.6.55.11 Herramientas y accesorios 24.379,14 24.379,14
1.6.55.23 Equipo de aseo 0,01 0,01
1.6.65 MUEBLES, ENSERES Y EQUIPOS DE OFICINA 0,00
1.6.65.01 Muebles y enseres 96.482.761,45 1.397.016,72 | 95.085.744,73
1.6.65.02 Equipo y maquina de oficina 7.835.941,11 7.835.941,11
1.6.70 EQUIPOS DE COMUNICACION Y COMPUTACION 0,00
1.6.70.01 Equipo de comunicacion 1.368.005,73 1.368.005,73
1.6.70.02 | Equipo de computacion 384.726.888,07 5.740.831,00 | 378.986.057,07
EQUIPOS DE COMEDOR, COCINA, DESPENSA Y
1.6.80 HOTELERIA 0,00
168001 19.910,00
1.6.80.02 Equipo de restaurante y cafeteria 2.840.181,38 2.840.181,38
1.6.85 DEPRECIACION ACUMULADA (CR) 0,00
F1 .6.85.01 Edificaciones -11.479.901,79 -11.479.901,79
1.6.85.02 Plantas, ductos y tuneles 0,00 0,00
1.6.85.04 Magquinaria y equipo -5.917.001,17 -5.917.001,17
1.6.85.06 Muebles, enseres y equipos de oficina -75.193.609,58 -75.193.609,58
1.6.85.07 Equipos de comunicacién y computacién -364.258.340,69 364.258.340,69
1.6.85.09 Equipo de comedor, cocina, despensa y hoteleria -2.741.373,11 -2.741.373,11
191001 2.941.725,20
Totales 164.479.752,97 186.667.347,43 -9.346.704,70
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Devoluciones Se encuentran pendientes las siguientes devoluciones:

Nombre resolucion Valor Fecha solicitud
Oscar Giovanni | 004 de 12-01-15 | $ 213.900.00 18-12-15
Martinez

Cecilia Rico Vargas | 012 de 08-02-16 30.400.00 27-01-16
Alfonso Rodriguez | 030 de 15-03-16 30.400.00 15-03-16 (Pendiente
0. giro super)

Rosa Maria Daza | 022 de 09-06-14 137.300.00 02-05-14*
Ibarra

Adriana  Montana | 036 de 11-04-16 | 1.470.000.00 04-04-16
Caicedo

Néstor F. Sanchez | 037 de 11-04-16 | 1.000.000.00 11-04-16

S

*Corresponde a la devoluciéon mas antigua desde el 02-05-14 por $137.300.00

En el Balance en la cuenta de acreedores figura el valor de $ 72.900.00 que no
coincide con el valor pendiente de devoluciones.

Boletines Diarios de Ingresos: Se encuentran elaborados hasta el dia 29 de abril
de 2016.

1.3. COMPONENTE ADMINISTRACION DEL RIESGO

1.3.1. ldentificacion del riesgo: No se tiene mapa de riesgos definido para el afio
2016.

2. MODULO DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO

21. COMPONENTE AUTOEVALUACION INSTITUCIONAL
2.1.1. Autoevaluacién del control y gestion:

En la cultura del autocontrol se aplicaron 8 encuestas correspondientes al 80% del
total de los funcionarios. La encuesta aplicada ofrece la oportunidad de una
simple respuesta de Si/No para 10 preguntas, en la cual se pudo observar que:

» EI100% de los encuestados consideran que en desarrollo de sus actividades si
aportan al cumplimiento de la mision de la entidad y es coherente con la vision.
» E| 80% de los encuetados conocen los valores de la entidad.
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= El 80% respondi6 que ejercen el autocontrol en la ejecuciéon de sus actividades
diarias.

= Se observo en el 90% de los encuestados la manifestacién del compromiso,
sentido de pertenencia y el estar motivados por la entidad.

Asi mismo en la reunién realizada con todos los funcionarios se trataron temas de
autocontrol “El autocontrol es un compromiso que deben tener todos los
funcionarios para mejorar el trabajo y sus resultados” “La moralidad” y “Factores
negativos que afectan el autocontrol”.

De acuerdo con el resultado y analisis de la encuesta aplicada, es conveniente la
realizacién de acciones y ejercicios frecuentes para concientizar a los servidores
publicos de tener siempre autocontrol en las actividades y funciones que se
desempeian diariamente.

COMPONENTE PLANES DE MEJORAMIENTO
2.1.2. Plan de Mejoramiento

E! objetivo primordial del Plan de Mejoramiento es promover que los procesos
internos se desarrollen en forma eficiente y transparente a través de la adopcién y
cumplimiento de las acciones correctivas o de la implementacion de metodologias
orientadas al mejoramiento continuo.

Como resultado de la auditoria se establece un Plan de Mejoramiento el cual
recoge las observaciones, recomendaciones y analisis generados en el desarrollo
de la Auditoria.

OBSERVACIONES:

1. En desarrollo de la auditoria, se evidencié que la Oficina de Registro de
Instrumentos Publicos de Girardot, no esta dando cumplimiento del
Memorando 03 de 2016, en el cual se establece el procedimiento la eleccion y
publicacion de los funcionarios destacados mensualmente de acuerdo a los
valores éticos.

Los boletines de ingreso no son elaborados diariamente, debido a que la
funcionaria responsable no tiene acceso a la informacion bancaria para descargar
diariamente los movimientos bancarios. Se tienen impresos los recibos de caja
con el diario radicador de certificados y documentos sin la elaboracién del boletin
hasta tanto la ORIP Principal no envie los movimientos bancarios de la cuenta
producto.
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Las conciliaciones de las cuentas de producto y gastos (libros auxiliares y
conciliaciones) no coinciden sus saldos con los registrados en el Balance SIIF
Nacion. Estas presentan diferencias por $2,154,535,78 en producto y de
$5,251,398,57 en gastos, las cuales deben ser depuradas.

El proceso de depuracion de las cuentas de propiedad planta y equipo indicado en
el memorando 22 de junio de 2015 de la Direccién administrativa y Financiera no
ha culminado para el cargue de los valores reales en el aplicativo Holistica.
Igualmente no se ha culminado con el proceso de baja de los bienes obsoletos e
inservibles.

Existen nueve cajas con documentos de registro pendientes de archivo en
carpetas que segun informacion de los nuevos contratistas fueron dejadas por las
dos contratistas anteriores y que corresponden a documentos de los meses de
agosto a diciembre de 2015. El archivo general de la oficina no presenta
organizacion adecuada existen cajas y carpetas dispersas con documentos del
area administrativa de afios anteriores al 2011, pendientes de la aplicacién de las
tablas de retencién y valoracién documental. Igualmente para el archivo de los
documentos diarios no se tienen en cuenta el proceso de gestibn documental
adoptado por la Superintendencia.

En la Orip de Girardot no se evidencia el cumplimiento del memorando No 03 de
febrero 5 de 016 mediante el cual se exige la publicacion mensual del Mejor
Funcionario destacado frente a los valores establecidos en el cédigo de ética
adoptado para la entidad por resolucion No 14452 del 30 de diciembre de 2014.

El funcionario Alexander Arias Jiménez tiene 17 turnos con mas de cinco dias de
asignacion y el mas antiguo es del 29 de marzo de 2016.

En la calificacion de documentos se observa que la funcionaria Ligia M. Mora
Fernandez tiene dentro de los turnos asignados un turno desde el 6 de mayo de
2014 y dos de fecha marzo y julio de 2015. Los turnos con mayor antigiiledad se
deben al bloqueo de los folios por el auto No 01 de fecha 06-02-14 y por
corresponder a antiguo sistema.

La Orip no tiene un mapa de riesgos para los procesos que ejecuta en el afo
2016.

RECOMENDACIONES

Identificar y analizar los riesgos de los procesos para implementar controles que
permitan una adecuada administracion de riesgos a fin de poder cumplir con los
objetivos misionales.
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Se recomienda a los funcionarios interiorizar la cultura del Autocontrol como
estrategia valida que permita garantizar la eficiencia y eficacia de cada uno de los
procesos que se adelantan al interior de la entidad.

Coordinar con la Orip Principal la culminacién del proceso de depuracién de las
cuentas de Bancos y de propiedad planta y equipo aplicando las instrucciones
impartidas en el memorando 22 de junio de 2015 de la Direccidn administrativa y
Financiera para que los saldos del Balance SIIF Nacién Il muestren saldos reales
en la cuenta de bancos y se realice el cargue de los valores reales en el aplicativo
Holistica para que coincidan con los de SIIF Nacion Il. Asi mismo culminar el
proceso de cadena presupuestal para aquellas partidas relacionadas en la
conciliacion de la cuenta de gastos.

Solicitar a la Direccion Administrativa y Financiera instrucciones para el manejo de
las tablas de retencion y valoracion documental; asi como la aplicacion del
Programa de Gestion Documental divulgado el dia viernes 6 de mayo de 2016 por
el Grupo de Divulgaciones de la SNR a través del correo electrénico.

Realizar jornadas de organizacion para mantener el archivo al dia y conforme a la
aplicacion de las tablas de retencién documental.

Informar a la Direcciéon Administrativa y Financiera de la necesidad de dotar al
area de archivo de una adecuada iluminacién y de fumigacién al interior de la
Orip para evitar la presencia de roedores.

Informar a la Orip la relacion de las resoluciones y beneficiarios de las
devoluciones indicando el valor individual de cada una de estas para que sean
registradas en el SIIF Nacién Il y el Balance presente cifras debidamente
soportadas.

Analizar las actuaciones administrativas radicadas en la Orip para dar
cumplimiento a los términos de Ley a fin de evitar posibles demandas en contra de

la entidad. /
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Nota: Este informe serd Rernitido Via Electrdnica v Publicado erl la Péging Web de la SNR para su
consuita
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