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INFORME AUDITORIA DE GESTION

Oficina De Registro TUNJA-BOYACA

Fecha 03 al 07 de Abril de 2017

Auditoria de Gestion y auditoria con enfoque forense
cumplimiento a lo establecido en el Decreto 15637 de
2001, Ley 87 de 1993, Ley 872 de 2003, Directiva
Presidencial 08 de 2003, Las Resoluciones Organicas
6368 de 2011, Estatuto Anticorrupcién Ley 1474 de
2012.

Dra. Maria Patricia Palma Bernal

Registradora Principal

Verificar y Evaluar el cumplimiento del Proceso de
Objetivo de la auditoria: | Gestion Juridica Registral y el Proceso de Gestion
Tecnolbgica y Administrativa.

El cumplimiento de la Normatividad estipulada por la
Alcance de la auditoria: | Superintendencia de Notariado y Registro en la
Oficinas de Registro — Estatuto Registral Ley 1579 del
2012.

Any Katherine Fraile Pulgarin

Actividad:

Responsable:

Auditor lider:

03/04/2017 | HASTA | 07/04/2017

En cumplimiento con lo dispuesto por la Ley 87 de 1993 y demas normas
reglamentarias, y en consideracién al Programa de Auditorias vigencia 2017,
debidamente aprobado por el Comité de Coordinaciéon del Sistema de Control
Interno, Resolucién 0357 de julio de 2008 de la Contaduria General de la Nacidn,
el Estatuto Registral Ley 1579 del 2012, Estatuto Anticorrupcion Ley 1474 de
2012, y demas normas.

1. DESARROLLO DE LA AUDITORIA

Se verificé la adecuada aplicacion al registro de la propiedad inmueble establecida
en la Ley 1579 de 2012, como al Macroproceso Técnica Registral evaluando los
procesos de Gestion Juridica Registral y el Proceso de Gestion Tecnolégica y
Administrativa teniendo en cuenta los siguientes procedimientos:
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PROCEDIMIENTO ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

Se reviso la planta asignada a la Orip de Tunja, la cual cuenta con veintiin (21)
funcionarios de planta; dos (2) se encuentran en carrera administrativa, diecinueve
(19) en nombramiento provisional y cuatro (4) contratistas; para el caso de los
servidores de planta, se reviso6 el perfil, en relacion con el rol que se encuentran
desempefiando en ejercicio de sus funciones.

NOMBRES CARGO ACTUAL - Cob o GR- UBICAGION

MARIA PATRICIA PALMA BERNAL Registrador Principal 0191 20 | Despacho del Registrador TUNJA

CARLOS ARTURO BARRAGAN ACEVEDO Profesional Universitario 2044 10_| Despacho del Registrador TUNJA

LINA MARIA BARON SANABRIA Profesional Especializado 2028 16 | Grupo de Gestion Juridica Registral TUNJA

MARCELA TORRES HERNANDEZ Profesional Especializado 2028 14 | Grupo de Gestion Juridica Registral TUNJA

WILLIAM JOSE BECERRA CORREA Profesional Especializado 2028 14 | Grupo de Gestidn Juridica Registral TUNJA

CARINA YISED CAMARGO ROBLES Profesionai Especializado 2028 12 | Grupo de Gestion Juridica Registral TUNJA

DIANA PATRICIA NARANJO CAMACHO Profesional Especializado 2028 12 | Grupo de Gestidn Juridica Registral TUNJA

JARBY ALIRIO PUENTES PEREZ Profesional Especializado 2028 12 | Grupo de Gestion Juridica Registral TUNJA

AURA LUCIA NINO ESTUPINAN Profesional Universitario 2044 10 | Grupo de Gestién Juridica Registral TUNJA

ISABEL CAROLINA ZAMBRANO ROJAS Profesional Universitario 2044 10 { Grupo de Gestién Juridica Registral TUNJA

OSCAR JAVIER HEREDIA PEREZ Profesional Universitario 2044 10 | Grupo de Gestion Juridica Registral TUNJA

DILSA ESPERANZA CASTILLO WILCHES Profesional Universitario 2044 10 | Grupo de Gestién Tecnoldgica y Administrativa TUNJA

NUBIA REYES ZIPA Profesional Universitario 2044 10 } Grupo de Gestidn Tecnoldgica y Adminisirativa TUNJA

BELKYZ ADRIANA TORRES SEGURA Técnico Administrativo 3124 18 | Grupo de Gestion Tecnoldgica y Administrativa TUNJA

IRMA NiDIA HERRERA BECERRA Augxiliar Administrativo 4044 18 | Grupo de Gestién Tecnoldgica y Administrativa TUNJA

JENNY CAROLINA CORREA ZEA Auxiliar Administrativo 4044 18 | Grupo de Gestion Tecnolégica y Administrativa TUNJA

LUZ ERLANDE RUBIANO REYES Auxiliar Administrativo 4044 18 | Grupo de Gestion Tecnoldgica y Administrativa TUNJA

GREGORIO HERNANDO JIMENEZ SUPELANO Auxiliar Administrativo 4044 16 | Grupo de Gestion Tecnologica y Administrativa TUNJA

DERLY YENITH CORREA CORREA Auxiliar Administrativo 4044 13 | Grupo de Gestion Tecnoldgica y Administrativa TUNJA

MARIELA AMEZQUITA CARABALLO Secretario Ejecutivo 4210 19 | Grupo de Gestién Tecnolégica y Administrativa TUNJA

LILIANA YENERY MONTENEGRO MARTINEZ Auxiliar Administrativo 4044 16 | Grupo de Gestién Tecnoldgica y Administrativa TUNJA
Contratistas

CONTRATISTA FUNCIONES

SILVIA HERNANDEZ ORTEGA Linea de produccion
ANDREA ROPERO RIOS Linea de produccién
HOLMAN AUGUSTO REYES ZARATE Linea de produccién
LUISA FERNANDA GONZALEZ MEJIA Linea de produccion

*En el momento de la visita no se estaba presente el funcionario Carlos Arturo Barragan Acevedo,
quien se encontraba en vacaciones.
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FUNCIONES

DESPACHO

MARCELA
TORRES
HERNANDEZ

COORDINADORA
JURIDICA

ABOGADA - estudiar las actuaciones administrativas, preparar proyectos
de actos administrativos oficios y documentos con el registro de
documentos, atender al publico en general, brindar orientacién de acuerdo
a su competencia, correcciones, revision de notas devolutivas emitidas por
los calificadores, revision de la proyeccion de actos administrativos
relacionados con recursos de reposicion y restituciones, revision y control
de las notificaciones, supervision de contratistas de linea de produccion,
responder tutelas, asistir diligencias en los despachos judiciales por
delegacion de la superintendencia, atender solicitudes ante los despachos
judiciales que sean requeridos por la SNR, realizar estadisticas
descalificadoras en cuanto a correcciones

NUBIA REYES ZIPA

COORDINADORA
ADMINISTRATIVA

PERFIL PAGADOR - participar en el recaudo de ingresos, manejo de
fondos, pagos y custodia de los cheques de las devoluciones, realizar el
proceso de devoluciones de dinero, revisar la documentacion que este
completa y con los documentos de rigor, notificar a los usuarios de las
devoluciones de dinero, realizar el tercero de las devoluciones de dinero,
realizar las bitacoras de Tunja y sus 13 seccionales, ingresar al sir las
solicitudes de devoluciones de dinero, llamar a los usuarios para la entrega
de los cheques, escanear y enviar al nivel central de la SNR los
documentos de las devoluciones, descargar las devoluciones en el sistema
iris, realizar mensualmente el cargue de extractos bancarios de Tunja y sus
trece seccionales, imprimir diariamente el reporte de ingresos y el
movimiento diario de los documentos y certificados para realizar los
boletines diarios de caja, responder la correspondencia y correos
electrénicos, verificar el buen funcionamiento de las cajas para que el la
atencion al usuario no se vea afectada, realizar drdenes de pago
presupuestal, autorizar ordenes presupuestales, ordenes de pagos
deducciones (cuando sea el caso) cargar de extractos y contabilizar de
Tunja y sus seccionales, atender instrucciones impartidas por tesoreria,
archivar y organizar hojas de vida, foliar las carpetas, atender a los
usuarios de las devoluciones de dinero, informar los comunicados a los
funcionarios de la oficina.

WILLIAM JOSE
BECERRA

PROFESIONAL
ESPECIALIZADO
2028-14

ABOGADO - atender al usuario en consultas juridicas de lunes a viernes de
8 a 12 pm, en la tarde adelantar las actuaciones administrativas y recursos
en cuanto a notificaciones, publicaciones en la pagina web, elaboracion de
notificaciones por aviso, proyectar oficios respecto a las comisiones de
notificaciones de actos administrativos efectuados por el nivel central
(recursos de apelaciones), envié de expedientes para el recurso para el
nivel central, apoyar en calificacion

LINA MARIA
BARON SANABRIA

PROFESIONAL
ESPECIALIZADO
2028-16

ABOGADA -CALIFICADORA-SENTENCIAS DE PERTENENCIA

CARLOS ARTURO
BARRAGAN

PROFESIONAL
UNIVERSITARIO
2011-10

ABOGADO - sistema antiguo, apertura de folios, ampliaciones a la
tradicion, expedir certificados para procesos de pertenencia, asesoria o
atencion al usuario, consultar libros de antiguo sistema registral.

OSCAR JAVIER
HEREDIA PEREZ

PROFESIONAL
UNIVERSITARIO
2044-10

ABOGADO - sistema antiguo, apertura de folios, ampliaciones a la
tradicion, expedir certificados para procesos de pertenencia, asesoriay / o
atencién al usuario, consultar libros de antiguo sistema registral.
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YISED CARINA PROFESIONAL
CAMARGO ESPECIALIZADO | ABOGADA CALIFICADORA
ROBLES 2028-12

DIANA PATRICIA
NARANJO
CAMACHO

PROFESIONAL
ESPECIALIZADO
2028-12

ABOGADA - resolver y proyectar las resoluciones recursos de reposicion,
de restituciones de turnos, revocatorias directas, tutelas en algunas
ocasiones y derechos de peticiéon y apoyo en calificacién y correcciones

AURA LUCIA NINO

PROFESIONAL

ABOGADA-mesa de control. Certificados asociados, confrontacién, reparto

ESTUPINAN UNIVERSITARIO a calificadores, comunicarse con los usuarios para notificarles los mayores
2044-10 valores, apoyar en calificacién.
PROFESIONAL
JARBY ALIRIO
PUENTES PEREZ ESPE%@H%ADO ABOGADO - CALIFICADOR

ISABEL CAROLINA

PROFESIONAL

ABOGADA- calificadora, correcciones internas y apoyo en las correcciones

ZAMBRANO UNIVERSITARIO g '
ROJAS 2044-10 solicitadas por los usuarios.

ESF?é;i?JZA PROFESIONAL CONTADORA - perfil contable - realizar conciliaciones bancarias, cargue
CASTILLO UNIVERSITARIO de ingresos al sistema SIIF, depreciacion de propiedad planta y equipo en
WILCHEZ 2044-10 SIIF, cargue de almacén en SIIF, contabilizacién holistica

PERFIL GASTOS - consolidado de ingresos, cuadro de alistamiento,
elaboracion de conciliacion propiedad planta y equipo (depuracién ), SIIF vs
DERLY JENITH AUXILIAR holistica, cargue almacén holistica, responsable del perfil almacén de la

CORREA CORREA

ADMINISTRATIVO

oficina principal y sus trece seccionales, elaboraciéon de bitacoras de
servicios publicos de las oficinas y sus trece seccionales, creacion de
cuentas bancarias para devoluciones,

IFI-QI:\EHQRTE";T ADMTIEIJIXSI'II:II:\ABI'IVO CAJERA - decepcionar y liquidar los documentos sometidos a registro,
BECERRA 4044-18 realizar entrega de documentos, expedir certificados de libertad.

JENNY CAROLINA
CORREA

Auxiliar administrativo

AREA CORRESPONDENCIA -radicar correspondencia y reparto a las
diferentes dependencias, realizar las consultas por indice de propietario
requerido y solicitadas por los diferentes entes estatales y con ella
contestar la correspondencia, enviarla a cada una de las entidades.

organizar los documentos para el respectivo archivo, segun tablas de
gestion documental, decepcionar y radicar las devoluciones de dineros y
las correcciones, atencidn a usuarios, entrega de correcciones

GREGORIO AUXILIAR ALMACENISTA - organizar y verificar_ los documentos de las mutaciones
HERNANDO ADMINISTRATIVO | presentadas durante el mes anterior para el envio de las copias
4044-16 correspondientes a catastro.
Organizar por orden de turno y de acuerdo a la fecha las escrituras y
JIMENEZ documentos que no han sido re_clamados por los usuarios y archiyar en
SUPELANO cajas con un listado relacionando los turnos correspondientes.
Apoyar las areas de caja, actualizar los ingresos y egresos del almacén,
realizar inventarios individuales.
Organizar por turnos la relaciéon de documentos entregadas por linea de
produccion para ubicarlos en orden y asi agilizar la entrega de los mismos.
MARIELA AUXILIAR
AMEZQUITA ADMINISTRATIVO | desanotacion de los turnos de documentos entregados en el transcurso del
CARABALLO 4210-19 dfa para depurar el sistema.
Expedicién de los certificados de libertad y de pertenencia.
AUXILIAR Auxiliar en apoyo al area administrativa y juridica en la organizacién de
LUZ ERLANDE ADMINISTRATIVO archivos, apoyo en caja cuando la oficina lo requiera
RUBIANO REYES
4044-18
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",U,':)ANNT’EIEQEEY ADMAI\IEIJI)Q'II:IIRAAF%'IVO estd en proceso de capacitacion para el area de contabilidad para
MARTINEZ 4044-16 realizacién de boletines diarios de caja, remplazo en caja,

Resolver de manera amable y eficiente al usuario los servicios de la
dependencia a fin de absorber sus consultas, conservando la debida

BELKYS TORRES TECNICO reserva y seguir los lineamientos establecidos por la entidad, asistir al jefe
SEGURA ADMINISTRATIVO | inmediato en las actividades relacionadas con el registro y seguimiento de
3124-18 las solicitudes de quejas, reclamos y soluciones, encargada meci —calidad,

suspension de términos de las pertenencias, expedicion de copias,
encargada centro de cémputo.

Se pudo evidenciar que cumplen con lo dispuesto en la Resolucién No. 11682 del
19 de octubre de 2015, por la cual se adopta el Manual Especifico de Funciones y
de Competencias Laborales para los empleos de la planta de personal de la
Superintendencia de Notariado y Registro, en ella se determina para los cargos
del nivel profesional, entre otras funciones la de: "Ejecutarlas actividades
relacionadas con la calificaciéon de actos, titulos y documentos publicos para su
inscripcion y validacion por parte del Registrador de acuerdo con la normatividad
vigente". Lo anterior con base en lo establecido en el Articulo 92 de la Ley 1579 de
2012, que a la letra reza: "De la responsabilidad de los registradores: los
registradores de Instrumentos Puablicos son responsables del funcionamiento
técnico y administrativo de las respectivas Oficinas de Registro de Instrumentos
Puablicos”.

PROCESO GESTION RECURSOS DE TECNOLOGIA
PROCEDIMIENTO ADMINISTRACION DE USUARIOS:

Tiene como objetivo verificar el reporte de usuarios en los diferentes roles que
administra la Orip como Crear, desactivar, bloguear y desbloquear.

Usuarios Activos del Sistema Folio: La Oficina cuenta con 21 funcionarios, el
listado de usuarios activos es de 20, por lo que se hace necesario depurar la
informacién de usuarios activos y dar asi cumplimiento a la Circular No.1041 del
21 de Septiembre de 2015, expedida por el Director Técnico de Registro y la Jefe
Oficina de Tecnologias de la Informacién, que establece “la facultad de los
registradores de velar por la actualizacién de forma permanente del Sistema de
Informacién mediante el cual se presta el servicio registral, en lo referente a los
usuarios y roles que desempefian los funcionarios en la Oficina de Registro a su
cargo, segun las novedades de personal que se presenten de fonma temporal o
definitiva (ingresos, retiros, incapacidades, licencias, entre otras), las cuales se
deben ver reflejadas de forma inmediata en las aplicaciones.”

Se verific6 que los usuarios activos en sistema SIR, guarden correspondencia con
las funciones y perfil del funcionario y la experiencia de los funcionarios de la Orip
de Tunja, teniendo en cuenta el rol que desempefian; encontrando lo siguiente:
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En el momento de la auditoria, se logré identificar al judicante Andrés Leonardo
Gonzalez Quintero como usuario activo de calificador en el Sistema SIR, situacion
informada a la Coordinadora Juridica sobre el riesgo que representa este hecho,

ya que este practicante no tiente un vinculo

laboral

directo con la

Superintendencia de Notariado y Registro, y la Resolucion 8621 del 06 de agosto
de 2016, se le asignan otras funciones como atender quejas, reclamos y proyectar
respuestas de derechos de peticion y actuaciones administrativas.
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PROCEDIMIENTO SISTEMA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Por medio de la Resoluciéon No. 11152 de 2014, la Superintendencia de Notariado
y Registro adopt6 el Sistema de Gestidn de Seguridad y Salud en el Trabajo para
la SNR vy las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos. La ARL en la que
actualmente estan afiliados los funcionarios es ARL COLMENA.

Dotacién: tres (3) funcionarios de la Orip Tunja tienen derecho a la dotacién de
vestuario y calzado de labor; sin embargo, en la fecha de la visita de auditoria, no
habia sido entregada la Ultima dotacién, correspondiente a la vigencia 2016,
generandose de esta manera, el incumplimiento conforme a lo establecido en la
ley 70 de 1988y el Decreto 1978 de 1989.

PROCEDIMIENTO FORMACION Y CAPACITACION: Los funcionarios
manifiestan que no han recibido capacitacién en la vigencia 2016; el equipo
auditor detectd la necesidad de capacitacion a los funcionarios en temas como;
calificacion, gestidbn documental, manejo de inventarios, riesgos, liquidador-caja,
SIIF, entre otros temas propios de la Orip. Se recomienda a la Direccién de
Talento Humano de la SNR, estudiar la posibilidad de priorizar estas
capacitaciones en el Programa de Capacitacion de la Entidad en lo que resta de la
presente vigencia.

Extintores: Se observd que los extintores de la Oficina de Registro estan
vencidos desde el mes de Agosto de 2016, a los cuales no se les realiza revisiéon
periddica, poniendo en riesgo las medidas orientadas a garantizar la seguridad en
el trabajo, tanto de los servidores como de los usuarios, incumpliendo o
establecido en el Art.2.2.4.6.4, del Sistema de gestién de la seguridad y salud en
el trabajo (SG-SST) del Decreto 1072 de 2015.
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PROCESO DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

Se pudo evidenciar que La Orip de Tunja, continua llevando el control de los
indicadores del POA, cuenta con Plan Operativo Anual y realizé el seguimiento
trimestral a cada una de las acciones en la vigencia 2016; no obstante, haber
recibido mensaje por el correo de divulgacion, en marzo de 2017, que a partir de
esta vigencia, las oficinas de registro, no deberan diligenciar el Plan Operativo
Anual (POA), atendiendo las instrucciones de la Circular 681 del 24 de febrero de

2017.

PROCESO DE GESTION JURIDICA REGISTRAL :

PROCEDIMIENTO: REGISTRO DE DOCUMENTOS

En el momento de la auditoria, se encontraron 67 documentos pendientes por
calificar los cuales se encuentran dentro de los términos establecidos por la “Ley
1579 de 2012 Articulo 27 Término del proceso de registro. El proceso de registro
debera cumplirse en el término maximo de cinco (5) dias habiles, a partir de su
radicacion, salvo los actos que vinculen mas de diez unidades inmobiliarias, para
lo cual se dispondra de un plazo adicional de cinco (5) dias habiles”. Relacionados
a continuacion:

ARIO: IS ARIO: AND ARIO: JARB ARIO A BARO
‘ BANO () 4 )
2017-070-6-1130 | 26/01/2017 | 2017-070-6-3424 | 13/03/2013 | 2017-070-6-11299 | 03/0g/2016 | 2037 070-6-272 12-01-2017
2017-070-6-2584 | 21/02/2017 | 2017-070-6-16346 | 20/11/2013 | 2017-070-6-13244 | 02/09/2016 0 i ‘
2017-070-6-3092 | 01/03/2017 | 2017.070-6-11491 | 18/08/2015 | 2017-070-6-13404 | 05/09/2016 | 2016-070-6-16961 31-10-2016
2017-070-6-3334 | 03/03/2017 2017-070-6-11518 | 18/08/2015 | 2017-070-6-19541 | 14/12/2016 ARIO: CARINA CAMARGO
2017-070-6-4123 | 16/03/2017 __| 2017-070-6-15063 | 20/10/2015 | 2017-070-6-2542 | 21/02/2017 | 07°070~6-4942 | 03-04-2017
2017-070-6-4702 | 28/03/2017 | 2017-070-6-19193 | 08/12/2016 | 2017-070-6-3135 | 01/03/2017 | 2017°070-6-4945 1 03-04-2017
2017-070-6-4811 | 29/03/2017 | 2017-070-6-19399 | 13/12/2016 | 2017-070-6-3554 | 08/03/2017 | 2017°070-6-4948 | 03-04-2017
2017-070-6-4884 | 31/03/2017 2017-070-6-19617 | 15/12/2016 | 2017-070-6-4431 | 24/03/2017 2017°070-6-4949 03-04-2017
2017-070-6-4952 | 03/04/2017 | 2017-070-6-1062 | 25/01/2017 | 2017-070-6-4872 | 31/03/2017 | 2017-0706-4350 | 03-04-2017
2017-070-6-4968 | 03/04/2017 | 2017-070-6-2164 | 13/02/2017 | 2017-070-6-4964 | 03/04/2017 | 2017-070-6-4955 ] 03-04-2017
2017-070-6-2817 | 24/02/2017 | 2017-070-6-4973 | 03/04/2017 | 2017°070-6-4959 | 03-04-2017
2017-070-6-2818 | 24/02/2017 _| 2017-070-6-4983 | 03/04/2017 | 2017°070-6-4963 03-04-2017
NN . . B
2017-070-6-8347 | 15/06/2016 | 2017-070-6-2738 | 23/02/2017 | 2017-070-6-3753 | 10/03/2017
2017-070-6-16575 | 25/10/2016 | 2017-070-6-3075 | 28/02/2017 | 2017-070-6-3920 | 14/03/2017
2017-070-6-956 24/01/2017 | 2017-070-6-3076 | 28/02/2017 | 2017-070-6-3930 | 14/03/2017
2017-070-6-1070 | 25/01/2017 | 2017-070-6:3161 | 01/03/2017 | 2017-070-6-4383 | 22/03/2017
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2017-070-6-1071 25/01/2017 | 2017-070-6-3162 | 01/03/2017 | 2017-070-6-4384 22/03/2017 |

2017-070-6-1082 25/01/2017 | 2017-070-6-3495 | 07/03/2017 ;| 2017-070-6-4550 22/03/2017

2017-070-6-1699 06/02/2017 | 2017-070-6-3496 | 07/03/2017 | 2017-070-6-4551 25/03/2017

2017-070-6-1700 06/02/2017 | 2017-070-6-3527 | 08/03/2017 | 2017-070-6-4568 25/03/2017

2017-070-6-1822 08/02/2017 | 2017-070-6-3528 | 08/03/2017 | 2017-070-6-4569 25/03/2017

2017-070-6-1869 08/02/2017 | 2017-070-6-3567 | 08/03/2017 } 2017-070-6-4597 25/03/2017

2017-070-6-2585 21/02/2017 | 2017-070-6-3568 | 08/03/2017 | 2017-070-6-4598 27/03/2017

PROCEDIMIENTO: CORRECCIONES

Ley 1579 de 2012, articuio 59, establecié el Procedimiento para corregir errores. “Los errores en
que se haya incurrido en la calificacion y/o inscripcién, se corregiran de la siguiente Manera:... Los
errores que modifiquen la situacion juridica del inmueble y que hubieren sido publicitados o que
hayan surtido efectos entre las partes o ante terceros, solo podran ser corregidos mediante
actuacion administrativa, cumpliendo con los requisitos y procedimientos establecidos en el Cédigo
de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, o de la norma que lo adicione
o modifique y en esta ley".

Teniendo en cuenta el reporte del SIR desde 01/07/2016 hasta 31/12/2016, se
radicaron un total de (839) correcciones, de las cuales (625) se encuentran
finalizadas, (15) en tramite y (199) negadas.

Reporte con corte 01/07/2016-31/12/2016

M. superintendencis de Notarlado y ﬁsgasire
Mivistero del inledor ¥ do Juglicia :
Repibiica de Colombia ;
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OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICDS TUKJA - 078

ESTADISTICAS DE CORRECCIONES DESOE: 01072016 HASTA: 31-12-2016
hrpreso sl 63 de Abdl de 2017 & fas 10810 PM

REALIZADG POR: BELKYZTORRES

Pagina 1
DESCRIPCION TOTAL
CORRECCIONES APROBADAS DESANQTARAS 624
CORRECCIONES EN TRAMITE 15
CORRECCIONES NEGADAS DESANOTADAS 199
TOTAL CORRECCIONES RADICADAS 838

Teniendo en cuenta el reporte del SIR desde 01/01/2017 hasta 03/04/2017, se
radicaron un total de (512) correcciones, de las cuales (351) se encuentran
finalizadas, (70) en tramite y (91) negadas.
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Reporte con corte 01/01/2017-03/04/2017
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Ministero del itensr y de Justizla
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ESTADISTICAS DE CORRECCIONES DESDE: 91-01-2017 HASTA: 03-04-2017
fmpreso e O3 de Abrl de 2017 a tes 170801 PM

REALIZADO POR: BELKYZTORRES

Pagina 1
DESCRIPCION TOTAL
CORRECCIONES APROBADAS DESANOTADAS 351
CORRECCIONES EN TRAMITE 70
CORRECCIONES NEGADAS DESANCTADAS 91
TOTAL CORRECCIONES RADICADAS 512
A

Aunque la oficina de Tunja lleva el control de correcciones en un formato de excel
fisico, el control no permite ver la efectividad, los funcionarios manifiestan que
algunas correcciones son de afios anteriores, por ello se recomienda realizar un
mayor control que permita ver la trazabilidad de las mismas, De acuerdo al
indicador de dicha Oficina, denominado: indice de Reclamos por correcciones
externas, el tipo de correcciones es minimo teniendo en cuenta que los
documentos son radicados y revisados, cuando se detecta un error a tiempo y se
corrigen en el momento, para evitar retrasos en los términos de calificacion. De
acuerdo a la situacion presentada durante el trimestre, se refleja que las
correcciones son presentadas por algunos errores comunes, dentro de los cuales
se evidencia de mayor a menor ocurrencia: ldentificacion de las partes, error en el
numero de cedula, Incluir y excluir intervinientes, Nombres y apellidos, Orden de
los intervinientes y creacion de anotacion.

RECAUDO DEL MAYOR VALOR EN LOS DERECHOS DE REGISTRO Y
EXPEDICION DE CERTIFICADOS

El articulo 23 de la Resolucion 0450 de 2017 dispone “Recaudo del mayor valor
en los derechos de registro y expedicién de certificados. Cuando la suma cobrada
por el registro del documento fuere inferior a la tarfa prevista en la presente
resolucion, el Registrador de Instrumentos Publicos ordenara el recaudo de mayor
valor liquidado, en la forma establecida por la Superintendencia de Notariado y
Registro.

RADICACION VALORAPAGAR  FECHA
2017-3049 $ 40.300,00 | 29/03/2017

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1)328-21- 21
Bogotd D.C. - Colombia
http:/mwww.supernotariado.gov.co




TODOS PORUN
NUEVO PAIS

PRI ELINBAL ELULALION

SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

M| o guarda delole pidlica

(%) MINJUSTICIA

2017-4631 $ 20.000,00 | 29/03/2017
2017-4658 $ 19.000,00| 29/03/2017
2017-4466 $ 19.000,00 | 30/03/2017
2017-3735 $ 3.705.000,00 | 30/03/2017
2017-4758 $19,000,00 | 31/03/2017
2017-4359 $ 20.000,00 | 31/03/2017
2017-3896 $ 19.000,00 | 31/03/2017
~ TOTAL: $3,842.300,00

Durante el trimestre se generaron 8 mayores valores manteniéndose la meta
estipulada, conforme al indicador establecido en el Plan Operativo Anual,
denominado: Documentos mayor valor por pagar. En procura de la mejora
continua y con el animo de disminuir el nimero de registro de documentos
cobrados por un valor menor al estipulado por las tarifas previstas por la Entidad,
la Orip de Tunja, telefébnicamente informa a los usuarios para que se presenten a
la Oficina a pagar el mayor valor y asi poder continuar con el tramite sin que le
ocasione retrasos en su registro, como se pudo evidenciar en la carpeta de
Devoluciones por mayores valores.

Derechos de peticion: Se verificé el cumplimento de los términos de respuesta
de los derechos de peticion radicados en sistema IRIS, en la vigencia 2017 y corte
de enero a abril, ya que a la fecha de realizacion de la visita auditora, la plataforma
electronica Certigestor, para las PQRSD, no se encontraba en funcionamiento en
dicha Oficina.

FECHA DE
NOMBRE SALIDA RAD SALIDA
10/01/2017 | 0702017ER00001 | JEISON NICOLAS VIASUS JIMENEZ 12/01/2017 0702017EE00033
12/01/2017 | 0702017ERO00071 | MARIA PAULA BELLO ANDRE DE LIMA 31/01/2017 0702017EE00336
13/01/2017 | 0702017ER00076 | MANUEL ANTONIO FARFAN BAUTISTA 31/01/2017 0702017EE00339
16/01/2017 | 0702016ER00085 | LILIANA ALBA BUITRAGO 27/01/2017 0702017EE00261
16/01/2017 | 0702017ER00091 | ALVARO ENRIQUE RIVERA QUIROGA 31/01/2017 0702017EEQ0335
17/01/2017 | 0702017ER00111 | JUAN MARTINEZ NEIRA 08/02/2017 0702017EEQ0432
OTILIA RODRIGUEZ CASTIBLANCO (RESTITUCION RESOLUCION 93 DE
20/01/2017 | 0702017ER00138 | TURNO) 22/03/2017 2017
RESOLUCION 94 DE
20/01/2017 | 0702017ER00139 | ELIAS RODRIGUEZ CASTIBLANCO (RESTITUCION TURNO) | 22/03/2017 2017
OTILIA RODRIGUEZ DE PAMPLONA (RESTITUCION RESOLUCION 95 DE
20/01/2017 | 0702017ER00140 | TURNO) 22/03/2017 2017
20/01/2017 | 0702017ER00145 | BLANCA NIEVES PIRATOBA HERNANDEZ 31/01/2017 0702017EE00325
23/10/2017 | 0702017ER00149 | BLANCA LILIA GARAVITO PEREZ 31/01/2017 0702017EEQ0327
0702017EEQ0424 -
24/01/2017 | 0702017ER00161 | LUZ ELVIRA DIAZ GUITIERREZ 06/02/2017 0702017EE00425
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25/01/2017 | 0702017ER00198 JOSE HERIBERTO FUENTES ORTEGA 08/02/2017 0702017EE00437
25/01/2017 | 0702017ER00195 SANDRA GRACIELA MONTEJO 28/02/2017 0702017EE00825
25/01/2017 | 0702017ER00197 NUBIA ROCIO SAAVEDRA VICENTES 21/01/2017 0702017EE00684
25/01/2017 | 0702017ER00201 RIGOBERTQ QUESADA BONILLA 21/02/2017 0702017EE00683
25/01/2017 | 0702017ER00202 ALFONSO GUZMAN GUZMAN 20/02/2017 0702017EE00632
27/01/2017 | 0702017ER00207 LUCY INES NUMPAQUE 08/02/2017 0702017EE00438
oficio comunicacién
27/01/2017 | 0702017ER00214 EDGAR IGNACIO RODRIGUEZ RUGET 05/04/2017 notificacién recurso
27/01/2017 | 0702017ER00211 SANDRA LIZETH PINA AVILA 08/02/2017 0702017EE00434
27/01/2017 | 0702017ER00221 CRISTIAN FELIPE VARGAS 20/02/2017 0702017EE00633
01/02/2017 | 0702017ER00238 SONIA CHAVARRO LEGUIZAMO 08/02/2017 0702017EEQ0436
03/02/2017 | 0702017ER00259 ANTONIO DOMINGO CUBIDES 23/02/2017 0702017EE00738
03/02/2017 | 0702017ER00260 NOTARIA CUARTA 20/02/2017 0702017EE00637
03/02/2017 | 0702017ER00262 LUIS ANIBAL CHAPARRO LUIS 21/02/2017 0702017EE00678
03/02/2017 | 0702017ER00263 CLAUDIA ROCIO GUERREQ FAGUA 14/03/2017 0702017EE01064
15/02/2017 | 0702017ER00402 SONIA ESPERANZA MEJIAY OTRA 21/02/2017 0702017EEQ0677
01/03/2017 | 0702017ER00449 TRIBUNAL SUPERIORTUNJA 01/03/2017 0702017EE00834
23/02/2017 | 0702017ER00471 PEDRO IGNACIO CAICEDO 28/02/2017 0702017ER00822
19/01/2017 | 0702017ER00130 RENE ALEJANDRO FARIAS 27/01/2017 0702017EE00258
18/01/2017 | 0702017ER00120 JULIO ENRIQUE CASTELBLANCO JIMENEZ 27/01/2017 0702017EE00262
13/02/2017 | 0702017ER00378 SANDRA LIZETH PINA AVILA 20/02/2017 0702017EE00638
13/02/2017 | 0702017ER00371 JUZGADO 52 PENAL MUNICIAL DE BOGOTA 21/02/2017 0702017EE00680
17/02/2017 | 0702017ER0Q0438 JOSE AQUILINO RONDON GONZALEZ 23/02/2017 0702017EE00727
16/02/2017 | 0702017ER00416 ADELAIDA TORRES ESTRADA 23/02/2017 0702017EEQ0739
0702017ER00417 - 0702017EE00733 -
08/02/2017 | 0702017ER305 RUBEN DARIO DE JESUS MUNETON GOMEZ 23/02/2017 0702017EEQ0735
20/02/2017 | 0702017ER00449 TRIBUNAL SUPERIOR TUNJA 01/03/2017 0702017EE00834
0702017ER00455 - 0702017EEQ0827 -
22/02/2017 | 0702017ER00456 DIEGO ANDRES MARLES MONJE 28/02/2017 0702017EE00829
27/02/2017 | 0702017ER00542 JULIOQ ALBERTO GARAVITO PALACIOS PBRO. 08/03/2017 0702017EE00929
27/02/2017 | 0702017ER00542 ISRAEL RODRIGUEZ CASTELLANOS 08/03/2017 0702017EE00930
02/03/2017 | 0702017ER00599 DIEGO ANDRES MARLES MONIJE 08/03/2017 0702017EE00933
27/02/2017 | 0702017ER00541 INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI 08/03/2017 0702017EE00932
28/02/2017 | 0702017ER00548 DIRECCION SECCIONAL DE IMPUESTOS Y ADUANAS 08/03/2017 0702017EE00927
03/02/2017 | 0702017ER00263 ARCHIVALDO VILLANUEVA PERRUELO 23/02/2017 0702017EE00728
06/03/2017 | 0702017ER00636 HERMELINDA CASTRQ SANCHEZ 15/03/2017 0702017EEQ1087
08/03/2017 | 0702017ER00674 GLORIA ELVIRA ORTIZ CAICEDO 16/03/2017 0702017EEQ01122
07/03/2017 | 0702017ER00642 REINALDQ IBAGUE CORREDOR 23/03/2017 0702017EEQ1213
23/02/2017 | 0702017ER00472 MARCOS RAMON LEAL BLANCO 23/03/2017 0702017EEQ01212
10/03/2017 | 0702017ERQ0691 LUIS ALFONSO DUQUE SALAZAR 27/03/2017 0702017EEQ01257
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09/03/2017 | 0702017ER00680 JOSE GUILLERMO PARDO NAUSAN 27/03/2017 0702017EE01258
15/03/2017 | 0702017ERQ0756 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE CHIVATA 27/03/2017 0702017EE01256
09/03/2017 | 0702017ER00679 ANGELA JULIETH IBANEZ MERCHAN 27/03/2017 0702017EEQ1259
0702017ER00813 - 0702017EE01264 -
22/03/2017 | 0702017ER00803 MARCOS JAHER PARRA OBIEDO 27/03/2017 0702017EEQ1265
14/03/2017 | 0702017ER00725 ISABEL BALLESTEROS GONZALEZ 29/03/2017 0702017EEQ1355
17/03/2017 | 0702017ER00759 GEOVANNI ALFREDO MONTARNEZ PEREZ 29/03/2017 0702017EE01353
21/03/2017 | 0702017ER00804 PLUTARCO ROJAS REYES 29/03/2017 0702017EE01343
28/03/2017 | 0702017ER00905 JUZGADO TERCEROQ CIVIL MUNICIPAL DE ORALIDAD 29/03/2017 0702017EEQ1342
22/03/2017 | 0702017ER00820 MARIA EMILSE GARCIA SUAREZ 29/03/2017 0702017EE01339
25/03/2017 | 0702017ER00685 JUZGADO 43 CIVIL DEL CIRCUITO DE BOGOTA 30/03/2017 0702017EE01356
10/01/2017 | 0702017ERQ002 JUZGADO PROMISCUQ MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ER00003 JUZGADO PROMISCUC MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ER00004 JUZGADO PROMISCUQ MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EEQ0092
10/01/2017 { 0702017ER00Q05 JUZGADQ PROMISCUQ MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EEQ00092
10/01/2017 | 0702017ER00Q006 JUZGADQO PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ER00007 JUZGADO PROMISCUQ MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ER00008 JUZGADQ PROMISCUQ MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ER00009 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ER00010 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ER00011 JUZGADQ PROMISCUQ MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ER00012 JUZGADQO PROMISCUQ MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ER00013 JUZGADQ PROMISCUQ MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EEQ00092
10/01/2017 | 0702017ER00014 JUZGADO PROMISCUQ MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017EROQ015 JUZGADO PROMISCUQ MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ERQ0016 JUZGADO PROMISCUQ MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ERO0Q017 JUZGADQ PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ER00018 JUZGADO PROMISCUQO MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ER00019 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EEQ00092
10/01/2017 | 0702017ER00020 JUZGADQ PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ER00021 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ER00022 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ER00023 JUZGADQ PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ER00024 JUZGADQ PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ER00025 JUZGADO PROMISCUQO MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EEQ00092
10/01/2017 | 0702017ER00026 JUZGADQ PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EEQ0092
10/01/2017 | 0702017ER00027 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EEQ0092
10/01/2017 | 0702017ER00028 JUZGADQO PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EEQ0092
10/01/2017 | 0702017ER00029 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
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10/01/2017 | 0702017ER00030 JUZGADO PROMISCUQ MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ER00031 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ER00032 JUZGADO PROMISCUQ MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ER00033 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ER00034 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ER00035 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ER00036 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ERQ0037 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ER00038 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EEQ0092
10/01/2017 | 0702017ER00039 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE MQOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ER00040 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ER00041 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ER00042 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ER00043 JUZGADQ PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ER0Q044 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ER00045 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 { 0702017ER00046 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ER00047 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ERQ0048 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ER00049 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ERQ005Q JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ER00051 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ERQ0052 JUZGADO PROMISCUQ MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ER00053 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ER00054 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ERQ0055 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ER00056 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ER00057 JUZGADO PROMISCUQ MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ER00058 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
10/01/2017 | 0702017ER00059 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 13/01/2017 0702017EE00092
0702017EE00259 -
23/01/2017 | 0702017ER00152 JUZGADO PROMISCUOQO MUNICIPAL DE BERBEQ 27/01/2017 0702017EE00260
0702017EE00259 -
23/01/2017 | 0702017ER00151 JUZGADO PROMISCUQ MUNICIPAL DE BERBEO 27/01/2017 0702017EE00260
13/01/2017 | 0702017ER00078 JUZGADO SEGUNDO CIVIL MUNICIPAL DE TUNJA. 23/01/2017 0702017EE00191
16/01/2017 | 0702017ER00092 JUZGADO PROMISCUQ MUNICIPAL DE MONIQUIRA 23/01/2017 0702017EE00192
10/01/2017 | 0702017ER00093 JUZGADO PROMISCUQ MUNICIPAL DE MONIQUIRA 23/01/2017 0702017EE00193
18/01/2017 | 0702017ER00115 JUZGADO SEGUNDO DE FAMILIA DE TUNJA 23/01/2017 0702017EE00194
JUZGADO 5EGUNDO PROMISCUQ MUNICIPAL DE VILLA
18/01/2017 | 0702017ER00114 DE LEYVA 23/01/2017 0702017EE00195
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24/01/2017 | 0702017ER00164 | JUZGADO SEGUNDO DE FAMILIA DE TUNJA 31/01/2017 0702017EEQ0337
27/01/2017 | 0702017ER00210 | JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE SIACHOQUE 27/01/2017 0702017EE00328
27/01/2017 | 0702017ER00209 | JUZGADO PROMISCUQ MUNICIPAL DE SIACHOQUE 27/01/2017 0702017EE00330
JUZGADO SEGUNDO PROMISCUO MUNICIPAL DE VILLA
31/01/2017 | 0702017ER00234 DE LEYVA 08/02/2017 0702017EE00435
08/02/2017 | 0702017ER00306 | JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE BERBEO 20/02/2017 0702017EEO0636
09/02/2017 | 0702017ER00325 | JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE SIACHOQUE 20/02/2017 0702017EEQ0634
09/02/2017 | 0702017ER00326 | JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE MONIQUIRA 20/02/2017 0702017EE00635
31/01/2017 | 0702017ER00231 | JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE TOCA 20/02/2017 0702017EE00641
31/01/2017 | 0702017ER00232 | JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE TOCA 20/02/2017 0702017EE00642
08/02/2017 | 0702017ER00308 | JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 20/02/2017 0702017EE00643
13/02/2017 | 0702017ER00372 | JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE TOCA 20/02/2017 0702017EE00640
16/02/2017 | 0702017ER00410 | ARCHIVALDO VILLANUEVA PERRUELO 21/02/2017 0702017EE00679
08/02/2017 | 0702017ER00307 | JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE BERBEO 21/02/2017 0702017EE00681
17/02/2017 | 0702017ER00422 | JUZGADQ CUARTO CIVIL MUNICIPAL DE TUNJA 21/02/2017 0702017EE00682
03/02/2017 | 0702017ER00263 | ARCHIVALDO VILLANUEVA PERRUELO 23/02/2017 0702017EE00728
JUZGADO TERCERO CIVIL MUNICIPAL DE ORALIDAD DE
08/02/2017 | 0702017ER00737 | TUNJA 23/02/2017 0702017EE00737
03/02/2047 | 0702017ER00263 ARCHIVALDO VILLANUEVA PERRUELO 23/02/2017 0702017EE00728
24/02/2017 | 0702017ER00507 | JUZGADO PROMISCUQ MUNICIPAL DE VILLA DE LEYVA 08/03/2017 0702017EE00931
JUZGADO QUINTO CIVIL MUNICIPAL DE ORALIDAD DE
28/02/2017 | 0702017ER00549 | TUNJA 02/03/2017 0702017EE00869
28/02/2017 | 0702017ER00551 | JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE SIACHOQUE 02/03/2017 0702017EE00870
06/03/2017 | 0702017ER00625 | JUZGADO SEPTIMO MUNICIPAL DE ORALIDAD DE TUNJA | 08/03/2017 0702017EE00928
09/02/2017 | 0702017ER00324 | JUZGADO PROMISCUQ MUNICIPAL DE TOCA 10/03/2017 0702017EE01013
07/03/2017 | 0702017ER00648 | JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE BERBEQ 10/03/2017 0702017EE01014
07/03/2017 | 0702017ER00646 | MARCOS JAHER PARRA OBIEDO 09/03/2017 0702017EE00978
08/03/2017 | 0702017ER00658 | JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE SAMACA 15/03/2017 0702017EE01088
JUZGADO SEGUNDO PROMISCUO MUNICIPAL DE
10/03/2017 | 0702017ER00683 MONIQUIRA 15/03/2017 0702017EE01088
08/03/2017 | 0702017ER00666 | JUZGADO CUARTO CIVIL MUNICIPAL DE TUNJA 16/03/2017 0702017EE01124
10/03/2017 | 0702017ER00712 | JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE SIACHOQUE 16/03/2017 0702017EE01124
02/03/2017 | 0702017ER00604 | JUZGADO PROMISCUQ MUNICIPAL DE TOCA 13/03/2017 0702017EE01040
02/03/2017 | 0702017ER00605 | JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE TOCA 13/03/2017 0702007EE01041
02/03/2017 | 0702017ER00606 | JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE TOCA 13/03/2017 0702017EE01042
02/03/2017 | 0702017ER00607 | JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE TOCA 13/03/2017 0702017EE01043
02/03/2017 | 0702017ER00608 | JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE TOCA 13/03/2017 0702017EE01044
02/03/2017 | 0702017ER00609 | JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE TOCA 13/03/2017 0702017EEQ1045
02/03/2017 | 0702017ER00610 | JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE TOCA 13/03/2017 0702017EE01046
02/03/2017 | 0702017ER00611 | JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE TOCA 13/03/2017 0702017EE01047
02/03/2017 | 0702017ER00612 | JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE TOCA 13/03/2017 0702017EE01047
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10/03/2017 | 0702017ER06490 MARCOS JAHER PARRA OBIEDO 15/03/2017 0702017EE01097

09/02/2017 | 0702017ER00662 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 15/03/2017 0702017EE01069

08/03/2017 | 0702017ER00664 JUZGADO CUARTO CIVIL MUNICIPAL DE TUNJA 15/03/2017 0702017EE01069

08/03/2017 | 0702017ER00661 JUZGADO SEGUNDO DE FAMILIA DE TUNJA 15/03/2017 0702017EE01094
JUZGADO SEGUNDO PROMISCUO MUNICIPAL DE VILLA

13/03/2017 | 0702017ER00713 DE LEYVA 23/03/2017 0702017EE01211

22/03/2017 | 0702017ER00821 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE COMBITA 27/03/2017 0702017EE01260

23/03/2017 | 0702017ER00832 JUZGADO TERCERO CIVIL DE ORALIDAD DE TUNJA 27/03/2017 0702017EE01261

23/03/2017 | 0702017ER00834 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE SIACHOQUE 27/03/2017 0702017EE01262
JUZGADO SEGUNDO PROMISCUO MUNICIPAL DE

23/03/2017 | 0702017ER00831 MONIQUIRA 27/03/2017 0702017EE01263

27/03/2017 | 0702017ER00876 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 29/03/2017 0702047EE01344

27/03/2017 | 0702017ER00874 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE MOTAVITA 29/03/2017 0702017EE01345
JUZGADO DE PEQUENAS CUASA Y COMPETENCIAS

25/03/2017 | 0702017ER00851 MULTIPLE 29/03/2017 0702017EE01346

25/03/2017 | 0702017ER00860 JUZGADQO PROMISCUO MUNICIPAL DE TOCA 29/03/2017 0702047EE01347

25/03/2017 | 0702017ER00861 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE TOCA 29/03/2017 0702017EE01348

25/03/2017 | 0702017ER00862 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE TOCA 29/03/2017 0702017EE01349

25/03/2017 | 0702017ER00863 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE TOCA 29/03/2017 0702017EE01350

25/03/2017 | 0702017ER00864 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE TOCA 29/03/2017 0702017E£E01351

28/03/2017 | 0702017ER00902 JUZGADO CUARTO CIVIL MUNICIPAL DE TUNJA 29/03/2017 0702017EE01340

28/03/2017 | 0702017ER00903 JUZGADO CUARTO CIVIL MUNICIPAL DE TUNJA 29/03/2017 0702017EE01341

03/04/2017 | 0702017ER00995 HERNANDO RODRIGUEZ MONROY

04/04/2017 | 0702017ER01018 JORGE ENRIQUE DAZA GAVIRIA

04/04/2017 | 0702017ER01020 LAURA FERNANDA LUQUE LANDAZABAL

04/04/2017 | 0702017ER01022 HERMELINDA CASTRO SANCHEZ

04/04/2017 | 0702017ER01024 HERMELINDA CASTRO SANCHEZ

06/04/2017 | 0702017ER01038 JAEL MURILLO CRUZ

04/04/2017 | 0702017ER01023 PEDRO IGNACIO CAICEDO

05/04/2017 | 0702017ER01032 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE SIACHOQUE

05/04/2017 | 0702017ER01033 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE VILLA DE LEYVA

05/04/2017 | 0702017ER01037 LUZ MERY CRUZ MORENO

13/03/2017 | 0702017ER00720 JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE TOCA

03/04/2017 | 0702017ER00994 MARIA DEL CARMEN CORTES RODRIGUEZ

30/03/2017 | 0702017ER00948 ALONSO OJEDA PRIETO

25/01/2017 | 0702017ER00197 NUBIA ROCIO SAAVEDRA VICENTES 21/02/2017 0702017EE00684

13/03/2017 | 0702017ER00719 ELIZABETH PACANCHIQUE BECERRA

21/03/2017 | 0702017ER00805 MARIA CRISTINA TORRES RODRIGUEZ

28/03/2017 | 0702017ER00882 MARIA MAINTA VELOZA MALAGON

FRUCATION
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Conforme a la informacién contenida en el cuadro anterior, se evidencio las
respuestas a las peticiones, dentro de los términos establecidos en la Ley. Las
ultimas d peticiones relacionadas, que no tienen informacion relacionada con la
fecha de salida y radicado, se encontraban pendiente de respuesta a la fecha de
realizacion de la visita auditora y dentro de los términos legales para dar

respuesta.

Actuaciones Administrativas: la Direccion Técnica Registral implement6 formato
de control para las Orip mediante la Circular 3258 del 30 de noviembre de 2016.
Conforme a la muestra relacionada a continuacion, se pudo evidenciar que la
oficina de Tunja, se encuentra dando cumplimiento a lo establecido en esta
Circular, registrando las ND notas devolutivas, AA actuaciones administrativas, DD
devolucion de dinero y AN Actos de Inscripcidn o anotacion.

MATRICULA

NOMBRE

. AUTOS

. RESOLUCIONES DECISION

INCODER , MARTINEZ
RODRIGUEZ
ER. 02121 ELIZABETH, VARGAS 248111112013
070-91126 TARAZONA DANIEL L | |
| RUBEN DARIO
CALIXTO RAMIREZ
ER, 021855 ,Apoderato de JOSE 2761301101205
RODOLFO VANEGAS
070-29808 / 070-176101 MOLINA
ELBA LILIANA Decide A A. Invalidar anot.
PIRAZAN MORENO, 3 folio 070-191493,
070-191403, 070 EA?UR!@!GAES:%%SE 191404, 191405 ¥
191404,070-206765, SUAREZ CARQ 381/15/12/2018 jSl,‘_l,‘)i"‘nuﬁ;?a,gs rftou,-,rzsde
BANCO BILVAC 070-206764 y '70-206765,
VIZCAYA negar la solicitud de
070-191403, 070- ARGENTARIA, correccion 3 - 1416 (por
191404,070-206765, ser hecho cumplido)
ER. 00808 070-143852- 070-99656, MAR;B&;@:O%EN‘TEZ 18/04/2010 Y 23;@&5
070-99657 Auto de Adicién
MERCEDES
CASALLAS
ER. 02726/ 2016-070- CASTELLANOS, ?sﬁfsﬁ?égsﬁ
3-1380 COLIN A. PARKER Y VRDADERA SITUACION
MARIA TERESA 20 DEL JURIDI
HANABERG AMORE CADELOS
070-85859, 070-141676 27/100/2016 INMUEBLES.
NEGAR LA
2042-070-1-87158 MAﬁ%ER;;%ASfi*ZSCO é;fggﬁi‘s CANCELACION DE LA
0| MEDIDA CAUTELAR
CARO FORERO
GLADYS GLEMENGIA,
CASAS OGHOA
JAVIER, GALINDO
VEGA SANDRA
MILENA , CASTILLO
TORRES MARIA
2016-070-4-38 6 7159 LUGILA , GASTILLO
TORRES ANA DIVA,
GONZALEZ DE
SOGAMOSO GLADYS
MAURICIA, GALINDO CADUCIDAD
ARIAS FROYLAN, ADMINISTRATIVA DE UN
NAIZAQUE PARRA | 13 DEL CONTRATO DE
070-85859, 070-141676 AURA STELLAY | 14/06/16 ADJUDICACION
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PARRADO VERGARA
BRIGITTE DERLEI

2015-070-6-485

070-193295 Y 07/0-

193302

ADRIANA QUINTERO

165/29/08/2013
Y250 DEL
24/9/2016

SE DECIDE LAAA. (ES
UN HECHO SUPERADQ).

2016-070-6-2558

970-208177

JAIME ALEXANDER
BELTRAN CORTES,
OLGA NIETO, YENY
JURADO BELTRAN
GERMAN VIASUS
TIMBAMOSO, JOSE
ANTONIO VIASUS
TIMBAMOSO,
CAROLINA MORALES
PINEROS, OSWALDO
VIASUS TIMBAMOSO,
ANA YOLANDA
SANCHEZ GONZALEZ
ROSALBA ROJAS
FUENTES

13/05/2916

QUEJA S.N.R.

070-109555

HANKE MOJICA
IRMGARD MARIA
CLARA VILLA MIL, ,
VELA CARLOS
EDUARDO, RUEDA
ROMERO MARTHA
INES, DIAZ HERNANEZ
BLANCA LILIANA

12/10/6/2016

2016-070-3-998

070-15568

ANA MILENA ORDUZ
CAAMANO

015 /097 16

Iniciar actuacion
Administrativa tendiente a
establecer la real situacion
juridica del inmueble
identificado con matricula
inmobiliaria 070-15558 .

Reimpresos: Durante el primer trimestre, se cumple con el indicador, es de
resaltar que con la instalacion de los kioskos se ha venido descongestionando el
area de caja para expedicion de certificados y con ello el indice de reimpresion
encontrandose esta Oficina, por debajo del tiempo maximo de respuesta; en tal
sentido, se evidencia la efectividad de las acciones de mejora propuestas, se
recomienda a la oficina seguir realizando el seguimiento a los reimpresos de los
certificados inmediatos con el proposito de disminuir los riesgos inherentes a la

prestacion del servicio y el buen uso de los recursos.

PROCESO: GESTION TECNOLOGICA Y ADMINISTRATIVA
PROCEDIMIENTO: INGRESOS
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Control Interno Contable Con el fin de evidenciar la existencia y efectividad de
los procedimientos de control y verificacion de las actividades propias del proceso
contable establecidas en la Resolucién No. 357 de 2008, “Por la cual se adopta el
procedimiento de control interno contable y de reporte del informe anual de
evaluacion a la Contaduria General de la Nacién”, se evaluaron los siguientes
aspectos propios del proceso contable.

a) Conciliaciones bancarias

Dentro de este proceso, se evaluaron las siguientes cuentas del balance con corte
al 30 de abril de 2017:

1.- Cuenta 1110 Bancos

ORIPDETUNJA = SALDOEXTRACTO  SALDO SIF DIFERENCIAS

CUENTA PRODUCTO
BANCOLOMBIA N° DE $432.599.701,00 $432.599.701,00
CTA 031-988483-62

a) Boletines de Ingresos

Frente a los Boletines Diarios de Ingresos, se revisaron los boletines diarios
correspondiente al 30 de marzo de 2017, presentandose al dia estos boletines. Se
estan generando los boletines de ingresos diario debidamente soportados y
firmados.

b) Cuenta 1.6 Propiedad Planta y Equipo

En la conciliaciéon de la cuenta propiedad planta y equipo, se encuentra conciliada
con la herramienta Holistica, dando cumplimiento con lo establecido en el
Memorando No.075 de Junio de 2016, suscrito por el Director Administrativo y
Financiero, e instruye sobre la conciliacidn de saldos iniciales para el cargue en la
Herramienta de Gestion Financiera HGFI vs. SIIF Nacion |l.
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CONCILIACION PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO
CIRCULO DE TUNJA
NT: 899.999.007
TELEFONO Y FAX:
PERODO CONCILIADC: JUNO  DE 207
FECHA DEELABORACION.JULIO 12 DE2017
CUENTA NOMBRE CUENTA SALDO ACTUAL HOF| - SHF
163503 Muebles, enseres y equipo de oficina 1.832 800,00 -1.832.800,00]
12-04-00-035 TUNJA 163504 Equipos de comunicacion y computacion 1.086.585,38 -1.086.585,39
12-04-00-035 TUNJA 163701 Tefrenos 380.000.00 -380.000,00
12-04-00-035 TUNJA 163703 Edificaciones 4306261149 -43.062.611,49
12-04-00-035 TUNJIA 163709 Muebles, enseres y equipos de oficina 10.013.089,52 -10.013.069,52
12-04-00-035 TUNJA 163710 Equipos de comunicacion y computacion 2.664.539.27 -2.664.539,27
12-04-00-035 TUNJA 164501 Plantas de generacion $11.385.930,89 10.845.130,88 440.800,01
12-04-00-035 TUNJA 165007 Lineas y cables de interconexion 1.632.259,20 -1.832.258,20
12-04-00-035 TUNJA 165504 Maquinaria industrial 1.375.419,52 -1.375.418,52
17-64-00-035 TUNJA 165505 Equipo de misica 104.082,43 -194.082,43
12-04-00-035 TUNJA 165511 Heframientas y accesorios $2.541.569,20 2.541 ,570,67| -1,47
12-04-00-035 TUNJA 165512 Equipo para estaciénes de bombeo 460.137 08 -480.137,08
12-04-00-035 TUNJA 165523 Equipo de aseo 1.279.173,01 -1.278.173,01
12-04-00-035 TUNJA 166501 Muebles y ensetes $131.903.128,89| 140.139:408 25 -8.236.278,36
12-04-00-635 TUNJA 166502 Equipo y maquina de oficina 12.150.562,05 <12.150.562,05
12-04-00-035 TUNJA 167001 Equipo de comunicacion $11.762.152,96 12.211.29207 -449.139,11
12-04-00-035 TUNJA 167002 Equipo de computacion $371.295.827,28, 575.295,756,03] - -203.999.928,75
12-04-00-035 TUNJA 168002 Equipo de restaurante y cafcteria $1.828.655,50 1.281.830,55 566.824,95
12-04-00-035 TUNIA 168501 Edificaciones -31.085.938,38, 31.085.938,38
12-04-00-035 TUNJA 168502 Plantas, ductos y tuneles {$11.385.930,89) ~10.945.130,88| -440.800,01
12-04-00-035 TUNJA 168503 Redes, lineas y cables -880.546,64, 880.546,64
12-04-00-035 TUNUA 168504 Maquinana y equipo (82.534.676,22) -5.979.040,59 3.444.364,37
12-04-00-035 TUNUA 168506 Muebles, enseres y equipos de oficina ($60.611.111,66), -B84.758.030,25| 4.146 918,59,
12-04-00-035 TUNIA 168507 Equipos de comunicacion y computacion ($356.450.434,25) -552 434.473,28]  195.975.030,03)
12-04-00-035 TUNIA 168509 Equipo de comedor, cocina, despensa y hoteleria ($1.828.655,50) ~1.261.830,55 -566.824,95]
12-04-00-035 TUNJA 191001 Materiales y suministros $7.761.109,72 40.304.060, 11 -32.542.950,38
12-04-00-035 TUNJA 191004 Dotacion a trabajadores 81.200,00 -81.200,00
12-04-00-035 TUNJA 196007 Libros y publicaciones de investigacion y consuita 416.700,00 -418.700,00]
12-04-00-035 TUNJA 199952 Terrenos 702.820.000,00| -702.820.000,00
12-04-00-035 TUNJA 199962 Edificaciones 192.238.326,89) -192.238.326,89
12-04-00-035 TUNJA 320801013 |Traslados entre unidades, de una misma, entidad $7.761.109,72 7.761.108,72
12-04-00-035 TUNJA 27003 Depreciacion de propiedades, planta y equipo $13.891.509,50 13.891.508,50

Se evidencié, que el formato de las conciliaciones se encuentra desactualizado, se
recomienda la formalizacion del formato que se encuentra publicado en la pagina
Web de Entidad.

PROCEDIMIENTO: DEVOLUCIONES DE DINERO-CHEQUES DEVOLUCIONES
SIN RECLAMAR

La Devolucion de dinero es el derecho que tienen los usuarios de la SNR —ORIP
cuando han pagado los derechos o tarifas establecidas por la entidad para el
registro de un instrumento publico o la expedicién de certificados y por diferentes
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razones no se ha realizado el registro o entregado el certificado solicitado, o
cuando le han cobrado valores en exceso por este servicio.

Se verificaron las Devoluciones con corte de enero a marzo del 2017, las cuales
se encuentran debidamente soportadas y los cheques fueron entregados a cada
uno de los usuarios.

sgggﬁm : MOTIVO DE CUENTA
i TURNO DE CLASEDE = \oynor e\ RESOLUCION - - BANGARIA = TIPO DE oD
pEvoryci | DEVOLUCION - DEVOLUCION e Pryi oy Y FECHA DEL CUENTA BANCARG
e BENEFICIARI | BANCARIA
o
LUz EL EMBARGO
MYRIAM (?RE)EENA 12 DEL
NOTA
12012017 | 2016-0706:17003 | peJl Ty | USCATEGUI | GRRCeTan | 17600 | 1751000,
FUE
MONRQOY | | pyANTADO
EL FOLIO DE
ISAAC MATRICULA
NOTA MOBILIARIA 014 DEL CUENTA
1IONIZ017 | 2016-0706-198% | peygimya | MEDINA v 17.600 | SWDEL s16642006 | LCUENTA | BANCO BOGOTA
ENCUENTRA
CERRADA
NO ES
PRECEDENTE
FLOR | ELREGISTRO
NOTA MARINA | POR CUANTO 045 DEL
010212017 | 2017-070.6-1010 | [ NOTA | AR PR et | 30.000 | (O4SDEL 914217575 | AHORROS BBVA
PACHECO | EL NUMERO
DE LA
ESCRITURA
NO ES
PRECEDENTE
FLOR | EL REGISTRO
NOTA MARINA | POR CUANTO 047 DEL
260112017 | 20170706459 | Lt TA L RN O G | 22600 | 4T DEL 914217575 | AHORROS BBVA
PACHECO | EL NUMERO
DE LA
ESCRITURA
061022017 | 2017-070-6-1027 NOTA %FE%) \S/E\fc?rgé\g ﬁg 59.200 048 DEL 882-726883-59 | AHORROS | BANCOLOMBIA
DEVOLUTIVA | FAGUA et - 0610212017
BAUTISTA
SULLY
NOTA PATRICIA PAGO EN 046 DEL 22 210-250- CUENTA BANCO
09/02/2017 } 2016-070-6-19755 | |\ oRMATIVA |  SEGURA Exceso | 38890 | “rego0(7 240041 AHORROS AGRARIO
SAAVEDRA
PROVISOCI | FALTA CITAR
NOTA .AL (OLGA 1.202.6 | 062 DEL FEB | 176169999594, | CUENTA BANCO
1000212017 | 2016070620507 || pevoLUTIVA | VARGAS | TQUALIDAD 00 2017 00 CORRIENTE |  DAVIVIENDA
PEREZ) | MATRICULAS
EL NOTARIO
AMELIA omiTio
NOTA INDAGAR SOBRE 550000 063 DELFEB CUENTA BANCO
20/02/2017 2016-070-6-19892 DEVOLUTIVA VAAL’alAjszA LA AFECTACION ,00 2017 258-908173-71 AHORROS BANCOLOMBIA
AVIVIENDA
FAMILIAR
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NO PROCEDE
EL REGISTRO
HASTA TANTO
NO SE
REALICE
GERMAN MEDIANTE
DERECHOS 2165.0 | 065 DEL FEB CUENTA BANCO
271022017 | 2016-070-6-16837 SALAZAR | ESCRITURA 032-066561-33
DEREGISTRO | SHAMAR | ESCRITIRA 00 2017 AHORROS | BANCOLOMBIA
PROTOCOLIZ
ACION DE LA
RESOLUCION
EXPEDIDAD
POREL IGAC
EL
COEFICIENTE
NO ES
PrOVIsoc | CORRECTO.
DERECHOS | AL (OLGA 639,00 | 077DEL MAR | 176-1699995- | CUENTA BANCO
02/032017 1} 2017-070-6-2644 | he R GISTRO | VARGAS im”u(f_i'-ﬁ,\? 0 2017 04 CORRIENTE | DAVIVIENDA
PEREZ) FoLO
PORQUE SE
ALINDERA DE
NUEVO
CONSTRUCTO FALTA COPIA
RA TEATINOS AUTENTICA
DERECHOS DE (SERGIO 329.40 078 DEL MAR g . CUENTA BANCO
0210312017 2017-070-6-1909 REGISTRO ANDRES ARPC‘:(IC; LDE 0 2017 186-588855-45 CORRIENTE BANCOLOMBIA
GRANADOS
LOPEZ) ESTA OFICINA
NO ES CLARO
BLANca | SISETRATA
DERECHOS OTILIA 085 DEL MAR CUENTA BANCO DE
0810312017 | 2017-070-6-1078 | DEREEHOS O e FIDL(J)CLI}:&IVIL 68.000 v s16150588 | O SR G OTA
VALBUENA FDUCHA
MERCANTIL
CONSTRUC LA
TORA PROPIEDAD
MAXIPROY | HORIZONTAL
DERECHOS | ECTOS SAS | NOCUMPLE | 2.071.0 | 099 DE MAR CUENTA
151032017 | 2017-070.6:2029 | [PERECHOS | s oameL A o 606-202102:09 |  SREMAC | BANCOLOMBIA
FERNANDO | REQUISITOS
MANRIQUE | ESTABLECIDO
OSORIO) s
HECTOR
SE PAGARON
DERECHOS | ALFONSO 1.762.5 | 101 DE MAR CUENTA BANCO DE
150032017 | 2017-070-6:2007 | DERESHOS 1 ALFONS VALORES NO | 1T ot 616117305 | (SUENTA oGO
DEBIDOS
SANGUINO
LA
25/03/2017 | 2017-070-6-2678 | DERECHOS Q”IE,‘&“Q ACLI\?(?%%[ON 12856 | 107DEMAR | o5 73516049 | CUENTADE | ganeo) omBIA
DEREGISTRO | RoJAS |  NOSE | “oo 2017 AHORROS
GARCIA
INSCRITA

Se evidencié que la oficina de Tunja lleva el control de Devoluciones Pendientes
de Cheque y Cheques pendientes por reclamar se da cumplimiento al
procedimiento “Devolucién de Dineros” que establece: “Recibir de las ORIPS
mediante correo electrénico resolucién con sus respectivos soportes, por medio de
la cual se efectua una devolucion de dinero por concepto de venta de bienes y
servicios, efectuada por el rubro presupuestal de Registro de Instrumentos
Publicos”. Se elaboraron las resoluciones pertinentes cumpliendo con los términos
establecidos, enviandose a la Direccion Regional.
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PROCESO: GESTION SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
PROCEDIMIENTO CONTROL INVENTARIO

Tiene como objetivo la verificacion del cumplimiento con la normatividad vigente
en donde se establece los lineamientos y actividades para la toma fisica de los
bienes que han sido asignados con el fin de registrarlos y controlarlos.

Del consolidado general de inventarios, Formato F5 de marzo de 2017, se
procedié a confirmar la existencia de los bienes muebles que se relacionan en el
siguiente listado:

CLASEDE  PLACA
DEPENDENCIA ~ VINCULAC INVENTA CLASE DE BIEN Dﬁggfgghon
(Casilla 4) TON RIC - (Casilla?) Coitta 8)

{Casilla 5) - {Casilla ) .

FUNCIONARIO A
CARGO (Casilla
3)

ITEM

MARCA
{Casilla 9)

IDENTIFICACH

(Casil  5yicasilla 2)

jat)

AURA LUCIA Grupo de Nombramie

1 40025753 NINO Gestion Juridica nto 202115 MONITOR MONITOR H.P H.P
ESTUPINARN Registral TUNJA | Provisional
AURA LUCIA Grupo de Nombramie

2 40025753 NINO Gestion Juridica nto 235138 MONITOR MONITOR HP
ESTUPINAN Registral TUNJA | Provisional
AURA LUCIA Grupo de Nombramie HP

3 40025753 NINO | Gestin Juridica | nto 235150 cPU B COMPUTA | Evopsaoc
ESTUPINAN Registral TUNJA | Provisional MT
AURA LUCIA Grupo de Nombramie

4 40025753 NINO Gestion Juridica nto 235270 MONITOR MONITOR HP
ESTUPINAN Registral TUNJA | Provisional
AURA LUCIA Grupo de Nombramie

5 40025753 NINO Gestion Juridica nto 235271 TECLADO TECLADO HP
ESTUPINAN Registral TUNJA | Provisional
AURA LUCIA Grupo de Nombramie

6 40025753 NINQ _ Gestion Juridica nto 235335 CPU ggéU'COMPUTA HP
ESTUPINAN Registral TUNJA | Provisional
AURA LUCIA Grupo de Nombramie

7 40025753 NINO Gestién Juridica nto 235354 TECLADO TECLADO HP
ESTUPINAN Registral TUNJA | Provisional
AURA LUCIA Grupo de Nombramie PANASONI

8 40025753 NINO Gestion Juridica nto 235400 TELEFAX TELEFAX c
ESTUPINAN Registral TUNJA | Provisional
AURA LUCIA Grupo de Nombramie

9 40025753 NINO Gestidn Juridica nto 235834 SERVIDOR SERVIDOR H.P
ESTUPINAN Registral TUNJA | Provisional
AURA LUCIA Grupo de Nombramie UNIDAD DE

10 40025753 NINO | Gestin Juridica fto 235835 | ALMACENAMIE | KIT DECONSOLA | yp
ESTUPINAN Registral TUNJA | Provisional NTO
AURA LUCIA Grupo de Nombramie UNIDAD DE UNIDAD DE

11 40025753 NINO Gestion Juridica nto 235838 ALMACENAMIE BACKUP H.P
ESTUPINAN Registral TUNJA | Provisional NTO
AURA LUCIA Grupo de Nombramie

12 | 40025753 NINO | Gestién Juridica fto 235837 | DISCODURO | DISCO DURO Hitachi
ESTUPINAN Registral TUNJA | Provisional
AURA LUCIA Grupo de Nombramie

13 | 40025753 NINO | Gestion Juridica |  nto 235838 MONTOR | MONITORL.G LG
ESTUPINAN Registral TUNJA | Provisional i
AURA LUCIA Grupo de Nombramie

14 40025753 NINO Gestion Juridica nto 235875 SERVIDOR SERVIDOR HP
ESTUPINAN Registral TUNJA | Provisional
AURA LUCIA Grupo de Nombramie

15 40025753 NINO Gestion Juridica nto 275373 MONITOR MONITOR H.P HP
ESTUPINAN Registral TUNJA | Provisional
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AURA LUCIA Grupo de Nombramie SWITCH "
16 40025753 NINO Gestién Juridica nto 313456 SWITCH instalado en JUNIPER
ESTUPINAN Registral TUNJA | Provisional gabinete
AURA LUCIA Grupo de Nombramie SWITCH "
17 40025753 NINO Gestidn Juridica nto 313457 SWITCH instalado en JUNIPER
ESTUPINAN Registral TUNJA | Provisional gabinete
AURA LUCIA Grupo de Nombramie
18 40025753 NINO Gestién Juridica nto 318952 IMPRESORA IMPRESORA OK! OKI
ESTUPINAN Registral TUNJA | Provisional
BELKYZ . EXADATA
Grupo de Nombramie
19 23810400 ADRIANA Gestién Juridica nto 235115 MESA MESAAUXILIAR | DATABASE
TORRES Registral TUNJA | Provisional CON1GAVETA | MACHINE
SEGURA 9 X6-2
BELKYZ . EXADATA
Grlpo de Nombramie
20 23810400 ADRIANA Gestion Juridica nto 235128 MESA MESA AUXILIAR | DATABASE
TORRES Registral TUNJA | Provisional CON 1 GAVETA | MACHINE
SEGURA g X6-2
IEDEFEI'XT\‘%\ Grupo de Nombramie SILLLA
21 23810400 TORRES Gestion Juridica nto 235199 SILLA GIRATORIA C/B N/A
SEGURA Registral TUNJA | Provisional EN PANO V
e, Grupode | Nombramie ESCRITORIOEN | o1
22 23810400 TORRES Gestién Juridica nto 235283 ESCRITORIO MADERA TIPO G410
SEGURA Registral TUNJA | Provisional GERE
fg;;ﬂé Grupo de Nombramie DE/\XT/->\EI)3/>\TSAE
23 23810400 Gestion Juridica nto 235307 BASURERA BASURERA
TORRES Registral TUNJA | Provisional MACHINE
SEGURA X6-2
ABI;EI;-I'/(\T\Ji Grupo de Nombramie
24 23810400 TORRES Gestion Juridica nto 235336 TECLADO TECLADO H.P.
SEGURA Registral TUNJA | Provisional
ABID%I'/(\T\Ji Grupo de Nombramie CAJA FUERTE
25 23810400 TORRES Gestion Juridica nto 235345 CAJAFUERTE | PESO A.250 ANCLA
SEGURA Registral TUNJA | Provisional KILOS
BELKYZ . EXADATA
Grupo de Nombramie
26 23810400 ADRIANA Gestion Juridica nto 235351 MESA MESA AUXILIAR | DATABASE
TORRES Registral TUNJA | Provisional CON 1 GAVETA MACHINE
SEGURA X6-2
BELKYZ ’
Grupo de Nombramie
27 23810400 RN Gestion Juridica nto 235352 CPU G b COMPUTA HP
SEGURA Registral TUNJA | Provisional
A Grupode | Nombramie GABINETE DE
28 23810400 Gestidn Juridica nto 235375 RACK COMUNICACION Disico
TORRES Registral TUNJA | Provisional ES
SEGURA egistr. rovisiona
ABE{)Elé-I'/(\T\J%\ Grupo de Nombramie ESCRITORIO EN VXRAIL
29 23810400 TORRES Gestion Juridica nto 235401 ESCRITORIO MADERA TIPO G410
SEGURA Registral TUNJA | Provisional GER.
BELKYZ .
Grupo de Nombramie
30 23810400 R na Gestion Juridica nto 235407 SILLA SN EoRA N/A
SEGURA Registral TUNJA | Provisional
BELKYZ .
Grupo de Nombramie
31 23810400 v Gestion Juridica nto 235407 SILLA oL NEGRA N/A
SEGURA Registral TUNJA | Provisional
/ED%I&T\J%\ Grupo de Nombramie DEAX1{-\AEI)3/>\TS/?£
32 23810400 Gestion Juridica nto 235410 BASURERA BASURERA
TORRES Registral TUNJA | Provisional MACHINE
SEGURA X6-2
BELKYZ Grupo de Nombramie ARCHIVADOR
33 23810400 ADRIANA Gestién Juridica nto 235422 ARCHIVO HORIZONTAL EN VéR1AOIL
TORRES Registral TUNJA | Provisional MADER 4
6 Superintendencia de Notariado y Registro
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SEGURA
ABEI)E}%II,(AT\I%A Grupo de Nombramie MOUSE DOS
34 23810400 TORRES Gestion Juridica n_to 235466 MOUSE BOTONES HP
SEGURA Registral TUNJA | Provisional YSCROLL
BELKYZ .
Grupo de Nombramie
35 23810400 ADRIANA Gestion Juridica nto 235740 GABINETE | GABINETE Disico
TORRES Registral TUNJA | Provisional ELECTRICO
SEGURA 9!
BELKYZ .
Grupo de Nombramie
36 23810400 '.“%E‘QE’SA Gestion Juridica nto 235832 | IMPRESORA w;';':AEKS:gRA ZEBRA
SEGURA Registral TUNJA | Provisional
BELKYZ .
Grupo de Nombramie
37 23810400 ??)FSQEQ Gestion Juridica nto 235839 MONITOR ';"105[‘"T0R LG LG
SEGURA Registral TUNJA | Provisional
BELKYZ .
Grupo de Nombramie
38 23810400 R Gestion Juridica nto 235849 RACK S NETE b
SEGURA Registral TUNJA | Provisional
BELKYZ .
Grupo de Nombramie
39 23810400 ?gi,‘ggé Gestion Juridica nto 235850 ESTABg—‘ZADO g‘é[ﬁ'éI%ADOR ENERGEX
SEGURA Registral TUNJA | Provisional
BELKYZ .
Grupo de Nombramie
40 23810400 'i“rg};lggé Gestién Juridica nio 235878 TELEFONO TELEFONO PAN%SONI
SEGURA Registral TUNJA | Provisional
e Grupo de Nombramie SCANNER
41 23810400 TORRES Gestidn Juridica nto 313219 SCANER ENTERPRISE H.P
SEGURA Registral TUNJA | Provisional 7500
BELKYZ )
Grupo de Nombramie
42 23810400 '.“rgi'égé Gestion Juridica nto 313561 cPU ggg;z 'g;EL H.P
SEGURA Registral TUNJA | Provisional
AB[l)Eilill,(AIli Grupo de Nombramie
43 23810400 TORRES Gestion Juridica nio 313562 TECLADO TECLADOH.P H.P
SEGURA Registral TUNJA | Provisional

*Se envio6 archivo Excel mediante correo electrénico del formato F5.

De igual manera, se esta cumpliendo con lo establecido en la Circular 3153 del 24
de noviembre de 2016, suscrita por la Secretaria General y remitida a los
registradores con el fin de realizar la Jornada Nacional de verificacién e
individualizacion de inventarios vigencia 2016.

PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL
PROCEDIMIENTO TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

En la Orip de Tunja, se pudo evidenciar el cumplimiento a las Tablas de Retencién
Documental, de conformidad a lo ordenado por el Acuerdo 03 de 2015 del Archivo
General de la Nacion que reglamenta las TRD y el Programa de Gestién
Documental establecido por la SNR, que se encuentra publicado en la pagina web
institucional. Como se pudo observar en las diferentes carpetas revisadas que
cumplen con las normas archivisticas.
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PROCESO GESTION DE TALENTO HUMANO
PROCEDIMIENTO GESTION ETICA

La Superintendencia de Notariado y Registro mediante Resolucion 14452 de 2014,
adoptd el Cédigo de Etica de la entidad, el cual guarda coherencia con la mision,
vision y los objetivos institucionales.

El Cédigo de Etica, ha sido socializado y difundido a través de cartillas y correo
electronico institucional dirigido a todos los funcionarios de la entidad.

PROCEDIMIENTO ADMINISTRACION DEL RIESGO

La Orip de Tunja para la vigencia 2017, realiza el seguimiento a los riesgos de
gestién y de corrupcién, las evidencias fueron enviadas a la Oficina Asesora de
Planeacion y Control Interno de igual manera los funcionarios de la Orip Tunja
recibieron capacitacion el de los riesgos.
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Eoger Jose Namen Ayub;

ez Boray: Ezaveth Toras

Buencs tardes:

De manera atents ma pestito citarlos a uns wideoconferencia of proxime viernes 16 de junio det afio en cuso, sobre & siguiente tema:

TEMA: Sensibilizacién Matriz de Riesgos de Procesos ¥ Riesgos de Corrupdion.-indicadores.
HORA: 8:00 a.m. -10:00 a.m.
FECHA; Viemes 16 de junio de 2017
ASISTENTES: Oficina Asesora de Planeacion
Directares Regionales
Registradores Principsles
Cooid "

- agicay
Facilitadores de MECy Cafidad de cada Osip.

Agradecemas garantizar sue los equipos estén prendidos pars la hora de Ia capacitacion y poder coneciar desda la Oficing Asesera de Planeatin,

NOTA: Por favor revisar los dosumentos adjuntos.

PROCESO CONTROL INTERNO DE GESTION
FOMENTO DE LA CULTURA DE AUTOCONTROL

En la cultura del autocontrol, se envia mensualmente mensajes mediante el correo
institucional a todos los funcionarios de la Orip.

Se realiz6 reunion con los funcionarios de la ORIP de Tunja.
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g i DUBTNRE REMERIES

AUTA CIERRE ALIDITORIS O AREA JURMDECA

En ef despache de 1z registradors Dra. Marla Patriciz Palmg Barnad 5o Bace presente 18 suditora de
conteol interng Dra, Ay Xatherine Fralle Pulparin v ol grapo de funcionerios pertenecientes al dmea
juridica de o ORI Tunjas con of objotiva de dar 3 cobocer Jos résultados de e suditoria replizads
al oroceso juridice registral  pars 1! fin toma & palalea e registradocs gulen Informe 3 Ros
funsionarios gus la auditors ha reslizado un analisis de los procesos de drea jurldica oo arss s
mejorar y detailar cads une de tas sctividades que reslizan dichos fandonarios, pars elle se concede
iz palabra a | Dra Aoy Frafe gquiss manifiesta la necesidad  de trabajar en sgulpo v 8 le ver de sbyir
canates de comunicseitn entre jos furclonaros v s coordinadors furidics dado gue Ia Dra. Isabel
Carolina Fambrano  manifiessta su scosformidad en bo stinents 2 dertss notas devolutheas; ey
sistmo maniflests la sutlitoria gue pese 8 los controles realizados 8l proceso de calificacion pocis
registradora, s Coordinadors Juridics enas notas devoiutives v La facilitadora de Mecien ef POA
o fpensaio mphementer uty ot ol provess de calificacion 3 traves de reptrtes mensuales gue
den cuentn Jded seguimients 3 dichn progess, turnos pendienies por blogueos o pOr MECUrsns. &n
wshe orden de deas precise que cade furnionario debe tener darided sobre Jas actividades gue
debe reafizat on ol desarrolio de sus funciones aborsles, pare o cugl expone 2l Cuadro de funiones
wipecifices que debe desarroliar cads uno de jos Tungionarios del drex hadendt énfasis enla
comnicackdn abiers que debe sxistir entre &l calificador v fa coordinaditn furldics sspecialmuents
para lz verificacidn de turnos blogueados; se procede entonces 3 dar 5 conocer & cads Rancipnario

las actividades que debe reslizer de scuerds a cuadey de funciones{aneo). Olro aspecte gue
enconird aauditors en i evaluscion de los provesos juridicos es [ cantidad de notas devolutivas
sin fundamento para a negecién de |z instripcidn , pars o oual 38 propons gue o alificador al
proictar lo Nots Devolutive v s! sste diversidad e of criterlo jusdicn, scuds o 1o coordinadors
faridica y se unifigue f oriterio de devoludtn oen su defecto Iz posibilided de insoripcian v de ssta
mansrs avitar desgastes v reprocesns que Hnalmente peajutlioan al usuarlo, pare  evidenciar ests
ohservaciin se pome de manifiesto un caso espacificn en gque 3 Calificadora Dra. Carofing
Zambeano en note devnhhes dawng sleraative no viable juridicamente o s wsssds, eneste punto
de ks reunidn tomae.ta palabra s Dre Weris Patricia Palma quien propong unificar ol oritedo de
negacidn da ie inscripoidn seado congruentes on fa proveccldn de ta Nota Devolutive en cugnto »
criterios de fundamanto ioridizo, reguisitos de forma v requisitos de fonde, a3l mismo manifiesta
fos calificadores tener an cusnta i ley anti srimites v no exdgly & usuarlo mids reguisitos de log que
{a misena loy be exlge; 3 o mvisme le soficies 2 los colificadores justiticar s causal de devwolucidn enla
normabividad, redactar iz sausal de forma clare y pertinente. Retoma s Dra, Any Kathering Fralle
guien coptinuando ron el informe de svaluacian al proceso jeritdicn registral observa un aurmenio
en £ mers de correcciongs pare o gl pone de manifiesto ol procesn de depuraitn da grrores
de digitacidn cometido en aflas anteriorss en el proceso de calificacion v que son susceptibies de
corrersion imerna, sigulendo con su informs, 1z audilors reftere i necesidad de soportar las
Incopacidades v permisas sl come tambidn ewiar a b direccion regional las incapaciiades de mids
e tres dias pars gue se regiicen o desousntos pestinentes, Una vez finalizado o informe se da la
posibilided & oy auivtentes de proseedar sus inguivtudes v mirar Gue Sspectos se pueden mejorar,
e este arden de ideas e observa ke posibilidad de ublosr la oficding de consulea juridica en el priser
piso dorade se ublcabe fa oficine de consultas ¥ de este maners evilar gue los usaarios suban gl Srog
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uridica donde sctualmente funcions & ofiging de consulta v 4o pueda telfier acceso por pasie del
wsuario of colificador, quien no puede atender pablico, a3l mizme 32 acuerds 3 los Funcionarios
realizar of seguirdento mensual gue deben hacer 8 sus turnes de celificacidn, en esme pusto toms
iz palabra la Dra. Marip Patrichs Pabae Borosl quien solicita 2 o Dra. lsabel Ceroling Zamibrang
precisar rudlesof motive de e incontormidad enlas Notas devekitivas con e coordinadora juridhs
a lo gue manifiesta que hay slgunos casos en gue ol como celificedora babls con I registradors
v se concluye qui s obieto de devolucidn |, que se debe mejoer la cousal, o fundamentar s caussd
e i norma juridica v pese a ollo ol prefesit nusvamenie iz nots devolutive ie coordinadors juridien
£ s Fevwisitn previa , yvuelse @ considerar que 1B causal o negacido ne e correcta; ol respedio s
{yra. Maris patricls Palms sefiels gue uns ve? se tepue 3 un oriterio con alla en el que no este
presente iz coprdingdora juriiica, e caificador debe infarmar del caso dando el ndmers del turno
a lo corrdinadara jurldiog para gie 2lls lo tengs en cusrts al momento de reviser nusvamente o
nots devniutive. Siendg las 500 pave se do por teeminad la reunidn v en constange fizenan los
serticpantes la ol de cortrol de asiitensia,
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Por tal razon, el autocontrol se caracterizé con el fin de que cada funcionario tome
conciencia por su propio trabajo y de la importancia de su compromiso como
servidor publico y de la participacion en su proceso. Este concepto de conciencia
por el propio trabajo, implica una aplicacion de las normas y funciones inherentes
a las realizadas cotidianamente aplicando ademas los principios éticos y de
responsabilidad de la labor diaria. Al autoevaluar la propia gestion.

MATRIZ DE RESULTADOS DE LA AUDITORIA ORIP TUNJA

HALLAZGO

El botiquin de primeros auxilios no se encuentra dotado con los
elementos basicos necesarios para atender una emergencia.
(OSHS 18001)

- RECOMENDACION COMO

OPORTUNEDAD PARALA

MEJORA

Informar a la Direccién de
Talento Humano sobre el
estado del botiquin de primeros
auxilios a fin de que efectue los
tramites pertinentes para
asegurar los elementos basicos
necesarios para atender las
emergencias de los
funcionarips de la Orip Tunja.

RESPONSABLES

Registrador Tunja,
Direccién Regional y
Direccion de Talento
Humano.
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o e o o e | L& Difeccion de Taiero
e ve Y : 90, Humano debe realizar las

visita de auditoria, no habia sido entregada la Gitima dotacion,
correspondiente a la vigencia 2016, generandose de esta manera,
el incumplimiento conforme a lo establecido en la ley 70 de 1988y
el Decreto 1978 de 1989.

gestiones correspondientes con
el fin de dar cumplimiento, en
los plazos establecidos por la
Ley.

Direccién de Talento
Humano

Se observd que los extintores de la Oficina de Registro estan
vencidos desde el mes de Agosto de 2016, a los cuales no se les
realiza revision periédica, poniendo en riesgo las medidas
orientadas a garantizar la seguridad en el trabajo, tanto de los
servidores como de los usuarios, incumpliendo lo establecido en el
Art.2.2.4.6.4, del Sistema de gestion de la seguridad y salud en el
trabajo (SG-SST) del Decreto 1072 de 2015.

Realizar las gestiones
necesarias a fin de lograr que
les recarguen los extintores
existentes.

Coordinacién
Administrativa Nivel
Central, Registrador
Orip (Coordinacion
Administrativa) y
Direccion Regional

Se pudo evidenciar, que pese a que la Orip de Tunja realiza los
controles de seguimiento a la calificacién y Correcciones en POA,
es necesario implementar un control preventivo por parte de la
coordinacion juridica de la ORIP, que le permita evaluar la
efectividad en el proceso de calificacién y correcciones.

informe mensual
los
por

Realizar un
del seguimiento a
documentos pendientes
calificar y a las correcciones.

Registrador Orip de
Tunja  (Coordinadora
Gestion Juridica
Registral)

Oficina Control Interno de Gestion, .~

APROBADQ:

- R

ita Cecilia Cotes Cotes

Jefe Ofigizade Control Interno
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