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INFORME DE ARQUEO DEL FONDO DE CAJA MENOR DE LA DIRECCION REGIONAL ANDINA DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, REALIZADO EL DIA 16 DE DICIEMBRE DEL 2025.

La Oficina de Control Interno, con fundamento en lo dispuesto en la Ley 87 de 1993 y en desarrollo del cronograma
del Plan Anual de Auditorias 2025, presenta el informe de seguimiento al manejo de los recursos destinados al fondo
de caja menor asignado a la Direccion Regional Andina para la vigencia 2025.

Objetivo:

Verificar el manejo de los recursos del fondo de caja menor asignado a la Direccion Regional Andina para la vigencia
2025, en cumplimiento de la reglamentacion aplicable y de las disposiciones legales vigentes. Asimismo, evaluar los
riesgos identificados y la efectividad de los controles implementados, con el fin de formular recomendaciones que
contribuyan al mejoramiento continuo del proceso.

Alcance:

Comprende la verificacion del uso y control del manejo de los recursos del fondo de caja menor asignado a la Direccion
Regional Andina de la Superintendencia de Notariado y Registro, con corte al 16 de diciembre de 2025. Esta actividad
se realizd en cumplimiento de las disposiciones establecidas en la Resolucién No. 2025-010647-6 del 4 de julio de
2025, “Por la cual se ordena la constitucion y apertura de las cajas menores de adquisicion de bienes y servicios de
las Direcciones Regionales Caribe, Pacifica, Orinoquia, Central y Andina para la vigencia 2025 y se asignan los
recursos”’, asi como de las demas normas vigentes aplicables.

Marco normativo:

o Estatuto Tributario, articulo 617: Dispone los requisitos formales de las facturas y documentos equivalentes,
aplicables para la legalizacion de gastos con cargo a cajas menores.

o Decreto 1068 de 2015, Titulo 5 - Constitucion y funcionamiento de las cajas menores: Establece las
disposiciones que regulan la conformacién, administracién, operacion y control de las cajas menores en las
entidades publicas del orden nacional.

o Resoluciéon No. RES-2025-010647-6 del 4 de julio de 2025: “Por la cual se ordena la constitucién y apertura de
las cajas menores de adquisicion de bienes y servicios de las Direcciones Regionales Caribe, Pacifica, Orinoquia,
Central y Andina para la vigencia 2025 y se asignan los recursos”.

¢ Resolucién No. RES-2025-004064-6 del 10 de abril de 2025: En su Capitulo II, “Sobre la delegacion de funciones
presupuestales”, delega en el Secretario General de la Superintendencia de Notariado y Registro, entre otras
funciones, la de constituir, reglamentar, modificar, reembolsar, legalizar y cerrar cajas menores; ordenar
devoluciones de dinero; y reconocer obligaciones a cargo de la Entidad.

o Resolucién No. 01129 del 5 de febrero de 2025: “Por la cual se constituyen y reglamentan las cajas menores
de adquisicion de bienes y servicios de las Direcciones Regionales Registrales Caribe, Pacifica, Orinoquia, Central
y Andina para la vigencia 2025 y se asignan los recursos autorizados”.

Fuentes de informacion:

La informacién utilizada para la elaboracién del presente informe fue suministrada por el funcionario asignado como
responsable del manejo del Fondo de Caja Menor (cuentadante) de la Direccion Regional Andina de la
Superintendencia de Notariado y Registro.
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Limitaciones:

No se presentaron limitaciones durante el proceso de seguimiento y arqueo del Fondo de Caja Menor de la Direccion
Regional Andina de la Superintendencia de Notariado y Registro

DESARROLLO
1. Constitucion de la Caja Menor

La Oficina de Control Interno de Gestién, en cumplimiento del Plan Anual de Auditorias de la vigencia 2025, realiz6 el
seguimiento al Fondo de Caja Menor de la Direccién Regional Andina de la Superintendencia de Notariado y Registro
el 16 de diciembre de 2025.

Mediante la Resolucion No. 2025-010647-6 del 4 de julio de 2025, la Entidad constituyd las cajas menores para la
adquisicion de bienes y servicios en las Direcciones Regionales, conforme a lo dispuesto en los articulos 2.8.5.1,
2.8.5.2'y 2.8.5.4 del Decreto 1068 de 2015. Para la Unidad Ejecutora 12-04-00-043 —Direccion Regional Andina—,
los recursos se destinaron a sufragar gastos urgentes previamente definidos en el Presupuesto General de la Nacion.

De acuerdo con el Titulo 5, Capitulo 7 del Decreto 1068 de 2015, el Director Regional es responsable de la
administracion de la caja menor. Por su parte, la Resolucién No. 01129 del 5 de febrero de 2025 asign6 en su articulo
2 la suma de TREINTA MILLONES DE PESOS ($30.000.000 M/CTE) al Fondo de Caja Menor de la Regional Andina
y, en el articulo 3, dispuso que cada Director Regional debe designar mediante acto administrativo al funcionario
responsable del manejo del fondo.

En cumplimiento de lo anterior, se evidencio la Resolucion No. RES-2025-012210-6 del 22 de julio de 2025 en el cual
se designo al funcionario JHONSON MARTINEZ MONTOYA, identificado con cédula de ciudadania No. 70.728.319,
como responsable del manejo del Fondo de Caja Menor.

A continuacidn, se relaciona los rubros y cuantias asignadas:

Tabla 1. Cuantia asignada a la Direccién Regional Andina

12-04-00-043 DIRECCION REGIONAL REGISTRAL ANDINA

SUB | OBJ [ORDIN| SUB |RECUR . VALOR CONSTITUCION
TIPO |CUENTA| ~ra |ETO| AL |ORD | SO ROl CAJA MENOR 2025
A | o0 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS 30.000.000
OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO
Al 02 02 1 01 ) 003 20| PRODUCTOS METALICOS, MAQUINARIA Y EQUIFO) 2.600.000
PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL;
A | 02 | 02 | 01} 008 | 002 | 20 | \iopesosy ARTICULOS RELACIONADOS 800.000
PRODUCTOS DE HORNOS DE COQUE; PRODUCTOS DE
Al 02 ] 02 1 01 003 | 008 | 20 | perNAGION DE PETROLEO Y COMBUSTIBLE NUCLEAR 800.000
A | 0 | 02 | of | 003 | 006 | 20 |PRODUCTOSDECAUCHOY PLASTICO 500.000
VIDRIOS Y PRODUCTOS DE VIDRIO Y OTROS
Al 02102 101003 | 007 |20 | pponicTOS NO METALICOS NCP 500.000
Al o2 | 02 | o1 o4 20 | PRODUCTOS METALICOS Y PAQUETES DE SOFTWARE 4.700.000
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PRODUCTOS METALICOS ELABORADOS (EXCEPTO
A 02 02 01 004 002 20 | MAQUINARIAY EQUIPO) 700.000
A 02 02 01 04 006 20 MAQUINARIA Y APARATOS ELECTRICOS 4.000.000
02 02 02 005 20 | SERVICIOS DE LA CONSTRUCCION 12.700.000
A 02 02 02 005 004 20 | SERVICIOS DE CONSTRUCCION 12.700.000
SERVICIOS DE ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE SUMINISTRO DE
Al w | o D | STRBUCONDE ELECTRIIDAD, GAS Y AGUR 101000
A 02 02 02 006 004 20 | SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS 500.000
A 02 02 02 006 005 20 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE CARGA 500.000
A 02 02 02 008 20 ii@l&ﬂgig{ﬁsmnos A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE 9.000.000
A 02 02 02 008 005 20 SERVICIOS DE SOPORTE 1.500.000
SERVICIOS DE MANTENIMIENTO, REPARACION E INSTALACION
A 02 02 02 008 007 20 (EXCEPTO SERVICIOS DE CONSTRUCCION) 7.500.000

Fuente: Resolucion No. 01129 del 5 de febrero de 2025, “Por la cual se constituyen y reglamentan las cajas menores de adquisicion de bienes
y servicios de las Direcciones Regionales Registrales para la vigencia 2025".
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2. Existenciay Vigencia de las Pélizas:

Se evidencian pdlizas de seguro adquiridas con la ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA.NIT 860.524.654-
6, asi:

e Poliza seguro manejo sector oficial pdliza No. 930-64-994000000176 vigencia desde: 12/12/2023 al
15/08/2026, por valor de $2.650.000.000,00, la cual ampara al asegurado contra perdidas de dinero,
valores u otros bienes de su propiedad.

Imagen 1: Péliza seguro manejo sector oficial péliza No. 930-64-994000000176
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Fuente: Informacién suministrada por el grupo de servicios administrativos de la Direccion Administrativa y Financiera
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e Poliza de seguro de infidelidad y Riesgos Financieros No. 930-63-994000000136, con vigencia
12/12/2023 al 15/08/2026, por valor de 22.100.000.000.00, la cual ampara el patrimonio de la entidad por
perdida y/o dafios de los bienes propios por los cuales la SNR sea responsable, incluyendo dinero en
todas sus formas.

Imagen 2: Péliza seguro manejo sector oficial péliza No. 930-63-994000000136
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Fuente: Informacién suministrada por el grupo de servicios administrativos de la Direccion Administrativa y Financiera
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e Poliza de seguro de vida Nro. 18-71-1000000235, con vigencia 19/08/2025 al 19/08/2026, por valor de
$600.000.000, ampara el riesgo de muerte por cualquier causa a los funcionarios responsables de la caja
menor (cuentadantes).

Imagen 3: Pdliza Vida Grupo
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3. Seguimiento y Verificacion del Fondo de Caja Menor

Durante el seguimiento al Fondo de Caja Menor de la Direccion Regional Registral Andina, se verificaron los
comprobantes de egreso, su clasificacion por rubros y la validez de los documentos soporte utilizados para el registro
contable, con el fin de realizar las respectivas legalizaciones. Se evidencid que estas se efectian dentro de los cinco
(5) dias siguientes a la realizacion del gasto y que el registro para efectos de reembolso se realiza oportunamente en
el SIIF Nacién II, conforme a lo dispuesto en los articulos 6 y 10 de la Resolucion No. 01129 de 2025. Asimismo, se
constato el cumplimiento del articulo 2.8.5.18 del Decreto 1068 de 2015, que establece la responsabilidad de los
cuentadantes en la legalizacién oportuna y el manejo adecuado de los recursos.

El arqueo programado por la Oficina de Control Interno de Gestion se realizo el 16 de diciembre de 2025, encontrando
que previamente se habia efectuado el cierre el 5 de diciembre del mismo afio, conforme a las directrices
institucionales. Durante la revision se analizaron los movimientos registrados desde la expedicion de la Resolucion No.
RES-2025-012210-6 del 22 de julio de 2025, mediante la cual se designd como responsable del manejo al funcionario
Jhonson Martinez Montoya, verificando que se ajustaron a los conceptos autorizados.
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Asimismo, se verificaron los comprobantes de egreso, su clasificacion por rubros y el registro en el SIIF Nacion,
evidenciando que la totalidad se encuentra legalizada conforme a lo dispuesto en el articulo 6 de la Resolucion No.
01129 del 5 de febrero de 2025. Con base en la informacién suministrada por el responsable de la Caja Menor y los
reportes del SIIF Nacién —Movimientos: Bancos, Caja menor, Deducciones y Ejecucién—, se analizd cada aspecto
relevante, estableciendo que no existen diferencias en los saldos registrados.

Se comprob6 que las facturas contaban con firma de aprobacion y visto bueno, que los soportes eran originales y
estaban debidamente diligenciados y autorizados, que el uso de la Caja Menor se ajusté a la naturaleza, necesidad y
montos definidos en la resolucion de constitucion, y que existe una (1) chequera para la vigencia 2025, con cheques
utilizados del No. AD874381 hasta AD874387 y disponibles los enumerados desde AD874388 hasta AD874480,
pendientes por utilizar.

Adicionalmente, se verificd el riesgo externo asociado a la seguridad fisica del cuentadante durante los
desplazamientos a entidades bancarias para el cobro de cheques y demés gestiones. Se constaté que dicho riesgo se
encuentra mitigado mediante la Péliza de Vida Grupo No. 18-71-1000000235, vigente del 18-08-2025 al 19-08-2026,
la cual ampara la integridad del responsable en el desarrollo de sus funciones.

Sumado a lo anterior, se consulté al responsable de la Caja Menor sobre la existencia de algin procedimiento o
formatos estandarizados para la realizacion de esta actividad, obteniendo como respuesta que no se cuenta con dichos
instrumentos.

Finalmente, se presenta la discriminacion del arqueo de caja realizado el 5 de diciembre de 2025, mediante el cual se
efectud el cierre conforme a la Resolucion No. RES-2025-025028-6, “Por la cual se cierra la caja menor de la vigencia
2025 de la Direccidn Regional Andina y se legalizan los gastos”.
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Imagen 4: Arqueo de Caja Menor realizado el 16 de diciembre de 2025

sup NOENCIA DE ¥ RIGISTRO
FECHA: 16 DE DICIEMBRE DE 2025
ARQUEO DE CAJA MENOR - DIRECCION REGIONAL ANDINA
s 12-04-00.043 DIRECCION REGIONAL REGISTRAL ANDINA
OFICINA DE CONTROL INTERNO DE GESTION
FECHA Bogota, 16 de diciembre de 2025
RESPONSABLE Ihanson Martine: Montoya
IC. C. 70.728.319
Péliza Seguro Manejo Sector Oficial No. 930-64. 76, con la Solidaria de Colombia, identificada con el NIT. 860-524-654-6, por 13 suma de $2.650.000 000.00,
POLIZA con vigencia del 12-12-2023 al 15-08-2026.
Poiza Seguro de Transporte de Valores, No. 930-91-994000000079, por valor de $90.000.000.00, tomada con la misma aseguradora con vigencia del 12-1 2-2023 al 15-08-2026.
IRESOLUCION 1) RES-2025-010647-6 del & del de julio de 2025 - Constitucidn de kas Cajas Menores de adquisicidn de bienesy serviclos de las Direcclones Regionales Registrales.
2) Resolucién 2025-012210-6 por la cual se constituye y reglamenta la caja menor de gastos generales de la Regional andina, v se designa al servidor responsable para su manejo.
£ODIGO RUBRO SUBVALOR VALOR SALDO |
PRODUCTOS
A20 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS $ _ 30.000.000
A-02-02-01-003-20 OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS, MAQUINARIA Y EQUIPO) $ 2.600.000
A-02-02-01-003-002-20 PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL; IMPRESOS ¥ ARTICULOS RELACIONADOS £00.000
A-0202-01-003-003-20 PRODUCTOS DE HORNOS DE COQUE; PRODUCTOS DE REFINACION DE PETROLEO Y COMBUSTIBLE NUCLEAR B00.000
[A-02-02-01-003-006-20 PRODUCTOS DE CAUCHO ¥ PLASTICO 500.000
A-02-02-01-003-007-20 VIDAIOS Y PRODUCTOS DE VIORIO Y OTROS PRODUCTOS NO METALICOS NCP 500.000
4-02-02-01-004-20 PRODUCTOS METALICOS Y PAQUETES DE SOFTWARE S 4.700.000,00
A-02-02-01-004-002-20 PRODUCTOS METALICOS EL )5 (EXCEPTO MAC Y EQUIPO)} $ 700.000
4-02-0201-004-006-20 MAQUINARIA Y APARATOS ELECTRICOS S 4.000.000
A-02-02-02005-20 SERVICIOS DE LA CONSTRUCCOION $ 12.700.000,
A-02-02-02.005-004.20 SERVICIOS DE CONSTRUCCION > S 12.700.000
SERVICIOS DE ALODJAMIENTO; SERVICIOS DE SUMINISTRO DE COMIDAS ¥ BEBIDAS; SERVICIOS DE TRANSPORTE; ¥
[ 02:02:03:006:20 SERVICIOS DE DISTRIBUCION DE ELECTRICIDAD, GAS Y AGUA $ e
A-02-02-02-006-004-20 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS $ 500.000
A-02-02-02-006-005-20 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE CARGA S 500.000
A-02-02-02-008-20 [s(mncms PRESTADDS A LAS EMPRESAS ¥ SERVICIOS DE PRODUCCION $ 9.000.000,00
[A-02.02-02-008-005-20 Is_mwcms DE SOPORTE $ 1500000
|A-02-02-02-008-007-20 SERVICIOS DE HENTD, REPARACION E INSTALACION (EXCEPTO SERVICIOS DE CONSTRUCCION) $ 7.500.000
g
TOTAL RUBROS CAJA MENOR $ 30.000.000
[vALOR EFECTIVO CC ) S DE DICIEMBRE DEL 2025 303.494
EGRESOS DESPUES DE LA SOUCITUD DEL REEMBOLSO A LA FECHA 4.939.400
SALDO BANCO 5 DE DICIEMBRE DEL 2025 24.757.106
Nota: Un debito de la cuenta de cajs menor por servicias publicos
1 CHEQUES DISPONIBLES DEL No. ADB74388 AL ADB74480
SE HAN USADO A PARTIR DE FEBRERO 14 DE 2025, EL CHEQUE No AD 874381 HASTA EL ADB74387
VAMWMM“N'WILA": $ 15.496.606
A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL IMPRESOS ¥ ARTICULOS RELACIONADOS 785.246
A-02-02-01-003-003 PROOUCTOS DE HORNOS DE COQUE; PRODUCTOS DE REFINACION DE PETROLEO Y COMBUSTIBLE NUCLEAR S 149,850
A-02-02-01-003-006 PRODUCTOS DE CAUCHD Y PLASTICO
|A-02-02-01-003-007 VIDRIOS ¥ PROOUCTOS DE VIDRIO Y OTROS PRODUCTOS NO METALICOS NCP
|A-02-02-01-004-002 PRODUCTOS METALICOS ELABORADOS (EXCEPTO M. Y EQUIPO)
|A-02-02-01-004-006 MAQUINARIA Y APARATOS ELECTRICOS
|A-02-0202-005-004 SERVICIOS DE CONSTRUCCION 13.000 660
|A-02-02-02-006-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS 198.400
A-02-02-02-006-005 RVICIOS DE TRANSPORTE DE CARGA 414.120
A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE SOPORTE 159.530
|A-02-02-02-008-007 SERVICIOS DE ), REPARACION E INSTALACION (EXCEPTO SERVICIOS DE CONSTIlUCC!éN) 748 800
DEDUCCIONES:
RETEFUENTE (451 852!
RETEICA (70.685)
RETEIVA 82.100,
Universidad Politecnico (40,789)
PROL NACONAL
DEDUCCIONES REEMBOLSO
|Beducciones Reembalsa —_— S (645.427)
U cerre de la caja 076 aruhm ¢l 5 de diembre segun mmﬂA nedozsoma . A s i
JIMENEZ BARROS LILIANA MARIA DUARTE SUAREZ
Profesional O0OG

Fuente: Arqueo de Caja Realizado Por la Oficina de Control Interno de Gestion en las Instalaciones de la Direccion Regional Andina de la SNR
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4. Conciliaciones Bancarias

Se verificd la elaboracidn mensual de las conciliaciones bancarias correspondientes a la cuenta corriente No.
13269702561 de Bancolombia, a nombre de la Superintendencia de Notariado y Registro. Para ello, se realizaron las
siguientes actividades:

o Generacion del reporte mensual de movimientos de la Caja Menor.

o Reqgistro contable de las operaciones en el SIIF Nacién, conforme a lo dispuesto en el articulo 2.8.5.12 del
Decreto 1068 de 2015, que establece que todas las operaciones realizadas a través de la caja menor deben
ser registradas por el responsable en el SIIF Nacién, incluyendo apertura, ejecucion, reembolso y legalizacion
para el cierre.

o  Comparacion de los extractos bancarios con los registros contables y los movimientos reportados en el SIIF
Nacién al finalizar cada mes, asegurando la concordancia entre ambas fuentes.

5. Andlisis de Riesgos

No se identificaron riesgos asociados a la gestion y/o corrupcion en la actividad de funcionamiento y administracion de
la Caja Menor, orientada a prevenir, mitigar y evitar cualquier desviacion que pueda afectar el cumplimiento de su
objetivo, garantizando el adecuado manejo y ejecucion de los recursos.

Sin embargo, se evidencié que en el proceso Gestion Financiera — Tesoreria no existe un procedimiento formal
asociado al manejo o funcionamiento de la Caja Menor por parte de las dependencias autorizadas, que permita a los
responsables desarrollar las actividades de apertura, ejecucién y cierre de manera estandarizada.

Adicionalmente, no se encontraron mecanismos, herramientas o instrumentos (como formatos u otros) que faciliten el
control interno orientado a minimizar errores o incorrecciones, lo cual representa una oportunidad de mejora para
garantizar un manejo mas efectivo y transparente del Fondo de Caja Menor.

6. Evaluacion de Efectividad Plan de mejoramiento institucional

A continuacidn, se relacionan los hallazgos recurrentes asociados al proceso Pago Institucional, adscrito al
macroproceso Gestidn Financiera, suscrito en el Plan de Mejoramiento Institucional, los cuales se evidenciaron como
recurrentes en el proceso Auditor.

Tabla 2. Plan de Mejoramiento Institucional

Descripcion No

Cadigo C ) Pronunciamiento y Recomendaciones OCIG Estado Responsable
onformidad

No existe un procedimiento | La Superintendencia de Notariado y Registro no cuenta con Macroproceso:

asociado a la Caja Menor que | procedimiento asociado al manejo de las cajas menores constituidas y

permita a los responsables de | reglamentadas mediante resolucién 01129 del 05 de febrero de 2025, Direccion

la gestion, desarrollar las | asignadas a las Direcciones Regionales Registrales para sufragar Administrativa y

actividades de  apertura, | gastos de menor cuantia de las oficinas de Registro de Instrumentos financiera -
20220301 ejecucion 'y cierre; de | Publicos del pais, que tengan el caracter de urgentes e imprevistos. Inefectivo Oficina  Asesora

conformidad con los de Planeacion

lineamientos establecidos en | Elprocedimiento ya fue estructurado y a la fecha de la presente Auditoria

el MIPG, (Modelo Integradode | se encuentra en proceso de revision por parte de los funcionarios

Planeacion y  Gestion), | encargados de la Oficina Asesora de planeacion.

asociado al enfoque por

Procesos;

No existen riesgos de gestion | En la Matriz de Riesgos Institucional La Superintendencia de Notariado Macroproceso:
20220302 ylo de corrupcion relacionado | y Registro no cuenta con riesgos de gestion y/o de corrupcion asociado Inefectivo

con el inadecuado | al manejo de las cajas menores, constituidas con el fin de sufragar Direccion

funcionamiento, manejo vy | gastos de menor cuantia de las oficinas de Registro de Instrumentos Administrativa vy
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Cédigo

Descripcion No
Conformidad

Pronunciamiento y Recomendaciones OCIG

Estado

Responsable

ejecucion de los recursos de la
Caja menor; teniendo en
cuenta lo establecido en la
Politica de Administracion y
Gestion de Riesgos la Entidad
y los lineamientos
establecidos en el MIPG,
(Modelo Integrado  de
Planeacion y  Gestion),
asociado al enfoque por
Procesos; igualmente, con
respecto a lo establecido en la
Politica de Administracion y
Gestion de Riesgos

Publicos del pais y, Nivel Central que tengan el caracter de urgentes e
imprevistos.

En el proyecto de procedimiento que se encuentra en revision de la
Oficina Asesora de Planeacion, se deben identificar riesgos y controles
asociados los cuales deberan ser incluidos en la actualizacion de la
Matriz de Riesgos Institucional.

financiera -
Oficina  Asesora
de Planeacion

20220303

Se identificd un posible riesgo
externo que puede generarse
con ocasion a los
desplazamientos que debe
realizar el responsable de la
caja menor, (cuentadante) a
las  distintas  entidades
bancarias con el fin de
efectuar los pagos ylo
consignaciones  de  los
recursos que solicitan las
oficinas de registro, frente a
los bienes ylo servicios
recibidos por parte de los
proveedores, y cambio de los
ante las frecuentes
situaciones de orden publico e
inseguridad que se presentan
en la ciudad.

El Riegos identificado en el desplazamiento de los cuentadantes para
realizar las transacciones bancarias que permitan contar con los fondos
de caja menor necesarios para suplir las necesidades menores e
imprevistas, estan asociados a la seguridad para lo cual la SNR adquiere
una POLIZA DE VIDA GRUPO Nro. 18-71-1000000235 con vigencia
desde el 18-08-2025 al 19-08-2026, amparando el riego al que se
pueden enfrentar en el desarrollo de su labor como cuentadantes, al
momento de los desplazamientos.

Por lo anterior se recomienda el cierre del respectivo hallazgo. Teniendo
en cuenta que la poliza presentada es efectivo para el respectivo cierre.

Efectivo

Macroproceso:

Direccion
Administrativa y
financiera -
Oficina  Asesora
de Planeacion

Conclusiones

Fuente: Elaboracion OCIG

La Oficina de Control Interno de Gestion, con base en los documentos soporte verificados, concluye lo siguiente:

o Ausencia de procedimiento formal: No existe un procedimiento documentado asociado a la gestion de la Caja
Menor que oriente a los responsables en las actividades de apertura, ejecucion y cierre.

o Falta de gestion de riesgos: No se identificaron riesgos de gestion ni riesgos de corrupcién que garanticen el
cumplimiento del objetivo relacionado con el adecuado manejo y ejecucion de los recursos de la Caja Menor.

o Carencia de mecanismos de control: No se evidenciaron mecanismos de control (formatos, listas de
verificacion, entre otros) que contribuyan a minimizar errores en el manejo de la Caja Menor.

» Riesgo externo cubierto por péliza: El riesgo asociado a la seguridad fisica de los cuentadantes, derivado de
los desplazamientos a entidades bancarias para el cobro de cheques y otras gestiones, se encuentra cubierto por
la Péliza de Vida Grupo No. 18-71-1000000235, vigente del 18-08-2025 al 19-08-2026, la cual ampara la
integridad de los responsables durante el desarrollo de sus funciones.

o Cumplimiento operativo: Todo lo relacionado con el manejo de la Caja Menor de la Direccion Regional Andina
se encontr6 conforme a las directrices establecidas por la entidad y la normativa vigente, incluyendo la
legalizacion de gastos, registros en SIIF Nacion y conciliaciones bancarias.
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Aspectos Positivos

o Se evidencio la elaboracion mensual de las conciliaciones bancarias de la cuenta destinada para el manejo
de los recursos del Fondo de Caja Menor, en cumplimiento del Manual de Operacién relacionado con el
Proceso Contable, Literal C — Grupo de Tesoreria: Recaudos y Pagos, y conforme a los lineamientos
establecidos en el paragrafo unico del articulo 10 de la Resolucién No. 00704 del 29 de enero de 2021.

o Todas las operaciones realizadas a través de la Caja Menor se encuentran registradas por la responsable
(cuentadante) en el SIIF Nacién, atendiendo lo dispuesto en el articulo 10 de la Resolucién No. 01129 del 5
de febrero de 2025

Recomendaciones

e Formalizar procedimiento interno para la apertura, ejecucion y cierre de cajas menores, incluyendo politicas
claras, identificacién de riesgos y controles asociados.
¢ Unificar criterios operativos en todas las Direcciones Regionales para garantizar homogeneidad y eficiencia
en la gestion de cajas menores.
o Fortalecer controles internos mediante formatos estandarizados y listas de verificacion que minimicen
errores en la legalizacion y registro de gastos.
¢ Mantener cumplimiento normativo en futuras vigencias, asegurando:
- Legalizacion de gastos dentro de los cinco (5) dias posteriores.
- Registro oportuno en SIIF Nacion.
- Conciliaciones bancarias mensuales.
o Capacitar a los responsables sobre riesgos asociados y buenas practicas en el manejo de fondos,
reforzando la cultura de control interno.

Remision del Informe

De acuerdo con el seguimiento realizado, se remitira una copia del presente informe para su conocimiento a la Oficina
Asesora de Planeacion, en su rol como segunda linea de defensa, asi como a los lideres de procesos involucrados,
conforme al Modelo Integrado de Planeacion y Gestion (MIPG).

Este envio se efectlia unicamente con fines informativos, dado que el seguimiento realizado no generé nuevos
hallazgos y en el numeral 6 se realizo la Evaluacion de Efectividad del Plan de Mejoramiento Institucional, para
conocimiento y seguimiento por parte de la segunda linea de defensa.

Cordialmente,

fo o

MONICA AMATISTAJIMENEZ BARROS
Jefe Oficina de Control Interno de Gestion

Proyecté: Liliana Maria Duarte Suarez — Profesional Especializado de la Oficina de Control Interno de Gestion
Revisd: Ménica Amatista Jiménez Barros

Fecha realizacion: 15 de enero del 2026.
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