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INFORME INTERNO DE SEGUIMIENTO Y VERIFICACION DE LAS ACCIONES ESTABLECIDAS EN AL PLAN
DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO-PMA, CON CORTE AL MES DE MARZO DE 2021

OBJETO

Verificar el avance sobre el cumplimiento a las acciones establecidas en el Plan de Mejoramiento Archivistico - PMA
suscrito entre la Entidad y el Archivo General de la Nacién — AGN basado en riesgos, para el periodo comprendido
entre el 1 de septiembre del 2020 y el 31 de marzo del 2021; a partir de la evaluacion de las evidencias e informacion
suministrada por el Coordinador del Grupo de Gestion Documental para el logro de los compromisos adquiridos en
procura de subsanar las causas que dieron origen a los hallazgos detectados; de igual forma, realizar seguimiento a
la efectividad del plan de mejoramiento por proceso y Contraloria General de la Republica.

MARCO NORMATIVO

o Ley 594 de 2000. “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones”.

o Decreto 106 de 2015. “Por el cual se reglamenta el Titulo VIII de la Ley 594 de 2000 en materia de inspeccion,
vigilancia y control a los archivos de las entidades del Estado y a los documentos de caracter privado declarados
de interés cultural; y se dictan otras disposiciones”.

o Decreto 1080 de 2015, Articulo 2.8.8.4.6. Sequimiento y verificacién. Parrafo 2. “La Oficina de Control
Interno de la entidad vigilada, debera realizar sequimiento y reportar semestralmente al Archivo General de la
Nacion los avances del cumplimiento de las nuevas actividades programadas en el (PMA) y de los compromisos
adquiridos.”

o Decreto No. 491 del 28 de marzo de 2020, “Por el cual se adoptan medidas de urgencia para garantizar la
atencion y la prestacion de los servicios por parte de las autoridades publicas y los particulares que cumplan
funciones publicas y se toman medidas para la proteccion laboral y de los contratistas de prestacion de servicios
de las entidades publicas, en el marco del Estado de Emergencia Econémica, Social y Ecoldgica’.

o (Guia para de las mejores practicas frente al rol de las oficinas de control interno, auditoria interna o quien hace
sus veces, en tiempo de crisis, Departamento Administrativo de la Funcion Publica — DAFP.

o (Guia de auditoria interna basada en riesgos para entidades publicas, Versién 4 de julio de 2020, Departamento
Administrativo de la Funcién Publica — DAFP.

e Guia para la Administracion del Riesgo y el disefio de controles en entidades publicas, Versién 4, octubre de
2018, Departamento Administrativo de la Funcion Publica — DAFP.

ALCANCE DE LA EVALUACION

La Oficina de Control Interno en cumplimiento a lo dispuesto en el Decreto 1080 de 2015 en su articulo 2.8.8.4.6
Paragrafo 2°, realizb el seguimiento y verificacion de las acciones establecidas en el Plan de Mejoramiento
Archivistico -PMA, a fin de evidenciar el cumplimiento sobre los avances alcanzados de los compromisos adquiridos
por la Entidad para el periodo comprendido entre el 1 de septiembre del 2020 y el 30 de marzo del 2021; asi mismo,
identificar los riesgos producto de la verificacién, a fin de establecer la efectividad en el disefio y ejecucion de los
controles formulados, de igual forma, realizar seguimiento a la efectividad del plan de mejoramiento por proceso y
Contraloria General de la Republica frente a los hallazgos detectados por el AGN a través del Plan de Mejoramiento
Archivistico; de otra parte, considerar también lo establecido por el Decreto 491 del 28 de marzo de 2020 en atencién
a las medidas adoptadas por el Gobierno Nacional frente a la emergencia sanitaria generada por la pandemia del
Coronavirus COVID-19. De otra parte, realizar seguimiento a la efectividad del plan de mejoramiento por proceso y
Contraloria General de la Republica frente a los hallazgos relacionados en atencién al PMA.
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FUENTES DE INFORMACION

La descripcidn de los avances al cumplimiento de las acciones establecidas en el Plan de Mejoramiento Archivistico -
PMA, son producto de la evaluacion realizada a las evidencias e informacién suministrada por el Coordinador del
Grupo de Gestion Documental para el logro de los compromisos adquiridos en atencion a mitigar los hallazgos
detectados por el Archivo General de la Nacién — AGN.

METODOLOGIA

El presente informe, se realizo teniendo en cuenta las evidencias y/o soportes documentales suministrados por el
Grupo de Gestion Documental -GGD como ejecutor y responsable del Plan de Mejoramiento Archivistico -PMA
suscrito con el Archivo General de la Nacion -AGN; hecho del cual se desprende la verificacion de la ejecucion de las
tareas definidas en cumplimiento a la acciones propuestas en atencion a cada uno de los hallazgos detectados por el
Archivo General de la Nacion-AGN en la visita de inspeccion efectuada en el afio 2015, asi mismo, conforme a lo
establecido en la Guia para la Administracion del Riesgo para las Entidades Publicas del Departamento
Administrativo de Funcién Publica -DAFP, realizar la valoracién al disefio, ejecucién y solidez de los controles de los
riesgos identificados, a fin establecer su efectividad.

De otra parte, realizar el seguimiento a la efectividad del plan de mejoramiento por proceso y Contraloria General de
la Republica, teniendo en cuenta los avances realizados en atencion a los seguimientos realizados por la OCIG para
los dos (2) planes suscritos.

DESARROLLO DE LA EVALUACION

Para efectos de realizar el informe interno de seguimiento y verificacién a las acciones establecidas en el Plan de
Mejoramiento Archivistico-PMA, se tuvo en cuenta lo impartido por la orden perentoria frente las Tablas de Retencion
Documental y las observaciones realizadas por el AGN a través del acta de visita de vigilancia y control realizada el
dia 17 de mayo de 2018 a cada una de las actividades programadas conforme a los hallazgos identificados en la
visita de inspeccion efectuada en el afio 2015, entre otros oficios y documentos con informacién consecuente al
proceso que conlleva cumplir con los compromisos registrados en el Plan! suscrito por la Entidad y aprobado
mediante Acta de Comité Institucional de Gestién y Desempefio del dia 6 de agosto de 2018, el cual luego fue
reconocido por el AGNZ en septiembre del 2018.

En este orden, se procedié a evaluar la informacion y las evidencias suministradas por parte del Coordinador del
Grupo de Gestion Documental y su equipo de trabajo a través reunion virtual realizadas en el mes de marzo?® del afio
en curso, ademas de la informacién proporcionada mediante correo institucional y aquella cargada en la carpeta
compartida en la One- Drive, en atencidn a establecer avances sobre el cumplimiento de cada una de las acciones
planificadas entre los tiempos previstos.

Como resultado de la evaluacion del periodo, se logré establecer un 56% acumulado de avance general del Plan de
Mejoramiento Archivistico-PMA, frente al cumplimiento de los objetivos que refiere cada uno de los hallazgos
detectados, de conformidad con los términos establecidos para la ejecucion de las tareas programadas en el Plan y
detallado en el Anexo No. 1; como consecuencia al esfuerzo encaminado hacia la culminacién de algunas tareas que
se encontraban sin avance al periodo anterior, como se evidencié con la actualizacion, aprobacién y convalidacion
de las Tablas de Retencién Documental -TRD de la Entidad en el ultimo trimestre de la vigencia 2020, asi como

1 Plan de Mejoramiento Archivistico — PMA, Radicado No. SNR2018EE036607
2 Respuesta AGN. Ref. 1-2018-08233-6354/2018/SGC-320 del dia 17 de septiembre de 2018
3 Microsoft teams el dia 10 de marzo de 2021, acta de reunion
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identificarse los avances en materia del Programa de Gestién Documental -PGD en el mes de octubre del 2020,
entre otros progresos evidenciados en algunas tareas establecidas en el marco de las demas acciones propuestas.

No obstante a lo anterior, se evidenciaron tareas que no refieren avances significativos en el periodo, algunas de
ellas si bien es cierto, reflejan un cero (0) por ciento de avance a la fecha de la presente evaluacion, por cuanto su
desarrollo o inicio depende de la culminaciéon de actividades anteriores, asi como observarse limitaciones en la
ejecucion de algunas tareas y cronogramas de trabajo en razén a las medidas de aislamiento preventivo obligatorio
decretadas por el Gobierno Nacional frente al estado de emergencia sanitaria desde inicios de la vigencia 2020,
también es cierto que identificaron algunas tareas que no evidenciaron avances significativos en el periodo o en el
mayor de los casos revelan los mismos soportes documentales entregado en el seguimiento anterior, lo que en
definitiva advierte la necesidad de tomar medidas efectivas que contribuyan al logro del objetivo de cada accién, en
procura de evitar incumplir los tiempos previstos en el Plan.

Ahora, aunque en principio podrian algunas de las acciones verse limitadas en su cumplimiento por la restriccién que
existe en sitios de trabajo, se hace necesario evaluar e identificar aquellos aspectos que demandan mayor
fortalecimiento institucional, a fin de concentrar esfuerzos y recursos para garantizar el cumplimiento cabal de las
acciones planteadas en beneficio de lograr superar cada uno de los hallazgos identificados por el AGN, en razén a
evitar reprogramaciones o modificaciones innecesarias, que coloquen en riesgo el cumplimiento del Plan suscrito.

Avance consolidado sobre el cumplimiento del PMA con corte al mes de marzo del 2021
% AVANCE AL MES

A HALLAZGOS DE MARZO DEL 2021
Sistema integrado de Conservacion
1 ‘ Elaboracién del Sistema Integrado de Conservacion - SIC I 100%
Actualizacion de Instrumentos Archivisticos
2 Actualizar Tablas de Retencion Documental - TRD y Cuadros de Clasificacién Documental - CCD 100%
3 Elaborar y adoptar el Programa de Gestion Documental - PGD. 90%
4 Elaborar las Tablas de Valoracion Documental - TVD. 9%
5 Generar la normatividad relacionada con la organizacion de archivos 41%
Organizacién de Archivos Histéricos
Realizar la organizacién reglamentada de las Historias Labores de los funcionarios de la SNR 35%
7 La implementgcién_d_e_l formato ﬂnico de inyentario documgntal FUID, debe hacerse en medi9§ que 20%
permitan su disponibilidad inmediata, seguridad, respaldo, integridad y control de la informacion.
TOTAL 56%

Ante el avance alcanzado, se recomienda planificar de manera adecuada y coherente el desarrollo articulado de
acciones de control de acuerdo con las nuevas necesidades institucionales que surgen de cara a las circunstancias
del entorno, particularmente sobre aquellas tareas que no han revelado avances significativos en el periodo
evaluado, como las relacionadas con la actualizacion de procedimientos dado los criterios de organizacién de los
archivos de gestion, entre otros instrumentos archivisticos identificados en el Plan, para lo cual es importante
priorizar e identificar actividades que agreguen valor como alternativa ante una prolongada emergencia sanitaria o
hasta que se autoricen medidas efectivas y seguras para un retorno a labores presenciales por parte del Gobierno
Nacional, asi como considerar lo advertido por el AGN* respecto a que las modificaciones, no pueden exceder la
fecha final® de cumplimiento total del Plan.

4 Respuesta AGN. Ref. Radicado de entrada No. 1-2020-05383, Radicado No. 2-2020-06145, 31 de julio 2020
5 Diciembre 31 de 2022.
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Frente a las tablas de valoracion documental-TVD, se recomienda aunar esfuerzos en procura de fortalecer la
realizacion de las actividades fijadas en el Cronograma de Trabajo® propuesto para la intervencion de los fondos
acumulados de la Entidad, teniendo en cuenta las instruccién dada por el AGN” a través de sus comunicados, a fin
de asegurar el avance sobre el cumplimiento de las primeras tres (3) fases, indispensable para continuar con una
propuesta preliminar de las tablas de valoracién documental y cuadro de clasificacion documental que sugiere la fase
cuatro (4); ahora si bien es cierto, la actividad de actualizacién de la TVD podrian sugerir para su intervencion la
priorizacion de necesidades dado las condiciones de los fondos acumulados, es importante analizar en contexto la
situacion actual de los archivos en virtud de garantizar el cumplimiento de las acciones propuestas para superar el
hallazgo, en razén a evitar reprogramaciones o modificaciones innecesarias, que cologuen en riesgo el cumplimiento
del Plan suscrito.

De otra parte, respecto al seguimiento a la organizacion de las historias laborales, vale la pena mencionar que no se
observé avances significativos frente al periodo anterior evaluado, toda vez que persiste como evidencia un Plan de
Trabajo que se presento en el primer semestre del 2020 para adelantar la organizacién de esta serie documental, asi
como observarse la elaboracion y socializacion de la Guia de Organizacion de Historias Laborales a través de mesas
de trabajo en el primer y segundo semestre de la vigencia 2020 entre el Grupo de Gestién Documental-GGD vy
Direccién de Talento Humano-DTH, lo cual advierte la necesidad de emprender acciones inmediatas frente a la
ejecucion del plan de trabajo conforme al cronograma, en procura de evitar colocar en riesgo el cumplimiento de la
accién de mejora propuesta, considerando el tiempo cursado sin haberse implementado lo definido en la guia o
haber surtido el plan los ajustes que crean convenientes.

Finalmente, si bien es cierto, la Entidad cuenta hasta el 31 de diciembre de 2022, como plazo maximo para culminar
el desarrollo de las 23 tareas programadas en razén a los siete (7) hallazgos detectados por el AGN, es importante
en funcion de cumplir el PMA, considerar la normatividad aplicable en términos archivisticos, entre otras lineamientos
o instrucciones dadas por el AGN a través de las comunicaciones internas recibidas y actas de reunidn realizadas en
el periodo, para efectos de ejecutar de manera adecuada las actividades que permitan dar cumplimiento a las tareas
fijadas en el plan, resaltandose entonces la responsabilidad en cabeza del Macroproceso de Gestion Administrativa y
Secretaria General, particularmente bajo el liderazgo del Proceso de Gestion Documental dado su competencia y
atribucién en materia archivistica en la Entidad.

Asi las cosas y consecuente con lo expuesto en el presente informe, se identifico en el mapa de riesgos del
Macroproceso de Gestion Administrativa, un solo riesgo de corrupcién asociado al proceso de gestion
documental, relacionado con las “Decisiones ajustadas a intereses propios o de terceros en la seguridad del
acervo documental al actuar en contra la normatividad vigente en la entidad”, con actualizacion version 3y
aprobacién por parte de la Oficina Asesora de Planeacion del 26 de agosto del 2020; en este orden y como resultado
de la aplicacion de la metodologia para la valoracidn de controles prevista en la Guia de Administracién de Riesgos
del DAFP, version 4, se obtuvo una calificacion entre 40 y 45 respecto a los seis (6) controles formulados, cuatro (4)
de ellos preventivos y dos (2) detectivos, encontrandose en un rango entre 0 y 85, significa entonces que conforme al
ejercicio realizado segun la tabla No. 7- Peso o participacion de cada variable en el disefio de control para mitigacion
de riesgo establecida en la Guia de Administracion de Riesgos, la solidez del conjunto de controles es débil y la
ejecucion del control no es suficiente para evitar la materializacion del riesgo, lo que hace necesario establecer
acciones adecuadas para fortalecer los controles, en procura de mitigar de manera efectiva el riesgo identificado,
teniendo en cuenta los pasos establecidos a través de los criterios de la metodologia definida para tal fin.

Complementario con el anélisis realizado, es necesario establecer un plan de accién donde se indiquen claramente
las seis (6) variables para la redaccion del control; se recomienda ademas, seleccionar actividades de control

6 Compuesta de seis (6) fases, 2020-2022
7 Acta No 1 de visita de vigilancia y control del 17 de mayo del 2018
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preventivas, que por si solas ayuden a la mitigacién de las causas de los riesgos, con el fin de que se asegure el
logro de los objetivos del propuestos.

De otra parte, si bien es cierto el riesgo de corrupcién identificado orienta sus controles a evitar la vulneracién de la
seguridad del acervo documental al actuar en contra la normatividad vigente en la Entidad, para beneficio propio y de
un particular; no obstante, se recomienda al lider de proceso de Gestion Documental realice la evaluacién a que
haya lugar, con el propésito de establecer la necesidad de identificar las consecuencias o los efectos que puedan
generarse (Administrativos, Presupuestales, Inversidn, Legales entre otros aspectos) con ocasién a un posible
incumplimiento de las acciones formuladas en el Plan de Mejoramiento Archivistico suscrito con el AGN, dada la
responsabilidad y compromiso adquirido por la Entidad en cumplimiento a la normatividad vigente en materia
archivistica por el cual se sustenta cada uno de los aspectos contemplado en el PMA, teniendo en cuenta también
como antecedente lo impartido por la orden perentoria en el 2018 y las observaciones realizadas por el AGN a través
de las actas de reunion sostenidas a lo largo de estos dos (2) afios y medio, asi como los oficios de respuesta dados
a la Entidad, para efectos de evitar dar origen a la materializacién de otros riesgos.

Asi mismo, se recomienda en atencion a responder ante situaciones de contingencia en el marco del cumplimiento
del PMA, analizar en contexto el escenario de estado de emergencia sanitaria, asi como su impacto sobre el
cumplimiento de las tareas planificadas para cada una de las acciones propuestas en el Plan, lo cual podrian advertir
de nuevas situaciones particulares como las identificadas en el presente documento, en virtud de fortalecer aquellas
acciones establecidas frente a las actividades de control disefiadas para mitigar el riesgo sefialado, considerando
también la implementacion de acciones preventivas o detectivas adicionales a que haya lugar, teniendo en cuenta la
dindmica que ejerce el cumplimiento de las tareas definidas en el plan, como las relacionadas con la organizacion de
los archivos de gestion y el levantamiento Inventarios de fondos documentales, por cuanto segun se observd en los
avances presentados para este periodo, ambas son realizadas a través de la ejecucion de actividades estratégicas
del proyecto de inversién en la vigencia 2020 “Proteccion De Los Derechos De La Propiedad Inmobiliaria SNR
Nacional”.

De otra parte y en virtud de realizar un andlisis idoneo, se identificd en la mapa de riesgos del Macroproceso de
Gestion de Talento Humano, un riesgo asociado al proceso de Gestion de Vinculacion del Talento Humano,
relacionado con la “Modificacién o eliminacion no autorizada de informacién de las historias laborales”, riesgo
que segun lo evidencié el informe de seguimiento a riesgos 2do cuatrimestre de la vigencia 2020 realizado por esta
Oficina, el proceso de Gestion Documental en Talento Humano al cual pertenecia, fue eliminado, teniendo
entonces que trasladarlo al proceso de Vinculacidon de Talento Humano, como riesgo de gestién; en este orden,
luego de aplicar la metodologia para la valoracion del disefio, ejecucion y solidez de los controles, se obtuvo una
calificacion entre 30 respecto a los tres (3) controles formulados de tipo preventivo, encontrandose en un rango entre
0y 85, significa entonces que conforme a la Guia de Administracion de Riesgos, versién 4, la solidez del conjunto de
controles es débil, y la ejecucion del control no es suficiente para garantizar la no materializacion del riesgo, lo que
hace necesario establecer acciones adecuadas para fortalecer los controles, en procura de mitigar de manera
efectiva el riesgo identificado, teniendo en cuenta los pasos establecidos a través de los criterios de la metodologia
definida, elabordndose un plan de accién donde se indiquen claramente las seis (6) variables para la redaccion del
control, recomendandose entonces seleccionar actividades de control preventivas que por si solas ayuden a la
mitigacion de las causas que puedan originar los riesgos.

Sobre el particular, es preciso indicar que el resultado de la debilidad en los controles, se debe en gran medida a que
la actualizacion de la matriz de riesgos se encuentra en la versién 2, con fecha de aprobacion del 29 de diciembre
del 2020, hecho del cual no se identifican a la fecha soportes del monitoreo cargados en la carpeta One-Drive y
evidencias de la ejecucion de los tres (3) controles formulados, recomendandose entonces que por tratarse de
nuevos controles que fueron disefiados en la actualizacion de la matriz de riesgos de este Macroproceso, se espera
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que éstos sean monitoreados de manera oportuna para el 1er cuatrimestre de la vigencia 2021, teniendo en cuenta
lo evidenciado en el presente informe respecto a la ingjecucion del plan de trabajo propuesto sobre la organizacion
de las historias laborales.

SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO DEL DECRETO 491 DEL 28 DE MARZO DEL 2020

Consecuente con el contenido del presente informe y considerado el escenario de emergencia sanitaria provocada
por el COVID-19 y ante las medidas adoptadas por el Gobierno Nacional a través de los Decretos Presidenciales, se
evidenci6 en el desarrollo de la evaluacién realizada al cumplimiento de las acciones formuladas en el Plan de
Mejoramiento Archivistico -PMA con corte al mes de marzo del 2021, situaciones particulares surgidas como
consecuencia al aislamiento preventivo obligatorio que limité parcial o totalmente la ejecucién de actividades
planificadas a través de cronogramas y planes de trabajo para el cumplimiento del algunas acciones que requieren la
asistencia personalizada en sitios de trabajo, tales como visitas técnicas, capacitaciones, inspeccion a los sistemas
de almacenamiento y de infraestructura, saneamiento ambiental de los depositos, etc. situacion por la cual no ha
sido posible dar cumplimiento de acuerdo con los tiempos definidos al inicio de la presente vigencia.

Complementario a lo anterior y en acatamiento a la normatividad emitida por Gobierno Nacional frente a la crisis
sanitaria, la Entidad en aplicacion de los protocolos de bioseguridad, ha restringido el ingreso del personal a las
diferentes sedes administrativas, limitando la realizacién de actividades como la clasificacion y organizaciéon de
archivos, asi como el levantamiento de inventarios documentales en los archivos de gestion en lugares de trabajo, en
razon a la presencialidad que requiere la ejecucion de estas actividades.

En este orden y dadas las circunstancias actuales, no solo surge la necesidad de madificar los horarios de trabajo y
la reagrupacion de personal para el desarrollo de actividades esenciales teniendo en cuenta las nuevas exigencias
del entorno, sino también la priorizacion y reprogramacion de actividades planificadas que vieron comprometida su
ejecucion en adopcion de las medidas de aislamiento preventivo obligatorio como se identificd en el cuadro de
seguimiento al mes de marzo del 2021; ante lo evidenciado, se recomienda emprender las acciones necesarias en
procura de fortalecer aquellas actividades que permitan culminar su ejecucién, a fin de afianzar su desarrollo y
alcanzar el cumplimiento de la metas entre los tiempos definidos; no obstante, es importante se revise y modifique
de manera adecuada y coherente los términos establecidos para aquellas acciones cuya fecha de cumplimiento
estan vencidas o por vencer, de tal manera que evite vulnerar los términos de entrega de los productos previstos en
el Plan.

EVALUACION DE EFECTIVIDAD DEL PLAN DE MEJORAMIENTO POR PROCESO Y CONTRALORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA

De conformidad con la Estrategia de Fortalecimiento del Sistema de Control Interno en la Entidad y fomento de la
cultura de autocontrol, se realiz6 durante la vigencia 2019, la agrupacién de hallazgos asociados al Macroproceso de
Gestion Administrativa del Plan de Mejoramiento por Proceso y de Contraloria; en este orden, una vez revisado los
dos (2) planes, no se evidenciaron hallazgos motivados en los objetivos que contempla el PMA; no obstante, es
importante que el Grupo de Gestion Documental tenga en cuenta las observaciones presentadas a través de los
informes de seguimientos realizados en los periodos de las vigencias anteriores, relacionadas con la falta de
avances sustanciales sobre el cumplimiento de algunas de las tareas programadas en el Plan, hecho que ha sido
recurrente y podria convertirse en una no conformidad real; para lo cual, si bien es cierto, el AGN establecié como
termino maximo de cumplimiento el 31 de diciembre del 2022, se recomienda emprender las acciones necesarias y
oportunas en procura de fortalecer con los recursos requeridos o existentes aquellas actividades que permitan
culminar la ejecucion de las tareas que no hayan reflejado avances significativos en el periodo de evaluacién, de tal
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manera que se evite poner en riesgo el cumplimiento del PMA dado el tiempo transcurrido y el plazo que falta por
ejecutar.

CONCLUSIONES DE LA EVALUACION:

e Consecuente con la informacion suministrada por el Grupo de Gestion Documental, se evalu6 la gestion
realizada por la Entidad en cumplimiento al PMA suscrito con el AGN, resultado de ello, se logré establecer un
56% de avance sobre el cumplimiento general del Plan, encontrando que solo dos (2) de las siete (7) hallazgos
reflejan cumplimiento del 100%, las restantes cinco (5) acciones todavia se encuentra por cumplir alguna de las
tareas programadas en el Plan, pese al avance alcanzado en el periodo, no obstante, en casos particulares
como el PGD solo queda pendiente la conformidad del AGN para alcanzar el 100%, recordando que la Entidad
cuenta hasta el 31 de diciembre de 2022, como plazo concedido para culminar el desarrollo de las 23 tareas
planificadas para los siete (7) hallazgos.

o Se remito al AGN el dia 25 de marzo del 2021 el formato de seguimiento PMA de la SNR mediante correo
institucional a contacto@archivogeneral.gov.co y marcela.gasca@archivogeneral.gov.co, el cual fue recibié bajo
radicado 1-2021-3177.

o Tras la actualizacion de las TRD presentadas ante el AGN en el mes de octubre del 2020, se recibié su
aprobacién y convalidacion mediante Ref. Radicado de entrada No. 1-2020-10291 del 15 de diciembre del 2020,
radicado No. 2-2020-11502 la comunicacién para inscribir las Tablas de Retencién Documental - TRD en el
Registro Unico de Series Documentales-RUSD bajo el numero: TRD-298, asi mismo, se recibio el certificado
firmado con radicado No 2-2020-11499 del 15 de diciembre del 2020, donde se aprueba las Tablas de
Retencién Documental mediante acta 001 de 2016, del Comité Institucional de Desarrollo Administrativo del 22
de febrero de 2016, de conformidad con lo sefialado en el articulo 9 del Acuerdo 004 de 2019, y debera publicar
sus Tablas de Retencién Documental en la pagina web de la entidad segun las disposiciones del articulo 18 del
Acuerdo 004 de 2019. Asi como su convalidacion en cumplimiento de lo establecido en el articulo 2.8.2.2.1 del
Decreto No. 1080 de 2015 y articulo 10 del Acuerdo No. 004 de 2019; certificado publicado en la pagina web de
la entidad mediante el link: http://www.supernotariado.gov.co/files/portal/portal-certificado_rusd trd snr.pdf

o Mediante Comité Institucional de Gestién y Desempefio del dia 6 de octubre de 2020 se aprobd el documento
actualizado “Programa de Gestién Documental — PGD, en el marco de lo establecido por el Decreto 1080 de
2015, el cual fue publicado en la pagina web de la entdad a través del link:
https://www.supernotariado.gov.co/portal&51.html

o Frente a las tablas de valoracion documental-TVD, se recomienda aunar esfuerzos en atencion de fortalecer la
realizacion de las actividades fijadas en el Cronograma de Trabajo® propuesto para la intervencion de los fondos
acumulados de la Entidad, teniendo en cuenta las instruccion dada por el AGN? a través de sus comunicados, a
fin de asegurar el avance sobre el cumplimiento de las primeras tres (3) fases, indispensable para continuar con
una propuesta preliminar de las tablas de valoracién documental y cuadro de clasificacién documental que
sugiere la fase cuatro (4); ahora si bien es cierto, la actividad de actualizacion de la TVD podrian sugerir para su
intervencién la priorizaciéon de necesidades dado las condiciones de los fondos acumulados, es importante
analizar en contexto la situacién actual de los archivos en virtud de garantizar el cumplimiento de las acciones
propuestas para superar el hallazgo, en razén a evitar reprogramaciones o modificaciones innecesarias, que
cologuen en riesgo el cumplimiento del Plan suscrito.

e Respecto a la organizacion de las historias laborales, vale la pena mencionar que no se observd avances
significativos frente al periodo anterior evaluado, toda vez que persiste como evidencia un Plan de Trabajo que
se presentd en el primer semestre del 2020 para adelantar la organizacion de esta serie documental, asi como
observarse la elaboracion y socializacion de la Guia de Organizacion de Historias Laborales a través de mesas

8 Compuesta de seis (6) fases, 2020-2022
9 Acta No 1 de visita de vigilancia y control del 17 de mayo del 2018
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de trabajo en el primer y segundo semestre de la vigencia 2020 entre el Grupo de Gestién Documental-GGD y
Direccién de Talento Humano-DTH, lo cual advierte la necesidad de emprender acciones inmediatas frente a la
ejecucion del plan de trabajo conforme al cronograma, en procura de evitar colocar en riesgo el cumplimiento de
la accién de mejora propuesta.

e Se evidencid a través del Comité Institucional de Gestion y Desempefio del dia 6 de octubre de 2020, la
aprobacién de la modificacion de los plazos en el PMA para las TRD y TVD.

o Resultado de la evaluacion realizada, se informé por parte del GGD a traves del acta de reunion de 10 de marzo
del 2021, sobre las limitaciones sobrevenidas frente a la ejecucion de algunas tareas cuyo cumplimiento amerita
la presencia de los equipos de trabajo en sitio, como consecuencia al escenario de emergencia sanitaria COVID-
19, sobre el particular se recomienda evaluar e identificar aquellos aspectos que demandan mayor
fortalecimiento institucional, a fin de concentrar esfuerzos y recursos para garantizar el cumplimiento cabal de
las acciones planteadas en beneficio de lograr superar cada uno de los hallazgos identificados por el AGN, en
razon a evitar reprogramaciones o modificaciones innecesarias, que cologuen en riesgo el cumplimiento del Plan
suscrito con el AGN.

¢ Planificar de manera adecuada y coherente el desarrollo articulado de acciones de control de acuerdo con las
nuevas necesidades institucionales que surgen de cara a las circunstancias del entorno, incorporando la
priorizacion e identificando las actividades que agreguen valor como una opcién ante una prolongada
emergencia sanitaria, asi como considerar lo advertido por el AGN' respecto a que las modificaciones no
pueden exceder la fecha final'' de cumplimiento total del Plan.

o Fortalecer el ejercicio de disefio y ejecucién de controles del proceso de Gestion Documental y de Gestion de
Vinculacion del Talento Humano.

e Dada la solidez del conjunto de controles es débil y la ejecucién del control no es suficiente para evitar la
materializacion del riesgo, se recomienda establecer acciones adecuadas para fortalecer los controles, en virtud
de mitigar de manera efectiva el riesgo identificado, teniendo en cuenta los pasos establecidos a través de los
criterios de la metodologia definida para tal fin.

e Es necesario establecer un plan de accion donde se indiquen claramente las seis (6) variables para la redaccion
del control, asi mismo, se recomienda seleccionar actividades de control preventivas que por si solas ayuden a
la mitigacion de las causas que puedan originar los riesgos, con el fin de que se asegure el logro de los objetivos
propuestos.

e Se recomienda en atencion a responder ante situaciones de contingencia en el marco del cumplimiento del
PMA, analizar en contexto el escenario de estado de emergencia sanitaria, asi como su impacto sobre el
cumplimiento de las tareas planificadas para cada una de las acciones propuestas en el Plan, lo cual podrian
advertir de nuevas situaciones particulares como las identificadas en el presente documento, en virtud de
fortalecer aquellas acciones establecidas frente a las actividades de control disefiadas para mitigar los riesgos
sefialados, considerando también la implementacion de acciones preventivas o detectivas adicionales a que
haya lugar, teniendo en cuenta la dindmica que ejerce el cumplimiento de las tareas definidas en el plan.

¢ Dado la falta de avances sustanciales por parte de algunas tareas en los periodos evaluados es recurrente, se
recomienda al GGD bajo el liderazgo del Macroproceso de Gestién Administrativa emprender las acciones
necesarias y oportunas en procura de fortalecer con los recursos requeridos o existentes aquellas actividades
que permitan culminar la ejecucién de las tareas que no hayan reflejado avances significativos en el periodo de
evaluacion, de tal manera que se evite poner en riesgo el cumplimiento del PMA, dado el tiempo transcurrido y
el plazo que queda por ejecutar.

10 Respuesta AGN. Ref. Radicado de entrada No. 1-2020-05383, Radicado No. 2-2020-06145, 31 de julio 2020
" Diciembre 31 de 2022.
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MATRIZ DE RESULTADOS
TIPO DE
HALLAZGO HALLAZ RECOMENDACION COMO OPORTUNIDAD PARA LA MACROPROCESO
GONC/ MEJORA RESPONSABLES
OBS
Tras la valoracion realizada a los controles asociados al Establecer un plan de accién y que logre identificar
riesgo “Decisiones ajustadas a intereses propios o controles de acuerdo con las recomendaciones
de terceros en la seguridad del acervo documental emitidas por la Funcion Publica, a través de la “Guia
al actuar en contra la normatividad vigente en la para la Administracion del Riesgo y el Disefio de
entidad”, asociadas al proceso de Gestion Controles en Entidades Publicas — versién 4”, donde Macroproceso
Documental, asi como el riesgo “Modificacion o entre otras sefiala que para cada causa identificada, responsable:
eliminacion no autorizada de informacion de las exista un control y éstas se trabajen de manera
historias laborales”, asociado al proceso de Gestion separada (no se deben combinar en una misma | -Gestion Administrativa
de Vinculacion del Talento Humano; se evidencio que columna o renglén), sin embargo, si un control es tan |  -Gestion del talento
no se cuenta con el establecimiento de actividades de eficiente que les permita mitigar varias causas, se humano
1 control que cumplan con los pasos para el disefio de los NC debe repetir el control, asociado de manera
controles, en razon a debilidades en su disefio y independiente a la causa especifica.
ejecucion, toda vez que no se esta cumpliendo con los Proceso involucrado:
criterios establecidos por el DAFP a través de la “Guia Asi mismo, es importante dar cumplimiento a los
para la Administracion del Riesgo y el Disefio de criterios establecidos por la guia de administracion de | -Gestion Documental
Controles en Entidades Publicas™- version 4, en la cual riesgos, frente al disefio de los controles: -Gestion de
se determinan aspectos prioritarios que deben contener Responsable, Periodicidad, Propésito, Actividad a | Vinculacidn del Talento
dichos controles. Estas debilidades presentadas, realizar, Manejo de observaciones y/o desviaciones, Humano
pueden llegar a generar que se materialicen los riesgos, Evidencias de ejecucion.

conllevando a incumplimiento en los objetivos de
proceso y estratégicos de la Entidad, asi como posibles
observaciones por parte de los Entes de Control.

Se identificaron algunas tareas que no evidenciaron Fortalecer aquellas actividades que permitan culminar

avances significativos o en el mayor de los casos la ejecucion de tareas, a fin de afianzar su desarrollo

revelan los mismos soportes documentales entregados y alcanzar el cumplimiento de las acciones entre los

en el seguimiento anterior; lo que en definitiva es tiempos definidos, asi mismo es importante planificar Macroproceso
recurrente y advierte la necesidad de tomar medidas de manera adecuada y coherente el desarrollo responsable:
efectivas y oportunas que contribuyan al logro del articulado de acciones de control de acuerdo con las

objetivo de cada accién, en procura de evitar colocar en nuevas necesidades institucionales que surgen de | Gestion Administrativa

riesgo el cumplimiento del PMA, ocasionando de esta NC- | cara a las circunstancias del entorno, incorporando la
manera posibles acciones administrativas | RECU | priorizacién e identificacion de las actividades que

2 sancionatorias por parte del AGN a la Entidad. RRENT | agreguen valor como una alternativa ante una | Proceso involucrado:
E prolongada emergencia sanitaria o hasta que se
Considerando entre ofras directrices en materia autoricen medidas efectivas y seguras para un | Gestion Documental
archivistica exigidas para la ejecucion de las acciones, retorno a labores presenciales por parte del Gobierno
también lo sefialado por el AGN'? respecto a que las Nacional.

modificaciones, no pueden exceder la fecha final'® de
cumplimiento total del Plan, dado el avance del 56%
alcanzado a la fecha y al estar a menos de dos (2) afios
de vencerse el plazo final.

No Conformidad: Incumplimiento de un norma o requisito.
Observacién: Situacion identificada, que puede dar lugar al incumplimiento de una norma o a la materializacién de un riesgo.

Se recomienda a la Coordinacion del Grupo de Gestion Documental de la Entidad, verificar la ejecucion de cada una
de las acciones establecidas en el PMA en atencidn a los términos previstos, teniendo en cuenta las observaciones
realizadas por el AGN a través del acta de visita de vigilancia y control realizada el dia 17 de mayo de 2018, entre

12 Respuesta AGN. Ref. Radicado de entrada No. 1-2020-05383, Radicado No. 2-2020-06145, 31 de julio 2020
13 Diciembre 31 de 2022.
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otras comunicaciones recientes donde se establecen lineamientos y directrices en matera archivistica a contemplar
por la Entidad, para asegurar y garantizar el cumplimiento cabal del Plan.

Asi mismo, la Oficina de Control Interno de Gestién; se permite recordar, que ademas de las funciones de
evaluacion, asesoria y acompafiamiento que tiene de conformidad con la Ley 87 de 1993 y Decretos reglamentarios;
también tiene la funcién de seguimiento y verificacién' de las acciones establecidas en el Plan de Mejoramiento
Archivistico -PMA, de tal forma que le esta permitido presentar recomendaciones dentro de sus informes o cuando
fuere necesario, en aras del mejoramiento continuo de la Entidad.

Cordialmente, P ——

-~ v

RITACECILIACOTESCOTES .
Jefe Oficina de ControlInterno de Gestion

<~

Proyect6: Omar A. Hernandez Calderén OA&A

14 Decreto 1080 de 2015 en su articulo 2.8.8.4.6 Paragrafo 20
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ANEXO No. 1
Seguimiento Oficina de Control Interno con corte al mes de marzo del 2021
- N EJECUCI;) AVANCE
o . | NDELA DE
e | HALLAZG |S| OBJET | W | peion | TAREAS | PROD | GUMPL : FersoNss
M 0 : vos | E g FIN | UCTO | MIENTO DESCRIPCION DE LOS AVANCES EVIDENCIAS
w e las e | ALl s DEL RESPONSA
g AT 0 |zac OBJETIV BLES
ION 0
Sistema integrado de Conservacion
Teniendo en cuenta lo sefialado por el AGN + Informes de
mediante comunicacion AGN N° 2-2018-08244 de saneamiento
fecha 9 de julio de 2018, se dio por superado el ambiental 'y
hallazgo alcanzando el 100% de cumplimiento del primeros
SIC, y constatado luego a través de comunicacion auxilios  de
AGN Ref. AG 1-2019-12241-8631-2019-SGC-320 las  oficinas
del 7 de noviembre del 2019, la Entidad en atencién de
a los requerimientos realizados por el AGN en el mes Cartagena,
de diciembre de 2019, continua presentando Tesoreria,
evidencias de la implementacion del Sistema Secretaria
Integrado de Conservacién, como medida de General,
seguimiento a la implementacion de los procesos Planeacion y
archivisticos. Control
Interno
En este orden, para el reporte de avance al Disciplinario,
cumplimiento del Plan del periodo de agosto del Bogotd Zona
2020 a marzo del 2021, se entregan evidencias de Centro (LAS).
Sistema las diferentes actividades que ha adelantado la + Informes de
Integrado entidad en cumplimiento al SIC, no obstante, saneamiento
de A teniendo en cuenta las medidas adoptadas por el Ocafia,
cto ) . . . .
Conserva Acto Admini gobiemo nacional ante el escenario de emergencia Despacho Cucuta,
cion - SIC: Admini . sanitaria generada por el Covid-19, ha limitado la Monteria,
. strativo . - . . del .
strativo de ejecucion del cronograma definido a principios de la superintend San  Martin,
La entidad Elaborac de aproba vigencia 2020, entre ellas, el aislamiento social ente Carmen de
nocuenta || iondel aproba cion obligatorio que influyen en el desarrollo de Secryetaria Bolivar,
cony SIC 2 Sistema cion del del actividades que requieren asistencia personalizada, General - Motelibano,
4 |para la =| Integrad 1 SIC jul- | dic- sic 100% tales como visitas técnicas, capacitaciones, Direccion Tumaco,
preservaci [@| ode emitido | 18 | 18 ” ° | inspeccion a los sistemas de almacenamiento y de .. | Chaparral.
A o emitido . . ) Administrati
6ndelos |Q| Conserv por el | infraestructura, saneamiento ambiental de los va + Protocolo de
documento || acion - Repres Rpore depdsitos, etc. Financi y Limpieza de
sde SIC entante epres Nanciera - | \juebles y
. entant L . Grupo  de
archivo Legal e A continuacion, se relacionan los documentos Gestion Documentos.
desde su en la Legal técnicos que permiten identificar los avances en el Documental. | °
produccion SNR. enla periodo, conforme a los lineamientos para la " | Acompafiami
hasta su SNR aplicacion de los procedimientos del SIC, como: ento y Actas
disposicion ‘ en el
final. + Informes de saneamiento ambiental y primeros desarrollo de
auxilios de las oficinas de Cartagena, Tesoreria, actividades
Secretaria General, Planeacién y Control Interno del SIC, con
Disciplinario, Bogota Zona Centro (LAS). la  Empresa
+ Informes de saneamiento Ocafia, Cucuta, Monteria, Emtel.
San Martin, Carmen de Bolivar, Motelibano, Tumaco, + Diagnéstico
Chaparral. de
+ Protocolo de Limpieza de Muebles y Documentos. Conservacion
+ Acompafiamiento y Actas en el desarrollo de de 1031
actividades del SIC, con la Empresa Emtel. Libros de
+ Diagndstico de Conservacion de 1031 Libros de Antiguo
Antiguo Sistema de Cartagena. Sistema de
+ Anexo Técnico de Diagnéstico Integral de Archivos Cartagena.
y de y conservacion de LAS, esta pendiente el ajuste . Anexo
del alcance para su ejecucion. (reduccion de Técnico de
oficinas). Diagnéstico
+ Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo. Integral  de
+ Modelo de requisitos; Diagn. Doc. Electronico; Archivos y de
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Politca de Doc. Electrénico; Doc Esquema de y
Metadatos. conservacion
de LAS, esta
pendiente el
ajuste del
alcance para
su ejecucion.
(Reduccion
de oficinas).

+ Plan de
Preservacién
Digital a
Largo Plazo.
+ Modelo de
requisitos;
Diagn. Doc.
Electronico;
Politica  de
Doc.
Electronico;
Doc
Esquema de
Metadatos.

Comunicacié
n AGN N° 2-
2018-08244
de fecha 9 de
julio de 2018
Comunicacié
n AGN Ref.
AG 1-2019-
12241-8631-
2019-SGC-
320 de fecha
7 de
noviembre
del 2019

2 | Actualizacion de Instrumentos Archivisticos

Cadigo:

GDE-GD-FR-04 V.03 Superintendencia de Notariado y Registro
28-01-2019 Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



http://www.supernotariado.gov.co/

SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

La guarda de la fe plblica

El futuro

i%%:

es de todos

Gobierno

de Colombia

Antecedentes:  De  conformidad con  los
requerimientos sobrevenidos en la mesa de trabajo
del 24 de febrero del 2020 con el AGN, la SNR
presento el dia 30 de abril del 2020 la socializacidn
de los ajustes solicitados de las Tablas de Retencién
Documental - TRD, definiéndose  nuevos
compromisos para entregarse para el dia 29 de
mayo de 2020, para una posterior mesa de trabajo el
dia 17 de junio de 2020 para revisar los ajustes
correspondientes y continuar con el proceso de
convalidacién; no obstante a lo programado, la
reunion fue cancelada por requerimiento del AGN. Acta de Mesa de
Instrumen Consecuente con lo anterior, la SNR envio mediante Igazzl(;g:gt’i (:ﬁel
tos dRadé(?zr\éRZOIZOE‘E()t30617l coanei;ha d§| 12 ctje jgljo 2020
N e , el ajuste a las Tablas de Retencion
g‘;gh'v's" Documental - TRD de la Superintendencia, debido a /T\fatab:jg xg?\ladd;
Tablas de que al dia 29 de mayo aln se encontraban haciendo 28 de
R " los ajustes requeridos en Mesa de Trabajo del 30 de .

etencion abril de 2020 ;g;z)'gembre de

Document '

?:Iu); dros Asi mismo, la SNR mediante oficio radicado No Radicado

de SNR2020EE027577 y AGN No. 1-2020-05957 actualizacion de

Clasificaci enviado al AGN con fecha del 21 de julio del TRD:

on: presente afio, remite los soportes de las Tablas de SNRQOZOEEO 40
' Actualiz Retencion Documental - TRD para su andlisis, y 926-20.09.01:

La entidad ar Actual oficio (.je aplaracic’)n de tiempos dg la actualizaciép y . SNR20é0IéE663

no cuenta Tablas Zar las convalidacion de las TRD, posteriormente se recibe | Secretari | crq 5e 14 500

con Tablas de Tablas oficio de recibido del AGN con Radicado No. 2-2020- a o '

d Retencio 06145 con fecha del 31 de julio del 2020, en el cual | General - )

e de .~ | Radicado AGN -
Retencion |~ n Retenc se da respuesta del estqdo de.cada uno de los D|re(?c!on No. 2-2020-
Document z° Docume ion hallazgos del PMA,y aytonza el ajugte de Ios.pllazos Admlmstr 08710 -20.10.10

21 |al-TrRD. |Z| Mal- Docum | Oct | Feb- | Inform |05 | de las tareas, asi mismo, se recibe el oficio de | ativay | ~ o "o e
' debi damén ‘g TRDy ental 20 | 21 | eTRD respuesta del AGN con Rad. No. 2-2020-05874 del | Financier Evaluador
e e Cuadros TRD 23 de julio, en el cual se confirma el recibido del | a - Grupo
actualizad de incluye oficio de la SNR y se cita para la mesa de trabajo el de Ref. Radicado
asy Clasifica ndo dia 18 de agosto, con el fin de dar a conocer las | Gestion de .entra da No
aprobadas cion los nuevas observaciones de las Tablas y poder realizar | Documen 1-2020-10291 ’
Docume cco los ajustes correspondientes, para continuar con el tal. radicado No ’2_
Eonvalidad ntal - proceso de convalidacion. 202011502 -
CCD e
ianj;emem Resultado de la reunién del 18 de agosto con el AGN igr:?/ﬁg::ién dg
adas. Asi (Acta de reunion), se establecen nuevas la TRD
como. observaciones, requiriendo el AGN (Cuadro de Certificado de
tampoco Clasificacion ~ Documental, DiIiglenciar CL{adro aprobacion  y
con Resumen), luego el dia 1 de septiembre mediante convalidacion
Cuadros radicado SNR2020EE040926 se envid los soportes TRD con
de correspondientes  seglin  compromisos  pactados, radicado No 2-
Clasificaci documentos que fueron revisados por la evaluadora 2020-11499 del
on en mesa de frabajo del dia 28 de septiembre, 15 de diciembre
Document mediante Microsoft Teams, resultado de la actividad del 2020
al se generaron algunos ajustes y se programa mesa
’ final para su revision para el mes de octubre, en este
orden se cita mediante radicado No. 2-2020-08710 a
la sustentacion de TRD ante el Comité Evaluador de
Documentos el dia 22 de octubre segin las
instruccion dada por la AGN, resultado de la reunion,
los integrantes del comité recomendaron al Director
General del Archivo General de la Nacion, la
convalidacion ~ del  instrumento  archivistico.
Recomendacién que acogid el Director General, por
lo que se determind expedir el respectivo certificado
de convalidacion una vez la entidad radicara la
version definitva de sus Tablas de Retencion
Documental debidamente firmadas. Asi las cosas, el
dia 25 de noviembre 2020 mediante radicado
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SNR2020EE063629, Se envian las TRD
Actualizadas y definitivas al AGN para convalidacion.

Consecuente con lo anterior, el dia 15 de diciembre
se recibe mediante Ref. Radicado de entrada No. 1-
2020-10291, radicado No. 2-2020-11502 |la
comunicacion para inscribir las Tablas de Retencién
Documental - TRD en el Registro Unico de Series
Documentales-RUSD bajo el nimero: TRD-298,
recordando también que en caso de realizar
actualizaciones a las TRD deberan surtir el tramite
de aprobacion, evaluacién y convalidacion segun lo
establecido en los articulos 23, 24 y 25 del Acuerdo
004 de 2019, asi como reportarse al Archivo General
de la Nacion para realizar los cambios necesarios en
el Registro Unico de Series Documentales, se anexa
certificado firmado con radicado No 2-2020-11499
del 15 de diciembre del 2020, donde se aprueba las
Tablas de Retencion Documental mediante acta 001
de 2016, del Comité Institucional de Desarrollo
Administrativo del 22 de febrero de 2016, de
conformidad con lo sefalado en el articulo 9 del
Acuerdo 004 de 2019, y debera publicar sus Tablas
de Retencion Documental en la pagina web de la
entidad segun las disposiciones del articulo 18 del
Acuerdo 004 de 2019. Asi como su convalidacion en
cumplimiento de lo establecido en el articulo
2.8.2.2.1 del Decreto No. 1080 de 2015 y articulo 10
del Acuerdo No. 004 de 2019.

Bajo este entendido y teniendo en cuenta el proceso
que ha adelantado la SNR respecto a la
actualizacion de la TRD, la Oficina de Control Interno
de Gestion establece un 100% de cumplimiento
alcanzado para el periodo de evaluacion.

Aprob
arlas
TRDy
CCcb
por
parte
del
CDA
dela
SNR

Feb-
16

Feb-
16

Acta
de
Comité
Instituc
jonal
de
Gestid
ny
Desem
pefio

100%

Resultado de la reunién de trabajo del dia 18 de
agosto con el AGN, se establecen nuevas
observaciones, requiriendo el AGN (Cuadro de
Clasificacion  Documental,  Diligenciar ~ Cuadro
Resumen), luego el dia 1 de septiembre mediante
radicado SNR2020EE040926 se envié los soportes
correspondientes  segiin  compromisos  pactados,
documentos que fueron revisados por la evaluadora
en mesa de trabajo del dia 28 de septiembre,
mediante Microsoft Teams, resultado de la actividad
se generaron algunos ajustes y se programa mesa
final para su revision para el mes de octubre, en este
orden se cita mediante radicado No. 2-2020-08710 a
la sustentacion de TRD ante el Comité Evaluador de
Documentos el dia 22 de octubre segun las
instruccion dada por la AGN, resultado de la reunion,
los integrantes del comité recomendaron al Director
General del Archivo General de la Nacion, la
convalidacién ~ del  instrumento  archivistico.
Recomendacién que acogié el Director General, por
lo que se determind expedir el respectivo certificado
de convalidaciéon una vez la entidad radicara la
version definitva de sus Tablas de Retencion
Documental debidamente firmadas. Asi las cosas, el
dia 25 de noviembre 2020 mediante radicado
SNR2020EE063629, Se envian las TRD
Actualizadas y definitivas al AGN para convalidacion.

Consecuente con lo anterior, el dia 15 de diciembre
del 2020, se recibe mediante Ref. Radicado de
entrada No. 1-2020-10291, radicado No. 2-2020-

Acta de Mesa de
Trabajo AGN del
18 de agosto de
2020

Acta de Mesa de
Trabajo AGN del
28 de
septiembre  de
2020

Ref.  Radicado
de entrada No.
1-2020-10291,
radicado No. 2-
2020-11502 -
aprobacion y
convalidacion de
la TRD
Certificado  de
aprobacion y
convalidacion
TRD con
radicado No 2-
2020-11499 del
15 de diciembre
del 2020

Antecedente:

Acta de Comité
Institucional  de
Gestion y

Cadigo:

GDE-GD-FR-04 V.03

28-01-2019

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co


http://www.supernotariado.gov.co/

SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

La guarda de la fe plblica

El futuro

es de todos

Gobierno

de Colombia

11502 la comunicacion para inscribir las Tablas de
Retencién Documental - TRD en el Registro Unico de
Series Documentales-RUSD bajo el nimero: TRD-
298, se anexa certificado firmado con radicado No 2-
2020-11499 del 15 de diciembre del 2020, donde se
aprueba las Tablas de Retencion Documental
mediante acta 001 de 2016, del Comité Institucional
de Desarrollo Administrativo del 22 de febrero de
2016, de conformidad con lo sefialado en el articulo
9 del Acuerdo 004 de 2019, y debera publicar sus
Tablas de Retencién Documental en la pagina web
de la entidad segun las disposiciones del articulo 18
del Acuerdo 004 de 2019. Asi como su convalidacion
en cumplimiento de lo establecido en el articulo
2.8.2.2.1 del Decreto No. 1080 de 2015 y articulo 10
del Acuerdo No. 004 de 2019.

Bajo este entendido y teniendo en cuenta el proceso
que ha adelantado la SNR respecto a la aprobacion
de la TRD, la Oficina de Control Interno de Gestion
establece un 100% de cumplimiento alcanzado para
el periodo de evaluacion.

Desempefio No.
01 del 02, 19 y
22 de febrero de
2016

Conval
idacion
de las
TRD y
de los
CCD
por
parte
del
AGN

Feb-

Mar-

Conce
pto
AGN

100%

Resultado de la reuniéon de trabajo del dia 18 de
agosto con el AGN, se establecen nuevas
observaciones, requiriendo el AGN (Cuadro de
Clasificacion  Documental,  Diligenciar ~ Cuadro
Resumen), luego el dia 1 de septiembre mediante
radicado SNR2020EE040926 se envi6 los soportes
correspondientes  segiin  compromisos  pactados,
documentos que fueron revisados por la evaluadora
en mesa de trabajo del dia 28 de septiembre,
mediante Microsoft Teams, resultado de la actividad
se generaron algunos ajustes y se programa mesa
final para su revision para el mes de octubre, en este
orden se cita mediante radicado No. 2-2020-08710 a
la sustentacion de TRD ante el Comité Evaluador de
Documentos el dia 22 de octubre segin las
instruccion dada por la AGN, resultado de la reunion,
los integrantes del comité recomendaron al Director
General del Archivo General de la Nacion, la
convalidacion ~ del  instrumento  archivistico.
Recomendacion que acogio6 el Director General, por
lo que se determind expedir el respectivo certificado
de convalidacion una vez la entidad radicara la
version definitva de sus Tablas de Retencion
Documental debidamente firmadas. Asi las cosas, el
dia 25 de noviembre 2020 mediante radicado
SNR2020EE063629, Se envian las TRD
Actualizadas y definitivas al AGN para convalidacion.

Consecuente con lo anterior, el dia 15 de diciembre
se recibe mediante Ref. Radicado de entrada No. 1-
2020-10291, radicado No. 2-2020-11502 la
comunicacion para inscribir las Tablas de Retencién
Documental - TRD en el Registro Unico de Series
Documentales-RUSD bajo el numero: TRD-298,
recordando también que en caso de realizar
actualizaciones a las TRD deberan surtir el tramite
de aprobacion, evaluacién y convalidacién segun lo
establecido en los articulos 23, 24 y 25 del Acuerdo
004 de 2019, asi como reportarse al Archivo General
de la Nacion para realizar los cambios necesarios en
el Registro Unico de Series Documentales, se anexa
certificado firmado con radicado No 2-2020-11499
del 15 de diciembre del 2020, donde se aprueba las
Tablas de Retencién Documental mediante acta 001

Ref.  Radicado
de entrada No.
1-2020-10291,
radicado No. 2-
2020-11502 -
aprobacion y
convalidacion de
la TRD
Certificado  de
aprobacion 'y
convalidacion
TRD con
radicado No 2-
2020-11499 del
15 de diciembre
del 2020
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de 2016, del Comité Institucional de Desarrollo
Administrativo del 22 de febrero de 2016, de
conformidad con lo sefialado en el articulo 9 del
Acuerdo 004 de 2019, y debera publicar sus Tablas
de Retencion Documental en la pagina web de la
entidad segun las disposiciones del articulo 18 del
Acuerdo 004 de 2019. Asi como su convalidacion en
cumplimiento de lo establecido en el articulo
2.8.2.2.1 del Decreto No. 1080 de 2015 y articulo 10
del Acuerdo No. 004 de 2019.
Bajo este entendido y teniendo en cuenta el proceso
que ha adelantado la SNR respecto a la aprobacion y
convalidacién de la TRD, la Oficina de Control
Interno  de  Gestion establece un 100% de
cumplimiento  alcanzado para el periodo de
evaluacion.
Siendo el desarrollo de esta tarea consecuente a la
actualizacion de las TRD, y teniendo en cuenta la
aprobacion y convalidacion de las mismas mediante
certificacion del 15 de diciembre del 2020, bajo TRD-
Acto 298, Ref. Radicado de entrada No. 1-2020-10291, Ref. Radicado
admini radicado No. 2-2020-11502, la Oficina de Control de entrada No.
strativ Interno  de  Gestion establece un 100% de 1-2020-10291,
o de cumplimiento  alcanzado para el periodo de radicado No. 2-
aproba evaluacion. 2020-11502 -
cion aprobacion y
de las Acto De ptra parte, se tiene como antecedente que dicha convalidacién de
4 |TRD y Sep- | Oct- Admini | 100% accion sustentaba cumplimiento del 100% como la TRD
cco 18 20 strativo resultado del seguimiento realizado con corte a 28 de Certificado de
firmad febrero del 2019, en atencién al Plan suscrito en la aprobacion y
o por vigencia 2018, el cual evidenciaba la aprobacion de convalidacién
ol las TRD propuestas inicialmente para la Entidad a TRD con
repres tfravés de acta No 1 de comité institucional de radicado No 2-
entant Gestion y Desempefio la TRD y CCD de la SNR, 2020-11499 del
¢ legal actividad desarrollada en tres (3) sesiones de trabajo 15 de diciembre
en la vigencia 2016 (la primera el 2 de febrero, del 2020
segunda el 19 de febrero y la tercera el 22 de febrero
de 2016), cabe advertir que la acciones consecuente
a la gestion realizada por la Entidad en vigencias
anteriores respecto a este tema.
Link El 21 de diciembre de 2020, Se envi6 mediante
de correo institucional al area de divulgacion estratégica http://www.supe
publica Pantall la solicitud de publicacion de las TRD convalidadas. rnotariado.gov.c
cién Mar- | Abr- | azo https://www.supernotariado.gov.co/portal&51.html offiles/portal/port
5 [de las 21 21 | pagina 100% al-
TRD web http://www.supernotariado.gov.coffiles/portal/portal- certificado_rusd
en la certificado_rusd _trd snr.pdf trd_snr.pdf
pagina
web.
Certific '‘Mediante Ref. Radicado de entrada No. 1-2020-
ado de 10291, radicado No. 2-2020-11502 del dia 15 de
inscrip diciembre de 2020, se recibe comunicacion del AGN
cion para inscribir las Tablas de Retencion Documental -
del TRD en el Registro Unico de Series Documentales- htto://www.sube
instru RUSD bajo el numero: TRD-298, y se anexa _‘t)d—p_
mento Certific certificado firmado con radicado No 2-2020-11499 %gl%
6 archivi | Abr- | May | ado de 100% del 15 de diciembre del 2020, donde se aprueba las ZI_'&M
stico 21 -21 | inscrip ° | Tablas de Retencion Documental mediante acta 001 = .

» . Y- certificado_rusd
en al cion de 2016, del Comité Institucional de Desarrollo wd snr odf
registr Administrativo del 22 de febrero de 2016, de lrd_snr.p
0 conformidad con lo sefialado en el articulo 9 del
Unico Acuerdo 004 de 2019, y debera publicar sus Tablas
de de Retencion Documental en la pagina web de la
series entidad segun las disposiciones del articulo 18 del
docum Acuerdo 004 de 2019. Asi como su convalidacidn en
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entale cumplimiento de lo establecido en el articulo
s. 2.8.2.2.1 del Decreto No. 1080 de 2015y articulo 10
del Acuerdo No. 004 de 2019.
https://www.supernotariado.gov.co/portal&51.html
http://www.supernotariado.gov.co/files/portal/portal-
certificado_rusd trd snr.pdf
Consecuente con la gestion realizada por el Grupo
de Gestion Documental a la fecha de la presente
evaluacion, se evidencié cumplimiento de la accién
propuesta, en atencién a la aprobacion de la
actualizacion de PGD, asi como la autorizacion del
ajuste de plazos del PMA a través del acta de PGD Versién
reunion del Comité Institucional de Gestion y Final octubre
Desempefio del dia 6 de octubre de 2020, es de 2020
resaltar que el documento “Programa de Gestion
Documental — PGD, fue realizado en el marco de lo Acta de reunion
establecido por el Decreto 1080 de 2015, del Comité
Actuali instrumento archivistico que tomo como insumos los Institucional de
zar el diagnosticos elaborados en las oficinas del Nivel Gestion y
Progra Central de Tesoreria, Oficina Asesora de Planeacion, Desempefio del
ma de Secretaria General y Control Interno Disciplinario, la dia 6 de octubre
Gestio may- | oct Oficina de Registro de Cartagena en la puntualidad de 2020
n 18 19 PGD 90% de los 175 Libros de Antiguo Sistema y el diagnostico
Docum de los 6.156 Libros de Antiguo Sistema de la ORIP Diagnéstico
ental - Bogota Zona Centro, Resaltando ademés que al ser Libros Ant
PGD este instrumento archivistico tan dindmico, se espera Sistema Orip
de la a futuro realizar nuevas actualizaciones una vez se Cartagena
Programa SNR cuente con el diagndstico integral de los archivos de Diagnéstico
de toda la Entidad, se anexa la presentacion del PGD y Integral de
Gestién el documento PGD version final. Archivos Nivel
Document Elaborar . . . Cent(al-(oficinas
al - PGD: y Teniendo en cuenta lo anterior, la oficina de control Secretari del Nivel Central
" |en| adoptar interno de gestion considera un avance del 90% de de Tesoreria,
La entidad g el cumplimiento alcanzadq para el periodo de general _| Oficina Asesora
22 | noha = | Program evaluacion frente a la accion propuesta; no obstante, Grupo de de Planeacion,
’ elaborado ‘g ade una vez el do_cumento se ha revisado por el AGN y Gestion Secretaria
y adoptado ) Gestion de su conformidad, aceptando su contenido frente a Documen General y
ol Docume lo establecido por el Decreto 1080 de 2015, se tal Control Intemno
Programa ntal - procedera a ajustar el porcentaje de avance. ’ Disciplinario)
de Gestion PGD. '‘Consecuente con la reporte de informacién
Document reportada, se evidencio cumplimiento de la accién httgs://\_Nww.sug
al-PGD propuesta, por cuanto denota la publicacién en la ernotariado.gov.
' pagina web de la entidad el PGD adoptado de co/portal&51.htm
acuerdo a la Ley de Transparencia 1712 de 2014 en |
aprobacion en Comité Institucional de Gestion y
Public Desempefio del dia 6 de octubre de 2020; no
acion obstante, en virtud de adoptar este instrumento http://www.super
del archivistico en la SNR, a la fecha de la presente notariado.gov.co
PGD evaluacion se encuentra en revisién el proyecto de [files/portal/porta
de P resolucion por parte de la secretaria general. I-
antall )
acuerd | die- | azo programadegesti
oala n1o g\;l 19 - 90% | Teniendo en cuenta lo anterior, la oficina de control ondocumentalpg
Leyde pagina interno de gestion considera un avance del 90% de dsnr20202023.p
web - .
Transp cumplimiento  alcanzado para el periodo de df
arenci evaluacion frente a la accidn propuesta; no obstante,
a1712 una vez el documento se ha revisado por el AGN y
de de su conformidad, aceptando su contenido frente a
2014. lo establecido por el Decreto 1080 de 2015, se
procedera a ajustar el porcentaje de avance.
https://www.supernotariado.gov.co/portal&51.html
http://www.supernotariado.gov.co/files/portal/portal-
programadegestiondocumentalpgdsnr20202023 .pdf
Cadigo:

GDE-GD-FR-04 V.03

28-01-2019

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



http://www.supernotariado.gov.co/
https://www.supernotariado.gov.co/portal&51.html
http://www.supernotariado.gov.co/files/portal/portal-certificado_rusd_trd_snr.pdf
http://www.supernotariado.gov.co/files/portal/portal-certificado_rusd_trd_snr.pdf
https://www.supernotariado.gov.co/portal&51.html
https://www.supernotariado.gov.co/portal&51.html
https://www.supernotariado.gov.co/portal&51.html
https://www.supernotariado.gov.co/portal&51.html
http://www.supernotariado.gov.co/files/portal/portal-programadegestiondocumentalpgdsnr20202023.pdf
http://www.supernotariado.gov.co/files/portal/portal-programadegestiondocumentalpgdsnr20202023.pdf
http://www.supernotariado.gov.co/files/portal/portal-programadegestiondocumentalpgdsnr20202023.pdf
http://www.supernotariado.gov.co/files/portal/portal-programadegestiondocumentalpgdsnr20202023.pdf
http://www.supernotariado.gov.co/files/portal/portal-programadegestiondocumentalpgdsnr20202023.pdf
http://www.supernotariado.gov.co/files/portal/portal-programadegestiondocumentalpgdsnr20202023.pdf
http://www.supernotariado.gov.co/files/portal/portal-programadegestiondocumentalpgdsnr20202023.pdf
http://www.supernotariado.gov.co/files/portal/portal-programadegestiondocumentalpgdsnr20202023.pdf
https://www.supernotariado.gov.co/portal&51.html
http://www.supernotariado.gov.co/files/portal/portal-programadegestiondocumentalpgdsnr20202023.pdf
http://www.supernotariado.gov.co/files/portal/portal-programadegestiondocumentalpgdsnr20202023.pdf

SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

La guarda de la fe plblica

El futuro

es de todos

Gobierno

de Colombia

Se evidencio la aprobacién de la actualizacion de
PGD y la autorizacion del ajuste de plazos del PMA a
través del acta de reunion del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio del dia 6 de octubre de 2020,
es de resaltar que el documento “Programa de

Adopta Gestion Documental - PGD, fue realizado en el
renel marco de lo establecido por el Decreto 1080 de
Comité 2015, instrumento archivistico que tomo como
Instituc insumos los diagndsticos elaborados en las oficinas
ional del Nivel Central de Tesoreria, Oficina Asesora de
de Planeacion, Secretaria General y Control Interno
Gestio Disciplinario, la Oficina de Registro de Cartagena en
ny la puntualidad de los 175 Libros de Antiguo Sistema
Desem Actas y el diagnostico de los 6.156 Libros de Antiguo
pefio dic- | dic- de 90% Sistema de la ORIP Bogota Zona Centro, Resaltando
el 19 22 . ? ademas que al ser este instrumento archivistico tan
comité R .
Progra dinamico, se espera a futuro realizar nuevas
ma de actualizaciones una vez se cuente con el diagnostico
Gestio integral de los archivos de toda la Entidad, se anexa
n la presentacion del PGD y el documento PGD
Docum version final.
ental -
PGD Teniendo en cuenta lo anterior, la oficina de control
dela interno de gestion considera un avance del 90% de
SNR cumplimiento alcanzado para el periodo de
evaluacion frente a la accion propuesta; no obstante,
una vez el documento se ha revisado por el AGN y
este de su conformidad, aceptando su contenido
frente a lo establecido por el Decreto 1080 de 2015,
se procedera a ajustar el porcentaje de avance.
Conforme al cuadro de andlisis a la metodologia del
AGN vy en cumplimiento a realizar los ajustes
requeridos a las TVD (Confrontacion TVD con
estructuras, cuadros de clasificacion e inventarios,
codigo, asuntos o series, tiempos de retencidn
documental entre ofras elementos de estudio), se Cronoarama de
evidencié la elaboracién y presentacion del g
) trabajo (2020-
cronograma de trabajo (2020 -2022) con las )
Conforma vidad : i | 2022) - ajustado
cién de activi lades  necesarias  para cumplir con la
los actualizacion de las TVR conforme las observaciones Soporte:
Archivos identificadas por el AGN, cabe resaltar que la SNR Inve%tariés
L ajusté el cronograma de TVD considerando las )
Publicos: limitaci derivadas del do d .~ | Secretari | Documentales -
La entidad Actuali |m|t_a0|_ones erivadas de esta_o ‘e emergencia | descriptivos
Elaborar o sanitaria en la vigencia 2020, situacién que caus6
no ha zacion " General -
las demoras en el proceso de contratacion del personal. o o
elaborado | Tablas de las Direccion | Acta de reunion
las Tablas Z°' Tablas . . Administr del Comité
de de _ de _ Dic- | Crono _Consecu_ente con Iolantenorytemendo en cuenta la aiva y| Institucional de
24 . |&| Valoraci jul-18 45% | informacion proporcionada por el GGD como avance | .~ . o
Valoracion [Q . Valora 21 | grama L 9 Financier Gestion y
o on o sobre el cumplimiento de la accién propuesta, en <
Document |Q cion " . b a - Grupo | Desempefio del
< | Docume atencién a las seis (6) fases establecidas en el .
al, parala | Docum | | dio inici | d de dia 6 de octubre
organizaci ntal - ental cronograma, el cual se dio inicio en el mes de | o ... de 2020
on del TVD. VD septiembre del 2020, 1. FASE 1: ANALISIS DE LA Documen
fondo ' INFORMACION  INSTITUCIONAL; 2. FASE 2: tal Soportes
documenta IDENTIFICACION DEL FONDO ACUMULADO | ™ rocpeso de
| INVENTARIOS; FASE 3: VALORACION TABLA DE el?minacién de
acumulado VALORACION ~ DOCUMENTAL; ~ FASE 4 documentos
PROPUESTA DE TABLAS DE VALORACION
DOCUMENTAL CUADRO DE CLASIFICACION
DOCUMENTAL - CCD POR PERIODO; FASE 5:
CODIFICACION Y PRESENTACION
INTRODUCCION y FASE 6: GUIA DE APLICACION
TVD.
En este orden, se identificaron en desarrollo de las
fases 1y 2 las siguientes actividades:
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Fase 1. Identificacion de periodos y organigramas.
Fase 2. Inventarios Descriptivos de los Fondos
Documentales del Archivo Central, (2.904 cajas
equivalente a 968 ML)

Complementario a la fase 2, el GGD presento a
revision y aprobacion del Comité Institucional de
Gestion y desemperio del mes de octubre del 2020,
las series documentales para eliminacion, no
obstante, se presentaron alguna s observaciones
frente a la necesidad y el alcance de eliminar
algunos documentos, los cuales podrian advertirse
como evidencia en procesos de investigacion
disciplinarios o legales vigentes. asi las cosas, se
solicito a la Oficina de Control Interno Disciplinario
OCID mediante radicado SNR2020IE014417 del 14
de octubre del 2020, el manifestar si las oficinas
seleccionadas,  tiene  alguna  investigacion
disciplinaria  en curso, documentos de caracter
contable y administrativo contenidos en las series
documentales. Sobre el particular la OCID dio
respuesta mediante correo del 13 de noviembre,
relacionado aquellas oficinas cuyos documentos
sirven de evidencia ante actuaciones disciplinarias,
en orden y en definitiva a la fecha todavia no se ha
adelantado actividad que refiera eliminacién de tales
oficinas segun el oficio. De otra parte, se aprob6 la
ampliacion de plazos en la Actualizacion de las TVD
mediante Acta de Comité Institucional de Gestion y
Desempefio del 6 de octubre de 2020

Bajo este entendido y teniendo en cuenta las
evidencias presentadas, la Oficina de Control Interno
de Gestion establece que no hubo avance
significativo durante el periodo en evaluacién,
equivalente al 45%, pese a la gestidn efectuadas,
teniendo en cuenta entre otras, las limitaciones por el
estado de emergencia sanitaria en la vigencia 2020,
hecho que requiri6 ajustar el cronograma de trabajo
dado la ausencia de personal; consecuente con lo
sefialado, se recomienda atender y priorizar de
manera idénea la ejecucion de aquellas actividades
que dado su relevancia en el cronograma,
demandan mayor fortalecimiento institucional, a fin
de concentrar esfuerzos y recursos para garantizar el
cumplimiento de las acciones propuestas para
superar el hallazgo, en razon a evitar
reprogramaciones o modificaciones innecesarias,
que cologuen en riesgo el cumplimiento del Plan
suscrito.

Aprob
acion
de las
TVD
por
parte
del
CDA
de la
SNR

Feb-
16

Feb-
16

Acta
de
Aproba
cion

0%

No se cuenta con la aprobacion de las TVD por parte
del CDA de la SNR, hasta tanto se realice la
actualizacion de las mismas, a partir de la ejecucion
del cronograma establecido.

Antecedente: De otra parte, aunque actualmente la
SNR se encuentra adelantando la actualizacién de
este instrumento archivistico en atenciéon a las
observaciones identificadas por el AGN a través de
su visita de inspeccién. Es importante colocar en
contexto que en seguimientos y evaluaciones
anteriores realizados por la OCIG, se identificaba un
cumplimiento del 100% frente a la accién
programada, en atencion a identificarse un acta de
aprobacion de las TVD que disponia la SNR para el

Acta No. 1 de
Comité
Institucional de
Gestion y
Desempefio del
02 de febrero de
2016.
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PMA suscrito anteriormente en la vigencia 2018,
actividad contemplada a través del Acta No. 1 de
Comité Institucional de Gestion y Desempefio las
TVD de la SNR la primera sesion, actividad
desarrollada en tres (3) sesiones de trabajo en la
vigencia 2016, (la primera el 2 de febrero, segunda el
19 de febrero y la tercera 22 de febrero de 2016).
Cabe advertir, que la accién es consecuente a la
gestion realizada por la Entidad en vigencias
anteriores respecto a este tema; soportes
documentales que fueron remitidos en su momento
al AGN para su conocimiento y fines pertinentes.
Conval No se ha iniciado la Convalidacion de las TVD, hasta
idacién tanto se realice la actualizacion y aprobacion de las
de las mismas. No obstante, se encuentra entre los
TVD términos previsto para su elaboracion.
por
parte
del
AGN,
'Conce
pto Oficio
técnico concep
de Dic- | Oct- to o
3 aproba | 21 22 | técnic 0%
cion o del
por AGN
parte
dela
OF. de
la
instanc
ia
asesor
a
(AGN)
Link No se han llevado a cabo actividades previas al
de producto programado para el cumplimiento de esta
publica tarea. No obstante, se encuentra entre los términos
cion Pantall previsto para su elaboracion.
4 de las| Oct- | Oct- | azo 0%
TVD y| 22 | 22 | pagina °
CCD web
en la
pagina
web.
Certific No se han llevado a cabo actividades previas al
ado de producto programado para el cumplimiento de esta
inscrip tarea. No obstante, se encuentra entre los términos
cion previsto para su elaboracion.
del
instru
mento
archivi Certific
5 stico Oct- Nov- | . adq 0%
en al| 22 inscrip
. 22 »
registr cion
0
Unico
de
series
docum
entale
s.
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Conforme la informacién proporcionada por el Grupo
de Gestion Documental, se evidencid la gestion
realizada frente a la actualizacion de algunos
procesos y procedimientos relacionados con las
actividades de clasificacion, ordenacion 'y
descripcion, en atencién a las mesas de trabajo
virtuales realizadas en mes de octubre y noviembre
del 2020, asi como los correos y los formatos
reportados, resaltdndose que todos ellos responden
al proceso de reingenieria que actualmente cursa la
entidad, a continuacion se describen, asi:

Soporte de la

actualizacion

de procesos,
procedimientos

. Asi:
-Procedimiento  de transferencias primarias 'y
secundarias (se encuentra en proceso de revision) -Procedimiento
-Procedimiento de Gestion y tramite. (Fue revisado y de
Organizac Actuali se encuentra en proceso de codificacion) transferencias
iér? de los zar los -Manual de transferencias (Es un anexo al primarias y
. Proced procedimiento de transferencias - se encuentra en . | secundarias (se
Archivos - L Secretari
de imient revision) a encuentra en
. 0s proceso de
: . . . General - o
Gestion para Sobre el particular es importante mencionar que a la Direccion revision)
. efectu fecha del presente seguimiento, los procedimientos S - Procedimiento
La entidad : . , Administr "
no esta ar las Sep- | dic- Proced referidos anteriormente, se encuentran aun en ativa de Gestion y
. activid imiento | 75% | proceso de revision por parte de la Oficina Asesora | o. _ . Y1 tramite. (Fue
aplicando 18 | 22 - Financier )
los ades S de Planeacién, los cuales una vez se han aprobados a - Grupo revisado y se
L de seran codificados y publicados. De ofra parte, se encuentra en
criterios de . . RSt de
A clasific manifiesta haber tenido limitaciones de personal en " proceso de
organizaci - ) ) N Gestion DA
on de los acion, la vigencia 2020 y lo cursado del presente afio, como Documen codificacion)
archivos Generar ordena consecuencia del emergencia de sanitaria, causal de tal -Manual de
de qestion la cion 'y demoras en el proceso de contratacion y por lo tanto ' transferencias
seg in Ia’ | normativ descri de la ejecucién del cronograma de reingenieria de (Es un anexo al
0 or?n ativid o| idad pcion. procesos, debido a la ausencia del personal procedimiento
23 ad § relacion calificado solicitado para esta actividad. De otra de
' relacionad Q| ada con parte, continClan algunos procedimientos y manuales transferencias -
a 3 la como lo referidos en el seguimiento anterior sin se encuentra en
or deﬁacié < organiza mayor cambio o evidenciar actualizaciones revision)
n cion de adicionales (Manual de Correspondencia, Instructivo -Correo OAP
foliac;ién archivos IRIS, Formatos de Control de custodia y calidad de Normalizacién
hoja de, correspondencia y Planilla de Devoluciones)
cgzgtgfﬁle Bajo este entendido y teniendo en cuenta la gestion
réstamo realizada por el grupo de gestion documental, el
P de avance no ha sido significativa dado las limitaciones
document expresadas, asi las cosas la Oficina de Control
ose Interno  de Gestion establece un 75% de
intearidad cumplimiento  alcanzado para el periodo de
ﬁsiga de evaluacién.
los Actuali Consecuente con la informacién suministrada por el
document zacion Grupo de Gestién Documental, se denota el mismo
0s de avance identificado con corte al mes de agosto del
’ 'Proce 2020, en atencidn a no evidenciarse actualizaciones .
. o . . Secretari
dimien adicionales a las referidas en el periodo de a
tos evaluacién anterior, de tal manera que se continGian
e -y .| General -
parala identificando la actualizacion al = Procedimiento: Direccion
entreg ELABORACION DE INVENTARIO DOCUMENTAL Administr
ade . de acuerdo a lo indicado por el area. Cabe resaltar, | ..
Sep- | dic- | Proced o L ativa vy
los - 50% que de acuerdo al proceso de reingenieria que | .. )
, 18 22 | imiento : ) g Financier
archiv actualmente cursa en la entidad, dicho procedimiento a- Gruno
0s se encuentra en ajustes. de P
media .
Gestion
nte
. Documen
invent
. tal.
ario
docum
ental
por
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cambi
ode
custodi
a.
Consecuente con la informacion suministrada por el
Grupo de Gestion Documental, se denota el mismo
Actuali avance identificado con corte al mes de agosto del
7arlos 2020, en atencién a no evidenciarse actualizaciones
adicionales a las referidas en el periodo de .
Proced » . . Secretari
L evaluacién anterior, de tal manera que se continlian
imient o - a
0 para con el disefio de los formatos de traslado de oficina, General -
ca’?nbi préstamos y consultas por oficinas, verificacion de Direccion
trasferencias, oficio de protocolo de custodia de los .
ode . . ) Administr
custodi | Sep- | dic- | proced arch|yo§, los cuales seglin lo informado en el aiva y
3 a 18 29 | imiento 20% seguimiento anterior, estdn en formato de prueba Financier
y o hasta tanto se establezca su funcionalidad y
manej . - - P a - Grupo
articulacion con el procedimiento. situacion similar se
odela Py .| de
hoja presenta con la _cod|ﬂca0|on del I_zormato de Hoja Gestion
control Control, para ser incluida en la serie documental de Documen
de Historias Laborales, encontrandose a la fecha en tal
cambi proceso de normalizacion con la OAP para |
os codificacién del formato. Cabe resaltar, que dichos
' procedimientos deben ser objeto de actualizacion
cada vez que se generen cambios, hecho particular,
la reingenieria que actualmente cursa en la Entidad.
Conforme a la informacion suministrada por el GGD
la cual se adjunta, se evidencia avance para el
periodo frente a los organizacion de los Archivos de
gestion de la SNR a nivel nacional, a través de la
ejecucion de actividades estratégicas del proyecto de
inversion en la vigencia 2020 “Proteccion De Los
Derechos De La Propiedad Inmobiliaria SNR
Oraani Nacional’, donde se realizd el inventario al 100% a Soporte de la
zagién los libros de Antiguo Sistema de Cartagena, Archivos Secretari gestion realizada
de los de Gestion de Tesoreria, Secretaria General, a frente a los
Archiv Planeacion y Control Interno Disciplinario, los cuales General - FUID de los
os de contribuyen al avance sobre el cumplimiento de la Direccion libros de Antiguo
astio Invent meta planificada para el 2022, inventario equivalente Administr Sistema de
g Seo- | Dic- | arios a288,5 ML de archivo. De ofra parte, dado el estado | . - Cartagena,
4 del10 15’; 29 | docum 19% de emergencia sanitaria, se limitaron actividades Financiery Archivos de
% de entales previstas en el cronograma, causal de demoras en el a- Gruno Gestion de
I;s proceso de contratacion de profesionales de apoyo. de P Tesoreria,
iy Secretaria
SE!\ZI Bajo este entendido y revisadas las evidencias frente ggzﬂz]nen General,
Nacion a los inventarios realizados a las 5 oficinas, tal Planeacion y
al considerando las limitaciones del escenario de | Control Intemno
' emergencia sanitaria en la vigencia 2020, la Oficina Disciplinario
de Control Intemo de Gestidn establece un 19% de
cumplimiento  alcanzado para el periodo de
evaluacion, teniendo en cuenta la cantidad de
oficinas prevista a intervenir para el cuatrienio (26
oficinas equivalen al 10% de 259 oficinas, teniendo
en cuenta las 195 Orips + 64 oficinas del nivel
central).
3 | Organizacion de Archivos Historicos
Organizac Realizar Realiz Conforme a la revision de los soportes de | Secretari Mesa de
ion de la ar informacion presentado, no se evidencié avances | a Trabajo-Plan de
Historias organiza cronog significativos frente al cumplimiento de la accion de | General - | trabajo 2020-
Laborales || cion rama Crono mejora propuesta, por cuanto se identificd los | Direccién | septiembre del
: 2 reglame para Sep- | Dic. | 9rama mismos documentos presentados en el periodo | Administr 2020
3.1 5| ntadade | 1 | adelan 1 g 19 de 70% anterior, como es: la presentacién de un Diagnéstico | ativa y
La entidad |G| las tar el trabajo realizado a la Direccién de Talento Humano, donde | Financier Diagnostico
no ha |2 | Historias proces se refiere la serie de Historias Laborales, que en | a, Direccion de
aplicado Labores ode consecuencia se entregd un Plan de Trabajo para | Direccién | Talento Humano
los de los organi adelantar al organizacion de esta serie documental, | de y
criterios de funciona zacion teniendo en cuenta los parametros para la | Talento Plan de trabajo
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6n y
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Laborales.

rios de
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Histori
as
Labora
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lo
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el 10%
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serie
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organizacion de los expedientes de las historias
laborales que describe el Plan, no obstante, aunque
se identifican mesas de trabajo realizadas en el
segundo semestre de la vigencia 2020 entre el GGD
y DTH para la socializacion de la Guia de
Organizacion de Historias Laborales, a la fecha de la
presente evaluacion la DTH no ha implementado la
Guia de Organizacion de Historias Laborales que
describe fecha del mes de junio del 2020 como
creado el documento; sobre el particular se evidencio
correos remitidos por el GGD en el mes de
septiembre del 2020, solicitudes donde refiere la
importancia de realizar ajustes de algunos
documentos en el marco del plan de trabajo definido,
no obstante a la necesidad de dar cumplimiento al
plan, asi como identificarse su reiteracion en el mes
de diciembre, ante la falta de respuesta, a la fecha
no se distingue repuesta por parte de la DTH,
situacion que debe ser resuelta en atencion a evitar
colocar en riesgo el cumplimiento de la accion de
mejora propuesta, considerando el tiempo cursado
sin haber implementado la guia o en su defecto
dirimir las observaciones o ajustes al documento.

De otra parte, mediante el informe del Diagnostico
(volumetria) de la serie documental Historias
Laborales, presentado en la mesa de trabajo del 27
de agosto de 2020, se actualizo la volumetria, en
dicho documento, se define el estado de la
organizacién documental a través de la Clasificacion,
Ordenacion, Rotulacion, Descripcion, para lo cual se
identificd que el area cuenta con 9.380 historias
laborales Inactivas y 2.246 historias laborales
activas, lo que corresponde el 10% de éste; seria
entonces 1.163 de historias laborales; cabe sefalar,
que el paso siguiente es coordinar con la Direccion
de Talento Humano la ejecucion de un cronograma
de trabajo, teniendo en cuenta los recursos y la
situacién de emergencia sanitaria actual que limita la
presencialidad de los equipos de trabajo.

Bajo este entendido y teniendo en cuenta que a la
fecha no se ha implementado aun la Guia de
Organizacion de Historias Laborales, considerando
los tiempos previstos en el plan de trabajo, asi
advertirse las posibles limitaciones surgidas frente a
la emergencia sanitaria, la Oficina de Control Interno
de Gestion establece el mismo porcentaje de avance
del periodo anterior, es decir un 70% de
cumplimiento.
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Para
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acion
Fisica
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interve
nir

.

Clasifi
cacion
docum
ental
Analisi Inform
s del ede
conten | Dic- | Dic- | activid
ido 19 22 | ades
. trimest
Orden ral
acion
fisica
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acuerd
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orden
origina
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tramite
.

Definic
ion 'y
aplicac
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cion
Depur
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uno de
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docum
entos
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No se han llevado a cabo actividades previas al
producto programado para el cumplimiento de esta
0% tarea, teniendo en cuenta el estado de emergencia
sanitaria. No obstante, se encuentra entre los
términos previstos para su elaboracion.
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Inventario
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entale
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a
progre

Sep-
18

Dic-

Invent
arios
docum
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39%

Tras la revision de la informacion suministrada, se
evidenci6 avance frente a los inventarlos
documentales a los archivos de la entidad para el
periodo evaluado, a través de la ejecucidon de
actividades estratégicas del proyecto de inversién en
la vigencia 2020 “Proteccion De Los Derechos De La
Propiedad Inmobiliaria SNR Nacional’, donde se
realiz el levantamiento Inventarios de Fondos de las

Secretari
a

General -
Direccion
Administr
ativa vy
Financier
a - Grupo

Soporte de la
gestion realizada
frente a los
FUID de los
libros de Antiguo
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Oficinas de Cartagena, Tesoreria, Secretaria
General, Planeacion y Control Interno Disciplinario,
equivalente a 288,5 ML; no obstante, es necesario
resaltar que como consecuencia al escenario de
emergencia sanitaria generada por el COVID-19, se
limité el desarrollo presencial de la actividad de
levantamiento de inventarios documentales de otros
archivos de gestion de la Entidad.

Complementario a lo anterior y conforme los
soportes proporcionados, el Grupo de Gestidn
Documental a través de un plan de trabajo, dio inicio
en el mes de diciembre a la organizacién de los
archivos correspondientes a las vigencias 2003-2018
del Grupo de Reconocimiento de Pensiones y
Cartera de Vivienda, (levantamiento del inventario en
estado  natural, clasificacion,  organizacion,
ordenacion,  depuracién,  limpieza,  foliacion,
rotulacion asi mismo la digitacion de planillas de
autoliquidaciéon ~ por  notarias,  transferencia
documental), de acuerdo los parametros requeridos
por la UGPP para traslado de archivos (correo),
actividad de la cual se tiene dos (2) informes de
avance solo hasta el mes de diciembre del 2020, en
razon a la terminacion de los contratos de los
profesionales, ahora para la vigencia 2021, no se ha
contratado el personal para continuar la actividad,
situacién por la cual no existe evidencia de su
gestion en la presente vigencia. Se identifico la
realizacion de un Diagndstico Integral (Actas de
diagnostico) y el Plan de Trabajo e Informe de
avance a diciembre de 2020, entre otros documentos
soporte a la organizacién archivistica.

Bajo este entendido y teniendo en cuenta la gestion
realizada por el grupo de gestion documental en el
periodo en atencion a cumplir lo establecido de 6,5
archivos de gestion intervenidos por vigencia, asi
como las limitaciones manifestadas en atencion al
estado de emergencia sanitaria, la Oficina de Control
Interno  de  Gestion establece un 39% de
cumplimiento  alcanzado para el periodo de
evaluacion, teniendo en cuenta el porcentaje
acumulado de la gestion anterior del 20%.

Como antecedente al cumplimiento de la accion, es
preciso aclarar que de acuerdo al volumen
documental que dispone los archivos de gestion de
la Entidad, los inventarios documentales se haran de
manera progresiva para los proximos afios, es decir
para efectos de los primeros cuatro afios, se calcula
en promedio 6,5 archivos a intervenir por afio,
informacion resultante de aplicar el 10% del total de
archivos de gestion identificados (195 ORIPS + 64
Nivel Central =259, lo cual corresponde en promedio
26 archivos para el cuatrienio, 6,5 por afio)
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No se han llevado a cabo actividades previas al
producto programado para el cumplimiento de esta
0% tarea, teniendo en cuenta el estado de emergencia
sanitaria. No obstante, se encuentra entre los
términos previstos para su elaboracion.
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