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INFORME DE SEGUIMIENTO Y VERIFICACION DE LAS ACCIONES ESTABLECIDAS EN
AL PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO-PMA, CON CORTE A 29 DE FEBRERO DE
2020.

OBJETO

Verificar el avance sobre el cumplimiento a las acciones establecidas en el Plan de
Mejoramiento Archivistico — PMA suscrito entre la Entidad y el Archivo General de la Nacion —
AGN, para el periodo comprendido entre el 22 de agosto del 2019 y el 29 de febrero del 2020; a
partir de la evaluacion de las evidencias e informacion suministrada por el Coordinador del
Grupo de Gestion Documental para el logro de los compromisos adquiridos en procura de
subsanar las causas que dieron origen a los hallazgos detectados.

MARCO NORMATIVO

o Ley 594 de 2000. “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan
otras disposiciones”.

e Decreto 106 de 2015. “Por el cual se reglamenta el Titulo VIII de la Ley 594 de 2000 en
materia de inspeccidn, vigilancia y control a los archivos de las entidades del Estado y a los
documentos de caracter privado declarados de interés cultural; y se dictan otras
disposiciones”.

e Decreto 1080 de 2015, Articulo 2.8.8.4.6. Seguimiento y verificacion. Péarrafo 2. “La
Oficina de Control Interno de la entidad vigilada, debera realizar seguimiento y reportar
semestralmente al Archivo General de la Nacién los avances del cumplimiento de las
nuevas actividades programadas en el (PMA) y de los compromisos adquiridos.”

ALCANCE DE LA EVALUACION

La Oficina de Control Interno en cumplimiento a lo dispuesto en el Decreto 1080 de 2015 en su
articulo 2.8.8.4.6 Paragrafo 2°, realiz6 el seguimiento y verificacion de las acciones establecidas
en el Plan de Mejoramiento Archivistico -PMA, a fin de evidenciar el cumplimiento sobre los
avances alcanzados de los compromisos adquiridos por la Entidad para el periodo comprendido
entre el 22 de agosto del 2019 y el 29 de febrero del 2020.

FUENTES DE INFORMACION

La descripcion de los avances al cumplimiento de las acciones establecidas en el Plan de
Mejoramiento Archivistico -PMA, son producto de la evaluacion realizada a las evidencias e
informacion suministrada por el Coordinador del Grupo de Gestién Documental para el logro de
los compromisos adquiridos en atencion a mitigar los hallazgos detectados por el Archivo
General de la Nacion — AGN.

DESARROLLO DE LA EVALUACION

Para efectos de realizar el informe de seguimiento y verificacion a las acciones establecidas en
el Plan de Mejoramiento Archivistico-PMA, se tuvo en cuenta lo impartido por la orden
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perentoria frente las Tablas de Retencion Documental y las observaciones realizadas por el
AGN a través del acta de visita de vigilancia y control realizada el dia 17 de mayo de 2018 a
cada una de las actividades programadas conforme a los hallazgos identificados en la visita de
inspeccion efectuada en el afio 2015, entre otros oficios y documentos con informacion
consecuente al proceso que conlleva cumplir con los compromisos registrados en el Plan®
suscrito por la Entidad y aprobado mediante Acta de Comité Institucional de Gestion y
Desempefio del dia 6 de agosto de 2018, el cual luego fue reconocido por el AGN?.

Bajo este entendido, se procedid a evaluar la informacion y las evidencias entregadas por parte
del Coordinador del Grupo de Gestiébn Documental a través del acta de reunion realizadas en el
mes de marzo® del afio en curso, ademas de la informacién suministrada mediante correo
institucional y aquella cargada en la carpeta compartida en la One- Drive, en atencién a
establecer avances sobre el cumplimiento de cada una de las acciones planificadas entre los
tiempos previstos.

Como resultado de la evaluacion del periodo, se logré establecer un 26% acumulado de avance
general del Plan, frente al cumplimiento del objetivo que refiere cada uno de los hallazgos
detectados, de conformidad con los términos establecidos para la ejecucion de las tareas
programadas en el Plan; situacion que a continuacién se describe:

Seguimiento Oficina de Control Interno con corte al 29 de febrero de 2020

EJECUCION
3 N DE LAS AVANCE
8 0. Descr(;p TAREAS CUMPLIM AREAS Y
ITE HALLAZG OBJETIV | M | cién de PROD A PERSONAS
M o E os E 58 FINA UCTOS IENTO DESCRIPCION DE LOS AVANCES RESPONSA EVIDENCIAS
a T | Tareas | 'NICI | LIZA DIEL BLES
o A (e] ClOo OBJETIV
z N (0]
1 ‘ Sistema integrado de Conservacion
Dando el alcance al oficio del AGN radicado el pasado 7 Resolucién No.
de noviembre de 2019 con Rad. 2-2019-12241- 16199 del 28
8631/2019/SGC - 320, en respuesta al Oficio de la SNR de diciembre
bajo Rad. No 1-2019-12390, en el numeral 1, el AGN de 2018;
establece que la entidad no da por superado el hallazgo, Comité
teniendo en cuenta que una vez evidenciado él envi6 de Institucional de
Sistema la Resolucién de aprobacion del Sistema Integrado de Gestion y
Integrado conservacion por parte de la SNR segin rad. 16199 del Desempefio
de 28 de diciembre de 2018, el AGN requiere evidencias realizado el 21
Conservaci Acto adicionales de su implementacion, relacionando el acta de de diciembre
) R Acto . e h >, c . Despacho del
6n - SIC: Administ Adminis la visita de inspeccién y vigilancia del pasado 17 de mayo superi de 2018
. perintende
. Elaboraci rativo de trativo de 2018. nte
Laentidad | | " g aprobaci de - | secretaria -Acta de
no cuenta S| sistema 6n  del aproba Consecuente con lo sefialado, la SNR solicito una reunién General _ | reunién del 5
cony SIC =z | o .| cion del al Grupo de Inspeccion y Vigilancia con el equipo del AGN D de diciembre
1 | z | Integrado |, | SIC. jul ) dic- | Tgie 100% rgo del seguimiento del PMA acordado y la SNR, a lo | DTS04 5019
parala = 1.5 de emitido 18 18 L ° a cargo def seguimiento def acordadoy 1a - + 3101 Administrativ N
preservacio |G Conserva | emitido cual el pasado 5 de diciembre del 2019 se revisaron los -Acta de
por e - a I,
n de los Q cion - Represe por el diferentes hallazgos, entre ellos el SIC y se aclara por Financiera - capacitacion
documento | < SIC ma?wte Repres parte del AGN que la SNR cumple con el 100% del Gruno de 2019
s de archivo Legal en entante avance, sin embargo, se requieren evidencias de la Geus’t)ic’)n Diagnéstico
desde su la SNR Legal implementacion del Sistema Integrado de Conservacion Documental de los LAS
produccién : enla para dar por superado el hallazgo, como medida de ! Bogota
hasta su SNR. seguimiento a la implementaciéon de los procesos -Anexo
disposicién archivisticos. Técnico para la
final. intervencion de
Para el presente reporte de avance al cumplimiento del los LAS.
Plan, se entrega evidencias de las diferentes actividades -Informe de
que se adelantan en cumplimiento al SIC, tales como condiciones
informes de Monitoreo de condiciones ambientales, Ambientales
capacitaciones en Conservacién de Libros de Antiguo Bogotd Zona
Sistema, diagndstico de 6156 libros de Antiguo sistema de Centro

! Plan de Mejoramiento Archivistico — PMA, Radicado No. SNR2018EE036607
% Respuesta AGN. Ref. 1-2018-08233-6354/2018/SGC-320 del dia 17 de septiembre de 2018
% Acta de reunién del 10 de marzo del 2020
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la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de Bogota
(Zona Centro, Norte y Sur) asi como la elaboracién de un
anexo técnico para la intervencién y conservacion, y la
normalizacién del procedimiento del Preservacion
Documental a Largo Plazo.
Actualizacién de Instrumentos Archivisticos
De conformidad con lo establecido mediante oficio de
referencia radicado 2-2019-12241-8631/2019/SGC — 320,
el AGN reconoce el avance que frente a la gestién en el
tramite de convalidacion de las Tablas de Retencién
Documental — TRD la entidad ha realizado a la fecha;
consecuente con lo afirmado y teniendo en cuenta lo
realizado en la vigencia 2019 en atencién al proceso de
actualizacion de este instrumento archivistico, se
evidencié que a través del oficio radicado 2-2019-10420,
se remito el dia 4 de septiembre de 2019 por parte de la
SNR las TRD ajustadas para su revision y evaluacion; no
Instrument obstante, el dia 17 de octubre de 2019 mediante oficio
0s Ref. 1-2019-08478 — 10722/2019/OFICIO - 540, el AGN
Archivistic informa a la Eﬁtldad que una vez gvaluadas Ia.s TRD dan
o0s Tablas el co_n_ceptq tepnlco de que “no reunen la totalidad d_e los
de requisitos técnicos establecidos por el AGN para continuar
Retencién con la etapa de sust?ntaaon ante el Pre-Comité
Document Evaluador de Documentos”.
(alluyadros Ante lo referido, la Entidad solicito una prérroga mediante
de oficio Rad. 1-2019-13640 con fecha 22 de noviembre del Oficio  Ref. 2-
Clasificaci 20_19_, para la entrega de’ Io_s ajustes c_ig las TRD 2010-12241-
on: ] solicitados en el C_oncepto T_et_:nlco en mencién, a lo cual 8631/2019/SGC —
Actualiza i el AGN mediante oficio _ Ref. 1-2019-13640- 320 Oficio
La entidad r Tablas Actualiz _9642/2019/SGC—540 del 3 de diciembre de 2019, se Secretaria Rad’icado 2.2019-
no cuenta de y ar las informa a la SNR que se le cor_]cede una prorroga ha_sta el General - | 10420, Oficio Ref.
con Tablas | o Retencio '(Ij'ablas 16 de (_ednem del 2020 tpa;r’a\ re_ldlcar las TRD con los ajustes Direccion | 1.2019-08478  —
de S n e requeridos en concepto tecnico. Administra | 10722/2019/0FICI
Retencion 2 | Documen l,?etenm m p . tivay O - 540, Oficio
21 | Documental | Z tal - TRD 1| 6n ar- | jun-19 Inform 80% Asi entonces, la SNR hace entrega de I_os_ ajustes de las Financiera | Radicado '1_2019_
_TRD 0 y Docum 18 e TRD TRD con Rad. 1-2019-14901 dt—_)l _%7 de d|C|empre de 2019 - Grupo 13640
debida'\mem 8 Cuadros ental (SNR2019EE075304), para revision del Comité evaluador de Oficio  Ref. 1-
e < d_e_ _TRD del AGN, luego en respuesta del 11 de febrero del 2020 Gestion 2019-13640-'
actualizada C|a§]flCaC incluye con Rad. No 1—2019—l4901—971/2020/S_GC-540 0 2-2020- Document | 9642/2019/SGC-
ion ndo los 00962 el AGN convoca a mesa de trabajo el 24 de febrero
sy ) " d B al. 540 o 2-2020-
aprobadas, Documen CCD de 2020 a Ias’9.00 am, con el fin de_ revisar los ajustes de 00962, Acta de
convalidada tal - CCD las TRD, asi entonces, tras rea_llzarse la reunion  se Mesa de Trabajo
levanta un Acta de Mesa de Trabajo en la que se revisan
se I justes realizados, concluyendo conforme del 24 de febrero
implementa cada uno fje 0s ajus > A ; de 2020
das. Asi a_la revision _de cada punto, la Ent_lgad debe cqnﬂderar los
como ajustes relacmnadqs en,esta reunién para continuar con el
tampoco proceso ge convalidacion, lo c_ual €s una vez se hagan se
con |r!formara a Ia_ evaluad_ora si es p05|b!§ a_delantar los
Cuadros de ajustes con _ql fin de realizar la presentacion final, frente a
Clasificacio la d!§pon|bllldad del AGN. Actualm_eme el _G_rupo de
n Ge_suon Documental adelanta los ajustes solicitados y
Documental revisados.
Consecuente con lo anterior y teniendo que la
actualizacion de la TRD aln se encuentran aln en etapa
de revision y ajuste, como actividad previa a su
convalidacion ante el AGN, la Oficina de Control Interno
de Gestion establece el mismo porcentaje de
cumplimiento alcanzado en la evaluacion anterior, de esta
manera se establece un 80% para el periodo de
evaluacion. Siendo oportuno mencionar que las fechas
establecidas en el Plan se encuentran vencidas, situacion
por la cual se hace necesaria su modificaciéon de acuerdo
con los hechos acaecidos luego de la mesa de trabajo del
24 de febrero del 2020.
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De conformidad con la gestién realizada por la Entidad
con ocasion a la actualizacion de las Tablas de Retencién
Documental — TRD, se ultimé la mesa de trabajo el 24 de
febrero de 2020 conforme con lo dispuesto en el Radicado
No 1-2019-14901-971/2020/SGC-540 o 2-2020-00962 del
11 de febrero de 2020, el cual tiene como objeto la
revision de los ajustes realizados a las TRD por parte de
la SNR; resultado de la actividad se concluye que
conforme a la revisién de cada aspecto tratado, la Entidad
debe considerar los ajustes relacionados en esta reunién
para continuar con el proceso de convalidacion, lo cual es
una vez se hagan se informard a la evaluadora si es Radicado No 1-
posible adelantar los ajustes con el fin de realizar la 2019-14901-
presentacion final, frente a la disponibilidad del AGN. 971/2020/SGC-
Actualmente el Grupo de Gestiébn Documental adelanta 540 o 2-2020-
Acta los ajustes solicitados en atencién a entregar nuevamente 00962 del 11 de
Aproba de las TRD para su revision y espera de un concepto positivo febrero de 2020
rlas Comité que permita continuar con el proceso hacia la aprobacién
TRDy Instituc del instrumento archivistico. Acta de Mesa de
CCD ju ional Trabajo del 24 de
2 | por n- | jul-19 de 0% Ante lo sefialo, la Oficina de Control Interno de Gestién no febrero de 2020
parte 19 Gestio encuentra avance al cumplimiento frente a la accion
del ny formulada; Siendo oportuno mencionar que las fechas Antecedente:
CDA de Desem establecidas en el Plan se encuentran vencidas, situacién Acta de Comité
la SNR pefio por la cual se hace necesario su modificacién de acuerdo Institucional de
con los hechos acaecidos luego del mesa de trabajo del Gestion y
24 de febrero del 2020. Desempefio  No.
01 del 02,19y 22
De otra parte, se tiene como antecedente que dicha de febrero de
accion sustentaba cumplimiento del 100% como resultado 2016
del seguimiento realizado con corte a 28 de febrero del
2019, en atencién al Plan suscrito en la vigencia 2018, el
cual evidenciaba la aprobacién de las TRD propuestas
inicialmente para la Entidad a través de acta No 1 de
comité institucional de Gestién y Desempefio la TRD y
CCD de la SNR, actividad desarrollada en tres (3)
sesiones de trabajo en la vigencia 2016 (la primera el 2 de
febrero, segunda el 19 de febrero y la tercera el 22 de
febrero de 2016), cabe advertir que la acciones
consecuente a la gestién realizada por la Entidad en
vigencias anteriores respecto a este tema.
De conformidad con la gestién realizada por la Entidad
con ocasion a la actualizacion de las Tablas de Retencion
Documental — TRD, se ultimé la mesa de trabajo el 24 de
febrero de 2020 conforme con lo dispuesto en el Radicado
No 1-2019-14901-971/2020/SGC-540 o 2-2020-00962 del
11 de febrero de 2020, el cual tiene como objeto la
revision de los ajustes realizados a las TRD por parte de
la SNR; resultado de la actividad se concluye que
conforme a la revisién de cada aspecto tratado, la Entidad
Convali debe considerar los ajustes relacionados en esta reunion Radicado No 1-
dacién para continuar con el proceso de convalidacion, lo cual es 2019-14901-
de las una vez se hagan se informard a la evaluadora si es 971/2020/SGC-
TRD vy jul Conce posible adelantar los ajustes con el fin de realizar la 540 o 2-2020-
3 [de los | ™ jul-20 pto 0% presentacion final, frente a la disponibilidad del AGN. 00962 del 11 de
CCD 19 AGN Actualmente el Grupo de Gestion Documental adelanta febrero de 2020
por los ajustes solicitados en atencién a entregar nuevamente
parte las TRD para su revision y espera de un concepto positivo Acta de Mesa de
del que permita continuar con el proceso hacia la aprobacion Trabajo del 24 de
AGN del instrumento archivistico, para efectos de su febrero de 2020
convalidacién por parte del AGN.
Ante lo sefialo, la Oficina de Control Interno de Gestién no
encuentra avance al cumplimiento frente a la accién
formulada; Siendo oportuno mencionar que las fechas
establecidas en el Plan se encuentran vencidas, situacion
por la cual se hace necesario su modificacién de acuerdo
con los hechos acaecidos luego del mesa de trabajo del
24 de febrero del 2020.
Acto No se han llevado a cabo actividades previas al producto
adminis programado para el cumplimiento de esta tarea. No
trativo obstante, se encuentra entre los términos previstos para
de su elaboracién.
aproba
cion de
ul Acto
4|l 0| 290 | agmin 0%
TRD vy 19 .
ccD 19 strativo
firmado
por el
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. No se han llevado a cabo actividades previas al producto
Link de programado para el cumplimiento de esta tarea. No
PHbl'Ca obstante, se encuentra entre los términos previstos para
IC'°n de | Pantall su elaboracion.
as azo
TRDen | . | 020 pagina 0%
20
la web
pagina
web.
Certific No se han llevado a cabo actividades previas al producto
ado de programado para el cumplimiento de esta tarea. No
inscripc obstante, se encuentra entre los términos previsto para su
ion del elaboracion.
instrum
ento Certific
archivis | oc do de
tico en | t- |abr-21 | 2%°¢ 0%
al 20 inserip
registro clon
Unico
de
series
docum
entales.
El Grupo de Gestién Documental se encuentra adelantado
el proceso de actualizacion el Programa de Gestion
Documental PGD para la vigencia 2020 — 2023, dando
cumplimiento al Decreto 1080 de 2015, a partir del
informe de diagnéstico integral realizado a las Oficinas de
Bogotd Zona Centro, Norte y Sur, en sus diferentes
depdsitos, teniendo como insumo la informacion
consignada en aplicacion de los (4) formatos de
diagnéstico Integral de Archivos.
Actualiz
ar el Resultado de esta labor, el grupo de gestion documental
Progra se encuentra en elaboracién de una version preliminar del
ma de | m “Programa de Gestion Documental — PGD”, la cual
Gestion | ay permitird cumplir con lo establecido en el Plan suscrito,
Docum | oct19 PGD 40% documento aunque no es el definitivo, se encuentra en
ental - | 18 proceso de revision y ajustes pertinentes en la medida F tos d
PGD lograr integrar cada uno de los aspectos sefialados por el Do_rma,o?_ N
de la AGN; resaltando ademas que al ser este instrumento II?gnOS“IjCO
SNR archivistico tan dindmico, se espera a futuro realizar Arcﬂi\?g;aas?' 1
nuevas actualizaciones una vez se cuente con el PR
diagnéstico integral de los archivos de toda la Entidad. Autoef\:ja::g%?:on de
Programa Consecuente con lo anterior, la oficina de control interno Alflicgv:zsrl:gﬁe;ta
de Gestion de gestion considera un avance del 40% de cumplimiento » &
Document Elaborar alcanzado para el periodo de evaluacion frente a la accién parﬁ censogje
al - PGD: o | Yy adoptar propuesta. De otra parte, se considera necesario se Secretaria ar(\:/i:tlior:asso re
S el modifiquen las fechas previstas en el Plan, en atencién a General - derechosy
Laentidad |Z | Program identificarse su vencimiento. Grupo de humanos. 3
2.2 | noha % ade Publica No se han llevado a cabo actividades previas al producto Ges?ién Dia néstfcd
elaboradoy | 5| Gestion cion del programado para el cumplimiento de esta tarea. No Document intg
. L P - gral de
adoptado el 2 Documen PGD obstante, es necesario modificar los términos previsto en al archivos y 4
Programa tal - de el Plan para su elaboracién y presentacién, de acuerdo . Diagnostico LiBros
de Gestion PGD. acuerd no Pantall con los avances identificados. Antiguo Sistema
Documental oala ’ azo o i
- PGD Leyde | Yo dic-19 pagina 0%

’ 19 Insumos Planes
Transp web de PGD 2020
arencia
éZ\lZ Proyecto de PGD
2014. 2020, docu_rpento
Adoptar No se han llevado a cabo actividades previas al producto ﬁpeﬁﬂgp
enel programado para el cumplimiento de esta tarea. No :
Comité obstante, es necesario modificar los términos previsto en
Instituci el Plan para su elaboracién y presentacién, de acuerdo
onal de con los avances identificados.

Gestion
y
Desem di Actas
pefioel | c- | dic-22 de 0%
Progra | 19 comité
ma de
Gestion
Docum
ental -
PGD
de la
SNR
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Conforme al cuadro de andlisis a la metodologia del AGN
y en cumplimiento a realizar los ajustes requeridos a las
TVD (Confrontaciéon TVD con estructuras, cuadros de
clasificacién e inventarios, cédigo, asuntos o series,
tiempos de retencién documental entre otras elementos
de estudio), se evidencio la elaboracion y presentacion del
cronograma de trabajo con las actividades necesarias
para cumplir con la actualizacién de las TVR conforme las
observaciones identificadas por el AGN.
El cronograma de trabajo establece su ejecucién en seis
(6) fases, para el periodo comprendido entre la vigencia
2019 a 2021, iniciando en el mes de septiembre del 2019,
1. FASE 1: ANALISIS DE LA INFORMACION
INSTITUCIONAL; 2. FASE 2: IDENTIFICACION DEL
FONDO ACUMULADO INVENTARIOS; FASE 3
VALORACION TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL; FASE 4: PROPUESTA DE TABLAS DE
VALORACIC)N’ DOCUMENTAL CUADRO ~ DE Cuadro de andlisis
CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD POR PERIODO; a la metodologia
FASE 5. CODIFICACION Y  PRESENTACION del AGN y
INTRODUCCION y FASE 6: GUIA DE APLICACION TVD. Cronograma de
Trabajo en Fases
Consecuente con la informacién suministrada por el
Grupo de Gestién Documental, se evidencié avances Inventario
respecto a las dos (2) primeras fases, la primera fase consolidado al
Actualiz surte una documentacion del contexto institucional, la cual mes de diciembre
acion estd a un 90%, de otra parte la segunda fase comprende del 2019 de la
de las una revision de inventarios existentes y asuntos que se ORIP — CENTRO.
Tablas l encuentran en las ORIP, el Nivel Central y el Archivo
de ) . Crono o Central desde el afio de 2009 hacia atras, se realizan Informe donde se
Valorac | .. Jun-19 rama 30% mesas de trabajo para la identificacion de los Inventarios documenta el
M 18 g [ jo p
ion por periodos. desarrollo de la
Docum actividad de
Conf ental El nivel de avance de esta fase es del 5%, teniendo en inventario para
_’ondorlrnac TVD. cuenta que una vez validada la informacién existente en tablas de
frn hi‘\e/ 0s los inventarios de la entidad especificamente en al valoracion en la
P'i)l' ole Almacén y la Bodega de Funza, se concluye que los | Secretaria | ORIP — CENTRO.
u tl’goz. Elab descriptores de dichos inventarios no son suficientes para | General -
a eE da < al orar soportar ante el AGN las series documentales | Direccion Acta de reuniéon
”|° ba d o T ?)IS identificadas para las TVD, por lo tanto, la entidad debe | Administra de inventario
Iea‘IerSI 0 z ZL as levantar inventarios histéricos con descriptores histéricos | tiva y | ORIP —CENTRO
2.4 ;S ablas % val e de 7626 cajas para sustentar dichas series documentales, | Financiera | del 6 de diciembre
Vel " o ajoracio como insumo prioritario para el proceso de convalidacién | - Grupo de 2019
Da oramor: | (8] D n de las Tablas de Valoracion Documental ante el Archivo | de
;aclgnll:na < ta??lfr%%n General de la Nacion. Gestién
! PR . Document
orgalnflzaglo Asi mismo, frente a los aspectos establecidos en la | al.
E e fon tol Cuarta Fase en relacion al levantamiento Inventario ORIP
ocum:er:ja CENTRO, se identifica el inventario consolidado al mes
acumuiado. de diciembre del 2019, y el informe donde se documenta
el desarrollo de la actividad de inventario para tablas de
valoraciéon en la ORIP — CENTRO. Las demas fases
programadas, no presentan ejecucion significativa o no
estdn aln en ejecucién, que logre impactar el avance
sobre el cumplimiento de la accién formulada.
Consecuente con lo anterior, el avance alcanzado frente
al periodo evaluado, presenta un acumulado de 30%.
De otra parte, se considera necesario se modifiquen las
fechas previstas en el Plan, en atencién a identificarse su
vencimiento.
No se cuenta con la aprobacion de las TVD por parte del
CDA de la SNR, hasta tanto se realice la actualizacién de Acta No. 1 de
las mismas, a partir de la ejecucién del cronograma Comi-té
establecido. Institucional de
De otra parte, aunque actualmente la SNR se encuentra Gestlog y
M ¥ Desempefio del
adelantando la actualizacion de este instrumento
oo c . . o 02 de febrero de
Aproba archivistico en atencion a las observaciones identificadas
- P o N > 2016.
cion de por el AGN a través de su visita de inspeccion. Es
las importante colocar en contexto que en seguimientos y - .
TVD ju A(;:ta evaluaciones anteriores realizados por la OCIG, se Oficio GdGDdSZ
- | jul-1 e % identificab limiento del 100% fi la accio con racicaco
por n jul-19 0% identificaba un cumplimiento del 100% frente a la accion
Aproba ” . e SNR2019EE0261
parte 19 cion programadas, en atenciéon a identificarse un acta de 97 del 13 de mayo
del aprobacién de las TVD que disponia la SNR para el PMA de 2019 Ia 4
CDA de suscrito anteriormente en la vigencia 2018, actividad N W
- - Entidad solicito
la SNR contemplada a través del Acta No. 1 de Comité
o - = ante el AGN la
Institucional de Gestién y Desempefio las TVD de la SNR modificacion a los
la primera sesion, actividad desarrollada en tres (3) laz0s
sesiones de trabajo en la vigencia 2016, (la primera el 2 pla
establecidos en el
de febrero, segunda el 19 de febrero y la tercera 22 de PMA suscrito para
febrero de 2016). Cabe advertir que la acciéon es la accion N0p4
consecuente a la gestion realizada por la Entidad en o
vigencias _anteriores respecto a este tema; soportes
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Gobierno
da Colombla

documentales que fueron remitidos en su momento al
AGN para su conocimiento y fines pertinentes.

Convali
dacion
de las
TVD
por
parte
del
AGN,
‘Conce
pto
técnico
de
aproba
cion
por
parte
de la
OF. de
la
instanci
a
asesor
a
(AGN)

jul

19

jul-20

Oficio

concep
“técnic
o del

AGN

0%

No se ha iniciado la Convalidacién de las TVD, hasta
tanto se realice la actualizacién y aprobacion de las
mismas.

Link de
publica
cion de
las
TVD vy
CCD
en la
pagina
web.

jul

20

oct-20

Pantall
azo
pagina
web

0%

No se han llevado a cabo actividades previas al producto
programado para el cumplimiento de esta tarea. No
obstante, se encuentra entre los términos previsto para su
elaboracién.
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No se han llevado a cabo actividades previas al producto
programado para el cumplimiento de esta tarea. No
obstante, se encuentra entre los términos previsto para su
elaboracién.



http://www.supernotariado.gov.co/

sl PEH'IHTEHDIENCIE

i o @ El futuro | Goblerna
I geda de I be plksiess es de todos da Colombla
Consecuente con la informacién suministrada por el
Grupo de Gestion Documental, se denota el mismo
avance identificado con corte al mes de agosto del 2019,
en atencién a no evidenciarse actualizaciones adicionales
a las referidas en el periodo de evaluacién anterior, de tal
manera que se contindan identificando las siguientes
actualizaciones realizadas a los procedimientos:
Se evidencio la actualizacion del procedimiento:
TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES de acuerdo a la
verificacion realizada en la pagina web de la Entidad y a
través de acta de visita realizada el dia 21 y 27 de agosto
de 2019.
1. . . . . Procedimiento:
https://www.supernotariado.gov.co/cs/idcplg?ldcService= TRANSEERENCI
GET_FILE&dID=166820&dDocName=WLSWCCPORTAL AS
01164547&allowlInterrupt=1 DOCUMENTALE
%rgzr:fsg No se evidencio la actualizacion de  Procedimiento: SGCS%%OOSA-
: ORGANIZACION DE ARCHIVOS de acuerdo a la i o
Archivos L ) - B Version 4, Fecha:
de verificacion realizada en la pagina web de la Entidad 16/10/2018
Gestion: 1
La entidad https://www.supernotariado.gov.co/cs/idcplg?ldcService= OPRTOG‘fISjI:?,IAeglth
GET_FILE&dID=119261&dDocName=WLSWCCPORTAL
no esta 011278538&allowinterrupt=1 DE ARCHIVOS,
aplicando Codigo: GA-GD-
los c(rjléerlos Actualiz Se actualizaron los siguiente formatos, para Eliminacion PR'O?:'e\éﬁf_lon 4
N ar los de Documentos: 1. Ficha de valoracion documental y y
orgzr;zlggo Procedi disposicién final Secretaria 23/06/2016
. Generar mientos General -
archivos de la ara 1 Direccion Formatos para
gestion, o . p: . ) - . L Eliminacién de
seqdn la o | normativi efectua https://www.supernotariado.gov.co/cs/idcplg?ldcService= Administra Documentos: 1
normgativi da =z dad r las | jul Proced GET_FILE&dID=172938&dDocName=WLSWCCPORTAL | tiva y Ficha de' .
23 d S relaciona activida [ - | dic-22 | imiento 60% 01168059&allowlInterrupt=1 Financiera valoracion
relacionada | © da con la des_ _de 18 s R, N . . - Grupo documental y
. 2 organizac clasific Organizacion de Archivos: 1. Autoevaluacion de funcion | de disposicion final
orden'acién i6n de acion, archivistica — AFA, 2. Encuesta para censo de archivos | Gestion P
foliacion archivos ordena sobre victimas y derechos humanos, 3. Diagndstico | Document Organizacion de
hoja de gleo;cri y git:tggla de archivos y 4. Diagnostico Libros Antiguo | al. Archivos: 1.
control, cion p ’ Autoevaluacion de
control de . 1 funcién
prezt:mo https://www.supernotariado.gov.co/cs/idcplg?ldcService= AFa ,&CQVE:ESe_sta
documento GET_FILE&dID=172949&dDocName=WLSWCCPORTAL ar’a (l:enso de
01168060&allowinterrupt=1 para
se > archivos sobre
|rf1it;gcgc(jjaed https://www.supernotariado.gov.co/cs/idcplg?ldcService= \ggggﬁzg
los GET_FILE&dID=173003&dDocName=WLSWCCPORTAL humanos. 3
01168102&allowlInterrupt=1 ! P
documento 3 Diagnéstico
S https://www.supernotariado.gov.co/cs/idcplg?ldcService= a'rr;ﬁ%a; di
GET_FILE&dID=173004&dDocName=WLSWCCPORTAL Dia nostico}I,_ib.ros
01168103&allowinterrupt=1 g ¢
4 Antiguo Sistema.
https://lwww.supernotariado.gov.co/cs/idcplg?ldcService=
GET_FILE&dID=174108&dDocName=WLSWCCPORTAL
01168624&allowinterrupt=1
De otra parte, la entidad adelanta actualmente la
normalizacién del Procedimiento de Preservacion a Largo
Plazo, y frente al proceso de Reingenieria de procesos
que adelanta la Oficina Asesora de Planeacion de la
Entidad, se adelant6 el procedimiento de Gestién y tramite
de comunicaciones oficiales de Entrada y salida.
Cabe resaltar, que dichos procedimientos debe ser objeto
de actualizacion cada vez que se generen cambios, hecho
particular la reingenieria que actualmente cursa en la
Entidad.
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Consecuente con la informacién suministrada por el
Grupo de Gestion Documental, se denota el mismo
Actualiz avance identificado con corte al mes de agosto del 2019,
- en atencién a no evidenciarse actualizaciones adicionales
acion N - o -
de a las referidas en el _peﬁod_o de_c_evaluamon anterior, _d’e tal
‘Proced manera que se contindan |dent|f|cando la actualizacion al
imiento Procedimiento:  ELABORACION “DE y INVElNTARIO
s para DOC]UMENTAL de aculerdo a la verificacion realizada en )
la la pagina web de la Entidad. Secretaria »
entrega ) ) ) G_ener_a] - Procedimiento:
de los https://www.supernotariado.gov.co/cs/idcplg?ldcService= Dlre(;c!on TRANSFERENCI
archivo | GET_FILE&dID=166818&dDocName=WLSWCCPORTAL Admlnlstra AS
s jul i Proced 01164545&allowlInterrupt=1 tiva y DOCQMENTALE
2 median - dic-22 imiento 50% Financiera S, Cédigo: GA-
te 18 La entidad no cuentg auin con un Plrocedin!ientos parala | - Grupo GP-PR-O4,
inventa entrega d_e los archl\_/os mediante inventario documental | de y Version 5, Fecha:
rio por (iamblo de custodia, no obstante la e_n_tldad agelanto el | Gestion 16/10/2018
docum disefio de los fO(matos de Fr_aslat_c!o de oficina, préstamos y | Document
ental consultas por oficinas, _verlflcaaon d_e trasferencias, Ofl(:JO al.
de protocolo de custodia de los archivos, los cuales estan
por
cambio en formgto de prueba_ i hasta tanto se _establezca su
de funcionalidad y articulacién con el procedimiento.
;UStOdI Cabe resaltar que dichos procedimiento debe ser objeto
: de actualizacién cada vez que se generen cambios, hecho
particular la reingenieria que actualmente cursa en la
Entidad.
Actualiz El Procedimiento para cambio de custodia y manejo de la
ar los hoja control de cambios, no se ha creado a la fecha de la
rPnri(;tr:]fgl presente evaluacion. Secretaria
para g_ene@l B
) ireccion
gimbm - Administra
custodi jul . proced o t"./a Y
3 ay - | dic-22 imiento 0% Financiera
manejo 18 ;ie Grupo
g;g Gestion
control Document
de al.
cambio
s.
Organiz La Superintendencia de Notariado y Registro, efectu6 la
acion organizacion de los archivos de la dependencia Despacho
de los del Superintendente 2017-2018 y el consecutivo de
Archivo correspondencia 2016-2017. Cabe sefialar que hasta Secretaria
sde tanto no se cuente con el documento definitivo de informe | 00
gestion del diagnéstico integral de los archivos correspondientes Direccion
dela al nivel central, no se puede establecer un porcentaje real Administra
SNR; el en Invent de avance. No obstante a lo anterior, se adelanta tiva v
4 | 100%d | L] i op | @rios 0% actualmente el levantamiento de inventarios de los | ;o o
el Nivel 20 docum archivos de gestion de algunas oficinas del Nivel Central | Grupo
Central entales “Tesoreria”, correspondiente a 69 archivos. de
yel Gestion
Ilaos% de Document
ORIP al.
a Nivel
Nacion
al.
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3.1

Organizaci
on de
Historias
Laborales:

La entidad
no ha
aplicado los
criterios de
organizacié
n y control
de la Serie
Documental
Historias

Laborales.

ACCION NO. 6

Realizar
la
organizac
i6n
reglamen
tada de
las
Historias
Labores
de los
funcionari
os de la
SNR

Realiza
r
cronogr
ama
para
adelant
arel
proces
ode
organiz
acion
de las
Historia
S
Laboral
esdela
SNR,
de por
lo
menos
el 10%
del total
de la
serie
docum
ental,
de
acuerd
oalos
resulta
dos del
Diagné
stico
Integral
de
Archivo
S,
siguien
do las
directric
es,
normas

y
procedi
mientos
de ésta
serie
docum
ental.

jul

18

Crono
grama
dic-19 de

trabajo

20%

Conforme los soportes suministrados por el Grupo de Gestién
Documental se evidencio que se continua con el avance frente
a cumplimiento de la accion, en atencién a identificarse el
diagnéstico realizado a la Direcciéon de Talento Humano,
consecuente con lo anterior, el grupo de gestién documental se
encuentra elaborando el informe del Diagndstico, en especial
de la serie de Historias Laborales, frente al cual se propone un
plan de trabajo para adelantar al organizacién de esta serie
documental, teniendo en cuenta los parametros para la
organizacion de los expedientes de las historias laborales que
describe el Plan;

Asi mismo, en desarrollo de la accién se denota el acta de
reunion del 11 de marzo de 2020, donde se contempld el
desarrollo de la actividad, contenido donde se establecen entre
otros aspectos relevantes, la falta de personal suficiente para
atender la actividad, lo cual hace necesario destinar personal,
levantar inventarios documental en el formato “FUID”, entre
otros tramites relacionados con el desarrollo de la actividad.

Ante lo sefialado anteriormente, es importante resaltar que los
avances alcanzados a la fecha no son representativos,
respecto a al periodo anterior evaluado, por tal motivo continua
con el mismo porcentaje de avance alcanzado con corte al mes
de agosto de 2019.

De otra parte, se considera necesario se modifiquen las fechas
previstas en el Plan, en atencién a identificarse su vencimiento.

Para
organiz
ar esta
serie
docum
ental,
se
realizar
an las
siguient
es
activida
des:

.
Prepar
acion
Fisica
de los
docum
entos a
interve
nir
Clasific
acion
docum
ental
Andlisis
del
conteni
do
Ordena
cion
fisica

di

19

Inform
ede
activid
ades
trimest
ral

dic-22

0%

No se han llevado a cabo actividades previas al producto
programado para el cumplimiento de esta tarea. No obstante,
se encuentra entre los términos previsto para su elaboracion.

Secretaria
General -
Direccion
Administra
tiva y
Financiera
, Direccién
de Talento
Humano,
Direccion
de
Contrataci
6n y
Grupo de
Gestion
Document
al.

Diagnostico
Direccion de
Talento Humano

Plan de trabajo
Intervencion
Historias
Laborales

Acta de reunion
del Plan de
Trabajo Historias
Laborales del 11
de marzo de 2020
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Se evidenci6 conforme a la informacién y soportes
documentales suministrados por el Grupo de Gestion
Documental, el avance sobre el cumplimiento de la accién
programada, por cuanto se identific6 los soportes
documentales relacionados con la elaboraciéon de los
inventarios de la Oficina de tesoreria del Nivel Central a los
periodos comprendidos del 2011 al 2016 para un total de 392
cajas, de la Serie documental de Boletines de Caja y Bancos,
segln acta de 11 de agosto de 2019. De igual forma, se realiz6
el levantamiento del inventario de la Orips Zona Centro de
Bogotd, seguin acta del 6 de diciembre de 2019.
Es importante aclarar que de acuerdo al volumen documental
Inventa que dispone los archivos de gestion de la Entidad, los
rlos inventarios documentales se haran de manera progresiva para
Docum los préximos afios, es decir para efectos de los primeros cuatro Acta de reunién -
entales afios se calcula en promedio 6,5 archivos a intervenir por afio, Tesoreria
de Invent informacion resultante de aplicar el 10% del total de archivos de
La manera | jul : arios gestion identificados (195 ORIPS + 64_Nivel Central :2&_39,_I0 Ac_ta de reuni6n -
implemen 1 progres | - dic-22 docum 18% cual corresponde en promedio 26 archivos para el cuatrienio, ) Orip Zona Centro.
tacion del iva, del | 18 entales 6,5 por afio) Secretaria _
formato 10% ) ' ) General - Inventario
Ginico de los ) Bajo este entendido y teniendo en cuc_anta e_I avance a!canzado Dlre(_:c!on Documental -Orip
Inventario inventario archivo al corte de ago_sto de 2019, el cual evidencio el tratamiento a 8 Admmlstra Zona Centro.
Unico documen sdela Orips _(Facatatlvé, Medellin Zona Sur, Medellin _Zona No_rte. tl\_la oy
Document tal SNR San Vlcentg del Caguan, Monteria, Val_ledupar, V|_IIaV|cen<:|o y | Financiera
al - FUID,deb Puerto_ Tejada)_ y una dependencia de'l nivel _central - Grupo
FUID:La e (Supennte_ndenua_ Delegada para el Notariado), Orips de | de 9
entidad no hacerse Puerto_ Tejad_a rea_llzado a través del proyecto_ USAID_; se suma | Gestion
cuentacon | ™ en la gestion eyldenuada respecto a It_)s inventarios reallza_dos ala Document
inventarios % medios Dependencia de Tesoreria del nivel central y la Orip zona Zlc-lgroordln
documental | > que Centro. ador
es de los ‘O | permitan . . ) P
documento | O su Consecuencia de lo anterior, se observé un avance sobre' ,el gestion
s 2 disponibil _cumpl|m_|ento est_ablec_ldo de 6,5 'arch|vos de gestion | Tecnolgi
producidos idad intervenidos por vigencia, lo cual permite alcanzar un avance | ca
en los inmediata del_ 18% acumulado con corte al mes de febrero_ de 2020, Admlmstra
archivos de segurida tenle_ndo en cuenta el volumen documental que dispone los | tiva -
gestion y el d, archivos de gestion de la Entidad. ggggla
depdsito de respaldo, .
arcphivo. inuggrida 5:9'5" g?l:tr)eo dn;
cgﬁt¥ol _fotogréf Gestion
de la icos, Document
informaci inventa al.
. rios
entre
otros,
que
evidenc
ien el | . L .
ju No se han llevado a cabo actividades previas al producto
proces ) Invent o -
2 o de| M dic-22 arios 0% programado para el cumpll_mlento d_e esta tarea. No obst,ante,
Implem 19 se encuentra entre los términos previsto para su elaboracion.
entacio
nde las
TVD vy
la
disposi
cion
final de
los
docum
entos.

CONCLUSIONES DE LA EVALUACION:

Conforme a lo impartido por la orden perentoria y las observaciones realizadas por el AGN a
través del acta de visita de vigilancia y control realizada el dia 17 de mayo de 2018; a
continuacion, se identifican de manera cronoldgica algunos de los hechos mas relevantes
identificados en el periodo comprendido entre el 22 de agosto del 2019 y el 29 de febrero del
afio en curso en cumplimiento al PMA aprobado, los cuales pueden ser tomados como
conclusiones.
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e Se evidencié un PMA suscrito y aprobado mediante Acta de Comité Institucional de Gestion
y Desempefio del dia 6 de agosto de 2018, documento donde se propone la ejecucién de
algunas tareas con plazo maximo a diciembre de 2022, y se adicionan nuevas tareas, PMA
que fue enviado al AGN para su revision y conformidad”,

e Se reconoce por parte del AGN® el PMA suscrito y aprobado mediante Acta de Comité
Institucional de Gestion y Desempefio del dia 6 de agosto de 2018.

e Resultado del acta de reunion, sostenida el dia 5 de diciembre del 2019 entre la SNR y el
Grupo de Inspeccion y Vigilancia del Archivo General de la Nacion - AGN, se expuso y
aclar6 cada uno de los aspectos sefialados en el radicado AGN No. 2-2019-12241-
8631/2019/SGC — 320 del 7 de noviembre de 2019, en respuesta al Oficio de la SNR con
radicado No 1-2019-12390 del dia 22 de octubre de 2019, actividad llevada a cabo con el
propésito de establecer los avances de cumplimiento alcanzados por la entidad con corte al
mes de agosto del 2019 frente a las acciones programadas en el Plan de Mejoramiento
Archivistico —-PMA.

e Mediante radicado con Ref. 2-2019-10420, la entidad remitio el dia 4 de septiembre de 2019
las TRD ajustadas para su revision y evaluacion; no obstante, el dia 17 de octubre de 2019
mediante oficio Ref. 1-2019-08478 — 10722/2019/OFICIO — 540, el AGN informa a la
Entidad que una vez evaluadas las TRD dan el concepto técnico de que ‘no reunen la
totalidad de los requisitos técnicos establecidos por el AGN para continuar con la etapa de
sustentacion ante el Pre-Comité Evaluador de Documentos” consecuente con lo anterior, la
Entidad solicito prérroga mediante oficio Rad. 1-2019-13640 con fecha 22 de noviembre del
2019, para la entrega de los ajustes de las TRD requeridos ante el Concepto Técnico en
mencion, a lo cual el AGN mediante oficio Ref. 1-2019-13640-9642/2019/SGC-540 del 3 de
diciembre de 2019, concede una prorroga hasta el 16 de enero del 2020 para radicar las
TRD con los ajustes requeridos en concepto técnico.

¢ Mediante Rad. 1-2019-14901 del 27 de diciembre de 2019 (SNR2019EE075304), la entidad
remiti6 las TRD ajustadas para la revision del Comité evaluador del AGN. Luego en
respuesta del 11 de febrero del 2020 con Rad. No 1-2019-14901-971/2020/SGC-540 o 2-
2020-00962 el AGN convoca a mesa de trabajo el 24 de febrero de 2020; resultado de la
actividad, se concluy6 que la Entidad debe considerar los ajustes sefialados para continuar
con el proceso de convalidacién, y una vez se hagan, se informara a la evaluadora si es
posible adelantar los ajustes con el fin de realizar la presentacion final, frente a la
disponibilidad del AGN. Actualmente, el Grupo de Gestion Documental, adelanta los ajustes
solicitados y revisados.

e EI PMA presentado ante el AGN en agosto de 2018, evidencié siete (7) hallazgos
identificados como consecuencia a la visita de inspeccion efectuada en el afio 2015,
distribuidos frente a los siguientes aspectos: Sistema Integrado de Conservacion,
Actualizacion de Instrumentos Archivisticos y Organizacion de Archivos Histéricos; para un
total de 23 tareas por cumplir.

e Consecuente con la informacién suministrada por el Grupo de Gestibon Documental, se
evalud la gestion realizada por la entidad en cumplimiento al PMA suscrito con el AGN,
resultado de ello, se logré establecer un 26% de avance sobre el cumplimiento general del
Plan; no obstante, se resalta que el porsentaje alcanzado no representa un avance
significativo respecto al identificado de la evaluacion realizada con corte al mes de agosto

* Radicado No. SNR2018EE036607 del 6 de agosto de 2018
® Ref. -1-2018-08233-6354/2018/SGC-320 del dia 17 de septiembre de 2018
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del 2019; adviertiendo que solo una de las 23 acciones establecidas en el Plan, reveld un
avance de cumplimiento del 100% conforme a los tiempos previstos; de las restantes, 22
acciones, aunque algunas disponen de tiempo suficiente para cumplir con el producto
programado, solo siete (7) reflejaron algun grado de avance, las demas no presentaron
ejecucién alguna.
e Se identificd que algunas de las acciones programadas en el Plan, presentan vencimiento
de las fechas establecidas, situacion por la cual se hace necesario su modificacion de
acuerdo con los hechos acaecidos luego de la mesa de trabajo del 24 de febrero del 2020.

MATRIZ DE RESULTADOS

NO

CONFORMIDAD

REAL

OBSERVACION

De conformidad con el avance alcanzado

frente al cumplimiento general del Plan de
Mejoramiento Archivistico-PMA con corte a
febrero de 2020, se identificarén algunas
acciones programadas cuya ejecucion no
refiere avances significativos frente al periodo
anterior evaluado, situacion que debe ser
objeto de revision, por cuanto en algunos
casos como se identifico, la falta de personal
suficiente para atender las necesidades,
podrian ser una de las razones; no obstante,
aunque se evidencié gestion por parte del
Grupo de Gesitdbn Documental frente a la
desarrollo de actividades encaminadas hacia
la culminacion de algunas acciones, asi como
identificarse procesos en desarrollo que
contribuyen al cumplimiento del objetivo de
las metas trazadas, todavia no se ha
realizado la entrega de productos definitivos
que permitan cumplir alguna de las acciones
programadas en el Plan, siendo oportuno
sefialar que se identifican algunas acciones
con vencimiento de los términos previstos
para su cumplimiento.

No obstante, entendiéndose que algunas de
ellas por su volumen de informacion
documental y complejidad, supondrian mayor
atencion y disposicion de recursos para su
consecucion.

RECOMENDACION COMO
OPORTUNIDAD PARA LA
MEJORA
Teniendo en cuenta que algunas
acciones no reflejan avances
significativos para el periodo de
evaluacion, es necesario
fortalecer aquellas actividades
que permitan culminar su
ejecucion, a fin de afianzar su
desarrollo 'y alcanzar el
cumplimiento de la metas entre
los tiempos definidos; no
obstante, es importante se
revise y modifigue de manera
adecuada vy coherente los
términos  establecidos  para
aquellas acciones cuya fecha de
cumplimiento estan vencidas, de
tal manera que no se continde
vulnerando los terminos de
entrega de los  productos

previstos en el Plan.

Complementario a lo anterior, es
importante que la Entidad en
virtud de garantizar el
cumplimiento de cada una de
las acciones establecidas en el
PMA, destine el recurso
humanao, administrativo,
financiero necesario para lograr
el desarrollo de las acciones
programadas, a fin de evitar
reprogramaciones o
modificaciones innecesarias, que
coloquen en riesgo el
cumplimiento del Plan,
ocasionando de esta manera
posibles acciones administrativas
sancionatorias por parte del AGN
a la Entidad.

RESPONSABLES

Lider
Responsable:
Direccion
Administrativa y
Financiera

Coordinacion del
Grupo de Gestion
Documental

Lider Involucrado:
Secretaria General

No Conformidad: Incumplimiento de un norma o requisito.
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Observacion: Situacion identificada, que puede dar lugar al incumplimiento de una norma o a la
materializacion de un riesgo.

Se recomienda a la Coordinacién del Grupo de Gestién Documental de la Entidad, verificar la
ejecucion de cada una de las acciones establecidas en el PMA en atencién a los términos
previstos, teniendo en cuenta las observaciones realizadas por el AGN a través del acta de
visita de vigilancia y control realizada el dia 17 de mayo de 2018, asi como lo sefialado a través
del radicado AGN No. 2-2019-12241-8631/2019/SGC — 320 del 7 de noviembre de 2019, a fin
de garantizar el cumplimiento cabal del Plan.

Asi mismo, la Oficina de Control Interno de Gestion; se permite recordar, que ademas de las
funciones de evaluacion, asesoria y acompanamiento que tiene de conformidad con la Ley 87
de 1993 y Decretos reglamentarios; también tiene la funcién de seguimiento y verificacién® de
las acciones establecidas en el Plan de Mejoramiento Archivistico —PMA, de tal forma que le
esta permitido presentar recomendaciones dentro de sus informes o cuando fuere necesario, en
aras del mejoramiento continuo de la Entidad.

CECIEIA-COTES COTES

Jefe Oficina Control Interno

Proyectd: Omar A. Hernandez Calder6n OAM

® Decreto 1080 de 2015 en su articulo 2.8.8.4.6 Paragrafo 2°

Codigo: Superintendencia de Notariado y Registro
GDE-GD-FR-04 V.03 Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
28-01-2019 PBX 57 + (1) 3282121

Bogotéa D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



http://www.supernotariado.gov.co/

