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INFORME DE SEGUIMIENTO Y VERIFICACION DE LAS ACCIONES ESTABLECIDAS EN
AL PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO-PMA, CON CORTE A 21 DE AGOSTO DE
2019.

OBJETO

Verificar el cumplimiento a las acciones establecidas en el Plan de Mejoramiento Archivistico —
PMA suscrito entre la Entidad y el Archivo General de la Nacion — AGN, para el periodo
comprendido entre el 28 de febrero y 21 de agosto de la vigencia 2019; a partir de la evaluacion
de las evidencias e informacién suministrada por el Coordinador del Grupo de Gestidon
Documental para el logro de los compromiscs adquiridos en procura de subsanar las causas
que dieron origen a los hallazgos detectados.

MARCO NORMATIVO

o Ley 594 de 2000. “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan
otras disposiciones”.

e Decreto 106 de 2015 “Por el cual se reglamenta el Titulo Vill de ia Ley 594 de 2000 en
materia de inspeccion, vigilancia y control a los archivos de [as entidades del Estado y a los
documentos de caracter privado declarados de interés cultural, y se dictan otras
disposiciones”.

e Decreto 1080 de 2015, Articulo 2.8.8.4.6. Seguimiento y verificacion. Parrafo 2. "La
Oficina de Control Interno de la entidad vigilada, debera realizar sequimiento y reportar
semestraimente al Archivo General de la Nacidon los avances del cumplimiento de las
nuevas actividades programadas en el (PMA) y de los compromisos adquiridos.”

o Oficio Ref. 1-2019-05619 - 3928/2019/SGC-320 del 27 de junio de 2019, el AGN autorizd a
la SNR reaiizar Ios ajustes solicitados, indica que: “.../a oficina de Control Interno que le préximo
informe (informe nimero 2 de seguimiento al PMA en la etapa de Vigilancia) se debe presentar en af
mes de agosto de 2018, el cual debera presentar los ajustes aqui mencionados junto con las
respectivas evidencias de avance”,

ALCANCE DE LA EVALUACION

La Oficina de Control Interno en cumplimiento a lo dispuesto en el Decreto 1080 de 2015 en su
articulo 2.8.8.4.6 Paragrafo 2°, realizd el seguimiento y verificacidn de las acciones establecidas
en el Plan de Mejoramiento Archivistico -PMA, a fin de evidenciar el cumplimiento sobre los
avances alcanzados de los compromisos adquiridos por la Entidad para el periodo comprendido
28 de febrero y el 21 de agosteo de la vigencia 2019.

FUENTES DE INFORMACION

La descripcion de los avances al cumplimiento de las acciones estabiecidas en el Plan de
Mejoramiento Archivistico -PMA, son producto de la evaluacion realizada a las evidencias e
informacion suministrada por el Coordinador del Grupo de Gestidon Documental para el logro de
los compromisos adquiridos en atencién a mitigar los hallazgos detectados por el Archivo
General de la Nacion — AGN.

DESARROLLO DE LA EVALUACION

Para efectos de realizar el informe de seguimiento y verificacién a las acciones establecidas e
el Plan de Mejoramiento Archivistico-PMA, se tuvo en cuenta lo impartido por la order’:&;,
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perentoria frente las Tablas de Retencion Documental y las observaciones realizadas por el
AGN a través del acta de visita de vigilancia y control realizada el dia 17 de mayo de 2018 a
cada una de las actividades programadas conforme a los hallazgos identificados en la visita de
inspeccion efectuada en el afio 2015, entre otros oficios y documentos con informacion
consecuente al proceso que conlleva cumplir con los compromisos registrados en el Plan’
suscrito por la Entidad y aprobado mediante Acta de Comité Institucional de Gestion y
Desempefio de! dia 6 de agosto de 2018, el cual luego fue reconocido por el AGN?.

Bajo este entendido, se procedio a evaluar la informacion y las evidencias entregadas por parte
del Coordinador del Grupo de Gestion Documental a través de actas de reunién realizadas en el
mes de agosto® del afio en curso, ademas de ios informacion suministrada mediante correo
institucional, en atencién a establecer avances sobre el cumplimiento de cada una de las
acciones planificadas entre los tiempos previstos.

Como resultado de la evaluacion del periodo, se logré establecer un 24% acumulado de avance
general del Plan, frente al cumplimiento del objetivo que refiere cada uno de los hallazgos
detectados, porcentaje que se vio afectado en comparacién con el resultado obtenido de la
evaluacion realizada en el mes de febrero de 2019, en atencién al incumplimiento de los
términos de la meta No. 2 de 1a accidn No. 2 y No. 4, relacionada con la aprobacion de las TRD
y TVD por parte def Comité Institucional de Gestion y Desempefio, a pesar de aprobada por el
AGN la modificacién de los plazos al Plan suscrito en el 2018 para las acciones en referencia.
Situacion descrita a continuacién:
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! Plan de Mejoramiento Archivistico — PMA, Radicade No. SNR2018EE036607
2 Respuesta AGN. Ref. 1-2018-08233-6354/2018/SGC-320 del dia 17 de septiembre de 2018
821y 27 de agosto de 2019
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128072019/DFICID - 540 el AGN, 20/02/2019,
a la SNR el dia 27 de febrero de 201% para la
sustentacién de TRD ante el Pre-Comité¢ Evaluadar de
Documentos como  segunda instancia del proceso de
evaluacidn y convalidacién del citade instrumento archivistico
Instrume Resultade de fa reunién sostenida, ¢l AGN a través de Ref -
ntos 36‘601‘2019!DFiC.IQ - 54‘0, 1?:‘04!2019 concluyo que fas TRD no
Archivis rednen los requisites técnicos para continuar con |a etapa de
. sustentacién ante el comité evaluader de documentos, per lo
f;:z;s tanto es necesaric realizar los ajustes solicitados para retomar
de ia etapa de evaluacién frente a cuatro (4) aspectos, asi: 1.
. Criterios de  disposicion Final incluides en el documento
Retencié intreductoric, 2 Denominacién de Seres, 3. Conformacion de
n Series y 4. Disposicion Final. As{ entonces el AGN concede 30
Dto;:ume dias habiles a partir de la recepcitn del acta del AGN (17 de
Efagms abril) para ajustar y presentar fas TRD. Luego Iz SNR solicito
de mediante cficic GGD -103-AGN del Rad. SNR2019EEO30003¢
Clasifica del 28 de mayc de 2019 el apla;a_rr_wmntn de 30 dias at_:l!cionaias Mediante
cign: & los otorgados por el AGN inicialmente en atencién a los Dficio
' ajustes solicitado demandan una reestructuracién  dei radicado No.
instrumento, para lo cual es necesario realfizar un diagnéstice SNR201SEE
La. integral de archivos como insumo para la ravision y ajustes de 041051 del
entidad Aclualiza . las TRD, igualmente se elaboran ios conceptos de disposicidn 19 de julio
no r Tablas Aciualiz final, Recibe respuesta del AGN medianta Ref, 1/2015/06414- | Secretaria | de 2019, se
cuenta de ¥ fas 4B56/2019/SGC-540 o AGN, 17/05/2019. documento donde se | General- | hizo entrega
con o PRetencio ablas concede ia prorroga hasta ef 19 de julio de 2019 para radicar el | Direccion | de fas
Tapas (7 n de instrumento archivisico ajustado. La SNR entrega a lravés de | Administa | Tablas  de
de | 2| Documen Retenci [ ) i oficio GGD-136 con rad, SNR2019EED41051 o1 19 de julio tas |  tvay | Retencion
21 | Retencio 3 tal - TRD gn ar- | jun-i9 "19&'3 80% | TRD ajustadas de conformidad con io estabiecido. Luego en | Financiera | Documental
b S cuat 18 ° respuesta dada por el AGN mediante oficio Ref. 1- 2019-08476 | - Grupo | -TRD y ios
orme | gf bwatres s -5030/2019/5GC-540 del 01 de agoste de 2019, donde se de Cuadros de
Tho % clasenc incluve establece los 90 dias hébiles pam la revision de las TRD | Gestien | Clasificacian
debidam ian ndo 705 ajustadas de acuerdo a la normatividad wigente frente a este | Document | Documental
instrumente archivistico, de tal manera que la entidad se al - CCD con
ente Decumen cch encuentra a fa faecha de fa presente evaiuacién a la espera de los  ajustes
actualiza tal- CCD respuesta. correspondi
dasy entes, en
dprobada Ante los hechos enunciados, &s impoertante manifestar que a medic
cs',&:nva\ida través da Dficic GGD -82 con radicado SNR201SEE026197 del maghético
das e 13 de mayc de 2019, la Entidad solicité ante el AGN ‘la (ur Cd)
implame modificacién a‘!os piazes estabiecidos en el PMA-suscgto
ntadas frente a las accién No. 2 refacionadas con & TRD, en gtencsén
Asl como alas s:tua;xones que monvan_la demorg en el curnplimiente de
tampoco dichas accignes. Luego mediante oficio Ret. 1-2019-05619 -
con 3928:‘2019!360-320 dg\ 27 de lunio de 2019, el AGN autoriza a
Cuadros ia SNR reai:zarllos ajustes sol:cnach;s. los cuales deben ser
de aprobados mediante acta dg AreL.IniOn por parie del comité
Clasifica interno de archivo o comité institucional de gestic’ml B
cién desen_'lpenﬂ: nec obstante, a la fecha de ia presente ev_aipacmn
Docume todavia ne se encuentra a llevade acabo fa el comité para
aprobacion,
ntal.
La Dficina de Control Interno de Gestion establece un
porcentaje da cumplimiento del 80% pama e pericde da
evaluacion, teniendo en cuenta la situacién que conlevé a fa
actualizacion de las TRD y los CCD, y la presentacion de ias
mismas znte ¢ AGN.
£
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Mediante Oficio GGD 82 con radicade SNR2019EE026157 de!
13 de maye de 2019 !a Entdad solicité ante el AGN la
medificacén a los plazos eslablecidos en el PMA suscrite
frente a la acaien No. 2 relacionadas con el TRV. en atencién a
las situaciones que metivan la demora en e! cumphmento de
dichas acciones Luego mediante oficio Ref. 1-2019-05619 -
3928/2019/SGC-320 del 27 de junio de 2019, e AGN autorizd a
la SNR realizar los ajustes solicitados, precisande gue los
cambios deben ser aprobados mediante acta de reunién por
parte dei comié intemo de archive 0 comité institucional de
gestion y desempefio: no cbstante. a la fecha de la presente
evaluacion todavia no se encuenlra a llevado acabo fa el
comité para aprobacion.
Acta de
Consecuente con la autorizacon otorgada por fa AGN, se Comité
ajustaron para @ accién No2 las fechas de ias tareas de institucional
acuerdo @ lo establecido en citado oficro de Gestidn y
Desempeno
En este orden de ideas. es importante sefialar que la Ne 01 del
medificacion sonc:tada. creo la necesidad de aprobar de nuevo 02 19y 22
las TRD que se encuentran en proceso de actualizacion de febrero
Acta conforme los nuevos requerimientos reaiizados por el AGN en de 2016
Aproba de la vigencia 2019
Tlas Comité ) Ohicio GGD -
TROy Institue En este sentido, [a fecha prevista en el oficio indica como fecha 82 con
CCD ju . | limite de cumplimiento el mes de julio de! 2019, quedande radicado
2 | por n- | ju-19 'C:_’na 0% entonces segun ias evidencias entregadas. sin cumpiirse 1a SNR2019EE
parte 19 Ge:tlé tarea a la fecha de 1z presents evaluacion, en ausencia de 026157 del
del aprobacion por parte del comité interno de archivo o comté 13 de mayo
CDA de Dgs;m institucional de gestién y desempefio de 2019 la
la 8NR ~ Entidad
peno Consecuente con ello, se recomienda revisar lo solicitado en el solicito ante
oficio, a razén de planificar de manera idénea los términos, el AGN fa
teniendc en cuenta el grado de avance alcanzade y el impacte madificacion
que sobre las tareas luege de los cambios aulerizados, a ios piazos
considerando en especial el 100% alcanzado en e Plan establecidos
suserito con e AGN en 2018 en & PMA
suscrito para
Bajo este nueve contexto. 1a calficacion de 1a 1area se veria la accion
afectada a razon del incumpimients del producto estableado, No. 2
no cbstante, a los antecedentes de cumplimiento dei 100%
revelado en el seguimiente anterior con corte a 28 de febrero
de 2019,
Antecadanta: Conforme al PMA suscritc en la wigencia 2018,
se evidencio un cumplimientc del 100% por cuante se realizd la
aprobacion a través de Acta No 1 de Comité Institucional de
Gestion y Desempefo las TRD y CCD de Ia SNR, actividad
desarrcllada en tres (3) sesiones de trabajo en 1a vigencia
2016, {ia primera ei 2 de febrero. Sequnda el 19 de febrero y la
tercera 22 de febrero de 2016); cabe advertir que la accién es
consecuente a la gestion realizada por fa Entidad en vigancias
antsfieres respacto a este tema
Mediante Ofico GGD -82 con radicade SNR2019EEC26197 del Mediante
13 de mayo de 2018. la Enlidad solcite ante e AGN [a Oficio
modificacién a los plazos establecidos en e PMA suscrito radicado No
frente a las acciones No 2 relacionadas con el TRD, en SNR201SEE
atencién a las siluaciones gue molivan 1a demora en el 041051 del
cumgplimiento de dichas acciones. Luego medianis oficio Ref 1- 19 de juiio
201905619 - 3928/2019/8GC-320 del 27 de junic de 2019, &i da 2019, se
AGN auloriza a fa SNR realizar los ajustes solicitados, hize entrega
precisandoc que 10s cambios deben ser aprobados mediante de las
acta de reunion por parte del comilé interno de archivo o comité Tablas de
institucional de gestién y desempefno. no obstante a fa fecha Retencién
Convah de 1a presente evaluzcidn todavia ng se encuentra a levado Decumental
dacion acabe la e comiteé para aprobacién -TRD ¥ los
de fas Cuadrps de
TRD vy ul Conce No obstante, en atenciéon al cumplimiento de las acciones Clasificacién
3 de los | 7] jul-20 plo 0% previas a la convalidacion, la Entidad se encuentra a 1a espera Documental
CCD 19 AGN de la respuesta de |a evaluacidon gue realice el AGN a las TRD - CCD con
por ajustadas a través de  oficie GGD-136 con  rad. o5 ajustes
parte SNR2019EE041051 et 19 de juio del 2019 correspond:
del enles, en
AGN Hasta tanto no se realicen los gjustes correspondentes a las medio
TRD presentadas en Precomité. no se procede a su magnético
convalidacion por parte del AGN {un Cd)
Oficio GGO -
82 con
radicado
SNR2019EE
026187 del
13 de mayo
de 2019, la
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solicito ante
el AGN la
modificacion
a los plazos
estabiscides
en el PMA
suscrito para
ia accion
No. 2.
Acto No se han ilevade a cabo actividades previas al producto
adminis programade para el cumplimisnto de 2sta tarea. No abstante,
trativo se encuantra entre los t&rminos previstos para su elaboracion.
de
aproba
&Zn o ju ago- Acto.
4 TRO y | . 19 Adm_lnu 0%
cco 19 strativo
firmado
por el
represe
niante
iegal
Mo se han flevado a cabo actividades previas ai producto
Link de programade para el cumpiimiento de esta tarea. No ubs@a’nie,
publica se encuentra entre los términos previstos para su elaboracién.
cién de Pantati
5 |88 W otz | 3 0%
TRD en | . oet- pagina
ta web
pagina
web.
Certific No se han llevado a cabo actividades previas al produclo
ado de programado para el cumplimiento de esta tarea. No obstante,
inscripe se encusntra entre los términos previsto para su elaboracion.
ion  del
instrum
ento -
archivis ot g’ggz‘g
6 |tico en| t- [abr21{° . 0%
ai 20 Inscrip
. cion
registro
unico
de
series
docum
entales
En cumplimiente actualizar e Programa de Gestian
Documentali - PGD, la Superintendencia de Notariado y
Registro ha realizade actividades que serviran de msumo para
lizvar a cabo a actuglizacidon dg! documento "PGD", para tal fin
se disefiaron cuatra (4) de formatos de "Diagndstico integral de
Archives”, documentos que tienen como proposito diagnosticar
el estado y la produccion actual de la gestion documenta! Formatos de
Actuaiiz apiipado a quince (15) archivos ;Ie gestian de !a Entidad de ias Diagnostico
Program ar ol series documentales corrgspond\snles auna mue.fstra, anlre las Integral de
a de Progra que s8 enc_uentran archivas de las dependencias del Nivel Archivos,
Gestidn ma de| m Central y Drips (Centro, Norte y Sur). asi 1
Docume Gestion | ay . ) Autoevaluaci
ntal - 1 Documn 7| oct-19 | PGD 10% E! fufmatu aplicado  establece aspeclos admimsl_rativos‘, on de
PGD: Elaborar ental - | 18 archivisticos, conservacidn, infraestructura y tecnologia; asi, funcion
como la validacion de su cumplimiento normativo, identificacion archivistica
La e ¥ adoptar ZGD | de aspectos criticos, debilidades, fortalezas, oportunidades y | Secretaria - AFA 2.
antidad g el e a amenazas de la Entidad entorno al cumplimiento dg 1a funcién | General - Encussia
Program SNR hivisti
59 | MO ha = ate archivistica. Grupc: de | para conso
elaborad | ‘© Gestion o B ) Gestién de archivos
oy 8 Dowurmen Una vez se evalué la informacion consignada en los formatos | Document schre
adoptado | < tal - se elaborara un _|n_forme de "D_wagnostt:ula !nllfegral Qie Arghuvos al victimas y
al PGD (DiA) que permitira !a generacgén‘ pricrizacién y ejecucion de derechas
Program : los planes y programas pertinentes dentro de la entidad, hurnanos, 3.
ade informacion que permitird iniclar 1a actualizacion del PGD de Dizgnostico
Gestion conformidad con '0s términes previstos en of PMA integral de
Docume Publica Mo se han llevado a cabe actividades previas al producto archivos y 4.
ntal - cion del programade para el cumplimientc de esta tarea. No obstants, Diagnostico
PGD PGD se& encuentra entre los términos previsto para su elaboracion. Libros
de Antiguo
acuerd | no Pantal Sistermna.
2 leam | w | dictg | %20 0%
Leyde | 19 pa%nga
Transp W
argncia
1712
de /
—f
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Adaplar No se han fievado a cabo actividades prewvias al producto
en el programade para ei cumpiimienio de esla tarea. No obstante,
Comité se encuentra entre ios t¢rminos previste para su elaberacicn.
Instituci
onal de
Gestion
b
Desem | di Aclas
pefoel | ¢ | dic-22 de 0%
Progra | 19 comité
made
Gestion
Docum
ental -
PGD
dela
SNR
Conforme al cuadro de analisis a la metedologia del AGN en
cumpiimientc a reafizar los ajustes requeridos a fas TVD
{Confrontacien TVD con estructuras, cuadros de clasificacion e
inventarios, codigo, asuntos o senes. liempes de retencién
documental entre olras elementos de estudio). se evidencio la
elaboracion y presentacidn del cronograma de trabajo con las
aclividades necesarias para cumplir con la actualizacion de las
TVR conforme las observacienes identificadas por el AGN. El
croncgrama qgue establece como periodo de ejecucion inicial de
Conform april a julio del 2019, sin embargo teniendo en cuenta ef grado
acion de de dificullad de cada una de las observaciones. la SNR solicito Cuadro de
los a través de Oficic GGD -82 con radicadc SNR2019EE026197 andlisisa 1a
Archivo del 13 de maye de 2019, la modificacion a ios plazos metodologia
5 establecidos en el PMA suscrilp frente a las acciones No. 4 del AGN y
Publicos relacionadas con el TVD, luego mediante oficio Ref. 1-2019- Cronograma
:La, 05619 - 3928/2019/5GC-320 del 27 de junio de 2019, el AGN i de
entidad Actualiz autoriza a la SNR reaiizar 'os ajustes soiicitados, los cuales | Secretaria TrabajoOiici
no ha Elaborar acion deten ser aprobados por ef comité intemo de archiva o comite | Seneral -1l p T
elaborad | o las de  las institucional de gestién y desempedn mediante acta de reunion; | Direccion 4 - "2 o e
oias 2| Tavlas Tabias no obstante, a la fecha de la presente evaiuacion todavia no se [ AGMINISTa | oy ponare
Tablas de de it Grono encuentra a lievado acato ia el comité para aprobacionBajo [ B3 Y1 g5aqg7 gel
24 | de 13 Valoracié vaiorac | - | u™19 grama 20% | este entendido. es importante que la SNR tenga en cuenta que | Finansiea | 4 ) mayo
Valoracio | & n én 8 las modificaciones en los plazas que realice al PMA, no deben | = GNP | 4o an4g jq
n g Documen Docum superar la fecha limite estabiecida de . modificacion
Docume Gesticn
ntal, para tai - TVD enlal Document | @ 108 plazos
@ TVD. at establecidos
organiza en el PMA
cicn del SUSCrito
fondo ire_f:lte ala
documen accion No. 4
tai relacicnadas
acumuia conel TVD
da.
-
s
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‘Mediante Oficic GGD -82 con radicade SNR2019EE026147 del
13 de mayo de 2018, la Entidad sclicité ante e AGN la
medificacion a los plazos establecidos en el PMA suscrito
frente & la accién No. 4 relacionadas con el TVD, en atencion &
iag situaciones que motivan la demora en el cumplimiento de
dichas acciones. Luego mediante oficio Ref. 1-2019-0561¢ -
3928/2019/5GC-320 det 27 dé junio de 2019, el AGN autorizo &
la SNR realizar los ajustes sclicitados, precisando que los
cambios deben ser aprobados mediante acta de reunién por
parie del comité internc de archivo o comité institucional de
gestion y desempefio; ne obstante, a la fecha de la presente
evaluacién todavia ne se encuentra 3 llevade acabo la o
comité para aprobacidn.
Consecuente con la autorizacion otorgada por ia AGN, se ?Sgonch ;
gustaron para la accién N9.4 las fgchas de ias tareas de institucional
acuerd¢ a lo establecido en citado oficio. de Gestian y
En este orden de ideas, es importante sefialar que 1z Dg:]e(r}nnggo
medificacion solicitada, crec a necesidad de aprobar de nuevo febrero de
las TVD que se encueniran en proceso de actualizacion 2016
conforme los nuevos reguerimientos realizados por ef AGN en i
?i%;ot;ae ia vigencia 2019, Oficio GGD -
ias Acta En este sentido, lla fecha prevista en el oficio indica como fecha rggtt[::::o
™D ju do limite de cumpiimiento el mes de julic del 2919, guedando SNRZO1GEE
2 | por n- | jut-19 Aproba 0% entonces segin las evidencias entregadas, sin cumplirse ia 026107 del
parte 19 - tarea a la fecha de la presente evaluacion, en ausencia de 13 da mayo
del clon aprcbacién por parte dei comité interno de archive © comité de 201G {a
CDA de instituciona! de gestion y desempeno, Ertidac
1a SNR ‘n‘hdad
Consecuente con ello, se recomienda revisar o solicitado en & sollggﬁr‘wte
oficio, a razén de pfanificar de manera idonea los términos, midificaci?m
teniendo en cuenta ¢l grado de avance aicanzade y el impacto a 108 plazos
que sobre jas tareas luege de los cambios autorizados, estab\zcidos
considerando en especial el 100% alcanzado en el Plan an o PMA
suscrito con el AGN en 2018, .
suscritc para
Bajo este nuevo contexto, la calificacion de la tarea se veria IaNaGCC“fn
afectada a razdn del incumplimiente del producto establecido, o
no obstante, a los antecedentes de cumplimiente del 100%
revefado en el seguimiento anterior con corte @ 28 de febrero
de 2019
Antecedente: Conforme al PMA suscrite en la vigencia 2018,
se evidencio un cumplimiento del 100% por cuanto se realizé la
aprebacion a través de Acta No. 1 de Comité Inslitucional de
Gestidn y Desempefio las TVD de la SNR la primera sesion,
actividad desarrcliada en tres (3) sesiones de frabgjo en la
vigencia 2016, {la primera &l 2 de febrero, segunda el 19 de
febrero y |a tercera 22 de febrero de 2016). Cabe advertir que
la accién es consecuente a la gestién realizada por la Entidad
en vigencias anteriores respecto a este tema.
Convai No se ha iniciade ia Convalidacidn de las TVD, hasta tanto se
dacion realice la actualizacion y aprobacion de las mismas.
de las
TVD
por
parte
del
AGN,
‘Conce
pto Oficio
Llécnico jut coriwcep
3 o o,
3 aproba 1'9 W20 | ecric 0%
cién o del
per AGN
pare
defa
OF . de
la
instanci
a
asesor
a
(AGN)
Link de No se han llevado & cabo aclividades previas ai praducto
publica programado para et cumplimiento de esta tarea. No obstante,
cidn de jul Partall se encuentra entre los ¥rminos previsto para su elaboracion,
las aze ,
4 VD y 2~0 oct-20 pagina 0%
CCD web
en Ia
pégina
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web.
Certific No se han llevado & cabo actividades previas al producio
ady de programado para el cumplimiento de esta tarea. No obstante,
inscripc se encuenira enfre los rminos previsto para su elaboracion.
idbn  del
instrum
ento -
archivis | 0¢ Certffic
5 [tico en | t- | 5 ado 0%
al 20 21 inscrip
' cién
registro
inico
de
series
docum
entales.
Se evidencio la  actualizacion  del  procedimiento:
TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES de acuerde a la
verificacion realizada en la pagina web de [z Entidad y a ravés
de acta de visita realizada ¢l dia 21 y 27 de agosto de 2018
hitps: ftwww, supemotariado.gov.colosfidopig?ldcService =GET _
FILE&dID=166820&300cName=WLSWCCPORTALO1 164547 & -
allow|nterrupt=1 Procc;zg.xmzen
Drganiz No se evidencia la actualizacion de  Procedimiento: TRANSFER
aciton de ORGANIZACIGN DE ARCHIVOS de acuerdo a la verificacion ENCIAS
los reglizada en la pagina web de la Entidad y & través de acta de DOCUMEN
Archivo visila realizada el dia 27 de agosto de 2018, nc obstante, la TALES,
s de actualizacion de este instrumento archivistico serd generados Codigo: GA-
Gestign: una vez se cuente con el diagndstico integral de archivo y el GD'EB'OZ
informe correspondiente, segln muestra seleccionada de los Version 4,
La 15 archivos de gestion iriclalmente, la cual se ha ampliado Fecha:
entidad recisntemente a 32 archivos de gestién. 1611042018
no esta .
aplicand https:#www supernotariado.gov.coresfideplgZideService=GET_ Procedimien
olos FILE&dID=1192618&dDocName=WLSWCCPORTALO1127853& to:
criterios allowlnterupt=1 ORGANIZA
de Actualiz CiON DE
orgariza ar los Se actualizaron los siguiente formatos, para Eliminacion de ARCHIVOS,
cion de Procedi Documentos: 1. Ficha de valoracion documental y disposicion | Secretaria Codigo: GA-
los Generar mientos final General - %D'EB'OE'
archivos | fa para Gireccion 975“;”_ 8
de §| normativi efectua 1. Administra Fecha:
gestion, { 2| dad roolas | jul Proced hitps: www.supermotariado. gov.colesfideplg?ideService=GET_ | tiva y 2310612016
23 | seginia | B refmciona | 1 |adlivida | - | dic22 [ imiento | 60% FILE&d!D=1729388cDorName=WLSWCCPORTALOT1EB0598 | Financiera | o o0e oo
normativi | 5| daconta des de | 18 s allowinterrupt=1 - Grupe rg:rgzeacwo
dad Q1 organizac ciasific de | Ge
relaciona | | ionde acion, Organizacién de Archivos: 1. Autoevaiacion de funcién | Gestion Archivos: 1.
da: archives ordena archivistica — AFA, 2. Encluesta para genso de archivos sobre | Docurnent Autoevaluaci
ordenaci cidn v victimas y derechos humanos, 3. Diagnostico irtegral de | gt an de
dn, descrip archivos y 4. Diagnostico Libres  Antiguo  Sistema, funcién
foliacion cién. archivistica
, hoja de 1. —AFA, 2.
controd, hitps Avww. supermotariade. gov. cofosfidopig?licService=GET_ Encuesta
eonirol FILE&diD=1720485dDocName=WLSWC CPORTAL) 1680608 para censo
de allowinterrupt=1 de archives
préstam 2. _sobre
0 de hitps:iwww. supemotariado gov.cofesfideplg?ideService=GET_ victimas y
docume FILE&dID=1723003&dDocName=WLSWCCPORTALDT 1681025 derechos
ntos e allowinterrupt=1 humanos, 3.
integrida 3 Dwagnostaco
d fisica https:/iwww_supernotariado. gov.cofcsfidepig?ldeService=GET _ integral de
de fos FILE&d!ID=1730048dDocName=WLSWCCPORTALO1168103& a*—?h'\'os Y 4.
docume allowlnterrupt=1 Diagnostico
ntos. 4 Libros
https: fiwww. supernotariado.gav.cofcefideplg ?idcService=GET _ Antiguo
FILE&dID=174108&dDocName=WLSWCCPORTALO1166624& Sistema.
allowinterrupt=1
Cabe resaltar, que dichos procedimientos debe ser objete de
actualizacidn cada vez que se generen cambios, hecho
particuiar fa reingenieria gue actuafmente cursa en la Entidad.
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Aungue se  evidencio la actualizd et Procedimiento:
Actualiz ELABCRACION DE INVENTARIQ DOCUMENTAL de acuerda
acion a ia verificacion realizada en la pagina web de ia Entidad y a
de través de acta de visita realizada el dia 21 y 27 de agosto de
'Proced 2019,
imiento
§ para hites fwww, supematariada. gov.cafeslideplg ?ldeService=GET_ . .
ia FILE&JID~1668188dDocName=WL SWCCPORTALOT 1645458, | ecrerat® | Procedmien
enirega allawlnternupt=1 Direccidn | TRANSFER
archivo il La entidad no cuenta con un Procedimientos para fa entrega de ﬁf;qlnls{ra Dglg%bh?EN
5 5 ! dic22 Proced 50% ios archivos mediante inventaric documental por cambio de Fimancierg TALES
median 1-8 ! imiento cusicdia, no obstante la entidad adelanto el disefo de los | _ Grupo | Cédigor (;A-
te formatos de traslado de oficina, préstamos y consultas por de P GD-lg?’R‘-Ott
inventa oficinas, verificacién de trasferencias, oficio de protocolo de » : !
3 . . Gestidn Version 5,
ro custodia de los archives, los cuales estan formato de prugha Document Fecha
docum hasta tanto se establezea su funcionalidad y articulacion con el
= al. 161072018
ental procedimiento.
por
cambio Cabe resaltar que dichos procedimiento debe ser Objeto de
da actualizacién cada vez que se generen cambios, hecho
custodi particutar la reingenteria que aclualmente cursa en fa Entidad,
a
Actualiz £} Procedimiento para cambio de custodia y manejo de la hoja
ar los controf de cambics, no se ha creado a la fecha de fa presente
Procedi evaluacién, segin de acta de visita realizada el dia 21 y 27 de Secretaria
miento agosto de 2019 General -
parab_ Direccién
sz e Administra
o Jut tiva ¥
3 | custed | | oz | PrO%Rd | gy Firandiera
m;nejo 18 m d Grupo
{c]
ﬁe.‘a Gestién
cg:-natrol Bocument
al.
de
cambio
S.
Crganiz La Superintendencia de Notariado y Registro, efectuo ia
acién organizacién de los archivos de |a dependencia Despacho del
de los Superintendente  2017-2018 ¥ el consecytive de
Archive correspondencia 2016-2017 Cabe sefizlar que hasta tanto no Secretaria
sde se cuente con el documento definitive de informe del General -
gestion diagndstico integral de los archivos comespondientes al nivel Direccion
dela central, no se puede establecer un porcentaje real de avance s
) Administra
8NR; &l en Invent tiva v
4 1 100%3 o Ddicoz | 2MOS [ o Financiera
ei Nivel 20 docum . Gruo
Gentral entales de 4
yel ..
10% de Gestion
ias Dlocument
al.
ORIP
a Nivel
Nacton
al.

Organizacion de Archivos Histdricos
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Organiz
acién de
Historia

5
Laborale
s

La
entidad
no ha
aplicado
los
criterios
de
organiza
cién y
controf
de la
Serie
Docume
ntal
Historias
Laborate
s

ACCION NO. 6

Realizar
la
organizac
ién
reglamen
tada de
las
Historias
Labores
delos
funcionari
os gela
SNR

Realiza
'
cranage
ama
para
adelant
ar el
proces
ode
organiz
acién
delas
Historia
s
Laboral
esdela
SNR,
de por
lo
menos
el 10%
del total
de la
serie
docum
ental,
de
acuerd
oalos
resulta
dos de!
Biagno
slico
{ntegral
de
Archivo
s
Sguien
do las
directnc
es,
normas

¥
procedi
mientos
de ésta
serie
docum
ental.

Crono
jun grama
- | dic-18 de

18 trabajo

20%

Conforme los Sopories suministradas por el Grupo de Gestion
Documental se evidencio |2 entrega del cronograma de visitas -
diagnastico integral a 10s archivos {BlA) para aplicar a 20
fuentes productoras. asi entonces fue aplicado a la Direccidn
de Talenlo Humane como respensable de las historias
laborales de fos funcionarios de la Entidad, |a informacidn
consignada en desarcllo a la aclividad, se encuentra en
proceso de analisis y presentacion del informe como insumo
para elaborar el cronograma de intervencion de la serie
documental de hislonas lzborales.

Cahe senalar que fa informacion resultante permitica establecer
el estado actua! de la los archivos de 1a Superintendencia de
Notariado y Registre, en los aspectos administratives,
archivisticos, conservacion, infraestructura  y  tecnologia,
informacion que una vez sea generada servird de insumo para
elaborar el cronograma de trabajo requerido.

Resuttade de esta actividad, 'a Enlidad iniciara la organizacion
de las hislorias laborales de acuerdo a !as serne documentales
identificadas. teniendo en cuenta jos términes previstos en el
PMA

Para
organiz
ar esta
serie
docum
ental,
s&
realizar
an  las
siguient
a5
activida
des
Prepar
acion
Fisica
de los
docum
entos a
interve
nir
Clasific
acion
docum
ental
Andlisis
de!
conteni
do
QOrdana
cién
fisica

Inform
ede
activid
adas
trimest
ral

di
¢ | dic-22
19

0%

No se han Yevado a cabo actividades previas 2! producto
programade para el cumplimientc de esta tarea. No obstante
se encuentra entre los términos previsle para su elaboracion.

Secretana
General -
Direccign
Administra
tiva y
Financiera
, Direccion
de Talento
Humano.
Bireccion
de
Contrataci
on ¥
Grupo de
Gestion
Document
al

Formato ge
Diagndstico
Integral de
Archivos y
cronograma
de visitas
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Se evidencid conforme a la infdrmacidn y soportes
Inventa documentales suministrades por el Grupe de Gestion Formato
rios Documental, el cumplimiento scbre &l avance de |a tarea FUID
Docum programada, por cuando se identifico ks  soportes isto por
entales documnantales relacionados con el consclidado de los pr?;lgmg
de ) |nvent inventarios del archive Cents"aE con corte 2 junic de 2018, donde se
La manera | jul i arios con{emd_o _donde SE.IdEﬂllﬁCO al lratamse'mc dado 2 8 QOrips daniifica los
implemnan 1 | progres | - | die22 | . 15% (Facatativa, Medeflin Zona Sur, Medellin Zona Ngrie, San ) nventanios
inventari L. iva, del | 18 Vicente del Caguan, Montaria, Vailedupar, Villavicencio y | Secrelaria .
- tacién de| : entaies f " . General - del archive
o Unico formato 10% Fuer‘to- Te;ada) y una dependencia dal nivel central A Al central de
Docume Gnico de (=33 {Superintendencia Delegada parz &l Notanade), para un total DITE9C}OH tas Orips
ntal - : : archivo de B155 cajas, equivatente a 2718 metros lineales. Administra ¢ Py
FUID:La inventario sdela tiva y N\veI_Ceniral
entidad dcc;rrleﬁ SNR Cabe precisar que la Qrips de Puerto Tejada fue objeto de | Financiara realizados
e FUID, cab intervencién del proyecto USAID . Grupo
gg:na h e Registr Gestidn
invartar | . az:_;rse =1 Decument
Zs " g medios fctogréf zlag:ordin
locume icos
33 | @lesde = aue invena Grupo
los g per:}lan rios $esti6ri‘l' i
!cg;cumen 2 diszor.:\'\'bil z?nt:r: caec;‘wo ogly
progucid innri\eecliiala aue zggninistra
os ﬁn los segurida gwdenc Bogotd
2:: ivos d, 1?-Zceseg ju : invent No se han llevade a cabo actividades previas al producto Zona
gestian y sjespaltéo‘ 2 g e ™ dic-22 arios 0% programade para eli cumplimiento de esta tarea. N‘o tc;bstanie, Norte _
ol :ntzgn; a Imgiam 12 5@ encuentra entre kos términos previsto para su elaboracién. Grupo de
depbsito corﬁra\ entacié Gestion
de de la nde las Decument
archive informaci VD ¥y al.
an la
dispesi
cién
final de
los
docum
entos.

CONCLUSIONES DE LA EVALUACION:

Conforme a lo impartido por la orden perentoria y las observaciones realizadas por el AGN a
través del acta de visita de vigilancia y control realizada el dia 17 de mayo de 2018; a
continuacion, se identifican de manera cronoldgica algunos de los hechos mas relevantes
identificado en el periodo comprendido entre el 28 de febrero y 21 de agosto de la vigencia
2019 en cumplimiento al PMA, los cuales puedes ser tomado como conclusiones.

¢+ Se evidencié un PMA suscrito y aprobado mediante Acta de Comité Institucional de Gestion
y Desemperfio del dia 6 de agosto de 2018, documento donde se propone la gjecucion de
algunas tareas con plazo maximo a diciembre de 2022, y se adicionan nuevas tareas, PMA
gue fue enviado al AGN para su revision y conformidad*.

+ Se reconoce por parte del AGN® el PMA suscrito y aprobado mediante Acta de Comité
Institucional de Gestién y Desempefio del dia 6 de agosto de 2018.

*» Mediante Ref. - 1280/2019/0OFICIO - 540 ef AGN, 20/02/2019, el AGN cita a la SNR el dia
27 de febrero de 2019 para la sustentacién de TRD ante el Pre-Comité Evaluador de
Documentos como segunda instancia del proceso de evaluacion y convalidacién del citado
instrumento archivistico. Al respecto el AGN a través de Ref - 3660/2019/0OFICIO - 540,
17/04/2019, se concluye, que las TRD no rednen los requisitos técnicos para continuar con
la etapa de sustentacion ante el comité evaluador de documentos, por lo tanto es necesaﬁ%@\

4 Radicado No. SNR2G18EEQ36607 del 6 de agoste de 2018
5 Ref. -1-2018-08233-6354/2018/SGC-320 del dia 17 de septiembre de 2018
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realizar los ajustes solicitados para retomar la etapa de evaluacién frente a cuatro (4)
aspectos, asi: 1. Critenos de disposicion Final incluidos en el documento introductorio, 2.
Denominacion de Series, 3. Conformacion de Series y 4. Disposicién Final. Asi entonces el
AGN concede 30 dias habiles a partir de ia recepcién del acta del AGN (17 de abril) para
ajustar y presentar las TRD.

» la Entidad solicitd mediante oficio GGD -103-AGN de Rad. SNR2019EE0300039 del 28 de
mayo de 2019 el aplazamiento de 30 dias adicionales a los otorgados por el AGN
iniciaimente en atencién a los ajustes solicitado demandan una reestructuracién del
instrumento, para io cual es necesario realizar un diagnéstico integral de archivos como
insumo para la revisién y ajustes de las TRD, igualmente se elaboran los conceptos de
disposicion final. Luegoc en Respuesta del AGN mediante Ref. 1/2019/06414-
4656/2019/SGC-540, 17/05/2019, se concede la prérroga hasta el 19 de julioc de 2019 para
radicar el instrumento archivistico ajustado.

o La Entidad entregd a través de oficio GGD-136 con rad. SNR2019EE041051 el 19 de julio
las TRD ajustadas de conformidad con lo establecido. Luego en respuesta dada por el AGN
mediante oficio Ref. 1- 2019-08478 -6030/2019/SGC-540 dei 01 de agosto de 2019, donde
se establece los 90 dias habiles para la revisidn de las TRD ajustadas de acuerdo a la
normatividad vigente frente a este instrumento archivistico, de tal manera que la entidad se
encuentra a la fecha de la presente evaluacién a la espera de respuesta.

e Se evidencid a través de Oficio GGD -82 con radicado SNR2019EE026197 del 13 de mayo
de 2019, que la Entidad solicitdo ante el AGN la modificacion a los plazos establecidos en el
PMA suscrito frente a las accién No. 2 y No. 4 relacicnadas con el TRD y TVD, en atencion
a las situaciones generadas por los ajustes estructurales que demanda estos dos (2)
instrumentos archivisticos a partir del Diagnéstico Integral de Archivos.

« Es importante sefalar, que aunque ef AGN autorizé la modificacion ai plazo de las acciones
2 y 4 del PMA, se evidencid que aigunas de las fechas previstas para cambio no
contemplaron aspectos ya evaluados y cuyo cumplimiento se encuentra en 100%, para el
caso particular de la tarea “Aprobar fas TRD y CCD por parfe del CDA de la SNR" y
“Aprobacion de las TVD por parte def CDA de fa SNR”: {a modificacién sugiere como fecha
limite de cumplimiento de julio de 2019 para la aprobaciéon en comité de los dos (2)
instrumentos archivisticos mencionados, no obstante en la evaluacidn realizada no se
evidencio cumplimiento a razén de que dicha aprobacién no se dado adn, situacién que
debe ser objeto de revisidon en atencién a evitar incumpiimientos por deficiencias en la
planificacién de los términos.

* EI PMA presentado ante el AGN en agosto de 2018, evidencié siete (7) hallazgos
identificados como consecuencia a la visita de inspeccién efectuada en el afic 2015,
distribuidos frente aspectos como: Sistema integrado de Conservacion, Actualizacion de
Instrumentos Archivisticos y Organizacion de Archivos Histéricos; para un total de 23
tareas por cumplir.

+ Al evaluar la gestion realiza por la Entidad en cumpiimiento al PMA, se logré establecer un
24% de avance sobre el cumplimiento general del Plan, porcentaje que se vio afectado en
comparacion con el resultado obtenido de la evaluacién realizada en el mes de febrero de
2019, en atencién al incumplimiento de los términos de la meta No. 2 de la accién No. 2 y
No. 4, relacionada con la aprobacién de las TRD y TVD por parte del Comité institucional de
Gestion y Desempefio, a pesar de aprobada por el AGN la modificacién de los plazos al
Plan suscrito en el 2018 para las acciones en referencia. No ohstante, aunque todavia gra#;
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el B do La guurda de la fe piblica

parte de las acciones disponen del tiempo para cumplir con el objetivo de cada hallazgo
detectado, solo una (1) de las 23 acciones establecidas en el Plan, revelo un avance de
cumplimiento del 100% conforme a los tiempos previstos, de las restantes (22 acciones), 20
disponen de tiempo para cumplir con el producto programado, sin embargo dos (2)
presentan incumplimiento de termino.

MATRIZ DE RESULTADOS

NGO

CONFOQ

requerimientos tecnicos sefialados por el
AGN atraves dei comunicaddo con Ref. -
3660/2019/0FICIO - 540, 17/04/2019, y dado
los terminos establecidos en el PMA vigente,
la Entidad solicité la modificacion de los
plazos para las acciones 2 y 4, no obstante a
{a autorizacion dada por €l AGN, se evidencio
que la meta No. 2 de Ia accion No. 2 y la meta
No. 2 de las accion No. 4 no contemplo en la
planificacion de la modificacion de la fecha de
las tareas, €l aspecto en el cual dicha tarea se
encontraba cumplida al 100%, dejando en
posicion de incumplimiento a razon de fijar
para julio de 2019 la aprobacion de los dos (2)
instrumentos archivisticos (TRD y TVD) por
parte del comité de institucional de gestion y
desempefo; no obstante, a la fecha de la
presente evaluacion todavia no se ha lievado
acabo la el comité para aprobacién. Situacién
que debe ser objeto de revisién en atencién a
evitar incumplimientos por deficiencias en la
planificacidn de los términos.

. RESPONSABLES

Revisar ios terminos previstos
para el cumplimientc de las
tareas que integran cada una
de las acciones establecidas
en el PMA suscrito con ef AGN
vigente, a fin dar alcance a lo
solicitado en el coficic en
comento, con el proposito de
evitar inconvenientes con las
fechas establecidas como
limite de cumplimiento a las
mismas, situacion que debe ser
atendida de manera oportuna y
la mayor brevedad, teniendo en
cuenta que a la fecha se podria
dar por incumplidas si no
consideramos en el proceso de
evaluacion los antecedentes
gue se desprenden de cada
una ellas.

Direccidn
Administrativa y
Financiera

Coordinacion del
Grupo de Gestidén
Documental

Se reitera ta necesidad de contar con los
recursos requeridos para cumplir con la
ejecucion de cada una de las acciones y/o
tareas establecidas en el PMA, a fin de evitar
reprogramaciones 0 modificaciones
innecesarias, qgue cologuen en riesgo el
cumplimiento de! Plan, ocasionando de esta
manera posibles acciones administrativas
sancionatorias por pare del AGN a la
Entidad.

Teniendo en cuenta lo sefialado en el Oficio
GGD -82 con radicado SNR2019EE026197
del 13 de mayc de 2019, donde presisa
demoras en la contratacion del profesional en
justificacion a logra cumplir con la
actualizacion y posterior convalidacion de las
TVD.

Ante lo impartido por la Orden
perentoria y las Observaciones
efectuadas por la AGN; la
Entidad debe contar con el
recurso humano,
administrativo, financiero, entre
otros, necesarios para cumplir
con cada una de las acciones
establecidas en el PMA, de tal
manera gue no se vuineren ios
términos previstos.

Secretaria General

No Conformidad: Incumplimiento de un norma o requisito.
Observacion: Situacion identificada, que puede dar lugar al incumplimiento de una norma o a la
materializacién de un riesgo.
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Se recomienda a la Coordinacién del Grupo de Gestién Documental de la Entidad, verificar la
ejecucion de cada una de las acciones establecidas en el PMA en atencidn a los términos
previstos, teniendo en cuenta las observaciones realizadas por el AGN a través del acta de
visita de vigilancia y control realizada el dia 17 de mayo de 2018, a fin de garantizar el
cumplimiento cabal del Plan.

Asi mismo, la Oficina de Control Interno de Gestién; se permite recordar, que ademas de las
funciones de evaluacidn, asesoria y acompafiamiento que tiene de conformidad con la Ley 87
de 1993 y Decretos reglamentarios; también tiene la funcién de seguimiento y verificacion® de
las acciones establecidas en el Plan de Mejoramiento Archivistico —PMA, de tal forma que le
esta permitido presentar recomendaciones dentro de sus informes o cuando fuere necesario, en
aras del mejoramiento continuo de la Entidad.

__—TJefe Oficina€ontrol interno de Gestién

Proyectd: Omar A. Hernandez Calderér(@&(q

% Decreto 1080 de 2015 en su articulo 2.8.8.4.6 Paragrafo 2°
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