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INFORME DE SEGUIMIENTO Y VERIFICACION DE LAS ACCIONES ESTABLECIDAS EN
AL PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO-PMA, CON CORTE A 20 DE AGOSTO DE
2020.

OBJETO

Verificar el avance sobre el cumplimiento a las acciones establecidas en el Plan de
Mejoramiento Archivistico — PMA suscrito entre la Entidad y el Archivo General de la Nacién —
AGN, para el periodo comprendido entre el 29 de febrero del 2020 y el 20 de agosto del 2020; a
partir de la evaluacion de las evidencias e informacion suministrada por el Coordinador del
Grupo de Gestion Documental para el logro de los compromisos adquiridos en procura de
subsanar las causas que dieron origen a los hallazgos detectados.

MARCO NORMATIVO

e Ley 594 de 2000. “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan
otras disposiciones”.

e Decreto 106 de 2015. “Por el cual se reglamenta el Titulo VIII de la Ley 594 de 2000 en
materia de inspeccidn, vigilancia y control a los archivos de las entidades del Estado y a los
documentos de caracter privado declarados de interés cultural; y se dictan otras
disposiciones”.

e Decreto 1080 de 2015, Articulo 2.8.8.4.6. Seguimiento y verificacién. Parrafo 2. “La
Oficina de Control Interno de la entidad vigilada, debera realizar seguimiento y reportar
semestralmente al Archivo General de la Nacién los avances del cumplimiento de las
nuevas actividades programadas en el (PMA) y de los compromisos adquiridos.”

o Decreto No. 491 del 28 de marzo de 2020, “Por el cual se adoptan medidas de urgencia
para garantizar la atencién y la prestacién de los servicios por parte de las autoridades
publicas y los particulares que cumplan funciones publicas y se toman medidas para la
proteccion laboral y de los contratistas de prestacion de servicios de las entidades publicas,
en el marco del Estado de Emergencia Econémica, Social y Ecologica’.

o Guia para de las mejores practicas frente al rol de las oficinas de control interno, auditoria
interna 0 quien hace sus veces, en tiempo de crisis, Departamento Administrativo de la
Funcién Publica — DAFP.

e Guia de auditoria interna basada en riesgos para entidades publicas, Version 4 de julio de
2020, Departamento Administrativo de la Funcion Pablica — DAFP.

ALCANCE DE LA EVALUACION

La Oficina de Control Interno en cumplimiento a lo dispuesto en el Decreto 1080 de 2015 en su
articulo 2.8.8.4.6 Paragrafo 2°, realizé el seguimiento y verificaciéon de las acciones establecidas
en el Plan de Mejoramiento Archivistico -PMA, a fin de evidenciar el cumplimiento sobre los
avances alcanzados de los compromisos adquiridos por la Entidad para el periodo comprendido
entre el 29 de febrero del 2020 y el 20 de agosto del 2020, considerando también lo establecido
por el Decreto 491 del 28 de marzo de 2020 en atencion a las medidas adoptadas por el
Gobierno Nacional frente a la emergencia sanitaria generada por la pandemia del Coronavirus
COVID-19.
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FUENTES DE INFORMACION

La descripcién de los avances al cumplimiento de las acciones establecidas en el Plan de
Mejoramiento Archivistico -PMA, son producto de la evaluacion realizada a las evidencias e
informacion suministrada por el Coordinador del Grupo de Gestiébn Documental para el logro de
los compromisos adquiridos en atencidon a mitigar los hallazgos detectados por el Archivo
General de la Nacion — AGN.

DESARROLLO DE LA EVALUACION

Para efectos de realizar el informe de seguimiento y verificacion a las acciones establecidas en
el Plan de Mejoramiento Archivistico-PMA, se tuvo en cuenta lo impartido por la orden
perentoria frente las Tablas de Retencion Documental y las observaciones realizadas por el
AGN a través del acta de visita de vigilancia y control realizada el dia 17 de mayo de 2018 a
cada una de las actividades programadas conforme a los hallazgos identificados en la visita de
inspeccion efectuada en el afio 2015, entre otros oficios y documentos con informacion
consecuente al proceso que conlleva cumplir con los compromisos registrados en el Plan®
suscrito por la Entidad y aprobado mediante Acta de Comité Institucional de Gestion y
Desempefio del dia 6 de agosto de 2018, el cual luego fue reconocido por el AGN?.

Bajo este entendido, se procedid a evaluar la informacién y las evidencias entregadas por parte
del Coordinador del Grupo de Gestiobn Documental a través reunion virtual realizadas en el mes
de agosto3 del afo en curso, ademas de la informacién suministrada mediante correo
institucional y aquella cargada en la carpeta compartida en la One- Drive, en atencién a
establecer avances sobre el cumplimiento de cada una de las acciones planificadas entre los
tiempos previstos.

Como resultado de la evaluacion del periodo, se logré establecer un 33% acumulado de avance
general del Plan, frente al cumplimiento del objetivo que refiere cada uno de los hallazgos
detectados, de conformidad con los términos establecidos para la ejecucion de las tareas
programadas en el Plan; situacion que a continuacion se describe:

! Plan de Mejoramiento Archivistico — PMA, Radicado No. SNR2018EE036607
% Respuesta AGN. Ref. 1-2018-08233-6354/2018/SGC-320 del dia 17 de septiembre de 2018
% Microsoft teams el dia 13 y 20 de agosto del 2020
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Seguimiento Oficina de Control Interno con corte al 20 de agosto de 2020
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Consecuente con lo sefialado por el AGN mediante
comunicacion AGN N° 2-2018-08244 de fecha 9 de julio
de 2018, se dio por superado el hallazgo alcanzando el
100% de cumplimiento del SIC, no obstante, en atencién
a los requerimientos realizados por el AGN en el mes de
diciembre de 2019, la SNR continua presentando
evidencias de la implementacion del Sistema Integrado de

Resolucién No.
16199 del 28
de diciembre
de 2018;
Comité
Institucional de
Gestion y
Desempefio
realizado el 21
de diciembre
de 2018

- Anexo
Técnico  No.
01. Libros de
Antiguo
Sistema
Registral de la
SNR ORIP
Bogotd Zona
Centro.

Conservacién’, como medida de §eguimiento a la %’écnico An?\‘?

implementacién de los procesos archivisticos. 02. Libros de

Para el presente reporte de avance al cumplimiento del glr]sttlgrl:]()al

Plan, se entregan evidencias de las diferentes actividades Registral de la

que se adelantan en cumplimiento al SIC, no obstante, SNR ORIP
Sistema teniendo en cuenta las medidas adoptadas ante el Cartagena
Integrado escenario de emergencia sanitaria generada por el Covid- N A'nexo
de 19, entre ellas, el aislamiento social obligatorio que técnico No. 03
qonssvslglaci Acto AaAct_o_ inf!uyen_en el desla_lrroélo deI actividades_que requieren Despacho del organizacién
6n - SIC: . minis asistencia personalizada, tales como visitas técnicas, -

) Elaboraci g‘:ir\%n:jsé trativo capacitaciorjes, inspeccié_n a los sistemas . de iltg)enmende ggcumeﬁg?ggs
Laentidad | 4 6n del aprobaci de alma_u:enamlento y ,(_1e mfrae_struc_tyra, saneamiento Seéretaria de archivos de
no cuenta S| sistema 6n  del qproba a_mblente_al de los depo;nqs, etc. situacién por la cual no ha General - | gestion de la
cony SIC z Integrado sIC ul- dic- cion del sido posible dar cumplimiento a los cronogramas definidos Direccion SNR

1 parala % de 1 emitido ]18 18 SIC 100% al inicio de la presente vigencia. Administrativ | - ’ Anexo
preservacié | o Conserva por el emitido . . " a y | técnico No. 04
n de los 2 cion - Represe por el Sin embargo se adelant6 la elaboracion de documentos Financiera - | Or anizacién
documento SIC maﬁte Repres técnicos que dan los lineamientos para la aplicacion de Gruno de deg Turnos
s de archivo Legal en entante los procedimientos del SIC, como: Geus’:ién Amecedert:tes
desde su Legal 1
produccién 1a SNR. enla - Anexo Técnico No. 01. Libros de Antiguo Sistema Documental. geRgill:strales
hasta su SNR. Registral de la SNR ORIP Bogot& Zona Centro. Cartagena
disposicién - Anexo Técnico No. 02. Libros de Antiguo Sistema N A'nexo
final. Registral de la SNR ORIP Cartagena. técnico No. 05

- Anexo técnico No. 03 organizacién de Fondos Administra(;ién
documentales de archivos de gestion de la SNR. diaria de los
- Anexo técnico No. 04 Organizaciéon de Turnos Archivos  de
Antecedentes Registrales ORIP Cartagena. Gestion de la
- Anexo 1écnico_,No. 05 Administracién diaria de los ORIP de
Archivos de Gestion de la ORIP de Cartagena. Cartagena.
Adicionalmente, se elaboré el médulo de conservacion ;:’\élr?g;rl\?aciénde
para el proyecto de Diagndstico Integral de Archivos que ara el
adelanta la SNR, proyecto financiado con recursos del pm ecto de
Banco Mundial. Asi como el Diagnéstico de conservacion pDiayno'stico
de 175 Libros de Antiguo Sistema de la ORIP de 9
Cartagena. Integ_ral de
Archivos que
adelanta la
SNR, proyecto
financiado con
recursos  del
Banco
Mundial.
-Diagnéstico
de
conservacion
de 175 Libros
de Antiguo
Sistema de la
ORIP de
Cartagena.
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2 Actualizacién de Instrumentos Archivisticos
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De conformidad con los requerimientos sobrevenidos en
la mesa de trabajo del 24 de febrero del 2020 con el AGN,
la SNR presento el dia 30 de abril del 2020 la
socializacién de los ajustes solicitados de las Tablas de
Retencion Documental — TRD, definiéndose nuevos
compromisos para entregarse para el dia 29 de mayo de
2020, para una posterior en mesa de trabajo del dia 17
de junio de 2020 se revisen los ajustes correspondientes y
continuar con el proceso de convalidacién, luego, no
obstanltela lo programado, la reunién fue cancelada por 2020-02-11 - Ref.
requerimiento del AGN. 1-2019-14901 -
Instrument Consecuente con lo anterior, la SNR envio mediante Rad. 24713-235053-02020:
0s SNR2020EE030617 con fecha del 16 de julio de 2020, el !
- N < 00962 -
Archivistic ajuste a las Tablas de Retencién Documental — TRD de la CITACION
os Tablas Superintendencia, debido a que al dia 29 de mayo adin se COMITE,  2020-
de encontraban haciendo los ajustes requeridos en Mesa de 02.24 ’ACTA ;
Retencién Trabajo del 30 de abril de 2020. lera mesa de
Document _
aly Asi mismo, la SNR mediante oficio radicado No ;62%?&_30 A/i:’:g
Cuadros SNR2020EE027577 y AGN No. 1-2020-05957 enviado al
. > - 2da mesa de
de AGN con fecha del 21 de julio del presente afio, remite los Trabaio AGN
Clasificaci soportes de las Tablas de Retencién Documental - TRD 2020-]06-17 !
. r Tablas Actualiz : ny L » PO . de Trabajo AGN,
La entidad de ar las se recibe oficio de recibido del AGN con Radicado No. 2- | Secretaria 2020-07-03 OF
no cuenta - 2020-06145 con fecha del 31 de julio del 2020, en el cual | General - y
Retencio Tablas ) o SOL. CAMBIO
con Tablas | o n de se da respuesta del estado de cada uno de los hallazgos | Direccién PMA 2019 R
de y S | Documen Retenci de! PMA y autorlz_a el a]us_tej de los plazos de las tareas, Adr_nlmstra SNRSNR2020EE
Retencion | 2| ()" ron 6n m Inform asi mismo, se recibe el oficio de respuesta del AGN con tivay 027577, 2020-07-
2.1 | Documental | £ ar- | jun-19 90% Rad. No. 2-2020-05874 del 23 de julio, en el cual se | Financiera y
) y Docum e TRD : o - - 03 RAD AGN
- TRD, o 18 confirma el recibido del oficio de la SNR y se cita para la - Grupo
) Cuadros ental - " h CAMBIO PLAZOS
debidament 2 de TRD mesa de trabajo el dia 18 de agosto, con el fin de dar a de PMA _
e ) Clasificac incluye conocer las nuevas observauo_nes de las Tabla_s y poder [ Gestion SNR2020EE0275
actualizada i6n ndo los realizar los ajustes correspondientes, para continuar con | Document 77 2020-07-21
:grobadas Documen ccp el proceso de convalidacion. al. Envio TRD
convalidada tal - CCD Resultado de la reunién del 18 de agosto con el AGN, se gﬁﬁ_\?er%SOEE%OG
se establecen nuevas observaciones, programéandose para el 17 2020-07-21
implementa 1 de septiembre reunién para entrega de los ajustes a lo Of' Envio Aiustes
das. Asi requerido por el AGN (Cuadro de Clasificacion TR;D J SNR
como Documental, Diligenciar Cuadro Resumen), luego para el SNR2020EE0306
tampoco dia 7 de septiembre, reunién con la evaluadora para 17 2020-07-23
con revisar los ajustes, resultado de ello, se programara mesa RfA AGN TRD
Cuadros de técnica para el dia 28 de septiembre de 2020, mediante (2020-05957)
glasmcamo Microsoft Teams. 2020-07-31RTA
Documental Consecuente con lo anterior y teniendo que la AGN PMA
A p SNR2020EE0275
actualizacion de la TRD, el GGD presentara una nueva 77 2020-08-18
propuesta de modificacién a los plazos de las TRD ante el Ac’ta 3era mesa
Comité Institucional de Gestién y Desempefio para el mes de Trabajo SNR
de septiembre del 2020, luego de haberse aprobado en J
septiembre del 2019 la modificacién de los tiempos
establecidos en el PMA, para las tareas relacionadas con
la actualizacién, aprobacion, convalidacion, publicacién y
registro de las TRD, y las TVD mediante dicho Comité.
Bajo este entendido y teniendo en cuenta el proceso que
ha adelantado la SNR respecto a los avances alcanzados
en la actual vigencia, la Oficina de Control Interno de
Gestion establece un 90% de cumplimiento alcanzado
para el periodo de evaluacion.
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Siendo el desarrollo de esta tarea consecuente a la
actualizacion de las TRD, no se puede dar cumplimiento a
lo requerido hasta tanto se reciba por parte del AGN la
aprobacion de las TRD, no obstante a lo sefialado, se ha
evidenciado la gestién por parte del GGD de la Entidad
con ocasion a la actualizacién de las Tablas de Retencién
Documental — TRD, entre los méas recientes hechos que
tiene conocimiento la OCIG a través de los soportes
entregados se encuentra la mesa de trabajo realizada con
el AGN el dia 18 de agosto del presente afio, documento
donde se generan nuevas observaciones respecto las
TRD, dando lugar a la programacion para el 1 de
septiembre de reunién para entregar los ajustes a lo
requerido  (Cuadro de Clasificacion Documental,
Diligenciar Cuadro Resumen), asi mismo, se deja
establecido para dia 7 de septiembre reunion con la
N h Acta de Mesa de
Acta evaluadora para revisar los ajustes presentados, resultado .
Aproba P P . Trabajo del 18 de
de de ello, se programé mesa técnica para el dia 28 de
rlas - - " . agosto de 2020
TRDy Comlte septiembre de 2020, mediante Microsoft Teams.
CCD ju Ir_vstltuc . . . Antecedente:
2 | por | jul-19 ional 0% Bajo este entendido y t_enle_ndo en cuenta los avances en Acta de Comité
de el desarrollo de actualizacién de las TRD, la Oficina de -
parte 19 - - . L Institucional de
del Gestio Control Interno _de Gestion recomienda la revision de las Gestion y
ny fechas establecidas en el Plan por cuanto se encuentran =
CDA de Di id ituacio | | se hace necesario su Desempefio  No.
|& SNR esem vencidas, situacion por la cual : 01 del 02, 19y 22
pefio modificacién de acuerdo con los hechos acaecidos luego d
. e febrero de
del mesa de trabajo del 18 de agosto del 2020 y 2016
considerando lo indicado por el AGN para tal efecto.
De otra parte, se tiene como antecedente que dicha
accion sustentaba cumplimiento del 100% como resultado
del seguimiento realizado con corte a 28 de febrero del
2019, en atencién al Plan suscrito en la vigencia 2018, el
cual evidenciaba la aprobacién de las TRD propuestas
inicialmente para la Entidad a través de acta No 1 de
comité institucional de Gestién y Desempefio la TRD y
CCD de la SNR, actividad desarrollada en tres (3)
sesiones de trabajo en la vigencia 2016 (la primera el 2 de
febrero, segunda el 19 de febrero y la tercera el 22 de
febrero de 2016), cabe advertir que la acciones
consecuente a la gestién realizada por la Entidad en
vigencias anteriores respecto a este tema.
Es oportuno mencionar que el desarrollo de esta tarea es
consecuente a la actualizacién y aprobacion de las TRD,
de tal forma que no se puede dar cumplimiento a lo
requerido hasta tanto se reciba por parte del AGN su
pronunciamiento para continuar con la convalidacion de la
TRD, no obstante, se relaciona como hecho mas reciente
la mesa de trabajo del dia 18 de agosto frente a la
Convali proceso de actualizacig’)r} de las TRD de la Entidad,
dacién resultado_ de la actlyldad se establecen nuevas
de las obse_ryacwnes, programandos_e para el 1 de sgptlembre
TRD y | . reunién para entrega dg _Ios _eyustes alo requem_jg por'el
de los jul ) Conce AGN (Cuadro de Clasificacion Documental, plllgenmar Acta (_1e Mesa de
3 cep - | jul-20 pto 0% Cuar_lro Resumen), luego para dia 7 Qe septlemt_)re se Trabajo del 18 de
por 19 AGN reunion con la evaluadora para revisar los ajustes, agosto de 2020
parte resultado de ello, se programard mesa técnica para el dia
del 28 de septiembre de 2020, mediante Microsoft Teams.
AGN Bajo este entendido y teniendo en cuenta los avances en
el desarrollo de actualizaciéon de las TRD, la Oficina de
Control Interno de Gestién recomienda la revisién de las
fechas establecidas en el Plan por cuanto se encuentran
vencidas, situacion por la cual se hace necesario su
modificacion de acuerdo con los hechos acaecidos luego
del mesa de trabajo del 18 de agosto del 2020 y
considerando lo indicado por el AGN para tal efecto.
Acto No se han llevado a cabo actividades previas al producto
adminis programado para el cumplimiento de esta tarea. No
trativo obstante, se recomienda modificacién de la fecha final por
de cuanto estan por vencerse, considerando lo indicado por
aproba el AGN para tal efecto.
Icallgn de jul ago- Acto
4 - Admini 0%
TRD y 19 !
ccd 19 strativo
firmado
por el
represe
ntante
legal
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Link de programado para el cumplimiento de esta tarea. No
p_u’bllca obstante, se encuentra entre los términos previstos para
::Ion de jul Pantall su elaboracion.
as azo
TRD en 2_0 oct-20 pagina 0%
la web
pagina
web.
Certific No se han llevado a cabo actividades previas al producto
ado de programado para el cumplimiento de esta tarea. No
inscripc obstante, se encuentra entre los términos previsto para su
i6n del elaboracién.
instrum
ento Certific
archivis | oc ado de
tico en | t- | abr-21 inscri 0%
al 20 >erip
. cion
registro
Unico
de
series
docum
entales.
El Grupo de Gestiéon Documental elabord una version
definitiva del “Programa de Gestién Documental — PGD a
la fecha de la presente evaluacion dando cumplimiento al
Decreto 1080 de 2015, en esta versién se toma como
insumos los diagnésticos elaborados en las oficinas del
Nivel Central de Tesoreria, Oficina Asesora de
Planeacion, Secretaria General y Control Interno
Disciplinario, la Oficina de Registro de Cartagena en la
puntualidad de los 175 Libros de Antiguo Sistema y el
diagnostico de los 6.156 Libros de Antiguo Sistema de la
Actualiz ORIP_ Bogota Zona Ce_nt,ro1 Resaltan_dg a_demés que al ser
ar el este instrumento archivistico tan dinamico, se espera a
Progra futuro realizar nuevas actualizaciones una vez se cuente
ma de | m tI:Eor:_delddlagnostlco integral de los archivos de toda la
2 ntiagad.
seston 1 & | act-19 | PGD 80% '
ental - | 18 A Ia_ fecha; el presente instrumento, se encuent@
PGD pen_dlerjte de ser pr§§entado por el~ GGD ante _eI Comité
de  la Instltuuona_l’de Gestlorly Desempefio dg la Entidad, para
SNR su aprobacion y adopcion y posterior envio al AGN.
Consecuente con lo anterior, la oficina de control interno
de gestion considera un avance del 80% de cumplimiento
Programa alcanzado para el periodo de evaluacion frente a la accién
de Gestion propuesta. PGD Version Final
Elo_cgg'sm ELa:thorlz:r De otra parte, la _O_ficina de Control Interno Qe Gestion Agosto 2020
’ ™ y Ip recomienda la revision de las fechas establecidas en el | Secretaria D
La entidad % Program Plan por cuanto se encuentran yenc_igas, situacién por la | General - Iﬂi?g?:tiﬁal‘gi%s
22 | noha > ade _cua_ll se hace necesaria su modificacion de acuerdo con lo | Grupo de Cartagena
. elaborado y 0 Gestion _ indicado por el AGN para tal e_fe_cto. _ Gestion
adoptado el 8 Documen Eqbllca No se han llevado a cabo actividades previas al producto | Document Diagnéstico
< cién del programado para el cumplimiento de esta tarea. No | al.
Programa tal - PGD obstante, es necesario modificar los términos previstos en Integral de
de Gestién PGD. : L - Archivos, Nivel
Documental de el Plan para su _elabpra0|on y presentacion, de acuerdo Central
_PGD acuerd no Pantall con los avances identificados.
' oal |\ gic.gg | 320 0%
Ley de pagina °
19
Transp web
arencia
1712
de
2014.
Adoptar No se han llevado a cabo actividades previas al producto
enel programado para el cumplimiento de esta tarea.
Comité
Instituci
onal de
Gestion
y
Desem | di Actas
pefioel | c- | dic-22 de 0%
Progra | 19 comité
ma de
Gestion
Docum
ental -
PGD
de la
SNR
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Conformac
ion de los
Archivos
Publicos:
La entidad
no ha
elaborado
las Tablas
de
Valoracién
Documental
, parala
organizacié
n del fondo
documental
acumulado.

ACCION No.4

Elaborar
las
Tablas
de
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Conforme al cuadro de andlisis a la metodologia del AGN
y en cumplimiento a realizar los ajustes requeridos a las
TVD (Confrontaciéon TVD con estructuras, cuadros de
clasificacion e inventarios, c6digo, asuntos o series,
tiempos de retencién documental entre otras elementos
de estudio), se ha evidenciado la elaboraciéon y
presentacion del cronograma de trabajo con las
actividades necesarias para cumplir con la actualizacion
de las TVR conforme las observaciones identificadas por
el AGN.

Resultado de esta actividad, la SNR present6 en el
avance con corte al mes de febrero del 2020, un
cronograma de trabajo para ejecutarse en seis (6) fases,
para el periodo comprendido entre la vigencia 2019 a
2021, iniciando en el mes de septiembre del 2019, 1.
FASE 1: ANALISIS DE LA INFORMACION
INSTITUCIONAL; 2. FASE 2: IDENTIFICACION DEL
FONDO ACUMULADO INVENTARIOS; FASE 3:
VALORACION TABLA DE VALORACION
DOCUMENTAL; FASE 4: PROPUESTA DE TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL CUADRO DE
CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD POR PERIODO;
FASE 5. CODIFICACION Y PRESENTACION
INTRODUCCION y FASE 6: GUIA DE APLICACION TVD.

Consecuente con el avance alcanzado en el periodo de
evaluacion anterior, el GGD realizé el levantamiento de
los inventarios histéricos en estado natural de 1.713 cajas
(X200 y X300) del area de Almacén de la SNR como
avance a la Fase No. 2 del cronograma, el cual sirve de
insumo prioritario para el proceso de convalidacién de las
Tablas de Valoracién Documental ante el Archivo General
de la Nacion.

De otra parte, el pasado 20 de septiembre de 2019,
mediante Acta del Comité Institucional de Gestion y
Desempefio de la SNR, se aprobd un ajuste de los
tiempos establecidos en el PMA, para las tareas
relacionadas con la  actualizacién,  aprobacion,
convalidacion, publicacién y registro de las TRD, y las
TVD, no obstante a lo anterior, la Oficina de Control
Interno de Gestion recomienda la revision de las fechas
establecidas en el Plan por cuanto se encuentran
vencidas, situaciéon por la cual se hace necesario su
modificacién de acuerdo con lo indicado por el AGN para
tal efecto.
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No se cuenta con la aprobacion de las TVD por parte del
CDA de la SNR, hasta tanto se realice la actualizacién de
las mismas, a partir de la ejecucién del cronograma
establecido, no obstante, se recomienda la revision de las
fechas establecidas en el Plan por cuanto se encuentran
vencidas, situaciéon por la cual se hace necesario su
modificacién de acuerdo con lo indicado por el AGN para
tal efecto.

De otra parte, aunque actualmente la SNR se encuentra
adelantando la actualizacién de este instrumento
archivistico en atencion a las observaciones identificadas
por el AGN a través de su visita de inspeccion. Es
importante colocar en contexto que en seguimientos y
evaluaciones anteriores realizados por la OCIG, se
identificaba un cumplimiento del 100% frente a la accién
programada, en atencién a identificarse un acta de
aprobacion de las TVD que disponia la SNR para el PMA
suscrito anteriormente en la vigencia 2018, actividad
contemplada a través del Acta No. 1 de Comité
Institucional de Gestién y Desempefio las TVD de la SNR
la primera sesion, actividad desarrollada en tres (3)
sesiones de trabajo en la vigencia 2016, (la primera el 2
de febrero, segunda el 19 de febrero y la tercera 22 de
febrero de 2016). Cabe advertir, que la accién es
consecuente a la gestién realizada por la Entidad en
vigencias anteriores respecto a este tema; soportes
documentales que fueron remitidos en su momento al
AGN para su conocimiento y fines pertinentes.
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No se ha iniciado la Convalidacién de las TVD, hasta
tanto se realice la actualizacién y aprobacion de las
mismas. No obstante, se recomienda la modificacion de la
fecha final por cuanto estan vencidas, considerando lo
indicado por el AGN para tal efecto.
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No se han llevado a cabo actividades previas al producto
programado para el cumplimiento de esta tarea. No
obstante, se encuentra entre los términos previsto para su
elaboracion.
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No se han llevado a cabo actividades previas al producto
programado para el cumplimiento de esta tarea. No
obstante, se encuentra dentro de los términos previstos
para su elaboracion.
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Consecuente conula informacién suministra.lda por el Actualizacién de
Grupo de Gestion Documental, se evidencié la procesos,
actualizacion de algunos procesos y procedimientos procedimientos.
relacionados con las actividades de clasificacion, Asf como
ordenacién y descripcién, resaltdndose que todos ellos formatos y
responden al proceso de reingenieria que actualmente guias:
cursa la entidad.
L, Lo Proceso de
B W\M - Gestion y Tramite
- Procedimiento de Gestion y Tramite. - Procedimiento
= Instructivo IRIS . de Gestion vy
- Manual de Correspondencia ! A Tramite.
- Formatos de Control de custodia y calidad de - Instructivo IRIS
%lw . - Manual de
- Planilla de Devoluciones. Correspondencia
. o - Formatos de
Cabe resaltar, que dichos procedimientos se encuentran Control de
en proceso de normalizacién en el Sistema Integrado de custodia y calidad
Gestion, de acuerdo a radicado con fecha de correo del de
06 de Agosto de 2020 a :
Actualiz ceidy.ortiz@supernotariado.gov.co de la OAP. del correo i:orresgzr;ﬁi:nua&e
ar los del GGD german.lopez@supernotariado.gov.co. Devoluciones
Procedi Secretaria .
mientos Asi mismo y de acuerdo con lo suministrado por el GGD, | General -
para se evidenci6 la elaboracion de los Anexos Técnicos para | Direccion _Correo OAP
Organizaci efectua la  aplicacion de actividades de conservacion, | Administra | |\ Lo
6n delos rlas | jul Proced organizacién, digitalizacion e indexacién de Libros de | tiva y
Archivos activida | - | dic-22 | imiento 70% Antiguo Sistema de la ORIP de Cartagena, Conservacién | Financiera | . o 1a.nic oo
de des de | 18 S de LAS de Bogota Zona Centro, organizaciéon y |-  Grupo Organizacién de
Gestion: clasific digitalizacion de Archivos de Gestion, Organizacion de | de Archivos:
acion, Turnos de Antecedentes Registrales y Administracién de | Gestion No. OL. Libros de
La entidad ordena la documentacion diaria de los Archivos Misionales de | Document An-tigu-O Sistema
no esta cion y Gestion, para la intervencion de los Archivos de | al. Registral de la
aplicando d_ESCfiD Cartagena, Oficinas del Nivel Central Tesoreria, Control SNR ORIP Bogota
los criterios cion. Interno Disciplinario, Planeacién y Secretaria General y Zona Centro: No.
de LAS de Bogota Zona Centro. De igual forma se elabor6 el 02. Libros ’de
organizacié Modelo de Requisitos de Documento Electrénico de la Antiguo Sistema
arr;r?i\?olgsde Ge?erar SNR. Rt;?\ilsérglgﬁjla
o 0 a
g:gsélr??é o | normativi Cartaggna;_l}lo. 03
L z dad Organizacion de
23 normztlvlda % relaciona Archivos de
h O | daconla Gestion; No. 04
relacpnada 8 organizac de organizacion
orden'acién = ién_de de turnos de
foliacion archivos antecedentes
’ hoja de ’ reglstre_lle_sy N_Q.
control 05 Adrglnllstracmn
: e la
cor}trol de documentacién
préstamo diaria de los
de archivos
docirr;ento misionales de
. - gestion
integridad
fisica de Consecuente con la informacién suministrada por el
los Grupo de Gestion Documental, se denota el mismo
documento avance identificado con corte al mes de agosto del 2020,
S. Actualiz en atencic’)_n ano eviden_ciarse actualizaqones atjicionales
acion a las referidas en el_pgnoqo de_gvaluamon anterior, _d,e tal
de manera que se contintan identificando la actualizacion al
‘Proced Procedimiento:  ELABORACION __DE » INVE_NTARIO
imiento DO(;lJ_MENTAL de acu_erdo a la verificacion realizada en
s para la pagina web de la Entidad. ]
la https:/) tariad fesfideplg?IdcServi Coneral
ps:/Iwww.supernotariado.gov.co/cs/idcplg?ldcService= eneral - o .
sg‘lﬁa GET_FILE&dID=166818&dDocName=WLSWCCPORTAL | Direccién PT';?S?E'}'Y‘;':C’:;‘;
! 01164545&allowInterrupt=1 Administra
archivo jul tiva y quumentales,
rsne dian | - | dic-22 iPn:i(;C:tg 50% No obstante a lo sefialado, se manifiesta por parte del | Financiera F(’:F(:?)IA%OVSQI;DS
te 18 GGD, que la entidad no cuenta ain con Rrocedlmlgntos - Grupo F’echa' !
inventa gstablec_ldos para la entrega de Iqs archivos mgdlame de B 16/10/2618
Tio inventario documenta] por _ca~mb|o de custodia, no | Gestion
docum obstante, se _a_delantol el disefio de los formatqs_ de | Document
ental tras_lgdo_ge oficina, prestamos y _ct_)nsultas por oficinas, | al.
por verlflca}cmn de tras_ferenmas, oficio qe protocolo de
cambio custodia de los archivos, los cuales estan en_form_ato de
de prueba _r]asta tanto se _establezca’su funcionalidad y
custodi articulacion con el procedimiento segun lo entregado.
a Cabe resaltar, que dichos procedimientos deben ser
objeto de actualizacién cada vez que se generen cambios,
hecho particular, la reingenieria que actualmente cursa en
la Entidad.
Codigo:

GDE-GD-FR-04 V.03

28-01-2019

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



http://www.supernotariado.gov.co/

3.1

SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

La guarda de la fe plblica

Organizaci
6n de
Historias

Laborales:

La entidad
no ha
aplicado los
criterios de
organizacio
n y control
de la Serie
Documental
Historias

Laborales.

ACCION NO. 6

Realizar
la
organizac
i6n
reglamen
tada de
las
Historias
Labores
de los
funcionari
os de la
SNR

El futuro

es de todos

Gobierno
de Colombia

Actualiz Conforme a la informacién suministrada por el GGD de la
ar los SNR, se evidencio el disefio de los formatos de traslado
Procedi de oficina, préstamos y consultas por oficinas, verificacion Secretaria
miento de trasferencias, oficio de protocolo de custodia de los General -
para archivos, los cuales segun lo informado estan en formato A .
cambio de prueba hasta tanto se establezca su funcionalidad y Direccion Lo
. o s PR Administra | Procedimiento:
de . articulacién con el procedimiento. Asi mismo, el GGD | .. A 7
-] jul s e tiva y | Organizacién De
custodi . proced manifiesta haber elaborado la codificacion del Formato de X . . K
- | dic-22 | 20% " ) h ; = | Financiera Archivos:
ay imiento Hoja Control, para ser incluida en la serie documental de .
. 18 n n . - Grupo | Formato de Hoja
manejo Historias Laborales, encontrandose a la fecha en proceso
e o de de Control
dela de normalizaciéon con la OAP para codificacion del Gestion
hoja formato.
control Dlocument
al.
de
cambio
S.
De conformidad con la informacién suministrada por el
Grupo de Gestion Documental, se evidencio segin se
Organiz inform6é por parte del GGD que por efectos de la .
A . ” . . Secretaria
acion normatividad emitida por la SNR y el Gobierno Nacional, General -
de los en atencién a las medidas de bioseguridad, restricciones Direccion
Archivo de salud del personal de las areas de la SNR y medidas Administra Acta de comité
sde en Invent de aislamiento, no se ha podido adelantar la actividad, tiva Institucional de
gestion e | dic-22 arios 0% dado que se requiere de manera presencial realizar las Financiere}; Gestion y
del10% 20 docum actividades de clasificacion y organizacion en sitio, de | _ Grupo Desempefio del 6
de las entales acuerdo a lo previsto inicialmente. de P de Agosto de
ORIP s 2018
. . .« | Gestion
a Nivel De otra parte, se aclara que mediante Acta de comité Document
Nacion Institucional de Gestién y Desempefio del 6 de Agosto de al
al. 2018, se defini6 como descripcién de la tarea la .
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Organizacion de los Archivos de gestion del 10% de las
ORIP a Nivel Nacional.

Conforme los soportes suministrados por el Grupo de
Gestiéon Documental, se evidencié que se continua con el
avance frente a cumplimiento de la accién, en atencién a
identificarse la presentacion de un Diagnostico realizado a
la Direccién de Talento Humano, en especial de la serie
de Historias Laborales, frente al cual se entregé un Plan
de Trabajo para adelantar al organizaciéon de esta serie
documental, teniendo en cuenta los parametros para la
organizacion de los expedientes de las historias laborales
que describe el Plan.

Consecuente con lo sefialado, el Grupo de Gestion
Documental adelanté mesas de trabajo con la Direccién
de Talento Humano en la que se concertdé que el GGD
apoyara el procedimiento de Archivo y custodia de
Historias Laborales, con la elaboracién de "Guia para la
organizacién de Historias Laborales”, documento donde
se describe de manera normativa y técnica los
lineamientos para la organizacion de las HL de la SNR.

Es preciso mencionar, que el informe del Diagnéstico
(volumetria) de la serie documental Historias Laborales,
se presentd en la mesa de trabajo del 5 de junio de 2020,
en ella se define el estado de la organizaciéon documental
a través de la Clasificaciéon, Ordenacién, Rotulacién,
Descripcidn, para lo cual se identificé que el area cuenta
con 9.379 historias laborales Inactivas y 2.327 historias
laborales activas, lo que corresponde el 10% de éste;
serfa entonces 1.171 de historias laborales; cabe sefialar,
que el paso siguiente es coordinar con la Direccién de
Talento Humano la ejecuciéon de un cronograma de
trabajo, teniendo en cuenta los recursos y la situacion de
emergencia sanitaria actual que limita la presencialidad de
los equipos de trabajo.
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No se han llevado a cabo actividades previas al producto
programado para el cumplimiento de esta tarea. No
obstante, se encuentra entre los términos previsto para su
elaboracion.

Cadigo:
GDE-GD-FR-04 V.03
28-01-2019

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co



http://www.supernotariado.gov.co/

SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

La guarda de la fe plblica

El futuro

es de todos

Gobierno

de Colombia

to
adecua
doyen
la
unidad
de
conserv
acion
apropia
da
Diligen
ciamien
to
Format
o de
Inventa
rio
Docum
ental,
Ubicaci
on
topogra
fica
(deposi
tos y
médulo
s de
archivo
).
Conforme a la informacién suministrada por el Grupo de
Gestion Documental, se evidenci6 la organizacién de 582
cajas de X300 correspondientes al area de Aimacen de la
lLa SNR; no qbstante, es n_ecesario precisar_ que como
implemen consecuencia al escenario de emergencia sanitaria ]
tacion del generad_a por el COVID-19, se Il_rnlto el _desarrc_)llo Secretaria
formato presencial de la actlwdad_de Ievantarp!ento de |n\{entar|os G_ener_a] -
Gnico de documentales en los archivos de gestién de la Entidad. Dlre(_:c!on
Inventario inventario ) - - Administra
Unico documen Conforme a la informaciéon suministrada por el GGD, se tl\_/a oy
Document tal a_clara que de a_cuerdo al vqumen docume_ntal que | Financiera
al - FUID.deb Inventa _dlspone_ los archivos de gesupn de la Entidad, !os - Grupo
FUID:La e' rlos inventarios dp_cumenta}les se harar_1 de manera progresiva | de B i
entidad no hacerse Docum para los proximos afios, es decir para efectos de los | Gestion Consolidado
cuentacon | ™ en entales primeros cuatro afios, se calcu!g en promedio 6,5 ar_chlvos Document | Inventarios FUID
inventarios | S| medios de ) Invent a intervenir por afo, |r)formaC|on re_§ult§inte 'C!e aplicar el | al.Coordin
0,
documental z que manera | jul } arios 10% del total (_1e archivos de gestién identificados (195 | ador Formatp FUID
33 Z ) progres | - | dic-22 20% ORIPS + 64 Nivel Central =259, lo cual corresponde en | Grupo archivos
es de los ‘O | permitan H docum . . o o P . N
documento | © su iva, del | 18 entales promedio 26 archivos para el cuatrienio, 6,5 por afio) gestion intervenidos
ol & - 10% Tecnologi
s < | disponibil . . L
producidos idad los ) Consecue_nte con Iq anterior y daga la snuacpn actual de | ca oy
en los inmediata archivo emergencia sanitaria, se qt)servo la e_lfectacmn fre_nte al Admlnlstra
archivos de segurida sdela avance e_sperado en atencion a cu_mpllr lo est_ablec!do de | tiva -
gestion y el ! SNR 6,5 archivos _de gestion mte_rvenldos por vigencia, no Bogota
depésito de respéldo obstante, es |mp0rtapte considerar e! nimero d_e cajas | Zona
archivo. integrida’ tratad_as_en el Almacen_,,lo que en deflnl_tlva contnbuye_ al | Norte -
dy cumpll_mlento de la accion propuesta. Bajo este entendido Grup_q de
control y temendo en cuer_na el yolumgn docu_ment_a] de | Gestion
de la cumplimiento establecido por vigencia, se evidencié que | Document
informaci para el mes de agosto ,de esta vigencia, solo se ha | al.
on. !ntervenldo el archivo del_ area de almacén a Iq C}Jal se le
implemento el FUID, teniendo en cuenta las limitaciones
sefialadas, hecho que no permite considerar un avance
representativo respecto al periodo anterior evaluado, lo
cual sugiere un 20% de avance acumulado.
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Consecuente con el seguimiento realizado sobre el cumplimiento de las acciones programadas
en del Plan de Mejoramiento Archivistico — PMA con corte al 20 de agosto del presente afio, es
preciso resaltar que aunque se observan esfuerzos encaminados hacia la culminacién de
algunas acciones que se encontraban sin avance al periodo anterior, es oportuno sefialar que
se identificaron situaciones particulares en razon a las medidas decretadas por el Gobierno
Nacional frente al aislamiento preventivo obligatorio.

En esta medida, aunque podrian algunas de las acciones verse limitadas en su cumplimiento
por la restriccion que existe en sitios de trabajo, se hace necesario evaluar e identificar aquellos
aspectos que demandan mayor fortalecimiento institucional, a fin de concentrar esfuerzos y
recursos para garantizar el cumplimiento cabal de las acciones planteadas en beneficio de
lograr superar cada uno de los hallazgos identificados por el AGN, en razén a evitar
reprogramaciones o modificaciones innecesarias, que coloquen en riesgo el cumplimiento del
Plan suscrito.

Complementario a lo sefalado, es importante advertir que gran parte de las acciones
formuladas en el Plan, refieren un cero (0) por ciento de avance a la fecha de la presente
evaluacién, por cuanto su desarrollo o inicio depende de la culminacion de actividades
anteriores, lo que también limita en ultimas el objetivo propuesto.

Ante lo expuesto, se recomienda planificar de manera adecuada y coherente el desarrollo
articulado de acciones de control de acuerdo con las nuevas necesidades institucionales que
surgen de cara a las circunstancias del entorno, incorporando la priorizacion e identificacion de
las actividades que agreguen valor como una opcién ante una prolongada emergencia sanitaria,
asi como considerar lo advertido por el AGN* respecto a que las modificaciones, no pueden
exceder la fecha final® de cumplimiento total del Plan.

Si bien es cierto, la Entidad cuenta hasta el 31 de diciembre de 2022, como plazo concedido
para culminar el desarrollo de 23 acciones planificadas, es importante recordar que el Plan
vigente fue reconocido por el AGN® hasta el mes de septiembre de 2018, en respuesta a los

* Respuesta AGN. Ref. Radicado de entrada No. 1-2020-05383, Radicado No. 2-2020-06145, 31 de julio 2020
® Diciembre 31 de 2022.
® Ref. -1-2018-08233-6354/2018/SGC-320 del dia 17 de septiembre de 2018
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hallazgos identificados en la visita de inspeccion efectuada en el afio 2015, en este orden ideas,
aungue han transcurrido dos (2) afios desde el tiempo programado para el cumplimiento del
Plan, es oportuno mencionar que a la fecha de la presente evaluacion se alcanzé un 33% de
avance.

Bajo este entendido y teniendo en cuenta que no se identific6 en el mapa de riesgos
institucional vigencia 2020, riesgos originados por incumplimiento de este Plan, la Oficina de
Control Interno de Gestién en cumplimiento al rol que desempefia en la Entidad, recomienda al
Macroproceso de Gestion Administrativa — Grupo de Gestion Documental, realizar la
evaluacién a que haya lugar, con el proposito de establecer la necesidad de identificar las
consecuencias o los efectos que puedan generarse (Administrativos, Presupuestales, Inversion,
Legales entre otros aspectos) con ocasion a un “Posible incumplimiento de las acciones
formuladas en el Plan de Mejoramiento Archivistico suscrito con el AGN”; teniendo como
referencia los aspectos relevantes identificados en el presente informe, asi como considerar el
alcance de las responsabilidades y compromisos adquiridos por la Entidad en cumplimiento a la
normatividad vigente en materia archivistica por el cual se sustenta cada uno de los aspectos
contemplado en el Plan, como también lo impartido por la orden perentoria en el 2018 y las
observaciones realizadas por el AGN a través de las actas de reunion sostenidas a lo largo de
estos afos, asi como los oficios de respuesta dados a la Entidad, para efectos de evitar dar
origen a la materializacion de otros riesgos.

SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO DEL DECRETO 491 DEL 28 DE MARZO DEL 2020

Consecuente con el escenario de emergencia sanitaria provocada por el COVID-19 y ante las
medidas adoptadas por el Gobierno Nacional a través de los Decretos Presidenciales, se
evidencié en el desarrollo de la evaluacion realizada al cumplimiento de las acciones
formuladas en el Plan de Mejoramiento Archivistico —PMA, situaciones particulares surgidas
como consecuencia al aislamiento preventivo obligatorio que limité parcial o totalmente la
ejecucion de actividades planificadas a través de cronogramas y planes de trabajo para el
cumplimiento del algunas acciones que requieren la asistencia personalizada en sitios de
trabajo, tales como visitas técnicas, capacitaciones, inspeccion a los sistemas de
almacenamiento y de infraestructura, saneamiento ambiental de los depdsitos, etc. situacién por
la cual no ha sido posible dar cumplimiento de acuerdo con los tiempos definidos al inicio de la
presente vigencia.

Complementario a lo anterior y en acatamiento a la normatividad emitida por Gobierno Nacional
frente a la crisis sanitaria, la Entidad en aplicacién de los protocolos de bioseguridad, ha
restringido el ingreso del personal a las diferentes sedes administrativas, limitando la realizacion
de actividades como la clasificacion y organizacion de archivos, asi como el levantamiento de
inventarios documentales en los archivos de gestion en lugares de trabajo, en razon a la
presencialidad que requiere la ejecucion de estas actividades.

Bajo este entendido y dadas las circunstancias actuales, no solo surge la necesidad de
modificar los horarios de trabajo y la reagrupacién de personal para el desarrollo de actividades
esenciales teniendo en cuenta las nuevas exigencias del entorno, sino también la priorizacion y
reprogramacion de actividades planificadas que vieron comprometida su ejecucion en adopcion
de las medidas de aislamiento preventivo obligatorio, ante lo evidenciado, se recomienda
emprender las acciones necesarias en procura de fortalecer aquellas actividades que permitan
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culminar su ejecucion, a fin de afianzar su desarrolllo y alcanzar el cumplimiento de la metas
entre los tiempos definidos; no obstante, es importante se revise y modifigue de manera
adecuada y coherente los términos establecidos para aquellas acciones cuya fecha de
cumplimiento estan vencidas o por vencer, de tal manera que evite vulnerar los términos de
entrega de los productos previstos en el Plan.

CONCLUSIONES DE LA EVALUACION:

Conforme a lo impartido por la orden perentoria y las observaciones realizadas por el AGN a
través del acta de visita de vigilancia y control realizada el dia 17 de mayo de 2018; a
continuacién, se identifican de manera cronolégica algunos de los hechos mas relevantes
identificados en el periodo comprendido entre el 29 de febrero y 20 de agosto del afio en curso
en cumplimiento al PMA aprobado, los cuales pueden ser tomados como conclusiones.

e Se evidencié un PMA suscrito y aprobado mediante Acta de Comité Institucional de Gestion
y Desempefio del dia 6 de agosto de 2018, documento donde se propone la ejecucién de
algunas tareas con plazo maximo a diciembre de 2022, y se adicionan nuevas tareas, PMA
que fue enviado al AGN para su revision y conformidad’.

e Se reconoce por parte del AGN® el PMA suscrito y aprobado mediante Acta de Comité
Institucional de Gestion y Desempefio del dia 6 de agosto de 2018.

e Conforme a la Ref. Radicado de entrada No. 1-2020-05383, Radicado No. 2-2020-06145 del
31 de julio de 2020, el AGN manifiesta que teniendo en cuenta El PMA vence el dia 31 de
diciembre del 2022, se aceptan las modificaciones de fecha de las tareas, con la condiciéon
de que éstas no excedan la fecha final de cumplimiento total del PMA.

e Durante el periodo de evaluacion, se llevaron a cabo dos (2) mesas de trabajo con el AGN,
en atencion a la revision de los ajustes realizados por la Entidad a las TRD
(actualizaciones), la primera el 30 de abril del 2020, definiéndose nuevos compromisos
para presentarse; consecuente con lo anterior, la SNR envio mediante Rad.
SNR2020EE030617 con fecha del 16 de julio de 2020, el ajuste a las Tablas de Retencion
Documental — TRD de la Superintendencia. La segunda, se realizo el dia 18 de agosto del
2020, resultado de la actividad se generan nuevas observaciones respecto las TRD, dando
lugar a la programacion para el 1 de septiembre de reunion para entregar los ajustes a lo
requerido (Cuadro de Clasificacion Documental, Diligenciar Cuadro Resumen), asi mismo,
se deja establecido para dia 7 de septiembre reunion con la evaluadora para revisar los
ajustes presentados, resultado de ello, se programo mesa técnica para el dia 28 de
septiembre de 2020, mediante Microsoft Teams.

e EI PMA presentado ante el AGN en agosto de 2018, evidencié siete (7) hallazgos
identificados como consecuencia a la visita de inspeccion efectuada en el afio 2015,
distribuidos frente a los siguientes aspectos: Sistema Integrado de Conservacion,
Actualizacion de Instrumentos Archivisticos y Organizacién de Archivos Histéricos;
para un total de 23 tareas por cumplir.

e Consecuente con la informacién suministrada por el Grupo de Gestion Documental, se
evalud la gestién realizada por la Entidad en cumplimiento al PMA suscrito con el AGN,
resultado de ello, se logro establecer un 33% de avance sobre el cumplimiento general del
Plan, encontrando que solo una de las siete (7) hallazgos reflejan cumplimiento del 100%,

" Radicado No. SNR2018EE036607 del 6 de agosto de 2018
® Ref. -1-2018-08233-6354/2018/SGC-320 del dia 17 de septiembre de 2018
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las restantes 22 acciones, aunque algunas disponen de tiempo suficiente para cumplir con
el producto programado, solo ocho (8) reflejaron algun grado de avance; de las demas no
se evidencian soportes de ejecucién alguna, por cuanto su cumplimiento depende del
cumplimiento de actividades previas.

e Se identificd que algunas de las acciones programadas en el Plan, presentan vencimiento
de las fechas establecidas, situacién por la cual se hace necesario su modificacion de
acuerdo con los hechos acaecidos luego de la mesas de trabajos adelantadas en el periodo
de evaluacion.

e Se evidencio el pronuciamiento por parte del AGRn, sobre el cumplimiento de las acciones
relacionadas con el hallazgo No. 1 Sistema Integrado de Conservacion — SIC, mediante
comunicacion N° 2-2020-03215 el dia 29 de abril de 2020, toda vez que la Entidad formulo
los planes y programas establecidos en el Acuerdo 06 de 2014.

o Resultado de la evaluacion realizada con el fin de establecer el cumplimiento de las
acciones programadas en el Plan, se informa por parte del GGD, sobre las limitaciones
frente a la ejecucion de algunas acciones cuyo cumplimiento amerita la presencia de los
equipos de trabajo en sitio, como consecuencia al escenario de emergencia sanitaria
COVID-19.

e Sibien es cierto, el escenario de emergencia sanitaria podria estar limitando el desarrollo de
algunas acciones formuladas en el Plan, es necesario evaluar e identificar aquellos
aspectos que demandan mayor fortalecimiento institucional, a fin de concentrar esfuerzos y
recursos para garantizar el cumplimiento cabal de las acciones planteadas en beneficio de
lograr superar cada uno de los hallazgos identificados por el AGN, en razén a evitar
reprogramaciones o modificaciones innecesarias, que coloquen en riesgo el cumplimiento
del Plan suscrito con el AGN.

¢ Planificar de manera adecuada y coherente el desarrollo articulado de acciones de control
de acuerdo con las nuevas necesidades institucionales que surgen de cara a las
circunstancias del entorno, incorporando la priorizacion e identificando las actividades que
agreguen valor como una opcién ante una prolongada emergencia sanitaria, asi como
considerar lo advertido por el AGN® respecto a que las modificaciones no pueden exceder la
fecha final'® de cumplimiento total del Plan.

e Teniendo en cuenta que no se identificd en el mapa de riesgos institucional vigencia 2020,
riesgos originados por incumplimiento de este Plan, la Oficina de Control Interno de Gestion
en cumplimiento al rol que desempefia en la Entidad, recomienda al Macroproceso de
Gestiéon Administrativa — Grupo de Gestion Documental, realizar la evaluacion a que
haya lugar, con el proposito de establecer la necesidad de identificar las consecuencias o
los efectos que puedan generarse (Administrativos, Presupuestales, Inversion, Legales
entre otros aspectos) con ocasion un “Posible incumplimiento de las acciones
formuladas en el Plan de Mejoramiento Archivistico suscrito con el AGN”; teniendo
como referencia los aspectos relevantes identificados en el presente informe, asi como
considerar el alcance de las responsabilidades y compromisos adquiridos por la Entidad en
cumplimiento a la normatividad vigente en materia archivistica por el cual se sustenta cada
uno de los aspectos del Plan, asi conforme a lo impartido por la orden perentoria del 2018 y
las observaciones realizadas por el AGN a través de las actas de reunién sostenidas a lo
largo de estos afios, asi como los oficios de respuesta dados a la Entidad.

® Respuesta AGN. Ref. Radicado de entrada No. 1-2020-05383, Radicado No. 2-2020-06145, 31 de julio 2020
1% Diciembre 31 de 2022.
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MATRIZ DE RESULTADOS
NO CONFORMIDAD

REAL

OBSERVACION

Si bien es cierto, se identificaron
avances frente al cumplimiento del Plan
respecto al periodo anterior, todavia
existen acciones sin cumplir y otras con
avances poco significativos, en algunos
casos obedece por causa de que su
desarrollo depende del cumplimiento de
actividades previas. No obstante a lo
sefialado, existen otras acciones que
aunque evidenciaron avances en el
periodo, refieren limitaciones derivadas
de las medidas decretadas por el
Gobierno Nacional, como consecuencia
a la emergencia sanitaria generada por
el COVID-19, en razon a la restriccion
de trabajo en sitio, lo cual hace
necesario evaluar e identificar aquellos
aspectos que demandan  mayor
fortalecimiento institucional, a fin de
concentrar esfuerzos y recursos para
garantizar el cumplimiento cabal de las
acciones planteadas en beneficio de
lograr superar cada uno de los hallazgos
identificados por el AGN, en razén a
evitar reprogramaciones 0
modificaciones innecesarias, que
coloquen en riesgo el cumplimiento del
Plan suscrito, teniendo presente lo
advertido por el AGN de no exceder la
fecha final** de cumplimiento total del
Plan, dado el avance del 33% alcanzado
a la fecha tras de dos (2) afios de ser
aprobado el Plan.

Consecuente con lo sefialado en el
presente informe, es indispensable la
formulacion de controles efectivos con
ocasion al riesgo identificado con
ocasion a un “Posible incumplimiento
de las acciones formuladas en el Plan
de Mejoramiento Archivistico suscrito
con el AGN”; teniendo como referencia
el alcance de las responsabilidades y
compromisos adquiridos por la Entidad
en cumplimiento a la normatividad
vigente en materia archivistica por el
cual se sustenta cada uno de los
aspectos contemplado en el Plan, como
tambien lo impartido por la orden
perentoria del 2018 y las observaciones
realizadas por el AGN a través de las

El futuro

es de todos

RECOMENDACION COMO
OPORTUNIDAD PARA LA
MEJORA
Es necesario fortalecer aquellas
actividades que permitan
culminar su  ejecucion de
acciones, a fin de afianzar su
desarrollo 'y alcanzar el
cumplimiento de la metas entre
los tiempos definidos, asi mismo
es importante planificar de
manera adecuada y coherente el
desarrollo articulado de acciones
de control de acuerdo con las
nuevas necesidades
institucionales que surgen de
cara a las circunstancias del
entorno, incorporando la
priorizacion e identificacion de las
actividades que agreguen valor
como una opciéon ante una
prolongada emergencia sanitaria.

Conforme a la metodologia de
administracion del riesgo, version
5, vigencia 2020, es necesario
realizar los analisis
correspondientes a fin de incluir
en la matriz de riesgo
institucionales asociada al
Macroproceso de  Gestion
Administrativa - Grupo de
Gestion Documental, el posible
riesgo identificado frente al
incumplimiento del PMA suscrito
con el AGN, disefiando los
controles idoneos que permitan
mitigar el riesgo, con el fin de
evitar la materializacién del
mismo y posibles sanciones para
la Entidad, que pueda imponer el
Archivo General de la Nacién, en
contravencion con las
responsabilidades y
compromisos adquiridos con el
AGN en cumplimiento a la
normatividad vigentes en materia
archivistica por el cual se
sustenta cada uno de los
aspectos contemplado en el
Plan.

MACROPROCESO
RESPONSABLES

Macroproceso
Responsable:

Gestion
Administrativa

Macroproceso
Involucrado:

Secretaria General

Proceso
Involucrado:

Coordinacién del
Grupo de Gestion
Documental

™ Diciembre 31 de 2022.
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actas de reunién sostenidas a lo largo
de estos afios, asi como los oficios de
respuesta dados a la Entidad, para
efectos de evitar dar origen a la
materializacion del riesgos.

No Conformidad: Incumplimiento de un norma o requisito.
Observacion: Situacion identificada, que puede dar lugar al incumplimiento de una norma o a la
materializacion de un riesgo.

Se recomienda a la Coordinacién del Grupo de Gestién Documental de la Entidad, verificar la
ejecucion de cada una de las acciones establecidas en el PMA en atencién a los términos
previstos, teniendo en cuenta las observaciones realizadas por el AGN a través del acta de
visita de vigilancia y control realizada el dia 17 de mayo de 2018, asi como lo sefialado en los
compromisos resultantes del acta de reunion virtual sostenida con el AGN el dia 18 de agosto
del presente afio, a fin de garantizar el cumplimiento cabal del Plan.

Asi mismo, la Oficina de Control Interno de Gestién; se permite recordar, que ademas de las
funciones de evaluacion, asesoria y acompafiamiento que tiene de conformidad con la Ley 87
de 1993 y Decretos reglamentarios; también tiene la funcién de seguimiento y verificacion? de
las acciones establecidas en el Plan de Mejoramiento Archivistico —PMA, de tal forma que le
esta permitido presentar recomendaciones dentro de sus informes o cuando fuere necesario, en
aras del mejoramiento continuo de la Entidad.

Cordialmente, -

RITA CECILIA COTES'COTES .
Jefe Oficina de Control'Interno de Gestion

Proyecté: Omar A. Hernandez Calderon C}AAA

2 Decreto 1080 de 2015 en su articulo 2.8.8.4.6 Paragrafo 2°
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