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INFORME INTERNO DE SEGUIMIENTO Y VERIFICACION DE LAS ACCIONES ESTABLECIDAS EN AL PLAN
DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO-PMA, CON CORTE AL MES DE AGOSTO DE 2021

OBJETO

Verificar el avance sobre el cumplimiento a las acciones establecidas en el Plan de Mejoramiento Archivistico - PMA
suscrito entre la Entidad y el Archivo General de la Nacion — AGN basado en riesgos, para el periodo comprendido
entre el 1 de abril del 2021 y el 31 de agosto del 2021; a partir de la evaluacién de las evidencias e informacion
suministrada por el Coordinador del Grupo de Gestion Documental para el logro de los compromisos adquiridos en
procura de subsanar las causas que dieron origen a los hallazgos detectados; de igual forma, realizar seguimiento a
la efectividad del plan de mejoramiento por proceso y Contraloria General de la Republica.

MARCO NORMATIVO

e Ley 594 de 2000. “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones”.

e Decreto 106 de 2015. “Por el cual se reglamenta el Titulo VIII de la Ley 594 de 2000 en materia de inspeccién,
vigilancia y control a los archivos de las entidades del Estado y a los documentos de caracter privado declarados
de interés cultural; y se dictan otras disposiciones’.

e Decreto 1080 de 2015, Articulo 2.8.8.4.6. Seguimiento y verificacion. Parrafo 2. “La Oficina de Control
Interno de la entidad vigilada, debera realizar seguimiento y reportar semestralmente al Archivo General de la
Nacién los avances del cumplimiento de las nuevas actividades programadas en el (PMA) y de los compromisos
adquiridos.”

e (Guia para de las mejores practicas frente al rol de las oficinas de control interno, auditoria interna o quien hace
sus veces, en tiempo de crisis, Departamento Administrativo de la Funcion Publica — DAFP.

¢ (Guia de auditoria interna basada en riesgos para entidades publicas, Version 4 de julio de 2020, Departamento
Administrativo de la Funcién Publica — DAFP.

e (Guia para la Administracién del Riesgo y el disefio de controles en entidades publicas, Versién 4, octubre de
2018, Departamento Administrativo de la Funcion Publica — DAFP.

ALCANCE DE LA EVALUACION

La Oficina de Control Interno en cumplimiento a lo dispuesto en el Decreto 1080 de 2015 en su articulo 2.8.8.4.6
Paragrafo 29, realizd el seguimiento y verificacion de las acciones establecidas en el Plan de Mejoramiento
Archivistico -PMA, a fin de evidenciar el cumplimiento sobre los avances alcanzados de los compromisos adquiridos
por la Entidad para el periodo comprendido entre el 1 de abril del 2021 y el 31 de agosto del 2021; asi mismo,
identificar los riesgos producto de la verificacion, a fin de establecer la efectividad en el disefio y ejecucion de los
controles formulados, de igual forma, realizar seguimiento a la efectividad del plan de mejoramiento por proceso y
Contraloria General de la Republica frente a los hallazgos detectados por el AGN a través del Plan de Mejoramiento
Archivistico; de otra parte, considerar las medidas adoptadas por el Gobierno Nacional frente a la emergencia
sanitaria generada por la pandemia del Coronavirus COVID-19 frente al desarrollo de las tareas del PMA. De otra
parte, realizar seguimiento a la efectividad del plan de mejoramiento por proceso y Contraloria General de la
Republica frente a los hallazgos relacionados en atencion al PMA.

FUENTES DE INFORMACION

La descripcion de los avances al cumplimiento de las acciones establecidas en el Plan de Mejoramiento Archivistico -
PMA, son producto de la evaluacion realizada a las evidencias e informacidén suministrada por el Coordinador del
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Grupo de Gestion Documental para el logro de los compromisos adquiridos en atencion a mitigar los hallazgos
detectados por el Archivo General de la Nacién — AGN.

METODOLOGIA

El presente informe, se realizd teniendo en cuenta las evidencias y/o soportes documentales suministrados por el
Grupo de Gestion Documental -GGD como ejecutor y responsable del Plan de Mejoramiento Archivistico -PMA
suscrito con el Archivo General de la Nacién -AGN; hecho del cual se desprende la verificacién de la ejecucion de las
tareas definidas en cumplimiento a la acciones propuestas en atencion a cada uno de los hallazgos detectados por el
Archivo General de la Nacion-AGN en la visita de inspeccion efectuada en el afio 2015, asi mismo, conforme a lo
establecido en la Guia para la Administracion del Riesgo para las Entidades Publicas del Departamento
Administrativo de Funcion Publica -DAFP, realizar la valoracién al disefio, ejecucion y solidez de los controles de los
riesgos identificados, a fin establecer su efectividad.

De oftra parte, realizar el seguimiento a la efectividad del plan de mejoramiento por proceso y Contraloria General de
la Republica, teniendo en cuenta los avances realizados en atencién a los seguimientos realizados por la OCIG para
los dos (2) planes suscritos.

DESARROLLO DE LA EVALUACION

Para efectos de realizar el informe interno de seguimiento y verificacion a las acciones establecidas en el Plan de
Mejoramiento Archivistico-PMA, se tuvo en cuenta lo impartido por la orden perentoria frente las Tablas de Retencion
Documental y las observaciones realizadas por el AGN a través del acta de visita de vigilancia y control realizada el
dia 17 de mayo de 2018 a cada una de las actividades programadas conforme a los hallazgos identificados en la
visita de inspeccion efectuada en el afio 2015, entre otros oficios y documentos con informacién consecuente al
proceso que conlleva cumplir con los compromisos registrados en el Plan' suscrito por la Entidad y aprobado
mediante Acta de Comité Institucional de Gestidn y Desempefio del dia 6 de agosto de 2018, el cual luego fue
reconocido por el AGN? en septiembre del 2018, asi como la respuesta dada por el AGN frente al seguimiento
realizado por la SNR con corte al mes de marzo del 2021.

En este orden, se procedié a evaluar la informacion y las evidencias suministradas por parte del Coordinador del
Grupo de Gestion Documental y su equipo de trabajo a través reunion virtual realizadas en el mes de agosto® del afio
en curso, ademas de la informacion proporcionada mediante correo institucional y aquella cargada en la carpeta
compartida en la One- Drive, en atencidn a establecer avances sobre el cumplimiento de cada una de las acciones
planificadas entre los tiempos previstos.

Como resultado de la evaluacién del periodo, se logré establecer un 59% acumulado de avance general del Plan de
Mejoramiento Archivistico-PMA, frente al cumplimiento de los objetivos que refiere cada uno de los hallazgos
detectados, en razon a los términos establecidos para la ejecucion de las tareas programadas en el Plan y detallado
en el Anexo No. 1; como consecuencia a la gestion de algunas tareas o actividades que se encontraban sin avance
al periodo anterior, como se evidencio con la Organizacion de los Archivos de Gestidn que refiere la actualizacion de
procedimientos en materia documental, asi como identificarse progresos en algunas tareas establecidas en el marco
de las demas acciones propuestas.

" Plan de Mejoramiento Archivistico - PMA, Radicado No. SNR2018EE036607
2Respuesta AGN. Ref. 1-2018-08233-6354/2018/SGC-320 del dia 17 de septiembre de 2018
3 Microsoft teams el dia 11y 18 de agosto de 2021, documento de trabajo
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No obstante, se evidenciaron tareas que no refieren avances significativos en el periodo, algunas de ellas si bien es
cierto, reflejan un cero (0) por ciento de avance a la fecha de la presente evaluacidn, por cuanto su desarrollo o inicio
depende de la culminacién de actividades anteriores, también es cierto que identificaron algunas tareas que no
evidenciaron avances representativos en el periodo o en el mayor de los casos revelan los mismos soportes
documentales entregado en el seguimiento anterior, lo que en definitiva advierte la necesidad de tomar medidas
efectivas que contribuyan al logro del objetivo de cada tarea, en procura de evitar incumplir los tiempos previstos en
el Plan, se hace necesario evaluar e identificar aquellos aspectos que demandan mayor fortalecimiento institucional,
a fin de concentrar esfuerzos y recursos para garantizar el cumplimiento cabal de las acciones planteadas en
beneficio de lograr superar cada uno de los hallazgos identificados por el AGN, en razon a evitar reprogramaciones o
modificaciones innecesarias, que coloquen en riesgo el cumplimiento del Plan suscrito.

Avance consolidado sobre el cumplimiento del PMA con corte al mes de agosto del 2021

% AVANCE AL MES DE
e il el ‘ AGOSTO DEL 2021

Sistema integrado de Conservacion

1 | Elaboracion del Sistema Integrado de Conservacién - SIC \ 100%

Actualizacion de Instrumentos Archivisticos

2 Actualizar Tablas de Retencién Documental - TRD y Cuadros de Clasificacion Documental - CCD 100%

3 Elaborar y adoptar el Programa de Gestién Documental - PGD. 90%

4 Elaborar las Tablas de Valoracién Documental - TVD. 11%

5 Generar la normatividad relacionada con la organizacion de archivos 56%
Organizacion de Archivos Histdricos

6 Realizar la organizacién reglamentada de las Historias Labores de los funcionarios de la SNR 38%

7 La implementacion del formato dnico de inventario documental FUID, debe hacerse en medios que permitan su 16%

disponibilidad inmediata, seguridad, respaldo, integridad y control de la informacion.
TOTAL 59%

Teniendo en cuenta el avance alcanzado al mes de agosto del 2021, se recomienda planificar de manera adecuada
y coherente el desarrollo articulado de acciones de control de acuerdo con las nuevas necesidades institucionales
que surgen de cara a las circunstancias del entorno, particularmente sobre aquellas tareas que no han revelado
avances significativos en el periodo evaluado, como las relacionadas con la Organizaciéon de Historias Laborales
entre otras tareas relacionadas con la Conformacion de los Archivos Publicos que contempla la Actualizacién de las
Tablas de Valoracién Documental TVD, para lo cual es importante priorizar e identificar actividades que agreguen
valor con el retorno a labores presenciales por parte del Gobierno Nacional con la adopcion de los protocolos de
bioseguridad ante el estado de emergencia sanitaria, asi como considerar lo advertido por el AGN* respecto a que
las modificaciones, no pueden exceder la fecha final® de cumplimiento total del Plan.

Frente a las Tablas de Valoracion Documental-TVD, se recomienda aunar esfuerzos en procura de fortalecer la
realizacion de las actividades fijadas en el Cronograma de Trabajo® propuesto para la intervencion de los fondos
acumulados de la Entidad, teniendo en cuenta las instruccion emitida por el AGN’ a través de sus comunicados, asi
como lo sefialado a través de radicado No. 2-2021-4021 del 27 de abril del 2021, en virtud de contribuir con la
ejecucion del Cronograma de acuerdo con los ajustes realizados, nueva estructura donde se establece las
actividades y productos distribuidos para siete (7) periodos institucionales (FASES), en respuesta a la revision
efectuada las versiones de las TRD vy la estructura orgénica de la Entidad, dado las condiciones de los fondos
acumulados.

4 Respuesta AGN. Ref. Radicado de entrada No. 1-2020-05383, Radicado No. 2-2020-06145, 31 de julio 2020
5 Diciembre 31 de 2022.

6 Compuesta de seis (6) fases, 2020-2022

7 Acta No 1 de visita de vigilancia y control del 17 de mayo del 2018
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De otra parte, respecto al seguimiento a la Organizacidn de las Historias Laborales, es importante mencionar que no
se observan avances significativos frente al periodo anterior evaluado, toda vez que si bien se actualizd en el mes de
julio del presente afio, la Guia de Organizacion de Historias Laborales; a la fecha, no se ha articulado este
documento con el procedimiento, asi como no evidenciarse la ejecucion del cronograma de trabajo, lo cual advierte
sobre la necesidad de emprender acciones inmediatas frente a la ejecucién del plan de trabajo conforme al
cronograma, en procura de evitar colocar en riesgo el cumplimiento de la accion de mejora propuesta, considerando
el tiempo cursado sin haberse implementado lo definido en la guia o haber surtido el plan los ajustes que crean
convenientes.

Para el caso particular de los inventarios de los archivos de gestién y dado la verificacidn y analisis a los soportes
presentados, es preciso sefialar que si bien la Entidad ha emprendido la intervencion a las diferentes Oficinas (Nivel
Central y Orips), resulta importante para efectos de establecer cumplimiento del 100%, tener en cuenta solo aquellas
Oficinas que evidencien intervencién a los archivos misionales y los archivos administrativos y financieros, teniendo
en cuenta las 258 oficinas previstas a intervenir para el cuatrienio. Cabe sefialar, que al no contar la Entidad con el
Diagnéstico integral de archivos del total de las Oficinas, no se tiene la volumetria de aquellos archivos con
intervencién parcial identificada, para establecer un porcentaje real de cada oficina.

Finalmente, si bien la Entidad cuenta hasta el 31 de diciembre de 2022, como plazo maximo para culminar el
desarrollo de las 23 tareas programadas, en razén a los siete (7) hallazgos detectados por el AGN, es importante en
funcidn de cumplir el PMA a cabalidad, considerar las instrucciones y recomendaciones sefialadas por el AGN frente
a continuar reportando evidencias de la implementacion de los instrumentos archivisticos, asi se encuentren
superados los hallazgos al 100%, para efectos de ejecutar de manera adecuada las actividades que permitan dar
cumplimiento a las tareas fijadas en el plan, resaltandose entonces la responsabilidad en cabeza del Macroproceso
de Gestion Administrativa y Secretaria General, particularmente bajo el liderazgo del Proceso de Gestion
Documental dado su competencia y atribucién en materia archivistica en la Entidad.

Consecuente con lo expuesto en el presente informe, se identificd en el mapa de riesgos del Macroproceso de
Gestion Administrativa, un solo riesgo de corrupcion asociado al proceso de gestion documental, relacionado
con las “Decisiones ajustadas a intereses propios o de terceros en la seguridad del acervo documental al
actuar en contra la normatividad vigente en la entidad”, con actualizacidn versién 3, sin embargo la misma no
establece aprobacion por parte de la Oficina Asesora de Planeacion; en este orden y como resultado de la aplicacion
de la metodologia para la valoracion de controles prevista en la Guia de Administracién de Riesgos del DAFP,
version 4, se obtuvo una calificacion entre 40 y 75 respecto a los seis (6) controles formulados, cuatro (4) de ellos
preventivos y dos (2) detectivos, encontrandose en un rango entre 0 y 85, significa entonces que conforme al
ejercicio realizado segun la tabla No. 7- Peso o participacion de cada variable en el disefio de control para mitigacidn
de riesgo establecida en la Guia de Administracion de Riesgos, la solidez del conjunto de controles es débil y la
ejecucion del control no es suficiente para evitar la materializacion del riesgo, lo que hace necesario establecer
acciones adecuadas para fortalecer los controles a través de un plan de accion, en procura de mitigar de manera
efectiva el riesgo identificado, teniendo en cuenta los pasos establecidos a través de los criterios de la metodologia
definida para tal fin.

Ahora, si bien se evidencié a través de los informes de monitoreo de riesgos correspondiente al primero y segundo
cuatrimestre de la vigencia 2021, actividades orientadas al desarrollo de los seis (6) controles formulados, asi como
identificarse evidencias de la gestién realizada por el &rea, resalta la importancia de mantener el control y
seguimiento permanente frente al cumplimiento de la totalidad de las tareas propuestas en el PMA, toda vez que si
bien, se observan avances significativos en el periodo frente algunas de ellas, existen otras cuyo avance alcanzado

8 25 oficinas equivalen al 10% de 254 oficinas, teniendo en cuenta las 195 Orips + 59 oficinas del nivel central
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es el mismo del evidenciado en el periodo anterior, asi como también identificarse tareas con un 0% de avance dado
que su ejecucion depende del cumplimiento de otras, situacion que advierte de posibles retrasos para superar los
hallazgos de no contemplarse medidas oportunas y efectivas para su cumplimiento, considerando ademas que la
Entidad cuenta con menos de afio y medio para ejecutar la totalidad de las tareas.

es de todos

De otra parte, si bien el riesgo de corrupcion identificado orienta sus controles a evitar la vulneracion de la seguridad
del acervo documental al actuar en contra la normatividad vigente en la Entidad, para beneficio propio y de un
particular; se recomienda al lider de proceso de Gestion Documental realice la evaluacion a que haya lugar, la
necesidad de identificar riesgos de gestion y acciones de control orientadas a garantizar el cumplimiento de los
objetivos del proceso, teniendo en cuenta la responsabilidad que demanda la realizacién de las actividades a cargo
del area dada la normatividad en materia archivistica, en funcién de cumplir con el logro de las tareas propuestas en
el PMA para superar los hallazgos, asi como contemplar en dicho analisis las necesidades y recursos requeridos
para culminar la totalidad de las tareas, por cuanto de no hacerlo estaria en riesgo de incumplirse el PMA en los
tiempos establecidos por el AGN, teniendo en cuenta como antecedente lo impartido por la orden perentoria en el
2018 y las observaciones realizadas por el AGN a través de las actas de reunidn sostenidas a lo largo de estos tres
(3) afos, asi como los oficios de respuesta dados a la Entidad, para efectos de evitar dar origen a la materializacién
de riesgos.

Asi mismo y en procurar de superar los hallazgos, es indispensable contemplar el efecto que tiene sobre la tareas el
avance financiero del 14,52% alcanzado al mes de junio del 2021 del proyecto de inversién en la vigencia 2020
“Proteccion De Los Derechos De La Propiedad Inmobiliaria SNR Nacional”, teniendo en cuenta que algunas de
las tareas esperan cumplirse en la presente vigencia a través de la ejecucién de actividades estratégicas.

EVALUACION DE EFECTIVIDAD DEL PLAN DE MEJORAMIENTO POR PROCESO Y CONTRALORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA

Conforme a la revision efectuada a los hallazgos suscritos en el Plan de Mejoramiento de Contraloria General de la
Republica, no se evidencié hallazgos motivados en los objetivos que contempla el PMA, sin embargo, no se detectd
en el Plan de Mejoramiento Institucional la suscripcion de acciones de mejora por parte de los lideres de procesos
involucrados, consecuente con los hallazgos desprendidos del informe de seguimiento realizado al PMA con corte al
mes de marzo del 2021, observacion relacionada con la falta de avances sustanciales sobre el cumplimiento de
algunas de las tareas programadas en el Plan, hecho que ha sido recurrente y podria convertirse en una no
conformidad real; para lo cual, si bien es cierto, el AGN establecié como término maximo de cumplimiento el 31 de
diciembre del 2022, se recomienda emprender las acciones necesarias y oportunas en procura de fortalecer con los
recursos requeridos o existentes aquellas actividades que permitan culminar la ejecucién de las tareas que no hayan
reflejado avances significativos en el periodo de evaluacién, de tal manera que se evite poner en riesgo el
cumplimiento del PMA dado el tiempo transcurrido y el plazo que falta por ejecutar.

SEGUIMIENTO AL PLAN DE MEJORAMIENTO INSTITUCIONAL

ITEMS DESCRIPCION DEL HALLAZGOS PRONUNCIAMIENTO OCIG

Tras la valoracion realizada a los controles asociados al | De conformidad con el correo enviado el 27 de abril del presente afio,

riesgo “Decisiones ajustadas a intereses propios o de
terceros en la sequridad del acervo documental al actuar
en contra la normatividad vigente en la entidad”,
asociadas al proceso de Gestion Documental, asi como el
riesgo “Modificacion o eliminacion no autorizada de
informacion de las historias laborales”, asociado al
proceso de Gestion de Vinculacion del Talento Humano; se
evidencié que no se cuenta con el establecimiento de
actividades de control que cumplan con los pasos para el

2021101

la Direccidon de Talento Humano mediante Oficio 1314 de radicado
SNR2021IE004896 del 23 de abril del 2021, solicitdé ampliacién del
plazo para suscribir plan de mejoramiento, no obstante haberse
autorizado la ampliacién del plazo, dada la justificacion expuesta de
articular en conjunto con el GGD y OAP las acciones de mejora, en
razon al concepto de la OAP, a la fecha el area no ha suscrito el Plan
de Mejoramiento por el Hallazgo identificados en el informe de
seguimiento PMA con corte al mes de marzo de 2021, Remitido
mediante Oficio OCIG 058 de abril 8 de 2021, con Radicado
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disefio de los controles, en razén a debilidades en su disefio y
ejecucion, toda vez que no se estd cumpliendo con los
criterios establecidos por el DAFP a través de la “Guia para la
Administracion del Riesgo y el Disefio de Controles en
Entidades Publicas’- versién 4, en la cual se determinan
aspectos prioritarios que deben contener dichos controles.
Estas debilidades presentadas, pueden llegar a generar que
se materialicen los riesgos, conllevando a incumplimiento en
los objetivos de proceso y estratégicos de la Entidad, asi
como posibles observaciones por parte de los Entes de
Control.

SNR2021IE004162, enviado por correo electronico el 09 de abril del
2021.

Complementario a lo anterior, se evidencié luego seguimiento a la
efectividad de los planes de mejoramientos con corte al mes de junio
del 2021, la ausencia de suscripcion de acciones de mejora por parte
de la Direccion de Talento Humano respecto al hallazgo, situacién que
contraviene el término previsto para la formulacién y seguimiento a
planes de mejoramiento vigente, asi como lo contemplado frente a las
politicas de operacion. En este orden y dado lo establecido en el
presente informe la desviacion detectada contintia por cuanto no se
tiene formuladas acciones de mejora.

2021102

Se identificaron algunas tareas que no evidenciaron avances
significativos o en el mayor de los casos revelan los mismos
soportes documentales entregados en el seguimiento
anterior; lo que en definitiva es recurrente y advierte la
necesidad de tomar medidas efectivas y oportunas que
contribuyan al logro del objetivo de cada accion, en procura
de evitar colocar en riesgo el cumplimiento del PMA,
ocasionando de esta manera posibles acciones
administrativas sancionatorias por parte del AGN a la Entidad.

Considerando entre otras directrices en materia archivistica
exigidas para la ejecucion de las acciones, también lo
sefialado por el AGN® respecto a que las modificaciones, no
pueden exceder la fecha final'® de cumplimiento total del
Plan, dado el avance del 56% alcanzado a la fecha y al estar
a menos de dos (2) afios de vencerse el plazo final.

De conformidad con el correo enviado el 5 de mayo del presente afio,
la Direccion Administrativa y Financiera mediante Oficio 1314 de
radicado SNR2021IE004896 del 23 de abril del 2021, solicito
ampliacién del plazo para suscribir plan de mejoramiento, no obstante
a pesar de haber dado conformidad la OCIG frente a la ampliacién del
plazo, dado la justificacion expuesta de articular en conjunto con el
GGD y OAP las acciones de mejora, en razon al concepto de la OAP,
a la fecha el area no ha suscrito el Plan de Mejoramiento por el
Hallazgo identificado en el informe de seguimiento PMA con corte al
mes de marzo de 2021, Remitido mediante Oficio OCIG 058 de abril 8
de 2021, con Radicado SNR2021IE004162, enviado por correo
electrénico el 09 de abril del 2021.

Luego, la OCIG mediante Oficio-096 de radicado No.
SNR2021IE006806 del 8 de junio del 2021, dio respuesta a la solicitud
de la Direccién Administrativa y Financiera en atencion al radicado
SNR2021IE006356 del 26 de mayo del 2021, donde aclard que el tipo
de Hallazgo No. 2. Del Informe Interno de Seguimiento al Plan de
Mejoramiento Archivistico - PMA, con corte a marzo del 2021,
corresponde a una OBSERVACION, donde se advierte que dicha
situacién es recurrente y ha sido identificada por esta Oficina a través
de los informes de avances, donde se alerta sobre posibles riesgos de
incumplimiento. Recomendandose también la suscripcion de las
acciones preventivas y/o de mejora que se crean pertinentes dado el
contenido de la observacion, en cumplimiento a lo establecido en el
procedimiento de Formulacién vy Seguimiento a Planes de
Mejoramiento vigente, asi como tener en cuenta lo sefialado por las
Politicas de Operacion,

Complementario a lo anterior, se evidencid luego del seguimiento a la
efectividad de los planes de mejoramiento con corte al mes de junio
del 2021, la ausencia de suscripcion de acciones de mejora por parte
de la Direccion Administrativa y Financiera respecto al hallazgo,
situaciéon que contraviene el término previsto para la formulacion y
seguimiento a planes de mejoramiento vigente, asi como lo
contemplado frente a las politicas de operacion; en este orden y dado
lo establecido en el presente informe la desviacién detectada
continua.

9 Respuesta AGN. Ref. Radicado de entrada No. 1-2020-05383, Radicado No. 2-2020-06145, 31 de julio 2020
10 Diciembre 31 de 2022.
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CONCLUSIONES DE LA EVALUACION:

Consecuente con la informacién suministrada por el Grupo de Gestion Documental, se evalud la gestién
realizada por la Entidad en cumplimiento al PMA suscrito con el AGN, resultado de ello, se logr6 establecer un
59% de avance sobre el cumplimiento general del Plan, encontrando que solo dos (2) de las siete (7) hallazgos
reflejan cumplimiento del 100%, las restantes cinco (5) acciones todavia se encuentra por cumplir alguna de las
tareas programadas en el Plan, recordando que la Entidad cuenta hasta el 31 de diciembre de 2022, como plazo
concedido para culminar el desarrollo de las 23 tareas planificadas para los siete (7) hallazgos.

Se remitié al AGN, el dia 26 de agosto del 2021 el Formato de seguimiento PMA de la SNR mediante correo
institucional a contacto@archivogeneral.gov.co, el cual fue recibié bajo radicado 1-2021-8521.

Se advierte sobre la importancia de mantener el control y seguimiento permanente frente al cumplimiento de la
totalidad de las tareas propuestas en el PMA, toda vez que si bien es cierto, se observan avances significativos
en el periodo frente algunas de ellas, existen otras cuyo avance alcanzado es el mismo del evidenciado en el
periodo anterior, asi como también identificarse tareas con un 0% de avance dado que su ejecucion depende del
cumplimiento de otras, situacidn que advierte de posibles retrasos para superar los hallazgos de no
contemplarse medidas oportunas y efectivas para su cumplimiento, considerando ademas que la Entidad cuenta
con menos de afio y medio para ejecutar la totalidad de las tareas.

Se advierte sobre la necesidad de ejecutar las actividades y productos distribuidos para siete (7) periodos
institucionales (FASES), de acuerdo al nuevo Cronograma de Trabajo propuesto en la vigencia 2021 para
actualizar las Tablas de Valoracién Documental —TVD, considerando el tiempo que demanda su ejecucion y lo
que falta por finalizar el PMA.

Se evidenci6 la falta de incorporacion en el procedimiento vinculacion y evaluacién de personal, el documento
Guia de Organizaciéon de Historias Laborales, para efectos de ejecutar el plan de trabajo conforme al
cronograma.

Pese alcanzar un 90% de cumplimiento en el periodo anterior, al mes de agosto del presente afio no ha
expedido aun la resolucion de adopcion del Programa de Gestion Documental — PGD, para dar por superado el
hallazgo.

Teniendo en cuenta que algunas de las tareas esperan cumplirse en la presente vigencia a través de la
gjecucion de actividades estratégicas del proyecto de inversion en la vigencia 2020 “Proteccién De Los
Derechos De La Propiedad Inmobiliaria SNR Nacional”, es indispensable se contemple el avance financiero
del 14,52% alcanzado al mes de junio del 2021.

Fortalecer el ejercicio de disefio y ejecucidn de controles del riesgo de corrupcién asociado al proceso de
gestion documental, relacionado con las “Decisiones ajustadas a intereses propios o de terceros en la
seguridad del acervo documental al actuar en contra la normatividad vigente en la entidad”, dada la
solidez del conjunto de controles es débil y la ejecucion del control no es suficiente para evitar la materializacion
del riesgo.

Dada la responsabilidad institucional del proceso de Gestién Documental frente al PMA, es indispensable
identificar riesgos de gestion y acciones de control orientadas a garantizar el cumplimiento de los objetivos del
proceso, teniendo en cuenta el compromiso que demanda la realizacién de las actividades a cargo del area
dada la normatividad en materia archivistica existente.

Cumplir con las observaciones y recomendaciones!" realizadas por el AGN a través de las comunicaciones
recibidas, en procura de lograr superar cada uno de los hallazgos, asi como continuar reportando evidencias de
la implementacion de los instrumentos archivisticos, asi se encuentren superados los hallazgos al 100%.

Se incumple el procedimiento de Formulacién y Seguimiento a Planes de Mejoramiento y lo sefialado en la
Politica Proceso: Sistema de Gestion de Calidad, Formato Formulacion de Politicas Operacionales, Version: 02,
Cadigo: SIG - SGC - FR — 01, Fecha: 27 - 05 — 2021, particularmente conforme a lo establecido en el numeral

" Radicado No. 2-2021-4021 del 27 de abril del 2021
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28, teniendo en cuenta que a la fecha, no se han suscrito las acciones de mejora por parte del Macroproceso de
Gestion Administrativa y Gestidn del Talento Humano en respuesta a los hallazgos identificados en el Informe
interno de seguimiento y verificacion de las acciones establecidas en al plan de mejoramiento archivistico-PMA,
con corte al mes de marzo de 2021, lo cual demanda atencion inmediata dadas las situaciones recurrentes

detectadas.
MATRIZ DE RESULTADOS
‘ ITEMS ‘ DESCRIPCION DEL HALLAZGO

Resultado del seguimiento al mes de agosto del 2021, se
continian identificando algunas tareas que no evidencian
avances significativos, o en el mayor de los casos,
revelan los mismos soportes documentales entregados en
el seguimiento anterior; lo que en definitiva es recurrente
y advierte sobre la necesidad de tomar medidas efectivas
y oportunas que contribuyan al logro del objetivo de cada
accion, en procura de evitar colocar en riesgo el
cumplimiento del PMA, con las cuales se puedan generar
posibles acciones administrativas sancionatorias por parte
del AGN a la Entidad.

Considerando entre ofras directrices en materia
archivistica exigidas para la ejecucién de las acciones,
también lo sefialado por el AGN® respecto a que las
modificaciones, no pueden exceder la fecha final'® de
cumplimiento total del Plan, dado el avance del 59%
alcanzado a la fecha y al estar a menos de un afio y
medio de vencerse el plazo final.

TIPO DE HALLAZGO
NCR/NCP

NCR-RECURRENTE

RECOMENDACION

Fortalecer aquellas actividades que
permitan culminar la ejecucién de
tareas, a fin de afianzar su
desarrollo y alcanzar el
cumplimiento de las acciones entre
los tiempos definidos, asi mismo es
importante planificar de manera
adecuada y coherente el desarrollo
articulado de acciones de control de
acuerdo con las nuevas
necesidades institucionales que
surgen de cara a las circunstancias
del entorno, incorporando la
priorizacion e identificacion de las
actividades que agreguen valor
como una alternativa ante el retomo
a labores  presenciales con
protocolos de bioseguridad.

MACROPROCESO
RESPONSABLES

Macroproceso
responsable:

Gestion
Administrativa
Proceso

involucrado:

Gestion Documental

NCP: No Conformidad Real, Incumplimiento de un norma o requisito.
NCR: No Conformidad Potencial, Situacién identificada, que puede dar lugar al incumplimiento de una norma o a la materializacion de un riesgo

Se recomienda a la Coordinacién del Grupo de Gestidn Documental de la Entidad, verificar la ejecucién de cada una
de las acciones establecidas en el PMA en atencion a los términos previstos, teniendo en cuenta las observaciones
realizadas por el AGN a través del acta de visita de vigilancia y control realizada el dia 17 de mayo de 2018, entre
otras comunicaciones recientes donde se establecen lineamientos y directrices en matera archivistica a contemplar

por la Entidad, para asegurar y garantizar el cumplimiento cabal del Plan.

Asi mismo, la Oficina de Control Interno de Gestion; se permite recordar, que ademas de las funciones de
evaluacion, asesoria y acompafiamiento que tiene de conformidad con la Ley 87 de 1993 y Decretos reglamentarios;
también tiene la funcién de seguimiento y verificaciéon™ de las acciones establecidas en el Plan de Mejoramiento
Archivistico -PMA, de tal forma que le esta permitido presentar recomendaciones dentro de sus informes o cuando
fuere necesario, en aras del mejoramiento continuo de la Entidad.

Cordialmente,

)"

RITA CECILIA COTES COTES
Jefe Oficina de Control Interno de Gestion

Proyectd: Omar A. Hernandez Calderén OMA

12 Respuesta AGN. Ref. Radicado de entrada No. 1-2020-05383, Radicado No. 2-2020-06145, 31 de julio 2020
'3 Diciembre 31 de 2022.
14 Decreto 1080 de 2015 en su articulo 2.8.8.4.6 Paragrafo 20
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ANEXO No. 1
Seguimiento Oficina de Control Interno con corte al mes de agosto del 2021
- N EJECUCIO AVANCE
=} . | NDELAS DE
ITE | HALLAZG g OBJETI oM D?:?gr? L Pégggflzs
< P FIN | UCTO | MIENTO DESCRIPCION DE LOS AVANCES EVIDENCIAS
M (0} w VOS | E | de las INIC | AL s DEL RESPONSA
S AT o | zac OBJETIV BLES
ION 0
1  Sistema integrado de Conservacion \
De conformidad con lo sefialado por el AGN 1. Programa
mediante comunicacion AGN N° 2-2018-08244 de de
fecha 9 de julio de 2018, se dio por superado el Emergencias
hallazgo alcanzando el 100% de cumplimiento del y Atencion de
SIC, y constatado luego a través de comunicacion Desastres:
AGN Ref. AG 1-2019-12241-8631-2019-SGC-320 del Anexos:
7 de noviembre del 2019; no obstante, la Entidad en Acciones
atencion a los requerimientos realizados por el AGN basicas y
frente a la implementacion del Sistema Integrado de preventivas
Conservacién, continua presentando evidencias 2. Programa
sobre la implementacion de los procesos de
archivisticos. Almacenamie
nto y
En este orden, frente al avance al cumplimiento del Realmacena
Plan del periodo comprendido entre el mes de marzo miento:
del 2021 a agosto del 2021, la Coordinacion del Anexos:  Se
Grupo de Gestion Documental presento evidencias elabor6 el
Sistema documentales de las diferentes actividades que ha Anexo
Integrado adelantado la Entidad en cumplimiento al SIC, Técnico para
de Acto teniendo en cuenta las medidas adoptadas por el la aplicacion
Conserva Acto Admini Gobierno Nacional mediante Decretos reglamentario Desnacho de procesos
cién - SIC: Admini strativo ante el estado de emergencia sanitaria generada por del P de
strativo de el Covid-19 desde la vigencia 2020 a la fecha. superintend conservacion
La entidad E]gborac de aproba . . . - ente, y o
nocuenta || iondel aproba cion A continuacién, se relacionan actividades que Secretaria digitalizacion
conySIC | g| Sistema cion del del permiten identificar los avances en el periodo de General - de Libros de
4 | para la § Integrad 1 SIC jul- | dic- sIC 100% evaluacién, conforme a los lineamientos para la Direccion Antiguo
preservaci [@| ode emitido | 18 18 emitido ° | aplicacion de los procedimientos del SIC, los cuales Administrati Sistema;
ondelos S| Conserv por el ha sido el resultado de la ejecucion del Proyecto de Concepto
b3 - por el S ” va y
documento acion - Repres Reores Inversion  “Proteccion de los Derechos de la Financiera - conservador
sde SIC entante en?ant Propiedad Inmobiliaria de la SNR, Nacional’, asi: Grupo  de 3. Programa
2rch|vo Legal o . . Gestion Capacitacion
lesde su en la Legal 1. Programa de Emergencias y Atencién de Documental. | ¥
produccion SNR. enla Desastres: Se disefian piezas comunicacionales con " | Sensibilizacié
hasta su SNR el fin de dar a conocer las Acciones basicas para la n:  Anexos:
disposicion ' prevencién de emergencias y atencién de desastres. Presentacion
final. Anexos: Acciones basicas y preventivas e informe.
2. Programa de Almacenamiento y 4. Programa
Realmacenamiento: Se emiten conceptos sobre de Inspeccién
unidades de almacenamiento documentales a y
adquirir por parte de la SNR, con el fin de analizar la Mantenimient
viabilidad para su adquisicion. Anexos: Se elaboré el 0 de
Anexo Técnico para la aplicacion de procesos de Instalaciones
conservacion y digitalizacién de Libros de Antiguo Fisicas:
Sistema; Concepto conservador Anexos: Lista
3. Programa Capacitacion y Sensibilizacion: Se de Chequeo
desarrollan capacitaciones virtuales a las Diferentes Instalaciones
Oficinas de Registro en las diferentes regionales a Fisicas
Nivel Nacional, con un total de 126 funcionarios y 5. Programa
contratistas capacitados en temas relacionados al de Monitoreo
Sistema integrado de Conservacién del 12 y 19 de de
mayo. Anexos: Presentacion e informe. Condiciones
4. Programa de Inspeccion y Mantenimiento de Ambientales:
Instalaciones Fisicas: Se disefia y aplica Formato de Anexo:
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Lista de Chequeo para la revision de condiciones
fisicas de depdsitos. Anexos: Lista de Chequeo
Instalaciones Fisicas

5. Programa de Monitoreo de Condiciones
Ambientales: Se adelanta el levantamiento de los
requerimientos con el fin de adquirir Equipos de
Monitoreo de condiciones Ambientales como
Monitores Ambientales Remotos (Hr, T°C, Mat
Particulado, Gases), sistema para el monitoreo
ambiental remoto en tiempo real, de parametros
fisicos ambientales: humedad relativa, temperatura,
material  particulado 'y compuestos  volatiles
microbianos, dispositivos para desinfeccion por via
aérea por microdifusion para ambientes y superficies,
aspiradora para seco con hidro filtro. Anexo:
Especificaciones Técnicas

6. Programa de Saneamiento Ambiental: Se realiza
andlisis Microbiologico de Muestreo de 11 Libros de
Antiguo Sistema bajo procesos de limpieza y
desinfeccion puntual. Anexos: Informe de Analisis
Microbioldgico.

De conformidad con la gestion realiza por la Entidad
en la vigencia 2020, frente al proceso actualizacion,
aprobacion, convalidacion de la Tablas de Retencion
Documental - TRD, la Entidad cuenta con el Registro
Unico de Series Documentales-RUSD bajo el
numero: TRD-298 de tal manera que el hallazgo , en
atencion a la comunicacion del dia 15 de diciembre
del 2020, Ref. Radicado de entrada No. 1-2020-
10291, radicado No. 2-2020-11502, con certificado
con radicado No 2-2020-11499 del 15 de diciembre
del 2020, donde se aprueba las Tablas de Retencion
Documental mediante acta 001 de 2016, del Comité
Institucional de Desarrollo Administrativo del 22 de
febrero de 2016, de conformidad con lo sefialado en
el articulo 9 del Acuerdo 004 de 2019, asi como la
publicacién de las Tablas de Retencién Documental
en la pagina web de la entidad segin las
disposiciones del articulo 18 del Acuerdo 004 de
2019. Asi como su convalidacion en cumplimiento de
lo establecido en el articulo 2.8.2.2.1 del Decreto No.
1080 de 2015 y articulo 10 del Acuerdo No. 004 de
2019.

Consecuente con lo anterior, la Entidad dio
cumplimiento a cada una de las acciones de mejora
propuesta para eliminar las causas del hallazgo,
alcanzando el 100% para cada una de ellas; no
obstante y en cumplimiento al requerimiento
realizado por el AGN a través de radicado No. 2-
2021-4021 del 27 de abril, en respuesta a la Ref.
Radicado de entrada No. 1-2021-3177 del 26 de
marzo del 2021, la Entidad adelanta el proceso de
sensibilizacién e implementacion de las TRD
convalidadas, en los archivos de gestion asi:
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Clasificaci
on + Se desarrollan capacitaciones virtuales a las
Document Diferentes Oficinas de Registro en las diferentes
al. regionales a Nivel Nacional, con un total de 362
funcionarios y  contratistas  capacitados en
implementacion de Tablas de Retencién Documental
Aprob Acta con fechas del 12 y 19 de mayo, 21, 22, 23 y 26 de
arlas de julio, Anexos: Informes con listados de asistencia y
TRDy Comité memorias.

CCch Instituc + Se adelanta la clasificacion documental de acuerdo
por Feb- | Feb- | ional 100% a las TRD convalidadas de las Oficinas de Registro
parte 16 16 de ® | de Instrumentos Publicos de Ocafia, EI Carmen de
del Gestio Bolivar, Montelibano, Monteria, Chaparral, San
CDA ny Martin y Tumaco producto de la cooperacion con la
dela Desem Agencia USAID. Anexos: Inventarios y Correo
SNR pefio electronico con entrega de los Inventarios

Nota: La Superintendencia de Notariado y Registro
cuenta con 59 Oficinas en el Nivel Central y 195
Oficinas de Instrumentos Publicos a Nivel Nacional,
definiendo una totalidad de 254 Archivos de Gestion,
dato por el cual se basa la planeacién para la
implementacion de los Instrumentos Archivisticos.
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'Conforme a la gestion realizada por el Grupo de
Gestion Documental a la fecha de la presente
evaluaciéon, se cuenta con la aprobacion de la
) actualizacion de PGD vy la autorizacion del ajuste de
Actuali plazos del PMA a través del acta de reunion del
zar el Comité Institucional de Gestion y Desempefio del dia
Progra 6 de octubre de 2020, asi como la publicacién en la
ma fie pagina web de la Entidad del documento; sin 'PGD Version
Gestio may- | oct- embargo, a la fecha todavia se encuentra en revision Final octubre
0, . 'y .y
n 18 | 19 | PGD 90% |y ajuste la Resolucion de Adopcién del Programa 2020
Docum Gestion Documental - PGD por parte del
ental - Representante Legal, de acuerdo a instrucciones Acta de
PGD dadas por la Direccion Administrativa y Financiera; reunion del
de la consecuente lo sefialado, no ha dado por superado Comité
SNR el hallazgo, quedando pendiente de acuerdo a los Institucional
requerimientos del AGN (radicado No. 2-2021-4021 de Gestion y
del 27 de abril), también la publicacion en la pagina Desempefio
web de la entidad del PGD adoptado por el del dia 6 de
Programa _ Representante Legal, asi como las evidencias y los octubre de
de Public registros del seguimiento a la implementacion del 2020
Gestion aC||on PGD, acorde con planes y cronogramas propuestos.
Document Elaborar de En este orden, el hallazgo contintia con el 90% de Proyeccion
al- PGD: y PGD cumplimiento alcanzado en el periodo anterior, dado ) Resolucién
| adoptar de Pantall que no se identifico soportes adicionales a los | Secretaria publicacion y
Laentidad |2 el aCUTFd nov- | dic- | azo o0 evidenciados. Anexo: proyecto de Resolucion | General - adopeion
22 | noha Z Progdram Eeilze 19 | 19 | pagina % | publicacién y adopcion PGD. gru;t)_q de PaD
O| ade estion
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‘Conforme a lo manifestado por la coordinacion del
grupo de gestion documental, se evidencio
nuevamente el ajuste del cronograma de trabajo
(2020 -2022) al corte del avance del mes de agosto,
estableciendo actividades y productos distribuidos
para siete (7) periodos institucionales (FASES),
teniendo en cuenta la revision efectuada las
versiones de las TRD vy la estructura organica de la
Entidad, considerando también las observaciones
detectadas por el AGN. Se adjunta el nuevo
cronograma y correo de justificacion, no obstante se
aclara que dicha situacion sera sustentada a través
del documento de memoria descriptiva del siguiente
avance.
En este orden y consecuente con lo Cronograma
recomendaciones y requerimientos sefialados por el de trabajo
AGN a través de radicado No. 2-2021-4021 del 27 (2020-2022) -
de abril del 2021, a continuacion se relaciona la ajustado en el
gestion realizada por la Entidad en virtud de periodo
contribuir con la ejecucién del nuevo Cronograma
TVD, y se precisa sobre algunos aspectos Correo de
relevantes, asi: justificacion
Conforma de ajustes
cion de A la Fecha se reciben los Inventarios Descriptivos de segun los 7
los 653 Metros Lineales (MI) de Fondos Documentales periodos
Archivos Acumulados, adicionales a los 968 ML reportados en
Publicos: el avance anterior, estos inventarios haran parte de correo de
La entidad Elaborar Actuali las TVD que se encuentran en proceso de | Secretaria entrega de
no ha las zacion elaboracién. Se manifiesta por parte de la | General - | inventarios
elaborado <| Tablas de las coordinacion del Grupo de Gestién Documental que | Direccién documentales
las Tablas |2 de Tablas a la fecha los profesionales del GGD se encuentran | Administrati | del Proyecto
24 de Z/| Valoraci de 18 Dic- | Crono 559 adelantando la identificacion de los periodos de los | va y | con recursos
| Valoracien [Q| V&orac Valora | M 21 | grama ’ inventarios presentados, teniendo en cuenta las | Financiera - | de la Agencia
Document |& D on cion fases descritas en el cronograma como Revision y | Grupo  de USAID, e
al, parala < 2;:ulme Docum agrupamiento de unidades documentales del | Gestion Inventarios
organizaci T\?D— ental inventarios documentales y Elaboracién del cuadro | Documental | documentales
on del ’ TVD. de dependencias por cada uno de los periodos 653 MI - FDA,
fondo institucionales, las cuales se encuentran en en formato xls
documenta desarrollo. Cabe resaltar que a la fecha no se cuenta
| con dicho andlisis, por lo tanto, no se adjunta en el Inventarios
acumulado presente informe de avance. Anexo: Se adjunta Documentales
correo de entrega de inventarios documentales del GRPCV - 80
Proyecto con recursos de la Agencia USAID, e Cajas X300
Inventarios documentales 653 MI - FDA, en formato
XIs Anexo
Técnico y
Asi mismo se adelantan, procesos de organizacion y Términos de
foliacion de 80 Cajas X-300, Cambio de Unidad Referencia
Documental de 48 Cajas X-300, digitalizacion de 18 (DIA)
Cajas X-300 y Digitacion de 24 Cajas X-300 de
Planillas de Autoliquidacion de Notarias, del Grupo
de Reconocimiento de Pensiones, Cartera y Vivienda
— GRPCV ubicado en el Nivel Central, se adjunta
inventario documental en xIs correspondiente a
52.403 Registros. Anexo: Inventarios documentales
La Entidad adelanta actualmente el Diagndstico
Integral de Archivos -DIA, con el fin de identificar el
Numero total de fondos documentales, numero de
libros y el porcentaje total de inventarios, asi como
otros aspectos archivisticos y de conservacion, el
Diagnéstico se encuentra en proceso precontractual
de evaluacion de propuestas para su adjudicacion,
debido a que se realizara con recursos del Banco
Mundial y debe seguir el procedimiento definido por
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esta Entidad, segin cronograma este proceso debe
ser adjudicado en el mes de octubre del presente,
teniendo un alcance de 147 Oficinas de Registro de
Instrumentos Publicos a Nivel Nacional. Se adjunta
Anexo Técnico y Términos de Referencia.

De ofra parte, la entidad adelantara en los préximos
meses mesas de trabajo con el AGN, con el fin de
aclarar si los Libros de Antiguo Sistema deben ser
incluidos en la intervencion de los Fondos
Documentales objeto de TVD, debido a su periodo
de Produccién Documental.

Bajo este entendido y teniendo en cuenta las
evidencias presentadas, asi como considerar las
dificultades en la continuidad de los contratos del
personal de apoyo, retrasos por contagios del
personal en sitio. La Oficina de Control Interno de
Gestion establece un avance durante el periodo en
evaluacion, equivalente al 55%, dado el recibo de los
Inventarios Descriptivos, asi como el proceso de
organizacion y foliacion, entre otras actividades, cabe
resaltar la importancia sustentar el ajuste de
cronograma TVD a través del documento de
memoria descriptiva del siguiente avance. Se
recomienda atender y priorizar de manera idénea la
ejecucion de aquellas actividades que dado su
relevancia en el cronograma, demandan mayor
fortalecimiento institucional, a fin de concentrar
esfuerzos y recursos para garantizar el cumplimiento
de las acciones propuestas para superar el hallazgo,
en razén a evitar reprogramaciones o modificaciones
innecesarias, que coloquen en riesgo el
cumplimiento del Plan suscrito.

Aprob
acién
de las
TVD
por
2 parte
del
CDA
de la
SNR

Feb-
16

Feb-
16

Acta
de
Aproba
cion

0%

'No se cuenta con la aprobacién de las TVD por parte
del CDA de la SNR, hasta tanto se realice la
actualizacion de las mismas, a partir de la ejecucién
del cronograma establecido.

Antecedente: De otra parte, aunque actualmente la
SNR se encuentra adelantando la actualizacién de
este instrumento archivistico en atencion a las
observaciones identificadas por el AGN a través de
su visita de inspeccion. Es importante colocar en
contexto que en seguimientos y evaluaciones
anteriores realizados por la OCIG, se identificaba un
cumplimiento del 100% frente a la accién
programada, en atencién a identificarse un acta de
aprobacion de las TVD que disponia la SNR para el
PMA suscrito anteriormente en la vigencia 2018,
actividad contemplada a través del Acta No. 1 de
Comité Institucional de Gestion y Desempefio las
TVD de la SNR la primera sesion, actividad
desarrollada en tres (3) sesiones de trabajo en la
vigencia 2016, (la primera el 2 de febrero, segunda el
19 de febrero y la tercera 22 de febrero de 2016).
Cabe advertir, que la accion es consecuente a la
gestion realizada por la Entidad en vigencias
anteriores respecto a este tema; soportes
documentales que fueron remitidos en su momento
al AGN para su conocimiento y fines pertinentes.

Acta No. 1 de
Comité
Institucional
de Gestion y
Desempefio
del 02 de
febrero de
2016.
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Conval No se ha iniciado la Convalidacién de las TVD, hasta
idacion tanto se realice la actualizacion y aprobacion de las
de las mismas. No obstante, se encuentra entre los
TVD términos previsto para su elaboracion.

por
parte
del
AGN,
‘Conce
pto Oficio
técnico concep
de Dic- | Oct- to
aproba | 21 22 | 'técnic
cion o del
por AGN
parte
dela
OF. de
la
instanc
ia
asesor

0%

a
(AGN)

Link 'No se han llevado a cabo actividades previas al
de producto programado para el cumplimiento de esta
publica tarea. No obstante, se encuentra entre los términos
cion Pantall previsto para su elaboracion.

de las | Oct- | Oct- | azo 0%
TVD y| 22 | 22 | pagina °
CCD web
en la
pagina
web.

Certific 'No se han llevado a cabo actividades previas al
ado de producto programado para el cumplimiento de esta
inscrip tarea. No obstante, se encuentra entre los términos
cion previsto para su elaboracion.
del
instru
mento
archivi Certific
stico Oct- ado
Nov- | .~~~
en al| 22 inscrip
. 22 y
registr cion
0
Unico
de
series
docum
entale
S.

0%
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'Conforme la informacién proporcionada por el Grupo
de Gestion Documental, se evidencié la gestién
realizada frente a la actualizacion de algunos
procesos y procedimientos relacionados con las
actividades de clasificacion, ordenacion 'y
descripcion, como resultado del proceso de
reingenieria que actualmente cursa la Entidad, los
cuales a continuacion se describen:

- Procedimiento de Gestion y tramite. (Normalizado)
- Rotulo de caja y carpeta (Normalizado)
- Formato Unico de Inventario Documental — FUID

Soporte de la
actualizacion
de procesos,
procedimient
0s. Asi:

Actuali (Normalizado)
zar los - Hoja de Control (Normalizada P d-' ient
Proced - Procedimiento de transferencias primarias y droc((se |rtrj[eno
. imient secundarias (en proceso de Normalizacion) Secretari € ) ’esilton ¥
%rr?z:'f:: 0s - Manual de transferencias (en proceso de G?e(r:wr:rglna (Nor:ﬁgilzz %)
Archivos Z?erc?tu Normalizacion) Direccion - Rotulo de
d?, . ar las s d Proced Cabe resaltar algunos de ellos, se encuentran Administrati csjayclgrpgta
Gestion: activid 1eep 2'; imiento 80% normalizados (publicados), mientras otros, todavia se ;f‘ Y ( oLma 'Z? 0)
. ades s encuentran en etapa de revision por parte de la Glnanmerad- -U o_rm(ajo
La entidad de Oficina Asesora de Planeacion, los cuales una vez GFUF:_Q e | n'c? €
no esta clasific se han aprobados seran codificados y publicados en Des ion @l |l D nven a;lol
apl|;:()1ndo acion, la pagina web de la entidad. ocumenta OCLIJ:TJ‘IES al-
. ordena i
cntenqs d(_a cion y Bajo este entendido y teniendo en cuenta la gestion (Norl_ringllz;do)
organizact descri realizada por el grupo de gestion documental en el ) COJ? Ie
on d? los Generar cion. periodo de avance con corte al mes de agosto del ontro
archivos P ; : - (Normalizada)
) la 2021, se evidencio normalizados algunos formatos y
de gestion, normativ procedimientos relacionados las actividades de
seginla | o - TN https:/iwww.s
gun la ol idad clasificacion, ordenacion y descripcion, sin embargo, ’ tari d.
) normativid Z| relacion se observd que algunos de ellos, todavia se uperno/anretx &L
3 | a,d g O | ada con encuentran en proceso de normalizacidon desde el 90\:/3.:;) ﬁ? Ia
re acpna ] la periodo de analisis anterior, asi las cosas la Oficina -htm
& < organiza de Control Interno de Gestion establece un 80% de
ordenaci6 9 o )
cién de cumplimiento  alcanzado para el periodo de
foli:éién archivos evaluacion.
ggﬁrﬁ https://www.supernotariado.gov.co/portal&341.htm
control de - = -
préstamo Conforme la informacion proporcionada por el Grupo
de Actuali de Gestion Documental, el procedimiento de
document zacion inventario Documental, estaba en proceso de
ose de elaboracién, sin embargo, como resultado del
integridad 'Proce analisis del proceso de reingenieria, se determind
fisica de dimien que este corresponde a una actividad del
los tos procedimiento de Organizacidn de Archivos, por lo
document parala pual se contempla la elaboracion dg un formato € | Secretaria
0S. entreg instructivo para el control de los inventarios, asi General -
ade como en la Politica de Archivos de la Entidad, el cual Direcci
" ireccion
los a la fecha no se encuentra en elaboracion. L
) Administrati
archiv Sep- | dic- | Proced va
0s p - 50% De otra parte, el procedimiento de préstamos y | .. _ . y
. 18 22 | imiento . Financiera -
media consultas, contempla la entrega de los archivos o Gruno  de
nte expedientes mediante inventario documental por Gesrt)ién
invent cambio de custodia, el cual esta en proceso de
. o Documental
ario actualizacion.
docum
ental Conforme a lo evidenciado, la oficina de control
por interno de gestion establece el mismo porcentaje de
cambi avance acumulado al periodo anterior, el cual
ode corresponde al 50%, teniendo en cuenta que no se
custodi evidencio avance al mes de agosto del 2021,
a. resaltando que al mes de marzo del 2021, tampoco
se identificd actualizacion del procedimiento.
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En atencion a los requerimientos y recomendaciones
Actuali del AGN, se evidencié de acuerdo con la informacién
zar los suministrada por el GGD, la normalizacion del
Proced Formato de Hoja de Control para series complejas y
imient se incluye en la Guia de organizacién de Historias | Secretaria
0 para Laborales para su utilizacion; asi mismo, se | General -| Formatode
cambi actualizan las Tablas de Control de Acceso — TCA, | Direccion Hoja de
ode de acuerdo a las TRD convalidadas con registro | Administrati Control
3 custodi | Sep- | dic- | proced 60% TRD-298, las cuales se adjuntan como evidencia; | va y
ay 18 22 | imiento ° | consecuente con lo anterior, la Oficina de Control | Financiera - Guia de
manej Interno de Gestion establece un 60% de avance | Grupo de | organizacion
odela acumulado al periodo de seguimiento, dado que | Gestion de Historias
hoja existen actividades por realizarse como las | Documental Laborales
control mencionadas por el AGN a través de radicado No. 2-
de 2021-4021 del 27 de abril del 2021, la cuales estan
cambi orientadas a la implementacion y manejo de las Hoja
0S. de control, entre otros aspectos relacionadas con las
unidades de conservacion.
En atencion a los requerimientos y recomendaciones
del AGN, se evidencié de acuerdo con la informacién
suministrada por el GGD, frente a los organizacién
de los Archivos de gestion de la SNR a nivel
nacional, que la entidad, adelanta el inventario Inventario
Documental de 595.817 Antecedentes Registrales de documental -
las Oficinas de Ocafia, EI Carmen de Bolivar, USAID
Montelibano, Monteria, Chaparral, San Martin y
Tumaco, con recursos de cooperacion de la Agencia Registro
USAID, se adjunta con su respectivo soporte fotografico de
documental. unidades de
conservacion
Asi mismo, se adjunta registro fotografico de dela
unidades de conservacion de la informacién informacién
suministrada en el anterior informe, en relacién a los suministrada
288,5 Ml de los archivos de las dependencias en el anterior
Tesoreria, secretaria general, Oficina de Planeacion, informe, en
Organi Control Interno  Disciplinario y Cartagena, con relacion a los
zacion recursos del Proyecto de Inversion de Gestion 288,5 Ml de
de los Documental denominado “Proteccidn de los | Secretaria los archivos
Archiv Derechos de la Propiedad Inmobiliaria de la SNR, | General - de las
os de Nacional”. Se adjunta registro fotografico Direccion dependencias
gestio Invent Administrati Tesoreria,
4" Ene- | Dic- | arios 309, La Entidad adelanto la elaboracién de las Tablas de | va y | secretaria
del10 20 22 | docum ° Control de Acceso, las cuales permiten describir las | Financiera - general,
% de entales restricciones de consulta de los activos | Grupo de | Oficina de
las documentales de la entidad. Se adjunta documento. | Gestion Planeacién,
ORIP Documental Control
a Nivel De ofra parte, se adelanta el proceso precontractual Interno
Nacion para la intervencion de 6 Oficinas de la SNR, a Disciplinario y
al. través de los recursos del Proyecto de Inversion Cartagena
“Proteccion de los Derechos de la Propiedad
Inmobiliaria de la SNR, Nacional’, se elabora los Tablas de
Anexos Técnicos para intervencion de Antecedentes control de
Registrales, Historias Laborales y Archivos acceso
Administrativos, se adjuntan Anexos Técnicos.
Anexos
Bajo este entendido y revisado los soportes Técnicos,
suministrados frente a los inventarios de los archivos proceso
de gestion, se evidencié para el 2021 se intervinieron precontractual
siete (7) Orips (Ocafia, EI Carmen de Bolivar, para la
Montelibano, Monteria, Chaparral, San Martin y intervencion
Tumaco), sin embargo, solo los archivos misionales, de 6 Oficinas
quedado pendiente los archivos administrativos y de la SNR
financieros; es decir, se intervino un 70%; ahora
respecto al 2020, se han intervenido ocho (8)
oficinas, asi: del nivel central siete (7) oficinas
(Oficina Asesora de Planeacién, Grupo de

Cédigo:
GDE-GD-FR-04 V.03
28-01-2019

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




SUPERINTENDENCIA ﬂk
SNn EEnggrsl}EguDO i~ El futuro Gobierno
La guarda de la fe piblica @ es de tOdOS de Colombia

Arquitectura  Organizacional 'y  Mejoramiento
Continuo, Grupo de Inteligencia de Negocios y
Estadisticas Institucionales, Grupo de Planeacion
Institucional e Inversién, Oficina de Control
Disciplinario Interno, Secretaria General, Grupo de
Tesoreria, Pagos y Recaudos Registrales) y la Orip
(Cartagena), actividades realizada sobre los archivos
misionales 'y los archivos administrativos y
financieros; es decir se intervino un 100%; de igual
forma, para la vigencia 2019, se intervino 24 archivos
de gestion como resultado del proyecto USAID, sin
embargo, solo se alcanzé a intervenir los archivos
misionales, quedado pendiente los archivos
administrativos y financieros, es decir un 70%;
consecuente con lo anterior, es importante
considerar que si bien es cierto, tales oficinas fueron
intervenidas en dichas vigencias, es importante
resaltar que no todas se encuentran a un 100%,
segun se evidencio (TOTAL ARCHIVOS SNR-Excel),
célculo realizado, teniendo como referencia los ML
totales por Oficina establecidos en la tabla. Asi las
cosas, la Oficina de Control Interno de Gestidn solo
tendra en cuenta como avance al mes de agosto,
aquellas oficinas que reflejaron el 100% de
intervencién de sus archivos de gestion (archivos
misionales y archivos administrativos y financieros);
consecuente con lo anterior y dado que solo se
cuenta con ocho (8) archivos de gestion intervenidos
al 100%, se establece un porcentaje de avance
acumulado al mes de agosto del 32%, teniendo en
cuenta las 25 oficinas prevista a intervenir para el
cuatrienio (25 oficinas equivalen al 10% de 254
oficinas, teniendo en cuenta las 195 Orips + 59
oficinas del nivel central). Cabe sefialar que al no
contar la Entidad con el Diagnostico integral de
archivos del total de las Oficinas, no se tiene la
volumetria de aquellos archivos con intervencion
parcial identificada, para establecer un porcentaje
real de cada oficina.

Nota: La Entidad cuenta con 254 Archivos de
Gestion, teniendo en cuenta que segun el Decreto
2723 del 29 de diciembre de 2014 (TRD
convalidadas), cuenta con 59 Oficinas en el Nivel
Central y 195 Oficinas de Instrumentos Publicos a
Nivel Nacional, dato por el cual se basa la planeacion
para la implementacion de los Instrumentos
Archivisticos, Se adjunta documento en xls.

Organizacion de Archivos Histéricos

Organizac Realiz En atencion a los requerimientos y recomendaciones Secretaria Listado de
ion de ar del AGN, se evidencié de acuerdo con la informacién General - | asistencia
Historias Realizar cronog suministrada por el GGD, la actualizacion de la Guia Direccion reunion
Laborales la rama de Organizacion de Historias Laborales durante este P
. . ) o -~ | Administrati
organiza para periodo, realizandose por parte del Grupo de Gestién va Guia de
cion adelan Documental la socializacion de la Guia de Financiera y Orqanizacion
La entidad | 3| reglame tarel Crono Organizacion en su version actualizada de manera Direccion ’ degHistorias
no ha 2 ntada de proces . grama virtual (Microsoft teams) el dia 30 de julio, entre el
. Sep- | Dic- o " de Talento | Laborales
3.1 | aplicado |Z las 1 |ode de 75% Grupo de Gestion Documental y el Grupo de )
ol . . . 18 19 . . 9 ; Humano, actualizada
los O | Historias organi trabajo Vinculacién de Talento Humano, el cual incluye Direccion
criterios de || Labores zacion . puntos de control como insumo para la elaboracion de Anexo
organizaci de los de las del procedimiento de Vinculacion de personal por Contratacié | Técnico de
on y funciona Histori parte del Grupo de Vinculacién de Talento Humano n v Gruoo | Organizacion
control de rios de as de la SNR. Documento que aunque fue ajustado en y rup ganizac
. A .| de Gestion | de historias
la  Serie la SNR Labora la presente vigencia por GGD, no contempla todavia Documental | Laborales de
Document les de la aprobacion y codificacién por parte de la Oficina la SNR
al Historias la Asesora de Planeacion hasta tanto, se adopte por
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Laborales. SNR, parte de la Direccion de Talento Humano dicha Guia
de por a través el procedimiento vinculacion y evaluacion de
lo personal, el cual a la fecha todavia esta sin
menos actualizar. Se adjunta listado de asistencia y Guia
el 10% de Organizacion de Historias Laborales actualizada.
del
total Cabe sefialar que aunque se cuenta con el informe
dela del Diagndstico (volumetria) de la serie documental
serie Historias Laborales desde 27 de agosto de 2020,
docum segun mesa de trabajo donde se actualizo la
ental, volumetria, en dicho documento, se define el estado
de de la organizacion documental a través de la
acuerd Clasificacién, Ordenacion, Rotulacion, Descripcion,
oalos para lo cual se identificd que el &rea cuenta con
resulta 9.380 historias laborales Inactivas y 2.246 historias
dos laborales activas, lo que corresponde el 10% de éste;
del seria entonces 1.163 de historias laborales; a la
Diagno fecha no se ha ejecutado el cronograma de trabajo
stico propuesto, el cual debe ser coordinado con la
Integra Direccion de Talento Humano, situacion a la fecha se
I de encuentra pendiente de ejecutar una vez se cuente
Archiv con los recursos.
0s,
siguien De otra parte y complementario al cumplimiento de la
do las accion, la Entidad adelanta el proceso precontractual
directri para la intervencién de procesos archivisticos de
ces, Historias Laborales activas e inactivas de la Entidad,
norma dispuestas en el Grupo de Vinculacion de personal
sy de la Direccion de Talento Humano del Nivel Central,
proced del cual se adjunta el “Anexo Técnico de
imient Organizacion de historias Laborales de la SNR.”
os de
ésta Consecuente con lo anterior, la Oficina de control
serie interno establece un 75% de avance acumulado, si
docum bien es cierto, se actualizo la Guia de Organizacién
ental. de Historias Laborales, a la fecha no se ha articulado

este documento con el procedimiento, asi como no
evidenciarse la ejecucion del cronograma de trabajo.

Para
organi
zar
esta
serie
docum
ental,
se
realiza
ran las
siguien
tes Inform
activid ede No se han llevado a cabo actividades previas al
9 ades: Dic- | Dic- | activid 0% producto programado para el cumplimiento de esta
0 . .
. 19 22 ades tarea. No obstante, se encuentra entre los términos
Prepar trimest previstos para su elaboracion.
acion ral
Fisica
de los
docum
entos
a
interve
nir
Clasifi
cacion
docum
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En atencion a los requerimientos y recomendaciones
del AGN, se evidencié de acuerdo con la informacién
la suministrada por el GGD, la Entidad adelanto en el
impleme 2021 la elaboracion de Inventgrios Documentalg§ de
ntacion 595.817 ~de Antecedentes Reglstra'les de las Oflcmas
del de Ocafia, EI Carmen de Bolivar, Montelibano,
formato Monteria, Chaparral, .San Martin y Tumaco, con .
nico de recursos de poopera0|én dg la AgenmalUSAID, $€ | secretaria Regl;tro
Inventario inventari adjunta registro fotografico de unidades de General - fotografico de
Unico o conservacion, hoja de control, y con su respectivo Direccion unidadeslqe
Document docume Invent soporte documental y correo de entrega). Administrati con}je_rve:jmon,
oja de
:IU-ID-La FUr:tDaI de aDré%im De otral parte, se entrega el Elan de Trab_ajo de \Ié?nanciera)j control.
enti da.l dno bey entale Inventar_|os Documenta_les (An_u_ahdad),_ se real!za una Grupo  de _
cuenta con hacerse sde proyelccm')nl de las posibles oficinas a intervenir entre Gestion Inventarios
inventarios |™~ en maner las vigencias 2020 - 2023_, se adjunta documen@o Documental documentales
documenta g‘ medios a _ Inyent con la totahda(_i de los archqu, enla que se refleja Coordinad USAIDy
33 |lesdelos |Z| que progre Sep- | Dic- | arios 32% las .195 Oﬂcmgg de Reglstro de mstrqmentos 'or Grupo correo de
' documento 'g permitan siva 18 22 | docum Publicos y 59 Oficinas ldeI Nivel Central, equwalent_e gestion entrega.
s e s del ' entales a 254 Archivos, se adjunta documento en xls, hoja Tecnoldgica
. . . ORIP. Relacion de
producidos disponibi 10% y ) .
en los lidad los Administrati inventarios
8 . ) . Bajo este entendido y revisado los soportes .
archivos inmediat archiv . . . . va -Bogota
de gestién asequri 0s de sum|n|s_tfados frente alI’os inventarios de llos ar_chwos Zona Norte
yel dad la SNR dg gestion, se evidencio para el 2021 se intervinieron | ~ Grupo de
depbsito respaI}jo siete (7) Orips (Ocafia, EI Carmen de Bolivar, Gestion
de archivo Montelibang, Monteria, Chaparral,_San M_artin Y | Documental
' integ;ri da Tumaco), sin embargo, solo los archivos misionales,
dy quedaldo pendiente. los archivqs administrativos y
coﬁtrol financieros; es decir, se mte(vmo un 70%; ahora
dela re_s;_)ecto al 2020, se han |nteryen|do ocho_(8)
informac oﬂqqas, asi: del nivel central slllete (7) oficinas
ion (Oficina  Asesora de Planeacion, Grupo de
' Arquitectura  Organizacional 'y  Mejoramiento
Continuo, Grupo de Inteligencia de Negocios y
Estadisticas Institucionales, Grupo de Planeacion
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Institucional e Inversién, Oficina de Control
Disciplinario Interno, Secretaria General, Grupo de
Tesoreria, Pagos y Recaudos Registrales) y la Orip
(Cartagena), actividades realizada sobre los archivos
misionales 'y los archivos administrativos 'y
financieros; es decir se intervino un 100%; de igual
forma, para la vigencia 2019, se intervino 24 archivos
de gestién como resultado del proyecto USAID, sin
embargo, solo se alcanzd a intervenir los archivos
misionales, quedado pendiente los archivos
administrativos y financieros, es decir un 70%;
consecuente con lo anterior, es importante
considerar que si bien es cierto, tales oficinas fueron
intervenidas en dichas vigencias, es importante
resaltar que no todas se encuentran a un 100%,
segln se evidencio (TOTAL ARCHIVOS SNR-Excel),
célculo realizado, teniendo como referencia los ML
totales por Oficina establecidos en la tabla. Asi las
cosas, la Oficina de Control Interno de Gestion solo
tendra en cuenta como avance al mes de agosto,
aquellas oficinas que reflejaron el 100% de
intervencién de sus archivos de gestion (archivos
misionales y archivos administrativos y financieros);
consecuente con lo anterior y dado que solo se
cuenta con ocho (8) archivos de gestion intervenidos
al 100%, se establece un porcentaje de avance
acumulado al mes de agosto del 32%, teniendo en
cuenta las 25 oficinas prevista a intervenir para el
cuatrienio (25 oficinas equivalen al 10% de 254
oficinas, teniendo en cuenta las 195 Orips + 59
oficinas del nivel central). Cabe sefialar que al no
contar la Entidad con el Diagnostico integral de
archivos del total de las Oficinas, no se tiene la
volumetria de aquellos archivos con intervencion
parcial identificada, para establecer un porcentaje
real de cada oficina.

Registr
0s
fotogra
ficos,
invent
arios
entre
otros,
que
eviden
cien el
2 groczsé Jun- | Dic- | Invent 0%
19 |22 arios
Imple
menta
cion
de las
TVD y
la
disposi
cion
final
de los
docum
entos.

No se han llevado a cabo actividades previas al
producto programado para el cumplimiento de esta
tarea. No obstante, se encuentra entre los términos
previstos para su elaboracion.
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