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INSTRUCTIVO SEGUIMIENTO A SITUACIONES ADMINISTRATIVAS DE LOS CURADORES
URBANOS

1. OBJETIVO

Establecer el paso a paso de las actividades operativas a realizar en el sistema integrado de gestion, médulos
Hoja de Vida CURBy Personal, para el seguimiento a las situaciones administrativas de los curadores urbanos
relacionadas con el cumplimiento de los requisitos de formacion y experiencia, asi como la debida conformacion
de sus equipos interdisciplinarios, la verificacion de la provisidn adecuada de la funcién en caso de faltas
temporales y absolutas y el seguimiento de las listas de elegibles que se conforman en el proceso de seleccion,
con el fin de garantizar el ejercicio adecuado de la funcién publica delegada.

2. ALCANCE

Inicia con la auditoria de los médulos hoja de vida del curador urbano y equipo interdisciplinario en SISG, finaliza
con el seguimiento de las listas de elegibles que se conforman como resultado del proceso de seleccién. El
instructivo hace parte del proceso: Gestion de asuntos para curadores urbanos y es un documento asociado al
procedimiento: Seguimiento a las situaciones administrativas de los curadores urbanos.

3. GLOSARIO

Antecedentes profesionales y académicos adicionales a los minimos requeridos por la norma: Se refiere
a los criterios de evaluacién y calificacion de la experiencia y formacion de los aspirantes a curadores urbanos
adicionales a los minimos exigidos para participar en el concurso, segun lo establecido en el articulo 2.2.6.6.3.3
del Decreto 1077 de 2015. La valoracién de los antecedentes profesionales y académicos sera aplicada a
aquellos aspirantes que superen la prueba de conocimientos y sera tenida en cuenta para la conformacién de
la lista de elegibles.

Equipo interdisciplinario: Grupo interdisciplinario especializado como minimo en las disciplinas de derecho,
arquitectura e ingeniaria civil especializada en estructuras, que apoyara la labor del curador urbano, quienes
deberan acreditar una experiencia minima de cinco (5) afios contados a partir de la expedicion de la tarjeta
profesional. Al menos uno de los miembros del grupo debera reunir las mismas calidades del curador para
suplirlo en los casos de faltas temporales (Articulo 2.2.6.6.6.3 y 2.2.6.6.3.1 del Decreto 1077 de 2015)

Falta absoluta: Segun lo establecido en el articulo 2.2.6.6.5.3 del Decreto 1077 de 2015 se consideran faltas
absolutas de los curadores urbanos: La renuncia aceptada en debida forma por el alcalde municipal o distrital.

1. La licencia temporal en los términos previstos en el Estatuto del Notariado.
2. La suspensién provisional ordenada por autoridad competente.
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Falta temporal: De acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.6.6.5.1 del Decreto 1077 de 2015 se
consideran faltas temporales de los curadores urbanos:

1. La declaratoria de abandono injustificado del cargo por méas de tres (3) dias habiles consecutivos, sin
perjuicio de las sanciones que procedan.

La destitucion del cargo.

La incapacidad médica por méas de 180 dias.

La inhabilidad sobreviniente.

La muerte del curador urbano.

La orden o decision judicial.

La terminacién del periodo individual para el cual fue designado.

Nooakown

Lista de elegibles: Herramienta que permite a la administracién proveer los cargos en estricto orden
descendente, de conformidad con los puntajes obtenidos por los participantes en el concurso. Esta lista tendra
un término de vigencia de tres afios contados a partir del momento en que quede en firme, y servira para proveer
el reemplazo de los curadores urbanos en el caso de presentarse faltas temporales y absolutas.
(Articulo 2.2.6.6.3.5 del Decreto 1077 de 2015)

Requisitos de experiencia y formacion de los aspirantes a curador urbano en el marco del concurso de
méritos: Poseer titulo profesional de arquitecto, ingeniero civil, abogado o en areas de las ciencias sociales,
economicas o de la administracion y posgrado en derecho urbano, urbanismo, politicas de suelo, planificacion
territorial, regional o urbana, y la correspondiente matricula, tarjeta o licencia profesional, en los casos de las
profesiones reglamentadas. Acreditar una experiencia laboral minima de diez (10) afios en el ejercicio de
actividades de desarrollo o la planificacién urbana (Articulo 2.2.6.6.3.3 del Decreto 1077 de 2015)

4, RESPONSABLE

Estratégico: Superintendente Delegado para la Proteccién, Restitucion y Formalizaciéon de Tierras con
asignacion de funciones para la Delegada de Curadores Urbanos.
Operativo: Coordinador del Grupo para el Control y Vigilancia a Curadores Urbanos.

5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Auditoria médulos: hoja de vida del curador urbano y equipo interdisciplinario en SISG

En primera instancia, abra la base de datos denominada: “Matriz de Seguimiento hoja de vida y personal’
(Excel) y ubique las hojas “HVCURB”y “PERSONAL”:
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Imagen 1. Matriz de Seguimiento hoja de vida y personal (Excel).

<1 A G| sawauiaz sz oo - CQEIER] AKA: swverso: rowomancs rat rsacavea: [N WG T Woweaz A0 SO -

Fuente: Elaboracién propia.

Ingrese al SISG con su usuario y contrasefia, luego dirijase al menu lateral izquierdo y seleccione el item
“Curadurias™

Imagen 2. Sistema Integrado de gestion -SISG-. Mddulo Curadurias.

Novedades:

Fuente. Sistema Integrado de Servicios y Gestién -SISG-

Proceda a buscar el curador en cuestion, utilizando el buscador:
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Directorio de Curadurias

Mostrar[50

codigo 1
050011
050012
050013
050014
05088-1
050882
05266-1
05266-2
05360-1
053602
0615-1
056152
08001-1
080012

085731

~ | registros

Departamento

ANTIOQUIA

ANTIOQUIA

ANTIOQUIA

ANTIOQUIA

ANTIOQUIA

ANTIOQUIA

ANTIOQUIA

ANTIOQUIA

ANTIOQUIA

ANTIOQUIA

ANTIOQUIA

ANTIOQUIA

ATLANTICO

ATLANTICO

ATLANTICO

Imagen 3. Mddulo Listado de Curadores

Ciudad Nombre.

MEDELLIN CURADURIA 1 DE MEDELLIN

MEDELLIN CURADURIA 2 DE MEDELLIN

MEDELLIN CURADURIA 3 DE MEDELLIN

MEDELLIN CURADURIA 4 DE MEDELLIN

BELLO CURADURIA 1 DE BELLO

BELLO CURADURIA 2 DE BELLO

ENVIGADO CURADURIA 1 DE ENVIGADO

ENVIGADO CURADURIA 2 DE ENVIGADO

ITAGUI CURADURIA 1 DE ITAGUI

ITAGUL CURADURIA 2 DE ITAGUI

RIONEGRO CURADURIA 1 DE RIONEGRO

RIONEGRO GURADURIA 2 DE RIONEGRO
RANQUILLA 1DE LA cu

LA 2DE LA e
FUERTO COLOMBIA  CURADURIA 1 DE FUERTO

COLOMBIA

Correo
curaduriaung medelin@supemolariade gov.co

curaduriados medellin@supemotariad. gov co

s medelin@supemotariado gov.co

n@supematariade. gov ca

0 bellogsupemotariado gov co

curaduriauno puertocolombia @supemnotariado gov co

[ v curo il Persomi Jf Raceacicn i Lioenoas |
[ +1v curo ll Peronal Jil Racicacion J Licercsa- |
[ v cven I Pemmm lf Radewien i Licenoim |
[ veues Rt Fdessien il Licencie |
g 0 = =3
CcBa /=
mE /=3
[ v cums i Persomt Jf raceacion i Licsncia: |
[ v cure il Peroml Jf Racoacion i Liocnoia: |
[ v cura i Peromi Jf Radeasion i Liocnoi |
[ v curs il Permi Jf Radewien il Liocnoie |
[ v cuns il Personat Jf raceacion I Licencia |
[ voms RUERES rccecen I ot |
v R rxcsescis [ Licencis |
e /e

Fuente. Sistema Integrado de Servicios y Gestién -SISG-

Goooo0OOOGEOOAD

Posteriormente, ubique los médulos HV CURB y PERSONAL, los cuales corresponden a los items donde se
revisara la informacion:

Imagen 4.

Mddulos HV CURB y PERSONAL

Directorio de Curadurias

Mostrar[50 | registros
Codigo | Departamento
080011 ATLANTICO
080012 ATLANTICO

Ciudad

BARRANQUILLA

BARRANQUILLA

Nombre

CURADURIA 1 DE BARRANQUILLA

‘CURADURIA 2 DE BARRANQUILLA

Mostrando del (1 al 2) de un total de 2 registros (filtrado de un total de 99 registros)

Correo

curaduriauno barranquilla@supemotariado. gov.co

curaduriados. barranquilla@supernotariado.gov.co

e | v cune I Parsomst ] | Radicacion J ticeacas |
[ 1vcura I Pesonst Ji Radicacion Jl Licencis: |

Fuente. Sistema Integrado de Servicios y Gestion -SISG-

Buscar:  barranquilla 1
o B3
=

Ahora, revise y contraste que los datos registrados en la matriz coincidan con la informacion que reposa en la
plataforma SISG, teniendo en cuenta los pasos que se enuncian a continuacion:

5.1.Revision del perfil del curador
En el médulo HV CURB, del SISG, verifique que las fechas, nombres y nimero tanto del decreto de
nombramiento como del acta de posesion del curador actual coincida con la informacién registrada en la matriz,
Excel, en caso de que no coincida, deje registro en la columna de observaciones de la matriz, dado que més
adelante, se debe solicitar al curador el cargue de la informacién pertinente en el médulo.
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Imagen 5. Perfil del curador

'Y CURADURIA 1 DE BARRANGQUILLA

= sduriune barranquila@supernotariado govco ACTO.  ACIO' | NOMERAMENIO POSESION TERMNACION

Q ne ATLANTICO mando Guijarro Daza ! F Y

o n BARRANQUILLA ARThEZ o BB 2R/

Fuente. Sistema Integrado de Servicios y Gestion -SISG-

Imagen 6.Verificacion acta de posesion y decreto de nombramiento.

Curador  Personal  Licencias  Lista Faltas Faltas absol
A Curaduria CURADURIA 1 DE BARRANQUILLA + Nuevo
- TIPODE  NUMERO FECHA-
= curaduriauno.barranquilla@supernotariado. gov.co CURADOR ACTO  DEACTO  NOMBRAMIENTO POSESION TERMINACION
Q Departamentc ATLANTICO mo Dec
Q Municipio BARRANQUILLA .
De B &

Q El Municipia tiene exigencias especifica

1. Decreto de.,
nombramiento

E:>i|.

{

. Telefono
Q celular

¥ Direccidn
Via 40 No.73 290 locales 15 16 Nte. Centro Historico
Barranquilla Atintico

Geolocalizacién: 11.012433, 74792308

Fuente. Sistema Integrado de Servicios y Gestion -SISG-

Posteriormente, de clic en la carpeta amarilla ubicada al lado derecho del registro del
revisar cada uno de los documentos que hacen parte de la hoja de vida, tales como: cédul
certificaciones de formacién y experiencia.

Imagen 7. Documentos del curador

A7

LR/

LE/

2. Acta de posesion

curador y proceda a
a, tarjeta profesional,

Cursdor  personsl  Licencias v ol
” RADURIAL DF BARRAN [ o]
= 4 IRADOR IMBRAMIE
° ATLAN 1401 e
0 My BARRAN LI 1
o - E}
« el

Carpeta amarilla
A Dire
s

Fuente. Sistema Integrado de Servicios y Gestion -SISG-
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Imagen 8. Despliegue documentos del curador

Fuente. Sistema Integrado de Servicios y Gestion -SISG-

Proceda a contrastar las observaciones existentes en la matriz de seguimiento (Excel) y en la plataforma SISG
(columna estado), en caso de ser necesario, actualice la informacion en la matriz.

Imagen 9. Matriz de Seguimiento hoja de vida y personal (Excel).

CUMPLE O NO

FASE REGION DEPARTAMENTO MUNICIPIO cu 'CURADOR ACTUAL OBSERVACION CUMPLE

GUILLERMO ENRIQUE Se identifico pendienie en |a tarjeta
AVILA BARRAGAN JOSE |profesional del curador. El documento
1 |ELMER LGPEZ fue subsanado y recargado en la
RESTREPO (INGEMNIERO |plataforma. Informacion del curador y
CIVIL) del equipo interdisciplinario al dia.

1 CARIBE ATLANTICO BARRANQUILLA

CUMPLE

Fuente. Elaboracién propia.

Imagen 10. Documentos del curador en SISG-.

Fuente. Sistema Integrado de Servicios y Gestion -SISG-

Para la aprobacion de documentos en la hoja de vida del curador urbano se debe tener en cuenta:
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o Experiencia minima: Diez (10) afios en experiencia relacionada desde la expedicion de la tarjeta
profesional. Cada certificado debe indicar fecha de inicio y finalizacion; si el profesional esta
actualmente activo en un contrato, en la tabla de verificacion se registra como fecha de finalizacion la
de expedicion del certificado.

o Certificaciones de formacion:

Profesion base (ingenieria,

derecho o arquitectura) y

especializacion/maestria/doctorado en urbanismo, derecho urbano, politicas de suelo o planificacién
territorial/regional/urbana.

o Matriculaltarjetallicencia profesional: Vigente y legible.

Imagen 11.Documentos hoja de vida del curador

Tipo saperiencia

Cursdurios B Frovado

Curaduras Evpensnsa reancnasa

Fuente. Sistema Integrado de Servicios y Gestién -SISG-

Debido a fallas en el conteo automatico que realiza el SISG, se realiza un reconteo manual de los certificados
aprobados, para ello se utiliza una hoja de calculo donde se registran la fecha de inicio y fin de los certificados
aprobados y se calculan los periodos de experiencia.
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Imagen 12. Conteo automdtico experiencia

CERTIFICACIONES No Curadurias Publico + Aprobado il

ERTIFICACIONES ~ Certificacion \ Curadurias Piblco Experioncia P i}
lsboral relacionada

CERTIFICACIONES ~ Certificacion N Curadurias Publico fi
aboral

CERTIFICACIONES N Cutad Publ 8

owing 1 to 18 of 18 entries

Sumatoria en piblico
Sumatoria en privado .
Total de experiencia profesional
Total de experiencia relacionada 0 aii

Fuente. Sistema Integrado de Servicios y Gestion -SISG-

Imagen 13. Tabla de verificacion tiempo de experiencia

\TEM FECHADE FECHA .
INICIO TERMINACION Afos Meses Dias Total
1 1/01/2020 26/01/2020 0 afios 0 meses 25 dias 0 afos; 0 meses; 25 dias
2 13/01/2016 30/12/2019 3 afios 11 meses 17 dias 3 afios; 11 meses; 17 dias
3 29/01/2015 7i01.'2016_0 anos 11 meses 9dias 0 afios; 11 meses; 9 dias
4 4/01/2013 31/12/2013 0 anos 11 meses 27 dias 0 anos; 11 meses; 27 dias
5 20/04/2006 21/12/2012 6 afios 8 meses 1dias 6 afos; 8 meses; 1 dias
6 1/08/2003 30/12/2003 0 anos 4 meses 29 dias 0 anos; 4 meses; 29 dias
7 22/03/2000 31/01/2001 0 afos 10 meses 9dias 0 anos; 10 meses; 9 dias
8 3/09/1993 2/03/2000 0 afos 5 meses 28 dias 0 arios; 5 meses; 28 dias
9 1/01/2020 26/01/2020 0 anos 0 meses 25 dias 0 afos; 0 meses; 25 dias
10 27/01/2020 13/12/2020 0 afios 10 meses 16 dias 0 anos; 10 meses; 16 dias
11 1/08/2003 30/12/2003 0 afios 4 meses 29 dias 0 afios; 4 meses; 29 dias
9 afos 74 meses 215 dias . )
TOTAL 9 71 215 15 anos; 9 meses; 5 dias

Fuente. Elaboracién propia.

5.2.Revision de perfiles del equipo interdisciplinario

Ingrese al modulo PERSONAL de la curaduria en cuestion:

Imagen 14.Mddulo personal

Cédiga i Departamento Ciudad Nombre Correa

080011 ATLANTICO BARRANQUILLA CURADURIA 1 DE BARRANQUILLA curaduriauno bamanquilla@supemtariada gav.co

ATLANTICO BARRANQUILLA CURADURIA 2 DE BARRANGUILLA curaduIiados baTanquila@sUpEmolaNada gov ca

Fuente. Sistema Integrado de Servicios y Gestion -SISG-

nmm

[ cumo I P | muacacin Jf Losacs

=
[ onax }
-

Proceda a filtrar (activos e inactivos) y a revisar los profesionales que hacen parte del equipo interdisciplinario

del curador urbano:
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Imagen 15. Miembros equipo interdisciplinario

m PERSONAL - CURADURIA 1 DE BARRANQUILLA
e Filtro Search

Céduls Nombre ¥ Comeo Curador asacia do Profesion Estado echa de ingreso. Fecha de retiro.

52085018 NATALIAISABEL BERMUDEZ CAMARGO nataliabermudezcamana@hotmail.com GUILLERMO ENRIQUE AVILA BARRAGAN Abogado Actva 2023-10-04 D L]
140827455 MARIOALBERTO FERMANDEZBELTRAN  mario 30 @gmail com GUILLERMO ENRIGUE AVILA BARRAGAN Ingeniexo civil Actvo 20210905 O »
52821102 IRINA ZULENA GABRERA SANCHEZ NA GUILLERMO ENRIQUE AVILA BARRAGAN Inactivo 20230411 »
1102823854 DOMINGO JOSE MARTINEZ BARRAZA GERENTEDECCMAQGMAIL COM GUILLERMO ENRIOUE AVILA BARRAGAN Ingenieso cil Inactivo 20230101 o »
32706348 DIANA LUZ DE LEON OBREGON HA GUILLERMO ENRIQUE AVILA BARRAGAN Asquitscto Activo »

Showing L to 5 of 5 entries

Fuente. Sistema Integrado de Servicios y Gestion -SISG-
Imagen 16. Miembros activos del equipo interdisciplinario

PERSONAL - CURADURIA 1 DE BARRANQUILLA G

= -

Cédula Nombre Comeo Curador ssociado Profesion Estdo  1i [Fecha deingreso Fecha de retiro

2985018 NATALIA ISABEL BERMUDEZ CAMARGO GurLLs . Apogade actvo 2310.04 a8 .
1140627466 MARIO ALBERTO FERNANDEZ BELTRAN mariatsog@gmeil com ‘GUILLERMO ENRIQUE AVILA BARRAGA ingeneroca | acwva 210808 »
sTRM48 DIANA LUZ DE LEGN OBREGON A ‘GUILLERMO ENRIQUE AVILA BARRAGAL Arcuitects Ao »
52821102 IRINA ZULENA CABRERA SANCHEZ WA GUILLERMO ENRIQUE AVILA BARRAGAN Inactive 2023-04-1 | ]
102525854 DOMINGO JOSE MARTINEZ BARRAZA GERENTEDECCMAGSMAIL COM GUILLERMO ENRIQUE AVILA BARRAGAN ingenerocvs  mnacio 2230101 »

Showing 105 of 5 entries

Fuente. Sistema Integrado de Servicios y Gestion -SISG-

Si existen cambios o nuevos perfiles, actualice la matriz de seguimiento (Excel):

Imagen 17.Matriz de Seguimiento estado del equipo interdiscipinario

MUNICIPIO DEL EQUIPO INTERDISCIPLINARIO
BARRANQUILLA 1 NO NATALIA ISABEL BERMUDEZ CAMARGO ABOGADO ACTIVO
BARRANQUILLA 1 NO MARIO ALBERTO FERNANDEZ BELTRAN ING. CIVIL ACTIVO
BARRANQUILLA NO
BARRANQUILLA NO
BARRANQUILLA 1 NO DIANA LUZ DE LEON OBREGON ARQUITECTO

Fuente. Elaboracion propia

Revise cada perfil activo y la documentacion cargada, para esto seleccione la carpeta amarilla ubicada a la
derecha del médulo:
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Imagen 18. Carpeta documentos del equipo interdisciplinario

Excel S
905016 NATAUAISABEL BERVUDEZ Abogsde Ac 231008 EI
52821102 IRINA ZULENA CABRERA SANCHEZ NA 2023-04-11

‘a

Fuente. Sistema Integrado de Servicios y Gestion -SISG-

Valide los documentos cargados: cédula, tarjeta profesional, certificaciones de formacién y experiencia:

Imagen 19. Documentos del equipo interdisciplinario

Fuente. Sistema Integrado de Servicios y Gestién -SISG-
Haga un reconteo manual de la experiencia con los documentos aprobados de cada profesional en la tabla de
verificacion.

Es importante tener en cuenta que, la plataforma calcula automaticamente el tiempo de experiencia profesional
de cada uno de los miembros que integran el equipo interdisciplinario, no obstante, este conteo puede no ser
fiable; en ocasiones suma dias de mas, por ello es necesario pasar cada certificado por la tabla de verificacion
(Excel) y registrar el conteo manual en la columna de observaciones de cada perfil.
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Continue con la verificacidn de los requisitos minimos del cargo: valide que cada uno de los miembros activos
del equipo interdisciplinario acredite el tiempo minimo de experiencia requerido (5 afios contados a partir de la
expedicién de la tarjeta profesional) y que su profesion corresponda a una de las disciplinas establecidas
(derecho, arquitectura e ingeniaria civil especializada en estructuras). Revise en detalle las certificaciones
laborales, de formacion y tarjeta profesional.

Ahora, verifique la conformacion minima del equipo: un (1) abogado, un (1) arquitecto, un (1) ingeniero civil.

Imagen 20. Conformacion y perfiles de los miembros del equipo interdisciplinario

32706348 DIANALUZ DE LEON NA
OBREGON

52821102 IRINAZULENACABRERA

SANCHEZ

PERSONAL - CURADURIA 1 DE BARRANQUILLA

Fecha de

Comeo Profesion || Estado Ii | ingreso Fecha de retiro

rrrrr

MARTINEZ GERENTEDECCMA@GMAILCOM  GUILLERMO ENRICUE Ingenierocivil  Inactvo 2023010 -
AVILABARRAGAN

Fuente. Sistema Integrado de Servicios y Gestion -SISG-

Contraste la informacion reportada en el SISG con los datos registrados en la matriz (Excel):

BARRANQUILLA

Imagen 21. Perfiles del equipo interdisciplinario

NATALIA ISABEL BERMUDEZ CAMARGO ABOGADO

BARRANQUILLA

MARIO ALBERTO FERNANDEZ BELTRAN ING. CIVIL

BARRANQUILLA

BARRANQUILLA

BARRANQUILLA

NO DIANA LUZ DE LEON OBREGON ARQUITECTO ACTIVO

Fuente. Elaboracién propia.

Tenga en cuenta que, en la parte superior izquierda de cada mddulo del equipo interdisciplinario se debe
corroborar, si el municipio exige requisitos adicionales a los establecidos por el Ministerio de Vivienda, Ciudad
y Territorio para la conformacién del equipo interdisciplinario, y marcarlo en la columna correspondiente del

seguimiento.
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Imagen 22. Requisitos adicionales a los exigidos por MinVivienda
af Elog archive.
== v
|

Fuente. Sistema Integrado de Servicios y Gestion -SISG-

Confirmar la existencia de suplente para faltas temporales

Se debe verificar que al menos uno de los miembros del equipo interdisciplinario retina las mismas calidades
del curador para suplirlo en los casos de faltas temporales, para este fin, en cada perfil, en la parte superior,
existe una casilla donde se registra si el profesional es para el equipo interdisciplinario o para ser curador

urbano, si no hay un perfil registrado se solicita al curador actual que lo proponga.

Imagen 23. Miembro del equipo interdisciplinario

CURADURIA:

CURADURIA 1 DE BARRANQUILLA / curaduriauno.barranquilla

TARJETA PROFESIONAL: * 12 3ios

NOMBRE:

BERMUDEZ CAMARGO 310

EN EL EJERCICIO DE ACTIVIDADES DE AROS DE EXPERIENCIA EN EL EJERCICIO DE DESARROLLO O
ANEACION URBANA ACTIVIDADES DE PLANEACION URBANA:

Tipo Subtipo. Acwal académico Documento Archivo || Tipo Fecha Tipo experiencia Estado

CERTIFICAGIONES  Certficacitn laboral Mo Curaduras Privado

(5 afos, 2 meses)

Fuente. Sistema Integrado de Servicios y Gestion -SISG-

s =

Y
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Imagen 24. Miembro del equipo suplente para faltas temporales

CURADURIA: CORREO PERSONAL: TARJETA PROFESIONAL:
CURADURIA 1 DE BARRANQUILLA/ curaduriaunc.barranguilla aritectura@euradurialbarranguilla.com 2706348
NOMBRE TELEFONO PERSONAL: FECHA DE LA TARJETA PROFESIONAL: 32 afios
DIANA LUZ DE LEON OBREGON 3008439553 18/02/1993 e
DIRECCION PERSONAL EXPERIENCIA LABORAL EN EL EJERCICIO DE ACTIVIDADES DE ARIDS DE EXPERIENCIA EN EL EJERCICIO DE DESARROLLO O
KR42C.180A 143 DESARROLLO O PLANEACION URBANA: ACTIVIDADES DE PLANEACIGN URBANA:
FECHA DE NACIMIENTO: 58 afi0s. o v “
22/12/1966 2 PROFESION:
Paraser curador urbano - Arquitecto v
[ hcoier [ FECHA DE RETIRO:
dd/mm/aaaa <]
Excel Search:
Tipe If subspe Lab. Aetual Nivel academ Arehivo Tpo || Fecha Tipo experiancia Ectade
(OJAS DE VIDA wapokde B
HOJAS DE VIDA wapocbado W
ERTIFICACIONES  Ce Especaista B waprtate 1]
CERTIFIGACIONES Profesional vipokade B
CERTIFICACIONES  Centificacion labaral No Curadurias BLe Pulico Experenciareiacionada  wapmbae I
(0 afos, 4 meses) meses)
CERTIFICACIONES  Centificacion labaral No Curadurias e Piblico Experienciareiacionada  vapchade W
(0 afios, 3 meses) meses)
CERTIFICACIONES  Cerifeaeion laboral No Curaturias eer Pibico Experencarciaconads  wapchide @

Fuente. Sistema Integrado de Servicios y Gestion -SISG-

Proceda a verificar y corroborar la informacién en la matriz (Excel):

Imagen 25. Matriz de Seguimiento miembro suplente faltas temporales

PROFESION
BARRANQUILLA 1 NO NATALIA ISABEL BERMUDEZ CAMARGO ABOGADO ACTIVO (o} sl
BARRANQUILLA 1 HO MARIO ALBERTO FERMANDEZ BELTRAN ING. CIVIL ACTIVO HNO NO
BARRANQUILLA HO
BARRANQUILLA HNO
BARRANQUILLA 1 HO DIANA LUZ DE LEON OBREGON ARQUITECTO ACTIVO

Fuente. Elaboracién propia.

5.3.Revision de faltas temporales
Revise en la matriz de seguimiento (Excel) en la hoja “faltas temporales” si existen radicados a nombre de la
curador:
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Imagen 26.Matriz de Seguimiento faltas temporales

3| SNRZOERONSLZT | MONTERA1 JAGUETASOADADIA o sazanzasas e onas [ W e 2
5| swmaoasERoL700 | pERERAZ DO MONTES POSADA e a2 70921 e 100 oe 20002021 o
© SRR | B00TAR |MOREMSGAUNDD o e de 20212024 e sz n conren smnwzs " a
- Celuar 2157132295 e “ :
soncsa 76352808 - - - N
[fafonsta 7 3332502 o oses 00 zvoaze reoasscozinany =
ity lecresiss e zyoazs Aoassonzmoan:
1 o - " -

12| SNRGGaERORSESS | BOOTAS |SANS MOITARG

————s
Celuaratades 7338

i abon: SweaULe Sweaua: saor -+ [N CucA: Bwoabo: FowoMUNGk:| Anokt Waakuon: [N VWCASSD WOVEAE MSTOT o

Fuente. Elaboracién propia.

Si la carpeta donde reposa la informacién estd organizada por consecutivo, verifique los documentos
directamente en las plataformas SISG y DOCU, segun corresponda, si el consecutivo no tiene rayas
(SNR2025ER19701) busque en SISG; si contiene rayas (SNR2025ER-035225-2) busque en DOCU.

RADICADO

Imagen 27. Matriz de Seguimiento radicados oficios

1 | DECRETD DE LICENEIA Y DESIGNACIGN DE|
w MOMBRE DEL CURADOR URBANO NUMERD DEL CURADOR URBANO PROVISIONALIDAD

ACTA DE POSESION

- Telefonod) 5141144
1 7 2 5 - N 2073 " 20 o 41
SNR2024ER003082]  MEDELLINZ ANGFLA MARIA RESTRERO URIBE Fo—— R-Ne 202350067158 e INT1/2023  [M0402
~ . Telefonol) 3228440 D03
+||snzozacroosazr|  MONTERL L WILIAM ENFIOUE TABOADA Di el D-14° 0056 DF 2024 I 0003
s Telefono|8) 415133 .
i || sRz024ERN17 PEAEIRA LIS FEANANTIO MONTES FOSA e 703 e 170 [+ 130 dr 20108
SMRE0ZAERNITZ00] EREIRAZ L F DO MONTES FOSADY Celular 371 652 1692 o e 1770521 180 de: 2010972021
. o 441457
i | SMNRZ024ERNZ2B45 BOGOTAZ GERMAN MOREND GALINDO 1‘?‘ fch:!SM 1_5"3 D-We074 de 26/02°2024 ACTA DEL 26/00:2024
Celulard 11435 7336
r | sunzozsernzrmzz]  smcoEo RIS MIOUEL LUCAS CASTELLAND TebaoaofS) 2628 03 F- N 547 de D6/12/2001 [Me B30T e 1EE2021
Celular 3167133205
Tedstonadl 7 SIEIE0E
I 735 " £ . y oy o S
BUCARAMANGAZ  BERENICE CATHERINE MOREND GOMEZ (I — 0019 de 01213024 Ihe 0032 e QFMI2024
1 || SNRZ024CR047E06 | BUCARAMANGA BERENICE CATHERINE MORENO GOMES Ieigtanai / Sdsatil D= N 0143 de 22004724 [N° 0288 e 25/04/24
Celular 3186906521 e [
35
1 | sunzozserosesao| sucammancad  sRencEcaHERNE MORRND ComEz |12 Bf;;ég?ﬂ -1 0157 de 10005124 e 314 i 175124
5 . [Tetcfono(5) 430 9902 - 430 59 14 SNR2024ER067155 SOLICITUD CU2
||| sRr0zaFROETISS| SANTAMARTAZ | MENSCA MARLA VILLALOROS (ARCGUITFCTA) ! ha
(ARt Celular301 545 33 76 SANTA MARTA 13/06/2024
1 || sunzozsernnaazs]  woneoko 1 D-NP220 de 07-05-2024 E!u,?fﬁ’_\;,ch_'?cemsasm“ o
= MU onA BT EMADMAS EDJMENOCIREN
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Fuente. Elaboracién propia.

Como se menciond anteriormente, en la revision de los perfiles del equipo interdisciplinario se debe tener en
cuenta que, el profesional suplente haga parte del equipo, esté seleccionado para suplir faltas temporales y
cumpla los requisitos establecidos en el decreto.

Continte con la validacion y el registro de la informacion en la matriz de seguimiento, se sugiere que, los
nombramientos y las actas se carguen en la carpeta SEGUIMIENTO 2025 en la subcarpeta correspondiente
donde también se guardan los requerimientos y respuestas de cada curador.

Registro de requerimientos

En caso de que el curador tenga uno o varios requerimientos, se debe abrir una hoja nueva y duplicar la hoja
formato individual, para registrar los casos pendientes o en revision.

Imagen 28. Matriz de Sequimiento registro faltas temporales

TR] curciz| mvisos [rowmaunchz maht ussossuce ) (R s

Fuente. Elaboracién propia

De clic derecho y seleccionar “Duplicar’.
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Imagen 29. Matriz de Seguimiento faltas temporales — duplicar hoja

3

u

- [
Y wowsre peL ProFEsIOMAL

[

i Fecha o ExpEDICION MaTmiCULA PROFESIONAL

P e NOMBRE EMPRESA CARGO FECHADH
a 0

@ 2

u 3

T

3

[OEIYEIN] chichz SWGADDZ RORCARANCAZ FNZAT rusachsucaz [N MANOALISZ MoNTE

Fuente. Elaboracién propia.

Una vez creada la nueva hoja, cambie el nombre por el del curador correspondiente.

Imagen 30. Matriz de Seguimiento faltas temporales curador (nueva hoja)

) Mormbre de Curaduria

INARIO Y CURB

[
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Fuente. Elaboracién propia

Luego organice la hoja y diligencie la informacion pendiente, este formato permite tener un mapa fécil de leer a
la hora de detallar cada requerimiento.

Imagen 31. Matriz de Seguimiento hoja resumen curador, equipo interdisciplinario y faltas temporales

J
i
i ]
s
i
B
%
|

H 3

K

L [ n

[ [ I I I - 1 Seccion del CU

I —— —
B Equipo Interdisplinario
L NOMBRE NOMBRE DEL PROFESIONAL o B
2 Profesion | Cedula pre= ‘ | Maestria ‘ Doctorado < I- para el equip
. interdisplinario

H Fattas temporales.
) —r——rrrrm T Fecagemee 260 oqupo margecpiran | JCumple et
]

H ProFEsIONALES ACTVOS ]
fi proresionaLES macTvOS | ]
 ——— [ ]
jd EQuiPo INTERDISPLINARIO I
) APROBADO REVISADO
Bl RECHAZADO PENDEINTE | <
[l penoiente [ 1

{

Seccion para radicados faltas
temporales

Emezes

0 cia

28/01/2022| Emeses

0 ias 0

[meses

14dias 0an

02/08/2022 16/12/2022[0 anos
020312024 02/05/2025[1 305
[Tzr0s

Zmeses

0 ias

Tameses

Lddias

[ 1 15

Fuente. Elaboracién propia

Si se necesitan mas registros del equipo interdisciplinario, copie el registro desde la seccién de “Nombre” e
inserte celdas copiadas en la parte inferior del registro.

Imagen 32. Matriz de Seguimiento hoja resumen
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Fuente. Elaboracién propia

Imagen 33. Matriz de Seguimiento hoja resumen miembros equipo interdisciplinario

5
6
7 Total Revisados Aprobados Rechaza
8
9

12 Profesion Cedula Tarjeta Profe

13

1+ R

15 Total Revisados Aprobados Rechaza

:‘;mnsN*'Hv N £ @y &v B =v %y meclcccemcane e ——
il

%, Cortar CTRL+X
{ opiar CTRLeC
‘[ pegs o
i

Curador titular Curador Su

Ocultar Fila 17

4 0 Amodefia >

Fuente. Elaboracion propia

Imagen 34. Matriz de Seguimiento miembros equipo interdisciplinario

Equipo Interdisplinario
NOMBRE DEL PROFESIONAL

15 Total Total de Cumple Ob

NOMBRE DEL PROFESIONAL
Certificacion profesi iali

0

1 i \[ Total de experienci i i

2 | \ \ | \ |
s

24 altas temporale

25 Curador titular Curador Suplente Decreto - Fecha del acto Fecha de inicie Fecha de finalizacién | Acl

Fuente. Elaboracion propia
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Proceda a diligenciar en la matriz de seguimiento (Excel) la informacién de cada perfil que requiere subsanacién,
para identificar claramente el estado del perfil y el requerimiento, incluya también el registro de faltas

temporales.

Imagen 35. Matriz de Seguimiento hoja de vida curador y equipo interdisciplinario

CURADURIA 2 DE BOGOTA
'HOJA DE VIDA CURADOR URBANO

GERMAN MORENQ GALINDO
CEDULA CERTIFICACION PROFESIONAL _ [ESPECIALIZACION| MAESTEIA [ DOCTORADO
ARQUITECTO E £ X
CERTIFICACIONES LABORALES
TOTAL REVISADOS APROBADOS RECHAZADOS TOTAL DE EXPERIENCIA RELACIONADA CUMPLE 'OBSERVACIONES

NO CUMPLE CON TIEMPO
. N REQUERIDO, DEBE SUBSANAR

14 8 6 8afios; 0 meses; 21 dias NO ALGUNOS CERTIFICADOS

LABORALES

DAVID CAMILO RODRIGUEZ AREVALO

PROFESION | CEDULA | TARJETAPROFESIONAL |  CERTIFICACION PROFESIONAL  [ESPECIALIZACION| MAESTRIA |  DOCTORADO
INGENIERO CIVIL | £ [ | [ X | X
CERTIFICACIONES LABORALES
TOTAL REVISADOS APROBADOS RECHAZADOS TOTAL DE EXPERIENCIA RELACIONADA CUMPLE 'OBSERVACIONES
NO CUMPLE CON TIEMPO
a4 3 1 4 afios; 9 meses; 10 dias NO REQUERIDO, DEBE SUBSANAR
EXPERIENCIA LABORAL
CLAUDIA MARCELA RAMOS TORRES
PROFESION | CEDULA | TARJETAPROFESIONAL |  CERTIFICACIONPROFESIONAL  [ESPECIALIZACION] MAESTRIA |  DOCTORADO
ARQUITECTA | [ [ [ £ X
CERTIFICACIONES LABORALES
TOTAL REVISADOS APROBADOS RECHAZADOS TOTAL DE EXPERIENCIA RELACIONADA CUMPLE 'OBSERVACIONES
NO CUMPLE CON TIEMPO
5 4 1 1aiios; 11 meses; 29 dias NO REQUERIDO, DEBE SUBSANAR
UN CERTIFICADO LABORAL,.
RADICADO CURADOR PRINCIPAL LENTE | DECRETO/RESOLUCION | FECHA DELACTO| FECHADEINICIO | FECHAFINALIZACION | ACTA DE POSEISON

SNR2024ER022845

GERMAN MORENO GALINDO

MARIA ESTHER PENALOZA LEAL

DECRETO N°074

26/02/2024

26/03/2024

05/04/2024 ACTA DEL 26/03/2024

SNR2024ER089673

GERMAN MORENO GALINDO

MARIA ESTHER PENALOZA LEAL

DECRETO N°2688

02/08/2024

02/09/2024

04/10/2024 ACTA DEL 02/09/2024

Se sugiere que, la seccion de faltas temporales sea de manejo interno y no de comunicacion directa con los
curadores. Finalizada esta etapa, elabore el oficio de requerimiento en Docu y comuniquelo al curador
correspondiente, proceda a registrar en la matriz la informacion del oficio, junto con observaciones y el

ndmero de radicado.

Fuente. Elaboracion propia
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Imagen 36. Matriz de Seguimiento registro requerimiento Docu

PROPUESTO  CUMPLE LOS
REGUERAMENTO BUAL Y LLANAGH
rASEUg RECURTOS, —— e
CURB. CURS. (DAWMESIAND)
NO NO |aporta 7 afios, 4 meses, 21 dias st NA NA

NO CUMPLE PARA SER CU SUPLENTE

|aparta 0 afios; 8 mesas; 29 dias & Docu 148152 NA

sl HO

NO CUMPLE CON TIEMPO EXPERIENCIA

No no Ho Docu 148152 NA
laporta o aflos; 0 meses; 9 dias o

no NO [aporta @ afios. 7 mesas, 12 dias st Docu 148152 na

o Wo |0 CUMPLE PARA SER CU SUPLENTE o S "
aporta 7 afios, 4 mesas, 24 dias

o N0 |aporia 13 afis: 11 meses; 24 dies s N N

S subsana ta informacion antarior a001ta 6 afios; § meses. 10

[ MO | na remuers aoilooes adiconaias st ND, SE SUBSANA SOLCITUD INICIAL NA
[ HO  |aporta & aios § messs: 0 diss st NA NA
o w0 OCU 152024 A
o - buo e con requiciac - [ -
o pors sperancia
o e
o o 5 m A

s 27 a0 10 s o 14 s

Fuente. Elaboracion propia

Cierre del procedimiento

Una vez recibida la respuesta del curador y verificada la subsanacion de todos los requerimientos, actualice la

columna “Cumple/No Cumple” en la matriz de seguimiento.

Imagen 37. Matriz de Seguimiento revision subsanacion a requerimientos como miembro del equipo

'EXPEDIDA POR ELMIN " PROPUESTO - CUMPLE LOS
VIVIENDA PARA LA ACTVO, .ﬂi m%
CONFORMACION DEL &1 # DEE PARASER

MUNCIFIC 1§ C!B EQUIPO INTERDISCIPLINARIO | PROFESIOND

NACTV

BARRANQUILLA 1 NO MARIC AUBERTO FERNANDEZ BELTRAN ING. CIVIL ACTIVO HO NO aporta 7 afios; & meses. 2 dias £l
BARRANQUILLA NO
BARRANQUILLA NO
BARRANQUILLA 1 NO. DIANA LUZ DE LEON OBREGON ARQUITECTD | acTivo s st aporta 15 afics; 4 meses: 15 diss st
BARRANQUILLA. 2 NO MARIA DE JESUS CANAS BENAVIDES ABOGADO ACTVO NO O aporie 7 afios: Dmeses: 3 dias s
BARRANQUILLA 2 NO KAROLINE JIMENEZ BRACAMONTE ARQUITECTD ATTVO NO NO agoria 3 afos; 1 meses; 11dias st
BARRANQUILLA. 2 NO [ERNESTO JOSE FERRER VILLANUEVA ARQUITECTD AcTvD NO Na aporta 12 afas: 10 meses: 2 dias s
R % N B | B
BARRANQUILLA. 2 NO [aLExANDER CaRRILLO ESCALANTE ING. CIVIL ACTVO NO NO porta 22 afas; Emeses: 26 dias L
HONTERA 2 no s i comezmARTIEE squrecro [ semwo no No  [momece e v "o
woneRa : wo seoswo | acwo "o wo [ e seencs "o
MONTERIA 2 NO NICOLAS DARIO PEINADO CALAD ING. CNIL ACTVO NO. NO aos: d mess: 2B dlas sl
wowes | 2 wo caqun b sy oRkEs oo | wmo [ o o [pommecenon o
L1

Fuente. Elaboracion propia
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Imagen 38. Matriz de Seguimiento revision subsanacion a requerimientos del curador urbano

UL ER0 el
| v | owee | amimco | oxmmiouia | 1 [elueniores cumeie " - “ sonzons s |remLsweswuoo
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Fuente. Elaboracion propia
En caso de cumplimiento total, marque las deméas casillas como NA (No Aplica), si persisten documentos o
informacidn pendiente, continle el seguimiento individual hasta el cierre.

Imagen 39. Matriz de Seguimiento hoja de vida del curador y del equipo

Fuente. Elaboracion propia.

Proceda a archivar en la carpeta de SEGUIMIENTO 2025, carpeta del curador, la documentacion de soporte
correspondiente (oficios, respuestas, actas, nombramientos, certificaciones, etc.)

5.4.Seguimiento de las listas de elegibles
Ingrese al modulo hoja de vida curb, y seleccione la pestafia: listas de elegibles:

Cddigo de Formato: SIG - FR- 004 Version: 1 Fecha Aprobacion: 09-Jun-2025

Péagina 21 de 23



https://supernotariadoyregistro-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/pablo_sierra_supernotariado_gov_co/Eu8MY0n7r_9Prjl7mkPXp7cB_DjR6v7Bg7Rj5UomxKNF0w?e=VIXeg4

Caodigo: GACU - IS - 001

PROCESO: GESTION DE ASUNTOS PARA CURADORES URBANOS

Superintendencia de Version: 1

Notariado y Registro INSTRUCTIVO: SEGUIMIENTO A SITUACIONES ADMINISTRATIVAS
- DE LOS CURADORES URBANOS Fecha: 21/0ct./2025

Imagen 40. Lista de elegibles

Misiofo.©

# i o® n

Directorio de Curadurias

»

- 053601 ANTIOQUA Ao CURADURIA 1 DE TAGU

i ® D
c

Fuente. Sistema Integrado de Servicios y Gestién -SISG-

Para actualizar la lista de elegibles, de clic en el icono amarillo y proceda a diligenciar los campos
correspondientes, al finalizar seleccione la opcion actualizar:

Imagen 41. Revision periodos listas de elegibles

! + 1025

Cursdurias

Hive i
Misinlo. ©

Hisinka. ©

RESULTATD ? INFORMACION PORCENTAJE CONOCATORIA MUNEIPIG FECHA FUBICACION FECHAVENCIMENTD

2 Ange Wi g b T ot MEDELLIN pEe] 0240535 i me

Fuente. Sistema Integrado de Servicios y Gestion -SISG-

Cddigo de Formato: SIG - FR- 004 Version: 1 Fecha Aprobacion: 09-Jun-2025

Péagina 22 de 23




o =
Superintendencia de
Notariado y Registro

PROCESO: GESTION DE ASUNTOS PARA CURADORES URBANOS

Caodigo: GACU - IS - 001

Version: 1

DE LOS CURADORES URBANOS

INSTRUCTIVO: SEGUIMIENTO A SITUACIONES ADMINISTRATIVAS

Fecha: 21/0ct./2025

Imagen 42. Actualizaciones listas de elegibles

Actualizar lista de elegible

71700801

ITipn de resultado: I

Posesion v

@
@
i

]

Convocatoria:

001-2018

Medellin v

I Fecha de publicacion:

2021-05-25 =

R Cancelar + Actualizar

Fuente. Sistema Integrado de Servicios y Gestién -SISG-

Con este paso, se da por concluida la revision y se mantiene un registro trazable y verificable de todo el proceso.

VERSION DE CAMBIOS
Codigo: Version: Fecha: Motivo de la actualizacion:

Se hace necesario ajustar la documentacion en el marco del
1 3de Octubre | fortalecimiento institucional con el fin de alinearlos al Sistema
de 2025 Integrado de Gestion y el nuevo modelo por procesos de la

Entidad.

ELABORACION Y APROBACION

ELABORO APROBO REVISION METODOLOGICA Vo. Bo. Oficina Asesora de Planeacion

Pablo Sierra Vasquez
Laura Tatiana Mufioz Rios

Maria José Mufioz Guzman

Danna Nicol Bernal Caicedo

Daniel Fernando Bravo

Contratista
Profesional universitario 10
Grupo interno para el
Control y Vigilancia a
Curadores Urbanos

Superintendente Delegada para la
Proteccidn, Restitucion y
Formalizacién de Tierras con
asignacion de funciones para la
Delegada de Curadores Urbanos.

Oficina Asesora de
Planeacion.

Jefe de la Oficina Asesora de
Planeacion (E).

Fecha: 2 de Octubre de
2025

Fecha: 2 de Octubre de 2025

Fecha: 15 de Octubre de 2025

Fecha de Aprobacién:21 de Octubre
de 2025
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