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	PROCESO: ADMINISTRACION DEL MODELO DE SERVICIO SIMPLIFICACION DE TRAMITES DE REGISTRO VUR
	Código: MP - ASPR - PO - 05 - PR - 01 - FR - 01

	
	PROCEDIMIENTO: SUSCRIPCIÓN DE CONVENIOS Y/O ACUERDOS DE SERVICIOS – VUR
	Versión: 01

	
	FORMATO: SOLICITUD DE ACUERDO  Y/O CONVENIO
	Fecha: 07 – 02 - 2022




	CONCEPTO TÉCNICO

	ENTIDAD SOLICITANTE:  

	NATURALEZA JURIDICA:
NIT:                                Anexar Rut.

	DESCRIPCIÓN DEL OBJETO: 

Observación: Describir el objeto de la solicitud y el uso que pretende darle a la información a la que tenga acceso, la cual debe ser para uso exclusivo de la entidad solicitante y para la mejora de la prestación de un servicio y/o bienes de interés público, que le permitan cumplir con las actividades y objetivos relacionados directamente con su misionalidad.



	SUPERVISOR DEL ACUERDO DE SERVICIO POR LA ENTIDAD SOLICITANTE: 

(Nombre) (Cédula) (Cargo)(teléfono)(email)
Observación: El solicitante debe tener en cuenta que la persona que designe como posible candidato a ser supervisor debe ser personal administrativo, como mínimo nivel coordinador y funcionario de planta. No puede ser la persona que firma el Acuerdo. Sé debe anexar cédula, carta laboral o acta de inicio.


	TIEMPO DE DURACION DEL ACUERDO DE SERVICIO: 

Observación: Indique el tiempo de duración que requiere el acuerdo de servicio. Tenga en cuenta que el tiempo máximo de duración es de cuatro (4) años.

	MANEJO DE CONTRASEÑAS: las 2 personas que tendrían acceso a la Ventanilla Única de Registro (VUR), en modo consulta, son:  Se debe anexar cédula, carta laboral o acta de inicio.
1. (Nombre) (Cédula) (Cargo)(teléfono)(email)
2. (Nombre) (Cédula) (Cargo)(teléfono)(email)
Observación 1: Indicar nombre (s) cargo, acta de posesión y fotocopia de la cédula de las persona(s) autorizada(s) para asignar claves y contraseñas para consultar la base del VUR.
Observación 2: Los posibles candidatos deben garantizar un nivel de reserva y confidencialidad adecuados, comprometiéndose a cumplir con los requisitos, estándares, procedimiento establecidos por la Superintendencia de Notariado y Registro. 

Observación 3: El solicitante debe garantizar el uso adecuado de la información a la cual accede, entre otros, que se ajusta a la misionalidad, actividades y funciones a cargo de la entidad solicitante para su uso exclusivo y cumplimiento de los fines del Estado. 

Observación 4: Los candidatos a tener usuarios y contraseña de acceso no pueden ser supervisores del acuerdo.

	Persona de contacto: 

Observación: Indicar persona de contacto, cargo, teléfono fijo, celular, dirección y email.

	DOCUMENTOS ANEXOS

	1. Documentos que den cuenta de la naturaleza jurídica de la entidad-Rut Cámara de Comercio cuando aplique.
	

	2. Copia del acta de posesión del representante legal o quien delegue para tramitar esta solicitud. Nota: Cuando el representante legal sea Alcalde, anexar el Certificado el Certificado de la Registraduría Nacional que lo acredita. (E27)
	

	3. Fotocopia de la cédula del representante legal y el autorizado.
	

	4. Adjuntar fotocopia de la cédula y copia del acta de nombramiento y/o certificación laboral del candidato a ser supervisor.
	

	5. Poder especial en que se de que se delegue en persona distinta al representante legal (si aplica).
	

	6. Acto de delegación (si aplica).
	

	7. Cédulas, cartas laborales o actas de posesión del supervisor y usuarios de contraseñas.
	

	NOTA: Todos los documentos deben venir en un solo archivo PDF.

Observación: En caso de no allegar la documentación solicitada durante los 10 días hábiles siguientes al requerimiento, la solicitud se entenderá desistida.  

	________________________________________________

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL SOLICITANTE O EL QUE HAGA SUS VECES

C.C.       ________________________

CARGO ________________________
EMAIL:______________________________CELULAR._______________________

	La presentación de la solicitud no constituirá obligación o implicará promesa de renovar el  Acuerdo del Servicio por parte de la Superintendencia de Notariado y Registro, quien se encargará a través del área encargada de realizar los estudios previos, a fin de determinar la viabilidad de la solicitud.

	ESPACIO EXCLUSIVO PARA LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

	El Jefe de la Oficina de Tecnologías de la Información (OTI) de la Superintendencia de Notariado y Registro avala con su visto bueno y revisión la celebración del acuerdo.

LUIS GERARDO CUBIDES SILVA
Jefe Oficina Tecnologías de la Información 

	CONCEPTO JURÍDICO

	La Dirección Técnica de Registro de la Superintendencia de Notariado y Registro, Resolución No 3919 del 22 de abril de 2013 y modificada por medio de la Resolución No 5033 del 07 de mayo del 2015, se permite manifestar que el Acuerdo de Servicio celebrado entre la Superintendencia de Notariado y Registro y _________________________, conforme a los documentos que acreditan cumple con los requisitos y condiciones establecidos para la renovación del acuerdo de servicio.
Cordialmente,
XXXXXXX
Director Técnico de Registro (E)
Proyectó: Blanca Patricia García Torres – Profesional Especializado-VUR - DTR – SNR.
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