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NOMBRE DEL INSTRUCTIVO

1. OBJETIVO

Defina el Objetivo del Instructivo

2. DEFINICIONES
Si se considera necesario, agregue las definiciones para hacer comprensible el documento.

3. CONSIDERACIONES GENERALES
Indique el alcance del instructivo, haga énfasis en el límite inicial, final y al proceso y procedimiento al cual se encuentra asociado. 
4. DESARROLLO DEL INSTRUCTIVO

Se considera instructivo al documento que describe en detalle el qué? y el cómo? de una actividad específica, puede utilizarse también para describir como diligenciar un formato y analizar la información consignada en los mismos.

En esta sección desarrolle de manera didáctica, concreta y comprensible el instructivo.
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	ELABORACIÓN Y APROBACIÓN

	ELABORÓ
	REVISIÓN METODOLOGICA
	APROBÓ
	Vo.Bo Oficina Asesora de Planeación

	Reemplace por el nombre completo del funcionario.
	Reemplace por el nombre completo del funcionario oficina asesora de planeación.
	Reemplace por el nombre completo del jefe Inmediato de quien aprobó 
	Reemplace por el nombre del cargo del jefe Inmediato de quien aprobó.
	Reemplace por el nombre completo del Coordinador del Grupo de Arquitectura Organizacional y/o jefe de la Oficina Asesora de Planeación.
	Reemplace por el nombre del cargo del Coordinador del Grupo de Arquitectura Organizacional  y/o jefe  de la Oficina Asesora de Planeación.

	Reemplace por el grupo y/o dependencia de quien elaboró.

	Reemplace por Oficina Asesora de Planeación.
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