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Fecha de 
Solicitud: 

(22/04/2022) 

Marcar con una 
X el Tipo de 
Documento 

 

Caracterización 
del Sistema 

 
Caracterización de 

Macroproceso 
 

Caracterización de 
Proceso 

 
Política 

Institucional 
 Procedimiento X 

Política 
Operacional 

x Manual  Guía x Instructivo x 
 

Formato 
 

x 

Infograma  
Hoja de vida del 

Indicador 
 

 
Matriz de Riesgos 

 
     

Marcar con una 
X el tipo de 
Solicitud: 

Creación X Modificación  Adición  Fusión  

Eliminación        

Marcar con una 
X el tipo de 

cambio: 

De 
Forma 

 
De 

Fondo 
 

Código del 
Documento: 

Indicar el Código Alfanumérico asignado al 
documento que está aprobado.  En caso de tratarse 
de un nuevo documento, no se diligencia esta casilla. 

Sistema, 
Macroproceso, 

Proceso o 
Procedimiento 

Asociado: 

Proceso Control a la Gestión de la 
política de Tierras 
 
Procedimiento  Iniciativas de 
Investigación Judicial con 
sustento en Información Registral 

Nombre del Documento 

Procedimiento 
Formato 
Guia  
Instructivo 
Politica Operacional 

Versión Actual: 
Indicar el nombre del proceso o procedimiento, al cual se hace referencia.   En caso de tratarse de un nuevo 
documento, no se diligencia esta casilla. 
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Justificación de la Solicitud: 
 

En cumplimiento al Proyecto de Reingeniería del Sistema de Gestión de Calidad aplicado a los procesos de la SNR, 
y de conformidad con la aplicación de las metodologías para el levantamiento de Procesos y procedimientos, nos 
permitimos informar que la documentación del Proceso Control a la Gestión de la política de Tierras, pasó de 
conformidad por todos los filtros necesarios realizados en sesiones de mesas de trabajo hasta su último ajuste 
del día de hoy 22 de abril de 2022.   
 Por lo anterior, se hace entrega formal de los siguientes documentos que deben ser asociados al Proceso Control 
a la Gestión de la política de Tierras, a fin de ser registrados y codificados en el Listado Maestro de Documentos 
de la SNR y publicados en la página web de la Entidad:   
Solicitud de creación, modificación, fusión o eliminación de documentos del SIG (firmado por las partes).   
 1.Procedimiento: 
2. Formato: Diagnóstico del Estado del Sistema de Gestión de la Calidad.  
3. Guía: 
4. Instructivo: 
5. Políticas de operacional. 
 

Cambios a realizar: 
Solicitud de codificación de los documentos en mención.  
 

 
 

 ELABORACIÓN Y APROBACIÓN 

ELABORÓ 
REVISIÓN 

METODOLOGICA 
APROBÓ 

Vo. Bo Oficina Asesora de Planeación 

María Fernanda Borrero - 
Contratista  

 
 

Heyner Carrillo Romero 
- Secretario Ejecutivo 
4210-21 Grupo de 
Arquitectura 
Organizacional y 
Mejoramiento Continuo 

Roberto Luis Pérez 
Montalvo 

 
 
 
 
 
 

Javier Ernesto 
Gutiérrez Rodríguez 

 
 
 

Superintendente 
delegado para la 
Protección, Restitución 
y Formalización de 
Tierras 
 
 
 
Coordinador Grupo  
Apoyo a la Gestión de 
la Política de Tierras 
 

Ingrid Marcela Garavito 
Urrea 
 
 
 
 
 
 
Juan Carlos Torres 
Rodríguez 
 
 

Jefe de la Oficina 
Asesora de Planeación. 
 
 
 
 
 
 
Coordinador del Grupo 
de Arquitectura 
Organizacional y 
Mejoramiento Continuo.  

Eliana Cagua Murillo - 
Profesional Especializada  

 
 
Yeni Tatiana Méndez 
- Contratista  

 
Grupo  Apoyo a la Gestión 
de la Política de Tierras - 
Delegado para la 
Protección, Restitución y 
Formalización de Tierras 

 
Oficina Asesora de 
Planeación 

Fecha: 23 de febrero de 
2022 

Fecha: 23 de febrero 
de 2022 

Fecha: abril 22 de 2022 Fecha Aprobación:  
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