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No. . -
TIPO DE PROCESO MACROPROCESO PROCESOS SNR PROCEDIMIENTOS SNR Politica POLITICA DE OPERACION
Administracion del
Misionales servicio pablico Registro de Instrumentos Publicos |Registro de documentos 1 Renmitirse a la guia de radicacion electronica.
registral
Administracion del
Misionales servicio publico Registro de Instrumentos Publicos |Registro de documentos 2 Remitirse a los lineamientos del estatuto Ley 1579 Articulo 14
reqistral
Administracion del
Misionales servicio pablico Registro de Instrumentos Publicos [Registro de documentos 3 Ver resolucion cdigos para la liquidacion de los derechos de registro de los actos sujetos a inscripcion en las orips.
reqistral
Administracion del
Misionales servicio publico Registro de Instrumentos Publicos |Registro de documentos 4 Consultar la resolucion de tarifas registrales vigente.
reqistral
Administracion del
Misionales servicio publico Registro de Instrumentos Publicos [Registro de documentos 5 Evidenciar observaciones necesarias en el recibo de caja informado por el usuario.
reqistral
Administracion del
Misionales servicio publico Registro de Instrumentos Publicos |Registro de documentos 6 Renmitirse a la Circular 808 del 2012
reqistral
- Adm.m.|stravc|<.)n del . o . Llevar una matriz de registro de los documentos objeto de digitalizacion mediante archivo Excel para la correspondiente
Misionales servicio publico Registro de Instrumentos Publicos [Registro de documentos 7 trazabilidad
reqistral
Administracion del : i .
Vi I icio pibli Registro de Inst os Pab Registro de d i 8 En los casos donde existen oqueun calificador no culmino el proceso de registro, o
isionales ::{:\i/:ﬂ:‘pu lico egistro de Instrumentos Pdblicos  |Registro de documentos o haya sido mal N se 4 6l tumo con la autorizacion del dellPP.
Administracion del Verificar Ia tradicion del dominio delinmueble y los aspectos juridicos de acuerdo a la naturaleza del acto que se pretende
Misionales servicio publico Registro de Instrumentos Publicos [Registro de documentos 9 registrar, segun los lineamientos impartidos en la lucion de codigos regi: vigentes y los comp! de pago
reqistral de impuesto de registro y derechos de registro de acuerdo a los actos administrativos que regulen el tema.
Administracion del
Misionales servicio publico Registro de Instrumentos Publicos [Registro de documentos 10 Verificar de manera fisica el documento, en caso de no contar con aplicativo de gestion documental.
reqistral
Administracion del
Misionales servicio publico Registro de Instrumentos Publicos |Registro de documentos 1 Ver circular No. 1830 de la SNR.
reqistral__
M I Adm,m,lsm,gfn del Registro de Inst tos Publ Registro de d i 12 Ver Manual de calificacion SNR cuando el funcionario calificador o quien haga sus veces evidencie que se configuran los
isionales f:{::ﬁ":‘p“ ico egistro de Instrumentos Publicos | Registro de documentos casos de los articulo 17, 18 y 19 del Estatuto de Registro. Ley 1579 de 2012.
Misional Adm.lqlslrgr;fn del Redistro de Inst o5 Pabi Registro de d " 13 Ver instruccion de correccion interna ORIP, en caso de evidenciar en la etapa de calificacion de errores de forma, que no
isionales ?::i/s“t:::\pu ico egistro de Instrumentos Pblicos | Registro de documentos afecten la naturaleza juridica del acto o en contenido del mismo.
No procederé la inscripcion de que el dominio u otro derecho real, si no esta plenamente
N identificado el inmueble por su nimero de matricula inmobiliaria, nomenclatura o nombre linderos area en el Sistema
Administracion del P : N . L i .
Misional icio pibli Registro de Inst o5 Pabi Registro de d " 14 v.étrico Decimal y los intervinientes por su documento de identidad. En j traténdose de segregaciones o de ventas
isionales 59’1"?"’“’“ ico egistro de Instrumentos Pblicos | Registro de documentos parciales deberan identificarse el predio de .j mayor extension asi como el 4rea restante, con excepcion de las entidades
registra pblicas que manejan programas de titulacion predial. También se verificara el pago de los emolumentos correspondientes
por concepto de los derechos e impuesto de registro.
El registro del instrumento publico del cual pudiere exigirse el cumplimiento de una obligacion, solo se podra cumplir con la
Administracion del primera copia de la escritura publica que presta mérito ejecutivo o con la copia sustitutiva de la misma en caso de pérdida,
Misionales servicio publico Registro de Instrumentos Piblicos |Registro de documentos 15 expedida conforme a los lineamientos consagrados en el articulo 81 del Decreto-ley 960 de 1970, salvo que las normas
registral procesales vigentes concedan mérito ejecutivo a cualquier copia, con independencia de que fuese la
primera o no.
Administracion del
Misionales servicio publico Registro de Instrumentos Piblicos |Registro de documentos 16 |Ver Guia de causales de devolucion de la SNR
reqistral
Administracion del
Misionales servicio publico Registro de Instrumentos Piblicos |Registro de documentos 17 Remitirse al instructivo i Internas
reqistral
Administracion del
Misionales servicio publico Registro de Instrumentos Piblicos [Registro de documentos 18 Verificar los términos utilizados para describir el estado del documento.
reqistral
Administracion del
Misionales servicio publico Registro de Instrumentos Publicos |Registro de documentos 19 |Cumplir con el Sistema de Gestion i la conservacion de los soportes
reqistral
Administracion del
Misionales servicio publico Registro de Instrumentos Piblicos [Registro de documentos 20 Ver el procedimiento Sistema de Gestion D ilidad de las ORIPS principal y seccional.
registral
Misional Ad'”."‘.'s“a,f)"‘.’“ del Regisro de Insrumentos Piblcas.|Redistro de ’ 5 [Surtirio establecido en el art 24 del Estatuto de Registr de ILPP. Ley 1579 de 2012 0 segin la norma vigente,en cuanio a
sionales serylclo publico egisiro de Instrumentos Fublicos | Registro de documentos remitir el resultado del proceso de registro al despacho judicial por el medio habilitado para tal fin.
egistra
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