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I. INTRODUCCION

La presente guia relne de manera general la explicacién y orientacion que permita
realizar las actividades requeridas para la correcta realizacion del procedimiento de
visitas generales y especiales de seguimiento a las Oficinas de Registro del pais, en lo
atinente a los temas de competencia de la Superintendencia Delegada para la
Proteccion, Restitucién y Formalizacion de Tierras.

Los funcionarios y contratistas asignados para realizar las visitas generales y
especiales de seguimiento a las labores adelantadas por las ORIP en materia de
restitucion de tierras tendrdn en esta herramienta una mejor comprension de las
actividades que deben adelantar en el desarrollo de su gestion, optimizando asi el
desarrollo de las visitas.

Inicialmente la guia indica el objetivo de realizar visitas generales y visitas especiales
de seguimiento durante cada vigencia, segun requerimientos o necesidades propias del
servicio, acorde con la normatividad que orienta la restitucion de tierras en Colombia.

A continuacion, se plantean conceptos propios del derecho registral dentro de la
Gestion Registral de los Predios Rurales que surgen en el desarrollo del procedimiento
de visitas generales y especiales de seguimiento a las ORIP en cuanto a los procesos
de restitucion de tierras y de la Sentencia T-488.

Finalmente, explica el procedimiento establecido para las visitas generales y especiales
de seguimiento a las ORIP, dentro del proceso de Seguimiento a la Gestion Registral
de los Predios Rurales, entre ellos la generacion de Cronograma de planificacion, Base
Matriz Visitas Generales, Oficio de solicitud de informacion, Orden de Visita , Acta de
comision, Lista de chequeo ‘“relacion de documentos”, Acta final de visita, Base de
datos “Matriz de seguimiento Visitas Generales” , Informe Final Visita, acta de cierre de
la visita.

Superintendenciade Notariadoy Registro ;.
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II. OBJETIVOY ALCANCE

El objetivo del procedimiento de las visitas generales y especiales de seguimiento a las
ORIP dentro del proceso de Seguimiento a la Gestién Registral de los Predios Rurales
es evaluar el servicio publico registral de las Oficinas de Registro de Instrumentos
Publicos; mediante visitas generales, para verificar el estricto cumplimento de las
normas legales que rigen la actividad registral, en los temas de competencia de la
Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacion de Tierras.

La presente guia esta dirigida a los funcionarios y/o contratistas de la Superintendencia
Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacion de Tierras, designados para
realizar las visitas generales y especiales de seguimiento a las ORIP.

El alcance del procedimiento inicia con la recepcion de comunicacion de Organos
administrativos y judiciales especializados en restitucion de tierras y finaliza con el
envio de oficios de cumplimiento.

Superintendenciade Notariadoy Registro ;.
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. MARCO LEGAL Y POLITICO

La Ley 1579 del 1° de octubre de 2012, adopta el nuevo Estatuto de Registro de
Instrumentos Publicos y deja sin efectos el Decreto-Ley 1250 de 1970 que regulaba
esta funcion desde antes de la Constitucion Politica de Colombia de 1991. Le Ley
1579/2012 esta orientada a la proteccion de la propiedad inmobiliaria y a la prestacion
de un servicio en linea eficiente, agil, practico y transparente.

Esta Ley también tiene grandes implicaciones en materia de tierras, dando base
legislativa a la Superintendencia de Notariado y Registro, entidad que posee la historia
registral de la tierra en Colombia, para alcanzar el objetivo del Gobierno Nacional de
hacer que los colombianos recuperen su tierra.

Ley 1564 de 2012 (Codigo General de Proceso) en el tema de “Declaraciéon_de
Pertenencia” establece que es de estricto cumplimiento, para el particular que inicie
proceso de pertenencia ante la jurisdiccién ordinaria, acompafar a la presentacion de la
demanda, la certificacion emitida por el Registrador de Instrumentos Publicos, donde
conste las personas que figuren como titulares de derechos reales principales sujetos a
registro del predio a prescribir.

La Ley 1448 de 2011 Es la Ley de victimas y restitucion de tierras, creada para
responderles a las victimas del conflicto armado interno por las afectaciones sufridas
como consecuencia de esta confrontacion bélica.

Instruccion administrativa No. 10 de 2017 de la SNR, por medio de la cual se establece
el protocolo para “la solicitud y expedicidén de certificados especiales de pertenencia”,
acomparfiada de los respectivos formatos para su expedicién.

Instruccion Administrativa 03 del 26 de marzo de 2015 de la SNR, en la que se
establecieron los requisitos que los entes territoriales deben aportar a las Oficinas de
Registro de Instrumentos Publicos correspondientes, para la expedicién del Certificado
de Carencias de Antecedente Registral dentro del programa de formalizacion y
saneamiento de la propiedad urbana que fueron adquiridos por disposicién de la Ley
388 de 1997 articulo 123.

Instrucciéon Administrativa No 03 de 2015 e Instruccidn administrativa No 11 de 2017,
establecen el protocolo para la entrega de informacion por parte entidades municipales,

Superintendenciade Notariadoy Registro ;.
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la verificacion y andlisis de la informacién requerida y la expedicion certificados de
carencia registral.

IV. DESCRIPCION PROCEDIMIENTO VISITAS GENERALES Y ESPECIALES DE
SEGUIMIENTO A LAS ORIP EN TEMAS DE COMPETENCIA DE LA DELEGADA
PARA LA PROTECCION, RESTITUCION Y FORMALIZACION DE TIERRAS

El procedimiento a contemplar en esta guia se orienta en el seguimiento que hace la
Superintendencia Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacion de Tierras a
las Oficinas de Registro del Pais en temas de su exclusiva competencia. Para adelantar
esta gestion, el procedimiento las visitas se clasifican en dos (2):

1. Visitas Generales de Seguimiento a las ORIP
2. Visitas Especiales de Seguimiento a las ORIP

4.1. VISITAS GENERALES

Al iniciar el afio se planean y se genera cronograma de las visitas generales de
seguimiento.

Las visitas generales de seguimiento a las ORIP se realizan sobre procedimientos
juridico/registrales que se hayan llevado a cabo entre la fecha de la Ultima visita general
y la fecha de la nueva visita. Si es la primera visita general, la inspeccién se efectuara
sobre los actos registrales efectuados en los Ultimos dos afios.

El Superintendente Delegado para la Proteccidon, Restitucion y Formalizacién de
Tierras, al momento de planear las visitas generales de seguimiento determina los
criterios que se deben tener en cuenta en la realizacion de dichas visitas.

La realizacion de estas visitas se desarrolla en tres (3) etapas:

1. Actos Preparatorios
2. Actividades en Campo
3. Informe Final y Cierre de Visita

4.1.1. ACTOS PREPARATORIOS

Superintendenciade Notariadoy Registro ;.

Callo 26No. 1340t 201 Pagina 7 de 54
PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., -Colombia

http://www.supemotariado.gov.co

correspondencia@supemotariado.gov.co



http://www.supernotariado.gov.co/
mailto:correspondencia@supernotariado.gov.co

SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

La guarda de la fe piblica

Para las visitas generales de seguimiento se deben gestionar los procedimientos
operativos propios de una comision:

» Tramitar comisiones de servicio para el desplazamiento del grupo de trabajo
asignado, de acuerdo al procedimiento establecido en el proceso de Comisiones
y Viaticos.

» Solicitar aprobacion presupuestal y autorizacion de visita.

4.1.1.1. La gestion inicia con solicitud de informacion a la Oficina de Tecnologias de la
Informacidn, a los grupos internos de trabajo de la delegada de tierras y a la Oficina de
Atencion al Ciudadano y a otras entidades de ser requerido, a través de oficio sobre los
predios a analizar segun criterios establecidos y requeridos.

a. Solicitud informacién a la Oficina de las Tecnologias de la Informacién de la
Entidad, de folios de matricula inmobiliaria afectados con cddigos de naturaleza
juridica previamente definidos, relacionados con actos juridicos competencia de
la delegada.

b. Solicitud informacion al Grupo Interno de Apoyo a la Gestién de la Politica de
Tierras de la Superintendencia Delegada para la Proteccién Restitucion
Formalizacion de Tierras.

c. Solicitud informacion al Grupo Interno para el Saneamiento y la Formalizacién de
la Propiedad Inmobiliaria de la Superintendencia Delegada para la Proteccion
Restitucion Formalizacion de Tierras.

d. Solicitud informacion al Grupo Interno de Interoperabilidad Registro Catastro
Multipropésito de la Superintendencia Delegada para la Proteccion Restitucion
Formalizacion de Tierras.

e. Solicitud informacion a la Oficina de Atencién al Ciudadano de la Entidad.

f. Filtro de la informacion aportada por la Oficina de las Tecnologias de la
Informacion de la Entidad, atendiendo parametros previamente establecidos,
como es el caso de los municipios que componen el circulo registral y
prevalencia de algunos actos juridicos.

Superintendenciade Notariadoy Registro ;.
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g. Diligenciamiento de las matrices de Proceso de Registro, Sentencia T-488 de
2014, Catastro Multipropésito, con el analisis de los folios de matricula
inmobiliaria seleccionados para hacer el seguimiento al proceso registral.

4.1.1.2. Una vez recibida la informacion solicitada se procede a:

a. Filtra y depurar la base de datos suministrada por la Oficina de Tecnologias de la
Informacidn, atendiendo parametros previamente establecidos, como es el caso
de los municipios que componen el circulo registral y prevalencia de algunos
actos juridicos.

b. Organizar y relacionar los datos filtrados de la OTI, junto con la de los grupos
internos de trabajo de la delegada de tierras, Oficina de Atencién al Ciudadano y
otras entidades en la base matriz de visitas generales.

c. Realizar reparto y asignar tareas por parte del lider de la comision a cada
profesional integrante de la comision visitadora para registro de informacion en la
base matriz de visitas generales. Ej.:

FOLIOS DE REGISTRO FOLIOS DE CATASTRO
MULTIPROPOSITO

Jonathan Jiménez 146 Jonathan Jiménez 15
Camilo Celis a6 Camilo Celis 15
lorge E. Franco 45 Jorge E. Franco 15
FOLIOS SENTEMNCIA T-488 DEL 2014 TOTAL FOLIOS ASIGNADOS
Jonathan Jimeénez 15 Jonathan Jiménez 76
Camilo Celis 15 Camilo Celis 76
Jorge E. Franco 16 lorge E. Franco 70

d. Diligenciar matrices de Proceso de Registro, Sentencia T-488 de 2014, Catastro
Multipropésito, con el andlisis de los folios de matricula inmobiliaria
seleccionados para hacer el seguimiento al proceso registral.

4.1.1.3. Elaborar orden de visita a la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos para
revisibon a la Coordinadora del Grupo Interno de Trabajo para firma de Ila
Superintendente Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacién de Tierras.
Esta orden se debe presentar al Registrador de la ORIP que se visita.

Superintendenciade Notariadoy Registro ;.
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4.1.2. ACTVIDADES EN CAMPO

Al llegar a la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos, la comision visitadora se
presentard e identificara ante el (la) Registrador(@a) de Instrumentos Publicos,
entregando orden de visita y manifestando el objeto de la diligencia, indicando el
periodo o vigencias fiscales a revisar y el término de cumplimiento de la visita.

Igualmente, mediante oficios escritos se solicitara la siguiente informacion:

a. Relacion del recurso humano, incluyendo funcionarios y contratistas que laboran
en la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos, indicando los cargos y
funciones asignadas en los contratos, las actividades que desempefa cada uno
de ellos y las situaciones especiales que se presenten para el desarrollo de sus
actividades, indicando igualmente si dichos funcionarios se encuentran
ejecutando sus funciones de manera virtual o presencial.

b. Base de Datos de documentos del ultimo dia habil de las tres (3) Ultimas
vigencias y hasta la fecha de visita (diario radicador).

c. Soportes documentales de los certificados especiales para proceso pertenencia
solicitados de las tres (3) Ultimas vigencias y hasta la fecha de visita.

d. Soportes documentales de las solicitudes de carencias registrales,
correspondientes de las tres (3) Ultimas vigencias y hasta la fecha de visita.

e. Actuaciones administrativas de las tres (3) ultimas vigencias y hasta la fecha de
visita.

f. Soporte documental de notas devolutivas correspondiente a las tres (3) dltimas
vigencias y hasta la fecha de visita.

g. Soporte estadistico de correcciones realizadas durante las tres (3) Ultimas
vigencias y hasta la fecha de visita.

h. Carpeta de actas de visitas generales practicadas por la Superintendencia de
Notariado y Registro.

Superintendenciade Notariadoy Registro ;.
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i. Acceso a los correos electronicos ofiregisacacias@supernotariado.qov.co;
documentosregistroacacias@supernotariado.gov.co

j.  Acceso a la plataforma de Sistema Integrado de Servicios y Gestion de PQRS,
SISG.

k. Relacion de los funcionarios o contratistas que ejercen el rol de calificadores,
discriminando su nombre, vigencia contractual y estado de los turnos asignados.

El Ultimo dia de la visita, se realizara reunién de finalizacion de la diligencia con el
Registrador de Instrumentos Publicos y la comision visitadora, durante la cual el lider de
la visita debe:

1. Informar al Registrador de la ORIP las situaciones encontradas durante la visita,
de manera general.

2. Indicar al Registrador de la ORIP que una vez revisado y aprobado por la
Superintendente Delegada para la Proteccion, Restituciéon y Formalizacion de
Tierras se le enviard informe final de la visita.

3. Elevar acta de comision, la cual se firma por quienes intervinieron en la visita

4.1.2.1. ASPECTOS REVISADOS

a. Seguimiento a las labores desempefiadas por la Oficina de Registro de
Instrumentos Publicos, en los aspectos que se relacionan a continuacion:

» Generalidades de la Oficina: instalaciones de la oficina, equipos de trabajo,
recurso humano disponible y su distribucién, promedio de documentos,
organizacion del archivo documental, funcionamiento de la linea de produccion,
aitima visita practicada por la Superintendencia de Notariado y registro y las
observaciones realizadas en el desarrollo de la visita.

» Proceso de Registro de documentos, para ello se revisa la informacién reportada
por la Oficina de las Tecnologia de la Informacion de la Entidad (OTI),
especificamente los datos pertinentes a los actos juridicos que afectan bienes
inmuebles rurales y urbanos.

» Cumplimiento a los protocolos para la inscripcién de sentencias de pertenencia,
acorde a las 6rdenes impartidas en la Sentencia T-488 del 2014, contenidos en
las instrucciones administrativas No 013 de 2014 y No 001 de 2017 de la SNR.

Superintendenciade Notariadoy Registro ;.
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» Cumplimiento de requisitos y procedimientos para la expedicién de certificados
de carencia registrales, segun Instrucciones Administrativas No 003 de 2015 y
No 011 de 2017.

» Cumplimiento de requisitos y procedimiento para la expedicion de certificados
para procesos de pertenencia, de acuerdo con lo estipulado en el articulo 375
numeral 5 de la Ley 1564 de 2012.

> Verificacion de actos registrales relacionados con informacion catastral de
predios rurales, Instrucciéon Administrativa Conjunta 01 de 2010, Resolucién
Conjunta SNR 1732-IGAC 221 del 2018 y Decreto 148 de 2020 con los cédigos
de naturaleza juridica 0902: Correccién del titulo respecto a los linderos y areas,
0903: Actualizacién de linderos y 0964: Rectificacion Administrativa de area y/o
linderos.

» Actuaciones administrativas adelantadas por la Oficina de Registro.
En las actividades de verificacion se encuentran:

Circulo Registral: Establecer municipios que comprenden el circulo registral de
la ORIP.

Instalaciones, equipos e infraestructura:

Revisar de forma general e indicar las condiciones generales en que se
encuentra la oficina, para establecer si su condicibn en algin momento
desfavorece el manejo de los temas de competencia de la Superintendencia
Delegada de Tierras. Ejemplo:

Superintendenciade Notariadoy Registro ;.
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REVISION sl NO OBSERVACIONES
LUGAR PROPIO x
ORIP ESTA UBICADA EN CENTRO COMERCIAL X
ORIP ESTA UBICADA EN PROPIEDAD HORIZONTAL COMPARTIDA X
ORIFESTA UBICADA EN LUGAR DE FACIL ACCESD AL PUBLICO X
SE EVIDEMCIA LAS MEJORES COMDICIONES DE PRESERVACION,
COMODIDAD PARA LOS USUARIOS ¥ SEGURIDAD PARA EL ARCHIVD x
REGISTRAL
REQUIERE MANTENIMIENTO AL
TIEME BUEMNA VENTILACION X AIRE ACONDICIONADO
TIENE EXCELENTE ILUMINACION X REQUIERE CAMEID DE LAMPARAS
LAS AREAS SON ACORDES PARA LA PRESERVACION DEL SERVICIO x
ORIP PRESENTA BUEN ESTADO DE PINTURA X
ORIP PRESENTA BUEN ESTADO DE ASEQ x
LOS BANOS PARA USO DE LOS FUNCIONARIOS SON SUFICIENTES ¥ EN X PUERTAS DEL BAMO EN MAL
BLIEM ESTADO ESTADO
EXISTE SERVICIO PREFERENCIAL PARA MAYORES DE 62 ANOS ¥ MUIERES *®
EMBARAZADAS ¥ DISCAPACIDAD
SE REQUIERE REVISAR PARTE
COMPUTADORES, ESCRITORIOS ¥ CENTROS DE COMEXION A RED x 0 ELECTRICA

Sistema de informacion:

Establecer si la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos cuenta con los
aplicativos “Sistema de Informacion registral (SIR)” e IRIS y la fecha desde la

cual funcionan.

Talento Humano:

Relacionar informacién suministrada por el Registrador de la ORIP sobre
funcionarios y contratistas con los que cuenta la oficina. Ejemplo:

DATOS DEL FUINCIONARIO

ITEM cEDULA Nombres y Apellidos

cargo_coédigo_Grado

funciones

1 10489862 ANTONIO TORREGROSA FERNANDEZ

REGISTRADOR PRINCIPAL 0192-10

REGISTRADOR PRINCIPAL

2 30082079 ELSA ESPERANZA VALENCIA NOSSA

PROFESIONAL UNIVERSITARIO 2044-10

cAaLIFICACION

£ 80069905 CARLOS ALBERTO AREVALO BRAVO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 4044-16

ATENDER VENTANILLA, RADICACION ¥
= = 5. RADICAR
=

a soo13336 ANDRES AMURICIO GAITAN MAHECHA

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 4044-16

s 21173817 MARIA HILDA NOVOA QUINTERO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 4044-18

TEMPERATURA

& 16657935 SUILLERMO ALBERTO CAMPO SILVA

SECRETARIO EJECUTIVO 4210-21

ELABORACION DE OFICIOS,
TRANSCRIPCION DE LINDEROS, APOYO EN
TODOS LOS PROCESOS

Superintendenciade Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201
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CONTRATISTA

A0430.941 ACEVEDO RUIZ

Cedula Funcionario / Contratista| PERFIL Actividad / Objetivo No. Contrato Fecha de Inicio Fecha Final del
Contrato Contrato
DIANA MILENA
AUXILIAR ADMINISTRATIVO | GESTION DOCUMENTAL Y APOYO 1037 DEL 2020 23/12/2020 30/04/2021

Funcionarios calificadores:

El proceso de calificacion registral es una actividad reservada para funcionarios y

contratistas que ostentan

la calidad de profesionales del

derecho; en

consecuencia, se solicita al Registrador la relacién de los profesionales del
derecho que ejecutan esta labor de calificacién en las tres (3) Ultimas vigencias.

Ejemplo:

Vigencia 2018

do
o7y oo Jamaticin

v

-

OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS

INFORME ESTADISTICO DE TURNOS POR CALIFICADOR DE  2018-01-01

REALIZADO PORANTONIO TORIEGROZA

Pagina 1

1702 22 P

ACACIAS - 222

A 20181231

Vigencia 2019

vy

de
Ministerio del Intenor y de Justicia
Republica de Ci o

R

‘.
it wwersopemotaniado gov.co
OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS

INFORME ESTADISTICO DE TURNOS POR CALIFICADOR DE 2019-01-01

REALIZADO POR:ANTONIO. TORREGROZA
Impreso ol 18 de Marzo de 2021 a las 17:01:02 PM

g

ACACIAS - 232

A 2019-12-31

E3 5
= J 5 &
ACEREA E ive 3651 EZ 1) 5 =) =) =) ) )
RESUMEN GENERAL on
™ NERAL TURNOS CALIFICADOS: Ex la sumatoria de o turmes
al Pubiice. -
TOTAL TURNOS REFARTIDOS. 6.708
G720 = in mumatoria de los turnos que se
[T
(A Page Mayor.
5112 o Pagos
B4z Correccion Encabezado. Moss Control y Fimar Reginire.
Z0
- REASIGNADOS, RESTITUIDOS Y/O REANOTADOS:
€ ta e lom turnos que n rmasignadon,
© vio
2 TOTAL TURNO BUSPENSION TEMPORAL ¥ TOTAL
[ BUSPENSION A PREVENGION: Son las fases donde se han
-3 envia: Bor motive de suspension del tramite de
.........

susPENmon A

Pagina 1
ornos s o
A RBon TR o TurnoS BN | susrenaion
cau R b calmcABos| INSCRITOS SIS, TRAMITE | SrEe PV ErCION
AR ADDS -
ANTONIO TORAE GIROZA 2 1699 1690 1509 171 10 £l o o o o
R e sTnaTron ) 332 332 Z64 EL) ) ) © © G )
[CARGTT ICE! o 158 158 108 50 o o o o o o
TATA CAl G G o o ° © ° o ° © °
- 6934 368 4286 3935 336 15 o o o o o
T AR} 257 257 Z36 6 3 o ) ) ) )
a8 1M 1" El 2 o o o o o o l
[SULIANA MATIA GONZFALEZ o 69 69 65 3 1 o o o o o]
i ARIARRES ° 56 56 53 3 o o o ° ° ©
CSE SSNbs sarem ez 5 56 56 a3 5 3 5 5 o © )
FICORED JOTANNA o © o © o o ° © ° © ©
[NELSONJAVIFR PENUE LA HREINA o 285 285 267 18 o o o o] o o
[OBCART ) o o o o o o o o I o o
[WILLINGTON BIAZ ) 716 6 701 4 ) © [ o | © )
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deo los turnos

EN CrENTIRar

D3 EALIFICADOS. Ew la sumator
- 5 o

TOTAL TURNOS REFARTIOOS 7.102
TR e e T o TURNOS EN TRAMITE: Es Ia sumatoria deo los turnos que e
ToTAL TuRNOS o 3.001 e .
ToTAL TuRNOS ImSCRITOS 5.613 o . Pago Mayor. Realstrar
TOTAL TURNOS DEVUELTOS AL PUBLICO Sauoe. v g 3
58 rona v Fiemar
TOTAL TURNOS INSCRITOS PARCIALMENTE o
P VRO BT TR = . RESTITUIDOS ¥/O REANOTADOS:
o — 2 En I sumatoria de low turnos que fueron reasignadon.
T OTAL TR FENDIENTES FOR CALIFICAR s
ToTAL TURNORS SUSPENSION TEMPORAL 5 ISIALTURNG SUSPENSION TEMPORAL ¥ TOTAL
ias fases don:
TOTAL TURNOS BUSPENEION FREVEINCION < -nvllnde 1o turnos Por Motive de suspension der iramite Ge
rogis
? de y
(55 Ministerio del Interior y da Justicia
= Repatiica de i
- mmu gov.co 2 f
OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS ACACIAS - 232
INFORME ESTADISTICO DE TURNOS POR CALIFICADOR DE 2020-01-01 A 2020-12-31
REALIZADO POR:ANTONIO. TORREGROZA
Impreso el 15 de Marzo do 2021 @ las 17:04:15 PM
Pagina 1
Turnos  |reASracos| Turnos | tumnos | oevaSE. Jumios, TNOS 5 | o 22iStacon | TURNOS &N | susprnaion Jsussenmon o
eSS |CAL NSCRITOS | ACEREesem [ N e (A A o] "o R oot | Drramirs | | SeroRal [EvEnciay
o 1047 1044 025 110 o9 3 o o o o
143 180 184 165 19 o o o o o o
[ELSA ESPERANZA VALENCIA 5165 167 3376 3151 219 6 420 o 3 o o
[FoTAR TERASTE AGUAR W GIRA ) 760 160 &3 7 5 o 5 5 5 >
[TUTTARA MARIA GONZALEZ o Za5 245 222 22 T o © o © 5]
[FECson TAvieR PERUECA RETRA 5 223 223 790 32 7 ° 0 ) 5 5]
=) NOTA:
RESUMEN GENERAL T CALI Es la de los turnos
al 3 o
TOTAL TURNOS REPARTIDOS 5,308
TOTAL YURNO® CALICADOS. 5,172 TURNOS EN TRAMITE: Es la sumatoria de los turnos que se
on k
TOTAL TURNOS. vio 1.062
TOTAL TURNOGS INSCIITOS 4.736 pogos Peg0 Mayore
TOTAL TURNOS DEVUELTOS AL PUBLICO @19 Corroccién Encabezado, Mesa Control y Firmar Reglstro.
TOTAL TURNOS INSCRITOS PARCIALMENTE 17
YURNOS REASIONADOS. RESTITUIDOS Y/O REANOTADO!
| YOrALTURNOB e YRS =] oria do los turnos que fueron reasignados,
TOTAL TURNOS REDIRECCIONADOS A.S ¥ CORRECCIONES o '.ll“l‘ldol y/o reanota
TOTAL TURNOS FPENDIENTES POR
SAuIFICAR 233 TOTAL TURNO SUSPENSION TEMPORAL ¥ TOTAL
TOTAL TURNOS SUSPENSION TEMPORAL o So fasos donde se han
NSION PREVENCION o onviado los turnos por motivo de IHIF."I'GN del trami de
rogistro.
de y
Ministerio del Intenor y de Justicia
Republica de Colombxa
W supermotariada gov.co g
OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS ACACIAS - 232
INFORME ESTADISTICO DE TURNOS POR CALIFICADOR DE 2021-01-01 A 2021-03-15
REALIZADO POR:ANTONIO. TORREGROZA
Impreso el 15 de Marzo de 2021 a las 17:05:17 PM
Pagina 1
Turnos |reAsionados|  TuRNOS TURNOS ofVoETos Junmos S RN pos| TURNOS EN | suspension [suspension a
CALE REPARTIDOS| RESTITUIDOS [CALIFICADOS| INSCRITOS | ALrustico sm | INSCRUIOS, | FENOEN REOREGCIONADOS | TTRAMITE | TEMPORAL | PREVENCION
REANOTADOS REGISTRAR CORRECC)

NTONIO TO 0o 415 407 370 32 5 4 o 4 o o
ELoA £ SSERANZA VALENGIA 722 s 264 257 25 23 7343 © 5 o °
NELSON JAVIER PENUELA RENA o 66 ©6 58 s ° © o o © o

( NOTA:
RESUMEN GENERAL TURNOS CALIFICADOS: Es la sumatoria de los turnos
T i e D al 3 e
TOTAL TURNOS REPARTIDOS 1,722
A U LA 737 TURNOS EN TRAMITE: Es la sumatoria de los turnos que se
en las fases: C C;
TOTAL TURNOS vio 489 c c.
TOTAL TURNOS INSCRITOS 665 "P::"' yores, F-ao Mayor, Registrar
TOTAL TURNOS DEVUELTOS AL PUBLICO 65 Correccién Encabezado, Mesa kil y Blemar Registro.
A MO PAT I MY z TURNOS REASIGNADOS, RESTITUIDOS Y/O REANOTADOS
TOTAL TURNOS EN TRAMITR & Es la sumatoria de los turnos que fueron reasignados,
TOTAL TURNOS ASY o restituidos y/o reanotados.
TOTAL TURNOS PENDIENTES
FOR CALIICAR: 1497, ToTAL TuRNO SUSPENSION TEMPORAL ¥ TOTAL
TOTAL TURNOS SUSPENSION TEMPORAL o s fases donde se han
TOTAL TURNOS SUSPENSION PREVENGION B VIS 08 tliih s por motive s Susponsion del tramite de
registro.
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Promedio de documentos

Para determinar el promedio de ingreso anual, mensual y diario de documentos
sometidos a proceso de registro, se revisaran los Diarios Radicadores del Ultimo
dia habil de las Ultimas tres vigencias fiscales afios. Ejemplo: Afios 2018, 2019,
2020 vy lo transcurrido de la vigencia actual. Esta informacion corresponde a los
reportes que arroja el aplicativo SIR y que se entregaran como anexos al informe
de visita. Ejemplo:

Ultimo turno de registro a 28 de diciembre de 2018: 2018-232-6-6621.
Promedio mensual : 552 turnos.
Promedio diario : 28 turnos.

Ultimo turno de registro a 30 de diciembre de 2019: 2019-232-6-7220.
Promedio mensual : 602 turnos.
Promedio diario : 30 turnos.

Ultimo turno de registro a 31 de diciembre de 2020: 2020-232-6-5283.

Promedio mensual : 440 turnos.
Promedio diario 1 22 turnos.

Ultimo turno de registro a 15 de marzo de 2021: 2021-232-6-1802.
Promedio mensual : 720 turnos.
Promedio diario : 36 turnos.

Adicionalmente, se adjuntardn los reportes del aplicativo SIR sobre el diario
radicador del Ultimo dia habil de cada una de las vigencias. Ejemplo:

TURNOS RADICADOS/TURNOS CALIFICADOS /TURNOS PENDIENTES

TURNO
ANOS TURNOS RADICADOS [TURNOS CALIFICADOS| TURNOS PENDIENTES
2018 6621 6729 2
2019 7220 7300 9
2020 5282 5172 423
2021 1802 737 1447
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TURNOS RADICADOS/TURNOS CALIFICADOS /TURNOS PENDIENTES
8000

7000

6000
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4000
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1000 .
o [

2018 2019 2020 2021

| TURNOS RADICADOS m TURNOS CALIFICADOS TURNOS PENDIENTES

Esto se hace con el fin de establecer si la calificacion de documentos va al dia o
si existe atraso que sea significativo y qué situaciones requieren de revision
minuciosa y exhaustiva.

Ademas, evidenciar que se esté dando cumplimiento a lo ordenado en la Ley
1579 de 2012 (Estatuto Registral) que en su articulo 27:

ARTICULO 27. TERMINO DEL PROCESO DE REGISTRO. El proceso de
registro debera cumplirse en el término maximo de cinco (5) dias habiles, a
partir de su radicacion, salvo los actos que vinculen mas de diez unidades
inmobiliarias, para lo cual se dispondra de un plazo adicional de cinco (5)
dias hébiles.

Verificacion y analisis de la documentacion aportada por la Oficina de
Registro de Instrumentos Publicos de Acacias durante la visita general.

v' Andlisis de la expedicion de certificados especiales de pertenencia.

El numeral quinto del Articulo 375 de la Ley 1564 de 2012 (Cédigo General de
Proceso) en el tema de “Declaracion _de Pertenencia” establece que es de
estricto cumplimiento, para el particular que inicie proceso de pertenencia ante la
jurisdiccion ordinaria, acompafiar a la presentacion de la demanda, la
certificacion emitida por el Registrador de Instrumentos Publicos, donde conste
las personas que figuren como titulares de derechos reales principales sujetos a
registro del predio a prescribir.
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Bajo este entendido la Superintendencia de Notariado y Registro profiere la
Instruccion administrativa No. 10 de 2017, por medio de la cual se establece el
protocolo para “la solicitud y expedicion de certificados especiales de
pertenencia”, acompafada de los respectivos formatos para su expedicion.

En primer lugar, es preciso cuantificar el nimero de certificados especiales de
pertenencia que han sido expedidos desde el afio la tercera vigencia anterior a la
fecha de visita. Ejemplo:

ANO PLENO DOMINIO FALSA SIN ANTECEDENTE TOTAL
TRADICION REGISTRAL

SIN
2018 SIN DETERMINAR DETERMINAR SIN DETERMINAR 75

SIN

201 IN DETE N IN DETE N
o019 S TERMINAR DETERMINAR S RM AR o8

2020 SIN DETERMINAR SiN SIN DETERMINAR 51
DETERMINAR

SIN
2021 SIN DETERMINAR SIN DETERMINAR a3

DETERMINAR

Una vez revisadas los soportes de las certificaciones proferidas por la Oficina de
Registro de Instrumentos Publicos, en caso de evidenciar inconsistencias se
explicaran en el informe para mejor comprension. Ejemplo:

a. Se observa que, frente al contenido de las certificaciones especiales de
pertenencia se relaciona la Ley 1564 del 2014 siendo incorrecta esta cita, toda
vez que esta norma corresponde al afio 2012.

b. No se evidencia la informacion relacionada con el codigo catastral, exigencia
contenida en la Instruccion No 10 del 2017.

c. No se conserva un archivo fisico con copia de las certificaciones que se expiden.

Superintendenciade Notariadoy Registro ;.
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| SNRE

CERTIFICACION PARA PROCESO DE PERTEMENGIA

ToMo TonRECROzA FERNANDES
REGIETRAGDR SECTH

pf::__ﬁ

v' Andlisis de la expedicion de carencias registrales.

La Superintendencia de Notariado y Registro expidio la Instruccion Administrativa
03 del 26 de marzo de 2015, en la que se establecieron los requisitos que los
entes territoriales deben aportar a las Oficinas de Registro de Instrumentos
Publicos correspondientes, para la expedicion del Certificado de Carencias de
Antecedente Registral dentro del programa de formalizacion y saneamiento de la
propiedad urbana que fueron adquiridos por disposicién de la Ley 388 de 1997
articulo 123.

En virtud de dicha Instruccion, los municipios aportan a las Oficinas de Registro
de Instrumentos Publicos informacion acerca del predio (nombre y cédula de
ciudadania del ocupante, direccion del inmueble y cédigo catastral de los predios
gue estan siendo ocupados con vivienda de interés social). Asi mismo, se
establecié que, en el evento en que no exista ocupacion sobre los bienes,
bastaria con que el municipio aporte datos como el nhombre o direccion del predio
y la cédula catastral para que se certifique la respectiva carencia registral.

Considerando que no se habia establecido un procedimiento especifico para
realizar la busqueda y posterior expedicion del certificado de carencia registral,
se expidio la Instruccion Administrativa No 03 de 2015, y la Instruccion
administrativa No 11 de 2017, estableciéndose el protocolo para la entrega de
informacién por parte de la entidad municipal, como para la verificacién y andlisis
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de la informacion requerida y asi mismo, la expedicion de la correspondiente
certificacion.

Ahora bien, analizados los documentos soporte por medio de los cuales se
solicitan y se expiden las correspondientes carencias registrales, verificamos una
muestra aleatoria de los mismos encontrando lo siguiente:

Observaciones:

Las solicitudes de las entidades municipales deben traer un minimo de requisitos
exigidos en la Instruccion Administrativa No 11 de 2017, a saber:

v' Nombre y cédula de la Ultima persona que aparece inscrita en el IGAC
(Obligatorio).

v' Cddigo o cédula catastral del predio (obligatorio).

v Direccion de predio (obligatorio).

De la informacidn revisada, se puede concluir que estas cuentan con los datos
basicos para su expedicién, ademas se observa que el trabajo es elocuente y
oportuno dentro de las competencias y trabajo arménico con las entidades
solicitantes.

e Andlisis de Actuaciones Administrativas
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El seguimiento a las actuaciones administrativas en tramite o terminadas por
parte de la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos que se visita, se
realizar4 de acuerdo con la base de datos suministrada por el Registrador junto
con los expedientes, de la cual se tomard una muestra aleatoria para su revision
y establecer la situacién. Ejemplo:

EXPEDIENTE o o SOLICITANTE FECHA SOLICITUD FECHA INICIO. FECHA DE NOTIFICACION ESTADO OBSERVACIONES
JoRGE AURIO GONZALEZ & EVIDENCIA QUE SE AISTA PARAMETROS DF
232an2018003 | 23225990 90272018 1/03/2018 13/02/2019 TeRniNADO SE EVIDENCIA QUE St AIUSTA PARAMETRO:
RBRAHAR FGRTA FERRG,
232n02018018 | 2323002 | OMAR HORTUA FERRO, ANA 231072018 /2172018 121/2018 TeRMINAGO SE EVIDENCIA Ol s AUSTA PARAMETROS D
RAATILDE HORTUA FERRG ¥ ARCHIVG SIN EMBARGO NG ESTA FOLIADD,
ANGELITA HORTUA EZRRO,
3577995, 737 | ANGELA MAA ECHEVERAT
15351, 355.13450, | KAMIREZ, AGENTE ESPECIAL & CVIDENCIA QUE SE AIUSTA PARAMETROS DE
2324n201814 232-14439, 232- [LIQUIDADORA SALUCOOP EPS| /1072018 7/11/2018 24/01/2020 TERMINADO ARCHIVO SIN EMBARGO NO ESTA FOLIADO.
sinns. 255 10038 | O ke LIGUIDACION
232AA201815 23226523 ANA DELINA PRIETO DE 8/10/2017 8/10/2018 26/11/2018 TERMINADO SE EVIDENCIA QUE SE AJUSTA PARAMETROS DE
RCHIVG Sine EMBAEO Ao ESA EDLADD)

S EVIDERCIR QUE SE ATUSTA PARAIETROS BF
232AA2018017 [32-40684, 232-4065| NELSON MARTINEZ PAREDES 16/10/2018 221072018 o/07/2019 TermnADO e EviDENc USTA PARAMETRO:
232ND2018019 232-45310 ASTRID LILIANA VARGAS 24/10/2018 9/11/2018 4a/09/2019 TERMINADO SE EVIDENCIA QUE SE AJUSTA PARAMETROS DE

ARCHIVE St EMBARGO NG ESTA FOLADD,

MARIA DIGNORA GUAYABO & EVIDENCIA QUE SE AIUSTA PARAMETROS DF
232anz018020 | 23214415 IGNORA G 26/13/2018 20/13/2018 s/os/2019 TeRniNADO SE EVIDENCIA QUE SE AIUSTA PARAMETRO:
AT PACHOR SUAREZ
232an2010021 2320808 | AARI JORE VICENTE 261372018 a SE EVIDENCIA QUE SE AlSTA PARAMETROS DE
. g /11/: /12/2018 3/06/2019 TERMINADO ARCHIVO SIN EMBARGO NO ESTA FOLIADO.
BENITER, HEIDY MARGELY
232rD2018022 232 11402 FERMINIA CASTRG DE 25/10/2018 20/11/2018 /1272018 TeRMINADO SE EVIGENCIA GUE SE AILISTA PARAMETROS DE
252an2015023 252200 SARA GALINDO MARTINEZ 20/09/2018 s/02/2020 3/03/2020 TernnADO
s2anzoreoos || zszaisez AMPARD BRAN BEDOVA 1271272018 1570172009 20/05/2019 TenmnADO
232AA2019002 232-5434 DARIO HUMBERTO ROJAS 27/12/2018 12/02/2019 PENDIENTE
SEPETON CAVACHG
232anz019003 | 23255385 SEPEZON CAMACHC o/04/2015 1o/06/2015 27/08/2015 TermNADO
23znvzoi9040s || 23229209 | JOSE HERNANDO REY ROIAS w/03/2015 21/06/2010 2470772070 TenmanaDo
252n0201908 TAVIER FELIPE MENDEZ 25/03/2015 21/00/2015 24/07/2020 TermnADO
ANGEL RAFAEL NANEZ SAENZ,
232ND202001 23220732 APODERADO DE LA 8/10/2019 21/01/2020 PENDIENTE
SOCIEOAD FINACIAL GROUP
c sas APGDERADD DE LIS ENRIGUE GAVIRIA HENAC.
Srames 2e | e AveriviEey
232AA202002 1]63'; RAMOS, APODRADA DE JESUS 24/07/2019 28/01/2020 PENDIENTE PENDIENTE NOTIFICACION.
MARIA LAGING TACHA
232AA202003 232-3638 MARIA FERNANDA MURILLO 12/02/2020 25/01/2020 25/06/2020 TERMINADO SE EVIDENCIA QUE SE AJUSTA PARAMETROS DE
EALANDA Y OTHOS ARCHIVG Sins EMBARGE MO ESTA FOLADS
TOTon FERRANDA CALDAS
232an202008 2326447 soTeRo, 21/09/2020 TerniNADO SE EVIDENCIA QUE SE AIUSTA PARAMETROS DE
LOANDE LA CaUE ROMERD
23253148 232 | amm LOAPODERAO DE
232n0202005 | 53147, 330 53148, | MARAMILLOAPODERADO DE 18/03/2020 s0/06/2070 penpiEnTE ApeLACION
232AA202102 232-25017, 232 | 5,STAVO CAICEDO TRUJILLO 26/10/2020 15/01/2021 PENDIENTE SE ENCUENTRA EN TRAMITE
S EVIDENCTA SIUE S AVUSTA FARANETRDS DF
23220423, 232. | cARLOS JOSE RV Re. RCEIG S e M £ A EOLADO, o
232AA202103 41712 EUNICE BARBOSA GARCIA 21/32/2020 20/03/2021 PENDIENTE EVIDENCIA EN LA CARPETA QUE SE ENCUENTRA
EM LA ETAPA DE NOTIFICACION PERSONAL

Cabe resaltar que se debe analizar la matriz entregada por el registrador, para
observar el orden establecido para cada tramite y si los expedientes llevan un
orden cronoldgico, si los expedientes se encuentran pendientes de foliar y si se
lleva control y secuencia en los documentos sometidos a proceso.

Analisis de Peticiones, Quejas, Reclamos o Solicitudes (PQRS)

Revisar los reportes suministrados por la Oficina de Atencion al Ciudadano en los
gue se relacionan los derechos de peticion, quejas y reclamos que se hayan
radicado ante la entidad y que sean competencia de la Oficina de Registro de
Instrumentos Publicos que se \visita, durante las tres (3) Ultimas vigencias
fiscales, especificamente en las que tenga competencia la Superintendencia
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Delegada para la Proteccion Restitucion y Formalizacion de Tierras y registrar lo
evidenciado. Ejemplo:

PQRS CANAL VIRTUAL
ANO RADICADAS PENDIENTES CONTESTADAS
2018 23 0 23
2019 50 0 50
2020 155 0 155

PQRS CANAL VIRTUAL

180
160
140
120
100
80
60
40

o 1 1 m B
0

RADICADAS PENDIENTES CONTESTADAS

2018 w2019 m2020

Determinar: Total de PQRS radicadas durante las tres (3) Ultimas, canal virtual
por el que fueron remitidas a la Superintendencia de Notariado y Registro, de los
cuales se procederd a realizar andlisis de algunos de manera aleatoria, para
establecer si los tramites se encuentran finalizados dentro de los términos
establecidos o si se presenta retraso en las respuestas de algunas PQRS..
Ejemplo:

Superintendenciade Notariadoy Registro ;.
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PQRS ENTRADA I PETICIONARIO ALIAL IRIS DE SALIDA TERMINOS PETICION ESTADO
ENTRADA RESPUESTA
SOLICITUD DE QUEJA POR
SNR2018ER062703 17/08/2018 FLOR ALBA JIMENEZ AGUILAR 23/08/2018 SNR2018EE039672 5 REGISTRO, INSCRIPCION DE FINALIZADA
ESCRITURA
SNR2019ER01983 14/01/2019 RAMON HERNANDEZ 6/02/2019 SNR2019EE004930 18 DEVOLUCION DE DINEROS FUE FINALIZADA
RECHAZADO EL REGISTRO DE
SNR2019ER046201 10/06/2019 DAYAN ALONZO FRANCO 19/06/2019 SNR2019EE034521 8 SOLICITA SE LE DE PROCESO DE FINALIZADA
REGISTRO SOBRE ESCRITURA
SNR2019ER091425 1/11/2019 JHONATAN PACHON MORENO 19/11/2019 SNR2019EE067872 13 ESO(IS:{(I::I'FLJF[{)ADE REGISTRO DE FINALIZADO
ASTRID MILENA ROCHA,
& SOLICITUD DE REGISTRO EN EL
SNR2019ER098072 26/11/2019 ABOGADA DEL SENOR JORGE 3/12/2019 SNR2019EE070812 6 FINALIZADA
TERMINO DE LA NORMA
ENRIQUE RONDAN
PROCESO DE REGISTRO DE
SNR2019ER068869 21/08/2019 DAYAN ALONZO FRANCO 23/08/2019 SNR2019EE048798 3 ESCRITURA FINALIZADA
CERTIFICAR LA PROPIEDAD DEL
LUIS GONZAL MORALES
SNR2019ER046442 10/06/2019 HURTADO 25/06/2019 SNR2019EE035651 12 CONDOMINIO YA QUE HAY FINALIZADA
PRUEBAS FALSAS
SNR2019ER082133 1/11/2019 ARIEL UYOA CASTENANOS 7/11/2019 SNR2019EE058774 5 VENTA POR PORCENTAJE FINALIZADA
SNR2019ER046533 11/06/2019  |JAIRO LOPEZ 13/06/2019 SNR2019EE033416 3 ENTREGA DE ESCRITURA, FINALIZADA
SOLICITUD DE INSCIPCION
ENTREGA DE DUCUVIENTUS;
SNR2019ER72673 2/09/2019 JAIME ANDRES ROJAS RAMIRES 10/09/2019 SNR2019EE052933 7 A DECDIIECTA CF ENALIENTDA FINALIZADA
CARLOS ANTONIO HERNANDEZ SOLICITUD COPIA DE
SNR2019ER078024 18/09/2019 MARTINEZ 19/09/2019 SNR2019EE055070 2 RESOLUCION FINALIZADA
SOLICITUD DE REGISTRO CON
SNR2020ER005685 28/01/2020 NEIDER MOSQUERA ALARCON 5/02/2020 SNR2020EE004927 7 FINALIZADA
MEDIDA CAUTELAR
WILLIMTON MORENO
SNR2020ER009784 11/02/2020 BARBOSA 17/02/2020 SNR2020EE007496 5 SOLICITUD DE REGISTRO FINALIZADA
SE TENGA ENCUENTA LA FALSA
TRADICCION YA QUE SE
SNR2020ER020015 12/03/2020  |JAZMIN ARIAS RUIZ 21/05/2020 SNR2020EE021075 51 APORTAN PRUEBAS REALES, LA FINALIZADA
VENDEDORA SUMINISTRO
DOCUMENTOS FALSOS
SOLICITUD DE TRAMITE POR
CIERRE OFICINA, RESOLUCION
NR2020ER02: 1 202 HIRLEY SANCHEZ AVILA 15/04/202 NR2020EE0164 24 FINALIZADA
SNR2020ER023859 3/03/2020 |S SANC 5/04/2020 SNR2020EE016498 POR SUSPENSION DE
TERMINIOS
PROCESO DE REGISTRO DE
SNR2020ER032421 1/06/2020 DAYAN ALONZO FRANCO 5/06/2020 SNR2020EE023944 5 ESCRITURA FINALIZADA
PROCESO DE REGISTRO DE
SNR2020ER044751 16/07/2020 GERMA UYOHA CORTEZ 30/07/2020 SNR2020EE033509 11 ESCRITURA FINALIZADA
COPIA DE LOS DOCUMENTOS
REGISTRADOS PARA
SNR2020ER067037 30/09/2020 ECOPETROL 14/10/2020 SNR2020EE062058 11 FINALIZADA
IMPOSICION DE
SERVIDUMBRES
WILLIMTON MORENO SOLICITUD TRAMITE DE
SNR2020ER077571 29/10/2020 17/11/2020 SNR2020EE061170 14 FINALIZADA
BARBOSA REGISTRO
SOLICITUD DE EMBARGO Y
NR2020ER! 24/11/202 MARIA MARELVIS CADAVID 12/202 NR2020ER066171 FINALIZADA
SNR2020ER086693 /11/2020 SC 3/12/2020 SNR2020ER066:! 8 REGISTRO DE BIENES
e Anadlisis y verificacion de los correos electronicos institucionales

ofiregisxox@supernotariado.gov.co;

documentosregistroxxxxxx@supernotariado.gov.co
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Con permiso de Registrador de la ORIP, en su oficina y en su presencia, revisar
Solicitar acceso al Registrador de Instrumentos Publicos de Acacias el dia 15 de
los correos electronicos institucionales de la Oficina de Registro, por medio de
los cuales las diferentes entidades realizan solicitudes, requerimientos u 6rdenes
a través de actos administrativos o providencias, seleccionando las solicitudes
inherentes a la competencia de la Superintendencia Delegada para la Proteccién

Restitucion y Formalizacion de Tierras. Ejemplo:

LEIDO S/N [ NOMBRE ENTIDAD / CIUDADANO FECHA DE OFICIO FECHA DE RESPUESTA RAMITE n:lE:l::AAFID:M 'RAMITE REALIZADO
UNA VEZ SE DETERMINO QUE NO CORRESPONDIA
sI l(:GOAP(;\A/:\IS:ZC’\:?:FATSIN YSELO 26/05/2016 NR LZS:(T;:;:L?SNDESQJ;’;?':' 15/11/2016 A LA ORIP DE ACACIAS SE REMITE A LA OFICINA DE
SAN MARTIN PARA SU TRAMITE PERTINENTE.
1uz6AD0 PRIMERG CIviLDEL REGISTRAR LA SUSTRACCION
sI CIRCUITO DE VILLAVICENCIO 28/08/2020 23/09/2020 PROVICIONAL DEL COMERCIO 16/09/2020 DEBIDAMENTE REGISTRO
LA ANT ESTA REALIZANDO MAL TRAMITE EN LA
. "
s1 ANT 16/07/2019 NR PREDIO LAS PALMAS, 25/09/2020 ADJUDICACION DE UN PREDIO CUANDO ES DE
DELIMITACION BF RESTRICCION PROPIEDAD PRIVADA, DEVUELTO POR NG
Compiin ReGUISITOS
INSCRIPCION DE 52 SE DEVUELVE DEBIDO A QUE NO SE AJUSTA A LOS
sI ANT 18/09/2012 Y OTRAS 26/08/2020 RESOLUCIONES DE LA ANT NR PARAMETROS ESTABLECIDOS POR LAS
INSTRUCCIONES ADMINISTRATIVAS
INSCRIPCION DE RESOLUCIONES SE DEVUELVE DEBIDO A QUE NO SE AJUSTA A LOS
sI ANT 2/04/2014 NR DE LA ANT NR PARAMETROS ESTABLECIDOS POR LAS
INSTRUCCIONES ADMINISTRATIVAS
SE DEVUELVE DEBIDO A QUE NO SE AJUSTA A LOS
s an 181272012 N INSCRIRCION DE RESOLUCIONES - PARAMIETROS ESTABLECIDGS PO LAS
INSTRUCCIONES ADMINISTRATIVAS
SE DEVUELVE DEBIDO A QUE NO SE AJUSTA A LOS
sI ANT 17/11/2012 NR :)NESLC/::’S_II,ON DE RESOLUCIONES NR PARAMETROS ESTABLECIDOS POR LAS
INSTRUCCIONES ADMINISTRATIVAS
o [eAco PRERG GO p— B [T T N S— -
AT CIRCUITO BE VILAVICENCIO CompEnsacion
JUZGADO TERCERO DE SE REQUIERE PARA QUE EN EL
DESCONGESTION, SEGUNDO CIVIL TERMINO DE S DIAS PROCEDA A
st ESPECIALIZADO DE RESTITUCION 2s/06/2018 10/07/2018 LA CANCELACION DE LA 26/06/2018 NR
DE VILLIAVICENCIO NOTACION 5 DELFMI
1uz6AD0 TeRCER DF RESTITUCION S0BRE MASA
DESCONGESTION, SEGUNDO CIVIL HERENCIAL, ADIUDICACION ¥
st ESPECIALIZADO DE RESTITUCION 24/10/2018 14/11/2018 LIQUIDACION DE LA 26/10/2018 NR
DE VILLAVICENCIO COMUNIDAD.
CONFIRMACION DE SENTENCIA,
TRIBUNAL SUPERIOR DE BOGOTA RESTITUCION MATERIAL. 232-73499 PERTENECE A LA ORIP DE
s DE DECISIONES ESPECIALIZADA 15/03/2019 7/06/2019 26/04/2019
PROTECCION BE L0S PREDIOS Anicenio
EN RESTITUCION DE TIERRAS
OBJETO DE RESTITUCION LEY
TRIBUNAL SUPERIOR DE BOGOTA CANCELACION DE LA
sI DE DECISIONES ESPECIALIZADA 30/09/2016 27/05/2049 SUSTRACCION PROVICCIONAL, NR, PENDIENTE SOLICITUD DE FOLIOS
EN RESTITUCION DE TIERRAS DECLARACION JUDICIAL DE
PR e o2 pryv— o PRORRIRIRRARE pym— o
UNIDAD DE RESTITUCION DE PROTECCION JURIDICA DEL
sI TIERRAS 19/12/2018 28/10/2020 INMUEBLE 2/03/2020 NR
JUZGADO SEGUNDO CIVIL DEL
CANCELACION DE MEDIDAS Y
sl CIRCUITO CIVIL DE RESTITUCION 26/05/2016 15/09/2016 REGISTRO DE LA SENTENCIA 27/10/2016 NR
DE TIEnRAS DEVILAVICENGIO
JUZGADO PRIMERO CIVIL DEL RESTITUCTON VIATERTAT,
sI CIRCUITO DE VILLAVICENCIO 1/07/2020 23/05/2019 :A.(::'rl‘J;ZLIZAC\ON DE AREA Y 12/04/2019 NR
JUZGADO PRIMERO CIVIL DEL ADMISION DE SOLICITUD Y
st CIRCUITO DE VILLAVICENCIO 28/08/2020 24/09/2020 SUSTRACCION 16/05/2020 NR
TRIBUNAL SUPERIOR DE BOGOTA PROTECCION JURIDICA ART. 387
sI DE DECISIONES ESPECIALIZADA 30/09/2016 12/10/2017 CA DEL INMUEBLE N 2/08/2017 NR
EN RESTITUCION DE TIERRAS
COPIA DE LA ESCRITURA DEL
TRIBUNAL SUPERIOR DE BOGOTA ARNO 2008 Y LA RESPUESTA DEL
SI DE DECISIONES ESPECIALIZADA 4/11/2020, 04/09/2020 NA REGISTRADOR INDICA QUE LOS NA NR
BN RESTITUCION DE TIERAS ARCHIN O3 SOLICITUDES NO
REPOSAN EN LA OFICINA
JUZGADO PRIMERO CIVIL DEL DATOS DE CONTACTO, SE LE
st CIRCUITO DE VILLAVICENCIO 22/02/2021 24/02/ ENVIA COPIA DEL CERTIFICADO NA NO HAY ORDENES DE REGISTRO

Esto, con el proposito de observar el cumplimiento por parte de la Oficina de
Registro de Instrumentos Publicos en cuanto a los términos y la normatividad
aplicable a las solicitudes allegadas a través del correo electrénico.

revisadas

Otra de las direcciones electronicas institucionales

documentosreqgistroxxxx@supernotariado.goVv.co,

es
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Esta direccion fue creada para cada una de las Oficinas de Registro de
Instrumentos Publicos del Pais por efectos de la pandemia y comunicada por
circulares No 8 y 12 de 2020. El propdésito de la misma es que los diferentes
despachos judiciales y administrativos de la Nacidén, cuenten con una
herramienta mas expedita para remitir las solicitudes que en materia registral se
puedan presentar frente a un determinado predio.

Verificado el buzén, se podra advertir si presenta se presentan o no retrasos en
la lectura de cada uno de los correos y en la calificacién de los pocos
documentos que se reciben en este buzdén. Ejemplo:

CLASEDEOFICIO | F.MI NUNIERO FECHADE | - FECHADE TRAMITE FECHADE TRAMITE REALIZADO
™" |OFICIO/SENTENCIA/OTROS| OFICIO | RESPUESTA RADICACION
- SE EVIDENCIA EL REGISTRO DE LAS
AUTO 42387,232- | AUTO INTERLOCUTORIO ORDENES IMOPARTIDAS EN EL
26/09/2019 | 4/10/2019 2/10/2019 | DEBIDAMENTEREGISTRO
INTERLOCUTORIO | 54109, 232- AIR-19-225 AUTO CON EL FMI 232-54109, 232-
14240 14240
AUTO AUTO INTERLOCUTORIO
230-4991 12/08/2020 | 13/08/2020 | ADMISION DESUSTRACCION | 13/08/2020 | DEBIDAMENTEREGISTRO
INTERLOCUTORIO AIR-20-049
CANCELACION DE PROTECCION
RESOLUCION | 232-32892 (005T 0095 24/00/2000 | 8/02/201 MEDIDA 29/01/2021 | DEBIDAMENTE REGISTRO
AUTO
232-5%14 AR-21-216 1/02/2001 | 9/02/2021 | ADMISION DE SUSTRACCION 3/02/2021 | DEBIDAMENTEREGISTRO
INTERLOCUTORIO

e Andlisis Notas Devolutivas

Revision de las notas devolutivas emitidas por la Oficina de Registro de
Instrumentos Publicos durante las vigencias objeto de revision, verificando que
estén debidamente fundamentadas en la normatividad aplicable y que contenga
la totalidad de causales de inadmisién de registro del documento presentado
para su inscripcion. Esta revision se adelanta con el archivo fisico que no se ha

Superintendenciade Notariadoy Registro ;.
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entregado al publico, asi como las estadisticas que muestra el aplicativo SIR
para establecer las causales de devolucion.

e Actuaciones administrativas

Verificar el cumplimiento normativo para el inicio, desarrollo y decision de las
actuaciones administrativas que se realicen con el objeto de establecer la real
situacion juridica de un predio.

e Certificaciones

» Certificaciones para Procesos de Pertenencia. Debera verificarse su radicacion,
pago de derechos de registro y teniendo a la vista las copias que de las mismas
reposen en el archivo, habra de estudiarse que se hayan expedido conforme a lo
ordenado en el numeral 5° del articulo 375 del Codigo General del Proceso y, de
acuerdo con los datos suministrados por el interesado

» Certificados carencia de identidad registral. Verificar el cumplimiento de los
parametros establecidos por la Superintendencia de Notariado y Registro
respecto de la apertura de los folios de matriculas inmobiliarias de los bienes de
entidades territoriales.

e Proteccién Patrimonial

Verificar la inscripcion de medidas de proteccion del Registro Unico de Predios y
Territorios Abandonados (RUPTA), instrumento que le permite a las personas
victimas de desplazamiento forzado a causa de la violencia, obtener a través de
una medida administrativa la proteccién de las relaciones de propiedad, posesién
u ocupacion sobre inmuebles que hayan dejado abandonados.

e Resoluciones Decreto 578

Verificar los actos administrativos que establecen un presunto dominio privado
por la existencia de antecedentes de falsa tradicién en el registro publico de la
propiedad antes del 5 de agosto de 1974, los cuales le permiten a la poblacion
rural titular derechos reales en folio de matricula inmobiliaria, el acceso a la via
judicial o administrativa para obtener el saneamiento o declaracion de

Superintendenciade Notariadoy Registro ;.
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ANENENRN

4.1.3.

pertenencia del predio sobre el cual se ejerza titularidad de los derechos reales
gue enuncia el articulo 665 del Cédigo Civil.

Declaraciones Judiciales de Pertenencia - Sentencia T 488/14

Verificar que no se den actos indebidos sobre predios presuntamente baldios.
Preservar y proteger los inmuebles que provienen de dominio del Estado,
cumpliendo con los criterios legales y jurisprudenciales promulgados por la Corte
Constitucional en las Sentencias T-488 de 2014, T-293 de 2016, T- 548 de 2016
y T-549 de 2016 entre otras.

Catastro Multipropdsito

Verificar de los actos que impliquen la rectificacion de area por imprecisa
determinacion, actualizacion de linderos, rectificacion de linderos por acuerdo
entre las partes, inclusion de area y/o linderos en los folios de matricula
inmobiliaria, se ajusten a los procedimientos establecidos en la Resolucién
Conjunta SNR 1732 / IGAC 221 del 21 de febrero de 2018 y en el Decreto 148 de
2020.

Indicadores

Términos para tramite de documentos.

Términos expedicion certificaciones proceso de pertenencia.
Términos expedicion carencias registrales.

Términos cumplimiento Resoluciones Decreto 578.

INFORME FINAL Y CIERRE DE VISITA

4.1.3.1. INFORME FINAL

Terminada la visita y de regreso a la ciudad de origen, dentro de los siguientes
cinco (5) dias habiles, el lider de la comisién visitadora debe elaborar y enviar

informe de visita y base matriz general, para revision y aprobacién por parte de la
Coordinadora del grupo interno de trabajo.

Superintendenciade Notariadoy Registro ;.
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b. Revisado y aprobado el informe, se realizara reunién preliminar de grupo para
determinar las acciones de seguimiento producto de la visita, las cuales se
registraran en la Base de datos “Matriz de seguimiento Visitas Generales”.

c. Presentar ante la Superintendente Delegada para la Proteccién, Restitucion y
Formalizacion de Tierras el informe final de la visita para firma y conclusién de
las acciones a emprender.

Si es el caso, se remitiran oficios firmados por la Superintendente Delegada para
la Proteccion, Restitucion y Formalizaciéon de Tierras a las dependencias
involucradas para emprender acciones, segun situaciones encontrados en la
visita general.

d. Enviar por correo electronico el Informe Final de Visita General de Seguimiento al
Registrador de Instrumento Publicos, debidamente firmado por Ila
Superintendente Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacion de
Tierras.

4.1.3.2. CIERRE DE VISITA GENERAL

Con el propésito de concluir y dar cierre a la visita general de seguimiento realizada,
se elevara acta de cierre firmada por la Coordinadora del Grupo de Seguimiento a la
Gestion Registral de los Predios Rurales, la cual sera remitida mediante correo
electrénico al Registrador de Instrumentos Publicos de la oficina visitada.

Finalmente, el lider de la comision archivara digitalmente la informacion producida
durante todo el procedimiento, de conformidad con los lineamientos del sistema de
gestion documental.

4.2. VISITAS ESPECIALES

Las visitas especiales de seguimiento a las ORIP, a diferencia de las visitas generales
no se planean con anticipacién, se originan como respuesta a requerimientos de la ata
direccion, solicitud de un ente de control, 6rganos administrativos y judiciales
especializados en restitucion de tierras, queja y/o resultado de una visita general o por
necesidad del servicio en temas de competencia de la Superintendencia Delegada para
la Proteccién, Restitucion y Formalizacién de Tierras, las cuales son organizadas por la
Coordinaciéon del Grupo Interno de Seguimiento a la Gestion Registral de los Predios
Rurales para verificar el estricto cumplimento de las normas legales.

Superintendenciade Notariadoy Registro ;.
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4.2.1. ACTOS PREPARATORIOS

Para las visitas especiales de seguimiento se deben gestionar los procedimientos
operativos propios de una comision:

» Tramitar comisiones de servicio para el desplazamiento del grupo de trabajo
asignado, de acuerdo al procedimiento establecido en el proceso de Comisiones
y Viaticos.

» Solicitar aprobacion presupuestal y autorizacion de visita.

4.2.1.1. La gestidn inicia con la recepcion del requerimiento correspondiente, ej.:

Superintendenciade Notariadoy Registro ;.
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S,
7
Pl UniDAD

“.¥o 7 DE RESTITUCION
DE TIERRAS

URT- DTBCB 01166

El Carmen de Bolivar,

Sediores:

OFICINA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE EL CARMEN DE BOLIVAR
Calle 24 no. 47-48 Barrio Centro - El Carmen de Bolivar

ESM

Lods \anrean: Fgros & tenoe &
Jer i Tiaryos Dhaspesadas

c42 e radhcade N DTROAL

Toche: Wodeaai! Je 021 PEIATS PN

Unece Duceoxn Teraemal Selnas - Canson Jy
™Nina

Yessne UFILINA 16 REGISTRO N
INSTRIMENTOS PUBELIOOS DEL CARMEN T

DOLIVAR
OT®

T8CH2-202900751

Asunto: Comunicacion resolucién N2 RB 00506 del 19 de abril de 2021. Al contestar por favor cite este radicado: 10

1070677, al correo aura bermudez@restituciondetierras.gov.co

Cordial saludo,

Por medio del presente, se comunica que la Unidad Administrativa Especial de gestién de Restitucion de Tierras
Despojadas — Territorial Bolivar expidio la Resolucidn No RB 00506 del 19 de abril de 2021, mediante |a cual se levanta
y cancela totalmente una medida de proteccion colectiva del Registro Unico de Predios y Territorios Abandonados
(Rupta), respecto de los predios que se encuentran ubicados en la Zona rural del Municipio del Guamo-Departamento

de Bolivar.

Conforme a lo anterior, esta territorial, se permite remitir copla de la Reselucion No R8 00506 del 19 de abril de 2021

Cordialmente,

Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucién de Tierras Despojadas

Proyectd: Aura B d f RUPTA- ANEXD 11
VoBo Eulises Diaz

Anexos: 13 folios

Copin: Copla do RB 00506 def 19 do abell de 2021,
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EJEMPLO RESOLUCION PARA LEVANTAR PROTECCION

'z;‘:' UNTOAD

. >
- s DE RESTIHTUC ION
DE TiLRRAS

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE
TIERRAS DESPOJADAS

RESOLUCION NUMERO RE 00506 DEL 19 DE ABRIL DE 2021

“Por Mmoo &¢ AT Cuth 3¢ ICvDNID ¥ Concels totaime e und Mestdc de profecs sive Colernva aef
Regatro Lo de Mvedios y Territonos Abondorosaor (Rugre)”

LA DIRECTORA TERRITOMIAL BOLivaR

En sjerricio de las facuitades otorgadas por 1os articulos 19 ¢ 33 A de & Ley 387 de 1997 .«
paragrafo 19 gel articuls 28 del Docreto 2365 e J01%, & Ducreto 630 de 2020 Is Mesolucion 722
e 2018, ¢

CONSIDERANDO:

Que ol srticulo 19 de la Ley 387 gde 1997, estabincid aue o INCORA debia llevar ol regisiro oe las
predics rurales atbandnnecos por lon desplazados por b wiolencis, nfoemanao # s autorddedes
COMPpetenties DAra Gue IMEKEan CuIQUIET SCOEN e SR JENaCtn o transfersncie de 1Muios G
progiodad OF CSLos Dienes, Cuasdo Tal scciln se adeiante en contra de b voluntad de los titulares
Ce 05 derechos respectives

Qe o Decretn 1292 de J003. swpramo of Instituto ColomEiange de ia Reforma Agraris - INCORA v
e diante of Decreto 1300 de 2003 se crod @l st Colomaians de ODusarralio Saral — INCODER
¥ 2 su wez el numeral 20 dul anicwe £4° del Decreto 3759 de J009, defermng gue el NCODER,
asumicia entre ctras funciones la de admmstrer = fegistre Unco dSe Predios v Terrionos
Abarsionados (RUPTA)

Cue ol pardgralo primero ael artiouio 28 de! Decroto 2365 ge 101% ondend b wansferencia del
sistema ool RUPTA por parte del INCODER an ligssdacitn, a la Unidad de Restaucidn de Tierras
PATA W AN NSO N,

Oua modane o Resoncdn 722 dw 206, »f Director Geners! ¢ 13 Unda0 de Ressfucsn de
Tiewrras dedeps o las directores torntorales s facuitad para eercer an cade e de sus 2omas s
funcomes refacionadas com I3 adminitracian del RUPTA.

Que medarie o atiiuo B4 de W Loy 195% de 2010 por of cudl 50 cspice ol Man Nacsonal Se
Desatraldo 20182022, w adciont o articule 33 A ce U Loy AT S 1997 establecends ol
procedimeento ad SALrAtVG especal Para 12 Inscripodn ¥ canctelacion S medicas o6 orotecoon
on of RUPTA, ndiCando gue ¢ Golweno Nacional reglamentaria sste ssuntn &0 armonia ton B Ley

wT oo O3S

5 T

Uractac A Srametrotve Esoesdt 43 GoCeh E» Somtrie e on Fattan Dessciodes — Drucewrn Ter-tw e Bebaar
Sha 34 %0 542" 23000 BAur tntarraes- Tataans AT 22 - PR ‘ e e Ravew B2 . .
Civet. savrmr reutfas = e S s L Ta AT TY . D .
T T bt &Y § . prwn SR CEt T

Superintendenciade Notariado y Registro

Calle 26 No. 13-49 Int. 201 Péagina 31 de 54
PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia

http://www.supemotariado.gov.co

correspondencia@supemotariado.gov.co

Caodigo de Formato: DE-SOGI-PR-03-FR-06 Version: 01 Fecha de Elaboracion: 06-06-2018


http://www.supernotariado.gov.co/
mailto:correspondencia@supernotariado.gov.co

SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

La guarda de la fe plblica

Resohuchon S8 0OS0K DL 19 DF ADRE DE 2071 Piging 12 de 25

Catwwancon P ' Ressbacsan RE DOGOG6 ONL 19 OC AL Of N0 1 "Por medo o o AV 56 Avaettr y Cdnosis Sstaiewswe
W ey e pralric e (NECT s Sel Fegeses Lo ar v -

En merio de 1o espuesto. le Devcodn Terraonal Bolvar de 2 Undad de Restqucon de Terras,
nrsutLVE

PRAMERD Levantar tocaimente 12 medida de pratecoon colectiva declarads por o Comae
Mumncipal pars Ia Atencon Integral 2 13 Potiscdn Deiglacadts par O Vidlentia dol Muncipo de £
Guamo, modiacse s Hesoluion No 001 9 wptiombiee 03 de 2010, 90 Stuerdo <on 10 xoueno en
L oarte motiva.

SEGUNDD Como zansecumo ks e 1o anterorn, ardena la cancelaciaon de la medids de protes oo
tolkectve regotrada en los WaNos de matricu®s Inmobdlana sobire 10003 Ot Predios Que W
eacuentran e ol munope de Ll Geamo (Bolsarl. gee refieren a3 fa Besciucens NoDOY de
septembire O3 e JOLOD

TIRCERD: Ordénees meadacrie afco a a Ofcing de Regatro de Palnumenios Publcos gl Cirouke
Registral e 1 Carmen de Bolivar, que en el térveno de guince [(15) dias contados a pana de

rechade de W comespondisnts Com uncanan, lice Ta cancelach de ‘a3 anotociones referentes
o 'a medada de proteconn cofecthive oy de o venlo on of presemie acto, sobre o precios
indcasas an el anews de la presome mesoludidn Aneso 1L “Tatial Selacdn de =

Idemmificados por la SNA o0 los gue se ardenard L cancelacon de G medica™

CUARTO:. Camunicar la Secisdn adoplada on o prewnle S0 aden nisirating 4 os tercerns Que na
Interrmern en ol Rresone AMES AAMSIrative Se ISvaMamento v Canceiacids, 2l como a
DIren pOtenciales ieresados, & ravis 98 un aviso en la plging wel de L sntidad, au como de wn
e de d= de orden Naconal v e, cordorme 3 o el abliotsdic on ¢l articuio
215635 del Decrwio 2071 de 2OLS, sdicionato por of articulo 1 déd Decreto 40 de 2000;
2ome. » I Superimonsencia Delegaca para U Proteccdn, Resttucdn y Formalizacidn de W
SUDeTIIEendent B Se Notariado y Regnsten.

QUENTO: Nocificar al Comite de Jaticia Tranucossl por conducto el represantants 9 1a Akaxtia
del Guamo Comd secrelanos ISENod del Mmoo, © & s repreventanies o apaderados. refonidos
en la parte moliva, de confermidad con 1o euableciao an o articulo 2 156 3.5, gl Decreto 1071
de 2015, aditonace por ¢l Decrets 620 or 2020 v el Capetuia V del Tituks 11 e by Parte | e o Ley
1437 dw 2011, 0 W NOIrma Gue 10 AN DS © St Mupa.

SEXTO: Comra este A0l adiminsawratine procede ¢l ecurnid oo reposiclin dentro de oa sSes (100
diay sMguientes a4 w rotdcanon, de acuerdo con o establecsdo oo of articulo Z23% 6315 ael
Decreto 1071 de 2015, adconado pgor «f aticuls 1 el Decreto 540 de 2020, of cudl podca
IMarpanerse o0 Cusiguier sede de b Uniced de ReSRLcOn de Tierres, por parte de gquleaes se
consderen wdhidsabmente afectados com by decisdn de mvantamiento ¢ cancelacion de (s
mesSds de protecttn colectrag gue s obetc del trieete

SEPTIMO: Una Wi eeculonsase o Lo 20 Atres archevense los dibgoacias.

Unrat Aoyreaatretoen xpecal de Gesson fe festniac an da Tierrss Despopeas - Deaczias Terreona Botves
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4.2.1.2. Elaborar orden de visita a la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos para
revision a la Coordinadora del Grupo Interno de Trabajo para firma de la
Superintendente Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacion de Tierras.
Esta orden se debe presentar al Registrador de la ORIP que se visita.

4.2.1.3. El funcionario o contratista comisionado para realizar la visita especial, si es el
caso, procede analizar los antecedentes juridicos registrales, facticos, tecnologicos y
administrativos de la situacion que da origen a la visita especial.

4.2.2. ACTVIDADES DE CAMPO

Al llegar a la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos, el funcionario o contratista
responsable de la visita se presentara e identificard ante el (la) Registrador(a) de
Instrumentos Publicos, entregando orden de visita y manifestando el objeto de la
diligencia y tiempo de permanencia.

En caso de requerir informacion de la ORIP, elaborara oficio de solicitud dirigida al (Ia)
Registrador(a), relacionando los documentos necesarios para el buen desarrollo de la
visita que se esta adelantando.

El dltimo dia de la visita, se realizara reunion de finalizacion de la diligencia con el
Registrador de Instrumentos Publicos, durante la cual el funcionario o contratista
comisionado de la visita debe:

1. Informar al Registrador de la ORIP las situaciones encontradas durante la visita, de
manera general.

2. Indicar al Registrador de la ORIP que una vez revisado y aprobado por el (la)
Superintendente Delegada para la Proteccién, Restitucion y Formalizacion de Tierras se
le enviara informe final de la visita.

4.2.3. INFORME FINAL Y CIERRE DE VISITA

4.2.3.1. INFORME FINAL

a. Terminada la visita y de regreso a la ciudad de origen, dentro de los
siguientes cinco (5) dias habiles, el funcionario comisionado debe elaborar y
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42.3.1.

enviar informe de visita, para revisibn y aprobacién por parte de la
Coordinadora del grupo interno de trabajo.

Presentar ante la Superintendente Delegada para la Proteccién, Restitucion y
Formalizacion de Tierras el informe final de la visita para firma y conclusién
de las acciones a emprender.

Si es el caso, se remitiran oficios firmados por la Superintendente Delegada
para la Proteccion, Restitucién y Formalizacién de Tierras a las dependencias
involucradas para emprender acciones, segun situaciones encontrados en la
visita especial.

Enviar por correo electronico el Informe Final de Visita Especial de
Seguimiento al Registrador de Instrumento Publicos, debidamente firmado
por la Superintendente Delegada para la Proteccién, Restituciéon vy
Formalizacion de Tierras.

CIERRE DE VISITA ESPECIAL

Con el propésito de concluir y dar cierre a la visita general de seguimiento
realizada, se elevara acta de cierre firmada por la Coordinadora del Grupo de
Seguimiento a la Gestion Registral de los Predios Rurales, la cual sera remitida
mediante correo electrénico al Registrador de Instrumentos Publicos de la oficina
visitada.

Finalmente, el funcionario o contratista comisionado archivara digitalmente la
informacion producida durante todo el procedimiento, de conformidad con los
lineamientos del sistema de gestion documental.

Superintendenciade Notariadoy Registro ;.
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FLUJOGRAMA

Ver procedimiento Visitas Generales y Especiales de Seguimiento a las ORIP en
temas de competencia de la Delegada para la Proteccién, Restitucion y
Formalizacion de Tierras y sus Politicas de Operacion.
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SNR
ORIP

FMI (Folio de Matricula)

Codigos Registrales

Titulo traslaticio de dominio:

RUPTA

PQRS
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V GLOSARIO DE TERMINOS

Superintendencia de Notariado y Registro
Oficina de Registro de Instrumentos Publicos

Es el tnico nimero de identificacion a nivel nacional
que le corresponde a cada inmueble. Este nUmero es
consecutivo, Unico e irrepetible, asignado por una
autoridad administrativa competente (ORIP) a un
predio determinado para permitir su identificacion.
(art.8°D.L1579/2012).

La SNR decidi6 unificar el lenguaje utilizado por las
ORIP para la inscripcién de actos o negocios juridicos
juridicos y determiné para cada uno de ellos asignarle
un codigo numeérico de acuerdo a la naturaleza del
acto. La finalidad es estadistica y operativa.

Otorgado por el Estado, a través de resolucién
administrativa (copia auténtica con destino a registro,
numerada, fechada, firmada por funcionario
competente, notificada y ejecutoriada). Segun
Instruccion Administrativa conjunta (SNR — INCODER)
No. 19 del 30 de diciembre de 2011.

Registro Unico de Predios y Territorios Abandonados.
Funciona como un inventario de predios abandonados
por razones del conflicto en el territorio nacional.

Peticion, Queja, Reclamo y Solicitud
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II. ANEXOS

MODELO OFICIO DE SOLICITUD INFORMACION PREDIOS RURALES A LA OTI

SDPRFT

Bogota D.C., __ de __ de 202_ SNR2020IE0__
Ingeniero

) 9,9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.4

Jefe Oficina de Tecnologias de la Informacion
Superintendencia de Notariado y Registro

Bogota D.C.
Asunto: Solicitud de informacion Folios de Matricula Inmobiliaria de predios rurales de la
ORIP de y los municipios que la comprenden del departamento de
- Aplicativo SIR.

Respetado(a) Ingeniero(a):

De manera atenta y con el fin de practicar vsita general de seguimiento a la Oficina de Registro de
Instrumentos Publicos de - , atentamente se solicita suministrar con caracter prioritario, un
archivo plano (Excel) en el que se relacionen los folios de matricula inmobiliaria de predios rurales en
los que se hayan publicitado documentos con los siguientes cédigos de naturaleza juridica:

0482: Proteccioén juridica del predio Articulo 13 No. 2. Decreto 4829 de 2011.

0131: Declaracién Judicial de pertenencia.

0934: Identidad de inmueble en proceso de restitucion de tierras No. 2, articulo 13.

Decreto 4829 de 2011.

04006: Proteccion juridica del predio Articulo 13 No. 2. Decreto 4829 de 2011.

0902: Correccién del titulo respecto a los linderos y area.

0903: Actualizacién de linderos.

0600: Falsa Tradicion

0620: Restitucion material al poseedor literal h) Art. 91. Ley 1448 de 2011.

0621: Compensacion inmueble en proceso de restitucion literal j) Art. 91y Art. 97 Ley
1448 de 2011

0913: Englobe

En consideracion a lo anterior, se solicita registro de los respectivos cédigos en archivo plano que
debera contener como minimo los siguientes datos especificos:
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R
Folio de Municio Depart Tipo de Predio No de Cadigo
Matricula UV'C'pd'O y eparta- (Rural, Urbano o | anotaci6 de
Inmobiliari ereda mento sin informacion) n Naturale
ZAa
Especifica- Nimero y Rol Cédula o
cion de Complemen | fecha de Turno y Persona documen Propietario
Naturaleza “tacion Document | fecha “en los dos to del linterviniente
Juridica o casos De y | propietari
A” o

Adicionalmente, es necesario visualizar en el archivo plano (Excel), items tales como:

. NUumero NUumero Direccio
Referencia tastral tastral Nombre del
catastral catastra catastra predio n
antigua nuevo actual
La comision a la ORIP de se desarrollara del al __de del afio en curso, razén por

la cual agradecemos allegar la informacion solicitada, a méas tardar el dia

electronico XXXXX. XXXXXxx@supernotariado.gov.co.

Cordialmente,

XXXX

Superintendente Delegada para la Proteccion,
Restitucion y Formalizacién de Tierras

Con copia a:

Proyectd: xoxxx / Contratista, Grupo de Seguimiento a la Gestion Registral de los predios Rurales
Revis6: Coordinadora Grupo de Seguimiento a la Gestion Registral de los predios Rurales

Superintendenciade Notariado y Registro

Calle 26 No. 13-49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., -Colombia

http://www.supemotariado.gov.co

correspondencia@supemotariado.gov.co

de abril, al correo

Pagina 39 de 54



http://www.supernotariado.gov.co/
mailto:correspondencia@supernotariado.gov.co
mailto:.xxxxxxx@supernotariado.gov.co

SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

La guarda de la fe piblica

MODELO OFICIO DE SOLICITUD INFORMACION PREDIOS URBANOS A LA OTI

SDPRFT

Bogota D.C., __de __ de 202_ SNR2020IE0___
Ingeniero

) 9,9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9,9,9,4

Jefe Oficina de Tecnologias de la Informacion
Superintendencia de Notariado y Registro
Bogota D.C.

Asunto: Solicitud de informacién Folios de Matricula Inmobiliaria de predios urbanos de la ORIP de

y los municipios que la comprenden - Aplicativo SIR.

Respetado(a) Ingeniero(a):

De manera atenta y con el fin de practicar visita general de seguimiento a la Oficina de Registro de
Instrumentos Publicos de - , atentamente se solicita suministrar con caracter prioritario, un
archivo plano (Excel) en el que se relacionen los folios de matricula inmobiliaria de predios urbanos en
los que se hayan publicitado documentos con los siguientes cddigos de naturaleza juridica de falsa
tradicion los cuales me permito enlistar:

0601:
0602:
0603:

0604:
0605:

0606:
0607:
0608:
0609:
0610:
0611:
0612:
0613:
0614:
0615:
0616:
0617:
0618:
0619:
0620:
0621:

Adjudicacién Sucesién Derechos y Acciones

Adjudicacién Sucesién Gananciales

Afectacion a Vivienda Familiar Sobre Mejoras en Predio Ajeno Par. Art. 5 Ley
258/96

Compraventa de Cosa Ajena

Transferencia de Cuerpo Cierto Teniendo Solo Derechos de Cuota con
Antecedentes Registrales.

Compraventa Derechos Gananciales

Compraventa Derechos y Acciones

Compraventa Posesion con Antecedente Registral

Declaracion Mejoras en Predio Ajeno Par. Art. 5 Ley 258/96

Donacién Derechos y Acciones

Donacion Gananciales

Patrimonio de Familia Sobre Mejoras en Predio Ajeno Par. Art. 5 Ley 258/96

Remate Derechos y Acciones

Remate Gananciales

Adjudicacién Liquidaciéon Sociedad Conyugal Derechos y Acciones

Compraventa Mejoras en Suelo Ajeno Con Antecedente Registral

Dacion en Pago De Derechos y Acciones

Transferencia De Posesién Con Antecedente Registral

Declaratoria De Posesién Regular Art.1 Ley 1183 De 2008

Restitucion Material al Poseedor Literal H) Art. 91 Ley 1448 de 2011

Compensacion Inmueble en Proceso de Restitucion Literal J) Art. 91 y Art. 97
Ley 1448 de 2011
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0622: Adjudicacién Liquidacion Sociedad Patrimonial de Hecho Derechos y Acciones

En consideracion a lo anterior, se solicita registro de los respectivos cédigos en archivo plano que
debera contener como minimo los siguientes datos especificos:

FO“? ae Municipio Departa- Tipo de Predio No de Codigo de
Matricula VereF()ja y mF:ento (Rural, Urbano o | anotacio Naturalez
Inmobiliari sin informacion) n a Juridica
Especifica- c | Namero vy T Rol Persona Cedula o Propie-

cién de O”:g’c(ieén:]e”' fecha de ]%Tr?ay «en los dos | documento tario
Naturaleza Documento casos De y A” SO intervi-

Juridica propietario | piente

Adicionalmente, es necesario Visualizar en el archivo plano (Excel), items tales como:
catastral catastral catastral predio n
antigua nuevo actual
La comision a la ORIP de se desarrollara del al de del afio en curso, razén por

la cual agradecemos allegar la informacion solicitada, a méas tardar el dia de abril, al correo
electronico XxXxx.xxxxxxx@supernotariado.gov.co.

Cordialmente,

XXXX

Superintendente Delegada para la Proteccién,
Restituciéon y Formalizacion de Tierras

Con copia a:

Proyectd: xooxxx / Contratista, Grupo de Seguimiento a la Gestion Registral de los predios Rurales
Revisé: Coordinadora Grupo de Seguimiento a la Gestion Registral de los predios Rurales
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MODELO OFICIO DE SOLICITUD INFORMACION GRUPO INTERNO DE TRABAJO PARA
EL SANEAMIENTO Y LA FORMALIZACION DE LA PROPIEDAD INMOBILIARIA

SDPRFT

Bogota D.C., __ de __ de 202_ SNR2020IEQ0__
Doctor(a)

XXXKXX XXX XXX XXX XX

Coordinadora Grupo Interno de Trabajo para el Saneamiento
y la Formalizacién de la Propiedad Inmobiliaria
Superintendencia Delegada para la Proteccion, Restitucién
y Formalizacion de Tierras

Bogota D.C.

Asunto: Solicitud informacion visita ORIP

Respetad(a) Doctor(a):

De conformidad con los objetivos establecidos por la Superintendencia Delegada para la Proteccion,
Restitucion y Formalizacion de Tierras, en el marco de las funciones de inspeccion, control y vigilancia, se
han disefiado estrategias de seguimiento en materia registral, con el fin de \erificar el correcto
cumplimiento de los cometidos institucionales en concordancia con el marco regulatorio y legal
establecido.

En consecuencia, de manera respetuosa se solicita la remision la siguiente informacién:

1. Actividades gestionadas ante el circulo registral de la ORIP de

2. Demas informacién que considere pertinente, respecto a los temas de competenua del grupo que
usted lidera.

3. Temas especificos adicionales que sea necesario revisar durante la visita, segin su
consideracion.

La comision a la ORIP de se desarrollara del al de del afio en curso, razén por
la cual agradecemos allegar la informacion solicitada, a mas tardar el dia de abril, al correo
electrénico del lider de la visita XXXXX.XXXXXxXx@supernotariado.gov.co.

Cordialmente,

XXXX
Superintendente Delegada para la Proteccion,
Restitucion y Formalizacion de Tierras

Proyectd: xooxx / Contratista, Grupo de Seguimiento a la Gestion Registral de los predios Rurales
Revis6: Coordinadora Grupo de Seguimiento a la Gestion Registral de los predios Rurales

Superintendenciade Notariadoy Registro ;.
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MODELO OFICIO DE SOLICITUD INFORMACION AL FUNCIONARIO DEL GRUPO
DE SEGUIMIENTO A LA GESTION REGISTRAL DE LOS PREDIOS RURALES
ENCARGADO DEL SEGUIMIENTO A LA SENTENCIA T-488 DE 2014

SDPRFT

Bogota D.C., __de __ de 202_ SNR2020IE0__
Doctor(a)

)9:9:9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.0.0.¢

Seguimiento Sentencia T — 488 de 2014

Grupo de Seguimiento a la Gestién Registral de los predios Rurales
Superintendencia Delegada para la Proteccion, Restitucion

y Formalizacion de Tierras

Bogota D.C.

Asunto: Solicitud informacion visita ORIP

Respetad(a) Doctor(a):

De conformidad con los objetivos establecidos por la Superintendencia Delegada para la Proteccion,
Restitucion y Formalizacion de Tierras, en el marco de las funciones de inspeccién, control y vigilancia, se
han disefiado estrategias de seguimiento en materia registral, con el fin de werificar el correcto
cumplimiento de los cometidos institucionales en concordancia con el marco regulatorio y legal
establecido.

En consecuencia, de manera respetuosa se solicita la remisién la siguiente informacion:

1. Reporte presentado por parte de la ORIP en relaciéon con el cumplimiento de los protocolos
establecidos con sustento en la sentencia T- 488 de 2014, y la Instruccion Administrativa No. 01
de 2017 que maodifico la Instruccion Conjunta No. 13 de 2014.

2. Demaés instrucciones concordantes.

La comision a la ORIP de se desarrollara del al de del afio en curso, razén por
la cual agradecemos allegar la informacion solicitada, a méas tardar el dia de abril, al correo
electrénico del lider de la visita XXXXX.XXXXXXX@supernotariado.gov.co.

Cordialmente,

XXXX
Superintendente Delegada para la Proteccion,
Restitucion y Formalizacién de Tierras

Proyectd: xoxxx / Contratista, Grupo de Seguimiento a la Gestion Registral de los predios Rurales
Revis6: Coordinadora Grupo de Seguimiento a la Gestion Registral de los predios Rurales

Superintendenciade Notariadoy Registro ;.
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MODELO OFICIO DE SOLICITUD INFORMACION AL GRUPO DE
INTEROPERABILIDAD CATASTRO MULTIPROPOSITO

SDPRTT SNR2020IEO0___
Bogota D.C., __ de noviembre de 202_

Doctora

ANDREA CATHERINE MORA SILVA

Coordinadora Grupo Interoperabilidad Registro Catastro Multipropésito Superintendencia Delegada para
la Proteccion, Restitucion y Formalizacion de Tierras Ciudad

Asunto: Solicitud informacion vsita general ORIP Acacias - Meta. Doctora Andrea,

En el marco de las funciones de inspeccion, control y vigilancia, se han disefiado estrategias con el fin de
verificar el correcto cumplimiento de los cometidos institucionales y las normas legales; para tales
efectos, se realizara visita general a la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de Acacias — Meta.

Conforme a lo manifestado, le solicitamos el suministro de la informacion que considere pertinente de los
temas competencia del grupo que usted lidera, para ser werificada durante la visita, dicha informacion
debe ser puesta a conocimiento del lider de la wisita , @ su correo electronico
institucional xxxx@supernotariado.gov.co a mas tardar el dia 30 de noviembre del afio que avanza.

Cordialmente,

XXXX
Superintendente Delegada para la Proteccion,
Restitucion y Formalizacion de Tierras

Proyectd: xooxx / Contratista, Grupo de Seguimiento a la Gestion Registral de los predios Rurales
Revis6: Coordinadora Grupo de Seguimiento a la Gestion Registral de los predios Rurales

Superintendenciade Notariadoy Registro ;.
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MODELO OFICIO DE SOLICITUD INFORMACION A ATENCION AL CIUDADANO
SNR

SDPRFT

Bogota D.C., __ de __ de 202_ SNR2020IE0__
Doctor(a)

) 9,9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.4

Jefe Atencion al Ciudadano SNR
Superintendencia de Notariado y Registro.
Bogota D.C.

Asunto: Solicitud informacion visita ORIP

Respetad(a) Doctor(a):

De conformidad con los objetivos establecidos por la Superintendencia Delegada para la Proteccion,
Restitucion y Formalizacion de Tierras, en el marco de las funciones de inspeccién, control y vigilancia, se
han disefiado estrategias de seguimiento en materia registral, con el fin de werificar el correcto
cumplimiento de los cometidos institucionales en concordancia con el marco regulatorio y legal
establecido.

En consecuencia, de manera respetuosa se solicita la remision de los reportes donde se relacionen los
Derechos de Peticién, Quejas y Reclamos que se hayan radicado ante la entidad y que sean del resorte
de la ORIP de , correspondientes al periodo comprendido entre las tres Ultimas vigencias y
afio 202_, inclusiwe.

Cabe mencionar que la visita a realizar por parte de la Superintendencia Delegada para la Proteccion
Restitucion y Formalizacion de Tierras, estd encaminada a realizar el seguimiento y control al
procedimiento desde el punto de \ista registral sobre predios rurales en proceso de restitucion de tierras;
bajo este entendido, y en la medida de lo posible, la informaciéon que sea suministrada por el grupo de
trabajo a su cargo, debe enfocarse en materia de la competencia de esta Delegada

La comision a la ORIP de se desarrollari del al de del afio en curso, razén por
la cual agradecemos allegar la informacion solicitada, a méas tardar el dia de abril, al correo
electrénico del lider de la visita XxXxXxX.Xxxxxxx@supernotariado.gov.co.

Cordialmente,

XXXX
Superintendente Delegada para la Proteccion,
Restitucion y Formalizacién de Tierras

Proyectd: xooxx / Contratista, Grupo de Seguimiento a la Gestion Registral de los predios Rurales
Revis6: Coordinadora Grupo de Seguimiento a la Gestion Registral de los predios Rurales
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MODELO OFICIO DE SOLICITUD INFORMACION A LA URT

SDPRFT

Bogota D.C., __ de __ de 202_ SNR2020IEO0__
Doctor(a)

) 9,9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.4

Director(a)
Unidad de Restitucion de Tierras — URT
Bogota D.C.

Asunto: Solicitud informacion predios en proceso de restitucion Departamento de
Respetad(a) Doctor(a):
De manera atenta nos permitimos informarles que esta Superintendencia dentro de sus funciones de

inspeccion, control y \igilancia, en concordancia con el marco legal establecido, realizara \isita general de
seguimiento a la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de

Para tales efectos dentro de los actos juridicos sobre los cuales se realiza la revision, se encuentran
aquellos relacionados con los procesos de restitucion de tierras, pero de una vez hecho el
requerimiento a la OTl de nuestra Entidad, no se encontraron actos juridicos visibles en folios de
matricula inmobiliaria, que den cuenta de la existencia de proceso de restitucion de tierras en etapa
administrativa.

Atendiendo lo manifestado, le solicitamos informarnos si la Unidad ha adelantado etapa administrativa
de proceso de restitucion en los municipios de , , gue componen el
circulo registral de . De encontrarse procesos en esta zona, respetuosamente pedimos que
nos aporte la siguiente informacién, con la finalidad de \erificar el tramite impartido a las Ordenes
registrales:

1. Actos administrativos que ordenen proteccion juridica, su cancelacion, apertura de matricula
inmobiliaria e ingreso de predios al registro de tierras despojadas.2. Demandas presentadas
ante Despachos Judiciales Especializados de Procesos de Restitucion de Tierras en el
departamento de , indicandonos el folio de matricula inmobiliaria que identifique
registralmente el inmueble.

Por lo anteriormente mencionado y con el objetivo de realizar alistamiento previo a inspeccion
programada, agradecemos brindarnos la informacion solicitada, de ser posible antes del proximo __ de

, a los correos: patricia.garcia@supernotariado.gov.co y
XXXXX.XXXXXXX @supernotariado.gov.co.

Cordialmente,

Superintendenciade Notariadoy Registro ;.
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XXXX
Superintendente Delegada para la Proteccion,
Restitucion y Formalizacion de Tierras

Proyectd: xooxxx / Contratista, Grupo de Seguimiento a la Gestion Registral de los predios Rurales
Revisé: Coordinadora Grupo de Seguimiento a la Gestién Registral de los predios Rurales

Superintendenciade Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201
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MODELO OFICIO DE JUSTIFICACION COMISION

SDPRFT

Bogota D.C., __ de __ de 202_ SNR2020IEO0__
Doctor(a)

):9:9:9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.4

Secretario(a) General
Superintendencia de Notariado y Registro.
Bogota D.C.

Asunto: Justificacién Comisién a la ORIP

Respetad(a) Doctor(a):

Atentamente me permito solicitar su autorizacion para la comisién a realizarse del __al __ de del
202_, con el fin de llevar a cabo visita general de seguimiento a la Oficina de Registro de Instrumentos
Publicos de , alacual asistiran las siguientes personas:
No. | Nombre del Contratista o funcionario No. De Cédula

1

2

3
La anterior comision tendra como desplazamiento via aérea Bogota — — Bogota y si es el

caso, via terrestre - -

Cordialmente,

XXXX
Superintendente Delegada para la Proteccion,
Restituciéon y Formalizacién de Tierras

Proyectd: xooxx / Contratista, Grupo de Seguimiento a la Gestion Registral de los predios Rurales
Revisé: Coordinadora Grupo de Seguimiento a la Gestion Registral de los predios Rurales
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MODELO OFICIO DE SOLICITUD DOCUMENTOS AL REGISTRADOR DE LA ORIP
VISITADA

SDPRFT2021

Ciudad, __ de del 202_

Doctor

l. ) 9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.

m. Registrador Seccional - Oficina de Registro de Instrumentos Publicos
E.S.D.

Asunto: Alcance Solicitud de Documentos Inspeccion, Control y Vigilancia Visita General

Respetado doctor XXXXXXXX:

De manera atenta y urgente por los términos otorgados para practicar la visita general de seguimiento, le
solicitamos acceso a la siguiente informacion:

n. Se permita acceso al correo institucional de la Oficina de Registro
ofiregisacacias @supernotariado.gov.co, con el de hacer la respectiva revision de las solicitudes
relacionadas con temas de la competencia de la Superintendencia Delegada Para La Proteccion
Restitucion y Formalizacion de Tierras.

0. Se permita acceso al correo institucional de la Oficina de Registro
documentosregistroacacias@supernotariado.gov.co, con el de hacer la respectiva revision de las
solicitudes relacionadas con temas de la competencia de la Superintendencia Delegada Para La
Proteccion Restitucion y Formalizacion de Tierras.

p. Carpeta de relacion de notas dewlutivas de los afios 2018, 2019, 2020 y 2021.

g. Se permita acceso a Plataforma de Sistema Integrado de Senicios y Gestion de PQR, SISG.

r. Soportes documentales de las solicitudes de los derechos de Peticidn, correspondientes de las
Ultimas tres vigencias afios 2018, 2019, 2020 y lo corrido del afio 2021.

Cordialmente,

XXXXXX XXX XXX XXX XXX XXXX XXXXX XXX XXX XXX XXX XXXXX

Superintendenciade Notariadoy Registro ;.
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XXXXX XXX XXX XXX XXX XXXXX
GRUPO COMISIONADO

Grupo Interno de Trabajo de Seguimiento a la Gestion Registral de los predios Rurales Superintendencia
Delegada para la proteccion,
Restitucion y formalizacion de Tierras

Superintendenciade Notariadoy Registro ;.
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MODELO OFICIO SOLICITUD ANTECEDENTES AL REGISTRADOR DE LA ORIP

SDPRFT2021

, XX de del 2021

Doctor

XXXXXX XX XXX XXX XXKXXXXXX

Registrador Seccional - Oficina de Registro de Instrumentos Publicos

E.S.D.

VISITADA

Asunto: Solicitud Acceso a las Carpetas donde se Relacionen los Folios de Matricula Inmobiliaria
con sus Antecedentes Registrales.

Respetado doctor

De manera atenta y con el fin de verificar el proceso de registro de documentos que obran en el archivo
de la oficina, cordialmente le solicito las carpetas de documentos antecedentes de los Folios de Matricula

Inmobiliaria que se relacionan a continuacion:

Numero FOLIO DE MATRICULA MUNICIPIO ANTECEDENTES
1 000-00000 XXXXXXX CARPETA
2 000-00000 XXXXXXX CARPETA
3 000-00000 XXXXXXX CARPETA

Cordialmente,

XXXXXX XX XXX XXX XXKXXXXXX

XXXXX XXX XXX XXX XX KXXXXXX
GRUPO COMISIONADO

XXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXX

Grupo Interno de Trabajo de Seguimiento a la Gestion Registral de los predios Rurales Superintendencia
Delegada para la proteccion,

Restitucion y formalizacion de Tierras

Superintendenciade Notariado y Registro

Calle 26 No. 13-49

Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., -Colo

mbia

http://www.supemotariado.gov.co

correspondencia@supemotariado.gov.co

Pagina 51 de 54



http://www.supernotariado.gov.co/
mailto:correspondencia@supernotariado.gov.co

SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

La guarda de la fe piblica

MODELO OFICIO SOLICITUD INFORMACION SOBRE FUNCIONES DE
CALIFICACION AL REGISTRADOR DE LA ORIP VISITADA

SDPRFT2021
Ciudad, __ de del 202_

Doctor
XXX XXX XXX XX XXX XX XX XXX XX
Registrador Seccional - Oficina de Registro de Instrumentos Publicos

E.S.D.
Asunto: Solicitud Informacién Funciones de Calificacion
Respetado doctor XxXxXxxx:

De manera atenta y urgente por los términos otorgados para practicar la \isita general de seguimiento a
la ORIP, se solicita se relacionen por escrito, los datos de los funcionarios a su cargo, discriminando:

Nombre
Vigencia contractual
Estado de los Turnos Asignados

Dicho reporte puede ser extraido de la plataforma SIR sobre las labores de calificacion de documentos
durante las Ultimas tres (3) vigencias, relacionando por afio las actividades ejecutadas por cada uno de
los calificadores.

Cordialmente,
XXXXXX XX XXX XXX XX XXX XXX HXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX

XXXXXXXX XXX XXX XXX XXXXX
GRUPO COMISIONADO

Grupo Interno de Trabajo de Seguimiento a la Gestion Registral de los predios Rurales Superintendencia
Delegada para la proteccion,
Restitucion y formalizacion de Tierras

Superintendenciade Notariadoy Registro ;.
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7.1 FORMATOS:

e ORDENDE VISITA
e ACTA DE COMISION

e FORMATO CRONOGRAMA DE PLANIFICACION DE VISITAS GENERALES
DE SEGUIMIENTO A LAS ORIP

e FORMATO LISTA DE CHEQUEOANTECEDENTES SOLICITADOS EN LA
ORIP

e FORMATO LISTA DE CHEQUEO DOCUMENTOS SOLICITADOS EN LA ORIP

e FORMATO LISTA DE CHEQUEOINSTALACIONES, EQUIPQOS,
INFRAESTRUCTURADE LA ORIP

e FORMATO BASE DE DATOS MATRIZ ACTOS PREPARATORIOS Y
ACTIVIDADES DE CAMPO

e FORMATO BASE DE DATOS ACTOS PREPARATORIOS Y ACTIVIDADES EN
CAMPO - SENTENCIA T-488

e FORMATO BASE DE DATOS ACTOS PREPARATORIOS Y ACTIVIDADES EN
CAMPO - CATASTRO MULTIPROPOSITO

e FORMATO BASE DE DATOS ACTOS PREPARATORIOS Y ACTIVIDADES EN
CAMPO - DECRETO 578 DE 2018

¢ FORMATO BASE DE DATOS ACTOS PREPARATORIOS Y ACTIVIDADES EN
CAMPO - CERTIFICADO CARENCIA REGISTRAL

e FORMATO BASE DE DATOS ACTOS PREPARATORIOS Y ACTIVIDADES EN
CAMPO - CERTIFICADO PERTENENCIA REGISTRAL

e FORMATO BASE DE DATOS MATRIZ DE SEGUIMIENTO VISITAS
GENERALES

VERSION DE CAMBIOS

Cadigo: Version: Fecha: Motivo de la actualizacion:

Superintendenciade Notariadoy Registro ;.
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ELABORACION Y APROBACION

ELABORO

REVISION
METODOLOGICA

APROBO

Vo. Bo Oficina Asesora de Planeacion

Sonia del Pilar Parada

Nidia Luz  Espinosa
Sanabria

Uber  Alfonso  Diaz
Sanchez

Contratistas Delegada
para la Proteccion,
Restitucion y

Formalizaciéon de Tierras

Eliana Cagua Murillo -
Profesional  Especializada

Delegada para |la
Proteccion, Restitucion y
Formalizacion de Tierras

Méndez
Trujillo- Profesional
Especializada - Delegada
para la  Proteccion,
Restitucion y
Formalizacién de Tierras

Yeni  Tafiana

Heyner Carrillo Romero
Grupo de Arquitectura
Organizacional y
Mejoramiento Continuo

Grupo Apoyo a la
Gestion de la Poliica de
Tierras

Oficina
Planeacién

Asesora  de

Roberto Luis Pérez
Montalvo

Pafricia
Diaz

Garcia

Superintendente
delegado para la
Proteccion,
Restitucion y
Formalizacion ~ de
Tierras

Coordinador Grupo
Seguimiento a la

Gestion  Registral
de los predios
rurales

Ingrid  Marcela
Garavito Urrea

Juan Carlos
Torres

Rodriguez

Jefe de la Oficina
Asesora de
Planeacion.
Coordinador del
Grupo de
Arquitectura
Organizacional y
Mejoramiento
Continuo.

Fecha: 19 de Abril de
2022

Fecha: 19 de Abril de
2022

Fecha: 22 de Mayo de 2022

Fecha Aprobacion: 10 de Agosto de

2022
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