SUPERINTENDENCIA

DE NOTARIADO
& REGISTRO

La guarda de la fe piblica

Guia de apoyo del Procedimiento Gestion al
cumplimiento de ordenes impartidas

Estudios Traditicios Registrales —
Sistema SIDT

Grupo Seguimiento ala Gestion Registral de los Predios Rurales

SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADOY REGISTRO

Cadigo: MP-1SOS - PO -04 - PR -03 - GI - | Version: 01 Fecha: 10 de Agosto de 2022
01

Cadigo de Formato: SIG-SGC -PO -01-GI-05-FR-04 Version: 02 Fecha de Elaboracion: 10 — 08 - 2022




EQUIPO DIRECTIVO:

PATRICIA GARCIA DIAZ

Coordinadora Grupo De Seguimiento A La Gestion
Registral De Predios Rurales

SONIA DEL PILAR PARADA ROJAS

Funcionarih — Grupo Seguimiento a la Gestion
Registral de los Predios Rurales

UBER ALFONSO DIAZ SANCHEZ

Contratista — Grupo Seguimiento a la Gestion
Registral de los Predios Rurales

NIDIA ESPINOSA SANABRIA

Contratista — Grupo Seguimiento a la Gestion
Registral de los Predios Rurales

ELIANA CAGUA MURILLO

Profesional Especializada  —  Superintendencia
Delegada Para la  Proteccidbn  Restitucion y
formalizacion de Tierras

YENI TATIANA MENDEZ TRUJILLO

Contratista - SDPRFT

Libertod y Orden

Republica de Colombia

Ministerio de Justicia y del Derecho

Superintendencia de Notariado y Registro

Cadigo de Formato: SIG-SGC -PO -01-GI-05-FR-04 Version: 02 Fecha de Elaboracion: 10 — 08 - 2022



SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

Lo guarda de 0 Y putico

TABLA DE CONTENIDO

I. INTRODUCCION.. 4
I1.OBJETIVO.. 5
1. MARCO NORMATIVOYJURISPRUDENCIAL 6
IV. DESCRIPCIONDE LA GUIA 9
9
9

1 ROL ADMINISTRADOR SIDT....ooiciiieiieiiiirr et

1.1. ADMINISTRADOR FUNCIONAL DEL SIDT..............

1.2. Registrar solicitud de estudios traditicios registrales.............couveenriiiviieneanns 9
1.3. Registrar IRIS de entrada en la solicitud de estudios traditicios registrales........ 13
1.4. Registrar Observacion a la solicitud de estudios traditicios registrales............... 14
1.5. Agregar FMI a la solicitud de estudios traditicios registrales..............ccuvviveernn. 15
1.6. ANEXAr REIETACIONES. .. .ceeeeevrieririieeeeerrtiisseeerearein s seeeresrten s seeerearss s seeeresrnen s se e 17
1.7. Incluir Desacatos.. 18
1.8. Opcidn de Ellmlnar 18
1.9. Consultar Estudios Traditicios.. . 19
1.10. Crear oficio remisorio Estudlos Trad|t|C|os Reglstrales 25
1.11. Consultar Oficios Estudios Traditicios Registrales.... 28
1.12. Reportes 29

2 ROLDE ABOGADO.......c.ccourrrrirrenn. 32

2.1. Pautas GENEralesS @ SEQUIT. ..........cceevceuiruieririrrireereereereeeeseese e ses v ere e 32
2.2. Pasos aseguir €N el SIDT.......cocoiiiiieieinenee e e s e s s 34

3ROLDEREVISOR.......ccoeiiiiiieiae 52

3.1. Pautas GENeraleS @ SEQUIT. ..........ccecveuievirierireeee e e e e e e eee et srs v e ere e s 52
3.2. Pasosaseguiren el SIDT........ccooiuiiiimeeieee e 54

4 ROL SUPERINTEDENTE DELEGADO EN EL SIDT......cccccceininne. 65

4.1, Pautas GENerales @ SEUIr. ..........ceoiiiieeeneiiiee ettt 65
4.2. Pasosaseguir N el SIDT.........ooooovoieririiieeee e e 65
4.3, REPOITES. ...t evviiiireireierieiitieie e e ereesee et e et e eresse s s ets et et e e e seeseesea st aetessesrsesssessee 76

V. GLOSARIO Y ABREVIATURAS. ... 81
VI FLUJOGRAMA . ... e e 87

Superintendenciade Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121 Pagina 3 de 89
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supemotariado.gov.co

correspondencia@supemotariado.gov.co

Codigo de Formato: SIG - SGC - PO - 01 - GI - 05 - FR - 04 Version: 02 Fecha de Haboracién: 10 — 08 -
2022


http://www.supernotariado.gov.co/
http://www.supernotariado.gov.co/

SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

Lo guorda de o Y petico

I. INTRODUCCION

La presente guia tiene como objetivo orientar sobre el uso y procedimiento para el desarrollo
de todas las labores adelantadas en el Sistema de Informacion de Tierras — SIDT, y el tramite
de respuesta a los estudios traditicios registrales de los folios de matricula inmobiliaria
solicitados por los &rganos administrativos Yy judiciales especializados en restitucion de
tierras.

Con el propésito de dar celeridad a la solicitud en cumplimiento de los términos de ley
sefialados para cada caso, el presente documento pretende dar a conocer a través de una serie
de estrategias metodoldgicas, la forma correcta de como acceder y tramitar de forma éptima a
las actividades que debe ejecutar todos y cada uno de los roles del Sistema SIDT.

La guia estd disefiada con fundamento en la normatividad que orienta esta funcion, dentro
de la participacion que tiene la Superintendencia de Notariado y Registro a través de la
Superintendencia Delega para Proteccidn, Restitucion y Formalizacion de Tierras, respecto
de los procedimientos que atafien al proceso registral en la etapa administrativa y judicial,
como insumo probatorio en el proceso de restitucion de tierras.

Por ultimo, dicha guia se convierte en un documento de consulta que debe ser aplicado por
cada uno de los funcionarios o contratistas que tengan a su cargo cualquier labor dentro del
SIDT, en aras de facilitar los cometidos institucionales con la Optima utilizacion de los
recursos disponibles.
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1. OBJETIVO

Constituirse en una guia fundamental que explique de manera detallada las funcionalidades
que el Sistema de Informacion de Tierras — SIDT, presenta cada una de las funciones y
objetivos desarrollados para el correcta aplicacion del paso a paso por cada uno de los roles
establecidos dentro de la plataforma SIDT, sefialando las etapas y opciones para el debido
desarrollo, consulta y trdmite del procedimiento de los estudios traditicios registrales que sean
solicitados por los drganos administrativos y judiciales especializados en restitucion de tierras
los cuales hayan sido asignados por via correo electronico, certificado o IRIS-SISG
documental para su respectiva reasignacion en la plataforma SIDT, a los abogados
encargados de realizar el anlisis juridico registral de los folios de matricula inmobiliaria y
los supervisores que revisan lo proyectado por los abogados asi como del Superintendente
Delegado quien tiene la funcion de aprobar los oficios remisorios.
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1. MARCO NORMATIVO Y JURISPRUDENCIAL

Antes de continuar es necesario realizar una breve relacion de la normativa bajo la cual se
cimentd el proceso de restitucion de tierras que establece la ley 1448 de 2011.

Antes de la promulgacion de la Ley 1448 de 2011 la cual fue ampliada por un periodo igual al
inicial a traves de la Ley 2078 de enero de 2021, ya existian mecanismos de articulacion
interinstitucional a las victimas de las violaciones de los DDHH y DIH y sistemas que
trataban de la atencién a los desplazados, incluso la Corte Constitucional ya habia emitido
sentencias donde declaraba mecanismos interinstitucionales y daba orden para que se
articulara, ademas de elevar a rango de derecho fundamental el de restitucion de tierras entre
otros puntos importantes sobre los cuales se empezd a pronunciar ante la alta demanda por
parte de las victimas de desplazamiento forzado que suman més de 8 millones.

Ley 387 de 1997. Cobrd gran importancia en la politica publica del Estado, se encamino a la
adopcion de medidas para la prevencion del desplazamiento forzado junto con la atencion,
proteccion, consolidacion y estabilizacion socioecondémica de la poblacion victima. Dentro de
las medidas adoptadas se destacan aquellas direccionadas a la defensa patrimonial de los
afectados, cuyo objeto es la salvaguarda de la relacion juridica de propietario, poseedor,
tenedor u ocupante de baldios con las tierras que fueron despojadas y/o abandonadas con
ocasion de las actuaciones de los grupos armados.

Decreto 2007 de 2001. Reglamenta lo relacionado a la oportuna atencion a la poblacion rural
desplazada por la violencia, en el marco del retorno voluntario a su lugar de origen o de su
reasentamiento en otro lugar y se adoptan medidas tendientes a prevenir esta situacion.

Sentencia T-025 de 2004. Este pronunciamiento de la Corte Constitucional, declaro que la
reiterada wulneracion de los derechos fundamentales de la poblacion desplazada llego a
constituir un estado de cosas inconstitucionales, por lo que establecid una serie de Grdenes en
materia de politicas publicas a las instituciones del Estado, con la finalidad de proteger y
garantizar los derechos fundamentales de esta poblacion.

Decreto 250 de 2005. “Por el cual se expide el plan Nacional para la Atencion Integral a la
Poblacion Desplazada por la violencia”, estableciendo un procedimiento que permita
determinar las entidades responsables sectorialmente de las distintas estrategias de
intervencion en el marco del Sistema de Nacional de Atencion Integral a la Poblacion
Desplazada.

Sentencia T-1037 de 2006. Se establecen una serie de medidas de proteccion al patrimonio
de las victimas del desplazamiento forzado, asi como de unas medidas de acompafiamiento y
proteccion especificas, necesarias y suficientes para el retorno al territorio nacional de estas
victimas.

Decreto 1290 de 2008. Crea el Programa de Reparacion Individual por via Administrativa
para las Victimas de los Grupos Armados Organizados al Margen de la Ley, cuyo objeto es
conceder un conjunto de medidas de reparaciones individuales a favor de las personas que
con anterioridad a su expedicion hubieren sufrido violacion en sus derechos fundamentales
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por accion de los grupos armados organizados al margen de la ley, este decreto fue derogado
por el Art. 297del decreto 4800 de 2011, el cual establece los mecanismos para la adecuada
17 implementacion de las medidas de asistencia, atencion y reparacion integral a las victimas
de que trata el articulo 3° de la Ley 1448 de 2011 (Grupo de Trabajo Pro Reparacion Integral.
Voces de memoria Yy dignidad, 2008).

Ley 1448 de 2011. Tiene por objeto establecer un conjunto de medidas judiciales,
administrativas, sociales y economicas, individuales y colectivas, en beneficio de las victimas
de las violaciones contempladas en el articulo 3° de la presente ley, dentro de un marco de
justicia transicional, que posibiliten hacer efectivo el goce de sus derechos a la verdad, la
justicia y la reparacion con garantia de no repeticion, de modo que se reconozca su condicion
de victimas y se dignifique a traves de la materializacién de sus derechos constitucionales.

Decreto 4800 de 2011. Por el cual se establecen los mecanismos para la adecuada
implementacion de las medidas de asistencia, atencion y reparacion integral a las victimas de
que trata el articulo 3° de la Ley 1448 de 2011, para la materializacion de sus derechos
constitucionales.

Decreto 4829 de 2011. A través del cual se designa a la Unidad Administrativa Especial de
Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas, de conformidad con las normas legales y las de
este decreto, las actuaciones administrativas dirigidas a incluir en el Registro de Tierras
Despojadas y Abandonadas Forzosamente los predios debidamente identificados, las personas
cuyos derechos sobre estos fueron afectados, el tiempo o periodo de influencia armada en
relacion con el predio, el tiempo de vinculacién de los solicitantes con el predio y toda la
informacion complementaria para la inscripcion en el registro y el proceso de restitucion.
Estas actuaciones se adelantaran, respetando las garantias del debido proceso, para que el
registro citado sea un instrumento veraz, oportuno e idoneo como presupuesto legal para la
restitucion judicial.

Decreto 790 de 2012. Establece que el Sistema Nacional de Atencion y Reparacion Integral a
las Victimas debera cumplir todas las funciones asignadas al Sistema de Atencién Integral a
la Poblacion Desplazada. Luego del recorrido normativo de la atencion a victimas del
desplazamiento, se reconoce que uno de los grandes principios de la Ley 1448 de 2011, es la
articulacion, como poca leyes en Colombia, esta obliga a que todas las entidades del Estado
articulen y lleven a feliz término el proceso de restitucion, es algo de resaltarle y reconocerle
a esta ley, pues lo que hace es crear un sistema de atencion y reparacion a las victimas que no
existia antes, esto es nuevo en el pais, la Ley de victimas es muy novedosa, el pais nunca
habia mirado a la victima como tal para repararla, su objeto de analisis siempre o el
tratamiento era el victimario, aqui hay un vuelco y es la victima, y en ese sentido seguira toda
una institucionalidad para atender a las victimas.

Ley 731 de 2012. Tiene por objeto mejorar la calidad de vida de las mujeres rurales,
priorizando las de bajos recursos y consagrar medidas especificas encaminadas a acelerar la
equidad entre el hombre y la mujer rural.

Sentencia C-330 de 2016. Los segundos ocupantes son quienes, por distintos motivos,
ejercen su derecho a la vivienda en los predios que fueron abandonados o despojados en el
marco del conflicto armado interno. Pero los segundos ocupantes no son una poblacion
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homogénea: tienen tantos rostros, como fuentes diversas tiene la ocupacion de los predios
abandonados y despojados. En ese orden de ideas, la Sala concluye que existe un problema de
discriminacion indirecta que afecta exclusivamente a los segundos ocupantes en situacion de
wulnerabilidad y que no tuvieron relacién ni directa, ni indirecta con el despojo o el
abandono. En mérito de lo expuesto, la Corte Constitucional declara exequible la expresion
exenta de culpa contenida en los articulos 88, 91, 98 y 105 de la Ley 1448 de 2011, en el
entendido de que es un estdndar que debe ser interpretado por los jueces de forma diferencial,
frente a los segundos ocupantes, que demuestren condiciones de wulnerabilidad, y no hayan
tenido relacion directa o indirecta con el despojo, de acuerdo con lo establecido en la parte
motiva de esta providencia y exhorta al Congreso de la Republica y al Gobierno Nacional
acerca de la necesidad de establecer e implementar una politica pulblica comprensiva acerca
de la situacion de los segundos ocupantes en el marco de la justicia transicional.

Sentencia SU 648-2018. Los peticionarios solicitan la proteccion de sus derechos
fundamentales al debido proceso, a la igualdad, a la tutela judicial efectiva, a la reparacion
integral y a la restitucion de tierras, presuntamente afectados con la decision del trece de abril
de dos mil dieciséis, por medio de la cual les fue negada la restitucion de sus predios. La
Corte concede el amparo por cuando evidenci6 que se wulneraron sus Derechos
Fundamentales. PROTEGE DERECHOS DE LOS SEGUNDOS OCUPANTES.

Normatividad de la SNR y Conjuntas

Resolucion No. 5598 de 2012. Por la cual se crea y adopta los nimeros de cddigos y
especificaciones relacionadas con las &rdenes impartidas en la etapa administrativa del
proceso de Restitucion.

Resolucion No. 3331 de 2013. Por la cual se crea y adopta unos codigos para la inscripcion
de las ordenes judiciales proferidas dentro de procesos de Restitucion de Tierras que hace
referencia la Ley 1448 de 2011.

Instruccion Conjunta No. 01 de 2015. Procedimiento administrativo de Restitucion de
Tierras despojadas a las victimas del conflicto armado Ley 1448 de 2011 y Decreto 4829 y
4800 de 2011.

Resolucion No. 10188 de 2012. Por la cual se crea y adopta el codigo de “identidad de
inmueble en proceso de Restitucion de Tierras No. 2 Art. 13 Decreto 4829 de 2011

Circular No. 977 de 2012. Por la cual se comunica la Resolucion 10188 de 2012.

Circular No. 1468 de 2013. Solicitud utilizacion de cddigos para procesos de Proteccion
Patrimonial y Restitucion de Tierras y cumplimiento inmediato Ordenes de restitucion.

Circular No. 1755 de 2017. Procedimiento cuando se ordene la formalizacion de predios
restituidos a través de adjudicacién de baldios dentro del fallo de restitucion.

Circular No 5073 de 2017. Reiteracién acatamiento 6rdenes.

Resolucion 6007 de 2019. Por medio de la cual se elimina el codigo de la proteccién juridica
del predio 0482 y se crea el nuevo 04006 por medio del cual se inicia el tramite
administrativo del proceso de restitucion de tierras.
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IV. DESCRIPCION DE LA GUIA

1 ROL ADMINISTRADORSIDT

o Pautas generales para asignacion y seguimiento

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

Revisar diariamente las solicitudes asignadas en el Sistema de Gestion
Documental (IRIS/SISG) y por correo electronico institucional, presentadas
por los 6rganos administrativos y judiciales especializados en restitucion de
tierras.

Leer cuidadosamente los correos, oficios y/o actos interlocutorios, para
establecer la prioridad e identificar el FMI objeto de estudio.

Sefialar en el campo de observaciones del SIDT, las especificaciones
detalladas por la Coordinacién de Grupo en el correo electronico, cuando se
trate de un estudio especial.

Si al momento de la asignacion evidencia una solicitud de estudios que
requiera para su realizacion el informe técnico predial y este no ha sido
adjuntado por el despacho solicitante, debera solicitarlo mediante oficio al
6rgano administrativo o judicial pertinente y proceder a la asignacion en su
momento.

Cuando de la lectura del acto administrativo o judicial no relacione el folio de
matricula inmobiliaria 0 exista una inconsistencia entre los numeros de los
folios ordenados a estudiar, se deberd oficiar al Organo respectivo una
aclaracion.

Radicar la solicitud para estudio registral en el Sistema de Informacion de
Tierras — SIDT de acuerdo al procedimiento implementado en la presente guia.

Las peticiones de caracter inmediato, reiteraciones o0 desacatos, se deberan
imprimir en el acto y radicarlas directamente en Courier contratado por la
empresa en la oficina de la Delegada de Tierras y en forma paralela comunicar
por correo electronico al abogado designado en procura de dar la prioridad
exigida.

Las fechas de los términos serdn las que el 6rganos administrativos y judiciales
nos sefialen en la solicitud o requerimiento, la cual se debe empezar a contar a
partir del dia habil siguiente a la fecha en que entidad tuvo conocimiento. ES
decir se debe remontar al primer correo que llegd a cualquier dependencia de
la SNR.

El término sefialado para los requerimientos que exijan entrega inmediata
corresponden a un dia habil.

Si el estudio fue elaborado previamente se debera asignar al abogado que venia
conociendo del tema, en caso contrario se designara un nuevo abogado a quién
se le enviard la trazabilidad o se le comunicaran los radicados que hicieron
parte del estudio para que este, realice la consulta en los sistemas de gestion.
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1.12.

1.13.

1.14.

1.15.

1.16.

1.17.

1.18.

1.19.
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En los eventos que las solicitudes sean de un nimero superior a 24 folios con
un término de 10 dias habiles o los términos sean inferiores a cinco dias y la
solicitud traiga mas de 12 folios, estos deberan dividirse en dos abogados,
quienes deberan trabajar en equipo con el revisor.

En los casos en que se presente alguna eventualidad en el SIDT, la solicitud
deberd asignarse al abogado por correo electrénico con copia al correo
electronico de revisor y continuar con el curso normal. Una vez se reestablezca
el sistema se debera asignar por este medio, conservando la trazabilidad.

El reparto debera ser equitativo y a su vez proporcional a la escala salarial en
una diferencia de tres estudios por nivel.

En caso que los abogados no puedan consultar los sistemas de informacion
debido a fallas técnicas, se colaborara, enviando copia simple de los folios de
matricula inmobiliaria objeto del estudio.

Debera enviar todos los lunes a primera hora, un correo electronico a cada
abogado mencionando cuantos estudios le han sido asignados a la fecha,
cuantos ha tramitado dentro y fuera de términos. Adicional a un parrafo
informativo en los que enuncie los que venceran en la semana en curso Yy subir
las evidencias a la carpeta creada en la nube para dichos efectos.

Cuando la conducta anteriormente descrita es reiterada se deberd proyectar un
oficio para la firma del Superintendente Delegado de Tierras, previo visto
bueno de la Coordinador del Grupo con destino a la Oficina de Control Interno
Disciplinario o Contratacion, segun el caso.

De presentarse algin inconveniente o falla en el tramite del estudio en el SIDT,
que no permita avanzar en el proceso deberd poner en conocimiento de los
ingenieros de la OTI, responsables de la parte técnica con copia al correo de la
persona asignada por la Coordinacion del Grupo, con el objeto de llevar la
relacion y seguimiento.

Asi mismo se le conmina a realizar el seguimiento a las posibles
inconsistencias en la informacion publicitada en los folios de matricula
inmobiliaria, puesta en su conocimiento a través de los abogados y el revisor
del SIDT, la cual se debera diligenciar en la Base de Datos establecida para tal
fin.

Se exige el estricto cumplimiento de los términos sefialados en las solicitudes
de estudios y el seguimiento a estos, para lo cual podrd apoyarse en esta
Coordinacion para aclarar cualquier duda al respecto.
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1.1. ADMINISTRADOR FUNCIONAL DEL SIDT

Ingreso al SIDT

Rol encargado de asignar los Estudios Traditicios Registrales asignados a los abogados y
generar los informes necesarios. Este Rol puede visualizar las solicitudes y estudios en cada
etapa del proceso.

e Paso numero 1: para acceder al SIDT, es ingrese en el navegador Chrome en el enlace:
https://www.supernotariado.gov.co:8080/sidt/

e Paso ndmero 2: Ingrese su nombre de usuario y contrasefia, luego pulse el boton
Iniciar Sesion.

Iniciar sesion

Mombre de usuario
Sidt. Abogado

iNombre del usuario olvidada?

Contrasena

iCantrasena olvidada?
)

Al ingresar al SIDT, se muestran las actividades realizadas por este Rol:

Rol encargado de ingresar las solicitudes de estudios traditicios registrales en el SIDT,
adicionando los datos bésicos del oficio de solicitud, entre los que se cuentan:

(Numero, fecha, nombre solicitante, despacho, direccién e IRIS de ingreso), seguidamente se
digita la asignacion del Folio de matricula Inmobiliaria a analizar juridicamente por el
Abogado y su respectivo Supervisor 0 revisor.

Adicional, este Rol, tiene acceso a los informes generales, estadisticas, puede generar Oficios
Remisorios (en caso de ser necesario), reasignar y visualizar todos los Estudios Traditicios
Registrales.

En este orden de ideas, se detallan las actividades realizadas por este Rol.

1.2. Pasos para registrar la orden de los estudios traditicios registrales.

Para iniciar el registro de asignacion vamos a la barra de tareas como se ilustra a
continuacion.

{ Estudios raditins = Configuration = Masstios - ‘

AT TR ¥
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Paso seguido, se pulsa el boton “Estudios traditicios” y posteriormente seleccionar la opcion

“Solicitar Estudios” tal como se ilustra a continuacion.

Estudics radtcios ~ Comfguracidn « Masstos

Soictar Eptuchos
| consume Estucios

Cormputepr Do
Rirgoros

Carpar aitodod
Feg20nCos

Estndistons Pesinicns

Repories » [

Al dar clic, aparecera el siguiente formulario de solicitud de estudios, para dar inicio a la

radicacion de la solicitud:

1.2.1. Datos Generales del oficio:

Formato de solicitud de estudios

U vel haya lefminado de diligendiar los datos haga cic én &l baton Radicar solicitud & 1a parte nbeior e &4 pajina para guasdar la solicitid.

[N de
soliciud”
w L DAL ACARNESTRATT ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCHEM DE TIERRAS DESPOUADAS TERRITCRIAL BOGOTE
Direccion
remitenia’ BFIDERIIE | Cambaw dretoion
+ Fhag
RIS enlrada’
i ingrass: Fecha iris ingresa

0 R [0 Gl T BRCGBGEE B 13 ok
Remitente de
1a solicitud*
[Email
remidenie
Descripcidn
soliciiud

Beipopda il
.‘lfﬂl‘l‘lﬂlﬂ Salactitrd Ut BChiG B SagEr
+ RO WO
Fetha Creadia pod ik erebbin

Observaciones 7 “ierrice

BT o Rndn
Micios
SEMARR Crasda par Fecha 1FI% walicla Fodios Extado ofics

Mo 1 P e A CHAR METERONGE
“olios die matriculas de 12 solicitud®

O dyvpn winses
Credomgiaial | Mimsromapiouty | TYO2esgraciin | Facha vancim Copartamants Aogasia SO
[T a0
M Py ek o L sl
Elimabic
Fodes ietutricais aflimsinaais Flit el toemet i Firthib bimicuiciin bR Sgmrvion Boitive slininachin

Nl e et ehenaced

Rpgioar poticitusd = Vb 3 Sooaity
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Es de sefialar que todos los datos que se ingresen son temporales hasta tanto no presione
el boton de radicar la solicitud, si se cometid un error en la digitalizacion de los datos
podrd corregirlo posteriormente al entrar a editar solicitud y modificar solicitud, para
guardar los cambios.

Igualmente debera tener cuidado con el tiempo de sesion el cual no supera los 20 minutos,
razon por la cual, de no guardar antes del tiempo estipulado, se perderan los cambios
realizados.

En este formulario tendra los siguientes como campos para registrar la informacion de la
solicitud de estudios:

Fecha de la solicitud

Numero de la solicitud

Despacho que remite la solicitud
Direccion del despacho remitente

IRIS de entrada

Nombre de la persona que remite la solicitud
Email de la persona que remite la solicitud
Descripcion de la solicitud

Relacionar los FMI de la solicitud
Relacionar Folios Trasladados de FMI
Adicionar Ndmero de Proceso

Fecha de vencimiento del estudio

Agregar observaciones en caso de ser necesario

Para llenar el formato de solicitud de estudios solo se debe seguir cada enunciado de forma
sencilla como la fecha, nimero de solicitud, entre otros, sin embargo, otros puntos requieren
de una explicacion més amplia, como son:

1.3.  Registrar iris de entrada en la solicitud de estudios traditicios registrales.

Para registrar el codigo del IRIS de entrada de la solicitud de Estudios Traditicios Registrales,
debe presionar el boton que se encuentra en el formulario de solicitud, en la seccion que se
muestra a continuacion:

Formato de solicitud de estudios

Una vez haya terminado de diligenciar los datos haga clic en el boton Radicar solicitud en la parte inferior de esta pagina para guardar la
solicitud.

Fecha del
solicitud*
Numero de
solicitud*
Despacho que
remite*
Direccién

18/10/2018

123456SP

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS TERRITORIAL BOGOTA v

+ Nuevo | Seleccione un Iris y perisone ,* Editar .+ Ver Documentos

IRIS entrada® =
Iris ingreso Fecha Iris ingreso

Remitente de
la solicitud*
Email
remitente
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Al presionar el boton “Nuevo” se desplegara la siguiente ventana:

Formato de solicitud de estudios

Una vez haya terminado de diligenciar los datos haga clic en el boton Radicar solicitud en la parte inferior de esta pagina para guardar la
solicitud.

Fechadel .00 s
solicitud®
Nimero de
solicitud* 4 !
l?een:i;::fho que Iris ingreso: * | Validar

Direccion

remitente* A | Fechairis ingreso: *

4 Nuevo iris %

IRIS entrada” Guardar | Cancelar

No existen Iris de ingreso asociados a la solicitud

+ Nuevo

En esta ventana se digita el Iris de entrada y se presiona el boton “Validar”, mediante esta
opcién el sistema se comunica con el Iris Documental y consulta la fecha de ingreso y el
documento digitalizado de la solicitud e informa que ‘el radicado ingresado existe en el
sistema IRIS”. El documento de IRIS guardado se puede visualizar al oprimir el boton “Ver
Documentos”, como se muestra a continuacion:

El radicado ingresado existe en el {
. sistemalRIS .

® NUEVOPAIS .

Formato de solicitud de estudios

Una vez haya terminado de diligenciar los datos haga clic en el boton Radicar solicitud en la parte inferior de esta pagina para guardar la
solicitud.

Fecha del

solicitud*

Numero de
solicitud* {
2’;5:?““"‘ | | Inisingreso: * SNR2015ER072839 Ver Documentos
Direccion

remitente” A | Fecharis ingreso: *

1 Nuevo iris x

IRIS entrada® Guardar | Cancelar

No existen Iris de ingreso asociados a la solicitud

Paso seguido, se debe presionar guardar para que el Iris de entrada sea agregado a la solicitud,
como se muestra a continuacion:

Formato de solicitud de estudios
Una vez haya terminado de diligenciar los datos haga clic en el boton Radicar solicitud en la parte inferior de esta pagina para guardar la

solicitud.
Fecha del T
il 18102018
Numero de LTI
me 1
solicitud* =
?:"s‘!::fm Y€ " NIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS TERRITORIAL BOGOTA -
Direccion
remitente* Avenida 1AE N* 18-25 Los Caobos Tel: (57) 5729789 | Cambiar direccion
+ Nuevo  Seleccione un iris y perisone .* Editar | . Ver Documentos
IRIS entrada* — =
Iris ingreso Fecha Iris ingreso
SNR2015ER072839 30/12/2015

1.4. Registrar Observacion a la solicitud de estudios traditicios registrales.

De ser necesario, es posible agregar observaciones a la solicitud, para hacer aclaraciones a los

profesionales o contratistas encargados de la elaboracion de los estudios, para ratificar
comentarios 0 exigencias que presenta la solicitud.

Para agregar una observacion, se debe presionar el botgn ~ A9regarebsenacon | g0 e encyentra
en el formulario de solicitud, en la seccion que se muestra a continuacion:
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Fecha Creada por Observacion

Observaciones 18/10/2018 Rafael Orozco Observacion de Prueba [x]

Agregar observacion

Al presionar el boton “Agregar observacion” se despliega la siguiente ventana para agregar la
observacion:

Observaciones No hay observaciones

| Ag‘ Agregar observacion a la solicitud x
Oficios
remisorios Observacién Estado oficio
No

Folios de matriculaJ
Crear observacion

Al ingresar la observacion y presionar el boton se muestra un mensaje de confirmacion para
crear la observacion, como se muestra a continuacion, si estd seguro de hacerlo presione el
boton de creacion observacion.

| Crear observacion

Observaciones| No hay observaciones

Agd Agregar observacin a la solicitud x
‘Observacion de prueba
S Mensaje de confirmacion x

Oficios
remisorios Observacion Desea crear la observacion? Estado oficio

No =

Crear observacion | Cancelar
Folios de matriculas
| crear opservacion |

También es posible eliminar la observacion agregada seleccionando la observacion y

presionando el boton @ con ventana de confirmacion.

Confirmar eliminacion de observacion x

A ;Desea eliminar la observacion seleccionada?

B t

1.5.  Agregar FMI a la solicitud de estudios traditicios registrales.

Para agregar los FMI, objeto de la solicitud de realizacién de un estudio traditicio, se debe

presionar el boton ©Aeereties en o seccion “Folios de matricula de la solicitud” que se
muestra a continuacion:

Folios de matriculas de Ia solicitud*

© Agregar estudios

- Fecha Fecha
Circulo registral Nimero. ignacio i D ORIP Abogado Supervisor
dia/mes/afio dia/mes/afio

No hay estudios en la solicitud

Luego se despliega la ventana donde se ingresa la informacion del FMI:

Agregar estudio a la solicitud x

Si el FMI fue trasladado, diligencie la ORIP y el FMI anterior.

ORIP Anterior ‘Seleccionuna ORIP | = | FMI Anterior
ORIP Seleccion una CRIP - FMI
Departamento Abogado Sin asignar -

’E'f‘ Nimero de proceso - ’
Fechavencimiento | | Supervisor Sin asignar - Calidad
Tipo de estudio: ®) Nuevo Aclaracion Desacato Nimero oficio:

Estudios previos del predio

ha! i Fecha
i Asignado a Supervisor Eslado asignacién

eg Mo se encontraron esiudios previes

Validar Cancelar

5o Fecha TRISSanas Fonas

—CreEd
Superintendenciade ivviaiuuny ey ioun
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Para diligenciar la informacion existen ayudas como listas desplegables, en las cuales se
pueden seleccionar la opcion que necesitamos buscando entre los registros de la lista o
digitando parte de la informacion para filtrar la lista, como se muestra a continuacion:

Agregar estudio a la solicitud

x

ORIP 260-Cucuta v FMI

Departamento 26( o {Abogado Sin asignar o

Numero de proceso | o=

260-Cucuta
Fecha vencimi Supervisor Sin asignar Y Calidad
N Agregar estudio a la solicitud x
Agregar estudio a la solicitud x
I Si el FMI fue trasladado, diligencie la ORIP y el FMI anterior.
Si el FMI fue trasladado, diligencie Ia ORIPy ¢l FMI anterior. rdado, diligencie 2 ORIP Y
T E———— N ORIP Anterior Seleccion una ORIP - FMI Anterior
ORIP Anterior Seleccion una ORIP - FMI Anterior
———————— oRIP Seleccion una ORIP < M
ORIP Seleccion una ORIP - R
—_— Departamento Abogado Sin asignar -
Departamento Abogado Sin asignar -
. —_— Nimero de proceso
Nimero de proceso Sin asignar E "
Fecha vencimiento Supervisor | Sin asignar -
Fecha vencimiento Supervisor | ADRIANASERRANO OSPINA licad i E Catead
) i | AUICIAAVELINAJIMENEZ ROCHA Tipo de estudio: [} 2020 | © ) Nimero oficio:
Tipo de estudio: () Nuevo | Aclaracion | Desacato Nimero oficio:| g ey BEATRIZ SERA
L MM I v s oD .
Estudios previos del pred CATHERINE ROBLEDO LOPEZ S [peMosldet predio)
2 Fecha
Asignado a Supervisor CESARTAFUR 7 e s 10 11| 12 13" Estaco asignacion
| DIANA LORENA OSSA SANCHEZ T s 6 o a o[ =
No se encontraron estudios previos. | HECTOR CAMILO AREVALO QUIRONES 21| 22| 23] 24] 25][ 28] 27,
| JAIME ANDRES HERMIDA CORTEZ - BEE Cancelar
Validar

Después de diligenciar toda la informacion se debe oprimir el boton de validar:

Agregar estudio a la solicitud x
ORIP 260-Cucuta - FMI -1e2320
Departamento Norte De Santander Abogado Sin asignar -
Numero de proceso 50{8 - 7123745;67
Fecha vencimiento |26/1072018 Supervisor Sin asignar Y Calidad
Tipo de estudio: ® Nuevo Aclaracion Numero oficio:
Estudios previos del predio
Asignado a Supervisor Estado asrgerg::alfzn
No se encontraron estudios previos
Validar Cancelar

El SIDT, conectado con el Nodo Central, se consultan los estudios previos del folio, e
informa si el FMI existen o no, tal como se evidencia a continuacion:

Agregar estudio a la solicitud

Si el FMI fue trasladado, diligencie la ORIP y el FMI anterior.

x
ORIP Anterior Selscdonuna ORP | - EMIAnterior Si el FMI fue trasladado, diligencie Ia ORIP y el FMI anterior.
e — e ORIP Anterior Seleccion una ORI ~ | FMIAnterior
ORIP 260-Cucuta - P - (182320 —
ORIP 260-Cucuta MR -2z
Departamento Norte De Santander Abogado JOSE ALBERTO GONZALEZ GARCIA -
Departamento  Norte De Santander Abogado ADRIANA SERRANO OSPINA -
C—
Nimero de proceso 2019 - 150 - —_—
“ " Nimero de proceso 2019 |- 150
Fecha vencimiento | 02/09/2020 Supervisor | UBERALFONSO DIAZ SANCHEZ  ~ calidad Fecha vencimiento [G308906—) suporvisor  [DBER ALFONSO DA SANGHEZ | = caidad
| Tipo de estudio: ®/Nuevo | Acleracion | Desacato Nimero oficio: Tipo de estudio: () Nuevo ( Aclaracion | Desacato Nimero oficio:
Estudios previos del predio Estudios previos del predio.
E . . Fecha
belma ExzaniEar B asignacion | Asignado a Supervisor Estado as;‘ﬁ"jbn
s No se encontraron estudios previos b No se encontraron estudios previos
+ Folio de matricula correcto - Folio de matricula incorrecto
Crear estudio | Cancelar valigar Cancelar

Agregar estudio a la solicitud

Si el FMI existe se debe pulsar la opcion de “crear estudio” para poder agregar el estudio a la

solicitud. Cada folio agregado se muestra en la tabla como se puede ver en la imagen a
continuacion y se da la opcién de radicar la solicitud:

Crear estudio
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Folios de matriculas de la solicitud*

© Agregar estudios

Circulo registral Nimero matricula Fei’:f asignacion Fecpz venmnlwento Departamento ORIP Abogado Supervisor
JOSE ALBERTO
260 182320 06/09/2020 02/09/2020 Norte De Santander Cucuta GONZALEZ HBELATLONSS
DIAZ SANCHEZ
GARCIA
Eliminados
Folio matricula eliminado Folio matricula correcto Fecha eliminacion Abogado Supervisor Motivo elimininacion

No existen estudios eliminados

Radicar solicitud | + Volver a consulfa

Al seleccionar el FMI agregado, se habilitan las opciones de “Editar Asignacion”, En esta
opcién se puede reasignar tanto el Profesional o contratista encargado de elaborar el estudio

(Abogado), como la del supervisor del estudio.

,~ Editar asignacion

< Asignacion estudio traditicio registral

ORIP:
Nimero Proceso:
FMI:

Fecha vencimiento

Cucuta
2019 - 150
260 - 182320

] Abogado: JOSE ALBERTO GONZALEZ GARCIA - [ o
Supervisor: CARMEN BEATRIZ SENA koo
CATHERINE ROBLEDO LOPEZ
Guardar | CESARTAFUR
" DIANA LORENA OSSA SANCHEZ
HECTOR CAMILO AREVALO QUINONES :
Fecha JAIME ANDRES HERMIDA CORTEZ =i
= JEAN pierre OSSES marroquin
JORGE EDUARDO FRANCO MONJE
JOSE ALBERTO GONZALEZ GARCIA -
itudios # Editar EISIQr'Iacién 2 Reiteraciones 2 Desacatos Q Eliminar

1.6. Anexar Reiteraciones:

En esta opcion se pueden agregar las reiteraciones de estudios que se hayan hecho. Esto se
presenta cuando el remitente envia nuevamente un oficio reiterando la solicitud de estudio

traditicio para determinado FMI.

Una vez presionado el boton de ‘“Reiteraciones” se despliega una ventana para diligenciar la
informacion de una Nueva Reiteracion, como se muestra a continuacion:

Fecha

Observaciones 1102018

Aarenar hservaiin
Reiteraciones estudio

Fecha Iris
ingreso

Num oficio Fecha oficio Iris ingreso

No existen reiteraciones

Creada por

Rafael Orozco

+ Nuevo

Remitente

Observacion

Observacion de Prueba Q

Estudio enviado previo reiteracion &

Fecha Iris

Iris respuesta espuesta

Todos | S | No

Nimero

Circulo registral et

260 182320
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2 Reiteraciones + Nuevo
Fecht Nueva reiteracion %
Observaciones  '¢/102 N Offcior™® e
AQiR0AEOM | Focha oficio: *
Reiteraciones estudio x
Nombre remitente: *
Irs ingreso: *
e _ i Estudio enviado previo reiteracion &
echa Iris
Num oficio Fecha oficio Ifs ingreso
respuesta Todos Si No
Iris respuesta:
No exdsten reiteraciones
Fecha s respuesta
| | Estudio Enviado antes reiteracion:
Circulo registral — gado Supervisor
Guardar | Cancelar
260 — Kaleth Morales

1.7. Incluir Desacatos:

En esta opcién se pueden registrar los desacatos por vencimiento

elaboracion de los estudios traditicios.

de términos en la

Fecha Creada por Observacion
Observaciones 11072018 Rafael Orozco Observacion de Prueba [x]
‘Agregar observacion
Desacatos estudio X
+ Nuevo
2 2 Fecha Irs R Fecha iris
Num oficio Fecha oficio Irs ingreso P Remitente Iris respuesta respussia
No existen desacalos
© Agregar estudios Ediarasignacion |  Reteracones | @ Desacalos | © Elminer
Nmero Fecha Fecha
Circulo registral i asignacion vencimiento Departamento ORIP Abogado Supervisor
diamesiafio diamesiaiio
0 w10 ws 2ss e > Coata Vi KaemMoes

Una vez presionado el boton de Nuevo, se despliega una ventana para diligenciar la

informacién, como se muestra a continuacion:
+ Nuevo

1.8.  Opcién de Eliminar:

Esta opcion permite eliminar los FMI que se han registrado por error. Esto se puede presentar
cuando se digita mal un FMI o cuando el remitente envia mal un FMI.

€ Eliminar

Fecha Creada nor: Ohservacion
o Nuevo desacato X
Observaciones /102016 0
Num Oficio: *
Agregar observa
Fecha oficio: *
Desacatos estudio x
Nombre remitente: *
Irs ingreso: *
Num oficio Fecha oficio Irs ingreso Fecha s ingreso: * Irs respuesta f:fph:els't‘:
No existen desacatos
Irs respuesta
LLEL . respuesta
4 - Nimero v
Circulo registral maticula | | Guardar | Cancelar Abogado Supervisor
260 182320 18102018 2611012018 Cucuta Ivan Villazon Kaleth Morales

‘Santander
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Fecha Creada por Observacion
Observaciones 18/10/2018 Rafael Orozco Observacion de Prueba (]
Agregar observacion
Ofic_ios 8 Eliminar estudio x
remisorios Creado por ] Folios Estado oficio
| Folio de matricula a eliminar: 260 - 182320 |
No se han creado oficios remisorios
7 g e Eliminar Cancelar
Folios de matriculas de la solicitud*
© Agregar estudios » Editar asignacion 2 Reiteraciones 17 Desacatos | € Eliminar
5 Fecha Fecha
Circulo registral n'::t'r'l‘:l:‘l)a 0 Dep: ORIP Abogado Supervisor
dia/mes/ano dia/mes/aiio
260 182320 181102018 2671022018 Notole Cucuta WanVilazon  Kaleth Morales
Eliminados
Fogﬁr::::;%"h Folio matricula correcto Fecha eliminacion Abogado Supervisor Motivo elimininacion

No existen estudios eliminados

Radicar solicitud ~ + Volver a consulta

1.9. Consultar Estudios Traditicios.

Al pulsar en el menu

= Filtro busqueda
- Sokicitud

Namero oficio:

“Estudios traditicios” y posteriormente seleccionar la opcion

Consulta de Estudios Traditicios Registrales

Rango Fecha desde: hasta: |

Despacho remitente:

Nombre remitente:

- Estudio

Folio Matricula

Abogado

Rango Fecha de vencimiento

Sin asignar En elaboracion
Oficio en borrador
Estudio tramitado

Limpiar estados (buscar por todos)

Estado:

4 Reieracién

4 Desacato

£ Consultar

“Consultar Estudios”

Consuliar Estudios

T L | Supenvisor

Oficio generado sin IRIS

aparecera

ORIP. Departamento: [~ ] - | Municipio
Por vencer: &
desde: hasta: Proceso:
Cancelado En correccion Revision Supervisor| | Aprobado Supervisor

Oficio generado con IRIS Oficio corregido Oficio en correccion Oficio firmado

Estudios traditicios

el siguiente fitro de busqueda: y

Este filtro consta de campos los siguientes tipos de campos para filtrar:

e Campos de texto que al ingresar informacion se despliegan sugerencias para el campo

por el cual filtrar.

Folic Matricula: | 28

02e
126
226
260
264
266
326

261
—

e Listas desplegables, las cuales también permiten escribir de modo que podamos encontrar
mas facilmente el valor por el que deseamos filtrar.
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Departamento: d

Bogota D.C.

Baolivar

Boyaca

Cordoba

e Campos de seleccion. Estos campos son tenidos en cuenta para la consulta si se
seleccionados

encuentran

o

Estado

Limpiar estados (buscar por todos)

Sin asignar

Oficic en borrador

' | En elaboracion

Estudio tramitado

Oficio generado sin IRIS

En este caso de ejemplo, la consulta se realizaria solo por el estado “En elaboracion”.

Para el caso del fitro por estado del estudio, si no se selecciona ningin estado, el
comportamiento es igual a que si se seleccionaran todos los estados. Ademas, existe la opcion
que deja todos los

e Campo de fecha

Una vez establecido el filtro por el que se desea buscar, se

Limpiar estados (buscar por todos)

Fecha

desde: ||

0 Cct

L

hasta:
¥ | 2018 v
MM A 5
2 3 4 5
gl 10 12| 13
18| 17|| 18|| 19| N2k

resultado de la consulta como se muestra a continuacion:

Solicitudes-Estudios

Iris entrada

SNR2020ERD43605

SNR2020ERD43230

SNR2020ER043605

SNR2020ER043268

SNR2020ER043587

SNR2020ERD43587

SNR2020ER043268

SNR2020ER035443

SNR2020ERD38443

SNR2020ERD38443

Fecha
Solicitud &

2770712020

30/06/2020

27/07/2020

A0/07/2020

10/07/2020

1070712020

10/07/2020

26/06/2020

26/06/2020

26/06/2020

Matricula Predic  Departamento

355 -

260 -

355-

355 -

368 -

366 -

355-

360 -

350 -

350 -

25860

73294

55381

31473

24487

455

24721

4540

138548

96263

TOLIMA

NORTE DE
SANTANDER

TOLIMA

TOLIMA

TOLIMA

TOLIMA

TOLIMA

TOLIMA

TOLIMA

TOLIMA

Superintendenciade Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 -49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia

http://www.supemotariado.gov.co

correspondencia@supemotariado.gov.co

Municipio &

CHAPARRAL

TIBU

CHAPARRAL

RIOBLANCO

COYAIMA

VILLARICA

RIOBLANCO

ORTEGA

IBAGUE

IBAGUE

Solicitud:

Asignadoa &

ADRIANA
SERRANO
OSPINA

PAOLA Alejandra
AGUIRRE Medina

ADRIANA
SERRANO
OSPINA

PAOLA Alejandra
AGUIRRE Medina

PAOLA Alejandra
AGUIRRE Medina

PAOLA Alejandra
AGUIRRE Medina

JOSE ALBERTO
GONZALEZ
GARCIA

PAOLA Alejandra
AGUIRRE Medina

PAOLA Alejandra
AGUIRRE Medina

PAOLA Alejandra
AGUIRRE Medina

| Eestudio:

1](2)(3) 4688 6] 78910

Supervisor &

UBER ALFONSO
DIAZ SANCHEZ

UBER ALFONSO
DIAZ SANCHEZ

UBER ALFONSO
DIAZ SANCHEZ

UBER ALFONSO
DIAZ SANCHEZ

UBER ALFONSO
DIAZ SANCHEZ

UBER ALFONSO
DIAZ SANCHEZ

UBER ALFONSO
DIAZ SANCHEZ

UBER ALFONSO
DIAZ SANCHEZ

UBER ALFONSO
DIAZ SANCHEZ

UBER ALFONSO
DIAZ SANCHEZ

Fecha
vencimienio <

12082020 /A
10082020/
12/08/2020 A\
12/08/2020 A\
30/07/2020 A
300712020/
12/08:2020 A
10072020 A
10/07/2020 Ay
10072020/

Fecha
asignacisn

28/07/2020
2710712020
28/07/2020

28/07/2020
15/07/2020

15/07/2020
09/08/2020

26/06/2020
26/06/2020

26/06/2020

1/2|3 4|5/6/7 8 9 10

estados sin seleccionar.

presiona el boton y se muestra el

10~ Cantidad de registros: 395 =]

En elaboracion

En elaboracion

En elaboracion

En elaboracion

En elaboracion

En elaboracion

En elaboracién

En elaboracion

En elaboracién

En elaboracion

10 v/ Cantidad de registros: 395
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Como se puede ver en la imagen anterior, en el caso de que existan estudios por vencer, se
muestra la fecha de vencimiento en color rojo y aparece el simbolo:

A

Cuando se selecciona la opcion por vencer la consulta solo retorna los estudios que se

Por vencer: |«

encuentran en ese estado.

Al seleccionar un estudio, la linea queda en gris y se pueden habilitar las siguientes opciones:

Solicitudes-Estudios

Solicitud: Ver

Fecha

Matricula Predio | Departamento icinio & s
Iris entrada Solicitud % P P Municipio ¢ Asignadoa &
SNR2020ER016358 03/03/2020 | 475- 10623 CASANARE | Hato Corozal géﬁ#ﬁ;sm.\
BRIDGET
SNR2019ER092048 05/11/2019 222 - 45508 MAGDALENA  Piviiay VANESSA
GARZON PEREZ
SNR2019ER093842 1211172018 | 210-24115 GUAJIRA Riohacha PADLA Algjandra

AGUIRRE Medina

.. Solicitud:| 2 Ver " Editar
e Ver solicitud

# Editar

4y 2| 3[4/ 5)6] 78] 910

Supemvisor &

UBER ALFONSO
DIAZ SANCHEZ

UBER ALFONSO
DIAZ SANCHEZ

PATRICIA
GARCIADIAZ

I Estudio:

Fecha
vencimienio &

17/03/2020
2011172019

261172019

2 verPDF | @ Histérico | g Archivs

10~ Cantidad de registros: 993 &
Fecha

asigngc\c'm

03/03/2020 Estudio framitado

05/11/2019 Estudio framitado

13/1172019 Estudio framitado

Formato de solicitud de estudios
Una vez haya terminado de diligenciar los datos haga clic en el boton Radicar solicitud en la parte inferior de esta pagina para guardar la

solicitud.

Fecha del
solicitud*
Nimero de
solicitud*
T ey e e
remite* e o
Direccion
remitente*

IRIS entrada*

Irig ingreso

SNR2018ER008978
Remitente de
la solicitud"
Email
remitente
Descripcion
solicitud

Archivo de -~

Esta opcion permite visualizar la solicitud

Avenida 1AE N* 18-25 Los Caobos Tel: (57) 5729789

Archivos cargados

+ Volver a consulta

Solicitud: | & Ver

Editar solicitud

"

* Editar
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Esta opcion permite abrir la solicitud en modo edicion para modificar la informacion de la
solicitud

Formato de solicitud de estudios

Una vez haya terminado de diligenciar los datos haga clic en el boton Radicar solicitud en la parte inferior de esta pagina para guardar la
solicitud.

Fecha del

NACEL 1ei0n018

solicitud*

Numerode  rionics

solicitud

?:;ﬁléfm GUE }UZGADO PRIMERO CIVIL DEL CIRCUITO ESPECIALIZADO EN RESTITUCION DE TIERRAS DE CUCUTA
Direccion

remitente* Calle 31 No 13-63 | Cambiar direccion

+ Nuevo | Seleccione un Iris y perisone

IRIS entrada”
Iris ingreso Fecha Iris ingreso
SNR2018ER008978 12102/2018
Remitente de
v Pedro Perez
la solicitud*
Email -
2 edroperez@yopmail.com
remitente edruppiEZ G
Solicitud de prueba
Descripcion
solicitud
) Archivos cargados
Archlvoﬁde Seleccione un archivo a cargar
soporte
+ Seleccionar archivo
Modificar solicitud | * Volver a consulta
Estudio: 2 Ver
o Ver estudio

Esta opcion permite abrir el estudio en modo solo lectura sin que se pueda modificar la
informacién que repose.

Es solo una opcion de consulta.
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Formato de Estudio Traditicio Registral

Para guardar los cambios presione el botén "Guardar cambios". Una vez se encuentre totalmente diligenciado el formulario,
presionar el boton "Guardar y enviar a Supervisor".

Tipo de estudio Nuevo

Solicitante(s)

restitucudn id en':i-fii'::: cion  Num identificacion Nombre

No existen solicitantes de resfitucion asociados al estudio

= Campos folio
No Registra
" _ 260-182320 Folio/matriz*
Informacion del Folio *
Estado folio* fF;i?]a EOSIE
Tipo de predio ® Rural' 'Urbano
. ® Cancelar
e Cancelar estudio
Cancelar estudio x

Para cancelar el estudio debe cargar el oficio *

4 Seleccionar archivo

Archive cargado: SoporteCancelacion.pdf

Guardar Cancelar

Esta opcion despliega la ventana

Para cancelar un estudio es necesario adjuntar un soporte que expligue el motivo de la
cancelacion. En el ejemplo anterior el soporte cargado se llama “SoporteCancelacion.pdf”

B & ver PDF
e Ver estudio en PDF

Esta opcion permite visualizar el PDF del estudio, una vez se encuentre aprobado por el
supervisor. Antes de ser aprobado por el supervisor, esta opcion se encuentra deshabilitada. Si
esta opcién se encuentra activa, la opcion ver estudio se encuentra deshabilitada.
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showfile

TODOS PORUN
NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

MINJUSTICIA
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Token: ET2018m150hlv120p
ESTUDIO JURIDICO DE TITULOS - ORIP Cucuta, NORTE DE SANTANDER

NOMBRE PREDIO O DIRECCION: Prueba nombre del predio, PARCELA # 1 HACE PARTE DE
COSTA RICA #1 Y 2 LA ALEGRIA -PUERTO VILLAMIZAR-

Numero de folio de
matricula:

260-182320 Folio matriz: No Registra

Fecha apertura folio: 08/8/1995

Estado del folio:

Activo(X)
Rural(X)

Cerrado( )
Urbano( )

Tipo de predio:

No. Codigo
Catastral:

Anterior
No Registra

Actual
No Registra

Departamento: NORTE DE

Mumicinio: Cf

., . @ Historico
) Historico

Esta opcidén muestra el historico de estados del Estudio Traditicios Registrales

Histérico de estados 3¢
Histérico de estados
Fecna de vencimiento del Estudio; 26/11/2019.
1 2 — - 10 ~
Usuario cambid estado

Estado Fecha -

LN -

En elaboracion
Revision Supervisor
En correccién

Revision Supervisor

12:52:19 13/11/2019

19:18:40 27/11/2010

15:06:40 28/11/2010

20:214:01 O2/12/2019

W
i Aprobado Supervisor 11:15:03 03/12/2019
L Oficic en borrador 06:12-47 0912/2019
L Oficic generado con .
ool ond 06:16-14 0912/2019
DIAZ
Oficic en correccién 14:19-17 11122019
uB
e Oficic corregido 14:24-14 11/12/2019
PAT
GAR Oficio firmado 14:22-41 11/12/2019
u
Da a2 — -
uB -
L TETTTI 0TS T 0 S =

@ Archivos

e Archivos

Esta opcion muestra despliega una ventana donde se pueden descargar los archivos

del estudio (estudio en PDF y antecedentes)

Archivos Soporte Estudio

Archivos Soporite Estudio

antecedentes 260-182320.pdf

Archivos

Estudio_260-182320_2018_0120_000150.pdf

SOMNIA DEL PILAR
PARADA

NIDIA LUZ ESPINGSA
SAMNABRLA

UBER ALFONSO DIAZ

SANCHEZ

NIDIA LUZ ESPINGSA
SAMNABRLA

UBER ALFONSO DIAZ

SANCHEZ

NIDIA LUZ ESPINGSA
SAMNABRLA

NIDIA LUZ ESPINCSA
SANABRLA

JHOMN FREDY .
GOMNZALEZ DUENAS
MNIDIA LUZ ESPINOSA
SANABRLA

JHOMN FREDY .
GOMNZALEZ DUEMAS

10 ~

Ela ]

10 v

(L 4

Accion

4 Descargar

4 Descargar
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e Rango Fecha de vencimiento

Esta opcion ilustra la fecha desde y hasta de vencimiento de los diferentes estudios
asignados en un mes determinado.

Rango Fecha de wencimiento desde: 0105/2021 hasta: /062021

Al darle clic o pulsar el boton CONSULTAR, el resultado en pantalla sera el siguiente:

THEBEEER DR DB EIEEE 10 % Cantidad de registrgs: 134 =]
. Fecha
. Fecha X I . - - Fecha -
e entadn e r'lalnc:ulg Predio DEDEHA;'TEHID Municipio = Asignadoa = Supervisor = @ asignacién
ADRIANA e
SMRZ0Z1ERC45127| 20/06/2021 350 - BETT2 Tolima Roncesvalles | SERRAMO H'iEZRSi‘r\F_:T;S 31/08/2021 20006/2021
CEFINA TS
SMNRZ2021ERO38455 25/05/2021 336 - 13805 Metz m“gﬁgsé gi’fﬁﬁ:ﬂ"gf 317052021 & Z5I06/2021
PAOLA
SNRZ021ERD45481 | 21/05/2021 354 - 510 Tolima Villahermosa i"é'f_fﬁ';\f“ Hi’;ﬁiﬁ:‘jﬁa 31/05/2021 21/05/2021
MEDINA
PAOLA
SNR2021ERO44544) 1052021 | 266- 4373 Tokma conanzo Py pHERALIONSD | 3uw5z021 21/05/2021
MEDINA
PAOLA
o T
SMNRZ0Z1ERC45481| Z1/06/2021 384 - 510 Tolima villahermosa ";"é'f_fﬁ';\f“ HiEsti_r\F-:'-T:hva 31/08/2021 21/06/2021
MEDINA
SNR2021ER043230) T1OSR021 | 368- 43304 Tesma Coyaima DISNAMARCELA | DOERALFONSO | awoszoan fy | 21062021
MARGELA \LFOMSH nEo
SNRZ0Z1ERD42346( 11/05/2021 202 - 49757 Huila Garzon 2‘:‘&% CigEEZ H‘i‘EZRS’LfH_T:E aosizozt fy | 210sz021
SNRZ0Z1ERC44844 24/05/2021 180 - 36805 CESAR Walledupar m“gﬁgsé H%\EZRS':\LP:}::‘ITESZS 31/05/2021 24i05/2021
FACLA
- - . P ALEJANDRA USER ALFOMED . .
= > ). TRA I\ My ARF - FARTH i 244 Y A MY
SMNRZ0Z1ERD44755| 13/05/2021 355 - 23675 Tolima Ataco s T 31/05/2021 13005/2021
MEDINA
PAOLA
SMRZ0Z1ERO44755 13/06/2021 355 - 23674 Tolima Ataco QE%J';:ER‘“ g%f;ﬁﬁ:ﬁgf 31/08/2021 13005/2021
MEDINA

Posteriormente puede descargar el archivo en un libro Excel dando clic o pulsando el boton

. , Cantidad de registros: 134 EJ
donde se ilustra el simbolo de Excel

e Fecha de asignacion

Esta opcién ilustra la fecha desde y hasta que se han asignado los diferentes estudios
asignados en un mes determinado.

Fecha de asignacion: dasde: 0122021 hasia: 280202021

Al darle clic o pulsar el botbn CONSULTAR, el resultado en pantalla sera el siguiente:
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i 2((2] 45|67 8)0]|10

; Facha Matriculz Predio | Departamento A
ris enirada Solicitud 2 - - Municipic =

San Juan Del

SNR2021ER0D8330| 05/02/2021
Cesar

214~ 4402 GUAJIRA

SNR20Z1ER013385, 18/02/2021 355 - 3736 TOLIMA Ataco

Cerro San

SNR2021ER012538
Antonio

18/02/2021 226 - 5668 MAGDALEMA

SNR20Z1ER012538, 18/02/2021 220 - 57667 MAGDALEMA  Tenarife

SNR20Z1ER014314) 18/02/2021 236 - 10914 META San Martin

SNR2021ERD11002 ) 10/02/2021 384 - 27846 VALLE Trujille

Asignadoa <

PAOLA
ALEJANDRA
AGUIRRE
MEDINA

PAOLA
ALEJANDRA
AGUIRRE
MEDIMNA

FAOLA
ALEJANDRA
AGUIRRE
MEDIMA

FAOLA
ALEJANDRA
AGUIRRE
MEDIMA

PAOLA
ALEJANDRA
AGURRE
MEDIMA

FAOLA
ALEJANDRA
AGUIRRE
MEDIMA

10 | Cantidad de registros: 104 &

Supenvisor =

UBER ALFONSO
DIAZ SANCHEZ

UBER ALFONSO
DIAZ SAMCHEZ

UBER ALFONSO
DIAZ SANCHEZ

UBER ALFONSO
DIAZ SANCHEZ

UBER ALFONSO
DIAZ SANCHEZ

UBER ALFONSO
DIAZ SANCHEZ

Facha

Fecha

e asgnéacén Estado &
18/02/2021 05/02/2021 Estudio tramitado
15/03/2021 180212021 Estudio

05/03/2021 18/02/2021 Estudio tramitado
05/03/2021 180212021 Estudio

05/03/2021 18/02/2021 Estudio tramitado
2/03/2021 1oi02r2021 Estudio tramitado

Posteriormente puede descargar el archivo en un libro Excel dando clic o pulsando el boton

donde se ilustra el simbolo de Excel
Cantidad de registros: 101 EJ

1.10.

Crear Oficio Remisorio Estudios Traditicios Registrales

En algunos casos el Administrador Funcional del Sistema, podrd crear los oficios
remisorios, aunque esta es una tarea casi exclusiva del profesional o contratista

encargado de elaborar el estudio.

A continuacion, se muestran los pasos para crear un Oficio Remisorio.

En la pantalla de solicitud de estudios, existe una seccion para Oficios Remisorios,

COmMO Se muestra a continuacion:

i © Crear
Oficios
remisorios Creado por Fecha IRIS salida Folios Estado oficio
Mo se han creado oficios remisorios

Crear oficio remisorio

IRIS de salida SHRZ2015EE024280
Estudios traditicios [« | 260 - 182320

== B I U = == i€ = = = = A
Seleccione los estudios trad ticios, di gite el IRIS de salida y presione el botén "Generar plantilla oficio
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En esta seccion se encuentra el boton  que al presionarlo nos despliega una
ventana emergente para crear un Oficio Remisorio, como se muestra a continuacion:

O Crear

Después de diligenciar el IRIS de salida y seleccionar el o los folios de matriculas a remitir,
se presiona el boton de “Generar plantilla oficio” que origina la plantilla del Oficio Remisorio
CcoOmo Se muestra a continuacion:

Generar plantilla oficio

Crear oficio remisorio x

IRIS de salida SNR201SEE024289
Estudios traditicios « 260 - 182320

@ B 1 U|[= := E |2 =2 = =| M A-
Bogota D.C., 20 de Octubre de 2018 SNR2018EE024289  Token: #TOKEN
Doctor(a)

Pedro Perez
JUZGADO PRIMEROQ CIVIL DEL CIRCUITO ESPECIALIZADO EN RESTITUCION DE TIERRAS DE CUCUTA
Calle 31 No 13-63
Cicuta
Norte De Santander
Asunto: Respuesta a su oficio SE 123456
Folio(s) de Matricula Inmobiliaria: 260 - 182320
Radicado Superintendencia: SNR2018ER008978

Respetada doctor(a):

En al marcn da 12 1 ou 1442 da 2041 v e Nacratn Ranlamantarin 4220 da 2011 _la Qunarintandancia Nalanadsa nara la Protacrian Ractitucian u

body 4

Generar oficio PDF

Después de generada la plantilla y revisar si el texto del Oficio Remisorio esta correcto,
se debe presionar el botdn para = ceneraroicioroF  generar el Oficio Remisorio en
PDF y revisar si se genera bien para poder ser enviado. Este paso se puede realizar varias
veces en caso de que se necesite corregir el texto del oficio.

Esta opcién muestra el PDF del Oficio Remisorio con una marca de agua que dice que el
documento adn no es oficial, como se muestra a continuacion:

showfile

Bogota D.C., 20 de Octubre de 2018 SNR2018EE024289  Token: #TOKEN*

Doctor(a)
Pedro Perez
JUZGADO PRIMERO CIVIL DEL CIRCUITO ESPECIALIZADO EN RESTITUCION DE
TIERRAS DE CUCUTA )
Calle 31 No 13-63
Cucuta
Norte De Santander
Asunto: Respuesta a su oficio SE 123456.
Folio(s) de Matricula Inmobiliaria: 260 - 187370
Radicado Superintendencia: SNR2018ER0089’?8
Respetada doctor(a):

En el marco de la Ley 1448 de 2011 y su Decreto R(.‘g'lamcn{a 4829 de 2011, la Superintendencia
Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formafizaciondedierras, realizé a solicitud del Despacho
a su cargo, el estudio juridico respecto del Follogs)éc M mc!lla Inmobiliaria: No. 260 - 182320.

Por lo anterior, se anexa a esta comunicaci(’)n Ll(Tbs) cﬁﬁfho(s) juridico(s).

Lo anterior para su conocimiento y 1mcsproe€salc§p‘.nmcmcs cualquier solicitud de actualizacion,
aclaracion o informacion adicional rcsp;:&o "del cstuﬂw sera atendida en el momento que su Despacho
lo considere pertinente.

Agradezco la atencion prestada v uuc’d(i” nte cualauier inauietud al respecto.
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Una vez reproducida la vista previa del Oficio Remisorio, se habilitan los botones
SRy ¢ (SR e que nos permiten guardar un borrador del oficio
remisorio para luego continuar editandolo o guardarlo como definitivo y enviarlo para
aprobacion.

Si el Superintendente Delegado de Tierras o el Coordinador autorizado para aprobar
Oficios Remisorios, envia una correccidn del Oficio Remisorio, se habilita el boton
. comecciones |~ €N la pantalla de la solicitud, en la seccion de Oficios Remisorios, el cual

Correcciones 2

Correcciones

1

Fecha Usuario Descipcion

Correccion de Prueba Oficio Remisorio

16:34:32 20/10/2018 Patricia Garcia

M =
5
e ——— 1 —r 1

| Aceptar

-

permite revisar la correccion solicitada, como se muestra a continuacion:

+ Editar
Correccion oficio remisorio x
@B I Ui &= il = =B
Bogota D.C., 20 de Octubre de 2018 SNR2018EE024289  Token: ORgkc2018120ppv
Doctor{a)
Pedro Perez
JUZGADO PRIMERO CIVIL DEL CIRCUITO ESPECIALIZADO EN RESTITUCION DE TIERRAS DE CUCUTA
Calle 31 No 13-63
Cicuta
Norte De Santander
Asunto: Respuesta a su oficio SE 123456
Folio(s) de Matricula Inmobiliaria: 260 - 182320
Radicado Superintendencia: SNR2018ER008978
Respetada doctor(a) v
4

Generar PDF oficio

Paso seguido, se realiza la correccion del Oficio Remisorio, se presiona el botdn que se
encuentra en la seccién de Oficios, el cual despliega una ventana emergente donde se
puede realizar la correccion, como se detalla:

Esta ventana funciona igual que la de crear Oficio Remisorio, al momento de guardar y
enviar para aprobacion. Primero se debe crear el oficio en PDF mediante el botén y de

Guardar y enviar oficio

cenerarPDF ofico | €Sta forma se habilita el botdn COmo Se muestra:

De esta forma se garantiza que se generd la vista previa del oficio antes de enviarlo para
aprobacion.
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Se presiona el boton “Guardar y enviar oficio” para enviar el oficio para aprobacion y
firma.

1.11. Consultar Oficios Remisorios Estudios Traditicios

Esta opcién permite consultar el estado de los Oficios Remisorios, ver el PDF del oficio y
de los Estudios Traditicios relacionados en el oficio.

Esta opcion se encuentra en el s paices » MENU Consultar Oficies e |3 opcion

Remisorios
Solicitudes-Estudios

Solicitud:| & Ver | . Editar ” Estudio: & verPDF || @ Histérico || G Archivos

a8 2|3 )(4)[5)| 6] 78] 910 e || o 10 v Cantidad de registros: 993 =]

. Fecha
i Fecha Matricula Predio ~ Departamento P ~ ~ Fecha A
Iris entrada Solicitud & & & Municipio & Asignade a © Supervisor & vencimiento & asignacion
. CARMEN UBER ALFONSO o3 o3
SNR2020ER016358 031032020 | 475- 10623 CASANARE | Hato Corozal | SARMEN . | UBERALFONSO | 1703020 03032020 | Estudio tramitado
BRIDGH]} UBER ALFONSO
SNR2019ER082048 05/112019 222 - 45508 MAGDALENA  Piviay VANESSA DLERAoNSD 2wty 05112018 Estudio tramitado
GARZON PEREZ
. ) FAOLA Alejandra | PATRICIA ) ’ )
SNR2019ER093842 121112018 | 210-24115 GUAJIRA Riohacha D | Budds 261112019 1312018 | Estudio tramitado
NORTE DE NI UBER ALFONSO
SNR201OER0S7820 13112019 | 261 -6207 N neq | Cachira ESPINOSA DEER A ONSD awitin0i9 1312019 | Estudio tramitado
SANABRIA
) ALICIAAVELINA | UBER ALFONSO ) )
SNR2019EROT6400 13/11/2019 | 244 - 12837 NARINO Iplales A | DEERALFONSO | ap12019 13112019 | Estudio tramitado
ALICIAAVELINA | UBER ALFONSO
SNR2019EROT6400 13/112019 | 244-31813 NARINO Ipiales e ot | DOCRANCIED | 261019 13112019 | Estudio tramitado
NORTEDE | Villa Del BRIDGH]} UBER ALFONSO
SNR2019EROT0407 13/11/2019 | 260 - 134298 VANESSA 22112019 1¥M2018 | Estudio tramitado
SANTANDER | Rosario e ERez | DIAZ SANCHEZ
ALICIAAVELINA | UBER ALFONSO )
SNR2019ER0G0986 01/11/2019 | 355 - 24899 TOLIMA Ataco ML, | DRERAUCONSO | arin0te 04112018 | Estudio tramitado
2 Santander De | PAOLA Alejandra UBER ALFONSO o /
SNR2019ER090603| 01112018 | 132-1498 Cauca Santand PROLAAleiandia | UEERALFONSO | 191111201 0UH12019 | Estudio tramitado
JOSE ALBERTO
SNR2019ER090986 01/112019 | 355- 34554 TOLIMA Aaco GONZALEZ DLERAONSD  1armi0t9 0UT/2019 | Estudio tramitado
GARCIA

Como se muestra en la imagen anterior, existen filtros en las columnas Numero de
solicitud, Elaborado por, Iris de salida y Estado, para realizar la busqueda de los oficios
Remisorios.

También se pueden ordenar los registros presionando la opcion = al lado de cada nombre
de columna.

A Ver & Ver estudios

Al seleccionar un registro se habilitan las opciones como se
muestra a continuacion:

Solicitudes-Estudios

Solicitud:  Ver | .+ Editar |l Estudio: 5 verPDF | @ Historico | Ge Archivos
v [ | [8][0][10][ 1] 12|(EM 4] 15|18 |[17] [ o> |[ = Cantidad de registros: 395
Iris entrada hechd Malricula Predio | Departamento vy picipio ¢ Asignado a « Supervisor ¢ (e e
Solicitud & ] & pio. 0 P h vencimiento & asignacion
. . ALICIA AVELINA | UBER ALFONSO . . ’
SNR2019ER093279) 08112019 | 475- 12887 CASANARE | Trinidad Treeenen | e || ZEE 0812019 | Estudio tramitado
NIDIA LUZ
NORTE DE UBER ALFONSO )
SNR2019ER102293 09/122019 | 270-26513 SANTANDER | Abrego ESPINOSA DAz SANchEY. | 23122019 0911212019 | Estudio tramitado
SANAERIA
o MORTE DE PAOLA Alejandra | PATRICIA o o
SNR2019ER102292| 09/1212019 | 270-21174 SANTANDER | “brego e || i 2311212019 09/12/2019 | Estudio tramitado
NORTE DE ALICIA AVELINA | UBER ALFONSO )
SNR2019ER102292 09/122019  270-18718 SANTANDER | Abrego T rnnaih | Drenagn | RiEENE 0911212019 | Estudio tramitado
o MORTE DE ALICIAAVELINA | UBER ALFONSO o o
SNR2019ER102292 09/12/12019 | 270- 18488 SANTANDER | “brego JMENEZ FOCHA | DIAZ SANCHEZ | 231212018 09/12/2019 | Estudio tramitado
| <« (89 10| 111213 14|15 16| 17| » | = | (5 v Cantidad de registros: 395 ]

2 Ver

« Ver estudios

La opcién “Ver” es para visualizar el PDF del oficio y la opcion despliega una ventana
donde se listan los estudios relacionados, con la opcién para visualizar el PDF de cada
uno, COMO Se muestra a continuacion:

Estudios relacionados x

Estudios relacionados

Superinten 7 %
Calle 26 No

PBX 57 + (1 FMI Elaborado por Supervisado por 9 de 89
Bogota D.C.

htlp lwww 260 - 182320 Ivan Villazon Kaleth Morales
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El administrador del sistema puede bajar la Base en Excel para practicar algunos informes

0 reportes de acuerdo con las diez (10) opciones que ofrece la Base, asi:

Solicitud: VerEditar || Estudio: VerEditar Cancelarorg.primef i I 747fa3Correcci jiar a SupervisorEnviar a Supervi imef 7022C f:
Irisentrada | | Fecha Solicity ™| Matricula Pred * Departamento | ™ Municipio M Asignado a v Supervisor ™| Fechavencimient 7 | Fecha asignacid ™ Estado M
SNR2020ER0056242 28/01/2020  364- 1536 TOLIMA Murillo CARMEN BEATRIZ SENA UBER ALFONSO DIAZ SANCHEZ 06/02/2020 28/01/2020 En elaboracion
SNR2020ER0107332 14/02/2020  236- 47524 META San Juan De Arama CARMEN BEATRIZ SENA UBER ALFONSO DIAZ SANCHEZ 26/02/2020 06/03/2020 En elaboracion
SNR2020ER0203522 02/04/2020  242-3834 NARINO BARBACOAS JAIME ANDRES HERMIDA CORTEZ UBER ALFONSO DIAZ SANCHEZ 30/03/2020 02/04/2020 En elaboracion
SNR2020ER0398628 21/07/2020  370-411505  VALLE JAMUNDI PAOLA Alejandra AGUIRRE Medina  UBER ALFONSO DIAZ SANCHEZ 03/08/2020 21/07/2020 En elaboracion
SNR2020ER0452763 04/05/2020  366-28944  TOLIMA CUNDAY PAOLA Alejandra AGUIRRE Medina  UBER ALFONSO DIAZ SANCHEZ  20/08/2020 23/07/2020 En elaboracion
SNR2020ER0219752 19/03/2020  260- 244859 NORTE DESANTANDER CUCUTA CARMEN BEATRIZ SENA UBER ALFONSO DIAZ SANCHEZ 25/03/2020 19/03/2020 En elaboracion
SNR2020ER0219752 19/03/2020  260- 184494  NORTE DE SANTANDER CUCUTA CARMEN BEATRIZ SENA UBER ALFONSO DIAZ SANCHEZ 25/03/2020 19/03/2020 En elaboracion
SNR2020ER0219752 19/03/2020  260-194760  NORTE DE SANTANDER CUCUTA CARMEN BEATRIZ SENA UBER ALFONSO DIAZ SANCHEZ 25/03/2020 19/03/2020 En elaboracion

En este punto la Base permite bajar una serie de informes al pulsar
Traditicios, se despliega una ventana y en la opcion Reportes, ofrece:

e Asignados Anualmente: Estadistica de la cantidad de estudios que ingresaron a partir

afo 2.012

e Asignados mensualmente: Cantidad de estudios solicitados

Eienvenido SONIA DEL PILAR PARA DS

Estudios traditicics = Configuracion = hMaestros -

1

Solicitar Estudios
Consultar Estudios

Consultar Oficios
Remisorios F

Cargar estudios
historicos

Estadisticas historicas |:

Reportes *| Asignados anualmente

5000

4500

4000

3500

3000

2500

2000

Estudios asignados

1500

1000

Asignados mensualmente
Mo se encontraron ra

] Drepartamentos anual
Departameantos mensual
ORIPs
Estadistica asignaciones

Base de datos Estudios

ESTADISTICA ESTUDIOS REGISTRALES POR ANOS

mors

N—

la opcion Estudios

4541

2012 2013 2014 2015 2016 2017 2
Afios
Aiio Estudios asignados
2012 1781
2013 4119
2014 2565
2015 4541
2016 3500
2017 2624
2018 2238
2019 186
2020 1233

Total asignados 22767
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Tmprmi reporte

ESTADISTICA ESTUDIOS REGISTRALES POR MESES - ANO 2015

Enero

Febrero  Marzo Abril

Meos
Enero
Febrero
Marzo
Abiil
Maye
Junie
Julio
Agosto
Septiembre
Octubre
Naviembre
Diclembre
Total

Mayo

Junio Julio

Estudios asignados

Agosto

[ Estudios

SeptiembreOctubre  Noviembre Diciembre

Estudios asignados

58

Departamentos anuales: Estadistica de estudios desde la

creacion de la Delegada por afios

ESTADISTICA ESTUDIOS REGISTRALES POR DEPARTAMENTO S POR ANOs (=]

[ ]
y departamentos.
Casanare o o
La Guajira o o
Meta 49 206
Valle Del Cauca 22 a4
Total por afio 1761 4119
e Departamento mensual: Cantidad de

determinado.

3s0
o
o
88
o
34

2565

336
7a
26

228

o
a2

asa1

estudios

581
51
il
51
o
as
23

asoo

solicitados por departamento

2017 2018 2019 2020
174 258 7 26
20 1 o o
1 28 o 2
144 57 4 16
72 31 a s
28 26 1 17
a 11 a 20
13 57 [ 23
180 49 2 29
282 277 & a3
19 33 o o
az3 2as & 2a
a3 58 a 7
24 13 o o
as 30 12 8
L] 13 4 17
279 208 18 40
113 110 10 118
a1 o6 19 44
azz 156 ES) &0
1 3 o 26
o a a o
8 7 2 4
o B o o
148 ES) 2 28
aa 88 1 10
a1 254 41 624
17 8 3 10
o & o 3

2624 2238 186 1233

en un mes

ESTADISTICA ESTUDRIOS DPTOS - Enerc 2017

santander

Morte De Santander
Meta

rmagdalena
Cordoba

Cesar

cauca

Casanare

Eolivar

Antioquia

Departamentos
Antioquia
Bolivar
Casanars
Cauca
Cesar
Cordona
Magdalena
Meta
Morte De Santander
Santander
Sucre

Total
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e Orip: estadistica de estudios recibidos por mes dependiendo de la Orip a la cual pertenece
el FML.

ESTADISTICA ESTUDIOS DPTOS f ORIPS - Diciembre 2018
ORIP Cantidad
Dabeiba 1

Total Antioauia I

Yopal 4

Tota) Gasanare I S

Popayan 2
T eicaues
Chimichagua 3
valledupar L
T e S
Chinu 1
Monteria 3

Sahagun

Tota Coraona S

Riohacha

Total La Guaiira I

Fundacion

~ B

Plato
Sitio Nuevo
La Cruz
La Union
Tumaco
Cucuta
Ccafia
B/Bermeja
Zapatoca
Corozal
Sincelejo

Total Sucre

Guamo

Total Tolima

Cali

Total Valle Del Cauca

“N“ N‘ ‘M “ | ‘ NN

e Estadistica Asignaciones: Porcentaje de estudios por responsable de la asignacion
tramitados dentro y fuera de términos.
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2. ROL DE ABOGADO

2.1

Pautas Generales a seguir

En este punto es importante relacionar una serie de pautas sobre el procedimiento para la
elaboracién de los estudios traditicios a saber:

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

2.14.

2.15.

2.1.6.

2.1.7.

2.1.8.

2.1.9.

Recibida la asignaciébn en el SIDT, Iris documental o correo electronico, el
profesional elaborard el estudio traditicio registral con la informacién publicitada en
el folio de matricula inmobiliaria, en el formato disefiado para tales efectos, quién
debera confrontar dicha informacién con los antecedentes registrales y proceder al
analisis juridico.

Se deben solicitar copia de los antecedentes registrales via correo electronico a la
SNR y a la ORIP que corresponda por ubicacion del inmueble. De no poder
accederse a la carpeta de antecedentes registrales y del andlisis del folio de matricula
inmobiliaria, se concluye que se requiere un documento especifico para el andlisis
juridico de la tradicion, deberd solicitarse solo este, a la ORIP o Notaria, para
agilizar el trdmite del mismo.

Los antecedentes registrales se solicitaran por correo electronico el mismo dia de la
asignacion, o a mas tardar a primera hora del dia siguiente, reiterando la solicitud en
tres oportunidades consecutivas, para los casos en que el término sea de diez (10) o
cinco (5) dias, como sucede generalmente con las solicitudes de la Unidad Especial
de Gestidn de Restitucion de Tierras (UAERGT) y algunos Juzgados de Restitucion,
0 de un dia cuando sea de entrega inmediata, lo cual aplica para requerimientos de
Juzgados y Tribunales.

Previa solicitud y en el evento, de no recibir los antecedentes registrales, se debera
realizar el estudio con base en el folio de matricula inmobiliaria y remitir al
supervisor asignado, maximo dentro de los primeros 3 o 6 dias siguientes,
dependiendo del término concedido para su elaboracion.

El estudio debera enviarse al revisor por tarde, al tercer o sexto dia, dependiendo de
los términos de 5 o 10 dias concedidos, quien tendra uno o maximo dos dias para
aprobar o devolver exponiendo los ajustes de forma o fondo que considere
pertinente.

El abogado tendra un dia de plazo para realizar las adiciones o correcciones
a que haya lugar.

En los casos en que la solicitud haya sido asignada para trdmite en Word por alguna
eventualidad que se haya presentado en el SIDT, esta deberd ir acompafiada del
oficio remisorio de respuesta con asignacion de Iris documental, anexando el estudio
y los antecedentes registrales o las evidencias sobre las solicitudes a las ORIP, al
correo electronico del revisor con copia a administrador del sistema.

Generado el oficio de respuesta, se debera avisar al Rol del Delegado. Este debera ser
enviado un dia antes de su vencimiento dentro del horario laboral.

De presentarse algin inconveniente o falla técnica en el tramite del estudio en el
SIDT, que no permita avanzar en el proceso, se debera poner en conocimiento en
forma inmediata a los ingenieros asignados por la OTI para tales efectos, asi como
al revisor y administrador del sistema.
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2.1.10.

2.1.11.

2.1.12.

De igual manera, en el evento que se evidencie posibles inconsistencias en la
informacion publicitada en el FMI, se debe proyectar oficio para la firma del
Superintendente Delegado de Tierras, dirigido a la ORIP que corresponda por
ubicacion del inmueble, comunicacién que deberd surtirse en forma paralela al
trdmite del estudios, el cual debe llevar el visto bueno del supervisor.

Una vez firmado el oficio el abogado deberd marcar copia del correo enviado al
administrador del sistema para lleve la trazabilidad en la base de datos de
inconsistencias.

En caso que el estudio a su cargo, sea objeto de Reiteraciones, Desacatos y/o
Aclaraciones, el profesional deberd responder  dichas  peticiones, de manera
clara, especifica y oportuna, previa valoracion del revisor, para la firma del
Delegado.

2.1.13. Al finalizar el procedimiento el funcionario o contratista debera realizar el tramite de

2.1.14.

correspondencia de los estudios a su cargo, bien sea por la plataforma SISG - Iris
Documental o hasta la entrega al Courier contratado con la empresa en caso de ser
necesario. En el sistema documental de la empresa debera reposar el oficio, el estudio,
los antecedentes registrales y la impresion en PDF o pantallazo, prueba del envi6 con
su confirmacién de lectura o recibido.

Si el SIDT, presenta inconsistencia en el almacenamiento de la informacién, en la
nube se encuentra creada una carpeta de ESTUDIOS TRADITICIOS
REGISTRALES, con una sub-carpeta con su nombre, en la cual deberd crear otra
carpeta con el ndmero de folio de matricula inmobiliaria y dentro de ella los
documentos antes relacionados.

2.1.15. Asi mismo debera revisar a diario el SIDT y realizar los estudios traditicios

registrales en estricto cumplimiento de los términos de ley sefialados en las drdenes
administrativas y judiciales asignadas, haciendo énfasis en su andlisis juridico para lo
cual podra apoyarse en el revisor designado o en la Coordinacién del Grupo de
seguimiento a la Gestion Registral de Predios Rurales.
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2.2.  Pasos aseguirenel SIDT

2.2.1. Ingreso al SIDT

Rol encargado de la elaboracion de los Estudios Traditicios Registrales asignados, oficios
remisorios de dichos estudios y tramite de correspondencia. Este Rol solo puede visualizar las
solicitudes y estudios que le hayan sido asignados por el administrador funcional de estudios

traditicios registrales.

e Paso ndmero 1 para acceder al SIDT, ingrese en el navegador Chrome con el enlace:
https://www.supernotariado.gov.co:8080/sidt/

e Paso nimero 2: Ingrese su nombre de usuario y contrasefia, luego pulse el | botdn Iniciar

Sesion.

—

Iniciar sesion

MNombre de usuario
Sidt.Abogado

iNombre del usuario olvidado?

Contrasefa

iContrasefia olvidada?

A continuacién de ingresar al SIDT, se muestran las actividades que tiene habilitadas este Rol.

2.2.2. Consultar estudios traditicios.

Al pulsar en el ment la opcion de “Estudios traditicios” y posteriormente seleccionar “Consultar
Estudios” aparecera el siguiente filtro de busqueda:
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Estudios traditicios « Consultar Estudios

Y

Consulta de Estudios Traditicios Registrales

Para consultar Estudios Traditicios Registrales se puede filtrar por informacion de la solicitud e
informacién del estudio.

Este filtro consta de los siguientes tipos de campos para filtrar:

e Por cbdigo de Orip, campos de texto que al ingresar la informacion se despliegan
sugerencias para el campo por el cual filtrar.

Folic Matricula: | 2

o26
126
226

Departamento: [ 1 -

Bogota D.C.
Bolivar
Boyaca

Cordeba I

|

e Listas desplegables. Las cuales también permiten escribir de modo que podamos
encontrar mas facilmente el valor por el que deseamos filtrar.

e Campos de seleccion. Estos campos son tenidos en cuenta para la consulta si se
encuentran seleccionados.
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+| Enelejemplo, la consulta se realizaria solo por el estado “En elaboracion”.

Sin asignar | En elaboracion

Estado Oficio en borrador| | Oficio generado sin IRIS
Estudic tramitado

Limpiar estados (buscar por todos)

Para el caso del Rol de abogados, cuando se va a empezar a tramitar un estudio la consulta se
realizaria solo por el estado “En elaboracion”.

Para el caso del fitro por estado del estudio, si no se selecciona ningin estado, el
comportamiento es igual a que si se seleccionaran todos los estados. Ademas, existe la opcion
que deja todos los estados sin seleccionar, la cual aparece bajo la alternativa:

e Campo de fecha o periodos de tiempo: opcion para seleccionar estudios en un periodo de
tiempo sefialado (fechas de desde —hasta).

Fecha desde: || hasta:

0 (Oct ¥ | 2018 hd

5 Const L M M J \Y 5 n}
1 2 3 4 5 T
a 8 10 11 12 13 14
15 18 17 18 18 20

e Una vez establecido el filtro por el que se desea buscar, se presiona el botén que nos
permite  Consultar y esta muestra el resultado de la consulta como se muestra a
continuacion:
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Iris enfrada

SNR2020ER043605

SNR2020ER043230

SNR2020ER043605

SNR2020ER043263

SNR2020ER043587

SNR2020ER043587

SNR2020ER043288

SNR2020ER038443

SNR2020ER038443

SNR2020ER038443

SUPERINTENDENCIA
DE NgITARIADO

STRO

La guarda de la fe plblica

Fecha
Solicitud &

27/07/2020

30/08/2020

27/07/2020

10/07/2020

10/07/2020

10/07/2020

10/07/2020

26/08/2020

26/06/2020

26/06/2020

Matricula Predio

355

260-

385 -

355-

350

- 25860

73294

55381

31473

- 24497

- 455

-24721

- 4540

- 138548

- 96263

Departamento

TOLIMA

NORTE DE
SANTANDER

TOLIMA
TOLIMA
TOLIMA
TOLIMA
TOLIMA
TOLIMA
TOLIMA

TOLIMA

Municipio &

CHAPARRAL

TIBU

CHAPARRAL

RIOBLANCO

COYAIMA

VILLARICA

RIOBLANCO

ORTEGA

IBAGUE

IBAGUE

Solicitud:

Asignadoa ¢

ADRIANA
SERRANQ
OSPINA

PAQLA Alejandra
AGUIRRE Medina

ADRIANA
SERRANQ
OSPINA

PAQLA Alejandra
AGUIRRE Medina

PAOLA Alejandra
AGUIRRE Medina

PAOQLA Alejandra
AGUIRRE Medina

JOSE ALBERTO
GONZALEZ
GARCIA

PAOLA Alejandra
AGUIRRE Medina

PAOLA Alejandra
AGUIRRE Medina

PAOLA Alejandra
AGUIRRE Medina

e

< 12

Supervisor &

UBER ALFONSO
DIAZ SANCHEZ

UBER ALFONSO
DIAZ SANCHEZ

UBER ALFONSO
DIAZ SANCHEZ

UBER ALFONSO
DIAZ SANCHEZ

UBER ALFONSO
DIAZ SANCHEZ
UBER ALFONSO
DIAZ SANCHEZ

UBER ALFONSO
DIAZ SANCHEZ

UBER ALFONSO
DIAZ SANCHEZ

UBER ALFONSO
DIAZ SANCHEZ

UBER ALFONSO
DIAZ SANCHEZ

<1 1]2

3

3

Il Estaio:
4|[5)6]7 8

Fecha
vencimiento &

12/08/2020 £\
10/08/2020 £\
12/08/2020 £\
1210812020 £\
30/07/2020 A
30/07/2020 A\
12/08/2020 A\
10/07/2020 £\
10/07/2020 Ay
1000712020 £\

4|86/ 78

9 10
_F echa A

asignacion
28/07/2020
27107/2020
28/07/2020
28/07/2020
15/07/2020
15/07/2020
09/08/2020
26/06/2020
26/06/2020
26/06/2020

9 10

-

-

" 10~ | Cantidad de registros: 395 &)

En elaboracion

En elaboracion

En elaboracion

En elaboracion

En elaboracidn

En elaboracion

En elaboracion

En elaboracion

En elaboracién

En elaboracion

" 10~  Cantidad de registros: 3952

Como se puede observar en la imagen anterior, en caso de existir estudios por vencer, se
muestran la fecha en color rojo y el siguiente simbolo:

A

Cuando se selecciona la opcion por vencer, la consulta solo retorna los estudios que se

encuentran en ese estado.

Por vencer:

w

Al seleccionar un estudio, este quedara sefialado en gris y se habilitan las siguientes opciones.

e Opcion de ver solicitud:

Solicitud:
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Solicitudes-Esturios

Fecha

; Matricula Predio ~ Departamento L A

Iris entrada Solcud & s s Municipio ¥
SNR2020ER016358 031032020 | 475- 10623 CASANARE | Hato Corozal
SNR2019ER092048 05/1/2018  222- 45508 MAGDALENA  Piviay
SNR2019ER093842 121172019 | 210- 24115 GUAJRA Riohacha

Esta opcion permite visualizar la solicitud de estudios en formato de solo lectura, como

muestra a continuacién:

Solicitud: | » Ver |/ Ediiar

| 2)(3 (4] 5)6(7(8]9)10

Asignadoa & Supenvisor &
CARVEN  UBERALFONSO
BEATRIZSENA  DIAZ SANCHEZ
dilad UBER ALFONSO
g DIAZ SNCHEZ
GARZON PEREZ
PAOLAGancrs | PATRICA
AGURRE Nedina | GARCIADIAZ

|| Estu

Facha
vencimienio ¢

171032020
2012019

2611112019

Formato de solicitud de estudios
Una vez haya terminado de diligenciar los datos haga clic en el boton Radicar solicitud en la pane inferior de esta pégina para guardar la

solicitud.

Fecha del

solicitud”

Numero de
solicitud*

Despachoque . . ... .
remite’ —

Direccion
remitente”

SE 123456

Avenida 1AE N* 18-25 Los Caobos Tel: (57) 5729789

IRIS entrada®
Iris ingreso

SNR201SER008978

de
la solicitud*
Email
remitente

Pedro Perez

pedroperez@yopmail.com

~* Ver Documentos

1210212018

dio: 2 VerPOF | @ Historico | G Archivos
w v 10w Cantidad de registros: 993@
Fecha
asignacion
03032020 | Estudio tramitado
051172018 Estudio framitado
13112019 | Estudio tramitado

Se

Fecha Iris ingreso

Solicitud de p}ueba
Descripcion
solicitud

Archivo de
soporte*

Seleccione un archivo a cargar

Archivos cargades

~* Editar

* Volver a consulta

En esta ventana permanecen visible los botones Editar y Volver a la consulta, los cuales llevan
a la pantalla de edicion del estudio y a la pantalla de consulta de estudios.
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,/ Editar % Volver a consulta

e Opcion de ver estudio

Estudio: 2 Ver

Esta opcidn solo esta visible para este Rol, cuando el estudio se encuentra en estado ‘Revision
Supervisor” y muestra el estudio en modo solo lectura, como se muestra a continuacion:

Formato de Estudio Traditicio Registral

Para guardar los cambios presione el botdn "Guardar cambios™. Una vez se encuentre totaimente diligenciado el formulario,

presionar el boton "Guardar y enviar a Supervisor™.

Tipo de estudio Nuevo

Solicitante(s)
restitucudn

identificacion Num identificacién Nombre

Mo existen solici de r 5 i al estudio

— Campos folio

No Registra

. Fna 260-152320 Folio/matriz*
Informacion del Folio =
Estado folio* Pochaapemnura
Tipo de predio ® Rural Urbano

— Campos basicos predio
No Registra

Nombre®

326 caracteres restantes.
No Registra

“ Volver a consulta

e Opcion Editar estudio, la cual permite abrir el estudio en modo edicién para elaborar el

estudio o realizar correcciones.

e Opcion Cancelar estudio, despliega la siguiente ventana

Cancelar estudio >

Para cancelar el estudio debe cargar =1 oficio =

- Seleccionar archivo

Archivo cargado: SoporteCancelacion. pdf

Guardar Cancelar

® Cancelar
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Para cancelar un estudio es necesario adjuntar un sop

orte que explique el motivo de la

cancelacion. En el ejemplo anterior el soporte cargado se llama “SoporteCancelacion.pdf”

e Opcion Ver estudio en PDF

& wer PDF

Esta opcion permite visualizar el PDF del estudio, una
supervisor. Antes de ser aprobado por el supervisor, esta

vez se encuentre aprobado por el
opcion se encuentra deshabilitada. Si

esta opcion se encuentra activa, la opcion ver estudio se encuentra deshabilitada.

showfile

SNR SUPERINTENDENCIA

DE NOTARIADO -« TODOSPORUN
REGISTR () MINJUSTICIA i
l%guordgei fe p?blcu . NUEVO PAIS

Token: ET2018m150hlv120p

PAZ EQUIDAD EDUCACION

ESTUDIO JURIDICO DE TITULOS - ORIP Cucuta, NORTE DE SANTANDER

NOMBRE PREDIO O DIRECCION: Prueba nombre del predio, PARCELA # 1 HACE PARTE DE
COSTA RICA #1Y 2 LA ALEGRIA -PUERTO VILLAMIZAR-

Numero de folio de
matricula:

260-182320 Folio matriz: No Registra

Fecha apertura folio: 08/8/1995

Estado del folio: Activo(X)

Cerrado( )

Tipo de predio: Rural(X)

Urbano( )

No. Cadigo Actual
Catastral: No Registra

Anterior
No Registra

Departamento: NORTE DE

Mumicinic: G

e Opcion Ver Historico

@ Historico
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| Histdrico de estados
1

J
x

Historico de estados

Histérico de Estados, esta opcion muestra el historico de estados del Estudio Traditicio Registral.

ey

e Opcién Ver Archivos

@ Archivos

Este botdn solo esta disponible después de que el supervisor haya aprobado el estudio. Esta
opcion despliega una ventana donde se pueden descargar los archivos del estudio (estudio en
PDF y antecedentes), como se muestra a continuacion:

Archivos Soporte Estudio >

Archivos Soporte Estudio

Archivos Accion

antecedentes 260-132320.pdf

Estudio_260-132320_2013_0120_000150 pdf 1 Descar gar

1 10 w

|
1
1
|
]

Se debe tener en cuenta que se debe revisar en la plataforma SISG los radicados con los cuales
entra el estudio a efecto de cotejar lo solicitado por el despacho requirente, con lo plasmado en el
proyecto de estudio, esta informacidn se puede visualizar en la pestafia de Iris de Entrada como se
muestra en la siguiente imagen:
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Solicitudes-Estudios

Iris entrada
SMREZ20Z20 ERDDSEZ
SNR20Z20ERD107T2

SHR2Z020ERD202E

Solicitud:

14/02,2020

I Estudio:
1 < b = (=]
Matricula Drepartamentos
Predic < =
R4 - 1538 TOLInMA,
238 - 47524 PMETA
242 - 3324 PLARTMNC

T e 2 10
MMunicipic
hAurillo

San Juan
D= Aroms

BARBACOAS

En esta plataforma se consultan los archivos anexos en la parte inferior derecha en la cual hay
varios anexos, para esta labor solo se debe consultar el Auto u oficio remisorio que contiene de

forma especifica la solicitud de estudio:

SISTEMA INTEGRADO DE SERVICIOS ¥ GESTION

NivelCentral

MNotariado

© Nueva correspondencia Wer Manual

Registros: 3

Radicado Referencia
SMNR2Z021EED012434 SMNR20Z0ERD98811
SMR20Z21EE000242 SMR2020ER098811
SMNRZ0Z20ERO098811 SDT-726

De

PAOLA ALEJANDRA
AGUIRRE MEDINA
[USUARIO]

JUAM CARLOS MEJIA

OSPINA [USUARIO]

JUZGADO SEGUNDO

Para

| SNR2[]2[]ER[]98811|

Estado

JUZGADO SEGUNDO
CIVIL ESPECIALIZADO EN
RESTITUCION DE
TIERRAS DE IBAGUE /
GUSTAVO RIVAS CADENA
[MACIONAL (2)]

GUSTAVO RIVAS CADEMA
!

Enviada

ARCHIVO ARCHIVO /

CIVIL ESPECIALIZADO
EM RESTITUCION DE

TIERRAS DEL

CIRCUITC DE IBAGUE

[UsUARIO]

2.2.3. Desarrollo Estudio Traditicio Registral

Esta opcion permite diligenciar el

formulario  del

Para Enviar

Reasignada

Estudio Traditicio Registral

Asunto Pdf
RESPUESTA A SU L
SOLICITUD

Respuesta a Auto 486 del =

16 de Diciembre de 2020
RAD 732001 21 21 002 2020
00096 0,
SMRZ020ER098811

SCOLICITUD L

segin o

consignado en el folio de matricula y contrastado con los antecedentes, en el caso de contar con

los mismos.
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El formulario de estudios consta de varios campos, en su mayoria son cuadros de texto
enriquecido, como se muestra a continuacion:

w B I U||l;= 3= #|ll= = = =| /M A-

Estos cuadros de textos permiten linear texto, numerar, insertar vifietas, usar negrillas, subrayar,
poner la letra tipo italica e incluso insertar tablas pequefias. Si se quiere insertar tablas, se sugiere
insertar tablas de un ancho no mayor a 500 px, para no dafiar el formato en PDF del estudio.

A continuacién, se muestra un ejemplo de insertar tabla.
BB I U=« & iﬂi_i_@*ﬁ'

En la barra de herramientas del cuadro de texto, se encuentra el m botdn que despliega
la siguiente ventana:

Sropiegsces e Tabis ESS

En esta ventana se puede establecer el nimero de filas y columnas de la tabla. Para nuestro
ejemplo utilizamos 3 filas, una columna y un ancho de 500 px como se muestra en la imagen
anterior. A continuacion, se muestra un ejemplo de la tabla insertada.
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~ Campos folios segregados
No Registra

@ B 1 ul||lE= = =|[El=s = =|/m Aa-

Prueba Folios Segregados

Folios segregados:* Fmi
260-123456

260-654321

body p

Ademas de los cuadros de texto, el formulario cuenta con varias
informacién, como se muestra a continuacion:
e Solicitante(s) restitucion:
+ Hueso
Solicitante(s)
restitucidn Iusr;n?:‘;dan Hum Idantifcacion Hambee

En esta seccion podemos agregar uno o varios solicitantes. Presionando el boton - ==

-

secciones para agregar

Se

despliega una ventana para diligenciar la informacion del solicitante como se muestra a

continuacion:

Nusvo solicitants de raatitucion x

Tipe CC - Cédulas de Ciucadanis

NOner

123456

Nornbees: * PETER DA

WNGON I

Guasrdar Cancelar

Al presionar guardar, se agrega un registro a la tabla de solicitante(s) restitucion, como se

muestra a continuacion:

Edtowr

+ Nowo | Saleccions un solicitants y pedeans
Sofcitante(s)

restitucion Num Iganfifcaclon Nombre

Tipo
Iganfiacion

& o PETER DANGON
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Al seleccionar el solicitante y presionar el boton

informacidn, en caso de haber cometido algin error.

Eastar solicitants de restitucion
Tipo idertficacian: CC - Cédula de Cludadanics
NOmera de idersficacan; * . 71'232.‘.(5”
Nombee: * PETER DANGON
Guasrclar Cancelar

e Avrea del predio:

w Carmpos srea pradi
Fuenlodres "7
. g% |9]
acluizady
Area del predin®
Arsa acluslizacs @ Agreger

No registra dre achusizads

En esta seccidn podemos agregar el area anterior y

“FdC L se despliega la ventana para editar la
x
Fuenle ire Selecrione uw fuente
amence

Arag antertor

No registeis e arenior

el &rea actualizada del predio. Para agregar la

medicion del area, se presiona el boton que despliega una ventana donde podemos seleccionar el
tipo de medida y especificar el valor de la =~ © #s=s  medida.

=~ Campos area predic

Fuente area Fuente area

Folio -

actualizada* anterior £ako =
Area actualizada® € Agregar E Area anterior ) Agregar
1 1
Hectarea(s): 100.0 Hectarea(s): 80.0
Metro(s) cuadrado(s): 50.0 1
1
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Para cada area se pueden ingresar mas de una unidad de medida. Por ejemplo, podemos agregar
100 Hectareas y 50 metros cuadrados, como se muestra a continuacion:

£ Medicion area de predio actualizada x
J Medicion area de predio actualizada
i Hectarea(s; v : 100
} « Aceptar x Cancelar
Medicion area de predio actualizada x

Medicién area de predioc actualizada

Metro(s) cuadrado(s) - 1150

v Aceptar »x Cancelar

o

De este mismo modo, se puede agregar el area anterior del predio, asi:

saenic area Seleccnone una fuente -

anterior

Seleccione una fuenie
Folio

: Escritura

| 16aC
Resolucion
Sentencia
Otra

Para agregar area actualizada o anterior, se debe seleccionar la fuente de donde obtuvimos dicha
informacion. Por defecto el area actualizada dice que se tomd del folio, pero se puede seleccionar
una de las fuentes que se muestra a continuacion:

Fuente Sres ol
srmenior
Area anterior © Agrnger

Ares del predic” 3

e Propietario(s) actual(s):
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Suscw Propetanio

Tipo de Docunenta | Ced:

Tipo de dereche
Sropistario’s/os
actual fes”

Tipo de Docurmnento Nirmero de Documemo

PROPIETARIO EN COMUN ¥ PROSMDOVISO

En esta seccidn se puede buscar un propietario 0 agregar nuevos en casos de que no existan en la

base de datos actual.
Nimese e Documents;

B Propetario

Tipa de Documenta:  Ceéd

Tipa de derecho: PROPIETY

e Carpeta de antecedentes:

O EN COMUN Y PROINDIVISO

Si al momento de realizar el estudio el abogado, contaba con los antecedentes registrales debe
marcar en la opcion “andlisis basado en la carpeta de antecedentes” SI y se seleccionan los

archivos de la carpeta del PC donde se encuentren.

Anzksis basado en i3
carpeta de
antecedentes?”

Carpeta de
antecedentes” Archivos cargacoe

rlecedenmes 260
E=tudio_260-182320_2018_0120_ 000150 paf
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En esta seccion se agregan los antecedentes del Estudio Traditicio Registral. Cada archivo no
debe pesar mas de 10 MB. Solo se pueden subir archivos con extension .pdf, .jpg y .png

En caso de no contar con los antecedentes, se debe seleccionar la opcion “andlisis basado en la

carpeta de antecedentes” en “NO” y subrr la imagen del correo enviado solicitando Ilos
antecedentes, como prueba.

2.2.4. Reiteraciones

Existen dos casos para reiteraciones, el primero cuando el estudio no se ha realizado y se debe
dar prioridad al trdmite de elaboracion del estudio, segundo, cudndo se ha dado respuesta a la
peticion, por lo tanto, la reiteracion se asigna al asigna al abogado y este por fuera del sistema
deberd proyectar el oficio y se lo entrega al profesional encargado de administrador el sistema
para que lo descargue del mismo, con el nimero de IRIS respectivo.

Arhives cagaits
Archivade
eiesaciones estudia %

4 Nizv | Seleccione una reieracion y persone

Fedha b
U

N i Fvatn Remien [ B I R

g

2.2.5. Desacato
En el evento que llegue una solicitud por desacato, se pueden presentar tres alternativas:

Archiva de

+ Nuevo  Seleccione un desacato y perisone| . Editer
o) ey Fechalns Remiterte I rspursta PRI o
e 2 g0 — Al resgussls =

50 15082019 SNRIDIGERDOTEST  1SUGZ01  ELSEMONTARO

Paregar observacen

e Cuando no se ha contestado: se da respuesta junto al primer requerimiento.
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e Cuando se ha contestado: se asigna en el SIDT y da respuesta de manera fisica en Word, una
vez firmado se entrega al Administrador del Sistema, para descargar los datos en el aplicativo

e Cuando se ha contestado pero el Despacho solicitante, pide ampliar la respuesta o adicionar
parte de la informacion, este se asigna por el SIDT y se debe realizar nuevamente, observando
la trazabilidad de lo ya manifestado en la primera respuesta ofrecida.

El desacato llegara al correo del abogado pertinente, asi:

"DESACATO ESTUDIO TRADITICIO";

snr.sitierras@supernotariado.gov.co
Y <
o 5/08/2019 11:24 L

Jue 1

Juan David Herrera Vasquez

Cordial saludo, JUAN DAVID HERRERA VASQUEZ

"Atentamente, se solicita dar respuesta inmediata al Incidente de Desacato iniciado, por el incumplimiento en lo solicitado por el Despacho
pertinente, respecto al predio identificado con el Folio de Matricula Inmebiliaria nimero ";142 - 14615". Teniendo en cuenta, los términos
sefialados para acatar la orden y las sanciones penales, disciplinarias y pecuniarias, a las cuales se ve abocado el directivo correspondiente.”;

Sistema de Informacion de Estudios Traditicios Registrales\nEmail: snr.sitierras@supernotariado.gov.co\nURL:
https:/ www.supernotariado.qov.co:8080/Sidt
[Supernotariado]

Al entrar al sistema aparecerd, como cualquier estudio nuevo ya que se deberd elaborar
nuevamente teniendo en cuenta la trazabilidad del folio de matricula inmobiliaria.

Formato de Estudio Traditicio Registral

Para guardar los cambios presione el boton "Guardar cambios". Una vez se encuentre totalmente diligenciado el formulario,
presionar el boton "Guardar y enviar a Supervisor".

Tipo de estudio Desacato

+ Nusvo
Solicitante(s) -
restitucion urs Mum identificacion Nombre
identificacién

No existen solicitantes de restitucion asociados al estudio

= Campos folio

Mo Registra

FMI: 142-14615 Folio/matriz*
Infermacion del Folio *

Estado folio® Active | - Fechaapertura  o7/4111085

Tipo de predio ® Rural | Urbano

Superintendenciade Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121 Pagina 50 de 89
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supemotariado.gov.co

correspondencia@supemotariado.gov.co

Cédigo de Formato: SIG-SGC-PO-01-GI-05-FR-04 Version: 02 Fecha de Haboracién: 10-08 - 2022


http://www.supernotariado.gov.co/
http://www.supernotariado.gov.co/

SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

La guarda de la fe piblica

2.2.6. Folios De Matricula Trasladados

En caso de que el estudio asignado corresponda a un folio de matricula inmobiliaria trasladado,
se pueden presentar dos situaciones, la primera, que el administrador del sistema lo evidencie al
momento de la asignacion y se asigna el FMI trasladado y se deja la trazabilidad del anterior, y
segundo, que el abogado al momento de realizar el estudio evidencie que el FMI fue trasladado,
quien deberé sefialarlo y aparecerd, asi:

—
Para guardar los cambios presione el botén "Guardar cambios". Una vez se encuentre totalmente diligenciado el formulario,
presionar el botén "Guardar y enviar a Supervisor".

FMI anterior: 141 - 8064
Tipo de estudio Nuevo (Trasladado)
+ MNuevo
Solicitante(s) =
E—— ipo ) e
restitucion identificacion Num identificacion Nombre
No existen solicitantes de restitucion asociados al estudio
— Campos folio
Mo Registra
FMI: 142-14615 Folio/matriz*

Informacion del Folio *

Fecha aperiura

Estado folio™ Activo - folio*

07/11/1986
Tipo de predio & Rural Urbano

— Campos bésicos predio

2.2.7. Aclaraciones

Este estado corresponde, a aquellos estudios que una vez realizados y tramitados, el solicitante no
queda conforme con el andlisis juridico registral y requiere a la entidad para que amplie, aclare o
adicione la informacion presentada en el estudio inicial.

El procedimiento se surte igual que el Desacato, el correo que llega al abogado, sefiala que se
trata de una Aclaracion, de la siguiente manera:
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Estudio Traditicio - Aclaracién

snr.sitierras@supernotariado.gov.co
] <
° Jue 15/08/2019 11:36 49 9 =

Juan David Herrera Vasquez

Cordial saludo, JUAN DAVID HERRERA VASQUEZ

Se solicita la elaboracion de un nuevo Estudio traditicio, para el predio con matricula inmohbiliaria nimero 142 - 14615

Sistema de Informacion de Estudios Traditicios Registrales\nEmail: snr.sitierras@supernotariado.gov.co\nURL:
https://www.supernotariado.gov.co:8080/Sidt
[Supernotariado]

Formato de Estudio Traditicio Registral

Para guardar los cambios presione el boton "Guardar cambios". Una vez se encuentre totalmente diligenciado el formulario,
presionar el botén "Guardar y enviar a Supervisor".

Tipo de estudio Aclaracion'-+,

+ Nuevo Edita
Solicitante(s) -
restitucion ULED Num identificacion Nombre
identificacion
Mo existen solicitantes de restitucién asociados al estudio

— Campos folio

Mo Registra

FMI: 142-14615 Folio/matriz*
Informacion del Folio *

Fecha apertura

=
Estado folio’ Activo - folio*

07/11/1986

Tipo de predio ® Rural Urbano

— Campos basicos predio
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3. ROL DE REVISOR

3.1.

Pautas Generales a seguir

En este orden de ideas, es importante relacionar una serie de pautas sobre el procedimiento para
la revision de los estudios traditicios, a saber:

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

3.1.4.

3.15.

3.1.6.

3.1.7.

Una vez sea designado un abogado para la realizacion de los estudios traditicios
registrales, el revisor deberd impartir la correspondiente induccidén, en mesa de trabajo
por Teams, sobre la Ley 1448 de 2011, ley agraria y normatividad especifica en la
materia, asi como, el procedimiento juridico para la realizacion de los estudios y el
diligenciamiento de la informacién en el Sistema de Informacion de Tierras — SIDT, para
el rol de abogado.

Paso seguido, cuando le sea asignado la revision de un estudio traditicio registral en el
SIDT, Iris documental o correo electronico, deberd realizar la revision juridica del
estudio proyectado, por el abogado a su cargo, frente a la informacion publicitada en el
folio de matricula inmobiliaria y los antecedentes registrales dentro de los dos (2) dias
siguientes cuando el término sea de diez (10) dias y de un (1) dia cuando el término sea
de cinco (5) dias o en forma inmediata para los eventos de un (1) dia.

En los casos que la solicitud hubiese sido asignada para tramite en Word por alguna
eventualidad en el SIDT, debera revisar y remitir por correo electronico el estudio y el
oficio, a la Coordinacién con copia al administrador del sistema.

Al aprobar el estudio, de considerar pertinente adicionar un parrafo al oficio de respuesta,
se debe dejar escrita la observacion en el campo destinado para ello, para que el Rol de
Delegado al momento de la aprobacion del oficio, tenga claridad al respecto.

Es deber del supervisor constatar que el abogado diligencie cada uno de los campos del
SIDT en forma correcta.

De presentarse algin inconveniente o falla técnica en el tramite del estudio en el SIDT,
que no permita avanzar en el proceso, se deberd poner en conocimiento en forma
inmediata a los ingenieros asignados por la OTI para tales efectos, asi como al revisor y
administrador del sistema.

De igual manera, en el evento que se evidencie una posible inconsistencia en el registro
de alguna de las anotaciones del folio de matricula inmobiliaria analizado, debera
solicitar mediante correo electronico al abogado que tiene asignado el estudio, la
proyeccion del oficio pertinente dirigido a la ORIP para la firma del Superintendente
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3.1.8.

3.1.9.

Delegado de Tierras, revisar el oficio y poner en conocimiento del administrador del
sistema, quien es el responsable del manejo de la Base de Datos de inconsistencias.

Cuando se presente reiteracion, aclaracion, inicio de incidente de desacato o multa,
relacionado con la orden de elaboracion de un estudio traditicio, debera revisar el
proyecto de respuesta del abogado quien tenia el estudio a cargo o dar respuesta a la
peticion, en forma clara, especifica y oportuna, en los casos que el abogado ya no esté
cumpliendo esta funciéon.

El revisor de estudios debera llevar una Base de Datos de los estudios revisados en el
mes y el nimero de devoluciones, como insumo para el informe de seguimiento de
riesgos, segun la matriz establecida.

3.1.10. Asi mismo deberéd revisar a diario el SIDT y velar por el estricto cumplimiento de los

términos sefialados en las solicitudes de estudios asignados, haciendo énfasis en el
analisis juridico registral, para lo cual podra apoyarse en la Coordinacion.
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3.2.  Pasosaseguirenel SIDT

Rol encargado de revisar los Estudios Traditicios Registrales asignados a los abogados desde el
punto juridico registral.

Este Rol solo puede visualizar las solicitudes y estudios a los cuales ha sido asignado como
revisor para las correcciones a saber.

e Paso nimero 1 para acceder al SIDT, es ingrese en el navegador Chrome con este link:
https//www.supernotariado.gov.co:8080/sidt/

e Paso nimero 2: Ingrese su nombre de usuario y contrasefia, luego haga clic en el boton
Iniciar Sesion.

Iniciar sesion

HNombre de usuario

Sidt Abogado

iMombre del usuario olvidado?

Contrasefia

iContrasena olvidada?

I

A continuacién de ingresar al SIDT, se muestran las actividades realizadas por este Rol.
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3.2.1. Consultar Estudios Traditicios.

Estudios tradificios «

Al hacer clic en el meni “Estudios traditicios” y posteriormente seleccionar la
opcion “Consultar Estudios” “°"“*"““**  anarecera el siguiente filro de blsqueda

Consulta de Estudios Traditicios Registrales

= Filiro busqueda
e Solicitud

Nimero oficio: i RangoFecha  desde hasta:
Despacho remitente: |

Nombre remitente

= Estudio

Folio Matricula . ORIP ™| Departamento: """ _ | Municipio
Rango Fecha de vencimiento desde: hasta: Proceso!
Por vencer:

Sin asignar | En elaboracion Cancelado +| En correccion ) Revision Supervisor| | Aprobado Supervisor
Estado Oficio en borrador| | Oficio generado sin IRIS || Oficio generado con IRIS || Oficio corregido || Oficio en correccién || Oficio firmado

Estudio tramitado
Limpiar estados (buscar por todos)

A Consultar

Para consultar Estudios Traditicios Registrales se puede filtrar por informacion de la solicitud e
informacion del estudio. Este filtro consta de los siguientes tipos de campos:

e Por cbdigo de Orip, campos de texto que al ingresar la informacion se despliegan

Folic Matricula: | 2g

026
126
226
260
264
266
326

261
—
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sugerencias para el campo por el cual filtrar.

e Lista de desplegables. Las cuales también permiten escribir de modo que podamos
encontrar mas facilmente el valor por el que deseamos filtrar.

Departamento: H v

Bogota D.C.
Bolivar
Boyaca

Cordoba

e Campos de seleccion. Por los estados en que se encuentren los estudios, para acceder a
cada una de las cinco opciones se deben seleccionar

b

«| En el ejemplo, la consulta se realizaria solo por el estado “Revision Supervisor”.

Oficio firmado Estudio tramitado
Estado: Reuisitjn Aprnba_dn
Supenisor Supenvisor

Oficio corregida

Para el caso del fitro por estado del estudio, si no se selecciona ningin estado, el
comportamiento es igual a que si se seleccionaran todos los estados. Ademas, existe la opcion
que deja todos los estados sin seleccionar, la cual aparece bajo la alternativa:

Limpiar estados (buscar por todos)

e Campo de fecha o periodos de tiempo: opcion para seleccionar estudios en un periodo de
tiempo sefialado (fechas de desde -hasta).

Fecha desde: || hasta:

0 Oct ¥i2018 ¥
L M ™M J Vv §5 D
1

RN
- (=]

3

i

s

15| 1
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e Una vez establecido el filtro por el que se desea buscar, se presiona el botdn que nos
permite Consultar y esta muestra el resultado de la consulta como se muestra a

continuacion:
A Consultar

SollcRucSE-EEO0E

Solicttud: I Estudio:
1
ris enfrada Sm:ﬁ: N Wistriculs Predia Deparamenin Municiolo ©
SNRIGZIEROI43 | 1302201 235- 10914 META San wazrin
SNR22IERDI4305 | 18022021 236 - 29635 META Neapinigan
SNR22IERGESE | 102021 364 - 18181 Totma Viliznemmosa
SNRIPIEROLTOS | OLOSEO1 420- 18570 Cmqusts Cariii
SNRIPIER00835 | 0SOS201 232- 41805 hasts Cusarral
SNRIZIEROMTSS | 13052021 355- 23675 Totima Asz00
SNRIIZIEROLTSS | 1305az1 355 - 73674 Tomms Ao
SNRIIZIEROLSISS | 140501 018~ 166706 ANTIORUIA San Franciscs
SNRIOZIEROSISS | 14052021 015 157289 ANTIOQUIA San Francisen

0 se puede observar en la imagen anterior, en caso de existir estudios por

fecha en color rojo y el siguiente simbolo:

A

10|+, | canbdsd dge registros: 3 & |

Asignada s ©

ALEIANDRA
ACLNIRIRE MEDINA

DRA
AGLIRRE MEDINA
mAOLA
ALEIANDRA
ACLNIRIRE MEDINA

10

Supendsar <

UBER ALFONSO
DIAZ SANCHEZ

UBER ALFONSO
DIAZ SANCHEZ

USER ALFONSD
DIAZ SANCHEE

USER ALFONSD
DIAZ SANCHEE

USER ALFONSO
DIAZ SAMNCHEZ

UBER ALFONSO
DIAZ SANCHEZ

UBER ALFONSO
DIAZ SANCHES

UBER ALFONSO
DIAZ SAMCHEZ

USER ALFONSO
DIAZ SANCHEZ

Feona

= ecna
vencmenn & asgrackn
esozzaz Ay 1802201 Revision Supeniso
ossazt Ay 180z2a21 Revision Supenasor
240502021 Ay oSz Sesion Supensor
14N Foeutsion sy
13050z AN 5052071 Fmuisian Supendso
31052021 13052021 Sevision Supeniso
s1esmaz 130s201 mEnsion Supeniso:
605021 1a0sz01 mEnsion Supenso:
26052021 14052021 Revtsion Supenso

Cantidad de registros: 95|

Vencer,

Com
se muestran la

Cuando se selecciona la opcion por vencer, la consulta solo retorna los estudios que se

encuentran en ese estado.

Por vencer: |«

Al seleccionar un estudio, este quedara sefialado en gris y se habilitan las siguientes opciones.

e Opcion de ver solicitud:

Solicimd:m
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Solicitudes-Estudios

solicitud:| & Ver |, Edtar Il Estaio: @ VerPOF | @ Historico | G Archivos

i 2](2)(4)5)16)7)8)[9)(10) e = 10w Canlidﬂddereuislms:ss}@

Fecha

" Fecha Matricula Predic |~ Departamento icinio 2 2 — Fecha A
Irie entrada Solicitud s P2 3 Municipio & Asignadoa & Supervisor & vencimiento & asignacion

CARMEN UBER ALFONSO

SNR2020ER016358) 03/03/2020 475 - 10623 CASANARE Hato Corozal BEATRIZ SENA DIAZ SANCHEZ 171032020 03/03/2020 Estudio tramitado
BRIDGET

‘SNR2019ER092048 05/11/2019 222 - 45508 MAGDALENA  Pivijay VANESSA (EERae B 201112019 05/1112019 Estudio tramitade

DIAZ SANCHEZ

GARZON PEREZ

SNR2019ER093842) 12/11/2019 210- 24115 GUAJIRA Riohacha RADCAAb ) EATRICIA 261172019 131112019 Estudio tramitade

AGUIRRE Medina | GARCIA DIAZ

Esta opcion permite visualizar la solicitud de estudios en formato de solo lectura, como se
muestra a continuacion:

Formato de solicitud de estudios
Una vez haya terminado de diligenciar los datos haga clic en el boton Radicar solicitud en la parte inferior de esta pagina para guardar la
solicitud.

Fecha del
solicitud”
Numero de
solicitud*
Despachoque . .~ . oo -ooo-
remite* i e —
Direccion
remitente* Avenida 1AE N° 18-25 Los Cacbos Tel: (57) 5729789 G ar dire

IRIS entrada®
Iris ingreso Fecha Iris ingreso

SNR2018ER008978 12/02/2018
Remitentede

la solicitud* sisladiiiliic
Email -
remitente

Descripcion
solicitud

Archivos cargados
Archivo de oY

* Volver a consulta

e Opcion de ver estudio

Estudio: 2 Ver
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Formato de Estudio Traditicio Registral

Para guardar los cambios presione el botén "Guardar cambios™. Una vez se encuentre totalmente diligenciado el formulario,
presionar el botén "Guardar y enviar a Supervisor”.

Tipo de estudio Nuevo

Solicitante(s)

restitucuén L o Num identificacion Nombre

No existen ites de r i on al estudio

= . < foli
Informacion del Folio = W Camposione

— Campos basicos predio
No Registra
Nombre*

376 caracteres restantes
No Registra
Informacién basica "
predio”

Direccion®

124 caracteres restantes.

Departamento: NORTE DE SANTANDER Municipio™ :
No Registra Mo Registra
Cormregimiento™ - Vereda/Paraje” —
Estudios previos + Correccion © Aprobar “ Volver a consulta

Esta opcion muestra el estudio en modo solo lectura, como se muestra en la imagen:

En esta ventana permanecen visibles los botones:
e Opcion Estudios previos =~ Estudios previos -

Esta opcion muestra los estudios previos del FMI, en caso de tenerlos. Al presionar este boton se
despliega una ventana que permite descargar los estudios previos en formato PDF

Estudios previos x

Estudios previos

T EBIEIE - > 5 v
Fecha diligenciamiento < Accion
26/07/2017 4 Descargar
11/05/2017 i+ Descargar r=

e Opcion Correcciongs = ===

Esta opcion permite visualizar las correcciones del estudio solicitadas, asi como las respuestas

envidas por el abogado. En caso de tener correcciones, esta opcion se muestra, pero
deshabilitada
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Focha Ussuano Descpocn Rosproc=ts

Corecmian de Prucba Coermasian e Prueba

12:01:56 20/1072018 Kasleth Morsfics

Aceprar

+ Cormeccion

e Opcion Correccion

Esta opcion permite solicitar al abogado que proyecta el estudio, las correcciones pertinentes.

W B x LY ] = == -1 ]n]- E ) A -

© Aprobar

e Opcion Aprobar

Esta opcion permite aprobar un estudio.

Confirmar aprobar Estudio b

A :Desea aprobar el estudio del predio con matricula 260 - 182320 ?

{ [~ s ][ = ,
— J

* Volver a consulta

e Opcion Volver a Consulta

Esta opcion permite retornar a la consulta de estudios y ahi volver a listar otras alternativas de
seleccion:
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e Ver estudio en PDF

& wer PDF

Esta opcion permite visualizar el PDF del estudio, una vez se encuentre aprobado por el
supervisor. Antes de ser aprobado por el supervisor, esta opcion se encuentra deshabilitada.

showfile
s N n SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO TODOS PORUN
& REGISTRO (& MINJUSTICIA z
oo Rl NUEVO PAiS

Token: ET2018m150hlv120p
ESTUDIO JURIDICO DE TITULOS - ORIP Cucuta, NORTE DE SANTANDER

NOMBRE PREDIO O DIRECCION: Prueba nombre del predio, PARCELA # 1 HACE PARTE DE
COSTA RICA #1 Y 2 LA ALEGRIA -PUERTO VILLAMIZAR-

Numero de folio de
matricula:

Fecha apertura folio: 08/8/1995
Estado del folio: Activo(X) Cerrado( )
Tipo de predio: Rural(X) Urbano( )

260-182320 Folio matriz: No Registra

No. Cadigo Actual Anterior
Catastral: No Registra No Registra

Departamento: NORTE DE

Municipio: Clicuta.

@ Historico

e Opcion Ver Historico

Histdrico de estados

Historico de estados

Histérico de Estados

Esta opcion muestra el histérico de estados del Estudio Traditicio Registral.
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Historico de estados

Histdrico de estados

Fecha de vencimiento del Estudio: 26/11/2019_

Estado

En elaboracion
Rewvision Supervisor
En correccion

Revisién Supervisor

1 2 -— -

Fecha =

12:52:12 13/11/2019

191840 27/11/2019

150649 28/11/2019

20:21:01 02/12/2019

e
Aprobado Supervisor 11:15:03 03/12/2019
L Oficio en borrador 06:12:47 09/12/2019
Oficio generado con -
s =S 06:16:14 09/12/2019
D1
Oficio en correccion 141917 11/12/2019
(9] =]
o Oficio corregido 14:21:14 11/12/2019
P
G Oficio firmado 14:22:41 11/12/2019
o
o il = — —
e zﬁnﬂz:.ng o

NIA7 SANCHEZ

., . @ Archivos
e Opcion Ver Archivos

10~

Usuario campid estado

SOMNIA DEL FILAR
PARADA

MNIDIA LUZ ESPINOSA
SANABRIA

UBER ALFONSO DIAZ
SANCHEZ

NIDIA LUZ ESPINOSA
SAMNABRIA
UBER ALFOMNSO DIAZ
SANCHEZ

MNIDIA LUZ ESPINOSA
SANABRIA

NIDIA LUZ ESPINCOSA
SANABRIA

JHON FREDY _
GONZALEZ DUEMAS

MNIDLA LUZ ESPINOSA
SANABRIA

JHON FREDY =
GOMNZALEZ DUENAS

10 I

o9

—T T

studio tramitado

Este botdn solo esta disponible despues de que el supervisor haya aprobado el estudio. Esta
opcién despliega una ventana donde se pueden descargar los archivos del estudio (estudio en

PDF y antecedentes), como se muestra a continuacion:

| Archivos Soporte Estudio

Archivos Soporte Estudio

1
Archivos
antecedentes 260-182320.pdf
Estudio_260-182320_2018_0120_000150_pdf
1

=5
10 v |
Accion
i Descargar
i Descargar
10 v

Se debe tener en cuenta que se debe revisar en la plataforma SISG los radicados con los cuales
entra el estudio a efecto de cotejar lo solicitado por el despacho requirente, con lo plasmado en el
proyecto de estudio, esta informacion se puede visualizar en la pestafia de Iris de Entrada como se

muestra en la siguiente imagen:
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Solicitudes-Estudios

Solicitud: Il Estudio:

il 2 || 3[4 S|[e)]|F|&]|2] 10

Iris entrada Sl;ﬁ?tid ;‘::_:::—"f Departf mento h1uni?pic>
SMNR2Z0Z0ERODSE2 ZB/01/2020 364 - 1536 TOLIMA Murille
SMR20Z0ERD107A  1402/2020 236 - 47524 META ih’::‘:l
SMR20Z0ERD2035 02042020 242 - 3824 NARING BARBACOAS

En esta plataforma se consultan los archivos anexos en la parte inferior derecha en la cual hay
varios anexos, para esta labor solo se debe consultar el Auto u oficio remisorio que contiene de

forma especifica la solicitud de estudio:

SISTEMA INTEGRADO DE SERVICIOS Y GESTION

NivelCentral

MNotariado Curadurias

---Buscar:---- = Busca | SNRQ[]QDERUQSSII' E
© Nueva correspondencia Ver Manual EA Mis recibidos

Registros: 3

Radicado Referencia De Para Estado Asunto Pdf
SMRZ021EE012434 SMNRZ20Z0ERD98811 PACLA ALEJANDRA JUZGADO SEGUMNDO Para Enviar RESPUESTA A SU A
AGUIRRE MEDIMA CIVIL EEPECIALIZADO EM SOLICITUD
[USUARIO] RESTITUCION DE

TIERRAS DE IBAGUE /
GUSTAVO RIVAS CADEMNA
[NACIONAL (2)]

SMNR2021EE000342 SHNR2020ER0228811 JUAN CARLOS MEJIA GUSTAVO RIVAS CADEMNA Enviada Respuesta a Auto 486 del =
OSPIMNA [USUARIO] ! 16 de Diciembre de 2020
RAD 73001 31 21 002 2020
00096 0,
SMNRZ20Z0ERD98811
SMNR2020ER098811 SDT-726 JUZCGADO SEGUMNDOD ARCHIVO ARCHIVO / Reasignada SCLICITUD =

CIVIL ESPECIALIZADO
EMN RESTITUCION DE
TIERRAS DEL
CIRCUITO DE IBAGUE
[USUARIO]
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En la plataforma se puede solicitar realizar alguna observacion por parte del supervisor en el
oficio remisorio como se muestra a continuacion:

Agregar comentaric para el Oficio Remisorio x

Comentario para el Oficic Remisoric =

@ B I vl := | [Z]

=||m a-

Dar respuesta a la pregunta especifica del despacho en en numeral 9 del Auto|

body p

Guardar Cancelar

Otra funcionalidad que trae la plataforma para este rol es poder bajar los reportes en un formato
Excel Seleccionando como rangos la fecha de asignacion hasta la fecha de corte ejemplo del
primero de abril del 2021 al 30 de abril de 2021

— Esuan
Faliz ORIF. Departamento. Municipio
Matricula: e P
—ee, Praceso:
Rango Fecha de vencimisnto desde: hasta:
Fecha de ssignacién desde: | 01/04/2021 hasta 20/04/2021
Por vencer
~| cficic firmads | Estudic tramitade Sin asignar En elaboracidn Cancelado +| En comeccién
Estado: +| Revisién Supervisar [¥] Aprobade Supervisor [+#] Oficic en bomadar [+ Cficic generade sin IRIS [##] Cficic generado con IRIS [3#] Oficic en comeccian
| oficic coregide
Limpiar estados [buscar por todos)
+ ReRaracion
4 Desacato
£ Consultar
Solicitudes-Estudics
Solicitud: Il Estudio:
12 34| |[ | [10[o] Cantidad de registros: 31 &
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4. ROL SUPERINTEDENTE DELEGADO EN EL SIDT

4.1. Pautas Generales a seguir enel SIDT

En este orden de ideas, es importante relacionar una serie de pautas sobre el procedimiento para
la revision y aprobacion de los oficios remisorios en respuesta a las 6rdenes administrativas y
judiciales respecto a los estudios traditicios registrales, a saber:

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

4.1.6.

Una vez haya sido aprobado el estudio por el revisor y proyectado el oficio por el
abogado, llegard un correo electronico a la bandeja del Delegado de Tierras, anunciando
la creacion de una respuesta.

Paso seguido, el delegado o el funcionario que €l asigne, debera revisar el oficio y si se
encuentra ajustado frente a la informacién del estudio juridico registral y sus
antecedentes.

Asi mismo debera revisar si el oficio estd conforme a sus anexos, como los antecedentes
registrales y si tiene alguna observacion que deba llevar por parte del revisor.

Si la informacion no se ajusta debera devolver al abogado sefialando las observaciones.

En los casos que la solicitud hubiese sido asignada para tramite en Word por alguna
eventualidad en el SIDT, deberd revisar y firmar el oficio de respuesta por fuera del
aplicativo y devolver al Coordinador del Grupo con copia al abogado, igual para las
reiteraciones e incidentes de desacato.

De presentarse algun inconveniente o falla técnica en el trdmite del estudio en el SIDT,
que no permita avanzar en el proceso, se deberd poner en conocimiento en forma
inmediata a los ingenieros asignados por la OTI para tales efectos, asi como al revisor y
administrador del sistema.

4.2. Pasos Rol Superintendente Delegado SIDT

Rol encargado de aprobar los oficios remisorios en el Sistema de Informacion de Tierras — SIDT
con los cuales se remiten los estudios traditicios registrales de los folios de matricula inmobiliaria
solicitados por los Organos administrativos y judiciales especializados en restitucion de tierras,
asi como, visualizar los andlisis juridicos en cualquier etapa y acceder a los informes para el
respectivo seguimiento.
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e Paso numero 1: para acceder al SIDT, es ingrese en el navegador Chrome en el enlace:
https://www.supernotariado.gov.co:8080/sidt/

e Paso nimero 2: Ingrese su nombre de usuario y contrasefia, luego pulse el botdn Iniciar
Sesion.

Iniciar sesion

Nombre de usuario
Sidt Abogado

iMombre del usuario olvidada?

Contrasefa

iContrasefia olvidada?
> e ——

Al ingresar al SIDT, se muestran las actividades realizadas por este Rol:

4.2.1. Consultar Estudios Traditicios.

Estudios tradificios

Al hacer clic en el meni “Estudios traditicios” y posteriormente seleccionar la
, Ci l{ar Estudi ) S , )
oneuiar=sees - aparecera el siguiente filtro de busqueda:

opcion “Consultar Estudios’
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Consulta de Estudios Traditicios Registrales

— Filtro busgueda

— Solictud

Numero oficio: Rango Fecha desde hasta

Despacho remitente

Nombre remitente

— Estudio

Folio Matricula - ORIF Departamento: | _ | Municipio .
Abogado | Supervisor - Por vencer
Rango Fecha de vencimiento desde: hasta Proceso:
Fecha de asignacion desde hasta
| oficio firmado | Estudio tramitado  [+/ Sin asignar | En elaboracion ~| Cancelado | En correccion
Estado: # | Revision Supervisor || Aprobado Supervisor (» | Oficio en borrador || Oficio generade sin IRIS & Oficio generado con IRIS || Oficio en correccién

| oficio corregido
Limpiar estados (buscar por todos)

£ Consultar

Para consultar Estudios Traditicios Registrales se puede filtrar por informacién de la solicitud e
informacidén del estudio por cualquiera de las opciones de solicitud, estudio y estado.

Tipos de campos para filtrar:

e Campos de texto que al ingresar informacion se despliegan sugerencias el Campo de texto

Folic Matricula: | 2§

026
126
226
260
264
266
326

261
—

filtro de busqueda de Estudios Traditicios Registrales — Rol Delegado:

e Listas desplegables, las cuales también permiten escribir de modo que podamos encontrar
méas facilmente el valor por el que deseamos filtrar.
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Departamento: d

Bogota D.C.
Bolivar
Boyaca

Cordoba l

e Campos de seleccion. Estos campos son tenidos en cuenta para la consulta si se encuentran
seleccionados
o

Sin asignar # | En elaboracion

Estado Oficio en borrador Oficio generado sin IRIS
Estudio tramitado

Limpiar estados (buscar por todos)

En este caso de ejemplo, la consulta se realizaria solo por el estado “En elaboracion”.

e Campo de fecha. Para el caso del fitro por estado del estudio, si no se selecciona ningun

estado, el comportamiento es igual a que si se seleccionaran todos los estados. Ademas, existe
la opcién que deja todos los estados sin seleccionar.

Limpiar estados (buscar por todos)

desde: || hasta:

desde: | @ [Jun  v|2021 v

0 Sy L M M J V 5 D

visor Ofi 1) 2| 3| 4| 5| &|[IRIE
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Igual caso para filtrar por Rango Fecha de vencimiento o fecha de asignacion.

Una vez establecido el filtro por el que se desea buscar, se presiona el boton de consultar y
esta muestra el resultado como se muestra a continuacion:

A Consultar

Como se puede ver en la imagen anterior, en el caso de que exista estudios

por vencer, se muestran en letra color roja y el simbolo A

Solicitudes-Estudios

Solicitud: ” Estudio:
1/2 /3 4 5|6 7|8 9 10 e || e 10+ Cantidad de registros: 138 E]
Iris entrada Fecha Matricula Predio | Departamento | pynicipio ¢ Asignadoa & Supervisor & Fecha e
Solicitud % e ) v - v vencimiento ¢ asignacion
, CARMEN UBERALFONSO | oo y
SNR2020ER005624 28/01/2020 | 364- 1536 TOLIMA Murilo CEEYSEA | Do amoues | 08022020/ | 260172020 | En elaboracion
NORTE DE . CARMEN UBERALFONSO 30012020 )
SNR2020ER004264 23012020 | 260- 194760 SN TnneR | cicua CARMEN qa | DECRALFONSO 3002020/ 23012020 Aprobaco Supenvisor
NORTE DE " CARMEN UBERALFONSO | 30012020 )
SNR2020ER004264. 23012020 | 260281103 STameg | Ccuta CARMEN cin | DDERALFONSO | apouaozof\ 23012020 | Aprobado Supenvisor
: CARMEN UBERALFONSO ;oo )
SNR2020ER005530 31/0122020  140-9034 CORDOBA | Valencia AN SEiA | D anouey | 10022020\ 310172020 | Aprobado Supervisor
JAIME ANDRES
SNR2020ER020352 02/042020 | 242-23824 NARINO BARBACOAS | HERMIDA USERALFONSO | api032020 | 020042020 | En elaboracion
P DIAZ SANCHEZ
SanJuanDe  CARMEN UBERALFONSO 5500030 .
SNR2020ER010733 1410222020 | 236- 47524 META San b A NGERA | DORALFONSO 20022020\ 0602020 | En elaboracion
NORTE DE CARMEN UBERALFONSO | 55039000 .
SNR2020ERO21975 19/032020 | 260 - 244859 STANDER | CUCUTA CARMEN i | Dn e oNSD | 25032020\ | 19032020 | En elaboracion
NORTE DE CARMEN UBERALFONSO | 5020 »
SNR2020ER021975 18/032020 | 260- 200516 SianngR | CUCUTA CARIEYSEA | Do amnouey | 25032020\ 191032020 | En elahoracion
NORTE DE CARMEN UBERALFONSO | 5503000 =
SNR2020ER021975 10/032020 | 260- 184484 NoRTRRE | cucuTa N GEfA | DORALFONSO | 25032020\ | 19032020 | En elaboracion
NORTE DE CARMEN UBERALFONSO | 5e/03900¢ .
SNR2020ER021075 19/032020 | 260 - 194760 STanmgR | CUCUTA AR e | DomaanSD 25032020/ 19032020 En elaboracion
123456 78910 [ | » | (10w Cantidad de registros: 138

Cuando se selecciona la opcion de por vencer la consulta solo retorna los estudios que se

encuentran por vencer.

Por vencer: |«

Al seleccionar un estudio, se pueden habilitar las opciones:

e Opcién Ver solicitud
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Solicitud:| & Ver

Esta opcion permite visualizar la solicitud de estudios en formato de solo lectura, como se
muestra a continuacion:

Formato de solicitud de estudios

Una vez haya terminado de diligenciar los datos haga clic en el boton Radicar solicitud en la parte inferior de esta pagina para guardar la
solicitud.

Fecha del

solicitud*

Nimero de

solicitud’

Despacho que OAD) A DINICTRATIVA ESDECIALBE GESTION DE BERTITICION DE TIERRAR RESDAIANAS
remitet oot e b o i a e s R T UWAS - rthadada o
Direccion
remitente* Avenida 1AE N° 18-25 Los Caobos Tel: (57) 5729789

RIS entrada‘

Irig ingreso Fecha Iris ingreso
SNR2018ER008978 121022018
Remitente de
la solicitud"
Email
remitente

Descripeion
solicitud

Archivos cargados
Archivo de 7

% Volver a consulta
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e Opcion Ver estudio

Estudio: | 2 Ver

Esta opcion muestra el estudio en modo solo lectura, como se muestra a continuacion:

Formato de Estudio Traditicio Registral

Para guardar los cambios presione el botén "Guardar cambios". Una vez se encuentre totaimente diligenciado el formulario,

presionar el boton "Guardar y enviar a Supervisor".

Tipo de estudio Nuevo
Solicitante(s)
restitucudn Tipo identificacio

identificacion Num identificacion Nombre

No existen solicitantes de restitucion asociados al estudio

i G + Campos folio
Informacion del Folio .
« Campos basicos predio
No Registra
Nombre* : :
376 caracteres restanfes.
L No Regisfra

Informacion basica R OET A2 HANE OTE e < 5 e
predio” PUERTO VILLAMIZAR ’

Direccion*

124 caracteres restantes.
Departamento:  NORTE DE SANTANDER Municipio® :
No Regisfra No Regisira
Corregimiento® — Vereda/Paraje” —
Estudios previos * Comeccion | @ Aprobar | * Volver a consulta

Superintendenciade Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia
http://www.supemotariado.gov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co

Cédigo de Formato: SIG-SGC-PO-01-GI-05-FR-

Pagina 72 de 89

04 Version: 02 Fecha de Haboracion: 10 —-08 - 2022


http://www.supernotariado.gov.co/
http://www.supernotariado.gov.co/

SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

La guarda de la fe piblica

En esta ventana permanecen visible el botén volver a consulta = Voteracensuta - asta opcidn
permite retornar a la consulta de estudios.

e Ver estudio en PDF

& ver PDF

Esta opcion permite visualizar el PDF del estudio, una vez se encuentre aprobado por el
supervisor. Antes de ser aprobado por el supervisor, esta opcién se encuentra deshabilitada. Si
esta opcion se encuentra activa, la opcion ver estudio se encuentra deshabilitada.

SUPERINTENDENCIA

DE NOTARIADO TODOSPORUN
& REGISTRO MINJUSTICIA NUEVO PAIS

Lo guarda de lo fe publica

PAZ EQUIDAD EDUCACION

Token: ET2018m150hlv120p
ESTUDIO JURIDICO DE TITULOS - ORIP Cucuta, NORTE DE SANTANDER

NOMBRE PREDIO O DIRECCION: Prueba nombre del predio, PARCELA # 1 HACE PARTE DE
COSTARICA #1'Y 2 LA ALEGRIA -PUERTO VILLAMIZAR-

Nimero de folio de

S 260-182320 Folio matriz: No Registra
matricula:

Fecha apertura folio: 08/8/1995

Estado del folio: Activo(X) Cerrado( )

Tipo de predio: Rural(X) Urbano( )

No. Codigo Actual Anterior
(atastral: No Registra No Registra

Departamento: NORTE DE

funiciio: O
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., . @ Histarico
e Histdrico

Esta opcion muestra el histérico de estados del Estudio Traditicio

Historico de estados

Historico de estados

Fecha de vencimiento del Estudio: 08/03/2021.

1
Estado Fecha =~

En elaboracion

Revisidn Supervisor

Aprobado Supervisor

Oficio generado con
IRIS

Estudio tramitado

19:50:07 18/02/2021

11:49:30 31/05/2021

20:46:18 02/06/2021

09:38:08 03/06/2021

18:50:29 03/06/2021

10w

Usuario cambid estado

JUAN CARLOS MEJIA
QOSPINA

PACLA ALEJANDRA
AGUIRRE MEDIMA

UBER ALFOMSO DIAZ
SANCHEZ

PACLA ALEJAMDRA
AGUIRRE MEDIMA

KARIMNA ISABEL

CABRERA DONADO

KARINA ISABEL

18:50:29 03/06/2021 CABRERA DONADC

Oficio firmado

1 10w

. @ Archivos
e Archivos

Este botdn solo esta disponible después de que el supervisor haya aprobado el estudio. Esta
opcion despliega una ventana donde se pueden descargar los archivos del estudio (estudio en
PDF y antecedentes), como se muestra a continuacion:

Archivos Soporte Estudio x

Archivos Soporie Estudio

1 10 v |
Archivos Accion
antecedentes 260-182320.pdf 1 Descargar
Estudio_260-182320_2018_0120_000150 pdf 1 Descargar
1 10 v
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4.2.2. Consultar y Aprobar Oficios Remisorios.

Al hacer clic en el meni “Estudios traditicios” y posteriormente seleccionar la opcion “Consultar
Oficios Remisorios” aparecera la siguiente pantalla:

; i Consultar Oficios
Estudios traditicios « ® R
Remisorios

Oficios Remisorios pendientes por aprobacion

20 v Cantidad de registros: 0

Num Oficio Solicitud % Elaborado por % Iris de salida & Estado
fr— Fecha oficio & o — fr— o — F

o s& encontraron ragistros

Como se muestra en la imagen anterior, existen fitros en las columnas Numero de solicitud,
Elaborado por, Iris de salida y Estado, para realizar la buUsqueda de los oficios Remisorios.

También se pueden ordenar los registros presionando la opcion = al lado de cada nombre de
columna.

Al seleccionar un registro se habilitan las opciones = @t C SEeTmn (S EEEE L comO  Se
muestra a continuacion:

Sienvando KARINA ISABEL CABRERA DONADO Karina.cabrerasupernotariado.gov.co
T — =)

. P Agancia Suiza para el Desarrollo
® mnsusmicn a ... USNDU y a Cooperacion COSUDE
Ofcias Remisoros penentes 001 Spacén

1 20w Cantidad de registios: 4| 2 Ver  © Aprober | Sobctar comeccion | e Ver esudos &

Num Ofica Solichud & Elsborads por & Iis do sakda & Estado © .
Fecha ofca & - Focha aprobacion 2 Desacatos Trastadas L‘L":;‘e'i"’:fw“

Inlerecaiorio Na 035 0308202 b (L LA S SNAZIZEE 2655 Ofio H o M

AUTO INTERLOCUTORIO No. 014 ov0ez021 ;“EDDLI;:LE“"BR“"G”‘RRE ‘SNRZ021EE42607 Oricia gensiaga con IS Ho ™ Ne

AUTo 13 03062021 T A EJADRARGRRE SNRZUZEE2ASE Ofcio ganaratd con RS o o Mo
" sz o oaezet ADRIANA SERRAND OSFINA SNRAZAEE o ganerata con RIS Ho to o

1 20v Cantidad de reqistros: 4 0 Ver @ Aprober |+ Solctarcomeccidn | Ge vereswdos )
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Asi mismo se puede evidenciar si el estudio presenta 0 no, un desacato, traslado o un comentario
del Supervisor.

La opcion Ver es para visualizar el PDF del oficio y la opcion Ver Estudios despliega una
ventana donde se listan los estudios relacionados, con la opcidén para visualizar el PDF de cada
uno, en ella se puede observar si el supervisor dejo una observacidén especial, como se muestra a
continuacion:

2 Ver

1 20w Canbdad de registios: 4 Ll
Musm Oficio Soii cilued Eaborads po Ir= e salda
- Intericasora Mo 0175 DAMGR0Z = SHRZIEELISES

« Ver estudios

AUTO INTERLOCUTORIO No, 0212, 26/05/2021 OLA ALEJANDRAAGUIRRE SNRZ0Z1EE39798 Oficio ganarado con IRIS No

La opcidn = ======"_ permite solicitar una correccién al oficio remisorio seleccionado

Solicitar correccion
Descripcion de la correccién ~
@m B I U === = |[EHl= = =|m a-

Correccion de Prueba Oficio Remisorid

body B -

Enviar Cancelar

Superintendenciade Notariado y Registro

Calle 26 No. 13-49 Int. 201 _

PBX 57 + (1) 3282121 Pagina 76 de 89
Bogota D.C., - Colombia

http://www.supemotariado.gov.co

correspondencia@supemotariado.gov.co

Cédigo de Formato: SIG-SGC-PO-01-GI-05-FR-04 Version: 02 Fecha de Haboracién: 10-08 - 2022


http://www.supernotariado.gov.co/
http://www.supernotariado.gov.co/

SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

La guarda de la fe piblica

La opcion @*== permite aprobar y firmar digitalmente los oficios seleccionados

Confirmar aprobar oficio remisorio x

A :Desea aprobar los oficios seleccionados?

v Si x No

4.3. Reportes.

El roll de Delegado puede exportar la Base en Excel para practicar algunos informes o reportes
de acuerdo con las diez (10) opciones que ofrece la Base, asi:

Solicitud: VerEditar || Estudio: VerEditar Cancelarorg.primefa I ic 747fa3C i i I i Ipervi i I i i6 imefa
Irisentrada || Fecha Solicity ¥ | Matricula Pred * Departamento | Municipio hd Asignadoa h Supervisor v | Fechavencimienf ™| Fecha asignacid ™ Estado h h
SNR2020ER0056242 28/01/2020  364- 1536 TOLIMA Murillo CARMEN BEATRIZ SENA UBER ALFONSO DIAZ SANCHEZ 06/02/2020 28/01/2020 En elaboracion
SNR2020ER0107337 14/02/2020  236-47524  META SanJuanDeArama  CARMEN BEATRIZ SENA UBER ALFONSO DIAZ SANCHEZ 26/02/2020 06/03/2020 En elaboracion
SNR2020ER0203522 02/04/2020  242-3834 NARINO BARBACOAS JAIME ANDRES HERMIDA CORTEZ UBER ALFONSO DIAZ SANCHEZ 30/03/2020 02/04/2020 En elaboracion
SNR2020ER039862 21/07/2020  370-411505  VALLE JAMUNDI PAOLA Alejandra AGUIRRE Medina  UBER ALFONSO DIAZ SANCHEZ 03/08/2020 21/07/2020 En elaboracion
SNR2020ER045276@ 04/05/2020  366-28944  TOLIMA CUNDAY PAOLA Alejandra AGUIRRE Medina  UBER ALFONSO DIAZ SANCHEZ 20/08/2020 23/07/2020 En elaboracion
SNR2020ER021975 19/03/2020  260-244859  NORTE DESANTANDER CUCUTA CARMEN BEATRIZ SENA UBER ALFONSO DIAZ SANCHEZ  25/03/2020 19/03/2020 En elaboracion
SNR2020ER0219752 19/03/2020  260- 184434  NORTEDESANTANDER CUCUTA CARMEN BEATRIZ SENA UBER ALFONSO DIAZ SANCHEZ  25/03/2020 19/03/2020 En elaboracion
SNR2020ER021975 19/03/2020  260-194760  NORTEDESANTANDER CUCUTA CARMEN BEATRIZ SENA UBER ALFONSO DIAZ SANCHEZ  25/03/2020 19/03/2020 En elaboracion

En este punto la Base permite tramitar una serie de informes al pulsar la opcion Estudios
Traditicios, se despliega una ventana y en la opcion Reportes, ofrece:

Bienvenido SONLAS DEL PILAR PARA DS,

Estudicos traditicios — Configuracion - BMasstros -

1 Solicitar Estudios
' Consultar Estudios
Consultar Oficios

Remisorios

=

Cargar estudios
historicos

Estadisticas histaricas

Reportes “I Asignados anualmeante w

— Asignados mensualmeaente i
Mo se encontrarcn re

| Crepartamentos anual

4 Departamentos mensual L
ORIPs
Estadistica asignaciones

Base de datos Estudios
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e Asignados Anualmente: Estadistica de la cantidad de estudios que

2.012

5000
4500
4000
3500
3000
2500

2000

Estudios asignados

1500

1000

e Asignados mensualmente

ESTADISTICA ESTUDIOS REGISTRALES POR AROS

ingresaron a partir del afio

2012 2013 2014

Afio
2012
2013
2014
2015
2016
2017
2018
2019
2020

4541

2015 2016

Afos

2017

Estudios asignados

Total asignados 22767

1761
4119
2565
4541
3500
2624
2238
186
1233

W Estudios

2018 2019 2020

. Cantidad de estudios solicitados por mes en un afio.

Tmprimir reporie

ESTADISTICA ESTUDIOS REGISTRALES POR MESES - ARO 2015

Enero Febrero  Marzo Abril

Mes

Mayo

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto
Septiembre
Octubre.

Noviembre

Diclembre

Total
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Junio Julio

Estudios asignados

Agosto

SeptiembreOctubre

Estudios asignados

58
203
278
208
396
663
662
454
863
305
173
188
4541

M Estudios.

Noviembre Diciembre
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e Departamentos anuales: Estadistica de estudios desde la creacion de la Delegada por afios y
departamentos.

ESTADISTICA ESTUDIOS REGISTRALE S POR DEPARTAMENTOS POR ANOS =]

Responsable 2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020
Antioguia 17 51 260 336 561 174 258 7 ET)
Atlantico o o o T4 51 EL 11 o o

Bogota D.C. o 2 o 26 1 1 25 o 2
Bolivar &7 150 as 228 51 144 57 4 16
Boyaca o o o o o 72 a1 a 5
Caldas o o ETY az as 28 26 1 17
Caquets o o o o 23 a 11 a ES)
Casanare a o 2 10 78 13 57 s 23
Cauen o 54 &8 116 as 180 49 2 20
cesar s18 723 azs 1074 651 ze2 277 s 63
choco o o 1 a7 s 19 as o o
Corgobs 337 104 sar 263 aos az3 2as s z2a
Cundinamarca o o 23 532 344 a3 58 a 7
Guaviare o o o o o 24 13 o o
Huila o o o o o as ao 12 8
La Guajira o o 4 o o E) 13 a 17
Magaalens = 194 224 478 291 279 208 15 a0
Mota a9 zo6 239 186 EEEY 113 110 10 118
Marifio 146 1735 ] 50 17 a1 a6 19 ey

Morte De Santander 23 78 152 224 224 azz 158 =28 s0
Putumayo 82 58 o o o 1 3 o 28
Quindio o o o o 2 o “ o o
Risaralda o o o 7 58 w 7 2 a

San Andres o o o o o o =) o o
Santanaer as asg 124 156 z17 148 o 2 =28
Sucre 198 148 202 52 70 aa as 1 10
Tolima 80 75 22 24 40 a1 254 41 624
valle Del Cauca 22 a4 53 26 53 T 8 3 10
Wichacda o o o o o o a o 2
Total por afio 1781 4118 2585 asa1 asoo 2624 2238 188 1233

e Departamento mensual: Cantidad de estudios solicitados por departamento en un mes
determinado.

ESTADISTICA ESTUDIOS DPTOS - Enero 2017

Sucre

santander

Norte De Ssantander

meta

rmagdalena

cordoba

Cesar

cauca

casanare

Bolivar

Antioguia

0 z 4 & 8 10 12 14 16 18 20 22 24 26 28 30 32 34
Departamentos

Departamentos. Cantidad
Antioguia 1
Bolivar 5
Casanare 4
Cauca &
Cesar 31
Cordoba 20
Magdalena 5
Meta 18
Norte De Santander 4
Santander 16
Sucre B
Total 17

Superintendenciade Notariado y Registro

Calle 26 No. 13-49 Int. 201 .

PBX 57 + (1) 3282121 Pagina 79 de 89
Bogota D.C., - Colombia

http://www.supemotariado.gov.co

correspondencia@supemotariado.gov.co

Cédigo de Formato: SIG-SGC-PO-01-GI-05-FR-04 Version: 02 Fecha de Haboracién: 10-08 - 2022


http://www.supernotariado.gov.co/
http://www.supernotariado.gov.co/

SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

La guarda de la fe piblica

e Orip: estadistica de estudios recibidos por mes dependiendo de la Orip a la cual pertenece el
FMI.

ESTADISTICAESTUDIOS DPTOS f ORIPS - Diciembre 2018

ORIP Cantidad
Dabeiba 1
T N R
Yopal 4
G 4
Popayan 2
T S S
Chimichagua 3
Valledupar T
T
Chinu 1
Monteria e}
Sahagun 1
 oecowew 5
Riohacha T
Fundacion 2
Plato 2
Sitio Nuevo 1
[ ollMepiena 5 |
La Cruz 1
La Union 2
Tumaco 1
T S T S
Cucuta 4
Ocafia 2
T TohiNoroDeSmder |6 |
EBfBermeja 1
Zapatoca 1
T N S
Corozal 2
Sincelejo 4
T s 6
Guamo 2
I S R S
Cali 1

T Vo Dt Cavco I
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e Estadistica Asignaciones: Porcentaje de estudios por responsable de la asignacion tramitados

dentro y fuera de términos.

Bienvenido SONIA DEL PILAR PARADA

Esiudios fraditicios ~ Configuracion ~ Maestros

UMM
s“nm NOTARADO Abogados
& REGETRO
apikbk

Usuarios
i cuenta
= Filtro
| —
Responsable Asignados
ALICIA AVELINA JIMENEZ ROCHA 32
BRIDGET VANESSA GARZON PEREZ 37
CARMEN BEATRIZ SENA 10
JORGE EDUARDO FRANCO MONJE 3
JOSE ALBERTO GONZALEZ GARCIA 34
NIDIALUZ ESPINOSA SANABRIA 35
PAOLA Alejandra AGUIRRE Medina 34
XAVIER RICARDO VANEGAS 1
MARTINEZ

Total Estudios 2019 T
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Tramitados

32
37
10
3
34
35
34

1

Por tramitar

cole|c|alc|ale

0

Tramitados en
terminos

3

5
5
0
3
6
0

0

g El futuro
@® MINJUSTICIA @ Elfyture

Afo 2019~

Imprimir reporte

ESTADISTICAESTUDIOS ASINADOS - 2019

Tramitados fuera
determinos

29
32
5
3
3
29
34

1

Por tramitar en
terminos.

o

cole ol o o

L]

Por tramitar fuera de
terminos.

o

cole ol o o

L]

Calidad trabajador Oficina
Contratista
Contratista
Funcionario
Contratista
Funcionario
Centratista

Funcionario

Contratista
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V. GLOSARIO Y ABREVIATURAS

ESTUDIO TRADITICIO REGISTRAL: Analisis que se realiza a la historia juridica de los
predios con destino a los procesos de restitucion de tierras, atendiendo los actos sometidos a
proceso de registro en los folios de matricula inmobiliaria que identifican registralmente dichos
inmuebles, confrontando la informacién publicitada en el Folio de matricula frente a los
documentos que reposan en la carpeta de antecedentes registrales.

FMI: Folio de Matricula Inmobiliaria.

FOLIO MAGNETICO: Sistema operativo o servidor que mediante tablas se almacena la
informacion de los folios de matricula inmobiliaria.

IRIS DOCUMENTAL: Sistema de Informacién documental de la SNR.

NODO CENTRAL.: Sistema de Informacion de la SNR, compuesto por una serie de servicios
web por medio de los cuales se puede consultar cierta informacion registral. Esta informacion es
consolidada de los sistemas de informacion SIR y Folio magnético.

SIDT: Sistema de Informacién de la Delegada de Tierras.

SISG: Sistema Integrado de Servicios y Gestion

SIR: Sistema de Informacion Registral

VUR: Ventanilla Unica de Registro

ANT: Agencia Nacional de Tierras

SNR: Superintendencia de Notariado y Registro

ORIP: Oficina de Registro de Instrumentos Publicos

SDPPRFT: Superintendencia Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacion De
Tierras
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VI. BIBLIOGRAFIA

v' Ley 1448 de 2011 o “Ley de victimas y restitucion de tierras” Por la cual se dictan
medidas de atencion, asistencia y reparacion integral a las victimas del conflicto armado
interno y se dictan otras disposiciones.

v Ley 160 de 1994, Por la cual se crea el Sistema Nacional de Reforma Agraria y
Desarrollo Rural Campesino, se establece un subsidio para la adquisicion de tierras, se
reforma el Instituto Colombiano de la Reforma Agraria y se dictan otras disposiciones.

v' Ley 1579 de 2012, por la cual se expide el estatuto de registro de instrumentos publicos y
se dictan otras disposiciones.

v' Ley 387 de 1997, Por la cual se adoptan medidas para la prevencién del desplazamiento
forzado; la atencion, proteccion, consolidacion y esta estabilizacién socioecondmica de
los desplazados internos por la violencia en la Republica de Colombia.

v Decreto 2007 de 2001, Por el cual se reglamenta parcialmente los articulos 70., 17 y 19 de
la Ley 387 de 1997, en lo relativo a la oportuna atencion a la poblacion rural desplazada
por la violencia, en el marco del retorno voluntario a su lugar de origen o de su
reasentamiento en otro lugar y se adoptan medidas tendientes a prevenir esta situacion.

v Decreto 4800 de 2011, Por el cual se reglamenta la Ley 1448 de 2011 y se dictan otras
disposiciones

v Decreto 4829 de 2011 Por el cual se reglamenta el Capitulo 11l del Titulo IV de la Ley
1448 de 2011 en relacién con la restitucion de tierras.

v" Decreto 640 de 2020, Por el cual se adiciona el Titulo 6 a la Parte 15 del Decreto 1071 de
2015, en lo relacionado con el Registro Unico de Predios y Territorios Abandonados —
Rupta

v Instruccion 001 del 2015 Procedimiento Administrativo De Restitucion De Tierras
Despojadas, Consagrado En La Ley 1448 De 2011 y Decretos 4829 De 2011

v Resolucion 6007 de 2020 Por la cual se habilitan, modifican y se ordena crear unos
codigos de especificacion para los actos objeto de inscripcion en las oficinas de registro
de instrumentos publicos y se ordenan otras disposiciones
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VIIl. ANEXOS

Anexo 1.

Formato Respuesta Auto Interlocutorio.
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Anexo 2.
ESTUDIO TRADITICIO REGISTRAL
NOMERE PREDIO O DIRECCION:
Nimero d}e folio de Folio Matriz:
matricula
Fecha de apertura del
folio
Estado del folio Activa () Cerrada ()
Actual: Anterior:
No. Cadigo Catastral
Tipo de Predio Urbano () Fural ()
Departamento: Municipic:
Ubicacian del predio | Coregimiznio: Vereda/Paraje:
Area del predio Actuslzada: Anteriores:

Antecedentes

Estudio del Folio (s)
Matriz

Anotaciones
registrales

Sahvedades o
Comrecciones en las
anotaciones

Proteccion colectiva
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municipales de atencion a victimas de desplazamiento forzado / 0 en su
defecto Mo Registra

Se relaciona del parrafo de proteccion patrimonial individual que hayan
P ‘an Individual sido proferidoz por el INCODER, la Procuraduria, la Defensoria del
Pueble o las enfidades encargadas de la recepcion de este tipo de
medidas de caracter individual / o en su defecto No Registra

Se realiza un analiziz general con informacion relevante de los folies de

Folios segregados | matricula inmobiliania segregados que presente el Folio objeto de

estudio [ 0 en su defecto No Registra

Se relaciona el nombre del titular o titulares de los derechos reales de

Propietarios dominio completo o incompleto agregando asi es propietario /poseedor
actuales locupante o tenedor junto con el NIT =i es persona juridica o la cédula

de ciudadania si es persona natural

Se relaciona cada uno de los actos administrativos de forma detallada

Acto administrative | que hayan sido proferidos por la unidad administrativa de restitucion de
de la WAEGRTD tiemras solo v exclusivamente en la etapa adminiztrativa del proceso de

restitucion de tierras.

Respecto del folio:

Se realiza una breve descripcion de la fecha de apertura del nimero de

anotaciones y las cancelaciones si las relaciona del folio de matricula.

Observaciones:

Se relacionan inconsistencias que pueda presentar el folio de matricula.
Por ejemplo, errores en la calificacion de actos juridicos relacionados en
sus anotaciones, inconsistencias con el area entre otras.

Respecto al predio:

Anilisis Juridico: | Se detalla en un parrafo el tipo de predio ubicacién, su extension
superficiaria, asi como las eventuales modificaciones a que haya sido
lugar en la nueva en cuanto a su extension.

De igual manera se relaciona la naturaleza juridica del predio pues el
primer acto juridico de transferencia de derecho real de dominio con el
cual haya iniciado la tradicion del predio que puede ser de régimen de
baldios de la nacion naturaleza privada falsa tradicion presuntamente
baldio, falsa tradicion propiedad privada o folio abierto por solicitud de
la unidad de restitucion de tierras.
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En un parrafo se relaciona el actual titular o los actuales titulares
indicando el titulo con detalles de fecha de registro oficina de origen y
anotacion en donde se encuentra inscrito.

En este punto se relacionan los gravamenes limitaciones al dominio y
medidas cautelares que presenta el Folio de matrcula de manera
detallada incluyendo el nimero de anotacion en donde se encuentra
inscrita

Finalmente, en un parrafe se enuncia si el estudio se hace con base en
informacion publicitada en el folio de matricula frente a los antecedentes
registrales o si solo se tuvo en cuenta la informacion del Folio.
Respecto a la solicitud de restitucion:

En primer parrafo se relaciona a quien hace la solicitud de restitucion y
si presenta inscrita las medidas o no en la etapa segin el ente
administrativo judicial que solicite el estudio

En un segundo parrafo se relaciona en qué consiste que tenga inscrita
medidas en etapa administrativa o judicial segin se evidencia en el folio
de matricula.

En este ultimo parrafo se relaciona la identidad de los solicitantes y la
relacion juridica con el predio objeto de estudio de forma detallada
indicando donde se establece tal relacion y donde termind | en caso
contrario simplemente se indica o que no se y relaciond la identidad de
los solicitantes o que simplemente no guardan relacion juridica con el
predio objeto de estudio

. Fﬁ:l’!&l d-e DIVMNWAAAA Se relaciona la fecha diligenciamiento
Diligenciamiento
Hmnhled-e:.']umn X200X Se relacionan las iniciales del nombre completo de quien elabord
elabord
Humhr:;l.iiqumn X200X Se relacionan las iniciales del nombre complete de quien revisd
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VIIl. FLUJOGRAMA

Ver procedimiento Gestion al Cumplimiento de Ordenes Impartidas y sus Politicas de

Operacion.

VERSION DE CAMBIOS

Codigo:

Version:

Fecha:

Motivo de la actualizacion:
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ELABORACION Y APROBACION
5 REVISION 4 Vo. Bo Oficina Asesora de Planeacion
ELABORO METODOLOGICA APROBO

Sonia del Pilar Parada Heyner Carrillo

Romero Grupo de
Nidia Luz Espinosa | Arquitectura
Sanabria Organizacional y

Mejoramiento

Continuo

Uber  Alfonso  Diaz
Sanchez

Contraistas - Delegada
para la  Proteccion,
Restitucion

Formalizacién de Tierras

Eliana Cagua Murillo -
Profesional

Especializada

Delegada para la
Proteccion, Restitucion y
Formalizacion de Tierras

Yeni Taiana Méndez
Trujillo- Profesional
Especializada

Delegada para la
Proteccion, Restitucion y
Formalizacion de Tierras

Grupo Apoyo a la
Gestion de la Poliica de
Tierras

Oficina Asesora de
Planeacién

Roberto  Luis Pérez

Montalvo
Superintendente
delegado para la
Proteccién,
Restitucion y
Formalizacion de
Tierras

Patricia Garcia Diaz Coordinador  Grupo

Seguimiento a la
Gestion Registral de
los predios rurales

Ingrid Marcela | Jefe de la Oficina
Garavito Urrea Asesora de
Planeacion.

Juan Carlos Torres
Rodriguez Coordinador del Grupo
de Arquitectura
Organizacional y
Mejoramiento
Continuo.

Fecha: 19 de Abril de
2022

Fecha: 19 de Abril
de 2022

Fecha: 22 de Mayo de 2022

Fecha Aprobacion: 22 de Mayo de 2022
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