Superintendencia de
Notariado y Registro

FECHA:

OBJETIVO DEL PROCESO

OBJETIVOS ESTRATEGICOS: PEI SNR
INSTITUCIONAL

ALCANCE DEL PROCESO

LIDER DEL PROCESO

FUENTES DE ENTRADAS

INTERNOS: Gestion Financiera, Gestion TICS,
Gestion administrativa, Gestion contractual,

i cODIGO GF-CP001
PROCESO: GESTION FINANCIERA -
VERSION |1
FORMATO CARACTERIZACION FECHA 30/Jun./2025

30 DE JUNIO DE 2025

Qué hace, Como lo hace y para qué lo hace?: Administrar los recursos presupuestales, financieros y contables de la entidad a través de la formulacion, desagregacion, cargue en la plataforma SIIF y ejecucion presupuestal; la gestion del recaudo y los
pagos, la gestion bancaria y la gestion contable para asegurar el cumplimiento de los compromisos econémicos de la SNR y la generacién de valor publico

8. Ejecutar minimo el 90% del presupuesto anual de la entidad, con enfoque territorial, para cumplir los objetivos estratégicos e inclusion de las Oficinas de Registro de Intrumentos Publicos-ORIP- en el periodo 2024-2026

11. Alcanzar un estandar de desempefio del 100% en la prestacion de los servicios misionales al afio 2026

Inicia

Gestionar el Cargue del presupuesto desagregado

¢Qué hace?

Administrar los recursos presupuestales, financieros y contables de la entidad

Termina:

Gestionar los Estados financieros, informes y reportes contables

Secretario(a) General - Director(a) Adminitrativo y Financiero

ENTRADAS

Infomacién sobre la distribucion del presupuesto
(desagregacion);
Informacién sobre proyectos de tecnologia,

Punto de Inicio Recibir:

Primeros dos (2) Puntos de
control

desempefio y medirlo"
Tercer (3) punto de control

PLANEAR

DESCRIPCION DEL PROCESO: PHVA

ACTIVIDADES ESENCIALES DE VALOR

ACTIVIDADES ESTRATEGICAMENTE RELEVANTES:
"Posibles controles y puntos de control para hacer el seguimnienbto del

Punto final.
Entregar

Cuarto y Quinto (4 y 5)
Puntos de control

Programar, planear y disponer de los recursos necesarios para la gestion del proceso (recuros tecnolégicos-software, hardware-

SALIDAS.

MATERIA, ENERGIA E
INFORMACION:

PRODUCTO O SERVICIO (decision)

Actos administrativos de
disponibilidad de recursos financieros,
humanos, tecnoldgicos, logisticos y
fiisicos para la gestion del proceso

INTERNOS: Gestion Financiera, Gestion TICS, Gestion administrativa, Gestion

RECEPTORES DE LAS SALIDAS

R . . - actos adiministrativos de personal, : o . . " Di ico y ion; gestion documental
, i , talento h , logisticos, fi I - L
[E);?ggngrgfemo estratégico y planeacion contratos de prestacion de servicios; inancieros, talento humano, logisficos, fisicos e informacién) Solicitudes de asignacion de recursos | EXTERNOS:
: Recursos financieros-presupuestales-, talento al proceso
humano, tecnolégicos, fisicos e informacién
Plan de implementacion y seguimiento
alas Politica gestion presupuestal y
Plan estratégico Institucional eficiencia del gasto pfiublico
INTERNQS: D\re_c'monamamlento estratégicoy Manua\_Operatlvo MIPG ., " Planear y progi lai iony alapolitica gestion presupuestal y eficiencia del gasto publico (MIPG), 5 . .. |INTERNOS: Todos los procesos
planeacion; Gestion TICS Lineamientos para la formulacion de politicas con enfoque teritorial Lineamientos para la implementacion EXTERNOS: DAFP
EXTERNOS: DAFP Guia para la impelementacion de politicas (MIPG, de la politica .
OAP-GOR)
Solicitudes de recursos para la
implementacion de las politicas
Plan estratégico Institucional
INTERNQS: Direcci i égicoy L ) i parala " ion de planes . INTERNOS: Todos los procesos
planeacion; Guia para la formulacion de planes Formular el plan de austeridad Plan de austeridad aprobado por la EXTERNOS: Minjusticia, Presi ia de la Repiblica; Organismos de

EXTERNOS: DAFP; Presidencia de la Republica,
Minjusticia

Politicas del gobierno nacional en materia de
austeridad: circulares, resoluciones, directiva
presidencial

alta direccion

vigilancia y control
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INTERNOS: Direcci

Decreto 111 de 1996 "Por el cual se compilan la Ley
38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995
que conforman el estatuto organico del presupuesto”.
Plan estratégico Institucional

L i parala ion del presupuesto

planeacion;
EXTERNOS: Minjusticia; MinHacienda

Politicas del gobiemno nacional en materia de
austeridad: circulares, resoluciones, directiva
presidencial

Solicitudes de requerimientos de asignacion
presupuestal de los procesos (direcciones regionales y
ORIP)

on del

Planear, p y articular la ) de presupuesto de la vigencia fiscal, con enfoque territorial

Dl

(transversal con OAP, DTR, direcciones regionales y ORIP)

Anteproyecto de presupuesto, con
enfoque territorial

INTERNOS: Todos los procesos
EXTERNOS: Minjusticia; Organismos de vigilancia y control, Min Hacienda.

INTERNOS: Direccionamamiento estratégico y
planeacion; Gestion Talento Humano, Gestion TICS
EXTERNOS: DAFP

INTERNOS: Direccionamamiento estratégico y
planeacion; Gestion TICS
EXTERNOS: DAFP

Decreto 612 de 2018;

instrucciones y formatos para la formulacion de los
planes;

Instrucciones, Formatos y parala

formulacion del plan anual de accion y
Plan Anual de adquisiciones

Plan estratégico Institucional

Manual Operativo MIPG

Lineamientos para la formulacion de politicas

Guia para la formulacion de politicas (MIPG-DAFP;
OAP-GOR)

Formuar Anual de Accion del Proceso (tener en cuenta la integracion del plan de accion con otros planes del Decreto 612 de
2018)

Nota: Definir actividad de seguimiento periodico a la ejecucion presuestal, incluyendo reservas presupuestales, vigencias fuuras
yPAC

Implementar y hacer seguimiento periodico a la politica gestion presupuestal y eficiencia del gasto publico (MIPG), con enfoque
territorial

Plan Anual de Accion del proceso
(alineados con Plan Anual de
Adquisiciones y otros planes)

Solicitudes de recursos para la
implementacion de las politicas

INTERNOS: Direccionamamiento estrategico y planeacion; Gestion Talento
Humano, Gestién TICS, Gestion financiera;
EXTERNOS:

INTERNOS: Todos los procesos
EXTERNOS: DAFP

INTERNOS: Direcci icoy

Plan estratégico Institucional
Li i parala ion de planes

planeacion;
EXTERNOS: DAFP; Presidencia de la Republica,
Minjusticia

Guia para la formulacién de planes

Politicas del gobiemno nacional en materia de
austeridad: circulares, resoluciones, directivas
presidenciales

Ejecutar y hacer seguimiento a los plan de austeridad del gasto, con enfoque territorial

Informes sobre la ejecucion y
seguimiento a los planes:
cumplimiento de metas y aplicacion
de recursos

Informes de impacto de la auteridad

INTERNOS: Todos los procesos
EXTERNOS: DAFP, organismos de vigilancia y control

INTERNOS: Direccionamamiento estratégico y
planeacion;

EXTERNO: Presidencia de la Republica, Minjusticia,
MinHacienda, Contaduria general de la Nacion

Decreto 111 de 1996 "Por el cual se compilan la Ley
38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995
que conforman el estatuto organico del presupuesto”.
Presupuesto de la vigencia

Decreto de liquidacion;

Plan estratégico Institucional

L I parala ion del p )
Politicas del gobiemno nacional en materia de
austeridad: circulares, resoluciones, directiva
presidencial (MinHacienda, Contaduria general de la
Nacién

Paliticas de MinHacienda para la ejecucion
presupuestal

Soliitudes de CDP

Solicitudes de modificacion de CDP Y RP

ACtas de de terminiacion anticipada de contrato
ACtas de no ejecucion

Solicirudes de requerimientos de asignacion de
recursos

Solicitudes de modifciacion

Ejecutar el presupuesto de egresos

Nota: Expedir CDP Y RP, generar reportes de seguimiento periodico, revisar solicitudes de CDP vs Plan anual de
adquisiciones, reduccion de registros presupuestrales-viaticos-

Informes mensuales de ejecucion
presupuestal

Expedicion de CDP y CRP

Registros en SIIF Nacién

Informes para la contaduria general de
la Nacion

INTERNOS: Todos los procesos
EXTERNOS: Minjusticia; Organismos de vigilancia y control, Min Hacienda;
Contaduria general de la Nacion
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Decreto 111 de 1996 "Por el cual se compilan la Ley
38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995
que conforman el estatuto organico del presupuesto”.
Plan estratégico Institucional

INTERNOS: Direcci i égicoy
planeacion;

EXTERNO: Presidencia de la Republica, Minjusticia,
MinHacienda

L i parala ion del p )
Politicas del gobiemo nacional en materia de
austeridad: circulares, resoluciones, directiva
presidencial

Solicitudes de requerimientos de asignacion
presupuestal de los procesos (direcciones regionales y
ORIP)

Solicitudes de modificacién presupuestal

Gestionar las Modificaciones presupuestales

Acto administrativo de modificacion
presupuestal
Registros en SIIF Nacion

INTERNOS: Todos los procesos
EXTERNOS: Minjusticia; Organismos de vigilancia y control, Min Hacienda.

INTERNOS: Direccionamamiento estratégico y
planeacion;

EXTERNO: Presidencia de la Republica, Minjusticia,
MinHacienda

Decreto 111 de 1996 "Por el cual se compilan la Ley
38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995
que conforman el estatuto organico del presupuesto”.
Plan estratégico Institucional

Li i parala ion del p )
Politicas del gobiemo nacional en materia de
austeridad: circulares, resoluciones, directiva
presidencial

Solicitudes de requerimientos de asignacion
presupuestal de los procesos (direcciones regionales y
ORIP)

Politicas del MinHacienda sobre la constitucion y
ejecucion de reservas

Constituir y Ejecutar reservas presupuestales

Acto administrativo de contitucién de
reservas prespuestales

Reportes mensuales de ejecucion de
las reservas

INTERNOS: Todos los procesos
EXTERNOS: Minjusticia; Organismos de vigilancia y control, Min Hacienda.

INTERNOS: Direccionamamiento estratégico y
planeacion;

EXTERNO: Presidencia de la Republica, Minjusticia,
MinHacienda

Decreto 111 de 1996 "Por el cual se compilan la Ley
38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995
que conforman el estatuto organico del presupuesto”.
Plan estratégico Institucional

Li i parala ion del p )
Politicas del gobiemno nacional en materia de
austeridad: circulares, resoluciones, directiva
presidencial

Solicitudes de requerimientos de asignacion
presupuestal de los procesos (direcciones regionales y
ORIP)

Gestionar el Cierre presupuestal

Acto dministrativo de cierre
presupuestal
Registros en SIIF Nacion

INTERNOS: Todos los procesos
EXTERNOS: Minjusticia; Organismos de vigilancia y control, Min Hacienda.

INTERNOS: Direcci i égico y

Decreto 111 de 1996 "Por el cual se compilan la Ley
38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995
que conforman el estatuto organico del presupuesto”.
Plan estratégico Institucional

Li i parala ion del p )

planeacion;
EXTERNOS: DAFP; Presidencia de la Republica,
Minjusticia

Politicas del gobiemo nacional en materia de
austeridad: circulares, resoluciones, directiva
presidencial

Solicitudes de requerimientos de asignacion
presupuestal de los procesos (direcciones regionales y
ORIP)

Solicirtudes de constitucion de vigecias futuras

Gestionar las Vigencias futuras

(comprometer y liberar Vigencias fiscales futuras)

Acto administrativo de constitucion de
vigencias futuras

Reportes periodicos sobre la
ejecucion de vigencias futuras

INTERNOS: Todos los procesos
EXTERNOS: Minjusticia; Organismos de vigilancia y control, Min Hacienda.

INTERNOS:
EXTERNOS: FONPRENOR

Nomina de pensionados
CDP de nomina de pensionados

Gestionar el Cobro de cuotas partes pensionales
(Recaudos)

Obligaciones de los cuotapartistas

INTERNOS:
EXTERNOS: Fondos de pensiones, empresas publicas y privadas
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INTERNOS:
EXTERNOS: Fondos privados y COLPENSIONES

Cuentas de cobro de los fondos privados y de
colpensiones
CDP para pago de cuotas partes de bono pensionales

Realizar el pago de las cuotas partes pensionales

Resolucién de reconocimiento y pago
de cuota parte de bonos pensionales
Objeciones a las solicurides

INTERNOS:
EXTERNOS: Fondos de pensiones y COLPENSIONES

INTERNOS:
EXTERNOS: Fondos privados y COLPENSIONES,
beneficiarios/ sobrevivientes

CDP auxilios funerarios

CDP prestaciones pensionales

Solicitudes de los beneficiarios y de los fondos de
pensiones

Hacer el reconocimiento de prestaciones pensionales y auxilios funerarios

Resolucion de sustitucion, de traslado
de aportes, de indemnizaciones
sustitutivas y de pension de
sobrevivientes

Resolucion de auxilios funerarios

INTERNOS:
EXTERNOS: Fondos privados y COLPENSIONES, beneficiarios/
sobrevivientes"

INTERNOS:
EXTERNOS: Ciudadanos

Solicitud del deudor
Obligaciones Hipotecarias

Realizar el levantamiento de Hipoteca

Minuta de levantamiento de Hipoteca

INTERNOS:
EXTERNOS: Ciudadanos

INTERNOS:
EXTERNOS: Fondo nacional de Ahorro

Convenio con el Fondo nacional de ahorro
Informes mensuales de la ejecucion del convenio
Base de datos de créditos (beneficios a credito de
vivieda)

Hacer seguimiento al CONVENIO Fondo Nacional de ahorrro

Informe de seguimeinto al convenio

INTERNOS:
EXTERNOS: Beneficiarios, Fondo nacional del Ahorro

INTERNOS:
EXTERNOS:

Infomacion de los trabajadores de FONPRENOR Y
los pensionados de la entidad

Céleulo actuarial

Caleulo actuarial

INTERNOS:
EXTERNOS: Beneficiarios, Fondo nacional del Ahorro

INTERNOS: Administracion y prestacion del servicio
publico registral (ORIP)
EXTERNOS: Sistema financiero

Informacion de recaudos de las ORIP
Informacién del sistema financiero-recaudos-
Reportes de las Direcciones regionales
Reportes bancarios

Gestionar los Recaudos por la prestacion del servicio pblico registral

(Recaudo de ingresos)

Informacién financiera de recaudos
Reportes financieros bancarios
Boletines de tesoreria

Reportes y seguimiento a cuentas
bancarias

INTERNOS: Administracion y prestacion del servicio piblico registral (ORIP),
Gestion documental
EXTERNOS: Sistema financiero-Bancos-

INTERNOS: ORIP
EXTERNOS SIIF NACION

liquidacion y pago de la ley 55 de 1985

Gestionar la Contabilizacion y liquidacion de la ley 55 de 19850

Liquidacion de valores segun los
porcentajes de cada entidad
beneficiaria

Transferencias de los pagos a las
entidades beneficiarias

INTERNOS:
EXTERNOS: Entidades beneficiarias de la Ley 55 de 1985

INTERNOS: ORIPS, DIRECCIONES REGIONALES,
EXTERNOS:

Pagos de la SNR conforme a tipologias

Revisar y elaborar orden de pago y giro de obligaciones

orden presupuetal y no presupuestal
de gasto pagada

Declaracion de IVA, retefuente, rete
ica, estampillas, universidad nacional

INTERNOS:

EXTERNOS: DIAN, UNIVERSIDAD NACIONAL, BOGOTA DC, MiNinterior,
entidades financierass y cooperativas, entidades beneficiaras de la Ley 55 de
1985

INTERNOS: Administracion y prestacion del servicio
publico registral, ORIP, BOTON DE PAGO
EXTERNOS: NOTARIAS; usuarios del servicio
publico registral, entidades financieras, eps y otros

Resolucion de la ORIP autorizando ladevoluciones
de dinero

Realizar los Pago de devoluciones de dinero

Abono en cuenta al beneficiario final
Reporte de pagos de devolucion de
dinero

Boletines de tesoreria

Registros de pagos y retenciones

INTERNOS: Todos los procesos
EXTERNOS: Ciudadania, usuarios del servicio publico registral, Notarias y
entidades financieras

INTERNOS: todos los procesos
EXTERNOS:

Actos administrativos de solicitud de pagos

Realizar los Pagos institucionales (Programar pagos para solicitar PAC )

Boletines de tesoreria
Registro de pagos y retenciones

INTERNOS: Todos los procesos
EXTERNOS: Ciudadania

INTERNOS: GESTION OTI, Aplicativos misionales
EXTERNOS: Siif Nacion, entidades bancarias; REL

Conciliaciones por los convenios de recaudos
suscritos y aplicativos misionales
Estractos bancarios

Realizar conciliaciones intitucionales

Congiliacion bancarias

INTERNOS:
EXTERNOS: Contraloria general y Contaduria general de la nacion
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INTERNOS: Todos los procesos
EXTERNOS: MinHacienda, DIAN, Contaduria General
de la Nacion

Registro de hechos econémicos e informacion
contable

Politicas contables

Lineamientos técnicos MinHacienda y Contaduria
General de la Nacion

C ilizar y generacion de ¢
(Registrar obligaciones contables)

Registro de obligaciones contables

INTERNOS: Gestion d I; Direcci i égico y pl:

EXTERNOS: MinHacienda, DIAN, organismo de vigilancia y control

INTERNOS: Todos los procesos
EXTERNOS: MinHacienda, DIAN, Contaduria General
de la Nacion

Registro de hechos econémicos e informacion
contable

Politicas contables

Lineamientos técnicos MinHacienda y Contaduria
General de la Nacion

Cronograma DIAN: impuestos

Gestionar los Estados financieros, informes y reportes contables

Informes y reportes Estados
financieros, informes y reportes
contables

Reporte o declaracines DIAN:
cronograma de impuestos

INTERNOS:
EXTERNOS: DIAN, Organisos de vigilancia y control

INTERNOS:
EXTERNOS: Sistema finaniero

Conciliaciones de las ORIPS

Hacer las Conciliaciones bancarias

Congiliacion bancaria

INTERNOS:
EXTERNOS: Sistema finaniero; organismos de vigilancia y control

INTERNOS:
EXTERNOS: Sistema finaniero

Informacion y reportes financieros de ingresos y
egresos

Hacer las Conciliaciones convenios del recaudo,

Conciliacion bancaria

INTERNOS:
EXTERNOS: Sistema financiero

INTERNOS:
EXTERNOS: Sistema finaniero

Informacion y reportes financieros de ingresos y
egresos

Realizar las Conciliacionres areas proveedoras

Conciliacién bancaria

INTERNOS:
EXTERNOS: Sistema financiero

INTERNOS:
EXTERNOS: Sistema finaniero

Informacion y reportes financieros de ingresos y
egresos

Hacer Conciliaciones bancarias FCEN

Conciliacién bancaria

INTERNOS:
EXTERNOS: Sistema financiero

INTERNOS: Gestion Administrativa,

Fondo de pensiones y vivienda, Gestion Talento
Humano, Gestion Juridica, Gestion Administrativa,
Operativa, Financiera y de Talento HUmano de las
ORIP

EXTERNOS: Contaduria General de la Nacion,

Operaciones Reciprocas
Reporte Mensual - SIF
Generar Reporte Trimestral - SIIF

Gestionar Operaciones reciprocas

Nota: Revisar reporte de operaciones reciprocas provisional en el aplicativo SIIF y se exporta formato excel, con el fin de
realizar la respectiva conciliacion con las entidades beneficiarias de Ley 55 de 1985, con la Direccion Nacional del Tesoro y las

otras entidades del sector publico

Conciliacion de Operaciones
Reciprocas

INTERNOS: Gestion Administrativa,

Fondo de pensiones y vivienda, Gestion Talento Humano, Gestion Juridica,
Gestion Administrativa, Operativa, Financiera y de Talento HUmano de las
ORIP

EXTERNOS: Contaduria General de la Nacion, Ministerio de Hacienda -
Direccion Nacional del Tesoro

INTERNOS:

EXTERNOS: DIAN

Contaduria General de la Nacion
Terceros sujetos de retencion en la fuente

INTERNOS: Direccionamamiento estratégico y
planeacion; Gestion TICS
EXTERNOS: DAFP

Reclasificacion y Conciliacion Retencién en la Fuente
Balance de Terceros con reclasificaciones
identificadas

Plan estratégico Institucional

Manual Operativo MIPG

Lineamientos para la formulacion de politicas

Guia para la formulacion de politicas (MIPG-DAFP;
OAP-GOR)

Hacer la Reclasificacion y conciliaciones de retencion en la fuente

Nota: Realizar la conciliacion de Reclasificacion y conciliacion de Retencion en la fuente

Comprobar la Implementacion y seguimiento periodico a la politica gestion presupuestal y eficiencia del gasto publico (MIPG),

con enfoque territorial

DIAN: cronograma de impuestos
Conciliacion de Reclasificacion y
conciliacion de Retencion en la fuente

Solicitudes de recursos para la
implementacion de las politicas
Reportes de evaluacion y seguimiento
de la politica

Propuestas de mejora e innovacion

INTERNOS:

EXTERNOS: DIAN

Contaduria General de la Nacion
Terceros sujetos de retencion en la fuente

‘ VERIFICAR

INTERNOS: Todos los procesos
EXTERNOS: DAFP

INTERNOS: Direcci i égico y

Plan estratégico Institucional
L i parala 6n de planes

planeacion;
EXTERNOS: DAFP; Presidencia de la Republica,
Minjusticia

Guia para la formulacién de planes

Politicas del gobiemno nacional en materia de
austeridad: circulares, resoluciones, directivas
presidenciales

Comprobarla Ejecucion y seguimiento a los plan de austeridad del gasto, con enfoque territorial

Informes sobre la ejecucion y
seguimiento a los planes:
cumplimiento de metas y aplicacion
de recursos

Informes de impacto de la auteridad
Propuestas de mejora e innovacion

INTERNOS: Todos los procesos
EXTERNOS: DAFP, organismos de vigilancia y control
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Decreto 111 de 1996 "Por el cual se compilan la Ley 38 de
1989, la Ley 179 de 1994 yla Ley 225 de 1995 que
conforman el estatuto organico del presupuesto”
Presupuesto de la vigencia

Decreto de liquidacion;

Plan estratégico Institucional

Li i parala ion del presup

INTERNOS: Direcci i égicoy
planeacion;

EXTERNO: Presidencia de la Republica, Minjusticia,
MinHacienda, Contaduria general de la Nacion

Politicas del gobierno nacional en materia de austeridad:
circulares, resoluciones, directiva presidencial (MinHacienda,
Contaduria general de la Nacién
Politicas de MinHacienda para la ejecucion presupuestal
Solitudes de CDP
Solicitudes de modificacién de CDP Y RP
ACtas de de terminiacion anticipada de contrato
ACtas de no ejecucion

olicirudes de imi de asi 6n de recursos
Solicitudes de modifciacion

C

Nota: Expedir CDP Y RP, generar reportes de seguimiento periodico, revisar solicitudes de CDP vs Plan anual de

de egresos

adquisiciones, reduccion de registros presupuestrales-viaticos-

Informes mensuales de ejecucion
presupuestal

Expedicion de CDP y CRP

Registros en SIIF Nacién

Informes para la contaduria general de
la Nacion

Propuestas de mejora e innovacion

INTERNOS: Todos los procesos
EXTERNOS: Minjusticia; Organismos de vigilancia y control, Min Hacienda;
Contaduria general de la Nacion

Decreto 111 de 1996 "Por el cual se compilan la Ley
38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995
que conforman el estatuto organico del presupuesto”.
Plan estratégico Institucional

INTERNOS: Direcci i égicoy
planeacion;

EXTERNO: Presidencia de la Republica, Minjusticia,
MinHacienda

L parala ion del p )
Politicas del gobiemo nacional en materia de
austeridad: circulares, resoluciones, directiva
presidencial

Solicitudes de requerimientos de asignacion
presupuestal de los procesos (direcciones regionales y
ORIP)

Solicitudes de modificacion presupuestal

Comprobar la Gestion de las Modificaciones presupuestales

Acto administrativo de modificacion
presupuestal

Registros en SIIF Nacion
Propuestas de mejora e innovacion

INTERNOS: Todos los procesos
EXTERNOS: Minjusticia; Organismos de vigilancia y control, Min Hacienda.

INTERNOS: Direccionamamiento estratégico y
planeacion;

EXTERNO: Presidencia de la Republica, Minjusticia,
MinHacienda

Decreto 111 de 1996 "Por el cual se compilan la Ley
38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995
que conforman el estatuto organico del presupuesto”.
Plan estratégico Institucional

Lineamientos para la formulacion del presupuesto
Politicas del gobierno nacional en materia de
austeridad: circulares, resoluciones, directiva
presidencial

Solicitudes de requerimientos de asignacion
presupuestal de los procesos (direcciones regionales y
ORIP)

Politicas del MinHacienda sobre la constitucién y
ejecucion de reservas

Comprobar la Constituicion y Ejecucion de reservas presupuestales

Acto administrativo de contitucion de
reservas prespuestales

Reportes mensuales de ejecucion de
las reservas

Propuestas de mejora € innovacion

INTERNOS: Todos los procesos
EXTERNOS: Minjusticia; Organismos de vigilancia y control, Min Hacienda.

INTERNOS: Direccionamamiento estratégico y
planeacion;

EXTERNO: Presidencia de la Republica, Minjusticia,
MinHacienda

Decreto 111 de 1996 "Por el cual se compilan la Ley
38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995
que conforman el estatuto organico del presupuesto”.
Plan estratégico Institucional

L i parala ion del p )
Politicas del gobiemo nacional en materia de
austeridad: circulares, resoluciones, directiva
presidencial

Solicitudes de requerimientos de asignacion
presupuestal de los procesos (direcciones regionales y
ORIP)

Comprobar la Gestion del Cierre presupuestal

Acto dministrativo de cierre
presupuestal

Registros en SIIF Nacion
Propuestas de mejora e innovacion

INTERNOS: Todos los procesos
EXTERNOS: Minjusticia; Organismos de vigilancia y control, Min Hacienda.
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INTERNOS: Direcci i égicoy

Decreto 111 de 1996 "Por el cual se compilan la Ley
38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995
que conforman el estatuto organico del presupuesto”.
Plan estratégico Institucional

L i parala ion del p )

planeacion;
EXTERNOS: DAFP; Presidencia de la Republica,
Minjusticia

Politicas del gobiemo nacional en materia de
austeridad: circulares, resoluciones, directiva
presidencial

Solicitudes de requerimientos de asignacion
presupuestal de los procesos (direcciones regionales y
ORIP)

Solicirtudes de constitucion de vigecias futuras

Comp la Gestion de las Vigencias futuras

(comprometer y liberar Vigencias fiscales futuras)

Acto administrativo de constitucion de
vigencias futuras

Reportes periodicos sobre la
ejecucion de vigencias futuras
Propuestas de mejora e innovacion

INTERNOS: Todos los procesos
EXTERNOS: Minjusticia; Organismos de vigilancia y control, Min Hacienda.

INTERNOS:
EXTERNOS: FONPRENOR

Nomina de pensionados
CDP de nomina de pensionados

Comprobar la Gestion del Cobro de cuotas partes pensionales
(Recaudos)

Obligaciones de los cuotapartistas
Propuestas de mejora e innovacion

INTERNOS:
EXTERNOS: Fondos de pensiones, empresas publicas y privadas

INTERNOS:
EXTERNOS: Fondos privados y COLPENSIONES

cuentas de cobro de los fondos privados y de
colpensiones
CDP para pago de cuotas partes de bono pensionales

Comprobar la Realizacion del pago de las cuotas partes pensionales

Resolucion de reconocimiento y pago
de cuota parte de bonos pensionales
Objeciones a las solicurides
Propuestas de mejora e innovacion

INTERNOS:
EXTERNOS: Fondos de pensiones y COLPENSIONES

INTERNOS:
EXTERNOS: Fondos privados y COLPENSIONES,
beneficiarios/ sobrevivientes

CDP auxilios funerarios

CDP prestaciones pensionales

Solicitudes de los beneficiarios y de los fondos de
pensiones

Comprobar el reconocimiento de prestaciones pensionales y auxilios funerarios

Resolucion de sustitucion, de traslado
de aportes, de indemnizaciones
sustitutivas y de pension de
sobrevivientes

Resolucioén de auxilios funerarios
Propuestas de mejora € innovacion

INTERNOS:
EXTERNOS: Fondos privados y COLPENSIONES, beneficiarios/
sobrevivientes"

INTERNOS:
EXTERNOS: Ciudadanos

Solicitud del deudor
Obligaciones Hipotecarias

Comprobar el levantamiento de Hipoteca

Minuta de levantamiento de Hipoteca
Propuestas de mejora e innovacion

INTERNOS:
EXTERNOS: Ciudadanos

INTERNOS:
EXTERNOS: Fondo nacional de Ahorro

Convenio con el Fondo nacional de ahorro
Informes mensuales de la ejecucion del convenio
Base de datos de créditos (beneficios a credito de
vivieda)

Comprobar el seguimiento al CONVENIO Fondo Nacional de ahorrro

Informe de seguimeinto al convenio
Propuestas de mejora e innovacion

INTERNOS:
EXTERNOS: Beneficiarios, Fondo nacional del Ahorro

INTERNOS:
EXTERNOS:

Infomacion de los trabajadores de FONPRENOR Y
los pensionados de la entidad

Comprobar el Calculo actuarial

Calculo actuarial
Propuestas de mejora e innovacion

INTERNOS:
EXTERNOS: Beneficiarios, Fondo nacional del Ahorro

SIG - FR-001 Version 1 Fecha Aprobacion: 09/Jun./2025




INTERNOS: Administracion y prestacion del servicio
publico registral (ORIP)
EXTERNOS: Sistema financiero

Informacién de recaudos de las ORIP
Informacién del sistema financiero-recaudos-
Reportes de las Direcciones regionales
Reportes bancarios

Comprobar la Gestion de los Recaudos por la prestacion del servicio publico registral

(Recaudo de ingresos)

Informacién financiera de recaudos
Reportes financieros bancarios
Boletines de tesoreria

Reportes y seguimiento a cuentas
bancarias

Propuestas de mejora € innovacion

INTERNOS: Administracion y prestacion del servicio piblico registral (ORIP),
Gestion documental
EXTERNOS: Sistema financiero-Bancos-

INTERNOS: ORIP
EXTERNOS SIIF NACION

liquidacion y pago de la ley 55 de 1985

Comprobar la Gestion de la Contabilizacion y liquidacion de la ley 55 de 19850

Liquidacion de valores segun los
porcentajes de cada entidad
beneficiaria

Transferencias de los pagos a las
entidades beneficiarias
Propuestas de mejora e innovacion

INTERNOS:
EXTERNOS: Entidades beneficiarias de la Ley 55 de 1985

INTERNOS: ORIPS, DIRECCIONES REGIONALES,
EXTERNOS:

Pagos de la SNR conforme a tipologias

Comprobar la Revision y elaboracion de la orden de pago y giro de obligaciones

orden presupuetal y no presupuestal
de gasto pagada

Declaracion de IVA, retefuente, rete
ica, estampillas, universidad nacional
Propuestas de mejora € innovacion

INTERNOS:

EXTERNOS: DIAN, UNIVERSIDAD NACIONAL, BOGOTA DC, MiNinterior,
entidades financierass y cooperativas, entidades beneficiaras de la Ley 55 de
1985

INTERNOS: Administracion y prestacion del servicio
plblico registral, ORIP, BOTON DE PAGO
EXTERNOS: NOTARIAS; usuarios del servicio
plblico registral, entidades financieras, eps y otros

Resolucion de la ORIP autorizando ladevoluciones
de dinero

Comprobar los Pago de devoluciones de dinero

Abono en cuenta al beneficiario final
Reporte de pagos de devolucion de
dinero

Boletines de tesoreria

Registros de pagos y retenciones
Propuestas de mejora e innovacion

INTERNOS: Todos los procesos
EXTERNOS: Ciudadania, usuarios del servicio publico registral, Notarias y
entidades financieras

INTERNOS: todos los procesos
EXTERNOS:

Actos administrativos de solicitud de pagos

Comprobar los Pagos institucionales (Programar pagos para solicitar PAC )

Boletines de tesoreria
Registro de pagos y retenciones
Propuestas de mejora e innovacion

INTERNOS: Todos los procesos
EXTERNOS: Ciudadania

INTERNOS: GESTION OTI, Aplicativos misionales
EXTERNOS: Siif Nacion, entidades bancarias; REL

Conciliaciones por los convenios de recaudos
suscritos y aplicativos misionales
Estractos bancarios

Comprobar las conciliaciones intitucionales

Conciliacién bancarias>
Propuestas de mejora € innovacion

INTERNOS:
EXTERNOS: Contraloria general y Contaduria general de la nacion

INTERNOS: Todos los procesos
EXTERNOS: MinHacienda, DIAN, Contaduria General
de la Nacion

Registro de hechos econémicos e informacion
contable

Politicas contables

Lineamientos técnicos MinHacienda y Contaduria
General de la Nacion

Comprobar la Contabilizacién y generacion de obligaciones
(Registrar obligaciones contables)

Registro de obligaciones contables
Propuestas de mejora € innovacion

INTERNOS: Gestion Direcci i égicoy
EXTERNOS: MinHacienda, DIAN, organismo de vigilancia y control

INTERNOS: Todos los procesos
EXTERNOS: MinHacienda, DIAN, Contaduria General
de la Nacion

Registro de hechos econémicos e informacion
contable

Politicas contables

Lineamientos técnicos MinHacienda y Contaduria
General de la Nacion

Cronograma DIAN: impuestos

Comprobar la Gestion de los Estados financieros, informes y reportes contables

Informes y reportes Estados
financieros, informes y reportes
contables

Reporte o declaracines DIAN:
cronograma de impuestos
Propuestas de mejora € innovacion

INTERNOS:
EXTERNOS: DIAN, Organisos de vigilancia y control

INTERNOS: Conciliaciones de las ORIPS - . Conciliacién bancaria INTERNOS:
C bar las Concil b

EXTERNOS: Sistema finaniero omproarias Loncliaciones Sancanas Propuestas de mejora e innovacion ~ |EXTERNOS:

INTERNOS: Informacion y reportes financieros de ingresos y Conciliacién bancaria INTERNOS:

EXTERNOS: Sistema finaniero

egresos

Comprobar las Conciliaciones convenios del recaudo,

Propuestas de mejora e innovacion

EXTERNOS: Sistema financiero

INTERNOS:
EXTERNOS: Sistema finaniero

Informacion y reportes financieros de ingresos y
egresos

Comprobar las Conciliacionres areas proveedoras

Congiliacion bancaria
Propuestas de mejora e innovacion

INTERNOS:
EXTERNOS: Sistema financiero
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INTERNOS:
EXTERNOS: Sistema finaniero

Informacion y reportes financieros de ingresos y
egresos

Comprobar las Conciliaciones bancarias FCEN

Conciliacion bancaria
Propuestas de mejora e innovacion

INTERNOS:
EXTERNOS: Sistema financiero

INTERNOS: Gestion Administrativa,

Fondo de pensiones y vivienda, Gestion Talento
Humano, Gestion Juridica, Gestion Administrativa,
Operativa, Financiera y de Talento HUmano de las
ORIP

EXTERNOS: Contaduria General de la Nacion,
Ministerio de Hacienda - Direccién Nacional del
Tesoro

Operaciones Reciprocas
Reporte Mensual - SIIF
Generar Reporte Trimestral - SIIF

Comprobar las Operaciones reciprocas

Nota: Revisar reporte de operaciones reciprocas provisional en el aplicativo SIIF y se exporta formato excel, con el fin de
realizar la respectiva conciliacion con las entidades beneficiarias de Ley 55 de 1985, con la Direccion Nacional del Tesoro y las
otras entidades del sector publico

Conciliacion de Operaciones
Reciprocas<
Propuestas de mejora e innovacion

INTERNOS: Gestion Administrativa,

Fondo de pensiones y vivienda, Gestion Talento Humano, Gestion Juridica,
Gestion Administrativa, Operativa, Financiera y de Talento HUmano de las
ORIP

EXTERNOS: Contaduria General de la Nacion, Ministerio de Hacienda -
Direccién Nacional del Tesoro

INTERNOS:

EXTERNOS: DIAN

Contaduria General de la Nacién
Terceros sujetos de retencion en la fuente

INTERNOS: Direccionamamiento estratégico y
planeacion; Gestion TICS
EXTERNOS: DAFP

Reclasificacion y Conciliacion Retencion en la Fuente
Balance de Terceros con reclasificaciones
identificadas

Plan estratégico Institucional

Manual Operativo MIPG

Lineamientos para la formulacion de politicas

Guia para la formulacion de politicas (MIPG-DAFP;
OAP-GOR)

Comprobar la Reclasificacion y conciliaciones de retencion en la fuente

Nota: Realizar la 6n de R iony 6n de Retencion en la fuente

Implementar acciones de mejora e innovacion para Comprobar la Implementacion y seguimiento periodico a la politica gestion
presupuestal y eficiencia del gasto publico (MIPG), con enfoque territorial

DIAN: cronograma de impuestos
Conciliacién de Reclasificacion y
conciliacion de Retencion en la fuente
Propuestas de mejora e innovacion

Reportes de implementacion de la
politica

Reportes de evaluacion y seguimiento
ala politica

Solicitudes de recursos para la la
implementacion de la politica
Reportes de la implementacion de
acciones de innovacion del proceso

INTERNOS:

EXTERNOS: DIAN

Contaduria General de la Nacion
Terceros sujetos de retencion en la fuente

‘ ACTUAR

INTERNOS: Todos los procesos
EXTERNOS: DAFP

INTERNOS: Direcci icoy

Plan estratégico Institucional
Li i parala ion de planes

planeacion;
EXTERNOS: DAFP; Presidencia de la Republica,
Minjusticia

Guia para la formulacién de planes

Politicas del gobiemo nacional en materia de
austeridad: circulares, resoluciones, directivas
presidenciales

Implementar acciones de mejora e innovacion para la Ejecucion y seguimiento a los plan de austeridad del gasto, con enfoque
territorial

Informes sobre la ejecucion y
seguimiento a los planes:
cumplimiento de metas y aplicacion
de recursos

Informes de impacto de la auteridad
Reportes de la implementacion de
acciones de innovacion del proceso

INTERNOS: Todos los procesos
EXTERNOS: DAFP, organismos de vigilancia y control

INTERNOS: Direccionamamiento estratégico y
planeacion;

EXTERNO: Presidencia de la Republica, Minjusticia,
MinHacienda, Contaduria general de la Nacion

Decreto 111 de 1996 "Por el cual se compilan la Ley
38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995
que conforman el estatuto organico del presupuesto”.
Presupuesto de la vigencia

Decreto de liquidacion;

Plan estratégico Institucional

Li i parala 6n del p )
Politicas del gobiemo nacional en materia de
austeridad: circulares, resoluciones, directiva
presidencial (MinHacienda, Contaduria general de la
Nacién

Politicas de MinHacienda para la ejecucion
presupuestal

Soliitudes de CDP

Solicitudes de modificacion de CDP Y RP

ACtas de de terminiacién anticipada de contrato
ACtas de no ejecucion

Solicirudes de requerimientos de asignacion de
Tecursos

Solicitudes de modifciacion

Implementar acciones de mejora e innovacion para la Ejecucion del presupuesto de egresos

Nota: Expedir CDP Y RP, generar reportes de seguimiento periodico, revisar solicitudes de CDP vs Plan anual de
adquisiciones, reduccion de registros presupuestrales-viaticos-

Informes mensuales de ejecucion
presupuestal

Expedicion de CDP y CRP

Registros en SIIF Nacion

Informes para la contaduria general de
la Nagién>

Reportes de la implementacion de
acciones de innovacion del proceso

INTERNOS: Todos los procesos
EXTERNOS: Minjusticia; Organismos de vigilancia y control, Min Hacienda;
Contaduria general de la Nacion
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Decreto 111 de 1996 "Por el cual se compilan la Ley
38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995
que conforman el estatuto organico del presupuesto”.
Plan estratégico Institucional

INTERNOS: Direcci i égico y
planeacion;

EXTERNO: Presidencia de la Republica, Minjusticia,
MinHacienda

L parala 6n del presupuesto
Politicas del gobiemno nacional en materia de
austeridad: circulares, resoluciones, directiva
presidencial

Solicitudes de requerimientos de asignacion
presupuestal de los procesos (direcciones regionales y
ORIP)

Solicitudes de modificacion presupuestal

Implementar acciones de mejora e innovacion para la Gestion las Modificaciones presupuestales

Acto administrativo de modificacion
presupuestal

Registros en SIIF Nacion

Reportes la implementacion de
acciones de innovacion del proceso

INTERNOS: Todos los procesos
EXTERNOS: Minjusticia; Organismos de vigilancia y control, Min Hacienda.

INTERNOS: Direccionamamiento estratégico y
planeacion;

EXTERNO: Presidencia de la Republica, Minjusticia,
MinHacienda

Decreto 111 de 1996 "Por el cual se compilan la Ley
38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995
que conforman el estatuto organico del presupuesto”.
Plan estratégico Institucional

Lineamientos para la formulacion del presupuesto
Politicas del gobiemno nacional en materia de
austeridad: circulares, resoluciones, directiva
presidencial

Solicitudes de requerimientos de asignacion
presupuestal de los procesos (direcciones regionales y
ORIP)

Paliticas del MinHacienda sobre la constitucion y
ejecucion de reservas

Implementar acciones de mejora e innovacion para la Constitucion y Ejecucion de las reservas presupuestales

Acto administrativo de contitucion de
reservas prespuestales

Reportes mensuales de ejecucion de
las reservas

Reportes la implementacion de
acciones de innovacion del proceso

INTERNOS: Todos los procesos
EXTERNOS: Minjusticia; Organismos de vigilancia y control, Min Hacienda.

INTERNOS: Direccionamamiento estratégico y
planeacion;

EXTERNO: Presidencia de la Republica, Minjusticia,
MinHacienda

Decreto 111 de 1996 "Por el cual se compilan la Ley
38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995
que conforman el estatuto organico del presupuesto”.
Plan estratégico Institucional

Lineamientos para la formulacion del presupuesto
Politicas del gobierno nacional en materia de
austeridad: circulares, resoluciones, directiva
presidencial

Solicitudes de requerimientos de asignacion
presupuestal de los procesos (direcciones regionales y
ORIP)

Implementar acciones de mejora e innovacion para la Gestion del Cierre presupuestal

Acto dministrativo de cierre
presupuestal

Registros en SIIF Nacién

Reportes de la implementacion de
acciones de innovacion del proceso

INTERNOS: Todos los procesos
EXTERNOS: Minjusticia; Organismos de vigilancia y control, Min Hacienda.

INTERNOS: Direcci i égico y

Decreto 111 de 1996 "Por el cual se compilan la Ley
38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley 225 de 1995
que conforman el estatuto organico del presupuesto”.
Plan estratégico Institucional

Li i parala ion del p )

planeacion;
EXTERNOS: DAFP; Presidencia de la Republica,
Minjusticia

Politicas del gobiemno nacional en materia de
austeridad: circulares, resoluciones, directiva
presidencial

Solicitudes de requerimientos de asignacion
presupuestal de los procesos (direcciones regionales y
ORIP)

Solicirtudes de constitucion de vigecias futuras

Implementar acciones de mejora e innovacion para la Gestié de las Vigencias futuras

(comprometer y liberar Vigencias fiscales futuras)

Acto administrativo de constitucion de
vigencias futuras

Reportes periodicos sobre la
ejecucion de vigencias futuras
Reportes de la implementacion de
acciones de innovacion del proceso

INTERNOS: Todos los procesos
EXTERNOS: Minjusticia; Organismos de vigilancia y control, Min Hacienda.

INTERNOS:
EXTERNOS: FONPRENOR

Nomina de pensionados
CDP de nomina de pensionados

Implementar acciones de mejora e innovacion para la Gestion del Cobro de cuotas partes pensionales
(Recaudos)

Obligaciones de los cuotapartistas
Reportes de la implementacion de
acciones de innovacion del proceso

INTERNOS:
EXTERNOS: Fondos de pensiones, empresas plblicas y privadas
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INTERNOS:
EXTERNOS: Fondos privados y COLPENSIONES

cuentas de cobro de los fondos privados y de
colpensiones
CDP para pago de cuotas partes de bono pensionales

Implementar acciones de mejora e innovacion para el pago de las cuotas partes pensionales

Resolucion de reconocimiento y pago
de cuota parte de bonos pensionales
Objeciones a las solicurides
Reportes de la implementacion de
acciones de innovacion del proceso

INTERNOS:
EXTERNOS: Fondos de pensiones y COLPENSIONES

INTERNOS:
EXTERNOS: Fondos privados y COLPENSIONES,
beneficiarios/ sobrevivientes

CDP auxilios funerarios

CDP prestaciones pensionales

Solicitudes de los beneficiarios y de los fondos de
pensiones

Implementar acciones de mejora e innovacion para el reconocimiento de prestaciones pensionales y auxilios funerarios

Resolucion de sustitucion, de traslado
de aportes, de indemnizaciones
sustitutivas y de pension de
sobrevivientes

Resolucion de auxilios funerarios
Reportes de la implementacion de
acciones de innovacion del proceso

INTERNOS:
EXTERNOS: Fondos privados y COLPENSIONES, beneficiarios/
sobrevivientes"

INTERNOS:
EXTERNOS: Ciudadanos

Solicitud del deudor
Obligaciones Hipotecarias

Implementar acciones de mejora e innovacién para el levantamiento de Hipoteca

Minuta de levantamiento de Hipoteca
Reportes de la implementacion de
acciones de innovacion del proceso

INTERNOS:
EXTERNOS: Ciudadanos

INTERNOS:
EXTERNOS: Fondo nacional de Ahorro

Convenio con el Fondo nacional de ahorro
Informes mensuales de la ejecucion del convenio
Base de datos de créditos (beneficios a credito de
vivieda)

Implementar acciones de mejora e innovacion para seguimiento al CONVENIO Fondo Nacional de ahorrro

Informe de seguimeinto al convenio
Reportes de la implementacion de
acciones de innovacion del proceso

INTERNOS:
EXTERNOS: Beneficiarios, Fondo nacional del Ahorro

INTERNOS:
EXTERNOS:

Infomacion de los trabajadores de FONPRENOR Y
los pensionados de la entidad

Implementar acciones de mejora e innovacion para el Calculo actuarial

Caleulo actuarial
Reportes de la implementacion de
acciones de innovacion del proceso

INTERNOS:
EXTERNOS: Beneficiarios, Fondo nacional del Ahorro

INTERNOS: Administracion y prestacion del servicio
publico registral (ORIP)
EXTERNOS: Sistema financiero

Informacion de recaudos de las ORIP
Informacién del sistema financiero-recaudos-
Reportes de las Direcciones regionales
Reportes bancarios

Implementar acciones de mejora e innovacion para los Recaudos por la prestacion del servicio publico registral
(Recaudo de ingresos)

Informacién financiera de recaudos
Reportes financieros bancarios
Boletines de tesoreria

Reportes y seguimiento a cuentas
bancarias

Reportes de la implementacion de
acciones de innovacion del proceso

INTERNOS: Administracion y prestacion del servicio pblico registral (ORIP),
Gestion documental
EXTERNOS: Sistema financiero-Bancos-

INTERNOS: ORIP
EXTERNOS SIIF NACION

liquidacion y pago de la ley 55 de 1985

Implementar acciones de mejora e innovacién para la Contabilizacion y liquidacion de la ley 55 de 19850

Liquidacion de valores segun los
porcentajes de cada entidad
beneficiaria

Transferencias de los pagos a las
entidades beneficiarias

Reportes de la implementacion de
acciones de innovacion del proceso

INTERNOS:
EXTERNOS: Entidades beneficiarias de la Ley 55 de 1985

INTERNOS: ORIPS, DIRECCIONES REGIONALES,
EXTERNOS:

Pagos de la SNR conforme a tipologias

Implementar acciones de mejora e innovacién para la Revision y elaboracion orden de pago y giro de obligaciones

orden presupuetal y no presupuestal
de gasto pagada

Declaracion de IVA, retefuente, rete
ica, estampillas, universidad nacional
Reportes de la implementacion de
acciones de innovacion del proceso

INTERNOS:

EXTERNOS: DIAN, UNIVERSIDAD NACIONAL, BOGOTA DC, MINinterior,
entidades financierass y cooperativas, entidades beneficiaras de la Ley 55 de
1985
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INTERNOS: Administracion y prestacion del servicio
plblico registral, ORIP, BOTON DE PAGO
EXTERNOS: NOTARIAS; usuarios del servicio
plblico registral, entidades financieras, eps y otros

Resolucion de la ORIP autorizando ladevoluciones
de dinero

Implementar acciones de mejora e innovacion el Pago de devoluciones de dinero

Abono en cuenta al beneficiario final
Reporte de pagos de devolucion de
dinero

Boletines de tesoreria

Registros de pagos y retenciones
Reportes de la implementacion de
acciones de innovacion del proceso

INTERNOS: Todos los procesos
EXTERNOS: Ciudadania, usuarios del servicio publico registral, Notarias y
entidades financieras

INTERNOS: todos los procesos
EXTERNOS:

Actos administrativos de solicitud de pagos

Implementar acciones de mejora e innovacion para los Pagos institucionales (Programar pagos para solicitar PAC )

Boletines de tesoreria

Registro de pagos y retenciones
Reportes de la implementacion de
acciones de innovacion del proceso

INTERNOS: Todos los procesos
EXTERNOS: Ciudadania

INTERNOS: GESTION OTI, Aplicativos misionales
EXTERNOS: Siif Nacion, entidades bancarias; REL

Conciliaciones por los convenios de recaudos
suscritos y aplicativos misionales
Estractos bancarios

Implementar acciones de mejora e innovacion para las conciliaciones intitucionales

Congiliacion bancarias
Reportes de la implementacion de
acciones de innovacion del proceso

INTERNOS:
EXTERNOS: Contraloria general y Contaduria general de la nacion

INTERNOS: Todos los procesos
EXTERNOS: MinHacienda, DIAN, Contaduria General
de la Nacion

Registro de hechos econdmicos e informacion
contable

Politicas contables

Lineamientos técnicos MinHacienda y Contaduria
General de la Nacién

Implementar acciones de mejora e innovacion para Contabilizar y generar obligaciones
(Registrar obligaciones contables)

Registro de obligaciones contables
Reportes de la implementacion de
acciones de innovacion del proceso

INTERNOS: Gestion d I; Direcci iento égico y pl

EXTERNOS: MinHacienda, DIAN, organismo de vigilancia y control

INTERNOS: Todos los procesos
EXTERNOS: MinHacienda, DIAN, Contaduria General
de la Nacion

Registro de hechos econémicos e informacion
contable

Politicas contables

Lineamientos técnicos MinHacienda y Contaduria
General de la Nacion

Cronograma DIAN: impuestos

Implementar acciones de mejora e innovacion para Gestionar los Estados financieros, informes y reportes contables

Informes y reportes Estados
financieros, informes y reportes
contables

Reporte o declaracines DIAN:
cronograma de impuestos
Reportes de la implementacion de
acciones de innovacion del proceso

INTERNOS:
EXTERNOS: DIAN, Organisos de vigilancia y control

Conciliacién bancaria

?;TEE'TQN’\%S:: Sistema finaniero Conciliaciones de las ORIPS Implementar acciones de mejora e innovacién para las Conciliaciones bancarias Reportes de .Ia implememaci()n de g‘);rfE'g‘N%sS
acciones de innovacion del proceso
INTERNOS: Informacion y reportes financieros de ingresos y Congiliacién bancaria INTERNOS:

EXTERNOS: Sistema finaniero

egresos

Implementar acciones de mejora e innovacién para las Conciliaciones convenios del recaudo,

Reportes de la implementacion de
acciones de innovacion del proceso

EXTERNOS: Sistema financiero

INTERNOS:
EXTERNOS: Sistema finaniero

Informacion y reportes financieros de ingresos y
egresos

Implementar acciones de mejora e innovacion para las Conciliacionres éreas proveedoras

Conciliacion bancaria
Reportes de la implementacion de
acciones de innovacion del proceso

INTERNOS:
EXTERNOS: Sistema financiero

INTERNOS:
EXTERNOS: Sistema finaniero

Informacion y reportes financieros de ingresos y
egresos

Implementar acciones de mejora e i 6n para las C FCEN

Conciliacién bancaria
Reportes de la implementacion de
acciones de innovacion del proceso

INTERNOS:
EXTERNOS: Sistema financiero

INTERNOS: Gestion Administrativa,

Fondo de pensiones y vivienda, Gestion Talento
Humano, Gestion Juridica, Gestion Administrativa,
Operativa, Financiera y de Talento HUmano de las
ORIP

EXTERNOS: Contaduria General de la Nacion,
Ministerio de Hacienda - Direccién Nacional del
Tesoro

Operaciones Reciprocas
Reporte Mensual - SIIF
Generar Reporte Trimestral - SIIF

Implementar acciones de mejora e innovacién las Operaciones reciprocas

Nota: Revisar reporte de operaciones reciprocas provisional en el aplicativo SIIF y se exporta formato excel, con el fin de
realizar la respectiva conciliacion con las entidades beneficiarias de Ley 55 de 1985, con la Direccion Nacional del Tesoro y las
otras entidades del sector publico

Conciliacion de Operaciones
Reciprocas

Reportes de la implementacion de
acciones de innovacion del proceso

INTERNOS: Gestion Administrativa,

Fondo de pensiones y vivienda, Gestion Talento Humano, Gestion Juridica,
Gestion Administrativa, Operativa, Financiera y de Talento HUmano de las
ORIP

EXTERNOS: Contaduria General de la Nacion, Ministerio de Hacienda -
Direccién Nacional del Tesoro
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INTERNOS: DIAN: cronograma de impuestos

N L INTERNOS:
EXTERNOS: DIAN Reclasificacion y Conciliacion Retencion en la Fuente |Implementar acciones de mejora e innovacion para la Reclasificacion y conciliaciones de retencion en la fuente Cong:!lacpn:es etclas_lﬁcacmln { 1 EXTERNOS: DIAN
Contaduria General de la Nacion Balance de Terceros con reclasificaciones coniliacion de Retencion en 'a IUeNte | 513 ria General de la Nacion

Terceros sujetos de retencion en la fuente identificadas Nota: Realizar la conciliacion de Reclasificacion y conciliacion de Retencion en la fuente Reportes de la implementacion de
acciones de innovacion del proceso

Terceros sujetos de retencion en la fuente

NORMATIVIDAD APLICABLE AL PROCESO

EXTERNA: C itucion Politica de C ia; Leyes, Decretos y otros INTERNA: Resoluciones, circulares y otros NORMOGRAMA
Constitucién Politica de Colombia (articulos): Resoluciones: ACTUALIZAR
Leyes: Circulares: ACTUALIZAR
Decretos: Otros: ACTUALIZAR
Resoluciones y Otros: ACTUALIZAR
PROCEDIMIENTOS PRODUCTO Y SERVICIOS CLIENTE (Ciudadano-usuario)

RIESGOS ASOCIADOS AL PROCESO POR OBJETIVO

RIESGOS ACTIVIDAD RELEVANTE PARA ADMINISTRAR, MITIGAR, ASUMIR, TRANSFERIR O CONTROLAR EL RIESGO HERRAMIENTAS DE CONTROL

Ver Matriz de Riesgos Actualizada

INDICADORES ( Herramientas de seguimiento, medicion, analisis y evaluacion del proceso)

¢ QUE MEDIR? NOMBRE DEL INDICADOR FORMULA DEL INDICADOR META
_ _ Ver Bateria de Indicadores Actualizada
| POLITICAS MIPG RAS POLITICAS ASOCIADAS AL PROCESO PLANES ASOCIADOS AL PROCESO
POLITICAS MIPG ASOCIADAS AL PROCESO POLITICAS INSTITUCIONALES Y DEL PROCESO PLANES DECRETO 612 DE 2018 PROYECTOS INSTITUCIONALES ASOCIADOS AL PROCESO
2. Gestion presupuestal y eficiencia del gasto publico Plan Anual de Adquisiciones

TABLA DE CONTROL DE REGISTRO DEL DOCUMENTO

NOMBRE DEL REGISTRO: Formato caracterizacion
CODIGO DEL REGISTRO:
RESPONSABLE DEL ALMACENAMIENTO: OAP-Grupo Arqui Organizacional y Mejoramiento Continuo

UBICACION DE RECUPERACION/MEDIO DE CONSERVACION Y PRESERVACION:

NIVEL DE ACCESO/CONSULTA:
TIEMPO DE RETENCION DOCUMENTACION: Sujeto a Tablas de Retencion Documental SNR
DISPOSICION FINAL DEL DOCUMENTO: Conservacion
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Caédigo

VERSION DE CAMBIOS

Version

Fecha Motivo de la actualizacién

Se refiere al codigo que se asigna al documento al momento de su creacion, teniendo en cuenta las Hace referencia a la version o consecutivo de cambios en el documento. Muestra la fecha de elaboracion del cambio Explica brevemente la justificacion general de la creacion y/o actualizacion del
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Vo. Bo. Oficina Asesora de Planeacion

Santiago Campo Victoria

Profesionales Oficina Asesora de Planeacion y
Gestion Financiera

Director Administrativo y Financiero

Profesionaes Oficina Asesora de Planeacion - Grupo Arquitectura Organizacional y Mejoramiento
Continuo.

Jefe Oficina Asesora de Planeacion
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