	[image: image1.emf]
	MACROPROCESO: GESTIÓN JURÍDICA
	Código: MP - GNJA - PO - 02 - PR – 01 – FR – 02

	
	PROCESO: JURISDICCIÓN COACTIVA 
	Versión: 01

	
	PROCEDIMIENTO: COBRO COACTIVO
	Fecha: 14 – 04 - 2023



Referencia: Proceso Administrativo de Cobro Coactivo 

No. Debe hacerse referencia al número de proceso de cobro 
De: Superintendencia de Notariado y Registro

Contra: Nombre del deudor e identificación
Bogotá, XXXX de XXXX de XXXX

AUTO POR EL CUAL SE ARCHIVA UNA ACTUACIÓN ADMINISTRATIVA
El Jefe de la Oficina Asesora Jurídica de la Superintendencia de Notariado y Registro, en calidad de Funcionario Ejecutor y en ejercicio de las facultades conferidas por el artículo 5 de la Ley 1066 de 2006, el numeral 4 del artículo 14 del Decreto 2723 de 2014 y el numeral 1.5 de la Resolución 05433 de 2020 (Reglamento Interno de Cartera de la SNR), y teniendo en cuenta:
Aquí debe ir la parte considerativa del documento, que contiene todos los antecedentes del proceso de cobro, esto es, acto administrativo que dio origen a la obligación, auto mediante el cual se avocó conocimiento, mandamiento de pago y demás actos que se consideren de relevancia. Asimismo los fundamentos jurídicos relacionados con el archivo de los procesos de cobro Ej: Estatuto Tributario, Manual de Cartera 
RESUELVE:
Parte resolutiva en la que se toma una decisión 
Ej.: Artículo 1. Decretar la terminación del proceso administrativo de cobro coactivo, que se adelanta en el Grupo Jurisdicción Coactiva de la Oficina Asesora Jurídica de la Superintendencia de Notariado y Registro, contra XXXX.

Artículo 2. Ordenar el levantamiento de las medidas cautelares de embargo si se hubieren decretado.
Artículo 3. Comunicar esta decisión a la Coordinación del Grupo Contabilidad y Costos de la Superintendencia de Notariado y Registro.

Artículo 4. Notificar el presente Auto XXXX, en los términos y para los efectos del artículo 565 del Estatuto Tributario.
Artículo 5. Archivar el expediente.

 NOTIFÍQUESE Y CÚMPLASE
Es la parte donde se usan las siguientes expresiones "notifíquese y cúmplase"
Dada en Ciudad, a los XX de XXXXX de XXXX

Nombre del Jefe Oficina Asesora Jurídica - Funcionario Ejecutor 
Proyectó: XXXX– Profesional Oficina Asesora Jurídica

Revisó: XXXX – Coordinador (a) Grupo Jurisdicción Coactiva


