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TÍTULO Y CARÁCTER DE LA REUNIÓN 

ACTA “NUMERO”

FECHA:


Ciudad, “Día” de “Mes” de “Año”



HORA INICIO:


De 00:00 a 00:00 a.m. horas.

HORA TERMINACIÓN:

De 00:00 a 00:00 a.m. horas.

LUGAR:


Nombre del Lugar donde se realiza la reunión.

ASISTENTES:


Nombres y cargos de los Asistentes.

INVITADOS:


Nombres y cargos de los Invitados.

AUSENTES:


Nombres y cargos de los Ausentes

ORDEN DEL DÍA:

1. Verificación de quórum.

DESARROLLO

1. Verificación de quórum.

Texto correspondiente…………………………....

2. Lectura, discusión y aprobación del acta anterior.

Texto correspondiente………………………….

2.1…………………………………….  

CONVOCATORIA (Si se programa una nueva reunión) La Próxima reunión realizará el “Día” de “Mes” de “Año”.

	 NOMBRE Y APELLIDOS

Presidente


	 NOMBRE Y APELLIDOS

Secretario




Anexos: Numero de folios

Transcriptor: Nombre del transcriptor
Copia: Nombre de la Dependencia a que se envía la copia
	Superintendencia de Notariado y Registro

Dirección: Calle 26 N° 13 – 49 Interior 201 

Bogotá D.C., Colombia
	Código: MP - CNEA - PO - 02 - FR - 01

Versión:03

Fecha: 20 – 06 - 2023
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