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​​TÍTULO O TEMA A TRATAR EN LA REUNIÓN:

OBJETIVO:

FECHA:


                                          Ciudad, “Día” de “Mes” de “Año”



HORA INICIO / FINAL:
                                          De 00:00 a 00:00 a.m. Hasta 00:00 a 00:00 a.m. horas.

LUGAR DE REALIZACIÓN:                                         Nombre del Lugar o medio donde se realiza la reunión.

DEPENDENCIA O PROGRAMA QUE ORGANIZA:
Nombre de la dependencia.

NOMBRE DEL MODERADOR:


           Nombre del funcionario que dirige la reunión.

LISTA DE ASISTENTES:

	N°
	Nombre del Funcionario
	Dependencia
	Correo Electrónico
	Firma
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	9
	
	
	
	

	10
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	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	


DESARROLLO DE LA REUNIÓN Y CONCLUSIONES

Texto correspondiente…………………………....

COMPROMISOS Y TAREAS

	N°
	Tarea
	Responsable
	Fecha de Entrega

	1
	
	
	

	2
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