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MACROPROCESO: CONTROL A SUJETOS OBJETO DE Codigo: MP - CSOS - PO - 02 - PR - 02

SUPERVISION

PROCESO: PROCESOS DISCIPLINARIOS A SUJETOS OBJETO DE
SUPERVISION

Version: 01

PROCEDIMIENTO: ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO A
GESTORES Y/O OPERADORES CATASTRALES.

Fecha: 30 - 06 - 2023

PROCEDIMIENTO: ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO PARA LOS GESTORES Y OPERADORES CATASTRALES.

Realizar el proceso administrativo sancionatorio de conformidad con lo establecido en los art 47 a 52 de la Ley 1437 de
OBJETIVO: 2011, mediante la funcion de confrol atribuida ala Superintendencia de Notariado y Registro, con el fin de establecer la
: comision de infracciones al régimen juridico catastral, por parte de los Gestores catastrales, Operadores catastrales, y
usuarios del servicio.
CANCE: Limite Inicial: Recepcionar la queja o de oficio de acuerdo a las facultades establecidas en la ley.
LB Limite Final: Nofificar Acto administraivo que pone fin a la actuacién en primera instancia.
Actos Administrativos
PRODUCTOS: Resoluciones
omunicaciones
Oficios
RESPONSABLE: Superintendente  delegado para el Registro.

CUADRODE CONVENCION FLUJOGRAMA:

SIMBOLO

SIGNIFICADO

uso

Inicio / Fin

Indica el Inicio y el Final del Diagrama de Flujo.

Operacion Actividad

Simbolo de proceso, representa la realizacion de una operacion o actividad. Esta debe ser concreta y en
verbo infinitivo.

Documento

Representa cualquier ipo de documento que se cree dentro de la actividad y que sirva de insumo para ofra
actividad del mismo procedimiento (Diferente Proceso y/o procedimiento).

-,
[ ]
==
<

Punto de Control o de
Decision

Un rombo con una pregunta en su interior indica una decision que fiene normalmente dos alternativas.

En las lineas de conexion que salen del rombo se indican las respuestas a la pregunta, que dan lugar a los
caminos seguidos en funcion de estas respuestas, dependiendo de que la condicion se cumpla o que no se
cumpla. Implica un refroceso 0 una continuidad en la tarea. (Ver numeral 2.4.4.4 aclaracion uso simbolo de
rombo).

|

Conector de direccion de

Todos los simbolos deben ir enlazados entre si, por flechas que indican cémo se realiza la secuencia. Las
flechas indican el camino o flujo que sigue el ordenador desde el comienzo hasta la finalizacién, a través de

fiujo (Flecha) todas las tareas. Para casos que la flecha genere frazos muy largos o que se cruzan con ofras se puede
utilizar un conector de circulo.
Representa la confinuidad del diagrama dentro de la misma pagina o en distinta pagina. Enlaza dos pasos
Conector

no consecutivos y se identifica con nimeros. Para el caso de la SNR el conector de circulo referenciara el
numero de la actividad de la columna “nimero de actividad” al cual se debe direccionar para dar
continuidad al fiujo.

Conector de Pagina

Representa la confinuidad del diagrama en ofra pagina, conexion o enlace con ofra hoja diferente en la que
continua el diagrama de flujo, este se identifica con letras mayUsculas del abecedario, se mantiene la
misma letra inicialmente utilizada siempre y cuando en el cambio de pagina se esté hablando de la
misma actividad, de lo contrario cambia de lefra. Ajustado a la SNR

O
J
1

Conector de
Procedimiento

Procedimiento predefinido: Se utiliza para identificar un documento con el cual interactla el procedimiento,
este simbolo se ufiliza de manera opcional yaque el formato en la casilla de “Descripcion de la actividad”
se describen las interacciones de los procedimientos. Dentro del simbolo se debe citar el nombre del
procedimiento.

POLITICAS OPERACIONALES

Politicas de operacion:

1. Atender lo dispuesto en la ley 1955 en sus articulos 79 y siguientes, donde se le otorga a la Superintendencia de Notariado y registro -SNR- las
funciones de Inspeccion, Vigilancia y Control sobre la prestacion del servicio publico catastral, debiendo velar por la adecuada prestacion del servicio

publico.

[adi

Atender Ley 1437 de 2011 - Por la cual se expide el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrafivo.
Atender lo dispuesto en el Decreto 148 de 2020- Por el cual se reglamentan parcialmente los articulos 79, 80, 81 y 82 de la Ley 1955 de 2019y se

modifica parcialmente el Titulo 2 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1170 de 2015, 'Por medio del cual se expide el Decreto Reglamentario Unico del

Sector Administrativo de Informacién Estadistica
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4. Atender la regulacion expedida por el Instituto Geografico Agustin Codazzi — IGAC quien funge como méxima autoridad.

5. Atender los Actos administrativos expedida por la Superintendencia de Notariado y Registro, con ocasion de las funciones de Inspeccion Vigilancia y

Control.

6. Atender documentacién y formatos internos administraivos y financieros aprobados para la Delegada de Registro — Superintendencia de Notariado y

Registro.

7. Endado caso que las pruebas se reciban fuera del término de 15 dias habiles, no seran incorporadas dentro del expediente.

o 2 CONTROL DE
N FLUJOGRAMA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTROS
Inicio Recepcionar diariamente las presuntas
infracciones a las normas de la gestion
catastral, afravés de quejas, tutelas, denuncias | Superintendente delegado para )
) ) . Correo certificado,
Recencionar las y reclamos, los cuales son presentados de las funciones de inspeccion, g
p . . " T C correo electronico,
1 presuntas _ infracciones manera fisica o electronica, a peficion de parte | vigilancia y control al ejercicio anlicativo SISG
o de oficio, por parte del usuario del servicio. de la gestién catastral. (T écnico ma?erial eriodisti(’:o
(art47, Ley 1437 de 2011.). administrativo asignado) P ’
l Tener en cuenta Politica de Operacién No. 2
A 4
Analizar los hechos Analizar los hechos puestos en conocimiento
que infi?réfm una que infieran una presunta infraccién para
presunta infraccion. determinar el proceso administrativo a seguir.
¢ Qué escenario procede de la depuracion y
andlisis de la informacién recibida? Superintendente delegado para
) . " - las funciones de inspeccion, Correo certificado,
,Qué E1. Adelantar la indagacion preliminar. iailanci ol 4l siercici ectron
9 . (Actvidad 3) vigilancia y control al ejercicio correo electronico,
escenario ' de la gestién catastral. aplicativo SISG,
f) . . . . . . g
E2 procede? E2. Adelantar Proceso Administrativo (Pégf:rs&?::é;né\ée(r;ﬂ]tggo)y material periodistico.
Sancionatorio. (Actividad 8) '
. E3. Elaborar oficio por falta de mérito.
° (Actividad 25)
@ Politicas de Operacion No. 1, 2y 3
Abrir etapa de ﬁbnr la etgpa d? indagacion por medio de un Superintendente  delegado para
i ; uto administraivo, es necesario crear el las funciones de inspeccion
indagacion expediente cumpliendo con las normas de o peccion, Auto Administrativo
3 esfion documental vigentes vigilancia y control al ejercicio
v 9 ' de la gestion catastral.
\A/ Tener en cuenta Politica de Operacién No. 2 (Profesional universitario)
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g

Revisar y aprobar auto
etapa de indagacion

¢ El documentd
cumple con los
requisitos de
presentacion?

NO

Sl

Revisar y aprobar cada vez que se presente el
auto de la etapa de indagacion, entre ofros los
siguientes paramefros para su presentacion
como redaccién y gramatica.

¢ El documento cumple con los requisitos de
presentacion?

Sl. Registrar visto bueno por parte del equipo,
para remitir a revision y firma por parte del
Superintendente  delegado para el registro.

NO. DevolverAuto para correcciones al
profesional que lo proyectd. (Actividad 3)

Superintendente delegado para
las funciones de inspeccion,
vigilancia y control al ejercicio

de la gestion catastral.
(Coordinador de Grupo)

SI: Auto con visto
bueno.
NO: Correo
electronico

v

Solicitar y enviar el auto

Solicitar el material probatorio y enviar el Auto
de la etapa de indagacion, para revision y firma
por parte del Superintendente Delegado para el

Superintendente  delegado para
las funciones de inspeccion,
vigilancia y control al ejercicio

Auto y/o oficio, o

5 ; . cualquier medio que
Registro. de la gestion catastral. quet g
. S cobije la ley.
(Técnico administrativo y/o
Tener en cuenta Politica de Operacién No. 6. Profesional universitario.)
A 4
Recopilar, clasificar Recopilar y clasificar el material probatorio de
y analizar material . L. .
probatorio la etapa de indagacion (pruebas pertinentes,
[ conducentes y Ufiles), para determinar qué
escenario procede.
¢ Qué escenario procede de la depuracion y
+Qué escenario andlisis del material probatorio? Superintendente delegado para
procede dela las funciones de inspeccion, Oficio/Correo
depuracion y analisis . L . PR !
dol materal E1. Adelantar apertura con pliego de cargos. vigilancia y control al ejercicio certificado, correo
6 orobatorio? (Actividad 7). de la gestion catastral. electronico, aplicativo

E2. Adelantar actuacion administraiva, con
nuevo recaudo de nuevo material probatorio.
(Actividad 11)

E3. Elaborar Acto por falta de mérito. (Actividad
25)

Politicas de Operacion No. 1, 2, 3y 6.

(Profesional universitario,
especializado y Coordinador
de Grupo).

SISG,
material periodistico.
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Abrir etapa pliego de cargos por medio de un

Superintendente  delegado para

7 . Acto administrativo las funciones de inspeccion, Acto administrativo
Acto administrativo vigilancia y control al ejercicio | de pliego de cargos
pliego de cargos. Politicas de Operacion No. 2 de la gestion catastral.
(Profesional universitario)
! Revisar y aprobar cada vez que se presente el
Revisar y aprobar acto acto administrativo de pliego de cargos, entre
pliego de cargos ofros los siguientes parametros para su
presentacion como redaccion y gramatica.
, El documento cumple con los requisitos de Superintepdente dlelegadol para | Sl: Auto con visto
6resentaci<’>n’> las funciones de inspeccion, bueno.
8 @ P ' vigilancia y control al ejercicio NO: Correo
¢ El documento Sl. Registrar visto bueno por parte del equipo, (C(ieoﬁj?::g(z: ;:tgita;lb) elecironico
NO cumple con los para remitir a revision y firma por parte del
requisitos de Superintendente delegado para el registro.
resentacion?
NO. Devolver Auto para correcciones al
Sl profesional que lo proyectd. (Actividad 7)
N Superintendente delegad
firma el acto cargos, para revision y firma por parte del vigilancia y control alpejercici’o Acto y/u oficio, o
9 administrativo Superintendente delegado para el registro. de la gestion catastral, cua?g;)?:e rlr;elilo que
Politicas de Operacion No. 1,2y 3 (Técnico administrativo y/o ! 8
n ’ Profesional universitario.)
Recibir pruebas y descargos en un t#rmino no
mayor a 15 (quince) dias habiles, por parte de
los investigados.
. i Se presentan pruebas y descargos por parte
dgfga‘r’gr:e;t;”pg#:ff,oys de los investigados? Superintendente delegado para '
NO investigados? las funciones de inspeccion, Correo certificado,
10 Sl. Remitir a revision y andlisis al profesional a | vigilancia y control al ejercicio correo electronico,

cargo del caso.
(Actividad 21)

NO. Analizar sise requieren pruebas de oficio.
(Actividad 11)

Politicas de Operacion No. 1,2y 7.

de la gestion catastral.
(Profesional universitario)

aplicativo SISG.
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Iniciar periodo probatorio por medio de un

Superintendente  delegado para

11 ACTO administraivo en el cual se pueden las funciones de inspeccion, Acto administrativo
o ordenar las pruebas que se consideren. vigilancia y control al ejercicio periodo probatorio.
Actlc:);dmlnlzh'?c:lyo de la gestion catastral.
periodo. probatorio. Politicas de Operacion No. 1y 2 (Profesional universitario)
y Revisar y aprobar cada vez que se presente el
Revisar y aprobar acto acto administrativo de periodo probatorio, entre
periodo  probatorio otros los siguientes parametros para su
presentacion como redaccion y gramatica.
¢ El documento cumple con los requisitos de Supenntepdente dclalegado”para Sl: Auto con visto
resentacion? las funciones de inspeccion, bueno
12 P ' vigilancia y control al gjercicio NO: Corlreo
NO ¢El documentd SI. Registrar visto bueno por parte del equipo, (C(ieolrii?::g(;l: ;:tzca;srtral.o) electronico
cumple con los para remitr a revision y frma por parte del up
requisitos de Superintendente delegado para el registro.
presentacion?
Sl NO. Devolver Auto para correcciones al
profesional que lo proyectd. (Actividad 11)
No * o Superintendente delegado para
ofificar ac ; i i T
administraivo periodo Nofificar el Acto Administrativo de periodo las funciones de inspeccion, | Nofificacion. ACTO
13 probatorio probatorio, utilizando los medios pertinentes viglancia y cgntrol al ejercicio | y/o qﬁmo ° cua!gwer
para el conocimiento de las partes interesadas 'de. la gesuo.n .catasllral. medio que cobie la
(Técnico administrativo y/o ley.
Profesional universitario.)
v
A Iniciar periodo de Alegaciones por medio de un
Iniciar periodo de ACTO administrativo en el cual se pueden Superinendente deleaado para
Alegaciones ordenar as pruebas que se consideren. Ilg; funciones de insgecciéa Acto administrativo
Vencido el periodo probatorio se dara traslado L peccion,
14 vigilancia y control al ejercicio | de traslado para

al investigado por diez (10) dias para que
presente los alegatos respectivos.

Politica de Operacion No. 5

de la gestion catastral.
(Profesional universitario)

alegatos.
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g

Revisar y aprobar acto
periodo alegaciones

¢ El documentd
cumple con los
requisitos de
presentacion?

16 NO

Sl

Revisar cada vez que se presente el acto
administrativo periodo de alegaciones, entre
ofros los siguientes parametros para su
presentacién como redaccion y gramatica.

¢ El documento cumple con los requisitos de
presentacion?

SI. Remitir a revision por parte del
Superintendente delegado para el registro,
contando con el visto bueno del coordinador
del equipo.

NO. Retornar el Acto para correcciones al
profesional que lo proyectd. (Actividad 15).

Asi mismo se debe actualizar la matriz de
proceso administrativo sancionatorio,
colocando la gestion pertinente.

Superintendente  delegado para
las funciones de inspeccion,
vigilancia y control al gjercicio

de la gestion catastral.
(Coordinador de Grupo)

Visto bueno a través
de medios fisicos y/o
digitales.

|

Superintendente  delegado para
las funciones de inspeccion,

Noftificacion. ACTO

. Enviar el ACTO Administrativo de periodo de L o . .
Notificar el Acto . " . ! vigilancia y control al ejercicio | y/ooficio, o cualquier
17 e alegaciones, utilizando los medios pertinentes - X ],
Administrativ o. o . de la gestion catastral. medio que cobije la
para el conocimiento de las partes interesadas . S
(Técnico administrativo ylo | ley.
1 Profesional universitario.)
Iniciar periodo Decisorio por medio de un Acto
v administrativo, teniendo en cuenta los términos
Iniciar periodo Decisorio ?;é?bé?:s'dﬂzbﬁg: un periodo no mayor  freinta Superintendente  delegado para
' las funciones de inspeccion, s
18 P vigilancia y control al ejercicio ACt.O adm|n|§tahy °
Nota: En el acto administrativo se debe periodo decisorio.

establecer el tipo de sancién producto del
proceso administrativo sancionatorio.

Politica de Operacién No. 1,

de la gestion catastral.
(Profesional universitario)

y

Revisar y aprobar acto
periodo alegaciones

oJ O

¢ El documento
cumple con los
requisitos de
presentacion?

S

Revisar cada vez que se presente el acto

administrativo periodo decisorio, entre ofros los

siguientes paramefros para su presentacion
como redaccién y gramatica.

¢ El documento cumple con los requisitos de
presentacion?

Sl. Remitir a revision por parte del
Superintendente delegado para el registro,
contando con el visto bueno del coordinador
del equipo.

NO. Retornar el ACTO para correcciones al
profesional que lo proyecto. (Actividad 18)

Superintendente  delegado para
las funciones de inspeccion,
vigilancia y control al ejercicio

de la gestion catastral.
(Coordinador de Grupo)

Visto bueno a través
de medios fisicos y/o
digitales.
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20 Notificar Acto
Administrativo

Nofificar el Acto Administrativo periodo
decisorio, utilizando los medios pertinentes
para el conocimiento de las partes interesadas

Superintendente  delegado para
las funciones de inspeccion,
vigilancia y control al ejercicio

de la gestion catastral.
(Técnico administrativo y/o
Profesional universitario.)

Notificacion. ACTO
ylooficio, o cualquier
medio que cobije la
ley.

:

Revisar pruebas y
descargos

Recibir pruebas y descargos por parte de los
interesados en un término no mayor a 10 (diez)
dias hébiles, para dar traslado alos recursos.

¢ Se presentan recursos por parte de los

Superintendente  delegado para
las funciones de inspeccion,

Correo certificado,

investigados? ] Co .
21 vigilancia y control al ejercicio | correo electronico,
NO recursos por parte SI. Nofificar y trasladar a Segunda Instancia. de la gesion caastial. aplcativo SISG.
de los (Actividad 22) (Profesional universitario)
investigados?
NO. Final del procedimiento.
@ S (Actividad 37).
Iniciar Traslado a Iniciar periodo de Traslado a Segunda Superintendente delegado para
Segunda Instancia Instancia por medio de un ACTO las funciones de inspeccion, | Acto administrativo
22 administrativo. vigilancia y control al ejercicio | periodo de fraslado
de la gestion catastral. de decision.

Politica de Operacién No. 5

(Profesional universitario)

v

Revisar y aprobar acto
periodo alegaciones

23@

NO

¢ El documento
cumple con los
requisitos de
presentacion?

Sl

Revisar cada vez que se presente el acto
administrativo de Traslado a Segunda
Instancia, entre otros los siguientes parametros
para su presentacién como redaccion y

gramatica.

¢ El documento cumple con los requisitos de

presentacion?

SI. Remitir a revisién por parte del
Superintendente  delegado para el registro,
contando con el visto bueno del coordinador

del equipo.

NO. Retornar el ACTO para correcciones al
profesional que lo proyectd. Actividad 22.

Superintendente  delegado para
las funciones de inspeccion,
vigilancia y control al ejercicio

de la gestion catastral.
(Coordinador de Grupo)

Visto bueno a fravés
de medios fisicos y/o
digitales.
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Nofificar Acto
Administraivo de
Traslado a Segunda
24 .
Instancia

Segunda Instancia.

v

>

Notificar el Acto Administraivo de Traslado a
Segunda Instancia, ufllizando los medios
perinentes para el traslado por competencia a

Nota: Este proceso se cierra y seespera al
cumplimiento de la sancién realizada.
Comunicar al IGAC, Comunicar a la
dependencia juridica cuando se frate de multa
y municipio en el que se preste el servicio
publico catastral por el ente sancionado.

Superintendente delegado para
las funciones de inspeccion,
vigilancia y control al ejercicio

de la gestién catastral.
(Técnico administrativo ylo
Profesional universitario.)

Nofificacion. Acto y/o
oficio, o cualquier
medio que cobije la
ley.

|

Oficio Falta de méritos

Elaborar Oficio en donde se indique la falta de

Superintendente  delegado para
las funciones de inspeccion,

Herramientas de

25 4rito i vigilancia y control al ejercicio fmét
méritos para continuar. de la gestion catastral. ofimatica
(Profesional universitario)
)
Revisar y aprobar Revisar cada vez que se presente el Oficio de
Oficio Falta de Méritos Falta de méritos, o elaborado, entre ofros los
siguientes parametros para su presentacion
como redaccidn y gramatica.
Superintendente  delegado para
¢ El documento cumple con los requisitos de las funciones de inspeccion, | Visto bueno a fravés
26 %I documentd presentacion? vigilancia y cgntrol al ejercicio dg .med|os fisicos y/o
NO cumple con los de la gestion catastral. digitales.
requisitos de Sl. Remitir a revision por parte del (Coordinador de Grupo)
oresentacion?. Superintendente delegado para el registro.
S NO. Retornar el Oficio para correcciones al
profesional que lo proyectd. Actividad 25.
Notificar Oficio Falta de
Méritos
Superintendente delegado para
las funciones de inspeccion, Notificacién. Acto y/o
o7 Nofificar el Oficio utilizando los medios vigilancia y control al ejercicio | oficio, o cualquier

)

pertinentes.

de la gestion catastral.
(Técnico administrativo y/o
Profesional universitario.)

medio que cobije la
ley.
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SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

10 guanda de 0 4 puthco

MACROPROCESO: CONTROL A SUJETOS OBJETO DE

SUPERVISION

Codigo: MP - CSOS - PO - 02 - PR- 02

PROCESO: PROCESOS DISCIPLINARIOS A SUJETOS OBJETO DE

SUPERVISION

Version: 01

PROCEDIMIENTO: ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO A
GESTORES Y/O OPERADORES CATASTRALES.

Fecha: 30 - 06 - 2023

Elaborar Acto Administrativo en donde se

Superintendente  delegado para
las funciones de inspeccion,

Acto administrativo
donde se indique

28 Acto Administrativo indique la necesidad de nuevo material vigilancia y control al ejercicio material probatorio
Nuevo Material probatorio. de la gestion catastral. nUevo P
nrohatorio (Profesional universitario) '
y
Revisar acto nuevo Revisar cada vez que se presente el Acto
material probatorio Administrativo, enfre ofros los siguientes
paramefros para su presentacion como
r'egfzg?l:]mﬁrﬂgangﬁxalé con los requisitos de Superintendentedelegado_para
cresentacién’? P q las funciones de inspeccion, | Visto bueno a través
29 P ’ vigilancia y control al ejercicio | de medios fisicos y/o
¢ El documentd SI. Remii a revision de la gestién catastral. digitales.
. por parte del ;
NO cumplg e Superintendente delegado para el registro. (Coordinador de Grupo)
requisitos de
resentacion? NO. Retornar el ACTO para correcciones al
S| profesional que lo proyecto.(Actividad 28)
Nofificar acto Suerimendente. delead Nﬁotjﬁcacién.lAgto ylo
administrativo periodo uperintendente gelegado para | 0licio, 0 cuaiquier
probatorio Igg ﬁJnglones de inspeccion, medio que cobije la
30 Notificar Acto utlizando los medios pertinentes vigiancia y cgntrol al ejercicio | ley (Correo
. de la gestion catastral. certificado, correo
y se retoma ala Actvidad 7 (Técnico administrativo y/o | electrénico, aplicativo
Profesional universitario) SISG, material
periodistico)
\4
Realizar actividades
Herramientas de
. ofiméatica
6 Superintendente delegado para |, )
) . . Visto bueno a través
Realizar las actividades relacionadas con falta J?S}I;r::cizlaoneiogso:n:IpZ%ﬁggi‘o de medios fisicos y/o
3 de méritos, numerales 25, 26 y 27 del presente g y J digitales.

procedimiento

de la gestion catastral.
(Técnico administrativo y/o
Profesional universitario.)

Notificacion. Acto y/o
oficio, o cualquier
medio que cobije la
ley.
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SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

10 guanda de 0 4 puthco

MACROPROCESO: CONTROL A SUJETOS OBJETO DE

SUPERVISION
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PROCEDIMIENTO: ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO A
GESTORES Y/O OPERADORES CATASTRALES.

PROCESO: PROCESOS DISCIPLINARIOS A SUJETOS OBJETO DE

SUPERVISION

Version: 01

Fecha: 30 - 06 - 2023

L]

Recibir pruebas y
descargos

Recibir pruebas y descargos en un trmino no
mayor a 15 (quince) dias por parte de los
interesados para poder determinar si las
pruebas solicitadas son pertinentes,

conducentes y utiles

¢,Las pruebas solicitadas son pertinentes,

Superintendente delegado para
las funciones de inspeccion,
vigilancia y control al ejercicio

de la gestion catastral.
(Profesional universitario)

Correo certificado,

32 " correo electronico,
éSe presentan conducentes y Utiles? aplicaﬁvo SISG.
NO recursos por parte . ) )
de los Sl. Iniciar periodo probatorio.
investigados? (Actividad 11)
@ NO. Elaboracién de ACTO de rechazo.
(Actividad 33)
et dl " Superintendente  delegado para
cto de rechazo ; i i
3 Elaborar ACTO en donde se rechaza el Vl?si|§r1r]cci;°nezog§o;n;Fg%iggio Auto administrativo
material probatorio remitido. 9 y co J de rechazo.
de la gestion catastral.
(Profesional universitario)
y
Revisar Acto de
rechazo Revisar cada vez que se presente el Acto de
rechazo, el documento elaborado, entre ofros
3 1 los siguientes parametros para su presentacion
como redaccién y gramatica.
Superintendente delegado para
¢ El documento ¢El documento cumple con los requisitos de las funciones de inspeccion, | Visto bueno a través
34 NO presentacion? vigilancia y control al ejercicio | de medios fisicos y/o

cumple con los
requisitos de
presentacion?

SI. Remitir a revision por parte del
Superintendente delegado para el registro.

NO. Refornar el Acto para correcciones al
profesional que lo proyectd. (Actividad 33)

de la gestion catastral.
(Coordinador de Grupo)

digitales.
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SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

Lo guardo e 0 W putico

MACROPROCESO: CONTROL A SUJETOS OBJETO DE

Codigo: MP - CSOS - PO - 02 - PR- 02
SUPERVISION

PROCESO: PROCESOS DISCIPLINARIOS A SUJETOS OBJETO DE

PROCEDIMIENTO: ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO A
GESTORES Y/O OPERADORES CATASTRALES.

] Version: 01
SUPERVISION

Fecha: 30 - 06 - 2023

)
1

35 Notificar Acto rechazo

Superintendente  delegado para
las funciones de inspeccion,
vigilancia y control al gjercicio

de la gestién catastral.
(Técnico administrativo y/o
Profesional universitario.)

Notificacion. Acto y/o
oficio, o cualquier
medio que cobije la
ley.

Nofificar el Acto de rechazo, utilizando los
medios pertinentes para el traslado por
competencia a Segunda Instancia.

\4

Realizar actividad

Superintendente delegado para

: ) ., Correo certificado,
las funciones de inspeccion,

Realizar actividad relacionada con periodo de o
correo electronico,

36 alegaciones, una vez se comunique el Actode | vigilancia y control al ejercicio o

. - aplicativo SISG,
rechazo, actividad 14. de la gestion catastral. . e
. . material periodistico.
(Profesional especializado.)
|
Finalizar el .

procedimiento en caso Slupe][l:nte.ndented dglegadol para | oo ceriifica o,
de no presentarse Finalizar el procedimiento en caso de no as lunclones de inspeccion, correo electronico,

37 L P vigilancia y control al ejercicio e
ningn tipo de recurso. presentarse ningln tipo de recurso. . aplicativo SISG,

de la gestién catastral.

<>

(Profesional especializado.) material-periodistico.

VERSION DE CAMBIOS
Codigo: Version: Fecha: Motivo de la actualizacion:
ELABORACION Y APROBACION
5 REVISION « Vo.Bo Oficina Asesora de Planeacion
ELABORO METODOLOGICA APROBO
Irma Sofia Quijano
Juvinao,
gzxéigfrnando Barrios | Heyner Carrilo Romero Rodrigo German g:f;zr:ggngzr:;eel Maur'icio Aleiandr’o Jefe Oficina Asesora de
Jonathan Andrey Pulido ‘/chl)eg;r;dro Larreamendy Registro Rodriguez Gonzélez Planeacion.
Beltran. - . :
Grupo de Inspeccidn Oficina Asesora de Asesora Ménica Yanet Galvis Coordnadora Grupo de

Vigilancia y Control
Catastral — Delegada de
Registro

Planeacion.

Reyna Shajira Badel
Oviedo

Arquitectura Organizacional
y Mejoramiento Continuo.

superintendencia Garcia

Delegada para el
Registro.

Fecha: 21 de Junio de
2023

Fecha: 21 de Junio de
2023

Fecha: 29 de Junio de 2023 Fecha Aprobacion: 30 de Junio de 2023
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