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OBJETIVO:

Establecer la responsabilidad pafrimonial de cualquier agente, exagente o particular a fravés del estudio de su conducta
dolosa o gravemente culposa cuando ello haya dado lugar al reconocimiento indemnizatorio por parte del estado
proveniente de una condena, conciliacion u ofra forma de terminacion de un conflicto con el fin de recuperar los gastos
en los que incurrio la administracion.

Limite Inicial:

Notificacion del pago.

ALCANCE:

Limite Final:

Acta del Comité de conciliacion con la decision tomada por los miembros del Comité de Conciliacién de la
Superintendencia de Notariado y Registro.
Demanda de Accién de Repeficion.

PRODUCTOS:

Acta del Comité de conciliacion con la decision tomada por los miembros del Comité de Conciliacion de la
Superintendencia de Notariado y Registro.
Demanda de Accion de Repeticion.

RESPONSABLE:

Jefe Oficina Asesora Juridica - Secretaria Técnica del Comité de Conciliacion.

CUADRODE CONVENCION FLUJOGRAMA:

SIMBOLO

SIGNIFICADO

uso

Inicio / Fin

Indica el Inicio y el Final del Diagrama de Flujo.

Operacion Actividad

Simbolo de proceso, representa la realizacion de una operacion o actividad. Esta debe ser concreta y en
verbo infinifivo.

Documento

Representa cualquier ipo de documento que se cree dentro de la actividad y que sirva de insumo para ofra
actividad del mismo procedimiento (Diferente Proceso y/o procedimiento).

O
[
NOD
¥

Punto de Control o de
Decision

Un rombo con una pregunta en su interior indica una decision que tiene normalmente dos alternativas.

En las lineas de conexion que salen del rombo se indican las respuestas a la pregunta, que dan lugar a los
caminos seguidos en funcion de estas respuestas, dependiendo de que la condicién se cumpla o que no se
cumpla. Implica un refroceso o una continuidad en la tarea. (Ver numeral 2.4.4.4 aclaracion uso simbolo de
rombo).

|

Conector de direccion de
flujo (Flecha)

Todos los simbolos deben ir enlazados entre si, por flechas que indican cdmo se realiza la secuencia. Las
flechas indican el camino o flujo que sigue el ordenador desde el comienzo hasta la finalizacion, a través de
todas las tareas. Para casos que la flecha genere trazos muy largos o0 que se cruzan con otras se puede
utilizar un conector de circulo.

Conector

Representa la continuidad del diagrama dentro de la misma pagina o en distinta pagina. Enlaza dos pasos
no consecufivos y se identifica con nimeros. Para el caso de la SNR el conector de circulo referenciara el
numero de la actividad de la columna “nimero de actividad” al cual se debe direccionar para dar
continuidad al flujo.

Conector de Pagina

Representa la continuidad del diagrama en ofra pagina, conexion o enlace con ofra hoja diferente en la que
continua el diagrama de flujo, este se identifica con lefras mayUsculas del abecedario, se mantiene la
misma letra inicialmente utilizada siempre y cuando en el cambio de pagina se esté hablando de la
misma actividad, de lo contrario cambia de letra. Ajustado a la SNR

O
u
[

Conector de
Procedimiento

Procedimiento predefinido: Se utiliza para identificar un documento con el cual interactlia el procedimiento,
este simbolo se utiliza de manera opcional yaque el formato en la casilla de “Descripcion de la actividad”
se describen las interacciones de los procedimientos. Dentro del simbolo se debe citar el nombre del
procedimiento.
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POLITICAS OPERACIONALES

1. Unavez asignado un asunto al apoderado, se debe generar una alerta para evitar el vencimiento de términos.
2. Toda ficha debe contener como minimo el andlisis de los cuatro parametros minimos establecidos jurisprudencialmente (sujeto o agente,
fallo condenatorio, pago, dolo o culpa grave).

® 2 CONTROL DE
N FLUJOGRAMA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTROS
Recibir a demanda por parte del Ordenador del gasto, oficio
1 Recibir oficio de mediante el cual se informa sobre los pagos realizados el dia | Secretario Técnico del Comité | Base de datos Acciones de

noftificacién de pago.

anterior en virtud de una sentencia, conciliacion y/o laudo arbitral
en atencién a lo dispuesto mediante articulo tercero del Decreto
1167 de 2016.

de Conciliacion

Repeticion

|

Recibir oficio de notificacién

por el ordenador del gasto.

Remitir al Coordinador del Grupo de Administracién Judicial
el oficio mediante el cual se notifica del pago de una sentencia,
conciliacién y/o Laudo Arbitral

¢, Se vencio el término para realizar la comunicacién del pago al
Secretario Técnico del Comité de Conciliacion?

Secretario Técnico del

Oficio de notificacion de

2 aserrecitgié la Si: Alno recibir la notificacion del pago al dia siguiente del pago Comité del Conciliacién pagos
noficadon en total o de la ltima cuota, se reporta al comité de conciliacion.
Actividad (3)
@ No: Asignar al apoderado la nofificacion del oficio. Actividad (4)
No
Solicitar informe Solicitar mensualmer_1te al grupo de Tesprerla se informe Secretario Técnico del N
3 sobre los pagos realizados el mes anterior. h S Correo electronico
‘ Comité del Conciliacion
!
Asignar apoderado para estudio
de procedencia de accion de ) o o
repeticion Asignar al funcionario o apoderado externo la nofificacion
de oficio de pago para que este realice estudio sobre la Coordinador Grupo -
4 : - L A . Correo electrénico
procedencia o no de la Accion de Repeticion. Administracién Judicial
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L)
Presentar ficha de
estudio.

¢ El funcionario
present6 la
ficha de estudio

en témino?

Presentar la ficha de estudio de procedencia de Accién de
Repeticion ante el Comité de Conciliacion dentro de los
cuatro (4) meses siguientes a la nofificacion de la
asignacion realizada por parte del Coordinador del Grupo
de Administracién Judicial.

¢ El funcionario o apoderado extemo presentd la ficha de
estudio en término?

Si: Citar a los miembros del comité de conciliacion de la
SNR. Actividad (6)

No: Se devuelve para ajustes. Actividad (4)

(Ver politica operacional No. 1)

Ficha de Estudio de

Profesional Universitario y/o Procedencl?e de Accion

Profesional Especializado "
Repeticion
Correo Electrénico

}

Citar a los miembros del
6 comité de conciliacion de la
SNR

Citar a los miembros del Comité de conciliacion dentro de
los cinco (5) dias habiles siguientes ala recepcion de la
ficha de estudio de procedencia de Accion de Repeficion
para que se efectué analisis respectivo.

Secretario Técnico del

Comité del Conciliacion Correo Electronico

y

Efectuar andlisis ficha de
7 estudio de procedencia de
accion de repeticion

Efectuar el andlisis de la ficha de estudio de procedencia de
Accién de Repeticion y emitir decision respecto del dolo o
culpa grave de cualquier agente, exagente o particular,
respecto de la decision tomada en consideracion de los
cuatro presupuestos de la accion de repeticion.

(Ver politica operacional No. 2)

Comité de Conciliacion de la
Superintendencia de
Notariado y Registro

Sesion Comité de
Conciliacién

!

Elaborar acta con la decision
del comité de conciliacion de la
SNR

Elaborar el Acta del Comité de Conciliacién con la decision
adoptada respecto de la procedencia de la Accidn de
Repeticion.

¢ Procede la Accion de Repeticion?

Secretario Técnico del Acta del Comité de

8 Si: Noftificar decision. Actividad (9) Comité del Conciliacion Con0|||a0|9n.
¢ Procede la Correo electronico
ri%gg}é?g No: Se deja constancia en el acta y seda fin al
@ ' procedimiento. Actividad 11
‘ 0 . e vy
Notificar decision del comig de NOt!ﬁ(.:ar d Coc.)r.dma.dor qel. Grupo dE.) '.A,dmmlsvamo.n, o
no Judicial y al Ministerio Publico la decision del Comité de Secretario Técnico del . L
9 conciliacién de la SNR N . o o - Oficio de Notificacion
Conciliacién respecto de la procedencia o no de la Accion Comité del Conciliacion.
de Repeticion.
Entregar acta para Entregar el acta con la decision del Comité de Conciliacion
presentacién de demanda de junto con los soportes de pago al funcionario o apoderado
accién de repeticion. externo que realizo la ficha de estudio para que este Coordinador Gruno
10 proyecte la demanda de accién de repeticion ante la o P9 Correo electronico.
o : o - Administracién Judicial.
Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo en un término

no mayor de dos (2) meses siguientes a la nofificacion del
acta del Comité de Conciliacion.
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L
grocedimi?,mo Archivar la documentacién de la OAJ, de acuerdo al framite
Drga”'za:"’” de y conservacion de comunicaciones oficiales de entrada y | Auxiliar Administrativo y/o Archivo OAJ
1 ocumentos salida en las unidades de correspondencia Gestion Técnico Administrativo
? Documental.
VERSION DE CAMBIOS
Cadigo: Version: Fecha: Motivo de la actualizacion:

MP - GNJA - PO - 03 - PR -02 01 26/11/2020 Se actualiza el procedimiento, atendiendo a la actual metodologia de
procesos y procedimientos de la Entidad, donde se crearon 2 politicas
operacionales, se ajustd el nombre de la coordinacién suprimiendo lo
correspondiente a “jurisdiccién coactiva’, y se realizd ajuste de los
perfiles responsables de cada una de las actividades de tal forma que en
lugar de “funcionario encargado’, quedaran cargos especificos como
responsables.

ELABORACION Y APROBACION
ELABORO REVISION METODOLOGICA APROBO Vo.Bo Oficina Asesora de Planeacion

Carolina Bricefio Cardenas

Heyner Carrillo Romero

Contratista Oficina Asesora
Juridica

Oficina Asesora de
Planeacion

Julian Ja\{ier Santos
de Avila

Maria José Mufioz
Guzman

Coordinador Grupo

Administracion Judicial Coordinador del Grupo

de Arquitectura
Organizacional y
mejoramiento - continuo.

Monica Yaneth

Jefe Oficina Asesora Galvis Garcia

Juridica (E)

Fecha: 20 de Junio de 2023

Fecha: 30 de Junio de 2023

Fecha: 20 de Junio de 2023

Fecha Aprobacion: 30 de Junio de 2023
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