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Entendiendo las exigencias y responsabilidades que actualmente demanda el medio ambiente y las entidades que velan por su gestión y regulación, la Superintendencia de Notariado y Registro está comprometida en mantener y optimizar las condiciones de infraestructura, elementos hidrosanitarios y luminarias, con el fin hacer uso racional y eficientemente del recurso hídrico y energético.

Para formular y promover estrategias encaminadas a mejorar el desempeño ambiental de la entidad en cuanto al consumo del agua y la energía, es fundamental realizar un diagnóstico de las condiciones físicas de cada Oficina de Registro de Instrumentos Públicos – ORIP y sus componentes hidrosanitarios y luminarios.

* Obligatoria

SECCIÓN 1 - INFORMACIÓN.

En esta sección encontrará una serie de preguntas, en las cuales se debe seleccionar la Dirección Regional y posteriormente la Oficina de Registro e Instrumentos Públicos que corresponda y finalmente la información de la ubicación geográfica (municipio, dirección, etc.).

Tenga en cuenta, al seleccionar la primera respuesta se habilitará la siguiente pregunta.

PREGUNTA No.1 

Seleccione la dependencia y/o dirección regional a la cual pertenece.   

· Dirección Regional *

Seleccione la dependencia y/o dirección regional a la cual pertenece.

· Regional Centro

· Regional Andina   

· Regional Caribe

· Regional Pacífico

· Regional Orinoquía

PREGUNTA No.2 

Seleccione la ORIP a la cual pertenece según la Regional.

· ORIP Regional Centro *

Seleccione la ORIP a la cual pertenece de la regional Centro.

· Cúcuta

· Cáchira

· Chinácota

· Convención

· Ocaña

· Pamplona

· Salazar de las Palmas

· Bucaramanga

· Barichara

· Barrancabermeja

· Concepción

· Contratación 

· Charalá

· Málaga

· Piedecuesta

· Puente Nacional     

· San Andrés

· San Gil

· San Vicente de Chucurí

· Socorro

· Velez

· Zapatoca 

· Tunja

· Chiquinquirá

· Duitama

· El Cocuy

· Garagoa

· Guateque

· Miraflores

· Moniquirá

· Puerto Boyacá

· Ramiriquí

· Santa Rosa de Viterbo

· Soatá

· Socha

· Sogamoso

· Bogotá Norte

· Chocontá

· Gachetá

· La Palma

· Pacho 

· Ubaté

· Zipaquirá

· Bogotá Centro

· Facatativá

· Guaduas

· La Mesa

· Bogotá Sur

· Agua De Dios

· Cáqueza

· Fusagasugá

· Girardot

· Soacha

· Ibagué

· Ambalema

· Armero

· Cajamarca

· Chaparral

· Espinal

· Fresno

· Guamo

· Honda 

· Líbano

· Melgar 

· Purificación 

· Neiva

· Garzón

· La Plata

· Pitalito

· ORIP Regional Andina *

Seleccione la ORIP a la cual pertenece de la regional Andina.

•
Armenia

•
Calarcá
•
Filandia

•
Manizales 

•
Aguadas

•
Anserma

•
La dorada

•
Manzanares

•
Neira

•
Pacora

•
Pensilvania

•
Riosucio
•
Salamina

•
Regional andina local 2117

•
Medellín norte local 201

•
Amalfi

•
Dabeiba

•
Frondino

•
Girardota

•
Ituango

•
Puerto Berrio

•
Santa Fe de Antioquia

•
Santa rosa de osos 

•
Santo domingo 

•
Segovia

•
Sopetran

•
Turbo 

•
Urrao

•
Yumaral

•
Yolombo

•
Apartadó

•
Medellín sur 

•
Abejorral

•
Andes

•
Bolivar

•
Caucasia

•
Fredonia

•
Jericó 

•
La ceja

•
Marinilla

•
Rionegro

•
Santa Bárbara
•
Sonsón
•
Támesis
•
Titiribí
•
Pereira 

•
Apia

•
Belén
•
Santa rosa de cabal

•
Santuario

•
Dosquebradas

· ORIP Regional Caribe *

Seleccione la ORIP a la cual pertenece de la regional Caribe.

•
Barranquilla

•
Sabanalarga 

•
Soledad

•
Cartagena el centro

•
Cartagena manga

•
El Carmen de bolívar

•
Magangué

•
Mompox

•
Simití

•
Valledupar 

•
Aguachica

•
Chimichagua

•
Montería
•
Montelíbano 

•
Cereté

•
Chinú

•
Lorica

•
Sahangún

•
Riohacha

•
Maicao

•
San juan del cesar

•
Santa marta - el centro

•
Santa marta - al lado del Cun

•
Ciénaga

•
El banco

•
Fundación

•
Plato

•
Sitio nuevo

•
Sincelejo

•
Corozal

•
San marcos

•
San Andrés L129

•
San Andrés L130

•
Ayapel

· ORIP Regional Orinoquía *

Seleccione la ORIP a la cual pertenece de la regional Orinoquía.

•
Yopal

•
Arauca 

•
Mocoa 

•
Leticia

•
Mitú
•
Puerto Carreño

•
Puerto López
•
Paz de Ariporo
•
San José del Guaviare

•
Orcue

•
Acacias

•
Florencia

•
Puerto Asís
•
San Vicente del Caguán

•
Puerto Inírida
•
Villavicencio

•
Sibundoy

· ORIP Regional Pacífico *

Seleccione la ORIP a la cual pertenece de la Regional Pacífico.

•
Cali

•
Roldanillo

•
Sevilla

•
Buga

•
Tuluá
•
Cartago

•
Buenaventura 

•
Palmira

•
Valle

•
Caloto

•
Guapi

•
El bordo

•
Popayán
•
Puerto Tejada

•
S. Quilichao

•
Silvia

•
Bolívar
•
Barbacoas

•
Ipiales

•
La cruz

•
La unión

•
Pasto

•
Samaniego

•
Tumaco

•
Tumaquerres

•
Quibdó
•
Itsmania

•
Nuqui
PREGUNTA No.3 

· Ubicación geográfica *
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Ingrese la dirección donde está ubicada la ORIP; tal cual como aparece en el recibo público de la Energía; en caso de que la ORIP esté ubicada en un centro comercial, por favor indicar nombre y número de local.
SECCIÓN 2 - DESCRIPCIÓN DE LA SEDE.

En esta sección se encontrará una serie de preguntas en cuanto a descripción estructural de la sede. Tenga en cuenta, al seleccionar la primera respuesta se habilitará la siguiente pregunta.

PREGUNTA No.4
· ¿La ORIP cuenta con los siguientes servicios para personas en condición de discapacidad?
[image: image8.emf]
PREGUNTA No.5
· De acuerdo a lo anterior describa en qué estado se encuentran los Baños para personas con movilidad reducida, Rampa y Ventanillas de Atención
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PREGUNTA No.6
· El establecimiento - ORIP es:
Seleccionar si el inmueble es propio, arrendado o en comodato, según corresponda 
· Propio
· Arriendo

· En comodato

PREGUNTA No.7
· Cantidad de funcionarios de planta *
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Escribir el número de funcionarios de planta incluyendo los funcionarios de carrera y provisionalidad de la ORIP

PREGUNTA No.8
· Cantidad de contratista de la ORIP. *
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Escribir el número de contratista de carácter permanente de la ORIP. No incluya aquellos contratistas que pertenecen a otras dependencias y se encuentran desarrollando actividades en la ORIP de manera temporal.

PREGUNTA No.9
· Indique la cantidad de puestos de trabajo con los que cuenta la ORIP.
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PREGUNTA No.10
· Indique cuantos Puestos de Trabajo están en mal estado.*
PREGUNTA No.11
· Indique la cantidad de puntos de red con los que cuenta la ORIP.*
PREGUNTA No.12
· Cantidad de niveles (pisos) en la ORIP, incluidos sótanos y semisótanos*


PREGUNTA No.13
· ¿Qué tipo de piso predomina en la ORIP? *

Indicar el tipo de piso que tiene la ORIP, de acuerdo con las imágenes de referencia que se encuentran en el instructivo, las cuales permitirán identificar el tipo de piso que predomina.

PREGUNTA No.14
· Estado del piso predominante de la ORIP *

Seleccionar el estado real del piso, escogiendo entre Bueno, Regular o Malo, de conformidad con el tipo de piso seleccionado en la pregunta anterior.

Una vez seleccionado el estado del piso que aplique, se deberá escoger No aplica (N/A) para los demás tipos.
PREGUNTA No.15
· Estado del piso predominante de la oficina.*
Seleccionar el estado real del piso, escogiendo entre Bueno, Regular o Malo, de conformidad con el tipo de piso seleccionado en la pregunta anterior.

PREGUNTA No.16
· ¿La ORIP cuenta con zonas verdes y árboles? *

· Si 

· No

PREGUNTA No.17
· DEFINA EL ÁREA APROXIMADA EN M2 DE LA ZONA VERDE *

Si la respuesta en el numeral anterior fue si, escriba en números la cantidad aproximada de m2  correspondientes a zona verde.

PREGUNTA No.18
· La ORIP se ve afectada por los siguientes ítems, especifique el área donde se presenta la mayor afectación. *

Establezca si la ORIP se ve afectada por Goteras en la cubierta, Humedad en los muros o Cielos rasos en mal estado y seleccione en qué lugar presenta mayor afectación.
PREGUNTA No.19
· ¿La sede cuenta con planta eléctrica?
· Si 

· No
PREGUNTA No.20

· La planta eléctrica se encuentra en funcionamiento
· Si 

· No

PREGUNTA No.21

· Tipo de combustible de la planta eléctrica.
· Diesel

· Gasolina

· ACPM

Sección 3 FUNCIONAMIENTO DE LUMINARIA.

PREGUNTA No. 22

· Indique el tipo de iluminación de la ORIP en cada área *

PREGUNTA No. 23

· ¿Cuantas luminarias existen en el Centro de Cómputo? *


PREGUNTA No. 24

· Indique cuantas luminarias se encuentran en mal estado en el centro de cómputo. *

PREGUNTA No. 25

· ¿Cuantas luminarias existen en Archivo? *

PREGUNTA No. 26

· Indique cuantas luminarias se encuentran en mal estado en el Archivo. *

PREGUNTA No. 27

· Cuantas luminarias existen en el Despacho. *

PREGUNTA No. 28

· Indique cuantas luminarias se encuentran en mal estado en el Despacho. *

PREGUNTA No. 29

· ¿Cuantas luminarias existen en el salón de usuarios y ventanillas? *

PREGUNTA No. 30

· Indique cuantas luminarias se encuentran en mal estado en el salón de usuarios y ventanillas. *
PREGUNTA No. 31

· Cuantas luminarias existen en el Área Jurídica. *

PREGUNTA No. 32

· Indique cuantas luminarias se encuentran en mal estado en Área Jurídica. *

PREGUNTA No. 33

· ¿Cuantas luminarias existen en el Área de Planta Eléctrica? *


PREGUNTA No. 34

· Indique cuantas luminarias se encuentran en mal estado en Área de Planta Eléctrica. *


PREGUNTA No. 35

· Cuantas luminarias existen en el Centro Tec y Admón. *


PREGUNTA No. 36

· Indique cuantas luminarias se encuentran en mal estado en el Centro Tec y Admón. *

Sección 4  FUNCIONAMIENTO DEL AIRE ACONDICIONADO.

En esta sección se tendrá en cuenta aspectos sobre el funcionamiento del aire acondicionado con el que se cuente en la sede.

Tenga en cuenta, al seleccionar la primer respuesta se habilitará la siguiente pregunta correspondiente.

PREGUNTA No. 37
· ¿La sede cuenta con aire acondicionado? - ! Sin Contar el Centro de Cómputo! *

Seleccione la opción que corresponda.

· Si 

· No

PREGUNTA No. 38

· Cantidad de equipos de aire acondicionado. *


PREGUNTA No. 39

· ¿La sede cuenta con aire acondicionado para el centro de cómputo?. *
· Si

· No

PREGUNTA No. 40

· Cantidad de equipos de aire acondicionado para el centro de cómputo. *

Escriba en valor numérico la cantidad de equipos de aire acondicionado

PREGUNTA No. 41
· ¿Los aires acondicionados funcionan? *

Seleccione la opción que corresponda.

· Si

· No

PREGUNTA No. 42

· Describa la cantidad de aires acondicionados de 12.000 BTU. *

Escriba en valor numérico.

PREGUNTA No. 43

· Describa la cantidad de aires acondicionados de 18.000 BTU. *

Escriba en valor numérico.

PREGUNTA No. 44

· Describa la cantidad de aires acondicionados de 24.000 BTU. *

Escriba en valor numérico.

PREGUNTA No. 45

· Describa la cantidad de aires acondicionados de 36.000 BTU *

PREGUNTA No. 46

· Describa la cantidad de aires acondicionados de 48.000 BTU. *
Escriba en valor numérico.

PREGUNTA No. 47
· Describa la cantidad de aires acondicionados de 60.000 BTU. *

Escriba en valor numérico.

Sección  5 FUNCIONAMIENTO DE LOS ASCENSORES.

En esta sección se tendrá en cuenta aspectos sobre el funcionamiento de los ascensores con los que se cuenten en la sede.

Tenga en cuenta, al seleccionar la primer respuesta se habilitará la siguiente pregunta correspondiente.

PREGUNTA No. 48
· La sede cuenta con Ascensores? *
· Si 

· No 

PREGUNTA No. 49
· Cantidad de ascensores.*


PREGUNTA No. 50
· Marca del ascensor. *


PREGUNTA No. 51
· ¿El ascensor tiene certificado vigente? *

Seleccione la opción que corresponda.

· Si 
· No 

Sección 6  FUNCIONAMIENTO DE UNIDADES SANITARIAS.
PREGUNTA No. 52
· Con cuantos baños cuenta la ORIP. *

Escriba en valor numérico.

PREGUNTA No. 53
· ¿Indique el estado de los baños? *
Seleccione la opción que corresponda.

· Bueno 
· Regular

· Malo
PREGUNTA No. 54
· Describa el estado que se encuentra los baños. *
PREGUNTA No. 55
· Cantidad total de unidades sanitarias*
PREGUNTA No. 56
· Cuántas unidades sanitarias con sistema ahorrador existen. *

Escriba en valor numérico la cantidad total de unidades sanitarias con las que cuenta la sede.

PREGUNTA No. 57
· Indique cuantas unidades sanitarias con sistema ahorrador tienen sus accesorios internos en mal estado? *


PREGUNTA No. 58
· Con cuantos orinales cuenta la ORIP. *


PREGUNTA No. 59
· Cuantos orinales se encuentran en mal estado? *

PREGUNTA No. 60
· Cuantos lavamanos existen en la ORIP. *

PREGUNTA No. 61
· Cuantos lavamanos cuentan con sistema push *

PREGUNTA No. 62
· Indique cuantos lavamanos se encuentra en mal estado. *


PREGUNTA No. 63
· Cantidad total de pocetas de aseo.*

PREGUNTA No. 64
· Cantidad de cocinas que posee la ORIP. *

PREGUNTA No. 65
· Indique el estado que se encuentra la cocina de la ORIP?

Seleccione la opción que corresponda.

· Bueno
· Regula

· Malo
PREGUNTA No. 66
· Describa el estado en que se encuentra la cocina.*


Sección 7 FUNCIONAMIENTO DE ALMACENAMIENTO DE AGUA POTABLE.

En esta sección encontrará, preguntas relacionadas con las características de los tanques de almacenamiento de agua potable.
Tenga en cuenta, al seleccionar la primera respuesta se habilitará la siguiente pregunta correspondiente.
PREGUNTA No. 67

· Cantidad de tanques de almacenamiento de agua potable. *
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PREGUNTA No. 68

· Indique cuantos tanques se encuentran en funcionamiento. *

Escriba en valor numérico.
PREGUNTA No. 69
· Tanque de almacenamiento 1 capacidad en litros. *

Indicar la capacidad en litros del tanque de almacenamiento 1.

PREGUNTA No. 70
· Material del tanque de almacenamiento 1. *

Seleccione la opción que corresponda al material del tanque de almacenamiento 1.
· Concreto
· Enchape

· Asbesto cemento

· Plástico

PREGUNTA No. 71
· Seleccione cual es el acabado del Tanque en concreto. *

· Concreto

· Enchape

· No tiene 

· N/A

PREGUNTA No. 72
· Ubicación tanque de almacenamiento 1.*

· Elevado
· Subterráneo

· A Nivel
PREGUNTA No. 73
· Indique si el tanque cuenta con moto bomba *

· SI
· NO

PREGUNTA No. 74
· La moto bomba está en buen estado*

· SI 
· No 

· N/A

PREGUNTA No. 75
· Tanque de almacenamiento 2capacidad en litros. *

Indicar la capacidad en litros del tanque de almacenamiento 2.

PREGUNTA No. 76
· Material del tanque de almacenamiento 2. *

Seleccione la opción que corresponda al material del tanque de almacenamiento 2.
· Concreto

· Enchape

· Asbesto cemento

· Plástico

PREGUNTA No. 77
· Seleccione cual es el acabado del Tanque en concreto. *

· Concreto

· Enchape

· No tiene 

· N/A

PREGUNTA No. 78
· Ubicación tanque de almacenamiento 2.*

· Elevado

· Subterráneo

· A Nivel

PREGUNTA No. 79
· Indique si el tanque cuenta con moto bomba *

· SI

· NO

PREGUNTA No. 80
· La moto bomba está en buen estado*

· SI 

· No 

· N/A

PREGUNTA No. 81
· Tanque de almacenamiento 3 capacidades en litros. *

Indicar la capacidad en litros del tanque de almacenamiento 3.


PREGUNTA No. 82
· Material del tanque de almacenamiento 3. *

Seleccione la opción que corresponda al material del tanque de almacenamiento 3.
· Concreto

· Enchape

· Asbesto cemento

· Plástico

PREGUNTA No. 83
· Seleccione cual es el acabado del Tanque en concreto. *

· Concreto

· Enchape

· No tiene 

· N/A
PREGUNTA No. 84
· Ubicación tanque de almacenamiento 3.*

· Elevado

· Subterráneo

· A Nivel

PREGUNTA No. 85
· Indique si el tanque cuenta con moto bomba *

· SI

· NO

PREGUNTA No. 86
· La moto bomba está en Funcionamiento*

· SI 

· No 

· N/A

PREGUNTA No. 87
· Tanque de almacenamiento 4 capacidades en litros. *

Indicar la capacidad en litros del tanque de almacenamiento 4.

PREGUNTA No. 88
· Material del tanque de almacenamiento 4. *

Seleccione la opción que corresponda al material del tanque de almacenamiento 4.
· Concreto

· Enchape

· Asbesto cemento

· Plástico

PREGUNTA No. 89
· Seleccione cual es el acabado del Tanque en concreto. *

· Concreto

· Enchape

· No tiene 

· N/A

PREGUNTA No. 90
· Ubicación tanque de almacenamiento 4.*

· Elevado

· Subterráneo

· A Nivel

PREGUNTA No. 91
· Tanque de almacenamiento 5 capacidades en litros. *

Indicar la capacidad en litros del tanque de almacenamiento 5.

PREGUNTA No. 92
· Material del tanque de almacenamiento 5. *

Seleccione la opción que corresponda al material del tanque de almacenamiento 5.
· Concreto

· Enchape

· Asbesto cemento

· Plástico

PREGUNTA No. 93
· Seleccione cual es el acabado del Tanque en concreto. *

· Concreto

· Enchape

· No tiene 

· N/A

PREGUNTA No. 94
· Ubicación tanque de almacenamiento 5.*

· Elevado

· Subterráneo

· A Nivel

PREGUNTA No. 95
· Indique si el tanque cuenta con moto bomba *

· SI

· NO

PREGUNTA No. 96
· La moto bomba está en funcionamiento*

· SI 

· No 

· N/A

SECCIÓN 8 – FUNCIONAMIENTO DE UPS.

En esta sección se tendrá en cuenta aspectos sobre el funcionamiento de las UPS con las que se cuenta en las sedes.

PREGUNTA No. 97
· ¿La sede cuenta con UPS? *

Seleccione la opción que corresponda.

· SI
· NO 

PREGUNTA No. 98
· Cantidad de UPS total en la sede. *


PREGUNTA No. 99
· Las UPS funcionan. *

Seleccione la opción que corresponda.
· SI
· NO
SECCIÓN 9 – ARCHIVOS DOCUMENTALES.

En esta sección se tendrá en cuenta aspectos sobre los archivos documentales con los que cuenta cada sede.


Tenga en cuenta, al seleccionar la primera respuesta se habilitará la siguiente pregunta correspondiente.
PREGUNTA No. 100
· ¿La sede cuenta con archivos rodantes? 
Seleccione la opción que corresponda.

· SI
· NO
PREGUNTA No. 101
· Cantidad total de cuerpos de archivos rodantes*


PREGUNTA No. 102
· Indique la cantidad de cuerpos de archivos rodantes en mal estado. *

PREGUNTA No. 103
· ¿La sede cuenta con más espacio para la instalación de archivo rodante?*

Seleccione la opción que corresponda.

· SI
· NO

PREGUNTA No. 104

Observaciones.

Por favor, aclare cualquier tipo de observación y/o información que no se encuentre en la encuesta; esta se tendrá en cuenta para los respectivos seguimientos. ¡Gracias!
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