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1. GENERALIDADES

El Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF Nacion con base en la ley 527 de 1999, implementa la firma
digital de registros realizados por los usuarios en el aplicativo, con certificados digitales de funcion publica
expedidos por Entidades de Certificacion Digital Abiertas acreditadas por la ONAC y homologadas por la
Administracion SIIF Nacion, dentro del marco establecido en la circular externa N°002 del 25 de enero de 2021,
por la Administracion SIIF Nacion.

Para el acceso a un Sistema de Informacién ademas de una cuenta de usuario y contrasefia, se requiere la
asignacion de un perfil asociado a dicha cuenta el cual le permitira al usuario tener una serie de privilegios y
limitaciones para acceder auna lista de transacciones, reportes, consultas y cargas masivas, entre otros.

El perfil en el Sistema SIIF Nacién es el conjunto de transacciones que permiten consultar, crear, modificar o
elimnar un registro realizado en el Sistema. La asignacion del perfil dentro de la Unidad lo realiza el
‘Registrador de Usuarios” quien creara el perfil a cada usuario conforme a las funciones que debe desempefiar,
asignandole las transacciones que requiere, asi como restringiendo las operaciones que no apliquen a sus
funciones, de este modo, se adecua el perfil definido por el Administrador del Sistema a las necesidades propias
de la entidad para cada usuario.

En consideracion a lo expuesto, ésta Guia presenta lo relacionado con los perfiles en el Sistema SIIF Nacion I,
siendo util tanto para los usuarios del Sistema SIIF Nacion, como para el Coordinador SIIF Nacion, ya que de
acuerdo a lo establecido en el Decreto 1068/2015, el Coordinador SIIF de la Entidad es el funcionario responsable
de la implantacion de las medidas de seguridad del Sistema y el encargado de responder por la administracion de
los usuarios garantizando que al usuario se le asigne el perfil acorde a las funciones que debe desempefiar dentro
de la Unidad

2. DESARROLLO TRANSACCIONAL

2.1 Perfiles

El perfil en el Sistema SIIF Nacion es el conjunto de transacciones que permiten consultar, crear, modificar o
eliminar un registro en el Sistema con el fin de ejercer un rol dentro del proceso de la gestion financiera publica.
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A continuacion se da a conocer los tipos de perfiles, roles de negocio, los perfiles establecidos en el Sistema SIIF
Nacion, la incompatibilidad y como se debe realizar su asignacion.

22 Tipos de Perfiles

En el Sistema SIIF Nacion hay dos tipos de perfiles: Administrativo y de Negocio.

Administrativo. Son perfiles utilizados por el Administrador del SIIF Nacién del Ministerio de Hacienda y
Crédito Pablico ~MHCP, la Contaduria General de la Nacion — CGN, la Direccion General de Crédito Pablico y del
Tesoro Nacional - DGCPTN para realizar los procesos de mantenimiento, cierres, parametrizaciones y
procesos BATCH. Este tipo de perfil puede ser utilizado en cualquier horario.

Negocio. Es el perfil asociado a los usuarios que registran la informacion financiera en el Sistema SIIF
Nacion de las Unidades o Subunidades Ejecutoras y Establecimientos Publicos, permitiendo realizar el
registro o consultas de la informacion de la entidad a la cual pertenece el usuario o tiene permitidas gestionar, los
nombres de estos perfiles empiezan por “Entidad -". Este tipo de perfil tiene restriccion de horario, solamente se
puede utilizar cuando el sistema esté habilitado para los usuarios del aplicativo (En la mafiana de 6:00 a.m. a
12:30 p.m. en la tarde de 1:00 p.m. a 11:00 p.m.).

23 Roles del negocio

Cada uno de los perfiles estd asociado a un rol del negocio, los cuales se describen a continuacion:
Administracion

Funcional del Sistema

Gestion Consulta

Gestion Contable

Gestion de Administracion

Gestion Administracion de Apropiaciones
Gestion de Bienes y Servicios

Gestion de Gastos

Gestion de Gestor de Tramites

Gestion de Ingresos

Gestion de Obtencion de Bienes y Servicios
Gestion de PAC

Gestion de Programacion Presupuestal Gestion
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Facturacion

Servicios Web

Tesoreria Pagos

Tesoreria Recaudos

Entidad — Gestion Derechos y Cartera

2.4 Perfiles establecidos en el sistema SIIF Nacion

A continuacién se dan a conocer los perfiles tipo “Negocio’, que actualmente se encuentran disponibles en el
Sistema SlIFNacién para las Entidades:

Entidad - Administrador gestion presupuestal Entidad - Aprobador Contable
Entidad - Autorizador Endosos Entidad - Beneficiario cuenta

Entidad - Central de cuentas por pagar Entidad - Consolidacion Contable
Entidad - Consolidador programacion presupuestal Entidad - Consulta

Entidad - Consulta UE Contable Entidad - ESP Control Consulta Entidad - Gestion Administrativa Entidad - Gestion caja
menor

Entidad - Gestion cargas masivas EPGEntidad - Gestion contable

Entidad - Gestion modificacion presupuestal Entidad - Gestion PAC
Entidad - Gestion presupuesto gastos Entidad - Gestion presupuesto ingresos Entidad - Pagador central
Entidad - Pagador regional Entidad - Parametrizador Contable

Entidad - Parametrizador gestion entidad Entidad - Parametrizador gestion presupuestal Entidad - Programador
presupuestal

Entidad - Registrador usuarios

La funcionalidad asociada a cada perfil, puede ser consultada en el sistema SIIF Nacién utilizando el reporte
‘Perfiles deusuario de Negocio”.

25 Gestidén asociada a cada Perfil

A continuacion por cada perfil establecido en el Sistema SIIF Nacion para las entidades, se describe el rol del
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negocio y lagestion asociada a cada uno de ellos, asi:
Entidad - Administrador gestion presupuestal

¢« Rol de Negocio: Gestion de Administracion de Apropiaciones.

+ Tipo de gestion asociada: gestion de vigencias futuras, solicitud de autorizacion de vigencias futuras, asignar
cupo de autorizacion de vigencias futuras a subunidad, reducir apropiacion a posiciones desagregadas,
reducir apropiaciones a dependencias de afectacion, reducir apropiaciones en la subunidad,
modificaciones presupuestales a nivel desagregado, asignar presupuesto dependencias.

Entidad - Aprobador Contable

+ Rol de Negocio: Gestion Contable.
« Tipo de gestion asociada: consulta de comprobantes contables, permite la consulta de reporte Auxiliar
Contable por PCI, reporte Auxiliar Detallado.
Entidad - Autorizador Endosos

+ Rol de Negocio: Tesoreria Pagos.
+ Tipo de gestion asociada: autorizar Orden de Pago en estado pendiente de autorizacion.

Entidad - Beneficiario cuenta

+ Rol de Negocio: Gestion Gastos.

« Tipo de gestion asociada: permite garantizar que las cuentas y beneficiarios creados en cada Unidad
Ejecutora requieran de un visto bueno, antes de iniciar su proceso de validacion de consistencia con las
bases de datos de lasentidades financieras, a través del sistema CENIT del Banco de la Republica.

Entidad - Central de cuentas por pagar

+ Rol de Negocio: Gestion Gastos.
+ Tipo de gestion asociada: radicacion de cuentas por pagar y aprobacion de la cuenta por pagar.

Entidad - Consolidacion Contable

Superintendenciade Notariado y Registro

Calle 26 No. 13-49 Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121 Pégina 7de 29
Bogota D.C., - Colombia

http://www.supemotariado.gov.co

correspondencia@supemotariado.gov.co

Codigo de Formato: SIG-SGC-PO-01-GI-05-FR-04 Version: 02 Fecha de Elaboracién: 10 - 08 -2022


http://www.supernotariado.gov.co/
http://www.supernotariado.gov.co/

SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

Lo guarda Se ba be publca

+ Rol de Negocio: Gestion contable.
« Tipo de gestion asociada: consulta de comprobantes contables, consulta de reporte Auxiliar Contable por

PCly reporte Auxiliar Detallado.
Entidad - Consolidador programacion presupuestal

+ Rol de Negocio: Gestion programacion presupuestal.
« Tipo de gestion asociada: oficializar versiones de programacion presupuestal para el anteproyecto de

presupuesto General de la Nacion, quitar el atributo de “Version Oficial” a versiones de programacion
presupuestal para el anteproyecto de Presupuesto General de la Nacion.

Entidad — Consulta

+ Rol de Negocio: Gestion consulta.
o Tipo de gestion asociada: permite conocer la gestion financiera de las Unidades o Subunidades que
ingresan en lineal al Sistema SIIF Nacion.

Nota 1: Teniendo en cuenta la reasignacion de perfiles realizado por el Administrador del Sistema SIIF Nacion del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, para generar los siguientes reportes, se debe tener el perfil designado
para ellas, asi:

o Reporte: Certificado de Disponibilidad Presupuestal - Comprobante y Compromiso Presupuestal
de Gasto -Comprobante. Perfil: “Entidad - Gestion Presupuesto Gastos’.

+ Reporte: Orden de Pago Presupuestal de Gasto - Comprobante y Orden de Pago no Presupuestal
de Gasto —-Comprobante. Perfiles: “Entidad - Pagador Central” y/o “Entidad Pagador Regional”.

°
+ Reporte: Terceros y Cuentas Bancarias. Perfiles: “Entidad - Beneficiario Cuenta’, “Entidad - Gestion

Presupuesto de Gastos”, “Entidad — Pagador Central” y/o “Entidad — Pagador Regional”.

Nota 2: los usuarios que realicen procesos de control y/o seguimiento de la gestion financiera de la entidad,
deben utilizar las consultas de listados que se presentan en el modulo CEN.

Entidad - Consulta Unidad Ejecutora Contable
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+ Rol de Negocio: Gestion contable.

+ Tipo de gestion asociada: permite realizar consultas sobre Saldos y Movimientos por Unidad Ejecutora y
Consulta de Saldos y Movimientos por Cddigo Contable de las Subunidades de la Unidad Ejecutora.

ESP Control Consulta

+ Rol de Negocio: Gestion consulta.

o Tipo de gestion asociada: permite realizar consultas en los modulos: Administracion (ADM),
Administracion de Apropiaciones y Aforos (APR) y en el mddulo Ejecucion Presupuestal del Gasto (EPG).

Entidad - Gestion Administrativa

+ Rol de Negocio: Gestion de Bienes y Servicios.

« Tipo de gestion asociada: solicitud de CDP sin bienes y servicios.

Entidad - Gestion Caja Menor

¢+ Rol de Negocio: Gestion Gastos.

o Tipo de gestion asociada: ingreso de apertura de caja menor, egresos - pago caja menor, pago Sin
egreso, reintegrocaja menor, legalizacion egreso, solicitud de reembolso, ingreso por reembolso.

Entidad - Gestion Cargas Masivas EPG

¢« Rol de Negocio: Gestion de Gastos.

o Tipo de gestion asociada: permite realizar la carga masiva de la obligacion.

Entidad - Gestion contable
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« Rol de Negocio: Gestion Contable.

« Tipo de gestion asociada: registro de la obligacion presupuestal, crear comprobante contable manual,
radicar cuenta por pagar para pago no presupuestal, generar reporte de cuentas por pagar, aprobar la
cuenta por pagar, consulta de comprobantes contables. Permite la consulta de Reporte Auxiliar Contable
por PCI, reporte Auxiliar Detallado, legalizacion de egresos caja menor, cierre presupuestal de caja menor,
radicar una cuenta por pagar para el cierre de caja menor.

Entidad - Gestion modificacion presupuestal

¢+ Rol de Negocio: Gestion de Administracion de Apropiaciones.

+ Tipo de gestion asociada: efectuar la distribucion de apropiacion, modificacion presupuestal sin tramite de
Ley, registrar un CDP de tipo modificacion presupuestal, registrar la solicitud de traslado presupuestal.

Entidad - Gestion PAC

+ Rol de Negocio: Gestion PAC.

o Tipo de gestion asociada: registro de la distribucion de cupo PAC, crear y eliminar escenarios de
distribucion de PAC para vigencia actual, rezago afio anterior y rezago afio siguiente. Crear, modificar y
eliminar la version de propuesta de distribucion de PAC a asignar para las unidades ejecutoras para vigencia
actual de PAC.

Entidad - Gestion presupuesto gastos

+ Rol de Negocio: Gestion de Gastos.

o Tipo de gestion asociada: CDP, registro presupuestal de compromiso, registrar, reducir y adicionar
compromisos de vigencias futuras, generar reporte de compromisos de vigencias futuras, traslado de
los compromisos con saldo por obligar y las obligaciones con saldo por pagar, registrar un compromiso
presupuestal de gasto con base en las vigencias futuras registradas para el afio actual en un compromiso.
Creacion de terceros y Ordenadores de Gasto.
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Entidad - Gestion presupuesto ingresos

o Rol de Negocio: Gestion de Ingresos.

o Tipo de gestion asociada: crear documento de recaudo por clasificar, consulta del documento de recaudo por
clasificar, adicionar y reducir documento de causacion de ingresos presupuestales, anular "causaciones
de ingresos presupuestales”, crear causacion y recaudo simultaneo de ingresos presupuestales, documento
de recaudo de ingresos presupuestales - recaudo anticipado, crear causacion de ingresos presupuestales
a partir de recaudos anticipados, anular documento de recaudo de ingresos.

Entidad - Pagador central

« Rol de Negocio: Tesoreria Pagos.

o Tipo de gestion asociada: generar orden de pago, autorizar orden de pago, pago de orden bancaria,
traslado de los compromisos con saldo por obligar y las obligaciones con saldo por pagar, habilitar
Calendario de Pagos, reporte de pagos consolidado por tercero, reporte de retenciones consolidado por
tercero, carga de extracto bancario, contabilizacion de extracto bancario, asignar recaudo por
clasificar, reintegro presupuestal, intercambio fechas de pago. Causacion de las deducciones, reintegro
presupuestal de los sobrantes de la Caja Menor.

Crear, modificar, eliminar Propuesta de Distribucion de PAC de la Unidad Ejecutora, crear, modificar y
eliminar cupo PAC reservado. Crear Escenario de Distribucion de Cupo PAC entre las Dependencias
para Afectacion de PAC al Interior de una Unidad Ejecutora. Eliminar una Version de Escenario de
Distribucion de Cupo PAC para Vigencia Rezago Afio Anterior de PAC, Vigencia Actual y Rezago Afio
Siguiente. Aprobar un Escenario de Distribucion de Cupo PAC de Vigencia Rezago Afio Anterior de PAC, de
Vigencia Actual de PAC y de Afio Siguiente de PAC. Modificar el estado de una cuenta bancaria. Crear
Cuentas Bancarias de Tesoreria de la DGCPTN. Crear cuentas de Recursos Nacion CSF.

Entidad - Pagador regional

+ Rol de Negocio: Tesoreria Pagos.

« Tipo de gestion asociada: generar orden de pago, autorizar el pago de la orden de pago, traslado de los
compromisos con saldo por obligar y las obligaciones con saldo por pagar, habilitar Calendario de
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Pagos, reporte de pagos consolidado por tercero, reporte de retenciones consolidado por tercero, carga de
extracto bancario, contabilizacion de extracto bancario, reintegro presupuestal, modificar el estado de una
cuenta bancaria. Creacion de Cuentas Bancarias de Tesoreria de la DGCPTN. Crear cuentas de Recursos
Nacion CSF.

Entidad - Parametrizador Contable

+ Rol de Negocio: Gestion Contable.
« Tipo de gestion asociada: reporte consolidado exdgena pagos Y retenciones.

Entidad - Parametrizador gestion entidad

¢« Rol de Negocio: Gestion de Administracion.

« Tipo de gestion asociada: crear subunidades en el catdlogo institucional, determinar los roles o
procesos de una Entidad, crear, asumir, modificar dependencias de afectacion de saldos. Parametrizacion
basica para ejecutar el flujo de pagos, crear/asumir Dependencia(s) de Ingresos Presupuestales,
crearfasumir dependencia de Afectacion Contable. Consulta cargos administrativos ordenadores del
gasto, crear ordenadores de gasto, vincular el tercero al cargo de ordenador de gasto, modificaciones a
la delegacion de la ordenacion del gasto, adicionar y reducir &mbito institucional al ordenador del gasto,
revocacion de la delegacion de ordenacion del gasto.

Entidad - Parametrizador gestion presupuestal

+ Rol de Negocio: Gestion de Administracion de Apropiaciones.

+ Tipo de gestion asociada: crear relacion de dependencias de afectacion de gastos, bienes y servicios.

Entidad - Programador presupuestal

¢« Rol de Negocio: Gestion de Programacion Presupuestal.
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o Tipo de gestion asociada: creacion de versiones de programacion presupuestal para el anteproyecto de
presupuesto general de la nacion, modificacion de versiones de programacion presupuestal para el
anteproyecto de presupuesto general de la nacion, asignar apropiacion a dependencias de afectacion.

Entidad - Registrador usuarios

o Rol de Negocio: Administracion Funcional del sistema.

o Tipo de gestion asociada: crear en el aplicativo las solicitudes de creacion de la cuenta de un usuario,
consultar el estado del tramite de solicitud de creacion de una cuenta de usuario, consultar los datos
de una cuenta de usuario, consultar las restricciones de una cuenta de usuario, modificar los datos de una
cuenta de usuario, anular una solicitud de administracion de usuarios, consultar las funcionalidades
asociadas a un perfil de usuario. Generar un reporte de los registros dellog de auditoria.

26  Asignacion de Perfiles

Los perfiles se deben asignar de acuerdo con las funciones que va a desempefiar el usuario y se le deben
restringir las transacciones a las cuales no debe tener acceso. A continuacion se dan a conocer los
aspectos a tener en cuenta, para asignar un perfil en el Sistema SIIF Nacion:

e El Coordinador SIIF es el encargado de designar una persona a quien se le asigne la cuenta de usuario
con perfil Entidad - Registrador Usuarios, quien sera el responsable de registrar en el sistema las
solicitudes de creacion, modificacion y eliminacion de los usuarios de la entidad, autorizados por el
Coordinador SIIF de la Entidad. Asi mismo, realizar el tramite oportuno para designar uno que lo sustituya en
caso de ausencia temporal o definitiva del mismo.

e El Coordinador SIIF no debe asignar a un usuario perfiles adicionales que tengan secuencia en la cadena
presupuestal, que generen incompatibilidad.

e Las Oficinas de Control Interno 0 quien haga sus veces, deben ser usuarias del Sistema SIIF Nacion a través
del perfil Entidad - Consulta, a través de este perfil_se permite consultar los diferentes reportes que arroja
dicho aplicativo, para seguimiento y auditoria de la actividad financiera, con el fin de establecer la
consistencia en la informacion.

e De acuerdo con lo establecido en el articulo 2.9.1.2.17 “Solicitud de informacion” del Decreto
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1068/2015, cuando los entes de control y seguimiento soliciten informacion que esté registrada en el
Sistema SIIF Nacion, la entidad la extraerda del mismo para su presentacion. Tales entes si lo

consideran conveniente, podran solicitar, su vinculacion como usuarios del Sistema con un perfil de
consulta, con el fin de obtener lainformacion requerida.

El perfil Entidad Beneficiario cuenta, debe ser asignado a un funcionario del nivel directivo, asesor 0

gjecutivo. En los eventos que tal designacion no sea posible, tal perfil estard en cabeza del funcionario
de mas alta jerarquia de la dependencia que efectuara el registro.

Asignacion de un perfil a un usuario en el sistema SIIF Nacion

Para asignar perfiles a un usuario en el Sistema Integrado de Informacion Financiera - SIIF Nacion, el Perfil
Entidad - Registrador usuarios, ingresa al sistema por la Ruta: SEG / Entidades y Usuarios / Tramite de
privilegios / Solicitud de Administracion de Usuarios UE, el sistema presenta una pantalla sobre la cual debe

dar clic sobre el botén “Adicionar” y posteriormente, muestra otra pantalla la cual contiene cinco pestafias
que son “‘Datos personales”, “Acceso al sistema’, “Perfiles”, “Tipo de usuario” y “Solicitud”.

En la carpeta “Perfiles” se puede seleccionar mas de un perfil siempre y cuando cumpla con las restricciones
establecidas y corresponda a las funciones asignadas. Luego dar clic sobre el boton de bisqueda

‘Administrar perfiles”, el sistema presenta una pantalla en la que se puede consultar el perfil requerido, tal como
se muestra en la siguiente pantalla:

Perfiles de Usuario para el Negocio

Cédigo l ] Rol de negocio

Seleccione

=] Tipo perfil usuario

Nombre | Seleccione

Descripcién

CédigoNom

Descripcion

Rol de Nnegocio

Gestién

de Ingresos

Programador presupueste

4 4« ——— 0 » »l

aceptar | [ cancelar |

Se da clic sobre el boton “Buscar”, se selecciona el(los) perfil(es) y posteriormente, dar clic en el boton “Aceptar”.
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Una vez se han diligenciado todas las pestafias para la creacion del usuario, dar clic sobre el botén “Guardar”, con
lo que el sistema genera un numero de solicitud.

Posteriormente se envia al correo electronico atencioncliente@minhacienda.gov.co el nimero generado en la
creacion de la solicitud junto con los demas documentos soportes para autorizacion, de acuerdo con el
procedimiento establecido en la Guia Financiera No. 61 “Administracion de usuarios”.

Se ingresaa la Sede Electronica de la pagina del Ministerio de Hacienday se radican los documentos
del usuario.

27 Compatibilidad de Perfiles de Usuario

De acuerdo a la Circular Externa del 25 de Noviembre de 2022 la Administracion del SIIF Nacion ha establecido
dentro de su Politica de seguridad de la Informacion el uso de la segregacion de funciones como uno de los
pilares del modelo de control interno y del plan de gestion de riesgos, por ello con base en los perfiles de usuario
establecidos y la funcionalidad asociada a cada uno de ellos, se establecen con aplicabilidad a partir del 28 de
noviembre de 2022, las siguientes restricciones de perfiles asignados a un mismo usuario, de tal manera que no
se debe permitir tener ninguna combinacion que involucre los siguientes perfiles:

o Entidad - Gestion Presupuesto de gastos, Entidad - Central de cuentas por pagar - Entidad - Pagador
Central, Entidad — Pagador Regional.

o Entidad - Programador Presupuestal, Entidad - Consolidador Presupuestal.

o Entidad - Beneficiario Cuenta, Entidad - Pagador Central.

o Entidad - Beneficiario Cuenta, Entidad - Pagador Regional.

o Entidad - Autorizador endoso, Entidad - Pagador Central

¢ Entidad - Autorizador endoso, Entidad —Pagador Regional.

o Entidad - Gestion Administrativa, Entidad - Gestion Control Viaticos, Entidad - Gestion Autorizador Viéticos.

o UNV-Gestion pagador universidades, UNV-Gestion Presupuestal Universidades
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o El perfil de usuario Entidad - Consulta, debe ser asignado a usuarios de control interno o seguimiento.®

2.8 Restricciones en el Perfil

Cuando se crea una cuenta de usuario, ademas de contener informacion relacionada con los datos basicos
del usuario, fecha de expiracion de la cuenta y asignaciones internas que gestiona; se asocia a un determinado
PERFIL que le permitira el acceso a “todas” las transacciones asociadas a dicho perfil.

Si se requiere que ese usuario no tenga acceso sobre ‘algunas” de las transacciones definidas para el
perfil al que pertenece, se debe realizar las restricciones, para que las transacciones disponibles sean
consistentes con las funciones del cargo u obligaciones del contrato y dando cumplimiento a la circular
externa n° 013 del Sistema Integrado de Informacién Financiera SIIF Nacion

En primera instancia, se deben revisar las transacciones a las que tiene acceso el usuario, generando un
reporte a través del Sistema SIIF Nacion, este reporte presenta el codigo de la transaccion, el nombre de la
transaccion e indica silamisma se encuentra en estado activo, es decir,siesta disponible para el usuario.

Para realizar una restriccion a algunas de las transacciones de un perfil asignado a una cuenta de usuario, el
Perfil Entidad

- Registrador usuarios ingresa al Sistema SIIF Nacion por la Unidad Ejecutora a la que pertenece el usuario
que va a modificar ingresando por la Ruta: SEG / Entidades y Usuarios / Tramite de Privilegios / Solicitud
de Administracion de usuarios UE.

Ingresar los criterios de busqueda tales como: Perfil del usuario, login usuario, primer nombre, segundo
nombre, primer apellido, segundo apellido y dar clic en el botén “Buscar’, el sistema presenta en la parte inferior
de la pantalla los usuarios que cumplen con ese criterio, Seleccionar el usuario a modificar y dar clic sobre el
botén “Modificar”, con lo que se muestran los datos actuales para el usuario seleccionado.

El Sistema SIIF Nacion, presenta la siguiente pantalla, la cual contiene las pestafias “Datos personales”,
‘Acceso al sistema’, “Perfiles”, “Tipo de usuario” y “Solicitud”. Se debe seleccionar la pestafia “Perfiles”, con lo
que el sistema presenta la siguiente pantalla:

1 Circular Externa del 25 de Noviembre de 2022 la Administracion del SIIF Nacion
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Datos Personales || Accesoal Sistema | Pesfiles | Tipo de Usuario || Solicitud

Perfiles y Transacciones del Sistema para el Usuario

Administrar perfiles I:I

Perfiles *
Consecutivo Descripcién Rol de Negocio Estado
2 Entidad - Consulta Gestion Consutta Active
2 Entidad - Gestién modificacion pres. Gestion de Administracion de Aprop, Activo
2 Entidad - Gestion pr gastos Gestion de Gastos Activo
H4F—n Pagina 1 de 1

Transacciones inhabilitadas

Eliminar

Inhabilitada Cddigo Nombre

Administrar la Interiorizacion de la Defimitacion de la cobertura financiera de un valor de la

ADHO1S ista Tipo de Documento soporte asociado & una transaccin en una Unidad Ejecutora
Identificar las Entidades dentro de una Unidad Ejecutora que cumpliran dentro del sistema
r ADMO37T it :
unos procesos o roles administrativos del Negocio
ADMO3E Mndlﬂcgr el u_rn ceso o rol administrativo del Negocio vinculados a las Entidades dentro de
una Unidad Ejecutora
ADMO32 Crear las dependencias de afectacion para cada una de las funciones de Catalogo en
una Unidad O Subunidad Ejecutora
ADMO40 Modificar el Estado de una dependencia de Afectacion, creada para &l registro o
acumulacion de saldos de un determinado Catalogo, en una Unidad o SubUnidad Ejecutora
ADMO43 Asumir en una Entidad las Dependencias de Afectacion de determinadas Funciones de
catalogo, creadas por otra entidad al interior de la Unidad Ejecutora
ADMO44 Dejar de Asumir en una Entidad Dependencias de Afectacion de determinadas FunciOnes
de catalogo
INGOO1 Crear “Causacion de Ingresos presupuestales™
Hag—»rn Pigina 3 de 96
2l

Datos Administrativos

Guardar Cancelar

En la parte superior de la pantalla se presentan los perfiles que tiene un usuario. En la parte inferior se
presentan las transacciones relacionadas a un determinado perfil, para inhabilitar alguna transaccion dar
clic en la lista de chequeo ubicada en la parte izquierda de cada transaccion: Por ejemplo: para deshabilitar
la transaccion que permite crear “Causacion de Ingresos Presupuestales”, se selecciona la transaccion, se da

clic en la casilla de verificacion y se da clic en el botén “Guardar”.

ING001 Crear “Causacion de Ingresos presupuestales”.

Una vez se ha realizado la modificacion requerida, dar clic en el boton “Guardar’, con lo que el sistema
genera un numero de solicitud. Lo anterior de acuerdo con el procedimiento establecido en la Guia

Financiera No. 61 “Administracion de usuarios”.

29 Modificaciéon de un perfil

Para modificar una cuenta de usuario, el Perfil Entidad - Registrador usuarios ingresa al sistema por la Unidad
Ejecutora ala que pertenece el usuario que va a modificar ingresando por la Ruta: SEG / Entidades y Usuarios /

Tramite de privilegios / Solicitud de Administracion de usuarios UE.
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Ingresar los criterios de busqueda y dar clic en el boton “Buscar’, el sistema presenta en la parte inferior de la
pantalla los usuarios que cumplen con ese criterio, seleccionar el usuario a modificar y dar clic en el boton
‘Modificar”, con lo que semuestran los datos actuales para el usuario seleccionado.

El sistema SIIF Nacion, presenta la siguiente pantalla, la cual contiene las pestafias ‘Datos personales”,
‘Acceso alsistema”, “Perfiles”, “Tipo de usuario” y “Solicitud”; seleccionar |a pestafia “Perfiles”.

Registro de Solicitudes de Madificacidén de "Usuario del Sistema”, directamente desde una Unidad Ejecutora.

Eliminar Usuario

Datos Personsles || Acceso al Sistema || Perfiles || Tipo de Usuaric || Selicitud |

Perfiles y Transacciones del Sistema para el Usuario

Administrar perfiles I:I

Estado

Perfiles =
Cons ecutivo

Descripcidn

Rol de MNegocio

6 Entidad - Registrador usuarios Activo
4 4« — p» pl Pagina 1 de 1
Transacciones inhabilitadas
Inhabilitada Cddigo Nombre
— SEGO10 Ingre=sar al sistema.
SEC00T Reglslru .E|E Solicitudes de Creacion de "Usuario del Sistema”, directamente desde una
Unidad Ejecutora.
SEGO0S Ee_glstrn _:Ie Solicitudes de Modificacion de "Usuario del Sistema”, directamente desde una
nidad Ejecutora.
SEGO12 Anular solicitudes de administracién de Usuarios
REPSEGO01 Reporte Perfil de Usuario
REPSEGOD03 Reporte de los Registros del Log de Auditoria
REPSEGO10 Reporte de Solicitudes de Creacidn y Modificacidn de Usuarios del Sistema
REPSEGO11 ‘Fsl‘epnr_te dﬁ Solicitudes de Creacion y Modificacion de Usuarios del Sistema Pendientes de
utorizacion
4 4 —— » pl Pagina 1 de 3
Rl _l
| Datos Administrativos Guardar | | Cancelar |

Para cambiar el perfil, se debe presionar el botén de busqueda “Administrar perfiles” indicado en la pantalla
anterior, con lo cual el sistema presenta la siguiente pantalla, sobre la cual se debe dar clic en el boton
‘Buscar”. Elsistema despliega lalista de perfiles, seleccionar el requerido y dar clic en el boton “Aceptar”.
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Perfiles de Usuario para el Megocio

Cddigo | Rol de negocio Seleccione._. -
Mombre -] Tipo perfil usuario Seleccione... -
~|
Descripcidn j
N
CaédigoMombre Descripcidn Rol de negocio Tipo Estado Seleccione

4 BTl i TR AT IR T Entidad - Administrador gestidn presupuestal Gestlu.n d.e HETETEITIE Megociolctivo
presupuestal Apropiaciones

3 Entidad - Aprobador Contable Entidad - Aprobador Contable Gestién Contable MegocioActive

6 Entidad - Autorizador Endosos Entidad - Autorizador Endosos Tesoreria Pagos Megociohctive

1 Entidad - Beneficiariec cuenta Entidad - Beneficiario cuenta Gestién de Gastos MegocioActive

3 E‘:z";?d - Central de cuentas por Entidad - Central de cuentas por pagar Gestion de Gastos MegocioActive

T Entidad - Consoclidacion Contable Entidad - Consolidacion Contable Gestidn Contable MegocioActive

2 Entidad - Consclidador programacion Entidad - CCI‘:SC"dﬁdCI’ programacion Gestion de Programacién Presupuestal  NegocioActivo
presupuestal pr

M 4B—» ¥ Pagina 1 de 4

Aceptar || Cancelar |

Una vez se ha realizado la modificacion requerida, dar clic en el boton “Guardar”, con lo que el sistema genera un
nimero de solicitud la cual es aprobada por el MHCP, de acuerdo con el procedimiento establecido en la Guia
Financiera No. 61 “Administracién de usuarios”.

3. ANALISIS DE REPORTES

31 Consulta de una transaccion para determinar el perfil

Si un usuario requiere realizar en el Sistema SIIF Nacion una serie de transacciones, pero no se tiene
conocimiento sobre el perfil que le corresponde, el Perfil Entidad - Registrador Usuarios, debe ingresar a la
Web de reportes por la Ruta: SEG /Perfiles de Usuarios / Perfil de usuario de negocio, el sistema presenta la

siguiente pantalla:
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Reporte Perfil de Usuario
S—— [
-]
Nombre del Perfil de Usuario -
Descripcién del Perfil de Usuario ‘ o
Tipo de Perfil de Usuario Seleccione -
Roles del Negocio Seleccione -
Estado del Perfil de Usuario Seleccione . =
Funcidn del Megocio Seleccione | -
Transaccion del Sistema ‘l:l‘ !
Politica de restriccién Seleccione... -
Ver Reporte H Cancelar || Limpiar

En el campo “Transaccion del Sistema” dar clic en el boton de bisqueda, con lo cual el sistema presenta la
siguiente pantalla:

— Transacciones de Sistema

Seleccionar transaccidn

Tipa de transaccién -
Funcidn negoacio Seleccione
Cadigo de la transaccidn | I

r

Mombre de la transaccidn |

Cddigo de la categoria |

Mombre de la categoria |

Caodigo MNombre
== Mo contiene registros ==
R e —L Pagina 1 de 1
= |
Aceptar | | Cancelar |

En esta pantalla puede ingresar el nombre de la transaccion, de acuerdo con lo indicado por la
Administracion SIIF del Ministerio de Hacienda y Crédito Pubico, el nombre de la transaccion es el que
aparece en cada pantalla en la parte superior izquierda; o puede dar clic en el botdn “Buscar’, con lo que el
sistema despliega la lista de transacciones disponibles como se observa a continuacion.
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Codigo Mombre

SEGD10D ngresar al sistema.

ADMOD1 Creacion de un Clasificader

ADMODZ Creacion de Marcas adicionales para una "funcion de Catalogo™.
ADMOD3 Adminisiracion de un Clasificador

ADMOD4 Administracidn de Marcas adicionales para una "funcion de Catalogo”.
ADMOZ27T Creacion de categorias de transacciones en el sistema

ADMOZ2 Adminisirar las "categorias de transacciones del sistema”.

Definicion de las caracteristicas de idenfificacion y condiciones de
funcionamiento de las "transacciones del sistema”.

Adminisirar las Condiciones de funcionamiento definidas para las "fransacciones
ADMOZD del sistema" o el disefic de "Reportes del sistema" identificados como
"Transacciones del sistema

Definir la caracteristica de heredable & susceptible de delegar su uso & cads una

ADMOZE

ADMO45 ; - . . - .
de las marcas asociadas a |as diferentes "Funciones de catilogo”.
L OMOSE Definir los valores de seleccidn gue componen las "listas de criterios de
[l ylepal o .
- seleccion”, existentes en el sistema.
ADMOST Administrar los valores de seleccidn que componen cada una de las "listas de
e criterios de seleccidn” existentes en el sistema.
ADMO1E Creacion de una Persona Juridica como Tercero en el sistema.
ADMOZD Administrar la informacion de una "Persona Juridica™ creada como Tercero en el
: sistema.
A DMOT Administrar en una entidad |a informacion de una Persona Juridica creada como
[t 4 i -
- Tercero en el sistema
14 4] (Y| Pagina 1 de 104

Se selecciona la transaccion y se da clic en el boton “Aceptar”. Una vez seleccionada la transaccion dar clic
en el botdn “Ver reporte” seleccionar el formato a Excel, seleccionar “Export’. Es pertinente aclarar, que si la
transaccion existe en mas de un perfil, lo muestra en una hoja diferente. El reporte contiene la siguiente
informacion:

Codigo Perfil: 4 'l Nombre de Perfil: Entidad - Administrador gestidn presupuestal
Estado Perfil: Activo Tipo de Perfil: Megocio

Transaccion Tipo Politica de Restriccion
Operacion

Administracion

ADMO1G Creacion de una Persona Juridica come Tercero en el sistema. Registro

Muestra el nombre del perfil, es importante que el perfil esté Activo, en Tipo de Operacion indica si puede crear,
modificar o consultar la transaccion para ese perfil.

Es necesario indicar, que cuando se genere esta consulta, se pueden presentar diferentes perfiles, los Unicos que
se deben tener en cuenta, son los que empiezan con la palabra Entidad y de éstos los que se encuentran
activos o utilizar los filtros de “Nombre de perfil de usuario” escribiendo la palabra entidad y “Estado del perfil de
usuario” seleccionando “Activo’.
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3.2 Estado restriccion de transacciones al usuario

Este reporte presenta las transacciones a las cuales tiene acceso un usuario que ha sido creado en el Sistema
SIIF Nacion. Las transacciones habilitadas deben estar acordes con las funciones que desempefia. Para
generar el reporte, el perfil “Entidad- Consulta” o “Entidad - Registrador Usuarios” ingresa por la RUTA:
Reportes /| SEG / Usuarios / Estado Restriccion de transacciones al Usuario, el sistema presenta la siguiente
pantalla:

o
v
R
v
mn
[y
:
1
8
o
a
Y
S
w
]

F n Seguridad v
L |
Cadigo usuario m v
Prir
Tig [—]
Mostrar detalles Si v
Fecha de Expiracion de los Privilegios
Inicio Z‘ Fin L ‘E
| /er Reporte H Cancelar H Limpiar —I

En la pantalla se pueden utilizar los diferentes filtros para efectuar la bisqueda como son: cédigo de
usuario, primer nombre, primer apellido, segundo nombre, segundo apellido, tipo documento, ndmero
documento. Para verificar la informacion de un usuario especifico, se ingresa la Unidad o Subunidad a la que
pertenece y el codigo del usuario, luego se debe dar clic en el boton “Ver reporte”.

Se puede exportar este reporte a Excel seleccionando en la parte superior del reporte, “Select a format’, escoger
laopcion Excely luego dar clic sobre la palabra “Export”.

El sistema muestra la informacion del usuario junto con una tabla con el cddigo de la transaccion, el nombre
de la transaccion y las transacciones habilitadas al perfil, tal como se muestra a continuacion:
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Tipo de: Hamero . -0 . e . . Estado de Fecha de
Direccion E-Mail= Telefonos Ti de Usuario e _ . o=
Documento Documento pa Privilegio Expiracion
Unidad / Subunidad Ejecutera: 130101 MINISTERIC DE HACIENDA ¥ CREDITO PUBLICO - GEETION GEMERAL
Codige y nombre uswano; [ USatchFrod - Apeliide 1 TE001 Apelide 2 TEMT Mombre 1 TEMIT Nombre 2 78001
Cédulz d= 0 Kr. 76001 Calle 80010 AP0 @ONRIaTE00 B TEN00 Batch Activo 20040117
Civdadania
Estade de restriccion de transacciones
Codigo Nombre Habiltadas
ADMDE3 Definir las Cuentzs Bancarias a wiilizar de un tercero en una Unidad Ejecutora & SubUnidad B
ADMOTD Configurar el cambio automatics ol estado de una & varias Posisionss de un determinade Catdlogo =n una Si
determinada fecha y hara
BYS0TE Resgistrar contablemente e valor de: I depresiaoién de los actives depresiables i
BYS0TR Registrar &l movimiente de cieme anual de depreciacién de activos depreciables &
PACHKS Cieme mensual de FAC B
PAGDIS Autorzar Ordenss de Pago s
PAGHIE Pago de ordenes de pago por fipe de moneda y con medio de pago cheque £

1. REASIGNACION EXPIRACION Y ELIMINACION AUTOMATICA DE
CUENTAS DE USUARIOS

La reasignacion de un perfil de usuario se da porque el funcionario titular del token es reasignado para que
gjerza otra funcion dentro de la entidad, y al funcionario que lo va a reemplazar en su actividad le asignan el
mismo token siempre y cuando no este proximo a expirar; para este caso Unicamente el supervisor del
contrato de firmas digitales en la entidad, solicitara a la Autoridad de Registro de la firma contratante por
medio de una carta o correo electronico, en donde se detalle nombre apellido e identificacion del titular
anterior del token, en esta misma carta 0 correo indicara a quien le serd reasignado el token en mencion,
enviando en la misma carta los datos del nuevo usuario como lo son nombres, apellidos, identificacion,
serial del token y devolver el token fisico con el fin de ser modificada la informacion contenida en el mismo,
para que sea revocado Y reasignado el certificado digital.

El sistema autométicamente expira las cuentas de usuario que no hayan ingresado en los dltimos 15 dias
calendario y elimina aquellas que no hayan ingresado en los Gltimos 90 dias calendario.

Para el caso de cuentas de usuario que por sus funciones ingresen al sistema en 90 dias o mas, el
registrador de usuarios de la entidad puede darle el estado de Inactivo, caso en el cual el sistema no lo
eliminard autométicamente a los 90 dias, sin embargo, si lo hard si la cuenta de usuario no ingresa durante
un afio.
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Las cuentas de usuario de servicios WEB y/o Archivos, no se expiran automaticamente, se eliminaran
automaticamente sila cuenta de usuario no ingresa durante un afio.

El Grupo de Notificaciones mediante la Resolucion 14678 de fecha de 12 de diciembre 2022, tiene a cargo
entre otras la funcion de notificar y comunicar los actos administrativos expedidos (vacaciones, licencias,
permisos por varios dias, incapacidades, retiro temporal, retiros definitivos de los funcionarios 'y
registradores; para que el Registrador de Usuarios SIIF actualice la informacion de los mismos, de
conformidad con las novedades reportadas por el Grupo de Notificaciones al Grupo de Contabilidad con el
fin de inactivar y activar al usuario de SIIF hasta su regreso.

Cuando se presenta retiro definitivo o suspension del contrato de un contratista que tiene a cargo un
usuario SIIF, el Supervisor del contrato debe informar a través de correo electrénico al Registrador de
Usuarios SIIF Nacion de la entidad, al Coordinador SIIF y al Delegado SIIF, con el fin de comunicar a la
Empresa que provee los certificados digitales para que se revoque y luego de este proceso, se pueda
eliminar el usuario en el aplicativo SIIF.

5. MARCO NORMATIVO

o “El Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF Nacion, se reglamenta a través del decreto 1068 de
2015, a partir de dicho decreto la Administracion del SIIF Nacion, el Comité Operativo y de Seguridad y el Comité
Directivo del SIIF Nacion, han elaborado Politicas de Seguridad de la Informacion, Reglamento de Uso del SIIF
Nacion, Procedimientos, guias como marco de referencia para los diferentes actores que hacen parte del Sistema.
En lo relacionado con la Administracion de Usuarios del SIIF Nacion, establece la designacion de un funcionario
responsable del SIIF Nacion en la Entidad, y sus responsabilidades:

Articulo 2.9.1.1.14. Funcionario responsable del SIIF en la entidad. Los Secretarios Generales
0 quien haga sus veces, designaran un funcionario del nivel directivo o asesor para que ejerza las
funciones de Coordinador SIIF Entidad, quien serd el enlace oficial entre la Entidad y el
Administrador del Sistema.

En el evento que la entidad tenga mas de una unidad ejecutora, se podrd designar un
Coordinador SIIF Entidad por cada una de ellas.

Articulo  2.9.1.1.15. Responsabilidades de la coordinacion del SIIF en la Entidad. El
Coordinador SIIF Entidad serd responsable de la implantacion de las medidas de seguridad
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sefialadas por el Comité Operativo y de Seguridad y de la administracion de los usuarios de la
Entidad. Para tal fin debera:

a)Responder por la creacion de usuarios

b) Replicar oportunamente a los usuarios del SIIF Nacion, todas las comunicaciones emitidas e
informadas por el Administrador del Sistema.

c) Verificar las restricciones de uso del aplicativo.

d) Brindar soporte funcional y técnico a los usuarios de la entidad

e) Mantener actualizado al administrador del sistema respecto a las novedades de los usuarios y

del funcionario responsable del sistema;

f) Capacitar a los usuarios nuevos, previa su creacion en el aplicativo

g)Mantener un archivo documental de los usuarios y cumplir con las politicas y estandares de

sequridad del sistema SIIF Nacion.

Las entidades usuarias del SIIF Nacion que ejecuten su presupuesto a través de dependencias,
subunidades, seccionales o regionales, deberan conformar al interior de las entidades, bajo la
coordinacion del responsable del SIIF Nacion de la entidad, un equipo que preste soporte y
capacitacion basica alos usuarios de las mismas.

Establece responsabilidades del usuario del Sistema:

Articulo 2.9.1.2.10. Soportes documentales para el registro de la gestion financiera pblica.

Todo registrd que realicen las entidades usuarias en el SIIF Nacion, asociado con la gestion
financiera y presupuestal, debe estar soportado en documentos legalmente expedidos, los cuales
seran parte integral del acto administrativo o del contrato por medio del cual se causan los
ingresos y se comprometen las apropiaciones

Articulo 2.9.1.2.12. Obligaciones de las entidades y de los usuarios del SIIF Nacion.

Con el fin de propender por un registro de la gestion financiera publica, basado en criterios de
oportunidad, veracidad, confiabilidad, confidencialidad e integridad, son obligaciones del
representante legal y de los usuarios del SIIF Nacion las siguientes:

a) Registrar la gestion financiera publica en linea y tiempo real acorde con la operacion
realizada;

b) Dar cumplimiento al presente titulo y a los reglamentos que expida el Comité Directivo;

c) Acatar las instrucciones que expida la Administracion del Sistema para el buen uso de la
aplicacion

d) Tener a su disposicion y mantener en adecuado funcionamiento los equipos de cémputo, los
canales de comunicaciones, las redes internas y los equipos de firma digital que se requieran para
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la conexidn y utilizacion del SIIF Nacion;

e) Usar de forma adecuada y con responsabilidad la aplicacion, las claves y demas elementos de
seguridad, por parte de las personas autorizadas para hacer registros y consultas de informacion
en el SIIF Nacion;

f) Cumplir con las condiciones y especificaciones de orden técnico que establezca la
Administracion del Sistema.

g) Cumplir con las directrices generales de seguridad que determine el Comité Operativo y de
Seguridad del Sistema

h) Establecer los procedimientos de control interno, administrativos, financieros y contables, que
garanticen la aplicacion de los requerimientos técnicos y de seguridad previstos para el adecuado
funcionamiento del Sistema.

Articulo 2.9.1.2.13. Responsabilidades de las entidades y de los usuarios del SIIF Nacion.
El representante legal de las entidades y los usuarios del SIIF Nacion seran responsables por:

a) La creacion de los usuarios que haran registros o consultas en el Sistema a nombre de la
entidad

b) Eluso adecuado del Sistema

c¢) La veracidad de los datos

d) Elregistro oportuno de la gestion financiera publica de la entidad

e) Eluso de las claves y firmas digitales asignados

f) El registrd de los beneficiarios y de las cuentas bancarias que se requieran para efectuar pagos
a través del SIIF Nacion.

51 Politicas de Seguridad de la Informacion del SIIF Nacion

Dirigida a

los usuarios del sistema, 6rganos de direccion y de administracion para salvaguardar la integridad,

confidencialidad y disponibilidad de la informacion.

El objetivo

disminuyan

Material complementario publicado en la pagina WEB del Ministerio de Hacienda SIIF Nacidn, en ciclos de negocio

del modelo de seguridad de la informacién del SIIF - NACION es implantar politicas, estandares y
procedimientos que, con el pleno compromiso de los funcionarios de Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, de
los Organos rectores y de los usuarios del sistema, permita que la operacion del SIIF NACION sea segura y se

los riesgos que comprometan la confidencialidad, integridad y disponibilidad del sistema.”

“‘Administracion de Seguridad”
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5.2 Reglamento de Uso del SIIF Nacion

Dirigido al usuario final, se establecen normas de obligatorio cumplimiento por parte del usuario para la utilizacion
del SIIF Nacion.

Material complementario publicado en la pagina WEB del Ministerio de Hacienda SIIF Nacion, en ciclos de negocio
“‘Administracion de Seguridad.

De otra parte, el SIIF Nacion utiliza la firma digital como mecanismo de autenticacion, no repudio e integridad del
dato, la cual se rige por la ley 527 de 1999 y sus decretos reglamentarios, “Por medio de la cual se define y

reglamenta el acceso y uso de los mensajes de datos, del comercio electronico y de las firmas digitales, y se
establecen las entidades de certificacion y se dictan ofras disposiciones”.?

6. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS

o CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

MHCP: Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

CGN: Contaduria General de la Nacion.

DGCPTN: Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional.

o SIIF: Sistema Integrado de Informacién Financiera.

7. DOCUMENTOS ASOCIADOS

7.1 Reglamento de uso del SIIF Nacion.
7.2 Guia de operaciones Registrador de Usuarios - Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
7.3 Guia para generar reportes y consultas de seguridad - Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

2 S|IF Marco Normativo Version 2.0 Fecha 18-09-2023
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7.4 Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015.

7.5 Circular Externa N°044 del 25 de Noviembre de 2022 - Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico
7.6 Circular Externa N°020 del 16 de Mayo de 2023- Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
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VERSION DE CAMBIOS
Codigo: Version: Fecha: Motivo de la actualizacion:
MP —-GNFA-PO -01-GI-01 01 19-08-2022 Se crea la Guia.
MP - GNFA -PO -01-Gl - 01 02 31/10/2023 Se actualiza la Guia de Usuarios SIIF, con el fin de dar
cumplimiento a lo requerido en el Plan de Mejoramiento
Institucional, descrito en el Informe de fecha 16-03-2023
emitido por la OCI
ELABORACION Y APROBACION
4 REVISION : Vo.Bo Oficina Asesora de Planeacion
ELABORO MET ODOLOGICA APROBO
Jackeline Acero
Garcia
Heyner Carrillo
glna’ Vanessa Guerra | Romero Coordinadora Gnupo
amirez .
Yolanda Arquitectura
Rodriauez Coordinadora Grupo de [ Ménica Yaneth Galvis | Organizacional y
) 9 Contabilidad Garcia Mejoramiento Continuo
Grupo  Arquitectura | Roldan Oficina ~ Asesora  de
Organizacional y Planeacion
Profesionales ~ Grupo | Mejoramiento
de Contabilidad Continuo Oficina
Asesora de
Planeacion.
Fecha 11 de Octibre Fechr oy | Fecha: 31 de Octubre de 2023 Fecha Aprobacion: 31 de Octubre de 2023
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