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SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Cddigo: GOFA - PO - 02

MACROPROCESO: OPERACIONES RECIPROCAS Version: 01

PROCESO: OPERACIONES RECIPROCAS Fecha: 14/12/2020

CARACTERIZACION DEL PROCESO

Reconocer y presentar la conciliacién de los saldos de operaciones reciprocas entre entidades contables publicas, a través de

D la ejecucién de actividades periddicas, con el fin de realizar la presentacion de los estados financieros del sector publico.
. .. .. | Reporte de Operaciones Reciprocas Provisional.
Limite Inictal: Perfiles contables, Coordinadores de Grupo de
ALCANCE: Archivar y custodiar las conciliaciones de RESPONSABLE: | Contabilidad, Fondo de Pensiones y vivienda,
Limite Final: | Operaciones Reciprocas en el cierre financiero de Talento Humano, Direcciones Regionales
cada vigencia.

GLOSARIO DE TERMINOS:

CONCEPTO DESCRIPCION

CGN: Contaduria General de la Nacion

CHIP: Consolidador de Hacienda e Informacién Financiera Publica.

OPERACIONES Cruce de cuentas de transferencias entre entidades publicas que permiten efectuar reporte a los entes de control.

RECIPROCAS:

SIIF: Sistema Integrado de Informacién Financiera. Herramienta modular autorizada que integra y Estandariza el registro de la
gestién financiera publica con el fin de propiciar una mayor eficiencia en el uso de los recursos de la nacion y de sus
entidades descentralizadas y de brindar informacién oportuna y Confiable.

TRANSFERENCIAS: Cuentas que representan los gastos causados por la entidad contable publica por traslados de recursos sin contraprestacion
directa a otras entidades contables publicas de diferentes Niveles y sectores.
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PROVEEDOR Y PARTES CLIENTE Y PARTES
INTERESADAS ENTRADA ACTIVIDAD CONTROL SALIDA INTERESADAS
INTERNO EXTERNO 1.PLANEAR INTERNO EXTERNO
Areas Entidades del | Resultado de la Evaluar el desempefio | Anualmente los lideres |[NO: Actade | Areas Entidades del
proveedoras de | sector publico | medicion de los del proceso mediante la | del proceso de | revision de las | proveedoras de | sector publico
informacion: que son objeto | indicadores del formulacién de operaciones  reciprocas | geciones de | informacion: que son
Servicios de - verifican que las acciones | . . Servicios objeto de
Administrativos, | reciprocidad, proceso indicadores formuladas para mejorar mejoramiento Administrativos, | reciprocidad,
Fondo de el desempefio de los F:on _ Fondo de
pensiones y indicadores del proceso | Instrucciones | pensiones y
vivienda, contribuyan a la| para la vivienda,
Infraestructura, consecucion de la meta | reformulacion | Infraestructura,
Talento planteada. Talento
Humano, Sl: informe de | Humano,
Oficina Asesora evaluaciony | Oficina Asesora
Juridica, sequimiento | Juridica,
Dwgcmones de acciones Dlrt_ecmones
regionales, regionales,
Tesoreria. de Tesoreria.
mejoramiento
como
resultado de la
medicion de
los
indicadores
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PRO\I/I\IIE‘II'E;RCI)E%ZDP :‘SR s ENTRADA ACTIVIDAD CONTROL SALIDA CLIINE.IlfggEngigES
_INTERNO = EXTERNO 2.HACER _INTERNO | EXTERNO
Areas Entidades del | Generar Reporte | Revisar reporte de Mensual y| Sl Se | Areas Entidades del
proveedoras de | sector publico | Mensual Se genera | operaciones reciprocas | trimestralmente los | procede a | proveedoras de | sector publico
inforr_ngci()n: que son objeto reporte_ de saldos provisional desde el SIIF funcionarios asigqa_\dos conciligr inforr_ngcién: que son
Serv!c[os . del . Opelramones N y se exporta formato del grupo de gqn.tabllldad NO: Si, Serv!c[os _ objgto d_e
Administrativos, | reciprocidad, | Reciprocas Provisional | find realizan el analisis de 10s | presentan Administrativos, | reciprocidad,
Fondo de a través de SIIF. excel, con ol fin de reportes  operaciones | ifgrencias, se | Fondo de
pensiones y Generar Reporte | "ealizar la respectiva reciprocas envian pensiones y
vivienda, Trimestral: Se genera | conciliacion | vivienda,
Infraestructura, reporte  de saldos co:rgog alas Infraestructura,
Talento operaciones entidades qué | Talento
Humano, reciprocas Provisional mas Humano,
Oficina Asesora en SIIF con corte al representen | Oficina Asesora
Juridica, trimestre a reportar por en valores,y | Juridica,
Direcciones la SNR, a través del se solicitan y/o Direcciones
regionales, CHIP Contaduria , regionales,
) P envian los .
Tesoreria. General de la Nacion. Tesoreria.
soportes
respectivos u
oficios segun
el caso, para
realizar los
ajustes
contables.
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PROVEEDOR Y PARTES

CLIENTE Y PARTES

INTERESADAS ENTRADA ACTIVIDAD CONTROL SALIDA INTERESADAS
INTERNO = EXTERNO 3.VERIFICAR INTERNO | EXTERNO
Proceso Entidades del | Recibir informes | Confrontar las cifras con las Mensual y Comprobantes | Areas Entidades del
Operaciones | sector publico | de cifras de entidades objeto de trimestralmente los | contables de | proveedoras de | sector publico
reciprocas que son objeto | entidades objeto | reciprocidad que reflejen la funcionarios Conciliacién de | informacion: que son
de o de reciprocidad realidad financiera asignados del grupo | cuentas Serv!c[os . °bJ.e‘° d_e
reciprocidad, o , Administrativos, | reciprocidad,
Contaduria de contabilidad reciprocas y Fondo de
General de la realizan la comprobantes | pensiones y
Nacion, Circularizacion con | contables de vivienda,
Contraloria las entidades con el | SIIF con Infraestructura,
General de la fin de Verificar que | ajustes Talento
Republica las cifras estén aprobados por | Humano,
. ... | Oficina Asesora
registradas en pesos | la coordinacién Juridica,
y sin decimales, y de contabilidad | pirecciones
encontrar regionales,
inconsistencias, para Tesoreria.
realizar los ajustes
correspondientes
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PROVEEDOR Y
PARTES ENTRADA ACTIVIDAD CONTROL SALIDA CLIII\I?'IIEEIEEYSZgigES
INTERESADAS
INTERNO EXTERNO 4.ACTUAR INTERNO |EXTERNO
Proceso Entidades del | Resultado de la Ejecutar actividades Anualmente, NO: Acta mesa de | Areas Entidades
Operaciones | sector publico | medicion de los conforme a los resultados | Trimestralmente, | trabajo revision de | proveedoras de | del sector
reciprocas | qu€ son indicadores del de los indicadores de Mensualmente los | las acciones de | informacion: | pablico que
?:(J:?p:(r)og%a q proceso gestion del proceso. lideres del proceso | mejoramiento con igmﬁligtsrativos Zgn objeto
Contaduria ’ de operaciones instrucciones para | £oq40 de ’ reciprocidad,
General de la reciprocas verifican | la reformulacion | pensiones y
Nacion, que las acciones , vivienda,
Contraloria formuladas para SI: informe de Infraestructura,
General de la mejorar el evaluacion y Talento
Republica desemperio de los seguimiento de quano,
indicadores del acciones de Oficina Asesora
DroCeso mejoramiento ‘IJDlijrr(Ia((j:lgi?)ynes
contribuyanala | €OMO r'e§}JItado de regionales,
consecucion de la | 1@ medicion del0s | toc g
meta planteada., | indicadores
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RECURSOS
DOCUMENTOS
HUMANOS | INFRAESTRUCTURA | TECNOLOGICOS FORMATOS POLITICAS / MANUALES / PLANES
/ INSTRUCTIVOS / GUIAS

Grupo de Determinar y proporcionar | SIIF Nacion Lineamientos establecidos guias SIIF Nacion
Contabilidad: ambiente de trabajo, CHIP CGN Lineamientos CGN Protocolo de importacién
Contador Publico | necesario para el Correo Electronico CGN2015 002
Administrador de establecimiento, Politicas Contables SNR — ultima version
empresas implementacion, Politicas de Operacion SNR - Ultima version,
Economista 'y mantenimiento y mejora N/A Normatividad de impuestos vigente a nivel
carreras afines continua del proceso nacional, departamental y municipal.

REQUISITOS

NORMATIVOS

LEGALES

Ver Matriz de Correlacion 1ISO 9001:2008 A 9001:2015 vs

Procesos de la SNR

Ver Normograma del Proceso

MECANISMOS DE SEGUIMIENTO Y MEDICION

INDICADORES:

RIESGOS:

Ver Indicadores del proceso

Ver Mapa de Riesgo
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VERSION DE CAMBIOS

Cdédigo: Version: Fecha: Motivo de la actualizacién:
ELABORACION Y APROBACION
ELABORO APROBO Vo.Bo Oficina Asesora de Planeacion

. , Anyi Ayala Acufia . .
Monica Garzén Ay Contratista Oficina Asesora
Esguerra . . de Planeacion

guef Profesionales Coordinador Grupo de Juan Carlos Torres
Jackeline Acero G. especializados | Yolanda Contabilidad Rodriguez
Sebastian P , g Jefe Oficina Asesora de

. Rodriguez R. iy

Santodomingo Planeacion (E)
Fecha: Diciembre 14 de 2020 Fecha: Diciembre 14 de 2020 Fecha: Diciembre 14 de 2020
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