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Superintendencia de

Notariado y Registro

2 CODIGO GAC - CP- 001
PROCESO: GESTION DE ASUNTOS CATASTRALES [ ;
FORMATO CARACTERIZACION FECHA 20Jun.2025

JUNIO 20 DE 2025

OBJETIVO DEL PROCESO L N o0 . . ir .o . . YO " " .
publicos y demas actores de la politica de catastro, con el propdsito de que la informacion juridica del registro sea coherente con la informacion fisica del catastro de los predios a nivel nacional.

Qué hace, Coémo lo hace y para qué lo hace?: Gestionar los asuntos concernientes con la interrelacion e intregracion entre el registro y el catastro, a través de actividades de coordinacion con gestores catastrales, y apoyo a las oficinas de registro de instrumentos

11. Alcanzar un estandar de desempefio del 100% en la prestacion de los servicios misionales al afio 2026
OBJETIVOS ESTRATEGICOS: PEI SNR INSTITUCIONAL

3. Disefiar y desarrollar un (1) sistema de informacion misional interoperable para el registro y el catastro al afio 2026

Inicia

Programar, planear y disponer de los recursos necesarios para la gestion del proceso (recursos tecnoldgicos-software, hardware-, financieros, talento humano, logisticos, fisicos e informacion)

ALCANCE DEL PROCESO

¢Qué hace? Gestionar los asuntos concernientes a la interrelacion e integracion entre el registro y el catastro.

Termina: Lograr la interrelacion e integracion entre las bases de datos registrales y catastrales

LIDER DEL PROCESO Superint ia Delegada para la Pr Restitucion y For de Tierras

DESCRIPCION DEL PROCESO: PHVA

ACTIVIDADES
ESENCIALES DE VALOR

Punto final.
Entregar

Punto de Inicio Recibir: SALIDAS.

ACTIVIDADES ESTRATEGICAMENTE RELEVANTES:
*Posibles controls y puntos de control para hacer el
seguimnienbto del desempefio y medirio"
Tercer (3) punto de control

FUENTES DE ENTRADAS ENTRADAS . MATERIA, ENERGIA E INFORMACION:
Primeros dos (2) Puntos de

ool Cuartoy Quinto (4y 5)

Puntos de control PRODUCTO O SERVICIO (decisién)

PLANEAR

Infomacion sobre la distribucion del presupuesto
(desagregacion);

Informacion sobre proyectos de tecnologia e inversion
Actos adiministrativos de personal,

contratos de prestacion de servicios;

Recursos financieros-presupuestales-, talento
humano, tecnolégicos, fisicos e informacion

INTERNOS: Gestion Financiera, Gestion de Tecnologias de la
Informacion, Gestion Administrativa, Gestion Contractual,
Direccionamiento Estratégico y Planeacion.

Actos administrativos de disponibilidad de recursos financieros,
humanos, tecnolégicos, logisticos y fiisicos para la gestion del
proceso

Programar, planear y disponer de los recursos necesarios para la gestion del
proceso (recursos tecnolégicos-software, hardware-, financieros, talento
humano, logisticos, fisicos e informacién)

EXTERNOS: NA Solicitudes de asignacion de recursos al proceso

RECEPTORES DE LAS SALIDAS

INTERNOS: Gestion Financiera, Gestion de Tecnologias
de la Informacion, Gestion Administrativa, Gestion
Contractual, Direccionamiento Estratégico y Planeacion.

EXTERNOS:Entidades del orden territorial y nacional con
competencia en asuntos catastrales

INTERNOS: Direccionamiento Estratégico y Planeacion;

Gestion Talento Humano, Gestion de Tecnologias de la Decreto 612 de 2018; i6 i
Informacién. Instrucciones y formatos para la formulacion de los  |Formular Plan Anual de Accion del Proceso (tener en cuenta la integracion del Plan Anual de quon del proceso aprobado (alineados con Plan
e Anual de Adquisiciones y otros planes)
planes; plan de accién con otros planes del Decreto 612 de 2018)

EXTERNOS: DAFP, organismos de vigilancia y control del
Estado

Instrucciones, Formatos y metodologias para la
formulacion del plan anual de accion y
Plan Anual de adquisiciones

INTERNOS: Gestion de Tecnologias de la Informacion,
Gestion Técnica y Administrativa de Asuntos Registrales,
Gestion de Asuntos para la Proteccion, Restitucion y
Formalizacion de Tierras, Inspeccion, Vigilancia y Control a
Sujetos Objeto de Supervision (En funcion catastral);
Administracion y Prestacion del servicio publico registral(195
ORIP)

Ley 1579 de 2012, Instrucciones, resoluciones,
circulares, soliictudes y reporte de respuestas
PQRSD, Informes de gestion del proceso, reportes
estadisticos de SIR y FOLIO; Correo electrénico en
el marco de la interrelacion, Sistema de Gestion
Documental de la Entidad relacionados con la
interrelacion,

Convenio interadministrativo, protocolo de intercambio de
informacion/ NUPRE (Ntmero Unico Predial y Registral), oficio de
solicitud a la Oficina de Tecnologia de la Informacion -OTI- de
aplicacion actualizacion y/o incorporacion a las bases de datos;
Carpetas Herramientas Tecnolégicas o virtuales con scripts; logs de
resultados y oficios de comunicacion de resultados a la Direccion
Técnica de Registro, Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos,
Oficina de Tecnologias de la Informacion y Gestor Catastral.

Gestionar la Interrelacion entre el Registro y el Catastro.

Convenios Interadministrativos, protocolos técnicos

EXTERNOS: Gestores Catastrales, de interoperabilidad.

INTERNOS: Direccionamiento Estratégico y Planeacion;
Gestion Talento Humano, Gestion de Tecnologias de la
Informacion.

EXTERNOS: Organismos de Vigilancia y Control del Estado

INTERNOS: Gestion de Tecnologias de la Informacion,
Gestion Técnica y Administrativa de Asuntos Registrales,
Gestion de Asuntos para la Proteccion, Restitucion y
Formalizacion de Tierras, Inspeccion, Vigilancia y Control a
Sujetos Objeto de Supervision (En funcion catastral);
Administracion y Prestacion del servicio pablico
registral(195 ORIP)

EXTERNOS: IGAC, Gestores Catastrales, Operadores
Catastrales
Usuarios del servicio publico registral.
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INTERNOS: Inspeccion, Vigilancia y Control a Sujetos Objeto
de Supervision (En funcion Registral), Gestion Técnica y
Administrativa de Asuntos Registrales, Gestion de Asuntos
para la Proteccion, Restitucion y Formalizacion de Tierras;
Administracion y prestacion del servicio publico registral(195
ORIP), Gestion Documental.

EXTERNOS: Gestores Catastrales,

INTERNOS: Gestion Tecnologias de la

Informacion, Gestion Técnica y Administrativa de Asuntos
Registrales, Gestion de Asuntos para la Proteccion,
Restitucion y Formalizacion de Tierras, Inspeccion, Vigilancia
y Control a Sujetos Objeto de Supervision; Administracion y
prestacion del servicio publico registral;

Gestion Contractual; Gestion Juridica, Gestion Documental;
Gestion de la Innovacion, Investigacion y Analitica de Datos.

EXTERNOS: Gestores Catastrales,

Ley 1579 de 2012; Instrucciones, resoluciones,
circulares,solictudes y reporte de respuestas PQRSD,
Ley 1448 de 2011, Informes de gestion del proceso,
reportes estadisticos de SIRy FOLIO, actos
administrativos expedidos por gestores catastrales,
Sistema de Gestion Documental de la Entidad.

Ley 1579 de 2012, Instrucciones, resoluciones,
circulares, soliictudes y reporte de respuestas
PQRSD, Informes de gestion del proceso, reportes
estadisticos de SIRy FOLIO; Correo electronico en
el marco de la interrelacion, Sistema de Gestion
Documental de la Entidad relacionados con la
interrelacion, Convenios Interadministrativos,
protocolos técnicos de interoperabilidad.

Metodologias de Innovacion y Mejora.

Realizar la revision tecnica de los requerimientos de las ORIP

Comprobar la gestion para la Interrelacion entre el Registro y el Catastro.

Informes Técnicos de verificacion
Matriz de Control de verificaciones Técnicas

Convenio interadministrativo, protocolo de intercambio de
informacion/ NUPRE (Numero Unico Predial y Registral), oficio de
solicitud a la Oficina de Tecnologia de la Informacion -OTl- de
aplicacion actualizacion y/o incorporacion a las bases de datos;
Carpetas Herramientas Tecnolégicas o virtuales con scripts; logs de
resultados y oficios de comunicacion de resultados a la Direccion
Técnica de Registro, Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos,
Oficina de Tecnologias de la Informacion y Gestor Catastral.
Propuestas de Mejora e Innovacion.

INTERNOS: Gestion de Asuntos para la Proteccion,
Restitucion y Formalizacion de Tierras, Administracion y
prestacion del servicio publico registral(195 ORIP)

EXTERNOS, Gestores Catastrales, Usuarios del servicio
publico registral.

‘ VERIFICAR

INTERNOS: Gestion Tecnologias de la
Informacion, Gestion Técnica y
Administrativa de Asuntos Registrales,
Inspeccion, Vigilancia y Control a Sujetos
Objeto de Supervision

Administracion y Prestacion del Servicio
Publico Registral; Gestion Contractual,
Gestion Documental; Gestion de la
Innovacion, Investigacion y Analitica de
Datos.

EXTERNOS: Instituto Geografico Agustin Codazzi,
Gestores Catastrales, Operadores Catastrales, Usuarios
del servicio publico registral.

INTERNOS: Inspeccion, Vigilancia y Control a Sujetos Objeto
de Supervision, Gestion Técnica y Administrativa de Asuntos
Registrales, Gestion de Asuntos para la Proteccion,
Restitucion y Formalizacién de Tierras, Administracion y
Prestacion del Servicio Publico Registral; Gestion Documental;
Gestion de la Innovacion, Investigacion y Analitica de Datos.

EXTERNOS: Gestores Catastrales,

INTERNOS: Gestion Tecnologias de la

Informacion, Gestién Técnica y Administrativa de Asuntos
Registrales, Gestion de Asuntos para la Proteccion,
Restitucion y Formalizacion de Tierras, Inspeccion, Vigilancia
y Control a Sujetos Objeto de Supervision; Administracion

y prestacion del servicio publico registral;

Gestion Contractual; Gestion Juridica, Gestion Documental;
Gestion de la Innovacion, Investigacion y Analitica de Datos.

EXTERNOS: Gestores Catastrales,

Ley 1579 de 2012; Instrucciones, resoluciones,
circulares,solictudes y reporte de respuestas PQRSD,
Ley 1448 de 2011, Informes de gestion del proceso,
reportes estadisticos de SIR y FOLIO, actos ORIP.
administrativos expedidos por gestores catastrales,
Sistema de Gestion Documental de la Entidad.

Ley 1579 de 2012, Instrucciones, resoluciones,
circulares, soliictudes y reporte de respuestas
PQRSD, Informes de gestion del proceso, reportes
estadisticos de SIR y FOLIO; Correo electronico en
el marco de la interrelacion, Sistema de Gestion
Documental de la Entidad relacionados con la
interrelacion, Convenios Interadministrativos,
protocolos técnicos de interoperabilidad.
Propuestas de Mejora e Innovacion.

Comprobar la realizacion de la revision técnica de los requerimientos de las

Implementar acciones de innovacion y mejora continua para gestionar la
Interrelacion entre el Registro y el Catastro.

Informes Técnicos de verificacion
Matriz de Control de verificaciones Técnicas
Propuestas de Mejora e Innovacion.

Convenio interadministrativo, Protocolo de intercambio de
informacion/ NUPRE (Ntmero Unico Predial y Registral), Oficio de
solicitud a la Oficina de Tecnologia de la Informacion -OTI- de
aplicacion actualizacion y/o incorporacién a las bases de datos;
Carpetas Herramientas Tecnolégicas o virtuales con scripts; Logs
de resultados y oficios de comunicacion de

resultados a la Direccion Técnica de Registro, Oficinas de Registro
de Instrumentos Publicos, Oficina de Tecnologias de la Informacion
y Gestor Catastral.

Reportes de innovacion y mejora continua

INTERNOS: Gestion de Asuntos para la Proteccion,
Restitucion y Formalizacion de Tierras, Administracion y
prestacion del servicio publico registral(195 ORIP), Gestion
de la Innovacion, Investigacion y Analitica de Datos.

EXTERNOS:, Gestores Catastrales, Usuarios del servicio
publico registral.

ACTUAR

NTERNOS: Gestion Tecnologias de la Informacion,
Gestion Técnica y Administrativa de Asuntos Registrales,
Inspeccion, Vigilancia y Control a Sujetos Objeto de
Supervision; Administracion y

Prestacion del Servicio Publico Registral; Gestion
Contractual; Gestion Documental; Gestion de la Innovacion,
Investigacion y Analitica de Datos.

EXTERNOS: Instituto Geografico Agustin Codazzi,
Gestores Catastrales, Operadores Catastrales, Usuarios
del servicio publico registral.

INTERNOS: Inspeccion, Vigilancia y Control a Sujetos Objeto
de Supervision, Gestion Técnica y Administrativa de Asuntos
Registrales, Gestion de Asuntos para la Proteccion,
Restitucion y Formalizacion de Tierras, Administracion y
Prestacion del Servicio Publico Registral; Gestion Documental;
Gestion de la Innovacion, Investigacion y Analitica de Datos.

EXTERNOS: Gestores Catastrales,

Ley 1579 de 2012; Instrucciones, resoluciones,
circulares,solictudes y reporte de respuestas PQRSD,
Ley 1448 de 2011, Informes de gestion del proceso,
reportes estadisticos de SIRy FOLIO, actos
administrativos expedidos por gestores catastrales,
Sistema de Gestion Documental de la Entidad.
Propuestas de innovacion y mejora continua.

Implementar acciones de innovacion y mejora continua para realizar la revision
técnica de los requerimientos de las ORIP.

Informes Técnicos de verificacion
Matriz de Control de verificaciones Técnicas
Reportes de innovacion y mejora continua

INTERNOS: Gestion de Asuntos para la Proteccion,
Restitucion y Formalizacion de Tierras, Administracion y
Prestacion del Servicio Pablico Registral, Gestion de la
Innovacién, Investigacion y Analitica de Datos.

EXTERNOS: Gestores Catastrales, Usuarios del servicio
publico registral.

6n Politica de Col Leyes, Decretos y otros

NORMATIVIDAD APLICABLE AL PROCESO

INTERNA: Resoluci i y otros

NORMOGRAMA
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Constitucion Politica de Colombia (articulo 113)

Instruccion Administrativa Conjunta 01/11 IGAC — SNR del 25 de mayo de 2010, Instruccion Administrativa 01 del 24
de enero de 2018 de la Superintendencia de Notariado y Registro, Resolucion Conjunta SNR No. 1732 IGAC 221
del 21 de febrero de 2018, modificada por la Resolucion Conjunta SNR 5204 / IGAC 479 del 23 de abril de 2019, Actualizar
Resolucion Conjunta IGAC No. 1101 SNR No. 11344 del 31 de diciembre de 2020, Resolucion SNR No. 04931 del
23 de junio de 2020, Resolucién SNR No. 09089 de 2020.

Ley 489 de 1998, Ley 1448 de 2011, Ley 1753 de 2015, Ley 14 de 1983, Ley 1579 de 2012, Ley 1955 del 25 de mayo de 2019, Ley 2294 de 2023 “por el cual se expide el Plan

PROCEDIMIENTOS

Nacional de Desarrollo 2022- 2026 “Colombia Potencia Mundial de a Vida'. Circulares: Actualizar

Decreto Nacional 235 de 2010, Decreto Nacional 2280 de 2010, Decreto Unico del Sector Estadistico 1170 de 2015, Decreto Nacional 1711 de 1984, Decreto 2106 de 2019, . .
Otros: Actualizar

Decreto 148 de 2020

Resolucion 1040 de 2023 del IGAC Actualizar

‘ PROCEDIMIENTOS DEL PROCESO

PRODUCTO Y SERVICIOS CLIENTE (Ciudadano-usuario)

Gestion para la Interrelacion entre el Registro y el Catastro

Convenio interadministrativo, protocolo de intercambio de informacion,
protocolo de intercambio de informacion NUPRE, oficio de solicitud a la Oficina
de Tecnologia de la Informacion -OTI- de aplicacion actualizacion y/o
incorporacion a las bases de datos; Carpetas Herramientas Tecnolégicas o
virtuales con scripts; logs de resultados y oficios de comunicacion de
resultados a la Direccion Técnica de Registro, Oficinas de Registro de
Instrumentos Publicos, Oficina de Tecnologias de la Informacion y Gestor
Catastral.

ORIP del pais, Gestores Catastrales, Operadores Catastrales, Usuarios del servicio publico registral

Verificaciones Técnicas Requeridas por las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos - ORIP

RIESGOS

Oficios / correos electronicos de respuesta a las Oficinas de Registro de
Instrumentos Publicos, Informe de verificacion técnica y Repositorio
Consolidado.

Usuarios del servicio publico registral, ORIP del pais, Gestores Catastrales, Grupos Internos de Trabajo

RIESGOS ASOCIADOS AL PROCESO POR OBJETIVO

ACTIVIDAD RELEVANTE PARA ADMINISTRAR, MITIGAR, ASUMIR,
TRANSFERIR O CONTROLAR EL RIESGO

HERRAMIENTAS DE CONTROL

Ver Matriz de Riesgos Actualizada
INDICADORES ( Herramientas de seguimiento, medicion, analisis y evaluacion del proceso)

¢QUE MEDIR?

NOMBRE DEL INDICADOR FORMULA DEL INDICADOR META

‘ POLITICAS MIPG Y OTRAS POLITICAS ASOCIADAS AL PROCESO

POLITICAS MIPG ASOCIADAS AL PROCESO

Ver Bateria de Indicadores Actualizada
PLANES ASOCIADOS AL PROCESO

PROYECTOS INSTITUCIONALES ASOCIADOS AL

POLITICAS INSTITUCIONALES Y DEL PROCESO PROCESO

PLANES DECRETO 612 DE 2018

TABLA DE CONTROL DE REGISTRO DEL DOCUMENTO

NOMBRE DEL REGISTRO:

Formato caracterizacion

CODIGO DEL REGISTRO:

AREA RESPONSABLE (PROCESO)

OAP-Grupo Arquitectura Organizacional y mejoramiento Continuo

UBICACION DE RECUPERACION//MEDIO DE CONSERVACION Y PRESERVACION:

NIVEL DE ACCESO/CONSULTA:

TIEMPO DE RETENCION DOCUMENTACION:

Sujeto a Tablas de Retencion Documental SNR

DISPOSICION FINAL DEL DOCUMENTO:

GAC -CP-001

Conservacion

VERSION DE CAMBIOS

Version Motivo de la actualizacion

Se hace necesario ajustar la documentacion en el marco
del fortalecimiento institucional con el fin de alinearlos al
Sistema Integrado de Gestion y el nuevo modelo por
procesos de la Entidad.

1 20/un./2025
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ELABORACION Y APROBACION

ELABORO APROBO REVISION METODOLOGICA Vo. Bo. Oficina Asesora de Planeacion
Equipo Técnico Maria José Mufioz Gizman Alberto Higuita Goez Santiago Campo Victoria
Superintendencia Deleggda pgra la Pr_oteccién Formalizacion Superimenfient.e' Delegaqa p;a'ra la Proteccion Asesor Metgdolégico - Cont.ratista Grupo Arquitectura Jefe Oficina Asesora de Planeacion
y Restituciodn de Tierras Formalizacién y Restitucion de Tierras Organizacional y Mejoramiento Continuo de la OAP
Firma: Firma: Firma: Firma:
Fecha: 20 de Junio de 2025 Fecha: 20 de Junio de 2025 Fecha: 20 de Junio de 2025 Fecha: 20 de Junio de 2025

SIG- FR-001 Versién 1 Fecha Aprobacion: 09/un./2025.



