
CÓDIGO:

VERSIÓN:

FECHA:

FECHA:  

OBJETIVO DEL PROCESO

OBJETIVOS ESTRATÉGICOS: PEI SNR INSTITUCIONAL 

Inicia

¿Qué hace?

Termina:

LÍDER DEL PROCESO

INTERNOS: Gestión Financiera, Gestión 

TICS, Gestión administrativa, Gestión 

contractual, Direccionamiento estratégico y 

planeación,  procesos de Instrucción a 

sujetos objeto de supervisión y control de 

sujetos objeto de supervisión (notariado y 

curadores) 

EXTERNOS: 

Infomación sobre la distribución del presupuesto 

(desagregación);

Información sobre proyectos de inversión, 

actos adiministrativos de personal, 

contratos de prestación de servicios; 

Recursos:  financieros-presupuestales-, talento humano, 

tecnológicos, físicos e información

Reportes y expedientes del proceso Instrucción a 

servidores y exservidores públicos

Actos administrativos de disponibilidad de 

recursos financieros, humanos, tecnológicos, 

logísticos y físicos para la gestión del proceso.

Solicitudes de asignación de recursos al 

proceso

INTERNOS: Direccionamamiento 

estratégico y planeación; Gestión Talento 

Humano,  Gestión de tecnologías de la 

informaciónstión TICS

EXTERNOS: DAFP

Decreto 612 de 2018;

instrucciones y formatos para la formulación de los planes 

(plan anual de acción);

Instrucciones, Formatos y metodologías para la 

formulación del plan anual de acción de la vigencia,

Plan Estsratégico Institucional PEI

Informes sobre proyectos de inversión

Información sobre  acuerdos de gestión de los gerentes 

públicos

Plan Anual de Acción del proceso 

Nota: alineados con Plan Anual de 

Adquisiciones , planes del Decreto 612 de 

2018 y con el acuerdos de gestión del gerente 

público

1
PROCESO: JUZGAMIENTO PARA SERVIDORES PÚBLICOS 
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RECEPTORES DE LAS SALIDAS

PLANEAR

CARACTERIZACIÓN

ALCANCE DEL PROCESO

DESCRIPCIÓN DEL PROCESO: PHVA

FUENTES DE ENTRADAS ENTRADAS 

SALIDAS. 

MATERIA, ENERGIA E INFORMACIÓN:

PRODUCTO O SERVICIO (decisión)

Punto de Inicio 

Recibir: 

Primeros dos (2) 

Puntos de control

Punto final. 

Entregar 

Cuarto y Quinto (4 y 5) 

Puntos de control

ACTIVIDADES ESTRATEGICAMENTE 

RELEVANTES:

"Posibles controles y puntos de control para 

hacer el seguimnienbto del desempeño y 

medirlo"

Tercer (3) punto de control

11. Alcanzar un estandar de desempeño del 100% en la prestación de los servicios misionales al año 2026

Fijar el juzgamiento y  correr traslado para presentar descargos

JEFE DE OFICINA ASESORA JURÍDICA

 Desarrollar la fase de juzgamiento dentro del proceso disciplinario

Conceder o negar el recurso de apelación

AGOSTO 04 DE 2025

04/Ago./2025

Qué hace, Cómo lo hace y para qué lo hace?: Desarrollar la fase de juzgamiento dentro del proceso disciplinario, mediante  la fijación del juzgamiento, el traslado al investigado para presentar descargos, el decreto de pruebas, el 

traslado al investigado para presentar alegatos de conclusión y proferir el fallo de manera oportuna, transparente y en cumplimiento del marco normativo aplicable, con el fin de ejercer control disciplinarios a los servidores y 

exservidores públicos por faltas disciplinarias distintas al ejercicio de la función registral.

Programar, planear y disponer de los recursos necesarios para la gestión 

del proceso (recuros tecnológicos-software, hardware-, financieros, talento 

humano, logísticos,  físicos e información) 

Formular el Plan Anual de Acción del Proceso 

Nota: tener en cuenta la integración del plan de acción con otros planes del 

Decreto 612 de 2018

INTERNOS: Gestión Financiera,  Gestión de 

tecnologías de la información, Gestión 

administrativa, Gestión contractual:  

Direccionamiento estratégico y planeación; 

Gestión documental

EXTERNOS:

INTERNOS: Direccionamamiento estrategico y 

planeación; Gestión Talento Humano,  Gestión de 

tecnologías de la información, Gestión financiera;

EXTERNOS: 

ACTIVIDADES ESENCIALES DE 
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INTERNOS: Instrucción a servidores 

públicos

EXTERNOS: Congreso de la República, 

DAFP, Presidencia de la república

Expediente disciplinario

Decreto 2723 de 2014 y 1554 de 2022

Ley 1952 de 2019

Ley 2094 de 2021

Auto por medio del cual se fija el juzgamiento 

y se corre traslado para presentar descargo

Oficios de notificación y/o notificación

INTERNOS: Instrucción a servidores 

públicos

EXTERNOS: Congreso de la República

Expediente disciplinario

Decreto 2723 de 2014 y 1554 de 2022

Ley 1952 de 2019

Ley 1952 de 2019

Ley 2094 de 2021

Auto por medio del cual se decretan pruebas 

(oficio o a solicitud)

Oficios de notificación y/o comunicación  y de 

solicitud de pruebas

INTERNOS: Instrucción a servidores 

públicos

EXTERNOS: Congreso de la República

Expediente disciplinario

Decreto 2723 de 2014 y 1554 de 2022

Ley 1952 de 2019

Ley 1952 de 2019

Ley 2094 de 2022

Auto por medio de cual se corre traslado para 

alegatos de conclusión

oficios de notificación y/o comunicación

INTERNOS: Instrucción a servidores 

públicos

EXTERNOS: Congreso de la República

Expediente disciplinario

Decreto 2723 de 2014 y 1554 de 2022

Ley 1952 de 2019

Ley 1952 de 2019

Ley 2094 de 2023

Resolución por medio de la cual se profiere 

fallo de primera instancia

oficio de notificación y/o comunicación

INTERNOS: Instrucción a servidores 

públicos

EXTERNOS: Congreso de la República

Expediente disciplinario

Decreto 2723 de 2014 y 1554 de 2022

Ley 1952 de 2019

Ley 1952 de 2019

Ley 2094 de 2024

Auto por medio del cual se concede o se niega 

el recurso de apelación

Oficios de notificación y/o notificación

INTERNOS: Instrucción a servidores 

públicos, Gestión de innovación, 

investigación y analítica de datos

EXTERNOS: Congreso de la República, 

DAFP, Presidencia de la república

Expediente disciplinario

Decreto 2723 de 2014 y 1554 de 2022

Ley 1952 de 2019

Ley 2094 de 2021

Metodologías de innovación y mejora

Auto por medio del cual se fija el juzgamiento 

y se corre traslado para presentar descargo

Oficios de notificación y/o notificación

Propuestas de innovación y mejora

INTERNOS: Instrucción a servidores 

públicos; Gestión de innovación, 

investigación y analítica de datos

EXTERNOS: Congreso de la República

Expediente disciplinario

Decreto 2723 de 2014 y 1554 de 2022

Ley 1952 de 2019

Ley 1952 de 2019

Ley 2094 de 2021

Metodologías de innovación y mejora

Auto por medio del cual se decretan pruebas 

(oficio o a solicitud)

Oficios de notificación y/o comunicación  y de 

solicitud de pruebas

Propuestas de innovación y mejora

INTERNOS: Instrucción a servidores 

públicos, Gestión de innovación, 

investigación y analítica de datos

EXTERNOS: Congreso de la República

Expediente disciplinario

Decreto 2723 de 2014 y 1554 de 2022

Ley 1952 de 2019

Ley 1952 de 2019

Ley 2094 de 2022

Metodologías de innovación y mejora

Auto por medio de cual se corre traslado para 

alegatos de conclusión

oficios de notificación y/o comunicación

Propuestas de innovación y mejora

IINTERNOS: Procesos SNR (investigados)

EXTERNOS: Ex servidores públicos

INTERNOS: Procesos SNR (investigados), 

Gestión de innovación, investigación y analítica 

de datos

EXTERNOS: Ex servidores públicos

Comprobar si el decreto de las pruebas, en caso de requerirse, se hizo de 

conformidad con las reglas procesales aplicables.

INTERNOS: Procesos SNR (investigados), 

Gestión de innovación, investigación y analítica 

de datos

EXTERNOS: Ex servidores públicos

Comprobar que se corra el traslado para presentar alegatos de conclusión 

en las formas establecidas en la ley

IINTERNOS: Procesos SNR (investigados), 

Gestión de innovación, investigación y analítica 

de datos

EXTERNOS: Ex servidores públicos

Proferir fallo de primera instancia

IINTERNOS: Procesos SNR (investigados)

EXTERNOS: Ex servidores públicos; organismos 

de vigilancia y control

VERIFICAR

Comprobar si se realizó la Fijación  del juzgamiento y  si se corrió el 

traslado para presentar descargos en las formas establecidas en la ley.

Conceder o negar el recurso de apelación

Decretar pruebas en caso de requerirse

Correr traslado para presentar alegatos de conclusión

INTERNOS: Procesos SNR (investigados)

EXTERNOS: Ex servidores públicos

INTERNOS: Procesos SNR (investigados)

EXTERNOS: Ex servidores públicos

IINTERNOS: Procesos SNR (investigados)

EXTERNOS: Ex servidores públicos

Fijar el juzgamiento y  correr traslado para presentar descargos

HACER
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INTERNOS: Instrucción a servidores 

públicos, Gestión de innovación, 

investigación y analítica de datos

EXTERNOS: Congreso de la República

Expediente disciplinario

Decreto 2723 de 2014 y 1554 de 2022

Ley 1952 de 2019

Ley 1952 de 2019

Ley 2094 de 2023

Metodologías de innovación y mejora

Resolución por medio de la cual se profiere 

fallo de primera instancia

oficio de notificación y/o comunicación

Propuestas de innovación y mejora

INTERNOS: Instrucción a servidores 

públicos, Gestión de innovación, 

investigación y analítica de datos

EXTERNOS: Congreso de la República

Expediente disciplinario

Decreto 2723 de 2014 y 1554 de 2022

Ley 1952 de 2019

Ley 1952 de 2019

Ley 2094 de 2024

Metodologías de innovación y mejora

Auto por medio del cual se concede o se niega 

el recurso de apelación, 

Propuestas de innovación y mejora

INTERNOS: Instrucción a servidores 

públicos, Gestión de innovación, 

investigación y analítica de datos

EXTERNOS: Congreso de la República, 

DAFP, Presidencia de la república

Expediente disciplinario

Decreto 2723 de 2014 y 1554 de 2022

Ley 1952 de 2019

Ley 2094 de 2021

Propuestas de innovación y mejora

Auto por medio del cual se fija el juzgamiento 

y se corre traslado para presentar descargo

Oficios de notificación y/o notificación

Reportes de innovación y mejora

INTERNOS: Instrucción a servidores 

públicos, Gestión de innovación, 

investigación y analítica de datos

EXTERNOS: Congreso de la República

Expediente disciplinario

Decreto 2723 de 2014 y 1554 de 2022

Ley 1952 de 2019

Ley 1952 de 2019

Ley 2094 de 2021

Propuestas de innovación y mejora

Auto por medio del cual se decretan pruebas 

(oficio o a solicitud)

Oficios de notificación y/o comunicación  y de 

solicitud de pruebas>

Reportes de innovación y mejora

INTERNOS: Instrucción a servidores 

públicos, Gestión de innovación, 

investigación y analítica de datos

EXTERNOS: Congreso de la República

Expediente disciplinario

Decreto 2723 de 2014 y 1554 de 2022

Ley 1952 de 2019

Ley 1952 de 2019

Ley 2094 de 2022

Propuestas de innovación y mejora

Auto por medio de cual se corre traslado para 

alegatos de conclusión

oficios de notificación y/o comunicación, 

Reportes de innovación y mejora

INTERNOS: Instrucción a servidores 

públicos, Gestión de innovación, 

investigación y analítica de datos

EXTERNOS: Congreso de la República

Expediente disciplinario

Decreto 2723 de 2014 y 1554 de 2022

Ley 1952 de 2019

Ley 1952 de 2019

Ley 2094 de 2023

Propuestas de innovación y mejora

Resolución por medio de la cual se profiere 

fallo de primera instancia

oficio de notificación y/o comunicación

Reportes de innovación y mejora

INTERNOS: Instrucción a servidores 

públicos, Gestión de innovación, 

investigación y analítica de datos

EXTERNOS: Congreso de la República

Expediente disciplinario

Decreto 2723 de 2014 y 1554 de 2022

Ley 1952 de 2019

Ley 1952 de 2019

Ley 2094 de 2024

Propuestas de innovación y mejora

Auto por medio del cual se concede o se niega 

el recurso de apelación

Reportes de innovación y mejora

ACTUAR

INTERNOS: Procesos SNR (investigados), 

Gestión de innovación, investigación y analítica 

de datos

EXTERNOS: Ex servidores públicos

Implementar acciones de mejora e innovación  para Correr traslado para 

presentar alegatos de conclusión

IINTERNOS: Procesos SNR (investigados), 

Gestión de innovación, investigación y analítica 

de datos

EXTERNOS: Ex servidores públicos

Implementar acciones de mejora e innovación  para Proferir fallo de primera 

instancia

IINTERNOS: Procesos SNR (investigados), 

Gestión de innovación, investigación y analítica 

de datos

EXTERNOS: Ex servidores públicos; organismos 

de vigilancia y control

Comprobar que se Profiera el fallo de primera instancia en las formas 

establecidas en la ley.

IINTERNOS: Procesos SNR (investigados), 

Gestión de innovación, investigación y analítica 

de datos

EXTERNOS: Ex servidores públicos; organismos 

de vigilancia y control

Comprobar que se Conceda o niegue el recurso de apelación, en las 

formas establecidas en la ley.

IINTERNOS: Procesos SNR (investigados), 

Gestión de innovación, investigación y analítica 

de datos

EXTERNOS: Ex servidores públicos

Implementar acciones de mejora e innovación para Fijar el juzgamiento y  

correr traslado para presentar descargos

Implementar acciones de mejora e innovación  para Conceder o negar el 

recurso de apelación

IINTERNOS: Procesos SNR 

(investigados),Gestión de innovación, 

investigación y analítica de datos

EXTERNOS: Ex servidores públicos

Implementar acciones de mejora e innovación  para Decretar pruebas en 

caso de requerirse

INTERNOS: Procesos SNR (investigados), 

Gestión de innovación, investigación y analítica 

de datos

EXTERNOS: Ex servidores públicos
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NORMOGRAMA 

ACTUALIZAR

ACTUALIZAR

ELABORÓ APROBÓ

Profesionales de la 

Oficina Asesora Jurídica
Jefe Oficina Asesora Jurídica

Firma: Firma: Firma: 

Fecha: 29 de Julio de 2025 Fecha: 04 de Agosto de 2025 Fecha:

Se hace necesario ajustar la documentación en el marco del fortalecimiento 

institucional con el fin de alinearlos al Sistema Integrado de Gestión y el nuevo 

modelo por procesos de la Entidad.

1 04/Ago./2025

OAP-Grupo Arquitectura Organizacional Y mejoramiento Continuo

HERRAMIENTAS DE CONTROL

PROCEDIMIENTOS DEL PROCESO

RIESGOS ASOCIADOS AL PROCESO POR OBJETIVO

PROCEDIMIENTOS PRODUCTO Y SERVICIOS

RIESGOS
ACTIVIDAD RELEVANTE PARA ADMINISTRAR, MITIGAR, ASUMIR, TRANSFERIR O CONTROLAR EL 

RIESGO

CLIENTE (Ciudadano-usuario)

Servidores públicos, exservidores públicos

Organismos de vigilancia y control

JSP - CP - 001

NOMBRE DEL REGISTRO: 

TIEMPO DE RETENCIÓN DOCUMENTACIÓN: 

CÓDIGO DEL REGISTRO:

RESPONSABLE DEL ALMACENAMIENTO: 

UBICACIÓN DE RECUPERACIÓN//MEDIO DE CONSERVACIÓN Y PRESERVACIÓN:

Fecha: 04 de Agosto de 2025

ELABORACIÓN Y APROBACIÓN

Vo. Bo. Oficina Asesora de Planeación

Adolfo Mario Reyes Medina

Oscar Eduardo Diaz
Gisselle Carolina Martínez Freiter

Fecha: 31 de Julio de 2025

REVISIÓN METODOLÓGICA

Sandra Milena Niño Camacho

Alberto Higuita Góez
Santiago Campo Victoria

Contratistas Oficina Asesora de Paneación Jefe Oficina Asesora de Planeación

Firma: Firma: 

NIVEL DE ACCESO/CONSULTA: 

Código

TABLA DE CONTROL DE REGISTRO DEL DOCUMENTO

Formato caracterización

Sujeto a Tablas de Retención Documental SNR 

Conservación 

VERSIÓN DE CAMBIOS

Motivo de la actualizaciónVersión Fecha

DISPOSICIÓN FINAL DEL DOCUMENTO:  

Ver Matriz de Riesgos Actualizada

Ver Matriz de Indicadores Actualizada

META

PLANES ASOCIADOS AL PROCESO

PROYECTOS INSTITUCIONALES ASOCIADOS AL PROCESOPLANES DECRETO 612 DE 2018

¿QUÈ MEDIR? NOMBRE DEL INDICADOR FORMULA DEL INDICADOR

Decreto 2723 de 2014 y 1554 de 2022, Ley 1952 de 2019, Ley 1952 de 2019 y Ley 2094 de 2024

Juzgamiento a Servidores y Exservidores por faltas distintas a la Función Registral

Autos de archivo, de pruebas, de nulidades, de solicitud de cambio de cargos, de 

remisión por competencia y/o resoluciones de fallo en primera instancia, según sea 

el caso.

NORMATIVIDAD APLICABLE AL PROCESO

Circulares: 

EXTERNA: Constitución Política de Colombia; Leyes, Decretos y otros INTERNA: Resoluciones, circulares y otros

Constitución política de Colombia (artículos 2, 29)

Resoluciones: 

POLÍTICAS MIPG Y OTRAS POLÍTICAS ASOCIADAS AL PROCESO

INDICADORES ( Herramientas de seguimiento, medición, análisis y evaluación del proceso)

POLÍTICAS MIPG ASOCIADAS AL PROCESO POLÍTICAS INSTITUCIONALES Y DEL PROCESO
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