Superintendencia de

Notariado y Registro

. CODIGO: JSP - CP - 001
PROCESO: JUZGAMIENTO PARA SERVIDORES PUBLICOS -
VERSION: 1
CARACTERIZACION FECHA: 04/Ag0./2025

AGOSTO 04 DE 2025

OBJETIVO DEL PROCESO

Qué hace, Como lo hace y para qué lo hace?: Desarrollar la fase de juzgamiento dentro del proceso disciplinario, mediante la fijacion del juzgamiento, el traslado al investigado para presentar descargos, el decreto de pruebas, el
traslado al investigado para presentar alegatos de conclusion y proferir el fallo de manera oportuna, transparente y en cumplimiento del marco normativo aplicable, con el fin de ejercer control disciplinarios a los servidores y

exservidores publicos por faltas disciplinarias distintas al ejercicio de la funcion registral.

OBJETIVOS ESTRATEGICOS: PEI SNR INSTITUCIONAL

11. Alcanzar un estandar de desempefio del 100% en la prestacion de los servicios misionales al afio 2026

Inicia

Fijar el juzgamiento y correr traslado para presentar descargos

ALCANCE DEL PROCESO

¢ Qué hace?

Desarrollar la fase de juzgamiento dentro del proceso disciplinario

Termina:

Conceder o negar el recurso de apelacion

LIDER DEL PROCESO

FUENTES DE ENTRADAS

INTERNOS: Gestion Financiera, Gestion
TICS, Gestion administrativa, Gestion
contractual, Direccionamiento estratégico y
planeacion, procesos de Instruccion a
sujetos objeto de supervision y control de
sujetos objeto de supervision (notariado y
curadores)

EXTERNOS:

JEFE DE OFICINA ASESORA JURIDICA

ENTRADAS

Infomacion sobre la distribucion del presupuesto
(desagregacion);

Informacion sobre proyectos de inversion,

actos adiministrativos de personal,

contratos de prestacion de servicios;

Recursos: financieros-presupuestales-, talento humano,
tecnolégicos, fisicos e informacion

Reportes y expedientes del proceso Instruccion a
servidores y exservidores publicos

DESCRIPCION DEL PROCESO: PHVA

ACTIVIDADES ESENCIALES DE

Punto final.
Entregar

Punto de Inicio

L ACTIVIDADES ESTRATEGICAMENTE
Recibir:

RELEVANTES:
"Posibles controles y puntos de control para

Primeros dos (2) hacer el seguimnienbto del desempefio y

Puntos de control

Cuarto y Quinto (4y 5)
Puntos de control

Tercer (3) punto de control

PLANEAR

Programar, planear y disponer de los recursos necesarios para la gestion
del proceso (recuros tecnoldgicos-software, hardware-, financieros, talento
humano, logisticos, fisicos e informacion)

SALIDAS.
MATERIA, ENERGIA E INFORMACION:

PRODUCTO O SERVICIO (decision)

Actos administrativos de disponibilidad de
recursos financieros, humanos, tecnolégicos,
logisticos y fisicos para la gestion del proceso.

Solicitudes de asignacion de recursos al
proceso

RECEPTORES DE LAS SALIDAS

INTERNOS: Gestion Financiera, Gestion de
tecnologias de la informacion, Gestion
administrativa, Gestion contractual:
Direccionamiento estratégico y planeacion;
Gestion documental

EXTERNOS:

INTERNOS: Direccionamamiento
estratégico y planeacion; Gestion Talento
Humano, Gestion de tecnologias de la
informaciénstion TICS

EXTERNOS: DAFP

Decreto 612 de 2018;

instrucciones y formatos para la formulacion de los planes
(plan anual de accion);

Instrucciones, Formatos y metodologias para la
formulacion del plan anual de accion de la vigencia,

Plan Estsratégico Institucional PEI

Informes sobre proyectos de inversion

Informacion sobre acuerdos de gestion de los gerentes
publicos

Formular el Plan Anual de Accion del Proceso

Nota: tener en cuenta la integracion del plan de accion con otros planes del
Decreto 612 de 2018

Plan Anual de Accion del proceso

Nota: alineados con Plan Anual de
Adquisiciones , planes del Decreto 612 de
2018y con el acuerdos de gestion del gerente
publico

INTERNOS: Direccionamamiento estrategico y
planeacion; Gestion Talento Humano, Gestion de
tecnologias de la informacion, Gestion financiera;

EXTERNOS:
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HACER

INTERNOS: Instruccion a servidores
publicos

EXTERNOS: Congreso de la Republica,
DAFP, Presidencia de la republica

Expediente disciplinario

Decreto 2723 de 2014 y 1554 de 2022
Ley 1952 de 2019

Ley 2094 de 2021

Fijar el juzgamiento y correr traslado para presentar descargos

Auto por medio del cual se fija el juzgamiento
y se corre traslado para presentar descargo
Oficios de notificacion y/o notificacion

INTERNOS: Procesos SNR (investigados)

EXTERNOS: Ex servidores plblicos

INTERNOS: Instruccion a servidores
publicos

EXTERNOS: Congreso de la Republica

Expediente disciplinario

Decreto 2723 de 2014 y 1554 de 2022
Ley 1952 de 2019

Ley 1952 de 2019

Ley 2094 de 2021

Decretar pruebas en caso de requerirse

Auto por medio del cual se decretan pruebas
(oficio o a solicitud)

Oficios de notificacion y/o comunicacion y de
solicitud de pruebas

INTERNOS: Procesos SNR (investigados)

EXTERNOS: Ex servidores publicos

INTERNOS: Instruccion a servidores
publicos

EXTERNOS: Congreso de la Republica

Expediente disciplinario

Decreto 2723 de 2014 y 1554 de 2022
Ley 1952 de 2019

Ley 1952 de 2019

Ley 2094 de 2022

Correr traslado para presentar alegatos de conclusion

Auto por medio de cual se corre traslado para
alegatos de conclusion
oficios de notificacion y/o comunicacion

IINTERNOS: Procesos SNR (investigados)

EXTERNOS: Ex servidores publicos

INTERNOS: Instruccion a servidores
publicos

EXTERNOS: Congreso de la Republica

Expediente disciplinario

Decreto 2723 de 2014 y 1554 de 2022
Ley 1952 de 2019

Ley 1952 de 2019

Ley 2094 de 2023

Proferir fallo de primera instancia

Resolucién por medio de la cual se profiere
fallo de primera instancia
oficio de notificacion y/o comunicacion

IINTERNOS: Procesos SNR (investigados)

EXTERNOS: Ex servidores publicos; organismos
de vigilancia y control

INTERNOS: Instruccion a servidores
publicos

EXTERNOS: Congreso de la Republica

INTERNOS: Instruccion a servidores
publicos, Gestion de innovacion,
investigacion y analitica de datos

EXTERNOS: Congreso de la Republica,
DAFP, Presidencia de la republica

Expediente disciplinario

Decreto 2723 de 2014 y 1554 de 2022
Ley 1952 de 2019

Ley 1952 de 2019

Ley 2094 de 2024

Expediente disciplinario

Decreto 2723 de 2014 y 1554 de 2022
Ley 1952 de 2019

Ley 2094 de 2021

Metodologias de innovacion y mejora

Conceder o negar el recurso de apelacion

Comprobar si se realizé la Fijacion del juzgamiento y si se corrié el
traslado para presentar descargos en las formas establecidas en la ley.

Auto por medio del cual se concede o se niega
el recurso de apelacion
Oficios de notificacion y/o notificacion

Auto por medio del cual se fija el juzgamiento
y se corre traslado para presentar descargo
Oficios de notificacion y/o notificacion
Propuestas de innovacion y mejora

IINTERNOS: Procesos SNR (investigados)

EXTERNOS: Ex servidores publicos

\ VERIFICAR

INTERNOS: Procesos SNR (investigados),
Gestion de innovacion, investigacion y analitica
de datos

EXTERNOS: Ex servidores publicos

INTERNOS: Instruccion a servidores
publicos; Gestion de innovacion,
investigacion y analitica de datos

EXTERNOS: Congreso de la Republica

Expediente disciplinario

Decreto 2723 de 2014 y 1554 de 2022
Ley 1952 de 2019

Ley 1952 de 2019

Ley 2094 de 2021

Metodologias de innovacion y mejora

Comprobar si el decreto de las pruebas, en caso de requerirse, se hizo de
conformidad con las reglas procesales aplicables.

Auto por medio del cual se decretan pruebas
(oficio o a solicitud)

Oficios de notificacion y/o comunicacion y de
solicitud de pruebas

Propuestas de innovacion y mejora

INTERNOS: Procesos SNR (investigados),
Gestion de innovacion, investigacion y analitica
de datos

EXTERNOS: Ex servidores publicos

INTERNOS: Instruccion a servidores
publicos, Gestion de innovacion,
investigacion y analitica de datos

EXTERNOS: Congreso de la Republica

Expediente disciplinario

Decreto 2723 de 2014 y 1554 de 2022
Ley 1952 de 2019

Ley 1952 de 2019

Ley 2094 de 2022

Metodologias de innovacion y mejora

Comprobar que se corra el traslado para presentar alegatos de conclusion
en las formas establecidas en la ley

Auto por medio de cual se corre traslado para
alegatos de conclusion

oficios de notificacion y/o comunicacion
Propuestas de innovacion y mejora

IINTERNOS: Procesos SNR (investigados),
Gestion de innovacion, investigacion y analitica
de datos

EXTERNOS: Ex servidores publicos
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INTERNOS: Instruccion a servidores
publicos, Gestion de innovacion,
investigacion y analitica de datos

EXTERNOS: Congreso de la Republica

Expediente disciplinario

Decreto 2723 de 2014 y 1554 de 2022
Ley 1952 de 2019

Ley 1952 de 2019

Ley 2094 de 2023

Metodologias de innovacion y mejora

Comprobar que se Profiera el fallo de primera instancia en las formas
establecidas en la ley.

Resolucion por medio de la cual se profiere
fallo de primera instancia

oficio de notificacion y/o comunicacion
Propuestas de innovacion y mejora

IINTERNOS: Procesos SNR (investigados),
Gestion de innovacion, investigacion y analitica
de datos

EXTERNOS: Ex servidores publicos; organismos
de vigilancia y control

INTERNOS: Instruccion a servidores
publicos, Gestion de innovacion,
investigacion y analitica de datos

EXTERNOS: Congreso de la Republica

Expediente disciplinario

Decreto 2723 de 2014 y 1554 de 2022
Ley 1952 de 2019

Ley 1952 de 2019

Ley 2094 de 2024

Metodologias de innovacion y mejora

Comprobar que se Conceda o niegue el recurso de apelacion, en las
formas establecidas en la ley.

Auto por medio del cual se concede o se niega
el recurso de apelacion,
Propuestas de innovacion y mejora

IINTERNOS: Procesos SNR (investigados),
Gestion de innovacion, investigacion y analitica
de datos

EXTERNOS: Ex servidores publicos

INTERNOS: Instruccion a servidores
publicos, Gestion de innovacion,
investigacion y analitica de datos

EXTERNOS: Congreso de la Republica,
DAFP, Presidencia de la reptblica

Expediente disciplinario

Decreto 2723 de 2014 y 1554 de 2022
Ley 1952 de 2019

Ley 2094 de 2021

Propuestas de innovacion y mejora

Implementar acciones de mejora e innovacién para Fijar el juzgamiento y
correr traslado para presentar descargos

Auto por medio del cual se fija el juzgamiento
y se corre traslado para presentar descargo
Oficios de notificacion y/o notificacion
Reportes de innovacion y mejora

INTERNOS: Procesos SNR (investigados),
Gestion de innovacion, investigacion y analitica
de datos

EXTERNOS: Ex servidores publicos

INTERNOS: Instruccion a servidores
publicos, Gestion de innovacion,
investigacion y analitica de datos

EXTERNOS: Congreso de la Republica

Expediente disciplinario

Decreto 2723 de 2014 y 1554 de 2022
Ley 1952 de 2019

Ley 1952 de 2019

Ley 2094 de 2021

Propuestas de innovacion y mejora

Implementar acciones de mejora e innovacién para Decretar pruebas en
caso de requerirse

Auto por medio del cual se decretan pruebas
(oficio o a solicitud)

Oficios de notificacion y/o comunicacion y de
solicitud de pruebas>

Reportes de innovacion y mejora

INTERNOS: Procesos SNR (investigados),
Gestion de innovacion, investigacion y analitica
de datos

EXTERNOS: Ex servidores publicos

INTERNOS: Instruccion a servidores
publicos, Gestion de innovacion,
investigacion y analitica de datos

EXTERNOS: Congreso de la Republica

Expediente disciplinario

Decreto 2723 de 2014 y 1554 de 2022
Ley 1952 de 2019

Ley 1952 de 2019

Ley 2094 de 2022

Propuestas de innovacion y mejora

Implementar acciones de mejora e innovacion para Correr traslado para
presentar alegatos de conclusion

Auto por medio de cual se corre traslado para
alegatos de conclusion

oficios de notificacion y/o comunicacion,
Reportes de innovacion y mejora

IINTERNOS: Procesos SNR (investigados),
Gestion de innovacion, investigacion y analitica
de datos

EXTERNOS: Ex servidores publicos

INTERNOS: Instruccion a servidores
publicos, Gestion de innovacion,
investigacion y analitica de datos

EXTERNOS: Congreso de la Republica

Expediente disciplinario

Decreto 2723 de 2014 y 1554 de 2022
Ley 1952 de 2019

Ley 1952 de 2019

Ley 2094 de 2023

Propuestas de innovacion y mejora

Implementar acciones de mejora e innovacion para Proferir fallo de primera
instancia

Resolucion por medio de la cual se profiere
fallo de primera instancia

oficio de notificacion y/o comunicacion
Reportes de innovacién y mejora

IINTERNOS: Procesos SNR (investigados),
Gestion de innovacion, investigacion y analitica
de datos

EXTERNOS: Ex servidores publicos; organismos
de vigilancia y control

INTERNOS: Instruccion a servidores
publicos, Gestion de innovacion,
investigacion y analitica de datos

EXTERNOS: Congreso de la Republica

Expediente disciplinario

Decreto 2723 de 2014 y 1554 de 2022
Ley 1952 de 2019

Ley 1952 de 2019

Ley 2094 de 2024

Propuestas de innovacion y mejora

Implementar acciones de mejora e innovacioén para Conceder o negar el
recurso de apelacion

Auto por medio del cual se concede o se niega
el recurso de apelacion
Reportes de innovacion y mejora

IINTERNOS: Procesos SNR
(investigados),Gestion de innovacion,
investigacion y analitica de datos

EXTERNOS: Ex servidores publicos
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NORMATIVIDAD APLICABLE AL PROCESO

EXTERNA: Constitucion Politica de Colombia; Leyes, Decretos y otros INTERNA: Resoluciones, circulares y otros NORMOGRAMA
Decreto 2723 de 2014 y 1554 de 2022, Ley 1952 de 2019, Ley 1952 de 2019 y Ley 2094 de 2024 Resoluciones: ACTUALIZAR
Constitucion politica de Colombia (articulos 2, 29) Circulares: ACTUALIZAR

PROCEDIMIENTOS DEL PROCESO

PROCEDIMIENTOS PRODUCTO Y SERVICIOS CLIENTE (Ciudadano-usuario)
Autos de archivo, de pruebas, de nulidades, de solicitud de cambio de cargos, de . L . L
; . . - " . L . - . . . i Servidores publicos, exservidores publicos
Juzgamiento a Servidores y Exservidores por faltas distintas a la Funcion Registral remision por competencia y/o resoluciones de fallo en primera instancia, segun sea ) AN
el caso Organismos de vigilancia y control

RIESGOS ASOCIADOS AL PROCESO POR OBJETIVO

RIESGOS ACTIVIDAD RELEVANTE PARA ADMINISTRAR',“Ig;I'(I;%AR, ASUMIR, TRANSFERIR O CONTROLAR EL HERRAMIENTAS DE CONTROL

Ver Matriz de Riesgos Actualizada

INDICADORES ( Herramientas de seguimiento, medicion, analisis y evaluacion del proceso)

¢QUE MEDIR? NOMBRE DEL INDICADOR FORMULA DEL INDICADOR META

Ver Matriz de Indicadores Actualizada

‘ POLITICAS MIPG Y OTRAS POLITICAS ASOCIADAS AL PROCESO PLANES ASOCIADOS AL PROCESO

POLITICAS MIPG ASOCIADAS AL PROCESO POLITICAS INSTITUCIONALES Y DEL PROCESO PLANES DECRETO 612 DE 2018 PROYECTOS INSTITUCIONALES ASOCIADOS AL PROCESO

TABLA DE CONTROL DE REGISTRO DEL DOCUMENTO

NOMBRE DEL REGISTRO: Formato
CODIGO DEL REGISTRO:
RESPONSABLE DEL ALMACENAMIENTO: OAP-Grupo i Organizacional Y mej iento Continuo

UBICACION DE RECUPERACION//MEDIO DE CONSERVACION Y PRESERVACION:
NIVEL DE ACCESO/CONSULTA:

TIEMPO DE RETENCION DOCUMENTACION: Sujeto a Tablas de Retencion Documental SNR
DISPOSICION FINAL DEL DOCUMENTO: Conservacion

VERSION DE CAMBIOS

Motivo de la actualizacion

Cadigo Version

Se hace necesario ajustar la on en el marco del
JSP-CP-001 1 04/Ago./2025 institucional con el fin de alinearlos al Sistema Integrado de Gestion y el nuevo
modelo por procesos de la Entidad.

ELABORACION Y APROBACION

ELABORO APROBO REVISION METODOLOGICA Vo. Bo. Oficina Asesora de Planeacion
Adogzxfgs;ﬁ?ysma Gisselle Carolina Martinez Freiter Samxlabzﬂritlsﬁgﬁiii: gggacho Santiago Campo Victoria
Oﬁzir:afe:isoensﬂre:ﬂiigca Jefe Oficina Asesora Juridica Contratistas Oficina Asesora de Paneacion Jefe Oficina Asesora de Planeacion
Firma: Firma: Firma: Firma: Firma:
Fecha: 29 de Julio de 2025 Fecha: 04 de Agosto de 2025 Fecha: 31 de Julio de 2025 Fecha: 04 de Agosto de 2025 Fecha:

SIG - FR-001 Version 1 Fecha Aprobacion: 09/Jun./2025



