DE NOTARIADO
SNR & REGISTRO e El futuro
La guarda de la fe plblica es de tOdOS

0447 _ 29-10-2021

RESOLUCION No.

Por la cual se ordena crear unos codigos para algunos actos notariales.

LA SUPERINTENDENTE DE NOTARIADO Y REGISTRO

En ejercicio de las funciones establecidas en el numeral 19 del articulo 13 del
Decreto 2723 de 2014.

CONSIDERANDO:

Que de acuerdo con el articulo 4 del Decreto 2723 del 29 de diciembre de 2014, “fl]la
Superintendencia de Notariado y Registro tiene como objetivo la Orientacion,
Inspeccidn, Vigilancia y Control de los servicios publicos que prestan los Notarios y
los Registradores de Instrumentos Publicos, la organizacion, administracion,
sostenimiento, vigilancia y control de las Oficinas de Registro de Instrumentos
Publicos, con el fin de garantizar la guarda de la fe publica, la seguridad juridica y
administracion del servicio publico registral inmobiliario, para que estos servicios se
desarrollen conforme a la ley y bajo los principios de eficiencia, eficacia y efectividad".

Que en virtud de lo anterior, esta Superintendencia esta facultada para solicitar,
confirmar y analizar la informacién sobre la situacion juridica, contable, econémica y
administrativa de las Notarias del Pais.

Que el articulo 160 de la Ley 1753 de 2015 cred el Sistema Estadistico Nacional, -
SEN con el objetivo de suministrar a la sociedad y al Estado, lenguajes y
procedimientos comunes respetuosos de los estandares estadisticos internacionales,
para que contribuyan a la transparencia, pertinencia, interoperabilidad, acceso,
oportunidad y coherencia de las estadisticas producidas en el pais, de manera
coordinada con las entidades productoras y estadisticas oficiales nacionales y
territoriales de calidad.

Que de conformidad con lo dispuesto en el numeral 4 del articulo 11 y en el numeral
19 del articulo 13 del Decreto 2723 de 2014, corresponde a la Superintendencia de
Notariado y Registro implementar sistemas administrativos y operativos para lograr la
eficiente prestacion del servicio publico notarial, procurando su racionalizacion y
modernizacién, ademas de fijar los estdndares de calidad requeridos para la
prestacion de los servicios publicos notarial y registral.

Que el numeral 20 del articulo 15 del Decreto 2723 de 2014, asign6é como competencia
a cargo de la Oficina Asesora de Planeacion el establecimiento de “los parametros y
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directrices para la implementacion, actualizacion y mejoramiento continuo de los
sistemas de informacion estadistica de acuerdo con las necesidades institucionales”.

Que la Ley 1996 de 2019 adopto el régimen para el ejercicio de la capacidad legal de
las personas con discapacidad mayores de edad, estableciendo medidas especificas
para el ejercicio de sus derechos, en aras de garantizar el pleno ejercicio del derecho
de capacidad legal que les asiste, asignando nuevas funciones a los sefiores
Notarios?.

Que mediante oficios con radicados SNR2021ER038155, SNR2021ER038549,
SNR2021ER042546, SNR2021ER049431, SNR2021ER082710,
SNR2021ER083418, y SNR2021ER092949, remitidos por las Notarias Unica del
Circulo de Hacari, Unica del Circulo de Obando, Unica del Cerro de San Antonio,
Unica de Cumbal, Unica de Pensilvania y Unica de San Miguel, se solicit6 la creacion
de los codigos notariales en el SIN para los actos de designaciéon de apoyo, en
observancia a las actuaciones que deben adelantar los notarios en virtud de la Ley
1996 de 2019.

Que una vez analizadas las peticiones, determinada la necesidad de crear un codigo
notarial para el acto de celebracion de acuerdos de designacion de apoyo, se solicito
concepto a la Oficina Asesora Juridica de esta Superintendencia para la creacion del
mismo, solicitando que se analizara la necesidad de crear codigos notariales para los
actos de terminacion de acuerdo de apoyo, directivas anticipadas y terminacién y/o
modificacion de directivas anticipadas.

Que mediante oficio SNR2021IE005677 de agosto de 2021, la Jefe de la Oficina
Asesora Juridica, otorg6 concepto favorable para la creacion de los referidos cédigos,
en los siguientes términos:

“Teniendo en cuenta que la Ley 1996 de 2019, es posterior a la Resolucion No.
0826 de 2018, se hace necesaria la creacién de los cédigos notariales que a
continuacioén se anuncian, por lo que se emite el concepto juridico de viabilidad
para la creacion del codigo notarial solicitado, asi como la creacién de otros
cbdigos relacionados con el tema.

En este sentido, se debe proceder a la creacién de los siguientes cédigos
notariales:

e Designacion Acuerdo de Apoyos.

e Terminacion y/o modificacion de acuerdo de apoyo.

e Directivas Anticipadas.

e Terminacion y/o modificaciéon de las Directivas Anticipadas”.

1 Articulos 16, 20, 22 y 31 de la Ley 1996 de 2019.

Superintendencia de Notariado y Registro

Codigo: Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

_ _ _ PBX 57 + (1) 3282121
GDE-GD-FR-09 V.03 Bogota D.C., - Colombia
28-01-2019 http://www.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co


http://www.supernotariado.gov.co/

BReTRRss  RESOLUCION g
SNR:SAS o 10u7 [l € e s
DE 29-10-2021

Que en el mismo oficio, la Oficina Asesora Juridica precis6 que “éstos actos para
efecto del cobro por concepto de derechos Notariales, se consideran como actos sin
cuantia, o sea causaran la suma de sesenta y dos mil setecientos pesos ($62.700) de
acuerdo a lo dispuesto en el literal a) del articulo 2 de la Resolucion 00536 de 22 de
enero de 2021 de la SNR”.

Que el concepto de la Oficina Asesora Juridica guarda consonancia con el paragrafo
1 del articulo 16 de la Ley 1996 de 2019 que establecié que “[l]a autorizacion de la
escritura publica que contenga los acuerdos de apoyo causara, por concepto de
derechos notariales, la tarifa fijada para los actos sin cuantia” asi como con el articulo
2.2.4.5.2.8. del Decreto 1069 de 2015, compilatorio del Decreto 1429 de 2020, que
dispuso que “[c]luando el tramite se adelante ante el Notario causara por concepto de
derechos notariales la tarifa fijada para los actos sin cuantia”.

Que segun lo informado por la Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion, mediante
oficio SNR2021IE010295 del 23 de agosto de 2021, los Cdodigos de Naturaleza
Juridica que se crearon tendran el siguiente orden:

Cddigo Nombre del Acto Tipo de liguidacion

00000421 DESIGNACION ACUERDO DE APOYOS Sin Cuantia

00000422 TERMINACION Y/O MODIFICACION Sin Cuantia
DEL ACUERDO DE APQOYO.

00000423 DIRECTIVAS ANTICIPADAS Sin Cuantia

00000424 TERMINACION Y/O MODIFICACION DE Sin Cuantia
LAS DIRECTIVAS ANTICIPADAS

Que asi las cosas, resulta necesaria la adopcion de los cédigos para los actos
notariales establecidos en virtud de la Ley 1996 de 2019, de forma tal que se permita
el adecuado ejercicio de las funciones de orientacion, inspeccion, vigilancia y control
de la funcion notarial y, de igual forma, la obtencion de las estadisticas que se
requieran por cada acto o negocio juridico.

Que, por lo expuesto, es pertinente crear nuevos codigos a aquellos establecidos
mediante la Resolucién No. 0826 de 2018, de forma tal que se consagren los actos
notariales establecidos en virtud de la Ley 1996 de 2019.

Que en mérito expuesto,
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RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO — CREACION DE CODIGOS: Crear y adoptar los codigos
notariales que a continuacion se relacionan:

Cédigo Nombre del acto Tipo de liquidacion

00000421 Designacién acuerdo de apoyos Sin Cuantia

00000422 Terminacion y/o modificacion del Sin Cuantia
acuerdo de apoyo.

00000423 Directivas anticipadas Sin Cuantia

00000424 Terminacion y/o modificacion de las Sin Cuantia
directivas anticipadas

ARTICULO SEGUNDO - COMUNICACION: Remitase copia de la presente
resolucién a la Oficina de Tecnologias de la Informacion a efectos de que efectle la
parametrizacion de los respectivos codigos.

De igual forma, remitase copia de la misma a la Superintendencia Delegada para el
Notariado con el fin de que socialice la presente resolucion con todos los notarios del
pais por el medio idoneo, en observancia a lo previsto en el articulo segundo de la
Resolucion 826 del 30 de enero de 2018.

ARTICULO TERCERO - DIVULGACION: La divulgacion del presente acto
administrativo se hara en la pagina Web de la Superintendencia de Notariado y
Registro.

ARTICULO CUARTO - VIGENCIA: La presente resolucion rige a partir de la fecha
de su expedicion.

Dada en Bogota, alos 29-10-2021

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

e

GOETHNY FERNANDA GARCIA FLOREZ
Superintendente de Notariado y Registro

Proyect6: Gladys E. Vargas B / Profesional Especializada OAJ
Revis6: Juan Andrés Medina Cifuentes — Asesor SDN

Laura Marcela Rengifo Rodriguez — Asesora Despacho

Maria Esperanza Venegas Espitia — Coordinadora Grupo Juridico Registral, Notarial y de Curadores Urbanos
Aprobd: Daniela Andrade Valencia — Superintendente Delegada para gt-Notariado
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MANUAL PARA CREACION DE NUEVOS ACTOS NOTARIALES
SISTEMA DE INFORMACION NOTARIAL (SIN)

El siguiente instructivo se encuentra dirigido a las notarias que utilizan el Sistema de Informacién
Notarial SIN - de la Superintendencia de Notariado Registro —SNR. A continuacién, se detalla el
procedimiento para realizar Creacion de Nuevos Actos Notariales para el Modulo de Escrituracion.

1. ACTIVIDADES PREVIAS A LA ACTUALIZACION.

Antes de realizar las actualizaciones deben estar totalmente al dia y realizar una copia de
seguridad de la base de datos.

Ingrese al SIN. Haga click como se indica en la figura No.1.

4| Oracle Forms Runtime

Conexidgn

Usuario: IOTARIA

Clave:

Base de datos: IOTARLA

Conectar Cancelar

Figura 1.

1.1 Con el Botdn Izquierdo del mouse en el menu “Administracion” como se indica en la figura
No.2.

1.2 Desplacese a la opcién “Copia de Seguridad” y haga doble click Con el Botdn Izquierdo del
mouse como se indica en la figura No.2.
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B8 MR - Sztema de infermacion Notarisl
DEFINICTONES ESCRITURACION  CAJA  CARTERA EIRMAS  CONSULTAS  REPORTES AYUDA  VERSION SALIR  CAMBIAR CLAVE Venta

Parmisos l
Unificacién de Mits

Programar Copia de Segunidad
Restaurar Copia de Segundad

® vinsusnoa

Remicia Consecutives

Moritorear Tablas auditedas

IN

SISTEMA DE INFORMACION

NOTARIAL

Figura 2.

1.3 El sistema presenta el siguiente mensaje: “Este proceso demora unos segundos. Espere hasta
que retorne a esta pantalla”, como se indica en la figura No.3, se debe dar click en el botén
“Aceptar”.

e erna de mioms taris
DEFINICIONES ~ ESCRITURACION ~ CAJA  CARTERA  EIRMAS CONSULTAS  REPORTES  ADMINISTRACION  AYUDA  VERSION  SALIR  CAMBIAR CLAVE

T ———~= SUPERINTENOENCIA
® winsusnois s“n gl‘?&YS:IRIOADO
e 12 peca el pobee

SIN

SISTEMA DE INFORMACION

NOT :
|
& Este proceso e demors Lnos segundos.

' Espere hasta que rstome a exta pantalls.

Figura 3.
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1.4 El sistema inicia el proceso de generacion de la copia de seguridad hasta culminar indicandole
la direccion y el nombre de la copia de seguridad; como se muestra en la figura No.4,
posteriormente ubicarse en la ruta en la que el sistema sefala que se realizd la copia de
seguridad ejemplo:

“C:A\NOTARIA\Copias\0807800012712912016112523” y copiar el archivo generado en otro
medio de almacenamiento diferente al computador donde se generd la copia.

Finalmente seleccione “Aceptar” como se indica en la figura No 4 y cierre el sistema.

e > <
DEFINICTONES ESCRITURACION CAJA  CARTERA EIRMAS  CONSULTAS  REPORTES A ION  AYUDA 5 SALIR CAMBIAR CLAVE

R — BE NOTARIAGS
SNR s

SIN

SISTEMA DE INFORMACION

Nots x
N - Proceso Finslizado.
I o REE -

-
w.,‘»

Figura 4.
Nota: Recuerde que la copia de seguridad se debe hacer todos los dias o cada vez que utilice
el sistema de informacion notarial SIN.
Nota: Después de realizar la copia de seguridad debemos salir del Sistema.

1.5 Descargar Archivo de Actualizacion

Ingresar al correo electrénico institucional de la Notaria donde podra encuentra el archivo
comprimido (“NuevosActos.Zip”) para su respectiva descarga, el cual se debe dejar en el escritorio
del equipo de computo servidor donde se encuentra instalado el sistema de informacioén notarial
SIN.

2. DESCOMPRIMIR Y COPIAR ARCHIVOS DE ACTUALIZACION

Una vez descargado el archivo mencionado en el numeral anterior, favor proceder a
descomprimirlo (archivo “NuevosActos”) en el escritorio, dando click derecho el archivo vy
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seleccionar la opcién “extraer aqui”. (Figura No. 5)

Abrir

Compartir con Skype
Abrir con WinRAR
Extraer ficheros...

Extraer aqui <

Extraer en MuevosActos',

Examinar con Microsoft Defender...

rEEEEE®

Compartir

Abrir con

-~ 1

Figura 5.

Al descomprimir queda el archivo NuevosActos en el escritorio tal y como se observa en la Figura
No. 6.

[a B Noevoshictos

Figura 6.
En la carpeta de NuevosActos ya descomprimido encontrara dos carpetas una con nombre Antes y
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la otra Después. Tal y como se observa en la Figura No. 7.

» Muevosfctos

o Mombre Fecha de modificacign Tipo Tamafio
lo
J Antes 2/11/2021 3:48 p. m. Carpeta de archivos
Despues 2/11/2021 3:48 p. m. Carpeta de archivos
-
o5 o
-

Figura 7.

Abrimos carpeta denominada Antes donde encontraran un archivo (1) archivos el cual deben
seleccionarlo y luego le dan click derecho seleccionando la opcién “copiar” tal y como se muestra en
la figura No. 8.

» Muevosfictos » Antes

~ Mombre Fecha de medificacian Tipo Tarmnafioc

E ACTAPOR-I— 2011 7031 .04 A | P cil 13 KB

“ Abrir
o Editar
s A Compartir con Skype

Examinar con Microsoft Defender...

%
hEe

I - Compartir

Abrir con

de C Conceder acceso a

Anadir al archivo...

Afadir a "ACTAPORT.rar"

Anadir y enviar por email...

Arfadir a "ACTAPORT.rar" y enviar por email

Restaurar versiones anteriores

= Enviar a )

Cortar

Copiar <

Crear acceso directo

Eliminar

Figura 8.
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Después de copiar el archivo se debe pegar en la siguiente ruta:

2.1 1r a “EQUIPO” en la ruta C:\Notaria\Aplicacion tal y como se muestra en la Figura No. 9

-~ Q/Iv| » Equipo »

Sl
Organizar « Propiedades del sistema Desinstalar o cambiar un programa Conectar a unidad de red » 5=~ O @
.0 Favoritos 4 Unidades de disco duro (3)
4l Descargas Disco local (C:) Disco local (D:)
Ml Escritorio - -

e |
154 GB disponi ‘;?;‘l/ 270 GB disponibles de 270 GB

‘5‘_-_—1 Sitios recientes
VERBATIM HD (F:)

i Bibliotecas SV 72508 disponibles de 465 GB

@ Documentos . . . i

. 4 Dispositivos con almacenamiento extraible
[&] Imagenes
Jz’ Musica
) ) Unidad de DVD RW (E:)

B videos =

1% Equipo

a Disco local (C:)
a Disco local (D:)
= VERBATIM HD (F:)

€4 Red

Figura 9.

3.2 Dar click en el Disco local (C:) Como se muestra en la Figura No. 10

[=155)5¢)
ar

e (3 < W) | [T-
~E&x

A (o) g Ui i (1)

OneDrive
©.5ad =4

o

Visualiza, Alimacena, Comparte y Modifica
todos tus archivos

Flgu
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3.3 Dar click en la carpeta “Notaria” Como se muestra en la Figura No.11

Edicidn  ver Favoritos  Herramientas — Avuda

@Atrés - \_J l_’@} /'/._j Bisqueds [ Carpetas |'_; j> x n v

Direccion [<e 2} v B
IC4b7E2df 1 caScdsSF2160d3305 [T ORACLE

C)30.3.3271 [CZyProgram Files (<863

(L adwCleanar (L) Setup Generator

syskem.sav
(Cvbroker

L WINDOWS
ads_err.adi

ads_err.adm

controlSnrl . bxk

controlSnrz. bxt
[)d0edbs50e 19cae2z8b drarnsi.log
I[ChdeveloperTools D error4037s.2ip
[C3)Documents and Sektings [Z] HPDIU.lag
[J)error4037s

[CS)escritorio

[ JMotaria_consolidado
[CSiMokariavl

Figura 11.

3.4 Seleccionamos la carpeta “Aplicacion” y le damos pegar tal como se muestra en la Figura
No. 12

PR LR L

> Compartir Wista
- » Este equipo » DNisco local (C:) > MNOTARLAS
-~ MNombre Fecha de modificacian Tipo
ipido
. Aplicacinm £ T4 . en Carpeta de archivao
o =
Edatos Albrir Carpeta de archivao
== - copias Abrir en ventana nuewa Carpeta de archiwvo
=ntos & lconos Anclar al Acceso rapido Carpeta de archiwvo
es bl Informe [ Examinar con Microsoft Defender... Carpeta de archiwva
- Li=PI Z -t | Fuine
RCHOM i Conceder acceso a - arpeta de archiva
== Restaurar wersiones anteriores
ion de C Incluir en biblioteca s
Anclar a Inicio
EE ~fadic al archivo...
m Aradir a "Aphcacion.rar”
P ER Afadir y enviar por email...
as EE Aradir a "Aplicacion.rar” y enwviar por email
=ntos Enwiar a s
o
Cortar
es
Copiar
&
Pegar®€—
2D
Crear arcecsn directo

Figura 12.
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3.5 Si el archivo ya existe, favor seleccionar la opcion de reemplazar los archivos destino. Tal
como se muestra en la Figura No. 13

DI X B i -

(

- x

i~ Reemplazar los archivos en &l destino

2 Omitir estos archivos

%2 Permitirme decidir por cada archive

Ba

e/ B

NS B "
Y N

U e I e w LN s SHHREH L
sbaesih, i

§

s"n SLIIERIN'I'EHD
= LRECHIR

Figura 13.

3.6 Luego ingresar al SIN y esperar que corra la actualizacion de acuerdo como muestra la figura
No. 14.

DFFINICIONES  ESCRITURACION  CAJA  CARTFRA  FIRMAS  COWSULTAS  EFPORTES  ADMINISTRACIGN  AYUDA  VFRSTON  SALTR  CAMRIAR CLAVE

ChorantDINE LS e o x

Figura 14.

Nota: Después de que termine la actualizacion salimos del Sistema.
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3.6 Seleccionamos del archivo NuevosActos la carpeta denominada con el nombre Despues. Tal
y como se observa en la Figura No. 15.

» MNuevoshctos

" MNombre Fecha de modificacian Tipo Tamafio
' Antes 2/11/2021 3:48 p. m. Carpeta de archivos
Despues 2/11/2021 3:48 p. m. Carpeta de archivos
-
A
-

Figura 15.

3.7 Abrimos carpeta denominada Despues donde encontraran un (1) archivo el cual debe
seleccionar y luego le dan click derecho seleccionando la opcién “copiar” tal y como se
muestra en la figura No. 16.

Muevosictos + Despues

~

Mombre Fecha de modificacién Tipo Tamafio
ﬁ ACTAPORT 26/01/2016 9:30 a_m Aechivn SO 1KR
Abrir
Editar
) Compartir con Skype
Ha Examinar con Microsoft Defender...
= Compartir
Abrir con >

Conceder acceso a >
M Afiadir al archivo...
8 Adadira "ACTAPORT.rar"
B8 Aradiry enviar por email...
m Afiadir a "ACTAPORT.rar" y enviar por email

Restaurar versiones anteriores

Enviar a b

Cortar

Copiar <

Crear acceso directo

-

Figura 16.
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3.8 Vamos a la carpeta Notaria y buscamos la carpeta Aplicacion y pegamos el archivo tal como
se muestra en la Figura 17.

Muevosfctos » Despues

B Mombre Fecha de modificacien Tipo
Mj ACTAPGR-'— 2R 0NE G0 3 e ,':'._rchi‘l_-'c Sl:l_
Ver >
Ordenar por b
Agrupar por »
Actualizar

Personalizar esta carpeta...

Pegar <

Pegar acceso directo

Deshacer Copiar Ctrl+Z
Conceder acceso a b
Muevo b

Propiedades

Figura 17.
Si el archivo ya existe, favor seleccionar la opciéon de reemplazar los archivos destino.

Ingrese al Sistema de Informacién Notarial — SIN e inicie su facturacién

Cualquier duda e inquietudes remitir requerimiento al Correo: soporte.sin@supernotariado.gov.co

LUIS G%RDO UBIDES SILVA
Jefe de la Oficina de Tecnologias de la Informacién

Reviso: Luis Emilio Romero Mogollén — Coordinador del Grupo de Sistemas de Infzrmacién '\{“‘@G

Proyecto: Ing. Nilson H. Gémez Rivera — Grupo de Sistemas de Informacion
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