SNH?;”E NOTARIADO [
i El futuro Gobierno
&,’.‘«Eﬂi‘f&. @ es de todos

RESOLUCION No. 00012 pe 04-01-2021

Por la cual se establecen pautas para la transferencia de |a copia del archivo digital de los actos
notariales al repositorio de la Superintendencia de Notariado y Registro

EL SUPERINTENDENTE DE NOTARIADO Y REGISTRO

En ejercicio de las facultades legales, en especial las otorgadas por el inciso final del articulo 113
del Decreto - Ley 960 de 1970, modificado por el articulo 63 del Decreto-Ley 2106 de 2019 y por
los numerales 19 y 21 del articulo 13 del Decreto 2723 de 2014 y

CONSIDERANDO

Que de conformidad con el articulo 1° de la Ley 29 de 1973, en consonancia con lo sefialado en el
articulo 131 de la Constitucion Politica, el notariado es un servicio piblico que se presta por los
notarios e implica el ejercicio de la fe pablica o notarial

Que el articulo 3 del Decreto-Ley 960 de 1970 indico que le compete a los Notarios (i) recibir, extender
y autorizar las declaraciones que conforme a las leyes requieran escritura publica y aquellas a las
cuales los interesados quieran revestir de esta solemnidad; (i) autorizar el reconocimiento espontaneo
de documentos privados, (iii) dar testimonio de la autenticidad de firmas de funcionarios o particulares
y de otros Notarios que las tengan registradas ante ellos; (iv) dar fe de la correspondencia o identidad
que exista entre un documento que tenga a la vista y su copia mecanica o literal; (v) acreditar la
existencia de las personas naturales y expedir la correspondiente fe de vida; (vi) recibir y guardar
dentro del protocolo los documentos o actuaciones que la Ley o el Juez ordenen protocolizar o que
los interesados quieran proteger de esta manera; (vii) expedir copias o certificaciones segun el caso,
de los documentos que reposen en sus archivos; (viii) dar testimonio escrito con fines juridico -
probatorios de los hechos percibidos por ellos dentro del ejercicio de sus funciones y de que no haya
guedado dato formal en sus archivos; (ix) intervenir en el otorgamiento, extension y autorizacion de
los testamentos solemnes que conforme ala Ley civil deban otorgarse ante ellos; (x) practicar apertura
y publicacion de los testamentos cerrados; (xi) llevar el registro del estado civil de las personas en los
casos, por los sistemas y con las formalidades prescritos en la Ley; (xii) las demas funciones que les
sefalen las Leyes.

Que el paragrafo segundo del articulo 1 de la Ley 588 de 2000, sefialé que las notarias y consulados
podran transmitir como mensajes de datos, por los medios electronicos, opticos y similares a los que
se refiere el literal a) del articulo 2. de la Ley 527 de 1999, a otros notarios o consules, copias,
certificados, constancias de los documentos que tengan en sus archivos, asi como de los documentos
privados que los particulares quieran transmitir con destino a otros notarios y consules o personas
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naturales o juridicas y que dichos documentos seran auténticos cuando retinan |os requisitos tecnicos
de seguridad que para transmision de mensajes de datos que establece la Ley 527 de 1999.

Que mediante la Ley 527 de 1999 el Congreso de la Republica de Colombia definié y reglamentd el
acceso y uso de los mensajes de datos, de las firmas digitales, y se establecieron las entidades de
certificacion. A su vez, el Decreto 2364 de 2012, contemplé que cuando se exija la firma de una
persona, ese requisito quedara cumplido en relacion con un mensaje de datos si se utiliza una firma
electronica que, a la luz de todas las circunstancias del caso, incluido cualquier acuerdo aplicable,
sea tan confiable como apropiada para los fines con los cuales se genero o comunico ese mensaje.

Que el articulo 2.2.17.6.1. del Decreto 1078 de 2015, "Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del sector de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones" sefala que se
deberan integrar a la sede electronica las interacciones digitales existentes como tramites, servicios,
gjercicios de participacion, acceso a la informacion, colaboracion y control social, entre otros.

Que a su vez, el articulo 2.2.17.6.2. ibidem sefiala que la sede electronica compartida sera el Portal
Unico del Estado a través del cual la ciudadania accedera a los contenidos, procedimientos, servicios
y tramites disponibles por las autoridades y que el Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones generara los lineamientos y evaluara el cumplimiento.

Que el articulo 2.2.9.1.2.1 del mismo Decreto, establece la politica de Gobierno Digital, que sera
definida por MinTIC y se desarrollara a traves de componentes y habilitadores transversales que,
acompafados de lineamientos y estandares, permitiran el logro de propositos que generaran valor
publico en un entorno de confianza digital a partir del aprovechamiento de las TIC.

Que a través de los componentes y habilitadores transversales, lineamientos y estandares de la
politica de Gobiemo Digital, se establecen los elementos fundamentales de la seguridad de la
informacién, arquitectura y servicios ciudadanos digitales, asi como los requerimientos minimos que
todos los sujetos obligados deberan cumplir.

Que de conformidad con el articulo 2.2.17.1.3 de la norma en comento, la identificacion por medios
digitales se haré a través de la cédula de ciudadania digital y cotejo biométrico, que se regiran por las
disposiciones que para tal efecto expida la Registraduria del Estado Civil en el marco de sus
competencias.

Que la Directiva Presidencial 07 del 1 de octubre de 2018, sobre “medidas para racionalizar, simplificar
y mejorar |os tramites ante entidades gubernamentales y el ordenamiento juridico”, plante6 en el punto
3 que “[Jas iniciativas y medidas establecidas para reducir costos en materia requlatoria y racionalizar
0 suprimir tramites deben propender por que se empleen mecanismos tendientes a su digitalizacion
y automatizacion, con el fin de promover y encontrar coordinacion y eficiencia entre los distintos
sistemas de informacion del Estado.”
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Que el articulo 147 de la Ley 1955 de 2019, por la cual se expide el Plan Nacional de Desarrollo 2018-
2022 - “Pacto por Colombia, Pacto por la Equidad”, inst6 a las entidades estatales del orden nacional
a incorporar en sus respectivos planes de accion el componente de transformacion digital siguiendo
los estandares que para este propésito defina el Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones, orientandose por diferentes principios, entre los que destacan (i) la plena
interoperabilidad entre los sistemas de informacion pablicos; (i) la optimizacion de la gestion de
recursos publicos en proyectos de tecnologias de la informacion; (iii) la vinculacion de todas las
interacciones digitales entre el Estado y sus usuarios; y (iv) la implementacion de todos los tramites
nuevos en forma digital o electrénica sin ninguna excepcién.

Que el paragrafo del articulo 3 del Decreto-Ley 960 de 1970, adicionado por el articulo 59 del
Decreto-Ley 2106 de 2019, establecié que “para el desarrollo y ejecucion de las competencias
relacionadas en este articulo, el notario podra adelantar las actuaciones notariales a través de medios
electronicos, garantizando las condiciones de seguridad, interoperabilidad, integridad y accesibilidad
necesarias”, por lo cual le asigné a la Superintendencia de Notariado y Registro la competencia para
que ésta expida las directrices necesarias para la correcta prestacion del servicio publico notarial a
través de medios electronicos.

Que el articulo 18 del Decreto-Ley 960 de 1970, modificado por el articulo 60 del Decreto-Ley 2106
de 2019, consagro que las escrituras se extenderan por medios fisicos, digitales o electronicos, frente
alo cual indico que “la escritura publica podré realizarse en documento fisico o electronico, siempre
que se garantice la autenticidad, disponibilidad e integridad del documento. En todo caso, la firma
digital o electrénica tendra los mismos efectos que la firma autdgrafa para la autorizacion y
otorgamiento de escrituras publicas”.

Que segun lo previsto en el articulo 79 del Estatuto Notarial, modificado por el articulo 61 del Decreto—
Ley 2106 de 2019, el Notario podra expedir copia total o parcial de las escrituras publicas y de los
documentos que reposan en su archivo, por medio de su reproduccion mecanica, digitalizada o
electronica.

Que igualmente, en observancia del articulo 80 del Estatuto Notarial, modificado por el articulo 62 del
Decreto-Ley 2106 de 2019, toda persona tiene derecho a obtener copias simples o auténticas de las
escrituras publicas y demas documentos del archivo notarial, a lo cual adicioné que “Si se tratare de
un instrumento en fuerza del cual pudiere exigirse el cumplimiento de una obligacion que preste mérito
gjecutivo, el notario expedira copia auténtica y sefialaré la copia que presta ese mérito, que sera la
primera que del instrumento se expida, expresandolo asi en caracteres destacados, junto con el
nombre del acreedor a cuyo favor se expida, de lo cual se dejara nota de referencia en la matriz. Si
en una misma escritura constan obligaciones hipotecarias a favor de dos o mas personas, el notario
expedira sendos ejemplares de la primera copia expresando en cada una de ellas el numero del
gjemplar de que se trata y el merito ejecutivo para el acreedor a quien se le expide”

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21 3
Bogota D.C. - Colombia
hitp:/fwww supernotariado.gov.co

Email: correspondencia@supernotariado.gov.co



User
Texto tecleado
00012

User
Texto tecleado
DE 04-01-2021


El futuro
es de todos

SUPERINTENDENCIA

SNH DE NOTARIADO @
& REGISTRO
Lﬂgﬂdﬂdchhpt&ll ’

00012 DE 04-01-2021

Que los articulos 14 y 15 del Decreto - Ley 2106 de 2019, sefialan que las autoridades deberan
integrar a su sede electronica todos los portales, sitios web, plataformas, ventanillas (nicas,
aplicaciones y soluciones existentes, que permitan la realizacion de tramites, procesos y
procedimientos a los ciudadanos de manera eficaz y que el Ministerio de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones regulara la materia.

Que la referida disposicion sefiala que el Portal Unico del Estado colombiano sera la sede electronica
compartida a fravés de la cual los ciudadanos accederan a la informacion, procedimientos, servicios
y tramites que se deban adelantar ante las autoridades, y que, éstas deberan integrar su sede
electronica al Portal Unico del Estado colombiano, en los términos que sefale el Ministerio de
Tecnologias de la Informacion y las comunicaciones.

Que el articulo 9 del Decreto - Ley 2106 de 2019 precisé que para lograr mayor nivel de eficiencia en
la Administracion Publica y una adecuada interaccion con los ciudadanos y usuarios, garantizando el
derecho a la utilizacion de medios electrénicos, las autoridades deberan integrarse y hacer uso del
modelo de Servicios Ciudadanos Digitales.

Que de conformidad con el Decreto Ley 2106 de 2019, el servicio ciudadano digital de
interoperabilidad sera prestado por la Agencia Nacional Digital. El uso y reutilizacion de la informacion
que repose en bases de datos o sistemas de informacion que se encuentren integrados en el servicio
ciudadano digital de interoperabilidad, se deberé efectuar bajo los principios y reglas de proteccion de
datos personales sefialadas, entre ofras, en las Leyes 1581 de 2012 y 1712 de 2014, y conforme a
los protocolos de clasificacion, reserva y proteccion de datos, que deberan seguir las entidades para
Su uso.

Que el articulo 10 del Decreto — Ley 2106 de 2019 sefiald que “[lJas autoridades deberan vincular a
los mecanismos que disponga la Agencia Nacional Digital, los instrumentos, programas, mecanismos,
desarrollos, plataformas, aplicaciones, entre otros, que contribuyan a masificar las capacidades del
Estado en la prestacion de Servicios Ciudadanos Digitales.”

Que el Gobierno Nacional adopto el documento CONPES No. 3975 de 2019, en el cual se formulo
una politica nacional para transformacion digital e inteligencia artificial, que “tiene como objetivo
potenciar la generacion de valor social y econdémico en el pais a través del uso estratégico de
tecnologias digitales en el sector publico y el sector privado, para impulsar la productividad y favorecer
el bienestar de los ciudadanos, asi como generar los habilitadores transversales para la
transformacion digital sectorial (...)".

Que el Gobierno Nacional adopt6 el documento CONPES No. 3995 de 2020, cuyo objetivo general
es el de establecer medidas para desarrollar la confianza a través de la mejora en la seguridad digital
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de manera que Colombia sea una sociedad incluyente y competitiva en el futuro digital mediante el
fortalecimiento de capacidades y la actualizacion del marco de gobernanza en seguridad digital, asi
como con la adopcion de modelos con énfasis en nuevas tecnologias.

Que de conformidad con el Titulo 17 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1078 de 2015, subrogado
por el Decreto 620 de 2020 se establecen “los lineamientos generales en el uso y operacion de los
servicios ciudadanos digitales”.

Que de conformidad con el Decreto 620 de 2020, la interoperabilidad debera desarrollarse en atencion
a la gestion de las tecnologias de la informacion, teniendo en cuenta la eficiencia administrativa;
gobierno, transparencia, centralizacion, estructuracion, clasificacion, consolidacién, veracidad,
confiabilidad, consistencia, control y seguimiento de la informacion; estadistica, indicadores,
patrones, oportunidad, alta personalizacion de procesos y procesamientos administrativos y de
gestion, incorporacion del modelo digital (gobierno digital, usabilidad, accesibilidad, disponibilidad,
entre otros); uso eficiente del papel; andlisis estadistico segmentado por puntos de interés (tiempo,
costo, tipos, volumen, entre otros) y desmaterializacion de tramites.

Que a su vez, la ley 2052 de 2020, "Por medio de la cual se establecen disposiciones transversales
a la rama ejecutiva del nivel nacional y territorial y a los particulares que cumplan funciones publicas
y administrativas en relacion con la racionalizacion de tramites y se dictan otras disposiciones”,
contempld los sujetos obligados, los tramites en linea, la extension e interoperabilidad de los tramites
para su facil acceso a colombianos en el exterior, el servicio ciudadanos digitales, el concepto de
interoperabilidad, de consultas de acceso a la informacion publica y periodos de transicion, entre
otros.

Que de conformidad con las facultades otorgadas por el Decreto Ley 2106 de 2019, la
Superintendencia de Notariado y Registro debe impartir los lineamientos necesarios para la correcta
prestacion del servicio plblico notarial a través de medios electronicos, de forma tal que se entiendan
regulados todos los actos, e incorporadas las normas aplicables a éste servicio publico y las
disposiciones que en materia tecnologica emitan las autoridades competentes, observando la
transversalidad digital, las normas, guias, procedimientos y politicas adoptadas por el Gobierno
Nacional.

Que de conformidad con el articulo 25 de la Ley 594 de 2000, a través del Archivo General de la
Nacion, se debe reglamentar lo relacionado con los tiempos de retencion documental, organizacion y
conservacion de documentos notariales; asi como lo atinente a los documentos producidos por las
entidades privadas que presten servicios publicos.

Que segun lo sefalado en el literal a) del articulo 2 de la Ley 80 de 1989, y los articulos 3 y 4 del
Decreto 1777 de 1990, el Archivo General de la Nacion tiene por objetivo “velar por la conservacion,
incremento y difusion del patrimonio documental de la Nacion mediante la planeacion y la formulacion
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de la politica archivistica a nivel nacional; organizar y dirigir el Sistema Nacional de Archivos con la
adopcion de sistemas, procedimientos y normas técnicas que modernicen la gestion de los archivos
de la administracion pablica como centros de informacion y con la formacion de recursos humanos
para el manejo de archivos”, asi como “coordinar las instituciones archivisticas que integren el
Sistema Nacional de Archivos (...) asi como también promover el establecimiento de adecuados
servicios de referencia archivistica de las instituciones que integren el Sistema Nacional de Archivos”,
por lo cual, le corresponde a dicha entidad “establecer, organizar y dirigir el Sistema Nacional de
Archivos, con el fin de planear y coordinar la funcion archivistica de toda la Nacion, salvaguardar el
patrimonio documental del pais y ponerlo al servicio de la comunidad”, asi como “regular y racionalizar
la produccion, gestion y administracion de los archivos de la administracion publica”.

Que por lo anterior, deben observarse y acatarse los lineamientos y disposiciones que imparta el
Archivo General de la Nacion, en lo atinente a la digitalizacion de documentos, archivo digital,
almacenamiento electronico y repositorio digital.

Que en ejercicio de la competencia conferida por el articulo 113 del Decreto — Ley 960 de 1970,
modificado por el articulo 63 del Decreto — Ley 2106 de 2019, es pertinente adoptar pautas dirigidas
a instruir respecto de los procedimientos de digitalizacion de archivos notariales, asi como la
conservacion y preservacion del soporte fisico, y su remision al repositorio al que hace referencia el
Anexo Técnico.

Que con la presente resolucion se pretenden impartir directrices para establecer el procedimiento a
través del cual las notarias del pais deberan remitir los actos notariales y deméas documentos a los
que hace referencia esta resolucion, al repositorio digital de la Superintendencia de Notariado y
Registro, de forma tal que se entiendan regulados e incorporadas las normas aplicables al servicio
publico notarial y las disposiciones que en materia tecnologica emitan las autoridades competentes,
observando la transversalidad digital, las normas, guias, procedimientos y politicas adoptadas por el
Gobierno Nacional.

Que en mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO 1: DEFINICIONES. Con el objeto de dar aplicacion a las directrices que se establecen
para la fransferencia de los actos notariales y deméas documentos, al repositorio digital de la
Superintendencia de Notariado y Registro, se tendrén en cuenta las siguientes definiciones:

ACCESIBILIDAD INCLUSIVA: Los servicios ciudadanos digitales ofrecidos contaran con las
caracteristicas necesarias para que toda la poblacion en general pueda acceder a ellos, en especial
la poblacién en situacion de discapacidad o vulnerabilidad. conforme a lo establecido en la Ley 1618
de 2013 por medio de la cual se establecen las disposiciones para garantizar el pleno ejercicio de los
derechos de las personas con discapacidad.
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ACTO NOTARIAL ELECTRONICO: Es la actuacion que lleva a cabo el notario a través de medios
electronicos, garantizando las condiciones de seguridad, interoperabilidad, integridad y accesibilidad
necesarias.

ARCHIVO: Conjunto de documentos, sea cual fuere su fecha, forma y soporte material, acumulados
en un proceso natural por una persona o entidad publica o privada, en el transcurso de su gestion,
conservados, respetando aquel orden para servir como testimonio e informacion a la persona o
institucion que los produce y a los ciudadanos, o como fuentes de la historia.

También se puede entender como la institucion que ésta al servicio de la gestion administrativa, la
informacion, la investigacion y la cultura.

ARCHIVO ELECTRONICO: Conjunto de documentos electronicos producidos y tratados conforme a
los principios y procesos archivisticos.

AUTENTICIDAD: Es el atributo generado en un mensaje de datos cuando existe certeza sobre la
persona que lo ha elaborado, emitido, firmado o cuando existe certeza respecto de la persona a quien
se atribuye el mensaje de datos.

Para que un documento electronico se tenga como auténtico, se deben documentar e implementar
procedimientos de seguridad y control durante todas las etapas del ciclo de vida del mismo para evitar
la pérdida o corrupcion de los documentos de archivo o cualquier adicion, supresion, modificacion,
utilizacion u ocultacion no autorizadas, asi como la proteccion de los medios de almacenamiento y la
tecnologia.

CONSERVACION DE DOCUMENTOS: Conjunto de medidas preventivas o correctivas adoptadas
para asegurar la integridad fisica y funcional de los documentos de archivo.

CONSULTA DE DOCUMENTOS: Acceso a un documento o a un grupo de documentos con el fin de
conocer la informacion que contienen.

COPIA AUTENTICADA: Reproduccion de un documento, expedida y autorizada por el funcionario
competente y que tendra el mismo valor probatorio del original.

DESCRIPTOR: Término normalizado que define el contenido de un documento y se utiliza como
elemento de entrada para la busqueda sistematica de informacién.

DESMATERIALIZACION: Es la conversion de un documento fisico a un documento de soporte
electronico o digital.
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DIGITALIZACION: El término “digitalizacion” se asocia con el de desmaterializacion, entendida ésta como
“el proceso por medio del cual un documento de papel 6 en cualquier otro formato anélogo es transformado a
un formato digital'. Podemos entender en sentido lato la desmaterializacién, como un metodo por el cual la
informacion contenida en un medio fisico de lectura analégica es convertida por medios electronicos o similares
(particularmente a través del uso del lenguaje binario) a un formato electronico, de manera que la informacion
asi reproducida solo puede ser accesible por intermedio de un dispositivo computacional o similar. !

DISPONIBILIDAD: Es la propiedad de la informacion que permite que ésta sea accesible y utilizable
cuando se requiera.

DISPOSICION FINAL DE DOCUMENTOS: Decision resultante de la valoracion hecha en cualquier
etapa del ciclo vital de los documentos, registrada en las tablas de retencién y/o tablas de valoracion
documental, con miras a su conservacion total, eliminacion, seleccion y/o reproduccion.

Un sistema de reproduccién debe garantizar la legalidad y la perdurabilidad de la informacion.

DOCUMENTO HISTORICO: Documento Gnico que por su significado juridico o autografico o por sus
rasgos externos y su valor permanente para la direccién del Estado, la soberania nacional, las
relaciones internacionales o las actividades cientificas, tecnologicas y culturales, se convierte en parte
del patrimonio historico.

ESCRITURA PUBLICA ELECTRONICA: Es la escritura piblica que nace como mensaje de datos
garantizando la autenticidad, disponibilidad e integridad del documento, de conformidad con la ley
527 de 1999, la que ademas debe cumplir las normas sustanciales relativas a las diferentes
actuaciones notariales que ella contiene y los preceptos de derecho notarial, conforme al Decreto-ley
960 de 1970 y deméas normas concordantes.

Los documentos reproducidos por los citados medios gozaran de la validez y eficacia del documento
original, siempre que se cumplan los requisitos exigidos por las leyes procesales y se garantice la
autenticidad, integridad e inalterabilidad de la informacién. Los documentos originales que posean
valores historicos no podran ser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados
mediante cualquier medio.

EXPEDIENTE: Unidad documental compleja formada por un conjunto de documentos generados
organica y funcionalmente por una instancia productora en la resolucion de un mismo asunto.

FIABILIDAD: Es la capacidad de un documento para asegurar que su contenido es una
representacion completa, fidedigna y precisa de las operaciones, las actividades, los hechos que
testimonia o se puede establecer, declarar o sostener el acto o hecho del que es relativo,

1 Circular Externa 005 de 2012 - Archivo General de la Nacion
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determinando la competencia del autor y examinando tanto la completitud en la forma del documento
como el nivel de control ejercido durante su proceso de produccion.

FIRMANTE: Persona que posee los datos de creacion de la firma y que actia en nombre propio o por
cuenta de la persona a la que representa.

FIRMA ELECTRONICA: Métodos tales como, codigos, contrasefias, datos biométricos, o claves
criptograficas privadas, que permiten identificar a una persona, en relacion con un mensaje de datos,
siempre y cuando el mismo sea confiable y apropiado respecto de los fines para los que se utiliza la
firma, atendidas todas las circunstancias del caso, asi como cualquier acuerdo pertinente.

FIRMA DIGITAL: Se entendera como un valor numérico que se adhiere a un mensaje de datos y que,
utilizando un procedimiento matematico conocido, vinculado a la clave del iniciador y al texto del
mensaje permite determinar que este valor se ha obtenido exclusivamente con la clave del iniciador
y que el mensaje de datos inicial no ha sido modificado después de efectuada la transformacion2.

INDEXACION DE DOCUMENTO: Es el proceso por el que se establecen los campos de acceso para
facilitar la recuperacion de documentos o informacion del archivo del notario; indice que permitira
facilitar la busqueda en la seleccion del documento.

INTEGRIDAD: Es la condicion que garantiza que la informacion consignada en un mensaje de datos
ha permanecido completa e inalterada, salvo la adicion autorizada de algin endoso o de algiin cambio
que sea inherente al proceso de comunicacion, archivo o presentacion.

MARCO DE INTEROPERABILIDAD: Es la estructura de trabajo comin donde se alinean los
conceptos y criterios que guian el intercambio de informacion. Define el conjunto de principios.
recomendaciones y directrices que orientan los esfuerzos politicos, legales, organizacionales,
semanticos y técnicos de las entidades, con el fin de facilitar el intercambio seguro y eficiente de
informacion.

MATERIALIZACION: Es la conversion de un documento de soporte electronico o digital a un
documento fisico.

TRANSFERENCIA: La transferencia de datos tiene lugar cuando el responsable y/o encargado del
tratamiento de datos personales, envia la informacién o los datos personales a un receptor, que a su
vez es responsable del tratamiento.

OPERADOR DIGITAL: Los operadores digitales son las personas naturales o juridicas, de derecho
publico o privado, que a eleccion del notario adelantaran el tramite de transferencia de los actos
notariales digitales a la nube publica de la SNR, asi como los procedimientos para la celebracion de

2 Ley 527 de 1999, Articulo 2 - Literal C
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los actos a través de medios digitales de cara al usuario del servicio publico notarial, conforme a los
términos contenidos en los anexos técnicos expedidos por la SNR y la RNEC. Cabe aclarar que las
notarias podran actuar de forma directa en calidad de operadores digitales, siempre que acrediten el
cumplimiento de las condiciones contenidas en los anexos técnicos.

Todas las notarias deberan contar con la correspondiente validacion realizada por la Superintendencia
Delegada para el Notariado que permita la prestacion del servicio publico notarial a través de medios
electronicos, previo concepto favorable expedido por la OTl de la SNR.

REPROGRAFIA: Conjunto de técnicas, como la fotografia, el fotocopiado, la microfilmacion y la
digitalizacion, que permiten copiar o duplicar documentos originalmente consignados en papel.

TOMO: Unidad encuadernada o empastada, con foliacion propia, en que suelen dividirse los
documentos de cierta extension.

TRANSFERENCIA DOCUMENTAL: Remision de los documentos del archivo de gestion al central, y
de éste al historico, de conformidad con las tablas de retencidn y de valoracion documental vigentes.

USABILIDAD: En el disefio y configuracion de los servicios ciudadanos digitales se propendera
porque su uso sea de facil manejo para todos los usuarios.

ARTICULO 2: OBJETO: Por medio de la presente resolucion, se reglamenta el procedimiento de
transferencia electronica de la copia del archivo de que trata el articulo 113 del Decreto — Ley 960 de
1970, modificado por el articulo 63 del Decreto Ley 2106 de 2019, al repositorio de la
Superintendencia de Notariado y Registro, de acuerdo con la Ley de proteccion de datos y demés
normas y disposiciones aplicables en la materia.

Paragrafo: Adicional a lo sefialado, este procedimiento abarca aquellos documentos generados con
ocasion de la prestacion del servicio publico notarial cuya conservacion haya ordenado la Ley, los
reglamentos y los actos administrativos expedidos por la Superintendencia de Notariado y Registro,
incluyendo las hojas de vida de los trabajadores de |as notarias, los contratos en cualquier modalidad
y los aportes al sistema de seguridad social integral.

ARTICULO 3. ORGANIZACION Y MANEJO DE DOCUMENTOS Y ARCHIVOS NOTARIALES. El
Archivo General de la Nacion expidié el Reglamento General de Archivos y Documentos Guias, por
medio de los cuales se establecen los requisitos minimos de digitalizacion, organizacion y
conservacion de los documentos, tanto en soporte fisico como electronico, razén por la cual las
notarias deberan dar aplicacion a esa politica.

ARTICULO 4. INTEGRACION DEL ARCHIVO FiSICO Y ELECTRONICO. El Notario debera guardar
copia en medio electronico del archivo fisico de la notaria. Dicha copia debe integrarse con el archivo
electronico de los documentos que se originen y gestionen en forma electronica.
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La copia en medio electronico del archivo fisico de la notaria debera producirse mediante el proceso
de digitalizacion certificada, o procedimientos que garanticen la calidad, seguridad, integridad,
disponibilidad, neutralidad, fiabilidad, autenticidad, usabilidad e interoperabilidad de los documentos
digitalizados. En todo caso, deberan seguirse los lineamientos que sobre el particular emita el Archivo
General de la Nacion, el Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones de
Colombia -MinTic- y las demés autoridades competentes.

Realizada la integracién, se entendera consolidado el archivo digital, y se remitira copia del mismo
debidamente indexada, al repositorio electronico que la Superintendencia de Notariado y Registro
disponga para tal fin, conforme los lineamientos relacionados en los Anexos Técnicos.

ARTICULO 5. TERMINOS PARA REMISION DEL ARCHIVO DIGITAL NOTARIAL AL
REPOSITORIO DE LA SUPERINTENDENCIA: A partir de la entrada en vigencia de la presente
resolucion y en la medida que se vaya consolidando el archivo notarial digital y demés documentos a
que se refiere el paragrafo del articulo segundo de la presente resolucion, la notaria remitira copia del
mismo al repositorio que la Superintendencia de Notariado y Registro disponga, de acuerdo con las
normas procedimentales, legales y técnicas establecidas en el La ley 594 de 2000 y disposiciones
reglamentarias en materia de Gestion Documental, el marco de interoperabilidad y el modelo de
seguridad y privacidad de la informacion, bajo los parametros establecidos en los Anexos Técnicos.

El archivo que contenga los libros de relacion e indice alfabético se remitiré al dia siguiente de su
cierre anual.

El libro de actas de visitas no requerira de envio al repositorio por parte del notario.

ARTICULO 6. ARCHIVO IGUAL O MAYOR A TREINTA ANOS. La remision de los archivos
notariales de forma electronica y/o digital mayores y menores a treinta (30) afios, se hara
gradualmente en orden descendente, segin el cronograma que para el efecto expida la
Superintendencia de Notariado y Registro, dependiendo de su antigliedad, fragilidad, valor historico
0 deterioro que requiera especial tratamiento y cuidado, para lo cual definira las acciones y estandares
aplicados a los documentos de los archivos notariales durante su gestion para garantizar su
conservacion y preservacion en el tiempo, independientemente de su medio y forma de registro o
almacenamiento.

ARTICULO 7. FINES DEL REPOSITORIO. Seran los establecidos por el articulo 113 del Decreto Ley
960 de 1970, modificado por el articulo 63 del Decreto Ley 2106 de 2019, y en ningln caso para
sustituir la funcion de expedir copias que corresponde exclusivamente a los Notarios, a excepcion de
aquellas situaciones constitutivas de caso fortuito o fuerza mayor.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21 11
Bogota D.C. - Colombia
hitp:/fwww supernotariado.gov.co

Email: correspondencia@supernotariado.gov.co



User
Texto tecleado
00012

User
Texto tecleado
DE 04-01-2021


DE NOTARIADO

DE NOTATIADG i uturo i
SNREEEE 00012 b 04.01-2001 LN

Asimismo, el repositorio servira de soporte e instrumento para el ejercicio de las funciones de
orientacion, inspeccion, vigilancia y control a cargo de la Superintendencia de Notariado y Registro,
asi como para la reconstruccion del archivo notarial, si a ello hubiere lugar.

Paragrafo. La notaria, frente a su repositorio digital, debera tener estrategias de preservacion
documentadas y mecanismos implementados para monitorear su entorno de preservacion, con la
finalidad de asegurar que la informacion permanecera disponible y utilizable a largo plazo y para
suministrar un medio de verificacion y validacion de los documentos que en él se almacenan. El
repositorio se basara en los conceptos incorporados en recomendaciones del Archivo General de la
Nacion, estandares y buenas préacticas internacionales para repositorios digitales confiables.

ARTICULO 8. OBSERVANCIA DE LOS ANEXOS TECNICOS: Debera cumplirse con lo establecido
en los anexos técnicos que, sobre lo previsto en esta resolucion, publique la Superintendencia de
Notariado y Registro en la pagina web de la entidad.

ARTICULO 9. INTEGRIDAD CON LAS DISPOSICIONES DIGITALES: Dentro de estas previsiones
se entienden incorporadas las que, en relacion con la funcion notarial, expidan las autoridades
competentes, en particular el Ministerio de las Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones,
la Agencia Nacional Digital, el Archivo General de la Nacion y la Registraduria Nacional del Estado
Civil, observando la transversalidad digital, las normas, guias, estandares, modelos, procedimientos
y politicas adoptadas por el Gobierno Nacional.

ARTICULO 10. VIGENCIA. La presente Resolucion rige desde la fecha de su publicacion.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE 04-01-2021

Rera—,

RUBEN SILVA GOMEZ
SUPERINTENDENTE DE NOTARIADO Y REGISTRO

Proyecté: Shirley Villarejo Pulido - Asesora SDN.
Juan Andrés Medina Cifuentes - Asesor OAJ.

Reviso: Daniela Andrade Valencia - Jefe de la Oficina Asesora Juridica.
Goethny Femnanda Garcia Florez - Superintendente Delegada para Notariado.
Nathalia Méndez Moreno — Asesora del Despacho.
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