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CIRCULAR 181

Bogota, D.C.Junio 13 de 2024

PARA; FUNCIONARIOS DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO
DE: SECRETARIA GENERAL.

ASUNTO: DOCUMENTOS SOPORTE PARA DEPURACION DE BASE GRAVABLE
DE RETENCION EN LA FUENTE SOBRE PAGOS LABORALES
MENSUALES.

Reciban un cordial saludo.

De acuerdo con el articulo 383 del Estatuto Tributario, los ingresos laborales o por
salarios estan sometidos a retencion en la fuente a titulo de renta. La base sujeta a
retencién por salarios estd constituida por todos los pagos gravados o gravables con el
impuesto a la renta, en los términos del articulo 26 del estatuto tributario, que los define
como aquellos «que sean susceptibles de producir un incremento neto del patrimonio en
el momento de su percepcion, y que no hayan sido expresamente exceptuados».

Dicha base esta sujeta a una depuracion que consiste en restar todos los pagos que la ley
ha considerado como rentas exentas, ingresos no constitutivos de renta o ganancia
ocasional y en general todo los que la ley determina que se pueden restar para efectos de
aplicar la retencion en la fuente.

Para acogerse a los beneficios tributarios contemplados en la ley a efectos de disminuir la
base gravable de retencion, se hace necesario suministrar la informacién que, de acuerdo
con la siguiente relacion, usted pueda aplicar como deducibles:

CONCEPTO DEDUCIBLE DOCUMENTO SOPORTE

Personas dependientes en los | Para efectos de probar la existencla y dependencia
términos de!l articulo 387 del | econémica de los dependientes a que se refiere este
estatuto tributario articulo, el contribuyente suministrara al agente retenedor
un certificade (formato anexo) que se entiende expedido
bajo la gravedad del juramento, en el que indique e
identifique plenamente las personas dependientes a su
cargo gque dan lugar al tratamiento.

Intereses pagados por créditos de | Certificacion expedida por la entidad financiera,
vivienda (hipotecarios y leasing | relacionando los pagos realizados en €l afio por concepto
habitacional} segun el articulo 387 de intereses o correccién monetaria o por costo
del estatuto tributario financiero en virtud de un contrato de leasing que tenga
por Objeto un bien inmueble destinado a vivienda del
trabajador. (Decreto 1625 de 2016 artfculo 1.2,4.1.24)
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Los pagos por contratos de | Original de la certificacién expedida por la empresa de
prestacién de servicios a empresas | medicina prepagada vigilada por la Superintendencia
de medicina prepagada y seguros | Nacional de Salud o compafifa de seguros vigilada por la
de salud en beneficio del | Superintendencia Financiera de Colombia, indicando los
trabajador, su conyuge, sus hijos o | pagos realizados en el afio por contratos de prestacion de
dependientes (Articulo 387 del | servicios o seguros de salud, segun se trate, con el limite
estatuto tributario) de pagos realizados a Planes Adicionales de Salud que
impliquen proteccion al trabajador, su conyuge, sus hijos
y/o dependientes. (Decreto 1625 de 2016 articulo
1.2.4.1.24)

Certificado de los montos | Certificados de los montos que los contribuyentes
depositados en cuentas AFC. depositen en las cuentas AFC, los cuales no formaran
parte de la base de retencién hasta una suma que
adicionada al valor de los aportes voluntarios del
trabajador no exceda el 30 % del ingreso laboral ¢ ingreso
tributario anual, segln sea el caso, y hasta un monto
maximo de 3.800 UVT anuales

Aportes voluntarios a pension | Certificadc de aportes voluntarios a pension
(articulo 55 y 126-1 del estatuto
tributario)

L

En ese sentido, se espera que para los proximos periodos de pagos los empleados que
opten por acogerse a estos beneficios tributarios suministren de manera oportuna los
respectivos documentos soporte a mas tardar el 25 de junio de 2024. De no hacerlo, se
entenderan como no presentados y no se aplicaran las deducciones sobre la base
gravable.

Las notificaciones y documentos soporte se recibiran a través del correo
novedades_nomina@supernotariado.gov.co

Atentamente,

——— _— J
WILLIAM PEREZ CASTANE;A_\
Secretario General

Aprobé@‘fMaﬁha Paez Canencia - Directora de Talento Humano

Revisd; José Manuel Diaz Veloza - Asesor Secretaria General Ua .-
Maria Monica Lopera — Profesional Especializado Secretaria General ‘%&‘g
Sandra Milena Gémez Narvaez — Coordinadora Grupo de Némina -

Proyectd: Luis Eduardo Cera Castille - Contratista Direccion de Talento Humanc;\é’fgrj~
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Asunto: Informacion de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de deducible de la
base gravable de retencién en la fuente.

Bajo ia gravedad del juramento, en mi calidad de empleado (a) contribuyente y en cumplimiento de lo previsto
por el paragrafo segundo de! articulo 387 del Estatuto Tributario, modificado por el articulo 8 de la Ley 2277
de 2022, informo que las personas relacionadas a continuacion, tiene(n) la calidad de dependiente a mi
cargo:

Tipo de NUMERO NOMBRES Y APELLIDOS PARENTESCO
Documento

Toda vez que:

®  Es(son}mi(s)hijo(s)menor{es) de 18 afios de edad, segiin consta en el registro civilde nacimiento, el cual se adjunta.

s Es (sen)mi(s)hijo(s)entrelos 18y 23 afios, seglin consta en el registro civilde nacimiento, el cual se adjunta, a quien soy el
tnico progenttor que le financié su educacién en instiluciones formales de educacion superior certificadas porel ICFES, o enlos
programas técnicos de educacion no formal debidamente acreditados por la autoridad competents), para lo cual aporto el
certificado expedido por la institucion educativa,

« Es mi hijo mayor de 18 afios guiense encuentra en situacion de dependencia originada en factores fisicos o psicologicos, paralo
cual aporto, ademas del registro civil de nacimiento, el dictamen médico expedido por Medicina Legal.

« Esmi cdnyuge o compaiiero permanente quien se encuentra en situacién de dependencia porausencia deingresos o ingresos
en el ano menores a doscientas sesenta (260) UVT, para lo cual aporto, ademas registro de civil de matrimonio o la
manifestacién de la convivencia, la certificacién d el contador pablico sobresus ingresos. Si la dependencia esta originada en
factares fisicos o psicolégicos, acredito ademas del respectivo registio civil, el dictamen médico correspondiente emitido por
Medicina Legal.

s Esmipadre, madre o padres y/o hermano quien se encuentra en situacién de d ependenciapor ausencia deingresos o ingresos
en el afio menores a doscientas sesenta (260) UVT, para lo cual aporto, ademas del registro de civil de nacimiento, la
certificacion del contador publico sobresus ingresas, Si la dependencia esta originada en factores fisicos o psicolégicas,
acredito ademas del respectivo registro civil, el dictamen médico correspondiente emitido por Medicina Legal.

Solicito se tome nota de la situacién de dependencia que informo en la presente comunicacidn, para efecto
del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retencion en la fuente que me asiste en virtud de la
normatividad arriba citada,

Ilgualmente con mi firma declaro: que mi conyuge identificado {(a) con la
C.C. No. no ha solicitado disminucién de su base gravable por concepto de

dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas.

Cordialmentie,

FIRMA

Nombre:

C.C.
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