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CIRCULAR No. 260
PARA: NOTARIOS DEL PAIS
DE: SUPERINTENDENTE DELEGADA PARA EL NOTARIADO

ASUNTO: SOCIALIZACION DE LA RESOLUCION NO. 03915 DE 2023 -
“POR LA CUAL SE ESTABLECEN LINEAMIENTOS PARA LA
EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE TRADICION Y LIBERTAD,
DE LA CERTIFICACION DE NO PROPIEDAD Y CONSULTA DE
INDICE DE PROPIETARIOS CON EL USO DE TECNOLOGIAS
DE LA INFORMACION, Y SE DEROGAN UNAS
DISPOSICIONES.”

FECHA: Julio 19 de 2023

Respetados Notarios,

La Superintendencia Delegada para el Notariado, de conformidad con el numeral 7
del articulo 24 del Decreto 2723 de 2014, modificado por el articulo 6 del Decreto
1554 de 2022, tiene a su cargo, la orientacion sobre la aplicacion de las normas que
rigen la actuacion notarial.

En este sentido, y en atencion a la expedicion de la Resolucion No. 03915 del 24
de abril de 2023, “[pjor la cual se establecen lineamientos para la expedicion de
Certificados de Tradicion y Libertad, de la Certificacion de no Propiedad y Consulta
de Indice de Propietarios con el uso de tecnologias de la informacién, y se derogan
unas disposiciones.”, a través de la cual, en el Capitulo Ill, se sefialo la posibilidad
de que las Notarias del pais puedan solicitar autorizaciones para el acceso a la
expedicion, de manera fisica, de los certificados de tradicion y libertad de forma
masiva, los certificados de no propiedad y/o consulta de indice de propietarios.

En particular, los articulos 7 y 8 ibidem establecen que la solicitud de autorizacion,
por parte de los despachos notariales, debera realizarse a través del anexo 2 de la
guia adjunta al referido acto administrativo; y se precis6 que los requisitos que
deberan reunir las notarias que deseen aplicar, asi:

i) copia de la cédula de ciudadania del solicitante,
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ii) diligenciamiento del anexo 2 de la guia, y

iif) que el despacho se encuentre al dia con las obligaciones financieras
derivadas del ejercicio de la funcién notarial con la Superintendencia de
Notariado y Registro y el Fondo Cuenta Especial de Notariado.

Asi mismo, se precisdé que los valores para la venta de la expedicion de los
certificados de tradicion y libertad y los certificados de no propiedad, corresponden
a los valores indicados en el articulo 15 de la Resolucion No. 00009 del 6 de enero
de 2023; y el valor de la venta a la ciudadania por parte de los despachos notariales
(Articulo 14 de la Resolucion ibidem); aclarandose que no se podran cobrar valores
mayores a los autorizados, ni tampoco cobrar al usuario otras tarifas adicionales,
como se observa a continuacion:

Tipo de Certificado Valor de la venta | Valor de venta de la
de laSNR a la Notaria al usuario
Notaria
Certificado de Tradicion y $ 19.200 $20.300
Libertad
Consulta de Indice de $10.100 $ 12.800
propietarios
Certificado de no propiedad | gratuito gratuito

NOTA: Los valores aqui indicados, seran susceptibles de actualizacién, conforme a la Resolucién
de tarifas registrales.

Ahora bien, es preciso manifestar que, debido a los nuevos lineamientos para la
expedicion de los certificados mencionados, todos los notarios que deseen
implementar la expedicidn fisica de los mismos deberan solicitar a la
Superintendencia de Notariado y Registro autorizacion, la cual unicamente sera
recibida a través del siguiente link:

HTTPS://CERTIFICADOS.SUPERNOTARIADO.GOV.CO/CERTIFICADO
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Conforme a la reglamentacion descrita, las Notarias autorizadas deberan publicar
en un lugar visible la imagen de autorizacion de acceso, habilitada por esta
Superintendencia, indicando los valores para la prestacion de dichos servicios, de
acuerdo con lo establecido el inciso segundo del articulo 7 de la Resolucién No.
03915 de 2023.

Ahora bien, se puntualiza que el incumplimiento de los preceptos establecidos en la
Resolucién descrita dara lugar a la adopcion de las medidas que correspondan de
acuerdo con la normatividad vigente.

Finalmente, se anexa la Resolucion 03915 de 24 de abril de 2023 y la “Guia para la
expedicion de certificados de tradicion y libertad certificacion de no propiedad y/o
consulta de indice de propietarios con el uso de tecnologias de la informacién”, para
el conocimiento de todos los notarios del pais.

Cordialmente,

DANIELA ANDRADE VALENCIA
Superintendente Delegada para el Notariado

Proyecté: Maria Fernanda Ramirez Garcia — SDN

Reviso: Astrid Carolina Mercado Luna — SDN

Anexos:  Resolucion 3915 de 24 abril de 2023, Guia para la expedicion de certificados de tradicion y libertad certificacion de no
propiedad y/o consulta de indice de propietarios con el uso de tecnologias de la informacién.
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Por la cual se establecen lineamientos para la expedicién de Certificados de Tradicion y
Libertad, de la Certificacién de no Propiedad y Consulta de indice de Propietarios con el
uso de tecnologias de la informacion, y se derogan unas disposiciones.

EL SUPERINTENDENTE DE NOTARIADO Y REGISTRO

En ejercicio de las facultades conferidas en el articulo 13 del Decreto 2723 de 2014, en
desarrollo de los articulos 36, 37, 41 y 62 de la Ley 1579 de 2012, y

CONSIDERANDO:

Que el Director Administrativo y Financiero expidio la Resolucién 09384 del 9 de agosto
de 2022, “Por la cual se establecen lineamientos para la expedicién de Certificados de
Tradicién y Libertad y, Certificaciones de no propiedad con el uso de tecnologias de la
informacién, a través de canales presenciales y virtuales autorizados por la Entidad, y se
fijan las condiciones de su operacién”, en virtud de las facultades otorgadas por la
Resolucién 08922 del 29 de julio de 2022 “Por medio de la cual se delega una funcién al
Director Administrativo y Financiero”,

Que la Resolucion 09384 del 9 de agosto de 2022, fue modificada parcialmente por la
Resolucién 10804 del 8 de septiembre de 2022.

Que en las resoluciones mencionadas, se establecieron los lineamientos para la
prestacion de los servicios relacionados con la expedicidn de certificados de Tradicion y
Libertad y certificados de no propiedad a través de agilizadores electrénicos, plataformas
virtuales y cupos de autoconsumo.

Que la Superintendencia de Notariado y Registro garantiza el acceso a los servicios
virtuales de expediciéon de los Certificados de Tradicién y Libertad, Certificados de no
propiedad y Consulta de indice de propietarios a través de su pagina web
https://www.supernotariado.gov.co/ en virtud de lo dispuesto en el articulo 36 de la Ley
1579 de 2012, el cual establece que los servicios electronicos dispuestos para los tramites
de registro son un derecho de los ciudadanos y se constituyen en un canal alterno a los
esquemas presenciales en operacion y deberan prestarse con fundamento en los
principios, politicas y reglamentaciones adoptadas por la Superintendencia de Notariado
y Registro.

Que la Ley 1579 de 2012, Estatuto de Registro, estableci6 en su articulo 41 la facultad a
fa Superintendencia de Notariado y Registro la Diversificacién de Canales de Prestacién
de Servicios a través de entidades estatales o judiciales y las notarias, asi:

ARTICULO 41. DIVERSIFICACION DE CANALES DE PRESTACION DE
&) SERVICIOS. Las notarias, entidades estatales o judiciales legalmente facultadas
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# E, podran ac ti/ar C anales de recepcidn, tramitacién y facilitacién de medios
eléctrénicos ;yara& .a/zzac:on de los trémites virtuales asociados al registro, en
aquellas actuac;ones 0 actos de registro susceptibles de ello. Estos servicios
deberan incorporar las condiciones de seguridad y trazabilidad de las operaciones

' que permitan la plena confiabilidad de los servicios ofrecidos.’

| Que la Superintendencia de Notariado y Registro, en cumplimiento de lo preceptuado en
| Estatuto de Registro, considera procedente y oportuno dictar nuevos lineamientos para
la expedicion de los Certificados de Tradicion y Libertad, de la Certificacion de no
propiedad y Consulta de Indice de Propietarios, de forma virtual y fisica, por parte de
ciudadanos y, notarios, enfocados en el fortalecimiento del mercado inmobiliario y la
accesibilidad de forma efectiva a dichos servicios.
|
|
|
|
|

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 1. SERVICIOS AUTORIZADOS. Los servicios autorizados para la prestacion
a través del acceso otorgado por la SNR, son la expedicion de Certificado de Tradicion y
Libertad, de la Certificacion de no Propiedad y/o consulta de indice de propietarios.

ARTICULO 2. DEFINICIONES. Para los efectos de la presente resolucion se tendran en
cuenta las siguientes definiciones:

Certificado de Tradicion y Libertad: Es un documento que refleja la situacion juridica
de los bienes inmuebles sometidos a registro, que reproduce tal informacion de manera
fiel y total, a través de las inscripciones contenidas en el folio de matricula inmobiliaria de
cada bien inmueble.

Certificacion de no Propiedad: Es una constancia que se expide a los solicitantes,
donde se certifica que estos, no figuran como propietarios de inmuebles en las bases de
datos del sistema registral.

Consulta de indice de propietarios: Constancia que entrega la informacion
. correspondiente a los folios de matricula a nivel nacional que se encuentren registrados
. a nombre del titular del documento de identificacién consultado, nombres y apellidos o
\\ razén social, CHIP o matricula catastral, o cualquier otro criterio de busqueda que habilite
la SNR.

| Acceso Autorizado: Para los efectos de la presente resolucion, se entendera como
acceso autorizado el otorgado a quienes requieran para el desarrollo optimo de su

éL " Ley 1579 de 2012 “Por la cual se expide el estatuto de registro de instrumentos publicos y se dictan otras
disposiciones”
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actividad comercial Ia expedicién de los certlflcados de tradicion y libertad de forma
masiva, de los Certificados de no propiedad, y/o consulta de indice de propietarios, por
realizar una actividad que se encuentre directamente relacionada con los sectores

inmobiliarios, de construccion, financieros, que sean verificables en el RUT, y las cajas
de compensacion.

CAPITULO I

DE LA PRESTACION DEL SERVICIO A TRAVES DE LA MODALIDAD DE
AUTOCONSUMO.

ARTICULO 3. AUTORIZACION PARA EL ACCESO EN LA MODALIDAD DE
AUTOCONSUMO. Las personas juridicas y/o naturales que requieran para el desarrollo
optimo de su actividad comercial la expedicion de los certificados de tradicién y libertad
de forma masiva, de los Certificados de no propiedad, y/o consulta de indice de
propietarios, por realizar una actividad que se encuentre directamente relacionada con los
sectores inmobiliarios, de construccion, financieros, que sean verificables en el RUT, y las
cajas de compensacion, podran solicitar a la Superintendencia de Notariado y Registro la
autorizacion para el acceso de autoconsumo, a través del procedimiento dispuesto por la
Entidad, descrito en los anexos contenidos en la guia adjunta, la cual hace parte integral
del presente acto administrativo.

Las personas juridicas y/o naturales que sean autorizadas para el acceso en la modalidad
de autoconsumo no podran comercializar, de ninguna manera, los servicios que
adquieran por este canal, so pena de la cancelacion definitiva e inmediata de la
autorizacion, previa comunicacion al autorizado de dicha circunstancia y agotamiento del
procedimiento establecido en la guia adjunta, la cual hace parte integral del presente acto
administrativo.

ARTICULO 4. REQUISITOS PARA LA AUTORIZACION DEL ACCESO POR LA
MODALIDAD DE AUTOCONSUMO. Las personas juridicas y/o naturales interesadas en
obtener una autorizaciéon para el acceso en la modalidad de autoconsumo, para la
expedicion de los certificados de tradicion y libertad de forma masiva, de los certificados
de no propiedad y/o consulta de indice de propietarios, deberan acreditar los siguientes
requisitos con la documentacion que a continuacién se relaciona:

o Certificado de existencia y representacion legal vigente o certificado de registro
mercantil, cuando proceda, en el cual conste como actividad economica una
directamente relacionada con los sectores inmobiliarios, de construccién,
financieros, y/o caja de compensacion.

e Registro Unico Tributario en el cual conste como actividad econdmica, una
directamente relacionada con los sectores inmobiliarios, de construccion,
financieros, y/o caja de compensacion.

+ Copia de la cédula de ciudadania del representante legal de la persona juridica o
natural, y/o de extranjeria.

(QA e Formato de solicitud de autorizacion para el acceso, descrito en el Anexo 1, del
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presente acto administrativo.

ARTICULO 5. RECAUDO DE LOS DINEROS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO
A TRAVE,S DE LA MODALIDAD DE AUTOCONSUMO DE LOS CERTIFICADOS DE
TRADICION Y LIBERTAD Y/O CERTIFICACION DE NO PROPIEDAD. Las personas
juridicas y/o naturales autorizadas por la Superintendencia de Notariado y Registro,
deberan pagar de forma anticipada el valor correspondiente al autoconsumo autorizado,
el cual se realizara a través de los medios virtuales dispuestos por la plataforma de la
Entidad.

ARTICULO 6. TARIFA DE LOS CERTIFICADOS EXPEDIDOS BAJO LA MODALIDAD
DE AUTOCONSUMO. La tarifa para los certificados expedidos a través de la modalidad
de autoconsumo, correspondera al valor establecido en el literal a del articulo 15 de la
Resolucion 00009 del 6 de enero de 2023, o la que la modifigue o sustituya, que
puntualmente es de diecinueve mil doscientos pesos ($19.200).

CAPITULO IlI

AUTORIZACIONES PARA EL ACCESO EN LAS NOTARIAS DEL PAIS PARA LA
EXPEDICION DE LOS CERTIFICADOS DE TRADICION Y LIBERTAD DE FORMA
MASIVA, LOS CERTIFICADOS DE NO PROPIEDAD, Y/O CONSULTA DE iNDICE DE
PROPIETARIOS .

ARTICULO 7. AUTORIZACION PARA EL ACCESO EN LAS NOTARIAS. En aplicacion
a lo dispuesto por el articulo 41 de la Ley 1579 de 2012, las notarias podran solicitar a la
Superintendencia de Notariado y Registro |a autorizacion del acceso para |la expedicion
de forma fisica de los certificados de tradicion y libertad de forma masiva, de los
certificados de no propiedad y/o consulta de indice de propietarios, solicitud que debera
realizarse a través del diligenciamiento del Anexo 2, de la guia que se adjunta, la cual
hace parte integral del presente acto administrativo.

Las notarias autorizadas para la expedicién de forma fisica de los certificados de tradicion
y libertad de forma masiva, de los certificados de no propiedad y/o consulta de indice de
propietarios de que trata la presente resolucion, deberan colocar en un lugar visible la
imagen de autorizacién de acceso, habilitada por esta Superintendencia, indicando los
valores para la prestacion de dichos servicios, de acuerdo con lo establecido en la guia
que se adjunta, la cual hace parte integral del presente acto administrativo.

ARTICULO 8. REQUISITOS PARA LA AUTORIZACION DEL ACCESO EN LAS
NOTARiAS DEL PAIS PARA LA EXPEDICION DE LOS CERTIFICADOS DE
TRADICION Y LIBERTAD DE FORMA MASIVA, LOS CERTIFICADOS DE NO
PROPIEDAD, Y/O CONSULTA DE iNDICE DE PROPIETARIOS.

¢ Copia de |la cédula de ciudadania del notario.
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PARAGRAFO: Para la autorizacion de este acceso, el notario debe encontrarse al dia
con las obligaciones financieras derivadas del ejercicio de la funcién notarial con la
Superintendencia de Notariado y Registro y el Fondo Cuenta Especial de Notariado
Colombiano. Situacién que se validara por parte de esta Superintendencia de la forma
indicada en la guia que se adjunta al presente acto administrativo.

Asi mismo, no podran estar siendo ejecutados en procesos administrativos de jurisdiccidn
coactiva por esta Superintendencia. .

ARTICULO 9. VALORES PARA LA VENTA PARA LA EXPEDICION DE LOS
CERTIFICADOS DE TRADICION Y LIBERTAD DE FORMA MASIVA, LOS
CERTIFICADOS DE NO PROPIEDAD, Y/O CONSULTA DE INDICE DE
PROPIETARIOS.

- VALOR DE LA VENTA DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO A LA NOTARIA PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO. Los
valores para la venta a las notarias para la expedicién de los servicios de los
Certificados de Tradicion y Libertad y/o Certificaciones de no Propiedad, seran los
valores determinados en el Articulo 15 de la Resolucién de Tarifas 00009 del 6 de
enero de 2023, Literales a)? y ¢)3, o la que la modifique o sustituya.

- VALOR DE LA VENTA DE LA NOTARIA A LA CIUDADANIA. Los valores para la
venta a los ciudadanos para la expedicion fisica de los Certificados de Tradicion y
Libertad, y/o Certificacion de no Propiedad, deberan ser los establecidos para
venta en las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos de acuerdo al Articulo
14 de la Resolucion de Tarifas 00009 del 6 de enero de 2023, Literales a)*y f)° o
la que la modifique o sustituya.

PARAGRAFO. Las notarias que sean autorizadas para la prestacion fisica de estos
servicios, no podran cobrar valores mayores a los autorizados, ni tampoco cobrar al
usuario otras tarifas adicionales tales como las indicadas en los articulos 4 y 5 de la
Resolucién 387 del 23 de enéro de 2023, 0 la que lo modifique o sustituya, so pena de la
cancelacion definitiva de la autorizacion prevista en esta Resolucién, previa comunicacion
al autorizado de dicha circunstancia, agotamiento del procedimiento establecido en la guia
que se adjunta, sin perjuicio de la responsabilidad disciplinaria a l1a que hubiere lugar.

2 bidem.

3(...)c) La consulta simple de la historia traditicia de bienes inmuebles realizada por medios electrénicos,
tendran un valor de diez mil cien pesos ($10.100);...(...)

4(...) a) Los certificados de tradicién que se expiden en las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos,
como también en los agilizadores electrénicos dispuestos en las ORIP, los solicitados en los Centros de
Atencion Distrital Especializados (CADE) y centros de servicios y atencion a la ciudadania a nivel nacional,
tendran el valor de veinte mil trescientos pesos ($20.300) cada uno);...(...)

5(...) f) Las certificaciones que requieran los particulares en donde conste la no propiedad de bienes
inmuebles, con destino a tramites de subsidios del gobierno, libreta militar u otros que lo requieran,
expedidas por canales electrénicos, tendran un valor de doce mil ochocientos pesos ($12.800); ...(...)
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ARTICULO 10. El incumplimiento de los preceptos establecidos en el presente acto

administrativo, dara lugar a la adopcion de las medidas que correspondan de acuerdo con
la normatividad vigente.
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ARTICULO 11. La Superintendencia de Notariado y Registro conserva la facultad en
cualquier momento de realizar modificaciones, ampliaciones, suspensiones o limitaciones
a la presente resolucién, con ocasién a las necesidades del servicio.

ARTICULO 12 TRANSITORIO: Las personas juridicas y/o naturales, autorizadas en
virtud de los lineamientos fijados en la Resolucion 09384 del 9 de agosto de 2022,
modificada parcialmente por la Resolucién 10804 del 8 de septiembre de 2022, deberan
acreditar el cumplimiento de los requisitos establecidos en el presente acto administrativo,
dentro de los 10 dias habiles siguientes a la publicacién del mismo, so pena de
cancelacion de la autorizacion otorgada, la cual sucedera una vez se agote el saldo
obrante en la plataforma de bancarizacion,.sin perjuicio la posibilidad que tienen de
presentarse nuevamente.

ARTICULO 13. DEROGATORIAS. La presente resolucion deroga en su integridad las
resoluciones 10401 del 26 de septiembre de 2017, 11669 del 26 de Septiembre de 2018,
09384 del 9 de agosto de 2022, 10804 del 8 de septiembre de 2022 y todas aquellas que
le sean contrarias.

ARTICULO 14. PUBLICACION. La presente resolucién se publicara en el Diario Oficial y
en la pagina web de la Entidad.

ARTICULO 15. VIGENCIA. La presente resoluciéon rige a partir de la fecha de su
publicacion.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Proyecté: Maria Antonia Calderén Gonzalez — Coordinador Grupo de Tesorerla SNRJJ
Karoline Moreno Agudelo- Contratista Direccidn Financiera SN
Gisselle Carolina Martinez Freiter — Profesional Espgcializado OAY M

Aprobd: William Pérez Castafieda- Secretario General SNR

Revisé: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre — Asesor de Despacho.
Olman José Olivella Mejia - Director Técnico de Registro.("
Mario Alexander Ortiz Salgado- Jefe Oficina de Tecnologias de,

Alvaro Gémez Trujillo - Director Administrativo y Financiero.
Maria José Mufioz Guzman - Jefe Oficina Asesora Juridica (E).

a Informaci
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1. INTRODUCCION

La Superintendencia de Notariado y Registro, presenta la version No. 2.0 de la “GUIA
DE BANCARIZACION - PROCESO DE RECAUDO?, cambia la denominacion a “GUIA
PARA LA EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE TRADICION Y LIBERTAD
CERTIFICACION DE NO PROPIEDAD Y/O CONSULTA DE INDICE DE
PROPIETARIOS CON EL USO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION;
ASOCIADA AL PROCESO DE RECAUDOQO?” e imparte nuevas directrices con el objetivo
de contextualizar al autorizado, sobre la funcionalidad de la herramienta virtual para la
expedicion de certificados de tradicion y libertad, certificacion de no propiedad y/o
consulta de indice de propietarios, para las personas naturales y/o juridicas y, Notarias
del pais; de acuerdo con la Resolucion “Por la cual se establecen lineamientos para la
expedicion de Certificados de Tradicion y Libertad, Certificaciéon de no propiedad y
Consulta de indice de Propietarios con el uso de tecnologias de la informacion, y se
derogan otras disposiciones”.

2. MARCO LEGAL

Los articulos 36,37y 41 de la Ley 1579 de 2012 “Por la cual se expide el Estatuto
de Registro de Instrumentos Publicos y se dictan otras disposiciones”.

“Articulo 36. Accesibilidad a servicios virtuales de registro. Los servicios
electronicos dispuestos para los tramites de registro son un derecho de los
ciudadanos y se constituyen en un canal alterno a los esquemas presenciales en
operacién y deberan prestarse con fundamento en los principios, politicas y
reglamentaciones adoptadas por la Superintendencia de Notariado y Registro.
Las entidades involucradas tendran la obligacion de establecer mecanismos
virtuales de informacion, asistencia, asesoria, radicacion de expedientes y
seguimiento al tramite que complementen los servicios presenciales. En todo
caso, estos servicios seran de uso discrecional por el ciudadano, pudiendo en
cualquier momento retomar el proceso presencial si este le resulta conveniente.

Articulo 37. Facilitacion de las relaciones del ciudadano con el registro
inmueble. El servicio publico registral deberd prestarse dentro de criterios de
maxima simplificacion, diversificaciéon de canales de atencién y principios de
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celeridad en la gestion publica, pero sin poner en peligro los bienes y derechos
gue protege el Estado. En este propoésito, la Superintendencia de Notariado y
Registro debera prever y poner en operacion mecanismos de relacionamiento
eficaces, soportados en las politicas de servicio al ciudadano y de Gobierno en
Linea.

ARTICULO 41. DIVERSIFICACION DE CANALES DE PRESTACION DE
SERVICIOS. Las notarias, entidades estatales o judiciales legalmente facultadas
podran actuar como canales de recepcion, tramitacion y facilitacion de medios
electrénicos para la realizacion de los tramites virtuales asociados al registro, en
aquellas actuaciones o actos de registro susceptibles de ello. Estos servicios
deberan incorporar las condiciones de seguridad y trazabilidad de Ilas
operaciones que permitan la plena confiabilidad de los servicios ofrecidos’.

El articulo 9 del Decreto Ley 2106 de 2019:

“Articulo 9. Servicios Ciudadanos Digitales. Para lograr mayor nivel de
eficiencia en la administracion publica y una adecuada interacciéon con los
ciudadanos y usuarios, garantizando el derecho a la utilizacion de medios
electronicos, las autoridades deberan integrarse y hacer uso del modelo de
Servicios Ciudadanos Digitales.

El Gobierno Nacional prestara gratuitamente los Servicios Ciudadanos Digitales
base y se implementaran por parte de las autoridades de conformidad con los
estandares que establezca el Ministerio de Tecnologias de la Informacién y las
Comunicaciones”.

Al articulo 4 del Decreto 2723 de 2014 “Por el cual se modifica la estructura de la
Superintendencia de Notariado y Registro”

“Articulo 4 Objetivo. La Superintendencia de Notariado y Registro tendra como
objetivo la orientacién, inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos
gue prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos, la
organizacion, administracion, sostenimiento, vigilancia y control de las Oficinas
de Registro de Instrumentos Publicos, con el fin de garantizar la guarda de la fe
publica, la seguridad juridica y administracion del servicio publico registral
inmobiliario, para que estos servicios se desarrollen conforme a la ley y bajo los
principios de eficiencia, eficacia y efectividad’.
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Resolucion:

Por la cual se establecen lineamientos para la expedicién de Certificados de
Tradicion y Libertad, Certificacion de no propiedad y Consulta de indice de
Propietarios con el uso de tecnologias de la informacién, y se derogan otras
disposiciones.

3. OBJETIVO DE LA GUIA

A través de esta guia se busca contextualizar al autorizado, sobre la funcionalidad de la
herramienta virtual para la expedicion de certificados de tradicion y libertad, certificacion
de no propiedad y/o consulta de indice de propietarios, para las personas naturales y/o
juridicas y, Notarias del pais y dar a conocer la operatividad general de la plataforma de
bancarizacion, para los accesos a personas naturales y/o juridicas y, Notarias, para que
mediante el registro o autenticacion accedan a la expedicion en linea de los Certificados
de tradicion y libertad de forma masiva, certificaciones de no propiedad y consultas
indice de Propietario.

Esta guia busca que los usuarios puedan conocer los requisitos legales y funcionales
para tener el acceso a la plataforma de Bancarizacion.

4. DESCRIPCION DE LA GUIA

Este documento esta conformado por los lineamientos que la Superintendencia de
Notariado y Registro definid para que el usuario autorizado conozca la generalidad del
funcionamiento de la plataforma de bancarizacion para la Expedicion de Certificados de
tradicion y libertad, Certificaciones de No Propiedad y Consultas indice de Propietario,
de personas naturales o juridicas y Notarias del pais.
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4.1. PRESTACION DEL SERVICIO A TRAVES DE LA MODALIDAD DE

AUTOCONSUMO PARA PERSONAS NATURALES Y/O JURIDICAS.

4.1.1. AUTORIZACION PARA PERSONAS NATURALES Y/O JURIDICAS.

Las personas juridicas y/o naturales que requieran para el desarrollo 6ptimo de su
actividad comercial, la expedicion de los certificados de tradicién y libertad de forma
masiva, los Certificados de no propiedad, y/o consulta de indice de propietarios, por
realizar una actividad que se encuentre directamente relacionada con los sectores
inmobiliarios, de construccion, financieros, que sean verificables en el RUT, y las cajas
de compensacion, podran solicitar a la Superintendencia de Notariado y Registro la
autorizacion para el acceso de autoconsumo a través del formato descrito en el Anexo
1, y realizar el procedimiento dispuesto en la plataforma de bancarizacion, que se
describe a continuacion:

. Creacién usuario Bancarizacion.

A través de la pagina de la Entidad el usuario Ingresa directamente a:
www.supernotariado.gov.co, debe elegir la opcion servicio en linea - Certificado de
Tradicion y esta lo lleva a la plataforma de Bancarizacion donde se realiza la expedicion
de los servicios de la Entidad de forma virtual, como Certificados de Tradicion,
Certificacion de no Propiedad y Consultas indice de Propietario.

‘ Tramites y servicios en linea

# B & & O > B8 th &

Qepe

o —

4=
E
]

Una vez el wusuario es direccionado a la plataforma de bancarizacién,
https://certificados.supernotariado.gov.co/certificado, para acceder al servicio debera
autenticarse, la plataforma cuenta con perfiles de acuerdo a la necesidad de cada
usuario y/o accesos otorgados por la Superintendencia de Notariado y Registro.
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Superintendencia de Notarlado y Regisiro
Cortificados de Tradicion, Consultas de Indices de propletarios y Certificados de no propledad
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Por favor diligencie la informacion solicitada
Tipo Usuario

PERSONA JURIDICA -
Tipo Documento
( CEDULA DE CIUDADANIA (=]

CEDULA DE CIUDADANIA

CEDULA DE EXTRANIERIA

NIT
PASAPORTE
REGISTRO CIVIL
TARIETA DE IDENTIDAD

Celular

iCuantoeslasumadel+87

Acepto los términos y condiciones de uso

[ Registrarme ][ Cancelar J

. Solicitud de acceso de Autoconsumo

Una vez registrados en la plataforma podran solicitar el acceso, cumpliendo con los
requisitos establecidos en la Resolucion “Por la cual se establecen lineamientos para la
expedicion de Certificados de Tradicidén y Libertad, Certificaciéon de no propiedad y
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Consulta de indice de Propietarios con el uso de tecnologias de la informacion, y se
derogan otras disposiciones”, los cuales se transcriben a continuacion:

eCertificado de existencia y representacion legal vigente o, certificado de registro
mercantil, cuando proceda, en el cual conste como actividad econémica una
directamente relacionada con los sectores inmobiliarios, de construccion,
financieros, y/o caja de compensacion.

eRegistro Unico Tributario en el cual conste como actividad econdémica, una
directamente relacionada con los sectores inmobiliarios, de construccion,
financieros, y/o caja de compensacion.

e Cédula de ciudadania del representante legal de la persona juridica o natural, y/o
de extranjeria.

eFormato de solicitud de autorizacion para el acceso, descrito en el Anexo 1.

Para realizar la solicitud del acceso, el usuario debera ingresar a la Cuenta de usuario y
diligenciar los campos requeridos adjuntando los documentos ya mencionados, asi:

LSBT DR,
IDE ROTARIADD
L RLGETEC
e - P

[
i
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Informacién cuenta Prepago

Saldo Actual $0COP
Estado Cuenta Activa
Ultimo Movimiento 23/08/2022 04:37:45

q Recargar / Consultar 1( Cerrar J

Farrmulirie selicitud Cupss

Entedad L Mombag e

Cantidad certdicados por
Ll

AWomis MM X e s m iy

Obsgrvacicngs

e gun pard Gus s acliciind e procnesda, abad dibae adporte: Ootificads dy woasrcid ¢ nproariaice by crfcadc de npgains macaesl
(e procada) » BUT » Oafula de chodadasia » Formats di wolichind d et naion pane aulscomimms

. Validaciéon de la solicitud.

Una vez cargada la solicitud por cada interesado, las mismas seran analizadas por la
SNR.

Las solicitudes se veran enlistadas en el usuario de bancarizacion del funcionario
responsable de la Secretaria General de la Superintendencia de Notariado y Registro, a
través de la pantalla de administracion, para ser aprobadas o rechazadas de forma
mensual dentro de los primeros 15 dias habiles de cada mes.
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Mesa de Control, Administracion de Accesos y Cuentas Prepago.

Estado Pendiente
Entidad
Fecha Valor Recarga Mensual

304/2022 01:40 PM CONCESION ALO SUR 2.500.000,00

1
Configuracion de solicitud seleccionada

Fecha

26/04/2022 01:40 PM

Entidad

COMNCESION ALO SUR
Cantidad certificados mensua
120

Valor Promedio a Recargar
2.500.000,00

Maotivo

Compra de la informacion juridica de los predios requerida para la construccion de la avenida longitudinal
de occidente "Alo Sur” No contamos con estados financieros toda vez que somos una sociedad
adjudicataria del contrato de Concesion 003-2021 y a partir de enero de 2022 comenzamos operaciones

Estado de Revision

El cumplimiento de los requisitos seran validados, verificados y aprobados por la
Secretaria General de la Superintendencia de Notariado y Registro, validacién que
puede dar como resultado las siguientes situaciones:

o Si presenta la documentacién completa y la misma no cumple con los
requisitos establecidos en la Resoluciéon “Por la cual se establecen
lineamientos para la expedicion de Certificados de Tradicion y Libertad,
Certificacion de no propiedad y Consulta de indice de Propietarios con el
uso de tecnologias de la informacion, y se derogan otras disposiciones”
se rechazara de plano la solicitud en la plataforma de Bancarizacion y se
informara al solicitante dentro de los primeros 10 dias habiles del mes
siguiente a la radicacion de la solicitud.
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En caso de encontrarse la documentacion incompleta, se le notificara al
solicitante dentro de los primeros 10 dias habiles del mes siguiente a la
radicacion de la solicitud a través de correo electronico; ante este
supuesto la solicitud se encontrara en estado pendiente y se otorgaran 5
dias habiles al solicitante para subsanar.

Si pasados los 5 dias habiles a partir de la fecha de notificacion, y no se
completa la solicitud, la misma se entendera desistida y se rechazara la
solicitud en la plataforma de Bancarizacién, sin perjuicio de que pueda
presentarse nuevamente.

Si el solicitante cumple con los requisitos establecidos, se informara al
autorizado a través del respectivo acto administrativo de aprobacién, el
cual se notificara al correo electrénico a través del cual se presentd la
solicitud.

RECAUDO DE LOS DINEROS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO

.A TRAVES DE LA MODALIDAD DE AUTOCONSUMO

Las personas juridicas y/o naturales que sean autorizadas por la Superintendencia de

Notariado y

Registro, deberan pagar de forma anticipada el valor correspondiente al

autorizado mediante recargas, el cual se realizar4d a través de los medios virtuales
dispuestos por la plataforma de Bancarizacion de la Entidad mediante la opcion cuenta

prepago, de

acuerdo con loS lineamientos establecidos en la Resolucion “Por la cual

se establecen lineamientos para la expedicion de Certificados de Tradicién y Libertad,

Certificacion
tecnologias d

de no propiedad y Consulta de indice de Propietarios con el uso de
e la informacion, y se derogan otras disposiciones”.

Una vez se habilite el acceso, el autorizado realizara la recarga en la plataforma de
bancarizacion de la siguiente manera:
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Informacién cuenta Prepago

Saldo Actual SO0 COP
Estado Cuenta Activa
Ultimo Movimiento 23/08/2022 04:37:45

4 Recargar / Consultar ]( Cerrar J
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Nota: La funcionalidad de autoconsumo masivo solo estd disponible para los
certificados de tradicion y libertad, para lo cual se debera utilizar un archivo plano en
Excel para gestionar las solicitudes masivas, que pueden ser de maximo 1000
certificados diarios que se generaran en un lapso no superior a 24 horas, desde el
cargue del archivo.

4.1.3. REVISION Y CONTROL DEL ACCESO A TRAVES DE LA MODALIDAD
DE AUTOCONSUMO.

La revision, control del recaudo y acceso de autoconsumo estara a cargo del Grupo de
tesoreria de la Superintendencia de Notariado y Registro. De necesitar algun tramite
con dicha é&rea, el autorizado llevara a cabo el procedimiento que se describe a
continuacion, no sin antes tener en cuenta lo siguiente:

Las personas juridicas y/o naturales que sean autorizadas para el acceso en la
modalidad de Autoconsumo no podran comercializar, de ninguna manera, los servicios
gue adquieran por este canal, so pena de la cancelacion definitiva e inmediata de la
autorizacion, previa comunicacion al autorizado de dicha circunstancia.

Una vez advertida por la Entidad la situacion relacionada en lineas anteriores, esto es,
la inobservancia a la prohibicion de comercializar o darle una indebida utilizacién al
acceso otorgado, se remitirA comunicacion escrita al solicitante informandole la
circunstancia encontrada por la Entidad, con el fin de que este se pronuncie si lo estima
pertinente dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al envié de la comunicacion.
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Pasados los tres (3) dias habiles a los que se refiere el péarrafo anterior, la Entidad
revisara lo informado por el autorizado, para que de esta manera se determine si
procede la cancelacién inmediata del acceso otorgado, caso en el cual se deshabilitara
la autorizacién en la plataforma de Bancarizacion, supuesto que también sucedera si no
se pronuncia dentro del término establecido. De darse la cancelacion del acceso por
estos incumplimientos no podra habilitarse nuevamente para la expedicion de los
certificados a dicho autorizado.

A su turno y posterior a la cancelacién del acceso, el usuario podra solicitar la
devolucion del dinero no utilizado, correspondiente al pago anticipado realizado, de
acuerdo con lo establecido en la Resolucion No. 13525 de 2016, que reglament6 el
“Procedimiento para la devolucion de dineros por no procedencia del registro o no
expedicion de certificados, pagos en exceso y/o pago de lo no debido por concepto de
la funcién registral (...)” o la que se encuentre vigente.

Por otro lado, la Entidad también podra resolver de forma positiva la comunicacion
enviada por el autorizado, respecto del presunto incumplimiento, caso en el cual se
informar& al usuario y se continuara con la habitacion otorgada.

4.2. DE LA PRESTACION DEL SERVICIO POR LAS NOTARIAS AUTORIZADAS.
4.2.1. DE LAS AUTORIZACIONES PARA LAS NOTARIAS.

En aplicacion a lo dispuesto por el articulo 41 de la ley 1579 de 2012, las notarias
podran solicitar a la Superintendencia de Notariado y Registro la autorizacion del
acceso para la expedicion de forma fisica de los certificados de tradicion y libertad de
forma masiva, los certificados de no propiedad y/o consulta de indice de propietarios,
solicitud que debera realizarse a través del formato descrito en el Anexo 2 y realizar el
procedimiento dispuesto en la plataforma de bancarizacion, que se describe a
continuacion:

. Creacién usuario Bancarizacion

A través de la péagina de la Entidad el notario Ingresa directamente a:
www.supernotariado.gov.co, debe elegir la opcion servicio en linea - Certificado de
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Tradicién y esta lo lleva a la plataforma de Bancarizacion donde se realiza la expedicion
de los servicios de la Entidad de forma virtual, como Certificados de Tradicion,
Certificacion de no Propiedad y Consultas indice de Propietario.

‘ Tramites y servicios en linea

B ﬁfh_ﬂ.iﬁﬁ.'rfﬁ

hpoge

Una vez el notario es direccionado a la plataforma de bancarizacién,
https://certificados.supernotariado.gov.co/certificado, para acceder al servicio debera
autenticarse, la plataforma cuenta con perfiles de acuerdo a la necesidad de cada
usuario y/o accesos otorgados por la Superintendencia de Notariado y Registro.

8 GOV.CO

T
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Tipo Usuario
i PERSOMA JURIDICA -
| Tipo Documento

( CEDULA DE CIUDADANIA =) |
CEDULA DE CIUDADANIA

|
|
|

CEDULA DE EXTRAMNIERIA |
NIT

PASAPORTE
REGISTRO CIVIL
TARIJETA DE IDENTIDAD

Celular

iCuantoeslasumadel+87

Acepto los términos v condiciones de usc

- Vs
Registrarme || Cancelar
\. N /

e Solicitud de acceso.

Una vez registrados en la plataforma podran solicitar el acceso, cumpliendo con los
requisitos establecidos en la Resolucién “Por la cual se establecen lineamientos
para la expedicion de Certificados de Tradicion y Libertad, Certificacion de no
propiedad y Consulta de indice de Propietarios con el uso de tecnologias de la
informacion, y se derogan ofras disposiciones”, los cuales se transcriben a
continuacion:

e Cédula de ciudadania del notario.
eFormato de solicitud de autorizacion. (Anexo 2).

Nota: Los notarios que deseen solicitar autorizacion para el acceso deberan
encontrarse al dia con las obligaciones a su cargo y a favor de la Superintendencia de
Notariado y Registro, respecto de los aportes, recaudos y aportes especiales de que
trata el Decreto 3432 de 2011. Situacion que se validara por parte de esta
Superintendencia, de la forma indicada en la presente guia.

Asi mismo, no podran estar siendo ejecutados en procesos administrativos de
jurisdiccién coactiva por esta Superintendencia, sin perjuicio de cual sea el concepto.
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La aprobacion del acceso para Notarias estd a cargo de la Secretaria General previa
certificacion de la Direccién de Administracion Notarial con el fin de verificar su estado
de notario, paz y salvo del Grupo de Recaudos, Aportes y Subsidios Notariales (si
aplica) y certificacion expedida por la OAJ Grupo de Jurisdiccion Coactiva.

Para realizar la solicitud del acceso, se debera ingresar a Cuenta de usuario y
diligenciar los campos requeridos adjuntando los documentos mencionados, asi:

LSBT DR,
DE ROTARIADD
L RLGETAC
el e P

[l
i

O @

inlcka
Catificado

Apelidos  Cile
.--"""l‘""‘--. Toots Docuimarie  Coduls de Cludsdunis
e e Dourry 0S5
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Informacion cuenta Prepago
Saldo Actual $0COP
stado Cuenta Activa

Ultimo Movimiento 23/08/2022 04:37:45

d Recargar / Consultar }( Cerrar j

Farnulirio solicinud Cupes

Entidad - MNombee X

Cantidad certificados po
Moy

Mior s Meoms X g Desca g

Dibagrvacongy

i o P G s scliciiugd e procnade, wibed debare alfpoeie: CoSicads de woabrcia y rpnnasicice gl ceShcadc da nggcins macassl
(e procad) = BUT = Cidula de dudataria = fomate de weliciiud de asionnatics pa asiccoemme

e Validacién de la solicitud.
Una vez cargada la solicitud por el notario, las mismas seran analizadas por la SNR.

Las solicitudes se veran enlistadas en el usuario de bancarizacion del funcionario
responsable de la Secretaria General de la Superintendencia de Notariado y Registro, a
través de la pantalla de administracion, para ser aprobadas o rechazadas de forma
mensual dentro de los primeros 20 dias habiles de cada mes.
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Mesa de Control, Administracion de Accesos y Cuentas Prepago.

Panel de administracion y contrel de solicitudes de activacién de cuenta prepago para personas juridicas, tenga en cuenta gue por defecto se muestra

Estado Pendiente

Entidad
Fecha Valor Recarga Mensual

304/2022 01:40 PM CONCESION ALO SUR 2.500.000,00

1
Configuracion de solicitud seleccionada

Fecha

26/04/2022 01:40 PM

Entidad

COMCESION ALO SUR
Cantidad certificados mensual
120

Valor Promedioc a Recargar
2.500.000,00

Motivo

Compra de la informacién juridica de los predios requerida para la construccion de |la avenida longitudinal
de occidente "aAlo Sur" No contamos con estados financieros toda vez que somos una sociedad
adjudicataria del contrato de Concesion 003-2021y a partir de enero de 2022 comenzamos operaciones
Estado de Revision

El cumplimiento de los requisitos seran validados, verificados y aprobados por la
Secretaria General de la Superintendencia de Notariado y Registro, validacion
gue puede dar como resultado las siguientes situaciones:

o Si presenta la documentacién completa y la misma no cumple con los
requisitos establecidos en la Resolucion “Por la cual se establecen
lineamientos para la expedicién de Certificados de Tradicion y Libertad,
Certificacién de no propiedad y Consulta de indice de Propietarios con el
uso de tecnologias de la informacion, y se derogan otras disposiciones”
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se rechazara de plano la solicitud en la plataforma de Bancarizacion y se
informara al solicitante dentro de los primeros 10 dias habiles del mes
siguiente a la radicacién de la solicitud.

o En caso de encontrarse la documentacién incompleta, se le notificara al
solicitante dentro de los primeros 10 dias habiles del mes siguiente a la
radicacion de la solicitud a través de correo electronico; ante este
supuesto la solicitud se encontrara en estado pendiente y se otorgaran 5
dias habiles al solicitante para subsanar.

o Si pasados los 5 dias habiles a partir de la fecha de notificacion, y no se
completa la solicitud, la misma se entendera desistida y se rechazara la
solicitud en la plataforma de Bancarizacién, sin perjuicio de que pueda
presentarse nuevamente.

o Si el solicitante cumple con los requisitos establecidos, se informara al
autorizado a través del respectivo acto administrativo de aprobacion, el
cual se notificara al correo electronico a traves del cual se presentd la
solicitud previas certificaciones solicitadas al Grupo de Jurisdiccidn
Coactiva de la Oficina Asesora Juridica y el Grupo de Recaudos y
Susidios Notariales de la Direccion Administrativa y Financiera y la
Direccion de Administracion Notarial.

VALORES PARA LA VENTA.

Las Notarias que sean autorizadas por la Superintendencia de Notariado y
Registro, deberan pagar de forma anticipada el valor correspondiente al
autorizado mediante recargas, el cual se realizard a través de los medios
virtuales dispuestos por la plataforma de Bancarizacién de la Entidad mediante la
opcién cuenta prepago, de acuerdo con los lineamientos establecidos en la
Resolucion “Por la cual se establecen lineamientos para la expedicion de
Certificados de Tradicion y Libertad, Certificacion de no propiedad y Consulta de
indice de Propietarios con el uso de tecnologias de la informacion, y se derogan
otras disposiciones”.

Una vez se habilite el acceso, el autorizado realizara la recarga en la plataforma
de bancarizacion de la siguiente manera:

Superintendenciade Notariado y Registro

Calle 26 No. 13-49 Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121 Pagina 21 de 28
Bogota D.C., - Colombia

http://www.supemotariado.gov.co

correspondencia@supemotariado.gov.co

Codigo de Formato: SIG-SGC-PO-01-GI-05-FR-04 Version: 01 Fecha de Elaboracién: 31 -01-2022


http://www.supernotariado.gov.co/
http://www.supernotariado.gov.co/

SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
&guRuEg!eEI{.eRp%"ca : MINISTERIO DE JUSTICIAY

DEL DERECHO

B GOV.CO

PUFEENTINDRC
IDE HOTARIADD
L REGETRC
e e it

_ ="
2] O & ¢ O €
i o CTLS ADMMN
N 1 Administrador
: Tizas Dicuimraben g:l; s e Cisdsdani
__.-_-‘="":l"'=_____._=-_-_,_ :_-}:Lu--‘ " u::::snl e
PR Frare A [RITe A EIrre BaAkr  Bilbr  BEARr  BRAR DA &

Tores  deviBresisechlids com

Informacién cuenta Prepago

Saldo Actual $0COP
Estado Cuenta Activa
Ultimo Movimiento 23/08/2022 04:37:45
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Nota: La funcionalidad de masivo solo estd disponible para los certificados de
tradicion y libertad, para lo cual se debera utilizar un archivo plano en Excel para
gestionar las solicitudes masivas, que pueden ser de maximo 1000 certificados
diarios que se generaran en un lapso no superior a 24 horas, desde el cargue del
archivo.

4.2.3. REVISION Y CONTROL DEL ACCESO AUTORIZADO.

La revision, control del recaudo y acceso estara a cargo del Grupo de tesoreria
de la Superintendencia de Notariado y Registro. De necesitar algun tramite con
dicha é&rea, el autorizado llevara a cabo el procedimiento que se describe a
continuacion, no sin antes tener en cuenta lo siguiente:

Las notarias que sean autorizadas para el acceso, no podran comercializar, de
ninguna manera, los servicios que adquieran por este canal, so pena de la
cancelacion definitiva e inmediata de la autorizacion, previa comunicacion al
autorizado de dicha circunstancia y agotamiento del procedimiento establecido
en las siguientes lineas, aunado a las medidas disciplinarias que se tomen por
esta Superintendencia.

Una vez advertida por la Entidad la situacidn relacionada en lineas anteriores,
esto es, la inobservancia a la prohibicion de comercializar o darle una indebida
utilizaciéon al acceso otorgado, se remitira comunicacion escrita al solicitante
informandole la circunstancia encontrada por la Entidad, con el fin de que este se
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pronuncie si lo estima pertinente dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al
envio de la comunicacion.

Pasados los tres (3) dias habiles a los que se refiere el parrafo anterior, la
Entidad revisara lo informado por el autorizado, para que de esta manera se
determine si procede la cancelacion inmediata del acceso otorgado, caso en el
cual se deshabilitara la autorizacion en la plataforma de Bancarizacion, supuesto
gue también sucederd si no se pronuncia dentro del término establecido. De
darse la cancelacion del acceso por estos incumplimientos no podra habilitarse
nuevamente para la expedicién de los certificados a dicho autorizado.

De lo anterior, se informara a la Superintendencia Delegada para el Notariado,
con el fin que se tomen las medidas disciplinarias a las que hubiere lugar, en el
marco de sus competencias.

A su turno y posterior a la cancelacion del acceso, el usuario podra solicitar la
devolucion del dinero no utilizado, correspondiente al pago anticipado realizado,
de acuerdo con lo establecido en la Resolucion No. 13525 de 2016, que
reglamento el “Procedimiento para la devolucion de dineros por no procedencia
del registro o no expedicion de certificados, pagos en exceso y/o pago de lo no
debido por concepto de la funcion registral (...)” o la que se encuentre vigente.

Por otro lado, la Entidad, también podra resolver de forma positiva la
comunicacion enviada por el autorizado, respecto del presunto incumplimiento,
caso en el cual se informara al notario y se continuard con la habitacion
otorgada.

Finalmente, la Superintendencia de Notariado y Registro conserva la facultad de
realizar modificaciones, ampliaciones, suspensiones o limitaciones a la presente
guia, en cualquier momento, con ocasion a las necesidades del servicio.
Cualquier requerimiento o duda, que se tenga en relacion con el presente asunto
solicitar a través del buzon de correo solicitud.cuposcti@supernotariado.gov.co

GLOSARIO:

Certificado de Tradicion y Libertad: Es un documento que refleja la situacién juridica
de los bienes inmuebles sometidos a registro, que reproduce tal informacién de manera
fiel y total, a través de las inscripciones contenidas en el folio de matricula inmobiliaria
de cada bien inmueble.

Superintendenciade Notariado y Registro

Calle 26 No. 13-49 Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121 Pagina 24 de 28
Bogota D.C., - Colombia

http://www.supemotariado.gov.co

correspondencia@supemotariado.gov.co

Codigo de Formato: SIG-SGC-PO-01-GI-05-FR-04 Version: 01 Fecha de Elaboracién: 31 -01-2022


http://www.supernotariado.gov.co/
http://www.supernotariado.gov.co/
mailto:solicitud.cuposctl@supernotariado.gov.co

SUPERINTENDENCIA
SNR DE NOTARIADO
5t de e s €5 MINISTERIO DE JUSTICIA Y
e DEL DERECHO

Certificacién de no Propiedad: Es una constancia que se expide a los solicitantes,
donde se certifica que estos, no figuran como propietarios de inmuebles en las bases
de datos del sistema registral.

Consulta de indice de propietarios: Constancia que entrega la informacién
correspondiente a los folios de matricula a nivel nacional que se encuentren registrados
a nombre del titular del documento de identificacién consultado, nhombres y apellidos o
razén social, CHIP o matricula catastral, o cualquier otro criterio de busqueda que
habilite la SNR.

Acceso Autorizado: Para los efectos de la presente resolucion, se entendera como
acceso autorizado el otorgado a quienes requieran para el desarrollo 6ptimo de su
actividad comercial la expedicion de los certificados de tradicion y libertad de forma
masiva, de los Certificados de no propiedad, y/o consulta de indice de propietarios, por
realizar una actividad que se encuentre directamente relacionada con los sectores
inmobiliarios, de construccidén, financieros, que sean verificables en el RUT, y las cajas
de compensacion.

Capa de Bancarizacion: Es la plataforma dispuesta por la SNR para la expedicion de
servicios virtuales, tales como certificados de tradicion y libertad de forma masiva, de
los Certificados de no propiedad, y/o consulta de indice de propietarios.

6. BIBLIOGRAFIA.

- Ley 1579 de 2012 “Por la cual se expide el estatuto de registro de instrumentos
publicos y se dictan otras disposiciones.”

- Ley 960 de 1970 “Por el cual se expide el estatuto del Notariado’.

- Ley 1952 de 2019 “Por medio de la cual se expide el cédigo general disciplinario se
derogan la ley 734 de 2002 y algunas disposiciones de la ley 1474 de 2011,
relacionadas con el derecho disciplinario.”, modificada por la Ley 2094 de 2021.

- Resolucion de Tarifas Notariales y Registrales, expedidas por la Superintendencia de
Notariado y Registro.
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7. ANEXOS
ANEXONO. 1

FORMATO DE SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA AUTOCUNSUMO
PERSONAS NATURALES Y/O JURIDICAS

Fecha de diligenciamiento /[ Ciudad:

NIT_ Cédula__ Cédula de Extranjeria__ No.

Razon Social/Nombre:
Representante Legal, Tipo de documento y No de identificacion:

Direccion:

Ciudad:

Celular:

Correo Electrénico Autorizado para notificaciones:
Descripcién de la actividad econdémica:

Sefores Superintendencia de Notariado y Registro, de manera atenta presento a
ustedes la solicitud de acceso para el autoconsumo de los servicios de Certificados de
Tradicién y Libertad, Certificacién de no Propiedad y Consulta Indice de Propietarios.

Para estos efectos, adjunto los documentos y requisitos exigidos en la Resolucion “Por
la cual se establecen lineamientos para la expedicién de Certificados de Tradicion y
Libertad, de la Certificacién de no Propiedad y Consulta de indice de Propietarios con el
uso de tecnologias de la informacion, y se derogan unas disposiciones.’.

Cordialmente,

Firma:

Nombre:

[dentificacién
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ANEXO NO. 2
FORMATO DE SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
EL ACCESOEN LAS NOTARIAS DEL PAIS

Fecha de diligenciamiento _ / [/ Ciudad:

NIT__ Cédula__ No.

Razon Social/Nombre (Notaria Numero vy lugar):
Representante Legal, Tipo de documento y No de identificacién (Notario):

Direccién:

Ciudad:

Celular:

Correo Electronico autorizado para notificacion:

Sefiores Superintendencia de Notariado y Registro, de manera atenta presento a
ustedes la solicitud de acceso para las notarias de los servicios de Certificados de

Tradicion y Libertad, Certificacion de no Propiedad y Consulta indice de Propietarios.

Para estos efectos, adjunto los documentos y requisitos exigidos en la Resolucién “Por
la cual se establecen lineamientos para la expedicion de Certificados de Tradicion y
Libertad, de la Certificacion de no Propiedad y Consulta de Indice de Propietarios con el

uso de tecnologias de la informacién, y se derogan unas disposiciones.”.

Cordialmente,

Firma:

Nombre:

[dentificacion

Superintendenciade Notariado y Registro
Calle 26 No. 13- 49 Int. 201
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